Wykaz bu

Zatgcznik A

do ,Polityki Bezpieczenstwa
Informacji” Starostwa Powiatowego
w Puttusku

dynkoéw i pomieszczen,

w ktérych przetwarzane sg dane osobowe.

Budynek: Starostwo Powiatowe w Pultusku, ul. Biatowiejska 5

Lp. Numer pomieszczenia Komérka organizacyjna
Budynek A/E
1. cate pomieszczenie Wydziat Organizacji i Nadzoru
2. cate pomieszczenie Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
Oddziat Powiatowego Os$rodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej
3. - Archiwum zakfadowe
Budynek B
4. cate pomieszczenie Wydziat Budownictwa i Architektury
5. cate pomieszczenie Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
Oddziat Ewidencji Ochrony Gruntéw, Gospodarki
Nieruchomosciami
Budynek E
6. | cate pomieszczenie | Wydziat Finanséw
Budynek F
7. | cate pomieszczenie | Wydziat Komunikacji i Drég
Budynek parterowy
8. | - | Archiwum zaktadowe — Wydziatu Komunikacji i Drég

Budynek: Bursy Szkolnej, ul. 3 Maja 20

Lp. Numer pomieszczenia Komoérka organizacyjna
1. cate pomieszczenie Wydziat Edukaciji, Zdrowia, Kultury i Sportu
2. cate pomieszczenie Wydziat Rozwoju i Promocji
3. cate pomieszczenie Powiatowy Rzecznik Konsumentéw
4. - Archiwum zaktadowe

Budynek: Panstwowej Strazy Pozarnej

w Puttusku — ul. Daszynskiego 19

Lp. Numer pomieszczenia

Komoérka organizacyjna

1. cate pomieszczenie Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego

2. cate pomieszczenie Wydziat Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska




Zatgcznik B

do ,Polityki Bezpieczenstwa
Informacji” Starostwa Powiatowego
w Puttusku

Wykaz zbioréw danych osobowych

Starostwo Powiatowe w Pultusku przetwarza nizej wymienione zbiory danych osobowych:
/stan na dzien 27.07.2011r. — zweryfikowano z platformg e-giodo/

Program . _ Rodzaj zbioru:
_ zastosowany P?mleszczenle w |P- papierowy
Lp. Nazwa zbioru do ktorym przetwarza | P-E — papierowo-
. sie dane elektroniczny
przetwarzania
1. CEPIK Wydziat KD P-E
ul. Biatowiejska 5
EWIDENCJA OSOB BEZ UPRAWNIEN pok. prawa jazdy
2. ZESTAWIENIE DANYCH - Wydziat WZK P
OSOBOWYCH NA POTRZEBY ul. Daszynskiego 19
PLANOWANIA OBRONNEGO | pok. 61
OBRONY CYWILNEJ | REAGOWANIA
KRYZYSOWEGO
3. - Wydziat WZK P
ul. Daszynskiego 19
LISTY POBOROWYCH pok. 61
4, ZESTAWIENIA WNIOSKOW O - Wydziat WZK P
NADANIE OBYWATELSTWA ul. Daszynskiego 19
POLSKIEGO LUB JEGO ZMIANE NA pok. 61
OBYWATELSTWO INNEGO PANSTWA
5. ZESTAWIENIE WNIOSKOW O ZMIANE - Wydziat WZK P
IMIENIA, NAZWISKA LUB USTALENIE ul. Daszynskiego 19
ICH BRZMIENIA | PISOWNI pok. 61
6. ZESTAWIENIE DANYCH - Wydziat WZK P
OSOBOWYCH DLA POTRZEB ul. Daszynskiego 19
OPERACYJNYCH REJONOWEGO pok. 61
KOMITETU
PRZECIWPOWODZIOWEGO
7. - Wydziat OR P
ul. Biatowiejska 5
DZIENNIK KORESPONDENCJI pok. 16
8. OSWIADCZENIA O STANIE - Wydziat OR P
MAJATKOWYM RADNYCH ul. Biatowiejska 5
pok. 11
9. DANE OSOBOWE KANDYDATOW DO - Wydziat OR P
PRACY ul. Biatowiejska 5
pok. 12
10. |REJESTR JEDNOSTEK - Wydziat RLO P
ORGANIZACYJNYCH, KTORYM ul. Daszynskiego 19
DECYZJA USTALONO RODZAJE | pok. 58
ILOSCI SUBSTANCJI
ZANIECZYSZCZAJACYCH
DOPUSZCZONYCH DO
WPROWADZANIA DO POWIETRZA
11. - Wydziat RLO P
REJESTR CZLONKOW SPOLECZNEJ ul. Daszynskiego 19
STRAZY RYBACKIEJ pok. 59
12. |REJESTR WYDANYCH KART - Wydziat RLO P
WEDKARSKICH | KART tOWIECTWA ul. Daszynskiego 19
PODWODNEGO pok. 59




13. - Wydziat RLO P
WYKAZ NALEZNOSCI Z TYTULU ul. Daszynskiego 19
OPLATY MELIORACYJNEJ pok. 59
14. - Wydziat RLO P
REJESTR UPROSZCZONYCH ul. Daszynskiego 19
PLANOW URZADZENIA LASOW pok. 59
15. |WYKAZ DECYZJI O PRZYZNANIE - Wydziat RLO P
ODSZKODOWANIA W ZWIAZKU Z ul. Daszynskiego 19
WYKONANIEM ROBOT pok. 59
MELIORACYJNYCH
16. |REJESTR POZWOLEN WODNO — - Wydziat RLO P
PRAWNYCH ul. Daszynskiego 19
pok. 58
17. - Wydziat RLO P
REJESTR SPRZETU PLYWAJACEGO ul. Daszynskiego 19
pok. 59
18. - Wydziat GGN ,B” P
WYKAZ DECYZJI O ZMIANIE ul. Baitowiejska 5
KLASYFIKACJI GRUNTOW pok. 6
19. |REJESTR OPLAT ZA WIECZYSTE - Wydziat GGN ,B” P
UZYTKOWANIE ul. Baitowiejska 5
pok. 6
20. |REJESTR WSPOLNOT - Wydziat GGN ,B” P
GRUNTOWYCH ul. Baitowiejska 5
pok. 6
21. |WYKAZ DECYZJI O WYtACZENIU Z - Wydziat GGN ,B” P
PRODUKCJI UZYTKOW ROLNYCH ul. Baitowiejska 5
PRZEZNACZONYCH NA CELE pok. 6
NIEROLNE
22. |REJESTR UZYTKOWNIKOW Uzytkowanie Wydziat GGN ,B” P-E
WIECZYSTYCH | TRWALYCH Wieczyste i ul. Baitowiejska 5
ZARZADCOW GRUNTOW SKARBU Zarzad pok. 6
PANSTWA
23. |EWIDENCJA ZGtOSZEN ROBOT - Wydziat WBA P
BUDOWLANYCH | ZGLOSZEN ul. Baitowiejska 5
ROZPOCZECIA ROBOT pok. 9, 10
24. |EWIDENCJA POZWOLEN NA - Wydziat WBA P
BUDOWE ul. Baitowiejska 5
pok. 9,10
25. - Wydziat RLO P
REJESTR REKULTYWACJI GRUNTOW ul. Daszynskiego 19
pok. 58
26. |REJESTR OSOB FIZYCZNYCH - Wydziat GGN ,B” P
PRZEKSZTALCAJACYCH PRAWO ul. Baitowiejska 5
UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO pok. 6
GRUNTOW SKARBU PANSTWA W
PRAWO WEASNOSCI
27. |WYKAZ DECYZJI O ZWROCIE - Wydziat GGN ,B” P
WYWLASZCZONYCH ul. Baitowiejska 5
NIERUCHOMOSCI pok. 6
28. - Wydziat GGN ,B” P
WYKAZ DECYZJI O LIKWIDACJI ul. Baitowiejska 5
BLEDOW W EWIDENCJI GRUNTOW pok. 3,4
29. EWOPIS Wydziat GGN ,B” P-E
EWIDENCJA GRUNTOW | BUDYNKOW ul. Baitowiejska 5
pok. 3,4, 5
30. |LICENCJE NA WYKONYWANIE - Wydziat KD P

KRAJOWEGO TRANSPORTU
DROGOWEGO

ul. Biatowiejska 5
pok. prawa jazdy




31. - Wydziat KD P
EWIDENCJA DIAGNOSTOW ul. Biatowiejska 5
pok. dyrektora
32. |EWIDENCJA INSTRUKTOROW NAUKI - Wydziat KD P
JAZDY ul. Biatowiejska 5
pok. prawa jazdy
33. CEPIK Wydziat KD P-E
ul. Biatowiejska 5
EWIDENCJA POJAZDOW pok. rejestraciji
pojazdéw
34. CEPiK Wydziat KD P-E
EWIDENCJA KIEROWCOW ul. Biatowiejska 5
pok. prawa jazdy
35. |EWIDENCJA ROBOT OSRODEK Wydziat GGN ,E” P-E
GEODEZYJNYCH ul. Biatowiejska 5
pok. 3
36. |EWIDENCJA PROJEKTOW OSRODEK Wydziat GGN ,E” P-E
URZADZEN ul. Biatowiejska 5
INZYNIERYJNYCH pok. 7
37. - Wydziat OR P
REJESTR SKARG | WNIOSKOW ul. Biatowiejska 5
pok. 11
38. - Wydziat KD P
ZASWIADCZENIA NA PRZEWOZY ul. Biatowiejska 5
DROGOWE NA POTRZEBY WLASNE pok. prawa jazdy
39. - Wydziat KD P
ul. Biatowiejska 5
KARTY PARKINGOWE pok. prawa jazdy
40. |UCZNIOWIE SZKOL PEFS Wydziat WRP P-E
PONADGIMNAZJALNYCH - ul. 3 Maja 20
STYPENDIA 2004/2005 pok. 5
41, PEFS Wydziat WRP P-E
STUDENCI - STYPENDIA 2004/2005 ul. 3 Maja 20
pok. 5
42. SIO Wydziat EZK P-E
SYSTEM INFORMACJI OSWIATOWEJ ul. 3 Maja 20
pok. 7, 8,9
43. PEFS Wydziat WRP P-E
STUDENCI - STYPENDIA 2005/2006 ul. 3 Maja 20
pok. 5
44. |UCZNIOWIE SZKOL PEFS Wydziat WRP P-E
PONADGIMNAZJALNYCH POWIATU ul. 3 Maja 20
PULTUSKIEGO - STYPENDIA pok. 5
2005/2006
45, PEFS Wydziat WRP P-E
STUDENCI NIE OBJECI PROGRAMEM ul. 3 Maja 20
STYPENDIALNYM pok. 5
46. Platforma Wydziat EZK P-E
internetowa ul. 3 Maja 20
»oystem pok. 7,8, 9
INFORMATYCZNY SYSTEM Kierowania
KIEROWANIA NIELETNICH DO Nieletnich do
PLACOWEK RESOCJALIZACYJINYCH | placéwek resortu
RESORTU EDUKACJI edukacji”
47. |UCZNIOWIE SZKOL PEFS Wydziat WRP P-E
PONADGIMNAZJALNYCH POWIATU ul. 3 Maja 20
PULTUSKIEGO - STYPENDIA pok. 5
2006/2007
48. PEFS Wydziat WRP P-E
ul. 3 Maja 20

STUDENCI - STYPENDIA 2006/2007

pok. 5




Zatgcznik C

do ,Polityki Bezpieczenstwa
Informacji” Starostwa Powiatowego
w Puttusku

Opis struktury zbioréw danych osobowych przechowywanych w systemach
informatycznych oraz sposéb przeptywu danych pomiedzy systemami
informatycznymi

Opis struktury zbioréw danych osobowych.

Z uwagi na objetos¢ informacji zawartych w opisach struktury danych przechowywanych
w eksploatowanych systemach informatycznych i programach Administrator Danych
Osobowych w Starostwie Powiatowym w Puttusku dopuszcza mozliwosé przechowywania
opisow struktur danych w postaci dokumentow elektronicznych.

Dokumenty te sg kazdorazowo czescig dokumentacji technicznej i uzytkowej przygotowane;j
przez producentéw eksploatowanych systemoéw informatycznych i programoéw oraz
sg w kazdym momencie dostepne w postaci elektronicznej. Administrator Bezpieczenstwa
Informacji przy kazdorazowej aktualizacji eksploatowanych systemoéw informatycznych
i programéw ma obowigzek sprawdzi¢, czy nie zaszly zmiany w strukturze danych
osobowych oraz zweryfikowaé opis struktury danych pod wzgledem zgodnosci ze stanem
aktualnym.

- zaflgcznik — ptyta CD



Zatgcznik D

do ,Polityki Bezpieczenstwa
Informacji” Starostwa Powiatowego
w Puttusku

Puttusk, dnia..................

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Informuje, ze Pani/Pana* dane osobowe sg/beda* przetwarzane przez Starostwo Powiatowe
w Puttusku w zbiorze danych 0SObOWYCh 0 NAZWIE .......cccovevviiiiiiiiee e

WYRBCZNIE W CIU ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e e as
/podac¢ cel przetwarzania danych/

Podanie danych jest dobrowolne/obowigzkowe* na podstawie przepiséw okreslonych

0122 1YY ¢ T PSSO TPRRR
/podaé podstawe prawna/

W rozumieniu Ustawy o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2002 r. nr 101 poz. 926

z p6ézn. zm.) administratorem zbioru danych, ktérych przetwarzane sa/bedg* Pani/Pana*

dane osobowe jest Starosta Puttuski.

Réwnoczesnie informuje, ze przystuguje Pani/Panu* prawo wglgdu do danych osobowych,

prawo ich poprawiania, a takze w przypadkach okreslonych w art. 32 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy,

prawo wniesienia umotywowanego zgdania zaprzestania przetwarzania danych oraz prawo

sprzeciwu wobec przetwarzania danych Ilub wobec przekazywania danych innemu

administratorowi danych osobowych.

(podpis upowaznionego pracownika)

* - niepotrzebne skresli¢

Wzér formularza stosowanego dla spetnienia przez Starostwo Powiatowe w Puttusku obowigzkéw wymienionych w §10 ust. 1
i 2 Polityki bezpieczenstwa.



Zatgcznik E

do ,Polityki Bezpieczenstwa
Informacji” Starostwa Powiatowego
w Puttusku

Puttusk, dnia.........cccocenvenees

[adres zamieszkanial]

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celach innych niz statutowa dziatalnos¢
Starostwa Powiatowego w Puttusku

Niniejszym oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
przez Starostwo Powiatowe w Pultusku w zarejestrowanym zbiorze danych osobowych
Lo = 74,/ TS RRRS

/podac¢ cel przetwarzania danych inny niz statutowa dziatalno$¢ Starostwa Powiatowego w Puttusku/

poprzez korespondencje kierowang bezposrednio na méj adres korespondencyjny.

W rozumieniu Ustawy o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2002 r. nr 101 poz. 926
z pdzn. zm.) administratorem zbioru danych, ktérych przetwarzane bedg moje dane osobowe
jest Starosta Puttuski.

Réwnoczes$nie oswiadczam, ze poinformowano mnie o tym, ze podanie moich danych
osobowych jest dobrowolne, oraz o przystugujgcym mi prawie wglagdu do moich danych,
prawie do ich poprawiania a takze o prawie sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania oraz
wobec przekazywania moich danych osobowych innym podmiotom.

Przyjmuje do wiadomosci, ze zgodnie z Ustawg informacje na temat moich danych
osobowych przetwarzanych przez Starostwo Powiatowe w Puttusku udzielane mi bedg na
podstawie pisemnego wniosku oraz ze zgodnie z przywotang wyzej ustawg z prawa
do uzyskania takich informacji moge korzystaé nie czesciej niz raz na szes¢ miesiecy.

(podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)

Wzér formularza stosowanego dla spetnienia przez Starostwo Powiatowe w Puftusku obowigzkéw wymienionych w §11 ust. 1
i 2 Polityki bezpieczenstwa.



Zatgcznik F

do ,Polityki Bezpieczenstwa
Informacji” Starostwa Powiatowego
w Puttusku

Puttusk, dnia..................

[adres zamieszkanial

Informacja o zawartosci zbioru danych osobowych

W zwigzku z Pani/Pana* wnioskiem z dnia ............. s e o udzielenie informac;ji
poda¢ date wniosku

zwigzanych z zawartoscig przetwarzanych danych osobowych, Starostwo Powiatowe

w Puttusku dziatajgc na podstawie art. 33 ust. 1 Ustawy o ochronie danych osobowych

(tj. Dz. U. z 2002 r. nr 101 poz. 926 z pdzn. zm.) informuje, ze zbiér danych zawiera

nastepujgce Pani/Pana® dane 0SODOWE: ............coiiiiiiiiiiiiiiie et

/wymieni¢ przetwarzane dane osobowe/

Powyzsze dane sg przetwarZane W CEIU .........oeuuueiiiii i e e e e e e e e e e eeeeees

/podac¢ cel przetwarzania danych/

z zachowaniem wymaganych zabezpieczen i zostaly uzyskane ..........cccccccvevviiviiiii

/podaé sposdb uzyskania danych/

PowyZzsze dane nie byty/byly* udostepniane. ...

ljezeli byty nalezy wyszczegdlni¢ komu i w jakim celu/

Zgodnie z ustawg przystuguje Pani/Panu* prawo wgladu do danych osobowych, prawo ich
poprawiania, a takze w przypadkach okreslonych w art. 32 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy, prawo
whniesienia umotywowanego zgdania zaprzestania przetwarzania danych oraz prawo
sprzeciwu wobec przetwarzania danych Ilub wobec przekazywania danych innemu
administratorowi danych osobowych.

(podpis upowaznionego pracownika)

* - niepotrzebne skresli¢

Wzér formularza stosowanego dla spetnienia przez Starostwo Powiatowe w Puttusku obowigzku wymienionego w §12 ust. 2
Polityki bezpieczenstwa.



Zatgcznik G

do ,Polityki Bezpieczenstwa
Informacji” Starostwa Powiatowego
w Puttusku

Puttusk, dnia..................

Upowaznienie / Modyfikacja upowaznienia / Cofnigecie upowaznienia Nr ............ *

Na podstawie art. 37 Ustawy o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U z 2002 r., nr 101,
poz. 926 z pézn. zm.)

Pani/Pana ........ooooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeen PR RT

/nazwa wydziatu/

w Starostwie Powiatowym w Puttusku

e do przetwarzania danych osobowych znajdujgcych sie w zbiorach danych
przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Puttusku - zafgcznik nr 1,

e do obstugi systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzgcych w jego skiad,
stuzgcych do przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym

w Pultusku - wg wzoru tj. Zatgcznik nr 1 do Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym
stuzgcym do przetwarzania danych osobowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem wymogow
bezpieczenstwa informacji”.

Upowaznienie jest wazne od ........cccooeveeeeveiiviiiiiiiieeeeeeeeenns o o TS

Traci MOC UPOWAZNIEIIE™ .........uuuut ittt et s aaasaassassaasasasassssssssnsssssnsssnssnsssnsnnnes

Zadania i czynnoséci do wykonania:

1.

Ochrona danych osobowych w systemie informatycznym i recznym, a w szczegoélnosci
przeciwdziatanie dostepowi oséb niepowotanych oraz przeciwdziatanie w przypadku
wykrycia naruszen zabezpieczen systemu zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 ze p6zn. zm.),

Przestrzeganie zasad okreslonych w instrukcji okreslajgcej sposob zarzadzania
systemem informatycznym,

Przestrzeganie zasad okreslonych w instrukcji postepowania w przypadku naruszenia
bezpieczenstwa danych osobowych i systemoéw informatycznych je przetwarzajgcych,
Przestrzeganie zachowania w tajemnicy danych osobowych uzyskanych w okresie
zatrudnienia w zwigzku z upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych, takze po
ustaniu stosunku pracy.

(podpis Dyrektora Wydziatu
Lokalnego Administratora Bezpieczenstwa Informacji)

Akceptuje / Nie akceptuje *

(podpis Administratora Danych Osobowych)

(podpis upowaznianej osoby)

* - niepotrzebne skresli¢

Wzér imiennego upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.



Zatgcznik nr 1
do Zatgcznika nr G

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zbiorach danych:

Lp.

Nazwa zbioru

Rodzaj zbioru:
P — papierowy
P-E — papierowo-elektroniczny

Uprawnienia:
P - podglad
M - modyfikacja




Zatgcznik H

do ,Polityki Bezpieczenstwa
Informacji” Starostwa Powiatowego
w Puttusku

Puttusk, dnia..........c.c.........

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/podpisany™ ...........ccooeeiiiiiiiiiiseccees zobowigzuje sie do zachowania
/imig i nazwisko/

w tajemnicy danych osobowych, do ktérych mam lub bede miata/miat* dostep w zwigzku

z wykonywaniem przeze mnie zadan stuzbowych i obowigzkéw pracowniczych w Starostwie

Powiatowym w Puttusku , zaréwno w trakcie obecnie obowigzujgcego mnie stosunku pracy,

jak i po ustaniu zatrudnienia.

Oswiadczam, ze jest mi znana definicja danych osobowych w rozumieniu art. 6 Ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r. nr 101 poz. 926

z pozn. zm.) oraz ze zapoznatam/zapoznatem* sie z przepisami o ochronie danych

osobowych.

Oswiadczam rowniez, ze zrozumiatam/zrozumiatem™ ich tresc.

Zobowigzuje sie do przestrzegania regulamindw, instrukcji i procedur obowigzujgcych

w Starostwie Powiatowym w Pufltusku dotyczgcych przetwarzania i ochrony danych

osobowych, a w szczegdlnosci nie bede bez pisemnego upowaznienia administratora

danych osobowych wykorzystywata/wykorzystywal* danych osobowych ze zbiorow

przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Puttusku do celdw innych niz zwigzane

z wykonywanymi obowigzkami.

Oswiadczam, ze  zapoznatam/zapoznatem® sie z  powyzszymi  regulacjami

i zrozumiatam/zrozumiatem* ich tresc.

Oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz postepowanie sprzeczne z powyzszymi

zobowigzaniami moze by¢ uznane za ciezkie naruszenie obowigzkdéw pracowniczych

w rozumieniu Kodeksu Pracy oraz moze spowodowaé sankcje przewidziane przepisami

prawa.

(podpis sktadajgcego oswiadczenie)

* - niepotrzebne skresli¢

Wzér oswiadczenia osoby przetwarzajgcej dane osobowe o zachowaniu w tajemnicy danych z ktérymi ma styczno$é
oraz stosowanych przy przetwarzaniu danych osobowych srodkéw bezpieczerstwa.



Zatgcznik |

do ,Polityki Bezpieczenstwa
Informacji” Starostwa Powiatowego
w Puttusku

Puttusk, dnia...........c.c.........

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/podpisany* ....... IR zobowigzuje sie do zachowania
ImMig 1 NAZWISKO,
w tajemnicy danych osobowych, do ktérych mam lub bede miata/miat* dostep w zwigzku
z wykonywaniem przeze mnie powierzonych mi na podstawie umowy zlecenia*/umowy
(o0 1= (o S RSSO
/innej umowy cywilnej — okresli¢ rodzaj umowy]* [poda¢ numer, date zawarcia i cel umowy/
zadan przez Starostwo Powiatowe w Puttusku , zaréwno w trakcie obecnie obowigzujgcej
mnie umowy, jak i po jej ustaniu.
Oswiadczam, ze jest mi znana definicja danych osobowych w rozumieniu art. 6 Ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r. nr 101 poz. 926
z pédzn. zm.).
Oswiadczam réwniez, ze zrozumiatam/zrozumiatem* tres¢ tej definicji.
Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow Ustawy o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. z 2002 r. nr 101 poz. 926 z pdzniejszymi zmianami) oraz Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100 poz.1024), a w szczegoélnosci nie bede bez pisemnego
upowaznienia administratora danych osobowych wykorzystywata/wykorzystywat* danych
osobowych ze zbioréw przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Puttusku do celow
innych niz zwigzane z wykonywanymi na podstawie umowy zadaniami.
Oswiadczam, ze  zapoznatam/zapoznatem* sie z  powyzszymi  regulacjami
i zrozumiatam/zrozumiatem* ich tresc.
Oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz postepowanie sprzeczne z powyzszymi
zobowigzaniami moze spowodowac¢ sankcje przewidziane przepisami prawa.

(podpis skladajgcego oswiadczenie)

* - niepotrzebne skresli¢

Wzér o$wiadczenia o zachowaniu tajemnicy osoby zatrudnionej przy przetwarzaniu danych osobowych na podstawie umowy
zlecenia, umowy o dzieto lub innej umowy cywilnej.



Zatgcznik J

do ,Polityki Bezpieczenstwa
Informacji” Starostwa Powiatowego
w Puttusku

Puttusk, dnia..........c.c.........

Porozumienie w sprawie wykorzystania oddanego do dyspozycji pracownika sprzetu

informatycznego, oprogramowania oraz zasobow sieci informatycznej

Starosta PURUSKI i ........ocuviiiiiiiiiiiieee e , zwany dalej ,pracownikiem” zawierajg

/imig i nazwisko pracownika/

na czas trwania zatrudnienia pracownika w Starostwie Powiatowym w Puttusku
porozumienie o ponizszej tresci.

Starosta Puttuski zobowigzuje sie do:

1.

Zaznajomienia pracownika z obowigzujgcymi przy realizacji powierzonych mu zadan
i obowigzkéw przepisami prawa i regulacjami wewnetrznymi, w tym szczegdlnie
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, przy wykorzystaniu sprzetu
informatycznego, oprogramowania i zasobéw sieci informatyczne;.

Niezwtocznego i jednoznacznego wyjasnienia wszelkich watpliwosci zgtoszonych mu
przez pracownika w zakresie objetym porozumieniem.

Zapewnienia pracownikowi niezbednego dla prawidtowego i terminowego
wykonywania zadan i obowigzkéw sprzetu informatycznego, w tym komputera,
dostepu do drukarki i urzgdzeh umozliwiajgcych komunikacije.

Zapewnienia pracownikowi legalnego oprogramowania w jak najwiekszym stopniu
wspierajgcego realizacje powierzonych mu zadan i obowigzkéw.

Nie wyciggania konsekwencji w przypadku nie wywigzania sie pracownika z zadan
i obowigzkéw spowodowanego nie dziataniem lub wadliwym dziataniem sprzetu
informatycznego, oprogramowania lub udostepnionych zasobdw, za wyjgtkiem
spowodowania takiej sytuacji przez $wiadome dziatanie pracownika oraz pod
warunkiem, ze pracownik niezwtocznie poinformuje swojego przetozonego o takiej
sytuaciji.

Akceptowania wykorzystywania w miejscu pracy przez pracownika powierzonego mu
sprzetu informatycznego, oprogramowania i zasobow sieciowych dla celdow stuzgcych
samoksztatceniu, w tym szczegdlnie podnoszenia kwalifikacji zwigzanych
z wykonywanymi zadaniami i petnionymi obowigzkami, pod warunkiem
wczesdniejszego prawidtowego i terminowego wykonania powierzonych mu zadanh
i obowigzkow.

Pracownik zobowigzuje sie do:

1.

Przestrzegania obowigzujgcych przepiséw prawa i regulacji wewnetrznych w zakresie
wykorzystania sprzetu informatycznego, oprogramowania i zasobdéw sieci
informatycznej podczas wykonywania swoich zadan i obowigzkow, w tym szczegdlnie
podczas przetwarzania danych osobowych.

Wykorzystywania powierzonego mu sprzetu informatycznego, oprogramowania
i zasobow sieciowych wytgcznie dla realizacji powierzonych mu zadan i obowigzkéw
lub dla celéw stuzacych samoksztatceniu, w tym szczegdlnie podnoszenia kwalifikacji
zwigzanych z petnionymi obowigzkami.

Dbatosci o powierzony mu sprzet informatyczny, oprogramowanie i zasoby sieciowe,
ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na wszelkie anomalie moggce mie¢ wptyw
na bezpieczenstwo danych osobowych.



4. Powstrzymywania sie od wszelkich dziatan moggcych mie¢  wplyw

na bezpieczenstwo danych, w tym w szczegdlnosci od dokonywania jakichkolwiek
zmian w konfiguracji powierzonego mu sprzetu informatycznego, od instalowania
lub deinstalowania jakiegokolwiek oprogramowania na powierzonym mu sprzecie
informatycznym oraz od wykorzystywania sprzetu lub oprogramowania do celow
prywatnych, nie zwigzanych w zaden sposéb z wykonywanymi zadaniami
i obowigzkami lub samoksztatceniem.

Starosta Puttuski informuje, a pracownik przyjmuje do wiadomosci, ze:

1.

Nieprzestrzeganie przez pracownika podczas wykonywania swoich zadan
i obowigzkow obowigzujgcych przepiséw prawa i regulacji wewnetrznych w zakresie
wykorzystania sprzetu informatycznego, oprogramowania i zasobdéw sieci
informatycznej, w tym szczegdlnie zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych,
moze skutkowa¢ konsekwencjami przewidzianymi w Kodeksie Pracy lub sankcjami
przewidzianymi przez inne przepisy prawa.

Praca sieci informatycznej, praca sprzetu informatycznego, praca tgczy
teleinformatycznych i telekomunikacyjnych, dziatanie oprogramowania, przeptyw
danych i informacji oraz dziatania wszystkich pracownikéw zwigzane z tymi
elementami podlegajg statemu monitoringowi w celu zapewnienia bezpieczenstwa
danych.

Dostep do informacji uzyskanych w wyniku monitoringu ma wyfgcznie Starosta
Pultuski i upowaznione przez niego osoby. Informacje te mogag zosta¢ wykorzystane
wylgcznie w celu ustalenia przyczyn, zakresu i skutkow naruszenia bezpieczenstwa
danych, udziatu pracownika w tym naruszeniu oraz dla biezgcego diagnozowania
bezpieczenstwa danych, w tym dziatan pracownika mogacych potencjalnie
spowodowaC zagrozenie, a takze mogg postuzyé jako dowdd i podstawa
do wyciggniecia konsekwencji przewidzianych w Kodeksie Pracy Ilub sankcji
przewidzianych przez inne przepisy prawa w przypadku stwierdzenia dziatan
pracownika ktére doprowadzity lub mogg doprowadzi¢ do zagrozenia bezpieczenstwa
danych.

Ujawnienie informacji uzyskanych z monitoringu osobie nieupowaznionej, ujawnienie
ich przez osobe nieupowazniong lub wykorzystanie ich w celu innym niz opisane
wyzej bedzie skutkowaé wobec osoby winnej ujawnienia lub wykorzystania
konsekwencjami przewidzianymi w Kodeksie Pracy lub sankcjami przewidzianymi
przez inne przepisy prawa.

(podpis pracownika) (podpis Starosty Puttuskiego)

Wzér porozumienia zawieranego pomiedzy Starostg Pufttuskim a pracownikiem zatrudnionym przy przetwarzaniu danych
osobowych, w sprawie wykorzystania oddanego do dyspozycji sprzetu informatycznego, oprogramowania oraz zasobow sieci
informatycznej.



