Informacja pokontrolna nr WKIP2-K-9(14K)-2/2014

Nr kontroli w SIMIK 2007-2013
POKI..03.05.00-00-114/12-00

1 |Podstawa prawna Art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
kontroli prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712,
z pozn. zm.) oraz §17 umowy nr UDA-POKL.03.05.00-00-114/12-00
z dnia 20.06.2013 1.
2 |Nazwa jednostki Osrodek Rozwoju Edukacji (IP2)
kontrolujacej
3 | Osoby uczestniczace | Agnieszka Wolska — kierownik zespotu kontrolujacego
w kontroli ze strony | Tomasz Kowalski
jednostki Sebastian Zuk
kontrolujacej .
4 | Termin kontroli 29-30.05.2014 r.
5 {Rodzaj kontroli Kontrola planowa projektu w miejscu jego realizacji
{(projektu, planowa,
dorazna)
6 |Nazwa jednostki Powiat Puttuski
kontrolowanej
7 | Adres jednostki Ulica: Bialowiejska
kontrolowane;j Nr domu: 5
Miejscowosé: Puttusk
Kod: 06-100
8 |Nazwainumer » Nowy system doskonalenia nauczycieli w powiecie pultuskim”
kontrolowanego umowa o dofinansowanie nr UDA-POKI..03.05.00-00-114/12-00
projektu, Dziatanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkot
Dzialanie/Priorytet, |Priorytet IIT ,,Wysoka jakos¢ systemu oswiaty”
numer umowy, wartos¢ projektu: 761 150,00zt
wartos¢ projektu oraz | warto$é  wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli (lacznie
warto$¢ wydatkdw z kosztami posrednimi) 193 946,56zt
zatwierdzonych do okres realizacji projektu: od 01.07.2013 r. do 30.09.2014 .
dnia kontroli ' '
(w przypadku
kontroli projektdw)
9 | Zakres kontroli Prawidtowos¢ realizacji projektu, (zgodnie z lista sprawdzajacg —

Zalgcznik nr 7 do Zasad kontroli w ramach Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki 2007-2013) w zakresie:

1) rozliczen finansowych w ramach projektu;

2) kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych personelu projeltu;

3) sposobu rekrutacji oraz kwalifikowalnodci uczestnikéw projektu;

4) sposobu pozyskiwania, przechowywania oraz przetwarzania
danych o uczestnikach projekin na potrzeby Podsystemu
Monitorowania PEFS zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
Z pozn. zm.);

5) zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o platnosé
wezgsel  dotyczacej postepu  rzeczowego  oraz postepu
finansowego - z dokumentacjg dotyczacy realizacii projektu
dostepng w siedzibie beneficjenta;

rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek jednostkowych;

7} stosowania ustawy Prawo zamdwieri publicznych;

6) realizacji projektéw, w ramach ktérych koszty bezposrednie sg




8) stosowania zasady konkurencyjnosci

9) udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do
ktérych nie maja zastosowania przepisy ustawy PZP i zasady
konkurencyjnosci;

10) utrzymanie trwatosci operacji i/lub rezultatu;

11) wypetniania zobowiazar promocyjno-informacyjnych;

12) zapewnienie $ciezki andytu;

13) sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu;

14) kontrola krzyzowa projektéw realizowanych przez Beneficjenta w
zakresie zatrudnienia personelu i zakupbw sprzetu;

15) realizacji ustugi (wizyta monitoringowa).
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Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentéw do
koniroli oraz doboru
préby
skontrolowanych
dokumentéw

Kontrolg objgto prébe (wybér losowy) dokumentéw finansowych
1 dowodéw potwierdzajacych  poniesienie wydatkéw  przez
Beneficjenta projektu, wykazanych w zatwierdzonych wnioskach
0 platnosé za okresy:

1) od 2013-07-01 do 2013-09-30

2) od 2013-10-01 do 2013-10-31

3) od2013-11-01 do 2014-01-15

Wykaz wybranych do kontroli dokumentow stanowi zalacznik do
Listy sprawdzajacej do kontroli na miejscu realizacji projektu, bedacej
zalgcznikiem do niniejszej Informacji pokontrolne;.

Zbadana préba w stosunku do zatwierdzonych do dnia kontroli
wydatkéw w ramach projektu (z wylaczeniem wydatkow dotyczacych
personelu projektu — Zarzadzanie Projeltem):
" wartosciowo: 28 382,14 zi co stanowi 22% zatwierdzonych
wydatkow;
= ilosciowo: 15 rekordéw co stanowi 23% gz liczby pozycji
w zatwierdzonych we wnioskach.,

Kwalifikowalnoé¢ wydatkéw dot. personelu projektu oceniono na
podstawie analizy dokumentéw kadrowych/rozliczeniowych oséb
zatrudnionych przez Beneficjenta.

Zweryfikowano zgodnie z zalozeniami:

a) kwalifikowalno$¢ personelu projektu (w zadaniju: »Larzadzanie
projektem” — 100% liczby oséb zaangazowanych w realizacje
projelkitu)

umowa o prace
(oddelegowanie
pracownika Starostwa
do petienia funkcji
koordynatora projektu
na okres realizacji
projektu tj. 01,07.2013-
30.09.2014r)

Katarzyna Gutowska Koordynator projelkiu

Specjalista ds. dzialan

Anna Maruszewska umowa o prace

projektowych
Marianna Permanicka Asys.tentlca ds. Zamowieni | dodatek specjalny do
publicznych UMOWY 0 prace
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Specjalista ds.
Monitoringu i
sprawozdawczosci

wnowa cywilnoprawna

Agnieszka Kowalska nr 50/2013

dodatek specjalny do
Umowy 0 prace

Obsluga ksiggowa

Monika Patrycy (koszty posrednie)

b) kwalifikowalno$é¢  personelu projektu  (poza  zadaniem

»~Zarzadzanie projektem” — minimum 5

tanowisk
Katarzyna Piotrowska Pehnienie funkcji Umowa
Szkolnego Organizatora cywilnoprawna
Rozwaoju Edukacii 88/2013
Katarzyna Jankowska Petnienie funkcji Umowa
koordynatora sieci cywilnoprawna
122/2013

Kwalifikowalnosé beneficjentow ostatecznych oceniono na podstawie
dokumentacji dotyczacej uczestnikéw projektu. Weryfikacja objeto
10% rekordéw zarejestrowanych w PEFS (wykaz zbadanych pozycji
przedstawiono w liscie sprawdzajace]).

Poprawnosé stosowania przepiséw prawa zamdwier publicznych
ocenione na podstawie badania 2 zamdéwien w trybie przetargu
nieograniczonego, 33% w ujeciu ilogciowym. Wartosé zbadanych
ofert po ich wyborze wyniosta brutto 127 203,96zl (24% w ujeciu
wartosciowym).

Zbadano nastepujace zaméwienia:

g A R L B

Pelnienie funkcji Specja

ds. monitoringn

i sprawozdawczosci w

projekcie pt. Nowy system

doskonalenia nauczycieli w
owiecie pultuskim

Zakup materialéw biurowych

AT

listy

WRP.042,7.2.1.2013 | 25.06.2013r.

37 800,00

OR.272.5.2013 29.11.2013r. | 89 403,96
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Ustalenia kontroli —
krétki opis zastanego
stanu faktycznego

Osrodek Rozwaju Edukacji (IP2) przeprowadzit kontrolg planowsg
projektu w migjscu jego realizacii tj. w Biurze Projektu Beneficjenta
przy ulicy 3 Maja 20 w Puttusku.

Beneficjent zostal powiadomiony na pi$mie o planowanej kontroli
zgodnie z obowigzujacymi terminami.

Kontrola objgla weryfikacje zgodnosci realizacji
zalozeniami. _

Zespol kontrolny zapoznat si¢ z dokumentacjg dotyczaca projektu
oraz z dokumentacjs zwigzang ze statusem prawnym oraz zakresem

projektu z jego
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i zasadami funkcjonowania Beneficjenta projektu, miedzy innymi:

— umowa o dofinansowanie nr UDA-POKI..03.05.00-00-114/12-00
z dnia 20.06.2013r. zawarta pomigdzy Odrodkiem Rozwoju
Edukacji a Powiatem Pulttuskim,

~ Wniosek o dofinansowanie o sumie kontrolnej F609-B6F2-
BDDB-7594 stanowigcy zalacznik do umowy o dofinansowanie,

— Whniosek o platnosé za okres:

1) od 2013-07-01 do 2013-09-30 o sumie kontrolnej 2F8F-260F-
A31F-866F;

2) od 2013-10-01 do 2013-10-31 o sumie kontrolnej 08E7-E8F9-
E709-83B5;

3) od 2013-11-01 do 2014-01-13 o sumie kontrolnej B638-5BC0-
4202-42D6.

— dokumentacja wskazana w Liscie sprawdzajgcej.

1. Rozliczenia finansowe
(opracowal: Sebastian Zuk, Tomasz Kowalski)
Rachunek bankowy
Beneficjent projektu posiada wydzielony rachunek bankowy nr 94
8213 0008 2001 0012 7202 0056 dedykowany do obslugi projektu.

Dowody ksiegowe

Podczas kontroli stwierdzono, ze w odniesieniu do zbadanej proby

dokumentéw:;

— Beneficjent posiada oryginaly dokumentéw  ksiegowych
potwierdzajgce poniesienie wydatkdéw w zwigzku z realizowanym
projektem,

— Beneficjent posiada dowody =zaplaty i inne dokumenty
potwierdzajace fakt zakupu zamdwionych towaréw i ustug,

— wydatki zostaly rzeczywiscie poniesione.

Ewidencja ksiggowa

Beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkéw. Ewidencja

ksiggowa prowadzona jest w systemie Finanse i Ksiegowosé,

opracowanym przez firme Ushlugi Informatyczne INFOSYSTEM,

Roman i Tadeusz Groszek. W kontrolowanej jednostce wprowadzono

regulacje w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych:

~ Zarzadzenie nr 26/2012 Starosty Pultuskiego z dnia 13.08.2012r.
w sprawie wprowadzenia zmiany Zasad (polityki) rachunkowodci
(DS-18), Zakiadowego Planu Kont jednostki budzetowej (dla
Starostwa Powiatowego w Puttusku) (DS-17) oraz Zasad ochrony
danych i ich zbioréw generowanych z komputerowych programoéw
uzytkowych (DS-19);

— Zarzadzenie nr 5/2014 Starosty Puttuskiego z dnia 07.02.2014r. w
sprawie wprowadzenia zmian Zasad (polityki) rachunkowosci
(DS-18), Zaldadowego Planu Kont (dla budzetu powiatu) (DS-16),
Zakladowego Planu Kont jednostki budzetowej (dia Starostwa
Powiatowego w Pultusku) (DS-17) oraz Zasad ochrony danych
i ich zbioréw generowanych z komputerowych programoéw
uzytkowych (DS-19).

Celem identyfikacji zapiséw zwigzanych z projektem prowadzony jest
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odrebny rejestr o kodzie tozsamym z nazwa projektu.

Uchybiernie / problem:

1)

3)

2. Kwalifikowalno$§é wydatkéw dotyczacych personelu projektu
(opracowal: Sebastian Zuk, Tomasz Kowalski)
Kwalifikowalnodé dot. personelu projektu oceniono na podstawie

Stwierdzono, iz wszystkie dokumenty wymienione w prébie
dokumentéw ksiegowych do kontroli nie zostaty opisane
zgodnie z Zasadami finansowania PO KL punkt 3.1.3.
W  przedstawionych dokumentach nie wskazano nazwy
zadania (nie dotyczy dokumentéw potwierdzajacych wydatki
w kosztach posrednich);

Stwierdzono, iz wskazany w opisach numer umowy jest
nieprawidlowy, jest ,,UDA-POKL.03.05.00-00-114/12/00",
winno byé ,,UDA-POKI..03.05.00-00-114/12-00" (dotyczy:
Lista ptac nr 140/2013, Deklaracia ZUS P DRA 01.07.2013,
Lista plac nr 142/2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.07.2013,
Lista plac nr 161/2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.08.2013,
Lista plac nr 163/2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.08.2013,
Lista ptac nr 164/2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.08.2013,
Lista ptac nr 182/2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.09.2013,
Lista ptac nr 183/2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.09.2013,
Lista plac nr 184/2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.09.2013,
Deklaracja ZUS P DRA 01.07.2013, Lista plac nr 185/2013,
Lista plac nr 207/2013, Lista plac nr 209/2013, Lista plac nr
210/2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.10.2013, Deklaracja
ZUS P DRA 01.10.2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.10.2013,
Deklaracja ZUS P DRA 01.10.2013, Lista plac nr 229/2013,
Deklaracja ZUS P DRA 01.11.2013, Lista plac nr 231/2013,
Deklaracja ZUS P DRA 01.11.2013, Lista plac nr 232/2013,
Deklaracja ZUS P DRA 01.11.2013, Lista plac nr 249/2013,
Deklaracja ZUS P DRA 01.12.2013, Lista plac nr 252/2013,
Deklaracja ZUS P DRA 01.12.2013, Lista plac nr 251/2013,
Deklaracja ZUS P DRA 01.12.2013, Lista plac nr 23 0/2013);
Stwierdzono, iz w zataczniku or 1 do wniosku o platnogé nie
wskazano numeru ewidencyjnego lub ksiegowego pod jakim
zarejestrowano operacje w ksiggach rachunkowych (dotyczy:
Deklaracja ZUS P DRA 01.07.2013, Deklaracja ZUS P DRA
01.07.2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.08.2013, Deklaracja
ZUS P DRA 01.08.2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.08.2013,
Deklaracja ZUS P DRA 01.09.2013, Deklaracja ZUS P DRA
01.09.2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.09.2013, Deklaracja
ZUS P DRA 01.07.2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.10.2013,
Deklaracja ZUS P DRA 01.10.2013, Deklaracja ZUS P DRA |
01.10.2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.10.2013, Dekiaracja
ZUS P DRA 01.11.2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.11.2013,
Deklaracja ZUS P DRA 01.11.2013, Deklaracja ZUS P DRA
01.12.2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.12.2013, Deklaracja
ZUS P DRA 01.12,2013).

Beneficjent pismem z dnia 03.07.2014 r. (data wplywu pisma
do IP2: (07.07.2014 r.) wnidsl wyjasnienia, kidre nie zostaly
uwzglednione.
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analizy dokumentow kadrowych zatrudnionych oséb wymienionych
w pkt. 2 Listy sprawdzajace;j.

W kontrolowanej  dokumentacji  stwierdzono  dokumenty
potwierdzajace przeprowadzenie naboru, a takze dokumenty takie jak:
kwestionariusze osobowe, CV, potwierdzenia odbycia szkolen,
$wiadectwa pracy od poprzednich pracodawcow.

Kwestie wynagrodzen personelu projektu reguluje Zarzadzenie nr
31/2009 Starosty Pultuskiego z dnia 25.05.2009 r. w sprawie ustalenia
regulaminu wynagradzania pracownikow Starostwa Powiatowego
w Pultusku (z péin. zm.).

Dokumentacj¢ potwierdzajgcy prawidiowosé zatrudnienia personelu
projektu stanowig: umowy o prace, zakresy obowigzkow, akta
oscbowe, umowy cywilno-prawne.

3. Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalno$é uezestnikéw projekiu
(opracowal. Sebastian Zuk, Tomasz Kowalski)

Wedhig stanu za okres objety kontrolg (zgodny z wnioskami
o platnos¢ objetymi kontrolg) w projekcie uczestniczylo 470 oséb
(nauczycieli).

Na podstawie weryfikacji dokumentacji rekrutacyjnej, stanowiacej
minimum 10% uczestnikéw, stwierdzono, iz zakwalifikowane do
udziatu w projekcie osoby w dniu przeprowadzenia procesu
rekrutacyjnego spehnialy warunki kwalifikowalnosci. W dokumentacji
rekrutacyjnej znajduja si¢ deklaracje uczestnictwa w projekcie wraz
z wypehionymi formularzami osobowymi.

4. Sposéb przetwarzania danych osobowych uczesinikow

projektu (opracowat: Sebastian Zuk, Tomasz Kowalski)
Beneficjent posiada Polityke bezpieczenstwa oraz Instrukcje
zarzadzania systemem informatycznym, a takze prowadzi Ewidencje
0s0b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych opatrzone sa
kolejnym numerem, posiadajg daty poczatku i kofica obowigzywania
upowaznienia, sg oznakowane stosownymi logotypami UE oraz EFS.
Beneficjent zbiera i przechowuje w swojej siedzibie o$wiadczenia
uczesinikéw projekiu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych. Os$wiadczenia uczestnikéw przechowywane sa razem
z dokumentacjg dotyczacg rekrtacji uczestnikdw projektu.

Dokumentacja dotyczaca danych osobowych przechowywana jest
w pomieszczeniach, do ktérych dostep maja wyznaczone do tego celu
osoby.

Uchvbienia / problemy:

1) Z przedstawionych dokumentéw wynika, iz stanowiacy element
Polityki Bezpieczenstwa wykaz zbior6w, nie uwzglednia zbioru
PEFS;

2) Deklaracje uczestnictwa, skiadane przez uczestnikéw projektu,
zawierajg pouczenie o odpowiedzialnosci karnej, co jest niezgodne
z obowigzujacymi wytycznymi w tym zakresie (punkt 3.6
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
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Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki).
Beneficjent pismem z dnia 03.07.2014 r. (data wplywu pisma do IP2:
07.07.2014 r.) wnidst wyjasnienia, ktdre nie zostaly uwzglednione,

3. Zgodnosé danych przekazywanych we wniosku o platnosé
wezesei  dotyczacej postgpu  rzeczowego oraz  postepu
finansowego z dokumentacja dotyczaes realizacji projektu
dostepng w siedzibie beneficjenta
(opracowal. Sebastian Zuk, Tomasz Kowalski)

W zakresie wybranej do kontroli préby, przedstawiona dokumentacja

potwierdza realizacj¢ wybranych dzialadi okreslonych we wniosku

o dofinansowanie, w szczegOlnosei: przeprowadzenie rekrutacji

uczestnikow projektu; zamowienia dostaw i ushig zgodnie z opisem

dzialan; zapewnienie wsparcia uczestnikom projektu w zakresie
przewidzianym projektem.

Postep rzeczowy przedstawiany w czesci sprawozdawcze]

zatwierdzonych do dnia kontroli wnioskéw o platnogé dotyczacy ww.

zakresu wynika z dokumentacji merytorycznej i finansowej projektu

i jest zgodny ze stanem faktycznym.

6. Prawidlowos¢ realizacji projektow w ramach ktérych koszty
bezposrednie sg rozliczane ryczaltem albo na podstawie
stawek jednostkowych

Nie dotyczy.

7. Poprawno$¢ udzielania zaméwien publicznych

(opracowat: Sebastian Zuk, Tomasz Kowalski)
Kontrolowany przy udzielaniu zamdwien stosuje postanowienia
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych przez Powiar Pultuski
oraz Regulaminu prac komisji przetargowej stanowiace zaltacznik do
Uchwaly nr 244/2012 Zarzadu Powiatn w Puttusku z dnia
16.08.2012r. o

Postgpowania przeprowadzono z zachowaniem formy pisemne;.
W stosunku do poszczegdlnych zaméwien publicznych Beneficjent
dokonat ustalenia szacunkowej wartodci badanych zaméwien zgodnie
z obowigzujgcym w momencie przeprowadzania postgpowania
rozporzgdzeniem w sprawie Sredniego kursu ziotego w stosunku do
euro stanowigeego podstawe przeliczania  wartosci  zamowier
publicznych, Ponadto kazdorazowo powolywal Komisje Przetargowa
skladajacg sig¢ z co najmniej z 3 os6b. Stwierdzono, ze poszczegolne
osoby biorgce udziat w badanych postepowaniach zlozyly
oswiadczenia dotyczace niepodlegania wylaczeniu z czynnosci
W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia. Ogloszenia o zamowieniu
Kontrolowany publikowat na swojej stronie internetowe;
www.bip.powiatpultuski.pl, na tablicy ogloszed w siedzibie budynku
Starostwa oraz w Biuletynie Zamdwien Publicznych. Ponadto na ww.
stronie internetowej Kontrolowany zamieszczal STWZ. Otwarcie ofert
odbywalo si¢ w przepisowym terminie. Z przebiegu badanych
postepowan Beneficjent sporzgdzit protokoty. Umowy
Z poszczegolnymi wykonawcami zawarto na czas okreslony.
Kontrolowany zamiescil ogloszenia o udzieleniu zamdwienia
w Biuletynie Zamo6wien Publicznych.




Uchybienia / problemy:

1) W protokole z postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego
stwierdzono:

e brak pieczeci zamawiajgcego (dot. postgpowania nr
WRP.042.7.2.1.2013),

e brak podpisu Kierownika zamawiajgcego lub osoby do tego
upowaznionej {dot. postgpowania nr WRP.042.7.2.1.2013),

e brak numeracji stron (dot. postepowania nr
WRP.042.7.2.1.2013 oraz nr OR.272.5.2013),

e niezgodng ze stanem faktycznym informacje, iz zamdwienie
nie jest wspétinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej (dot.
postgpowania nr OR.272.5.2013) — Kontrolowany zlozyl w tej
sprawie pisemne wyjasnienia.

2) W ogloszenin o udzieleniu zamdwienia nr 278155-2013 z dnia
20.12.2013 r. stwierdzono niezgodno$¢ informacji w nim
zawartych, tzn. Kontrolowany wskazal, iz:

e szacunkowa wartos¢, zamowienia to 110.984,32 zi, podczas
gdy z dokumentu ustalajgcego wartos$¢ szacunkowa warto$é ta
wynosi 126.251,96 zt — Kontrolowany ziozyl w fej sprawie
pisemne wyjasnienia.

e zamowienie nie dotyczy projektu/programu finansowanego ze
Srodkéw Unii Europejskiej, podczas gdy wydatki z nim
Zwigzane sg wykazywane we wnioskach o platnosé —
Kontrolowany zlozyl w tef sprawie pisemne wyjasnienia.

8. Poprawno$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci
Nie dotyczy.

9. Poprawnosé udokumentowania rozeznania rynku
w przypadku- wydatkéw, do ktérych nie maja zastosowania
przepisy PZP i zasady konkurencyjnosci
(opracowat: Sebastian Zuk, Tomasz Kowalski)

Kontrolowany przy udzielaniu zamowien stosuje zasady udzielania

zamdwienn o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej

w zlotych rownowartosci 14.000 euro — Zarzadzenie nr 51/2012

Starosty Pultuskiego z dnia 04.12.2012 r.

Zespot kontrolny nie stwierdzil nieprawidlowosci w  zakresie

powyzszego obszaru kontrolnego. '

10. Utrzymanie trwalosci operacji i/lub rezultatu.
Nie dotyczy.

11. Sposéb realizacji dzialan promocyjnych
(opracowal: Sebastian Zuk, Tomasz Kowalski)

W siedzibie Beneficjenta umieszczono informacje (plakaty)
o wspotfinansowaniu  projektu ze $rodkdw Unii  Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego wraz z logotypami
PO KL 1 flaga UE. Oznaczono stanowiska pracy (tabliczka na
drzwiach o wspotinansowaniu stanowisk) i pomieszczenie, w ktérym
znajduje si¢ Biuro Projektu. Ponadio oznakowano miejsca i sale
szkoleniowe zardwno w siedzibie Beneficjenta jak i w placéwkach

8




oswiatowych zaangazowanych w realizacje Projektu. Dokumentacja
powstajgca w ramach przedmiotowego projektu posiada informacje
o wspolfinansowaniu projektu ze $rodkéw Unii  Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego wraz z logotypami.
O realizacji projektu wspotinansowanego ze $rodkéw UE w ramach
EFS Beneficjent informuje réwniez na dokumentach, segregatorach,
w ogloszeniach prasowych, na listach obecnosci, materiatach
szkoleniowych.

Nie stwierdzono, aby koszty poniesione na dziatania informacyjno-
promocyjne byly nieadekwatne i zbedne dla osiagniecia celéw
projektu,

12. Zapewnienie wlasciwej Sciezki audytu
(opracowal: Sebastian Zuk, Tomasz Kowalski)

W oparciu o zbadang Kontrolujacy stwierdzaja, iz Beneficjent posiada
whasciwg sciezke audytu, ktéra w sposob bezposredni i jasny wiaze
operacje zwigzane z realizacjg Projektu i odpowiednimi zapisami
w ewidencji ksiggowej oraz dowodami ksiggowymi i dokumentacja
merytoryczng (z zastrzezeniem przedstawionym w punkcie 1
uchybienie nr 3).

Zesp6t kontrolujgcy nie stwierdzil nieprawidlowosci w zakresie
powyzszego obszaru kontrolnego.

13. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu
(opracowat: Sebastian Zuk, Tomasz Kowalski)

Dokumenty przechowywane sg w Biurze Projektu, ktore znajduje sie
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Puhtusku przy ul. 3 Maja 20
w pokoju nr 3. Dokumenty przechowywane sa w opisanych
segregatorach.  Spos6b  ich przechowywania zapewnia ich
bezpieczenstwo, poufnosé oraz dostepnosé. Kwestie przechowywania
dokumentacji projektowej reguluje Zarzadzenie nr 34/2011 Starosty
Pultuskiego z dnia 14.04.2011r. w sprawie sposobu wykonywania
I zasad nadzorowania czynnosci kancelaryinych w  Starostwie
Powiatowym w Pultusku.

Zespot kontrolujgey nie stwierdzil nieprawidlowosci w zakresie
powyzszego obszaru kontrolnego.

14. Kontrola krzyzowa w odniesieniu do wydatkéw dotyczacych
personelu  oraz zakupionego sprzetu we wszystkich
realizowanych przez Beneficjenta projektach
(opracowal: Sebastian Zuk, Tomasz Kowalski)

Zespot kontrolujacy w zakresie badanej proby zatrudnienia personelu

projektu, jak i zakupu sprzetu nie stwierdzil podwdijnego

finansowania.

15. Wizyta monitoringowa

(opracowai: Sebastian Zuk, Tomasz Kowalski)
Dnia 29.05.2014 r. o godz. 17:30 przeprowadzono wizyte
monitoringowg w Zespole Szkél! Prusa w Pultusku dotyczaca
Spotkania sieci wspéipracy i szkolenia. Tematem spotkania bylto: Jak
wprowadzi¢ zmiany w naszej szkole. Przygotowanie uczestnikow do

9



wprowadzania  rozwiqza¥i  antyabsencyjnych w naszef  szkole.
Stwierdzono zgodnosé ushugi z harmonogramem przedstawionym we
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. Pomieszczenie,
w ktérym odbywalo sie spotkanie a takze materialy dla uczestnikéw
spotkania zostaly prawidlowo oznakowane.

Uchvbienia / problemy:

Stwierdzono niezgodnodé ilodci osob (uczestnikéw sieci) z wnioskiem
o dofinansowanie oraz z lista obecnogei. Ilogé osdb na spotkaniu 19,
Ilogé 0s6b wg listy obecnogci 20.

Wg wniosku o dofinansowanie w spotkaniu powinno wziaé udziat 25
0sob. Jedna z os6b nieobecnych zanim opuscila spotkanie ziozyla
oswiadczenie, iz z przyczyn osobistych, nie moze uczestniczyé
w dalszej czesci spotkania,

Beneficjent pismem z dnia 03.07.2014 r. (data wplywu pisma do IP2:
07.07.2014 r.} wniost wyjasnienia, kiore nie zostaly nwzglednione.

12

Stwierdzone
nieprawidlowosci
/uchybienia

1) W protokole z postgpowania w irybie przetargu nieograniczonego
stwierdzono:

e brak pieczgei zamawiajgcego (dot. postgpowania mr
WRP.042.7.2.1.2013)

* brak podpisu Kierownika zamawiajgcego lub osoby do tego
upowaznionej (dot. postepowania nr WRP.042.7.2.1.2013)

* brak numeracji stron (dot. postepowania nr
WRP.042.7.2.1.2013 oraz nr OR.272.5.2013)

* niezgodng ze stanem faktycznym informacje, iz zamdéwienie
nie jest wsp&tfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej (dot.
postepowania nr OR.272.5.2013) ~ Kontrolowany zlozd w tef
Ssprawie pisemne wyjasnienia,

Waga problemu: istotna

2) W ogloszeniu o udzieleniu zaméwienia nr 278155-2013 Z dnia
20.12.2013 r. stwierdzono niezgodnosé informacji w nim
zawartych, tzn. Kontrolowany wskazat, iz:

* szacunkowa warto$¢, zamdwienia to 110984,32z1, podczas gdy
z dokumentu ustalajacego wartosé szacunkowg wafto$é ta
wynosi 126.251,96 zt — Kontrolowany zlozyl w tef sprawie
Disemne wyjasnienia.

* zamdwienie nie dotyczy projektu/programu finansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej, podczas gdy wydatki z nim
zwigzane s wykazywane we wnioskach o platnos¢ -
Konirolowany ztozyl w tej sprawie pisemne wyjasnienia,

Waga problemu; istotna

3) Stwierdzono niezgodnos$é ilosci o0sGb (uczestnikdéw  sieci)
z wnioskiem o dofinansowanie oraz z listg obecnodci. llo$é oséb
na spotkaniu 19. Io$¢ 0séb wg listy obecnosei 20. Wg wniosku
o dofinansowanie w spotkaniu powinno wzigé udzial 25 osob.
Jedna z 0s6b nieobecnych zanim opuscita spotkanie zlozyla
o$wiadczenie, iz z przyczyn osobistych, nie moze uczestniczyé
w dalszej czesei spotkania.

Waga problemu: istotna
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5)

6)

7)

Stwierdzono, iz wszystkie dokumenty wymienione w probie
dokumentéw ksiggowych do kontroli nie zostaty opisane zgodnie
z Zasadami finansowania PO KL punkt 3.1.3. W przedstawionych
dokumentach nie wskazano nazwy =zadania (nie dotyczy
dokumentéw potwierdzajacych wydatki w kosztach posrednich).

Waga problemu: istotna

Stwierdzono, iz wskazany w opisach numer umowy jest
nieprawidlowy, jest UDA-POKL.03.05.00-00-114/12/00, winno
by¢ UDA-POKI..03.05.00-00-114/12-00 (dotyczy: Lista plac
140/2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.07.2013, Lista pfac
142/2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.07.2013, Lista plac
161/2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.08.2013, Lista plac
163/2013, Deklaracja ZUS DRA 01.08.2013, Lista plac
164/2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.08.2013, Lista plac
182/2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.09.2013, Lista plac
183/2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.09.2013, Lista plac
184/2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.09.2013, Deklaracja ZUS
P DRA 01.07.2013, Lista plac nr 185/2013, Lista plac nr
207/2013, Lista plac nr 209/2013, Lista ptac or 210/2013,
Deklaracja ZUS P DRA 01.10.2013, Deklaracja ZUS P DRA
01.10.2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.10.2013, Deklaracja ZUS
P DRA 01.10.2013, Lista plac nr 229/2013, Deklaracja ZUS
P DRA 01.11.2013, Lista plac nr 231/2013, Deklaracja ZUS
P DRA 01.11.2013, Lista plac nr 232/2013, Deklaracja ZUS
P DRA 01.11.2013, Lista plac nr 249/2013, Deklaracja ZUS
P DRA 01.12.2013, Lista ptac nr 252/2013, Deklaracja ZUS
P DRA 01.12.2013, Lista plac nr 251/2013, Deklaracja ZUS
P DRA 01.12.2013, Lista ptac nr 230/2013).

Waga problemu: istotna

SRR
EEEHREEBEE

Stwierdzono, iz w zalaczniku nr 1 do wniosku o platno$é nie
wskazano numeru ewidencyjnego lub ksiegowego pod jakim
zargjestrowano operacje w ksiegach rachunkowych (dotyczy:
Deklaracja ZUS P DRA 01.07.2013, Deklaracja ZUS P DRA
01.07.2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.08.2013, Deklaracja ZUS
P DRA 01.08.2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.08.2013,
Deklaracja ZUS P DRA 01.09.2013, Deklaracja ZUS P DRA
01.09.2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.09.2013, Deklaracja ZUS
P DRA 01.07.2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.10.2013,
Deklaracja ZUS P DRA 01.10.2013, Deklaracja ZUS P DRA
01.10.2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.10.2013, Deklaracja ZUS
P DRA 01.11.2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.11.2013,
Deklaracja ZUS P DRA 01.11.2013, Deklaracja ZUS P DRA
01.12.2013, Deklaracja ZUS P DRA 01.12.2013, Deklaracja ZUS
P DRA 01.12.2013).

Waga probiemu; istotna

Z przedstawionych dokumentéw wynika, iz stanowigcy element
Polityki Bezpieczenstwa wykaz zbior6w, nie uwzglednia zbioru
PEFS. ) L

Waga problemu: istotna
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8) Deklaracje uczestnictwa, skiadane przez uczestnikéw projektu,
zawieraja pouczenie o odpowiedzialnosci kamej, co jest niezgodne
z obowigzujacymi wytycznymi w tym zakresie (punkt 3.6
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki).
Waga problemu: istotna

13

Ocena wedhig
kryteriow

1. Sciezka audytu
W badanym obszarze stwierdzono uchybienia wskazane w punktach
12.6.
» Kategoria nr 2 — projekt jest realizowany, co do zasady
w sposob poprawny, ale potrzebne sa usprawnienia

2. Zarzgdzanie projektem i personel projektu
W badanym obszarze nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci.
» Kategoria nr 1 — projekt jest realizowany prawidlowo,
ewentualnie potrzebne sg niewielkie usprawnienia.

3. Kwalifikowalnos¢ uczestnikow
W badanym obszarze nie stwierdzono uchybier i nieprawidlowosci.
* Kategoria nr | — projekt jest realizowany prawidlowo,
ewentualnie potrzebne sg niewielkie usprawnienia.

4. Rozliczenia finansowe _
W badanym obszarze stwierdzono uchybienia wskazane w punktach
od 12.4 do 12.6.
* Kategoria nr 2 — projekt jest realizowany, co do zasady
W sposéb poprawny, ale potrzebne sg usprawnienia

5. Post¢p rzeczowy (stopien wykonania rezultatéw/produktow/
zadan) .
W badanym obszarze nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci.
* Kategoria nr 1 ~ projekt jest realizowany prawidtowo,
ewentualnie potrzebne sg niewielkie usprawnienia.

6. Zgodno$é realizacji projektu z przepisami i zasadami
wspélnotowymi i krajowymi (w tym zamoéwienia publiczne)
W badanym obszarze — poza uchybieniami wskazanymi w punlktach
od 121 do 123 oraz 12.7 do 12.8 — nie stwierdzono
nieprawidiowosci.
* Kategoria nr 2 ~ projekt jest realizowany co do zasady
W sposob poprawny, ale potrzebne s3 usprawnienia.

7. Dzialania informaeyjno ~ promocyjne.
W badanym obszarze nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci.

* Kategoria nr 1 — projekt jest realizowany prawidiowo,

ewentualnie potrzebne sa niewielkie usprawnienia.

Biorge pod uwage oceng przyznana poszezegGlnym obszarom, jako
podsumowanie wynikdw kontroli realizacje Projektu ocenia sie
w ogolnej Kategorii nr 1 — projekt jest realizowany prawidlowo,
ewentualnie potrzebne sg niewielkie usprawnienia.
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14 | Data sporzadzenia
Informacji .07.2014 r.
pokontrolnej

Zatacznik: Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowanej.

Pouczenie:
Kierownikowi jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacii
pokontrolnej:

- przesyla podpisany egzemplarz Informacji pokontrolnej do jednostki kontrolujacej lub

- przygotowuje w formie pisemne]j uzasadnienie odmowy podpisania Informacji pokontrolnej

i przesyla je kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z jednym egzempiarzem nie podpisanej Informacji
pokontrolnej.

........... o

Agnieszka Wolska
(Podpisy czionkow Zespotu kontralujgcego, w tym kierownika Zespolu kontrolujgcego)

\ @rnasz. Ao wicl v lan

Tomasz Kowalski

.............................................................................................

...........................................................................

(Data i podpis kregownika jegnostki kontrolowanej)
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