INSPEKTOR NADZORU
GEODEZYINEGO I KARTOGRAFICZNEGO

WG-1V.431.28.2016 DP

Pan

Jan Zalewski
Starosta Pultuski
ul. Bialowiejska 5
06 — 100 Pultusk

PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO

Na podstawie art. 6a ust. 1 pkt 1 lit. b 1 vst. 2, art. 7b ust. 1 pkt 2 oraz art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne', art. 11 — 57 ustawy z dnia
15 lipca 201iroku o kontroli w administracji rzadowej?, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
23 stveznia 2009 roku o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwiel, z upowaznienia
Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego. Pani
Dorota Pniewska — Starszy Inspektor Wojewodzki  Oddzialu Kontroli Wydzialu Geodezji
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, Pani Barbara Moszczyniska — Specjalista
Oddzialu Kontroli Wydzialu Geodezji Mazowieckiege Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie
przeprowadzily w dniach od 12 wrzesnia 2016 r. do 30 wrzesnia 2016 r. kontrolg problemowa
w Starostwie Powiatowym w Pultusku.

Kontrola ebejmowala prawidlowos¢ realizacji zadan przez organy administracji geodezyjnej
i kartograticznej w zakresie prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartogralicznego
przy realizacji zadan wynikajacych z art. 12, 12a, [2h ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne
z okresu od dnia 1 stycznia 2015 r. do 30 wrzesnia 2016 1.
Starosta Pultuski Pan Jan Zalewski ustnie upowaznil Pana lreneusza Sobotke — Kierownika
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne] do udzielania wyjasnien

zespolowi kontrolujacemu.

1Dz U.z2016 1. poz. 1629
2Dz, U.z 2011 ¢ Nr 183 poz. 1092
3Dz U, z2015 1 poz. 325

MAZOWIECKI WOJEWODZKI  Warszawa, dnia 23 grudnia 2016 1.



Kontrolg objeto nastepujace zagadnienia:

1. Ustalenia formalno — organizacyjne,

1.1 Kierownik jednostki kontrolowanej w okresje objetym kontroly.

Kierownikiem jednostki kontrolowanej — Starostwa Powiatowego w Pultusku, ktérego
siedziba jest miasto Paltusk, ul. Bialowiejska 5. 06 — 100 Pultusk, w okresie objetym kontrola,
na podstawie Uchwaly Nr 1/3/2014 Rady Powiatu Pultuskiego z dnia 28 listopada 2014r. v sprenvie

wyborn Starosty Pultuskiego jest Pan Jan Zalewski,

/akta kontroli karta nr 34 — 36/
1.2 Struktura organizacyjna jednostki kontrolowanej.

Strukture organizacyjng | zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Pultusky
okreslajg ponizej wymienione dokumenty:

. Statut Powiatu Pultuskiego — zwanego dalej Statutem, uchwalono uchwalg Nr XVII/78/201 1
Rady Powiatuy Pultuskiego z dnia 26 pazdziernika 2011 r. W sprawie Statutu Powiaty
Puituskiego. zmiany do Statutu wprowadzona  Uchwalami Nr XXX/173/2012 z dnia
28 grudnia 2012 .. Ny XLV/266/2014 z diia 6 czerwes 2004 ., Nr XXI/120/2016 7 dnia
9 wrzesnia 2016 r. /akia kontroli karta nr 10--33/

» Regulamin Or sanizacyjny Starostwa Powiatowego w Pultusku — zwany dalej RO, uchwalony
uchwalg nr }\.V[l/79/’20| I Rady Powiatu Pultuskiego z dnia 26 pazdziernila 2011 r.: uchwala

Nr212/2016 Zarzadu Powiaty Pultuskiego z dnia 16 marca 2016 L

fakta kontroli karta nr 38 — 67/

Zadania z zakresy geodezji i kartografii realizowane 58 w Wydziale Geodezji i 1 Gospodarki
Nieruchomosciami, ktérego Dyrektorem jest Pani Stella Niedzielska, peinigea funkeje Geodety
Powiatowego. ‘r

Zgodnie z § 3 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powmtowetvo w Pultusku kierownikiem
Starostwa i zwierzchnikiem sluzbowym  Starostwa Jest Starosta, wewnetrznymi  komaorkami
organizacyjnymi Starostwa sq wydzialy, oddzialy, oraz samodzielne stanowiska.

Z § 18 RO wynika. ze zadania okreslone w art. 7d ustawy Prawo geodezyijne i Kartograficzne
realizowane sy w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomoseiami. bedacego wewnetrzng
komodrkg or ganizacyina Starostwa. ktd 'y 1o Wydzial zgodnie z § 6 pkt 7 RO przy oznaczeniu spraw

uzywa symbolu GGN.
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Struktura organizacyjna Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami zostala okre$lona

w § 5 Zalacznika do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pultusku

— STRUKTURA ORGANIZACYINA STAROSTWA:

1.
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Dyrektor Wydzialu — Geodeta Powiatowy

Kierownik Oddzialu Ewidencji i Ochrony Gruntéw, Gospodarki Nieruchomosciami

Stanowiska ds. ewidencji gruntdw i budynkow

Stanowiska ds. klasyfikacji i ochrony gruntéw rolnych i lesnych

Stanowiska ds. gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa, mienia powiatu
Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograticznej
Stanowiska ds. zasobu geodezyjno — kartograficznego i koordynacji usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

Z tresci § 18 RO wynika , ze do zakresu dzialania Wydzialu Geodezji i Gospodarki

Nieruchomosdciami w zakresic geodezji i kartografii nalezy miedzy innymi:

1. Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, a w szczegdlnosel:

v

v

prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkow, w tym bazy danych ewidencji gruntow
i budynkow { w systemie teleinformatycznym)

prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu w tym bazy GESUT
(w systemie teleinformatycznym)

prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw

tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych rejestru cen i wartosei nieruchomosci.
szezegolowych  osnow  geodezyjnych,  bazy danych  obiektow  topograficznych
o szczegdlowosci zapewniajacej tworzenie standardowych opracowan kartograficzaych
w skalach 1 : 500 — 1: 5000 ( w systemie teleinformatycznym)

tworzenie i udostepnianie standardowych opracowan kartograficznych ( mapy ewidencyjne
i zasadnicze) w skalach 1 : 500, 1: 1000, 1: 2000, 1 : 5000

koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

zakladanie osnow szczegolowych,

ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.

2. Biezaca obsluga interesantow w zakresie udostepniania informacji z zasobu na podstawie:

v

zgloszef prac geodezyjnych i kartograficznych, zamowien na materialy do wykonania

operatow szacunkowych

wnioskéw o  udostepnienie  materialow  powiatowego zasobu  geodezyjnego

i kartograficznego.

3. Werylikacja zbioréw danych oraz innych materialow stanowigcych wyniki prac geodezyjnych

lub prac kartograticznych przekazywanych do zasobu

Lt



4. Ewidencjonowanie opracowarn geodezyjnych przyjmowanych do zasobu

1.3. Zasoby pracownicze realizujace zadania administracji rzadowej objcte kontrolq’--_
z zakresu obslugi zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych, przekazywania materialéw
i informacji powstalych w wyniku tych prac do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego oraz weryfikacji zbioréw danych oraz innych materialow przekazywanych

do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

W okresie objetym kontrola funkcje Geodety Powiatowego — Dyrektora Wydzialu pelnila
Pani Stella Niedzielska, zgodnie z pismem Starosty Pultuskiego z dnia 28.03.2001 . znak
OR.1111-6/01.
Pani Stella Niedzielska Geodeta Powiatowy posiadajge wyksztalcenie wyzsze geodezyjne oraz
uprawnienia zawodowe Nr 8874 zakres 1 1 2 — spelnia wymogi, o ktéorych mowa w § 4
rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 listopada 2004 r. w sprawie okreslenia wymagan,
jakim powinni odpowiadaé¢ wojewddzey inspektorzy nadzoru geodezyjnego 1 kartograficznego,
geodeci wojewodztw, geodeci powiatowi i geodeci gmiuni4
Pani Stella Niedzielska posiada zakres obowiazkow sluzbowych z dnia 7.022011 . znak
OR.2003.42a.2011. zgodnie z ktérym do zadan szezegdlowych nalezy m.in.

v Kierowanie pracami Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami, wydawanie
decyzji. postanowieni, za$wiadczen oraz ustalanie oplat w sprawach nalezacych do zadan
Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami nadzorowanie kontroli operatow
technicznych z wykonywanych prac geodezyjnych i kartograficznych.

Pani Stella Niedzielska ppsiada upowaznienia Starosty Pultuskiego:
1. z dnia 23 grudnia 2010 r. nr 45/2010 do wydawania w imieniu Starosty Pultuskiego decyzji

w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych do wlasciwosci

Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami,

S

z dnia 23 grudnia 2010 r. nr 60/2010 do zalatwiania w imieniu Starosty spraw z zakresu:

v wydawania wypisow i wyrysow z ewidencji gruntow 1 budynkow,

v wydawania wykazow zmian danych ewidencyjnych,

v wydawania zaswiadczen w oparciu o posiadane dokumenty,

v wydawania zawiadomief o wprowadzeniu zmian w ewidencji gruntow i budynkadw,

v udzielania informacji dotyczacych danych zawartych w ewidencji gruntow i budynkow
na zadanie 0séb fizycznych, prawnych i organdw administracji panstwowej,

v ustalanie oplat za wypisy i wyrysy z ewidencji gruntéw i budynkéw.,

1 Dz .U, 7 2004 r. Nr 249 poz.2498
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v kontroli i przygjmowania operatbw do  powiatowego zasobu  geodezyjnego
1 kartograficznego,

v koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

v wydawania map do celdow opiniodawezych, wydawania dokumentéw 2z zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

v opracowywania projektéw modernizacji ewidencji gruntc'm; 1 budynkéw oraz warunkdw
technicznych  prac  przyjmowanych do  powiatowego zasobu  geodezyjnego
i kartograticznego oraz zamawianych przez Powiat Pultuski,

v" ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

v ustalania oplat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne, udzielanie informacji oraz
sporzgdzanie kopii.

z dnia 16 lipca 2014 roku nr 35/2014 do zalatwiania w imieniu Starosty indywidualnych spraw

z zakresu administracji publicznej wynikajgeych z ustawy — Prawo geodezyjne

1 kartograficzne, w tym do podpisywania Dokumentu Obliczenia Oplaty.

z dnia 11 sierpnia 2014 roku nr 40/2014 do zalatwiania w imieniu Starosty indywidualnych

spraw z zakresu administracji publicznej, wynikajacych z ustawy — Prawo geodezyjne

i kartograficzne, w tym do podpisywania licencji okreslajacej zakres uprawnien licencjobiorcy,

innego niz wykonawca prac geodezyjnych lub prac kartograficznych podlegajacych

obowigzkowi zglaszania. do wykorzystywania udostepnionych materialow zasobu oraz licencji

upowazniajacej  wykonawee prac  geodezyjnych/kartogralicznych  do  wykorzystywania

materialow  zasobu w  pracach  geodezyjnych/kartograficznych  objetych  obowiazkiem

zglaszania.

Pan Ireneusz Sobotka - Kierownik Powiatowego Osdrodka Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficzne]j posiada upowaznienia Starosty Pultuskiego:

1.

z dnia 17 wrzesnia 2012 r. nr 62/2012 do zalatwiania w imieniu Starosty spraw z zakresu:

v kontroli 1 przyjmowania operatéw do powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

wydawania map do celow opiniodawezych,

wydawania dokumentdw z zasobu geodezyjnego i kartograticznego,

AR NEE NN

opracowywania projektéw modernizacji ewidencji gruntéw i budynkéw oraz warunkdw
technicznych  prac  przyjmowanych do  powiatowego  zasobu  geodezyjnego
i kartograficznego oraz zamawianych przez Powiat pultuski.

v" ochrony znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,
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v ustalania oplat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne, udzielanie informacji oraz
sporzgdzanie kopii.
z dnia 25 lutego 2013 r. nr 21/2013 do poswiadczania za zgodnosé z oryginalem dokumentéw
znajdujacych sie w zbiorach Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami. i
z dnia 16 lipca 2014 roku nr 36/2014 do zalatwiania w imieniu Starosty indywidualnych spraw
z zakresu administracji publiczne] wynikajacych z ustawy — Prawo geodezyjne i kartograficzne,
w tym do podpisywania Dokumentu Obliczenia Oplaty.
z dnia 11 sierpnia 2014 roku nr 41/2014 do zalatwiania w imieniu Starosty spraw z zakresu
administracji publiczne] wynikajacych z ustawy — Prawo geodezyjne i kartograficzne, w tym
do podpisywania licencji okredlajgcej zakres uprawnien licencjobiorcy, innego niz wykonawca '.
prac geodezyjnych lub prac kartograficznych podlegajacych obowigzkowi zglaszania,
do wykorzystywania udostepnionych materialow zasobu oraz lcencji upowazniajgce]
wykonawce prac geodezyjnych/kartograficznych do wykorzystywania materialéw zasobu

w pracach geodezyjnych/kartograficznych objetych obowigzkiem zglaszania.

Z pisemnego zakresu czynnosci i obowiazkow Pana Ireneusza Sobotki z dnia 14.09.2012 1.

wynika. ze do jego zadan nalezy miedzy innymi:

1

I3

)

. Prowadzenie kontroli operatow technicznych z  wykonywanych prac  geodezyjnych

i kartograficznych.

. Uzgadnianie przebiegu wrzadzen podziemnych oraz przewodniczenie posiedzeniom zespolu

ZUDP.

. Przygotowanie dokumentacji do przetargéw na prace geodezyjne i kartograficzne.

. Przygotowanie rzeczowego projektu wydatkéow budzetowych w ramach limitu dostepnych

$rodkow w dziale 010,710 i prac finansowanych z wplywow ze sprzedazy map, danych
z ewidencji gruntow i budynkéw oraz innych materialow i informacji z powiatowego zasobu
geodezyjnego

i kartograficznego, a takze oplat za czynnosci zwigzane z prowadzeniem tego zasobu
i uzgadnianiem usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu oraz sprawozdan z ich

wydatkowania.

. Przygotowanie dokumentacji technicznej oraz geodezyjnej i kartograficznej do wydawania

wykonawcom prac geodezyjnych.

. Przestrzeganie terminowosci i obowigzujgeych norm prawnych w trakcie zalatwiania spraw.

. Biezaca obsluga interesantow w zakresie: sprzedazy map do celow opiniodawczych,

udostepniania materialow, wykonywania reproduke;ji.

. Sporzadzanie faktur oraz miesigeznych zestawien wystawionych faktur.
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9. Wlasciwe uzytkowanie i zabezpieczenie sprzetu. na ktérym prowadzone i przechowywane sg
bazy danych PODGIK.
10. Przekazywanie informacji publicznej celem umieszczenia jej w Biuletynie Informacji

Publicznej,

11. Wykonywanie innych czynnosci wchodzgeych w zakres wlasciwosei rzeczowej Wydzialu
ne, Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami zleconych przez Dyrekfora Wydzialu.
(akta kontroli karta nr 69-94)
esu
ym Z pisemnych wyjasnien Kierownika PODGIK Irencusza Sobotki wynika. ze zadania objete
vea przedmiotowa kontrolg realizowane sq glownie przez nizej wymienione osoby:
X a.. l. Ireneusz  Sobotka -  Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
cej i Kartograficznej
ybu — weryfikacja zbioréw danych i innych materialéw przekazywanych do zasobu, uwierzytelnianie
dokumentacji i wydawanie dokumentacjii uwierzytelnionej, wydawanie/przygotowywanie
decyzji dot. odmowy przyjecia dokumentacji do zasobu
)1 2.Pani Beata Bielinska — Geodeta w Powiatowym Osrodku Dokumentacii Geodezyjnej
i kartograficznej. posiadajaca zakres czynnosci z dnia 7.03.2011 r.
ch — przyjmowanie zawiadomien o wykonaniu zgloszonych prac geodezyjnych/kartograficznych
oraz materialow i innych zbiorow danych przekazywanych do panstwowego zasobu.
vlu — przyjmowanie wnioskéw o uwierzytelnienie przez organ dokumentdw opracowanych przez
| wykonawedw prac geodezyjnych, uwierzytelnianie dokumentacji i wydawanie dokumentaciji
uwierzytelnionej,
ch — wydawanie/przygotowywanie decyzji dot. odmowy przyjecia dokumentacji do zasobu.
ch {akta kontroli karta nr 95-86)
nu 3. Pani Marta Blazniak — samodzielny referent w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej, posiadajgca zakres czynnosei z dnia 7.02.2011 1.
u — przyjmowanie dokumentacji do panstwowego zasobu i ewidencjonowanie materialéw zasobu.
‘h {akta kontroli karta nr 87 -89)
4. Pani Malgorzata Patrycja Chimkowska — samodzielny referent w Powiatowym Osrodku
i Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograticznej, posiadajgca zakres czynnosei z dnia 4.05.2015 r.
~ przyjmowanie zgloszen prac, nadawanie identyfikatora zgloszed, prowadzenie rejestru
zgloszen, uzgadnianie z wykonawcq listy materialéw zasobu niezbednych lub przydatnych
L do wykonania zgloszonej pracy, przygotowanie kopii materialéw zasobu na potrzeby realizaciji
zgloszonych prac. naliczanie oplat, wystawianie Dokumentu Obliczenia Oplaty, wydawanie
licencji. przyjmowanie zawiadomien o wykonaniu zgloszonych prac  geodezyjnych
7




/kartograficznych oraz materialow i innych zbioréw danych przekazywanych do panstwowego

zasobu, przyjmowanie wnioskéw o uwierzytelnienie przez organ dokumentéw opracowanych
przez wykonawcow prac geodezyjnych.
(akta kontroli karta nr 90 — 92)
5. Pani Joanna Kosewska — samodzielny referent, pracownik drugié-go stopnia, wykonujgcy zadania
w ramach robét publicznych, posiadajaca zakres czynnosei z dnia 3.08.2016 1.
przyjmowanie zgloszen prac, nadawanie identyfikatora zgloszen, prowadzenie rejestru
zoloszen, uzgadnianie z wykonaweg listy materialow zasobu niezbgdnych lub przydatnych
do wykonania zgloszonej pracy, przygotowanie kopil materialdw zasobu na potrzeby realizacji
zoloszonych prac. naliczanie oplat. wystawianie Dokumentu Obliczenia Oplaty, wydawanie
Tlicencji, przyjmowanie wnioskéw o uwierzytelnienie przez organ dokumentow opracowanych przez

wykonaweow prac geodezyjnych.
{akta kentroli kart nr 93 — 95)
Wszyscy pracownicy, realizujgcy zadania zwiazane z prowadzeniem panstwowego zasobu,

posiadaja upowaznienia Administratora Danych Osobowych do przetwarzania danych osobowych.

Zespol kontrolujacy ustalil, ze zakresy obowiazkow Pani Stelli Niedzielskiej, pana Ireneusza
Sobotki. Pani Beaty Bielinskiej i Pani Marty Blazniak - pracownikéw realizujgeych zadania z dnia
17 maja 1989 r. — Pravwo geodezvine i kartograficzne (Dz.U. z 2016 1. poz. 1629 jt.), nie zostaly

dostosowane do wymogow ustawy Peik znowelizowanej z dniem 12 lipca 2014 1.

1.4. Infrastruktura (techniczna/informatyczna/programowa) wspomagajjca prowadzenie

owiatowej czesci panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
= m [=)

7 pisemnych wyjasnien Kierownika Powiatowego Oérodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej wynika, Zze w jednostce organizacyjnej realizujacej zadania zwigzane
z prowadzeniem panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego kazde stanowisko jest

wyposazone w komputer. Ponadto na wyposazeniu PODGIK znajduje sig nastepujgcy sprzgt:

zestawy komputerowe - 7 szt. -

}

drukarka laserowa kolor A3 —1 szt.-

— drukarka laserowa mano A4 — 3 szt.

- urzgdzenie wielofunkcyjne Utax CDC 1725 — 1 szt.
— skaner wielkoformatowy mono — 1 szt.

—  ploter wielkoformatowy laserowy mono — | szt.

- ploter wielkoformatowy kolor 1 szt.
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Ponadto w jednostce organizacyjnej realizujacej zadania zwigzane z prowadzeniem panstwowego
zasobu wykorzystywane jej nizej wynlienione oprogramowanie:
1. OSRODEK 8 FB — przyjmowanie zgloszen prac geodezyjnych

- prowadzenie rejestru zgloszen prac geodezyjnych

- naliczanie oplat i sporzadzanie Dokumentdw Obliczenia Oplaty

- ewidencjonowanie zasobu

]

. BANK OSNOW 3 — prowadzenie poszczegdlnych baz danych zasobu
. EWMAPA 11 FB — prowadzenie poszezegolnych baz danych zasobu.

(8]

(akta kontroli karta nr 106 — 107)

I~

. Ustalenia szczegéolowe dotyezace procedur w zakresie realizacji zadan objetych kontrola.

2.1. Procedura obslugi zgloszonych prac geodezyjnych i kartograficznych.

2.1.1. Przyjmowanie zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych.

Z pisemnej o$wiadezenn Pana Ireneusza Sobotki - Kierownika PODGIK wynika,
ze zgloszenia prac geodezyjnych i kartograficznych wplywaja bezposrednio do kancelarii Starostwa
Powiatowego w Pultusku lub za pomocg platformy ePUAP. W jednoétce kontrolowanej nie
funkcjonuje teleinformatyczny system obslugi zgloszen PZGiK. o ktérym mowa w § 7
rozporzadzenia MAIC z dnia 7 pazdziernika 2013 r. w sprenwie organizacyi 7 irvbu prowadzenia
panshvewego zasobu geodezyinego | kartograficcnego /Dz.U.2013.1183/. Identyfikator zgloszenia
prac geodezyjnych generowany jest automatycznie przez program Osrodek w momencie
rejestrowania zgloszenia np: GGN.6641....2016.

Skontrolowano 25 losowo wybranych zgloszen prac geodezyjnych i dokonano nastepujgcych
ustalen:
1. zgloszenia prac geodezyjnych byly sporzadzane zgodnie z Zalgeznikiem Nr 1 do rozporzadzenia
w sprawie formularzy,
2, zgloszenia nie zawieraly wszystkich informacji wymaganych ww. Zalgczniku nr 1:
v Imie i nazwisko/Nazwisko wykonawcy prac geodezyjnych
— w11 przypadkach w formie pieczatki
v Adres zamieszkania/siedziby wykonawey prac geodezyjnych
— w11 przypadkach w formie pieczatki
v" Identyfikator wykonawcy prac geodezyjnych
~ w7 przypadkach w formie pieczatki

v Dane kontaktowe wykonawey prac geodezyjnych, nr telefonu/adres poczty elektronicznej



— w19 przypadkach w formie pieczgtki

— w1 przypadku nie podano danych kontaktowych
v Dane identyfikujace osoby. ktérym przedsiebiorca lub kierownik jednostki organizacyjnej
powierzyl samodzielne wykonanie czynnosci skladajgeych sie na zglaszane prace
geodezyjne lub funkcjg kierownika tych prac (Imig i nazwisko/nr uprawnien zawodowych
/zakres uprawnien zawodowych/zakres powierzonych czynnosci/dane kontaktowe — inf,
nieobowiazkowa)
— w1 przypadku dane w formie pieczgtki
— w9 przypadkach nie wskazano zakresu powierzonych prac
v' Lista zbioréw danych [ub innych materialéw zasobu, ktdre w ocenie wykonawcy prac
geodezyjnych sa potrzebne do wykonania zglaszanych prac geodezyjnych (kod materialu
zasobu/nazwa materiatu zasobuw/ identyfikator ewidencyiny materialu zasobw/inf.dodatkowe
dot. PD i Al/inf. dodatkowe dot. LR)
— brak identyfikatora ewidencyjnego materialu zasobu we wszystkich skontrolowanych
zgloszeniach,
— w9 przypadkach brak informacji dodatkowych
v" Dodatkowe wyjasnienia i uwagi wykonawcey prac geodezyjnych
— brak w 23 przypadkach
W pisemnych wyjasnieniach Pan lreneusz Sobotka - Kierownik PODGIK  wskazal.
ze zgloszenia prac geodezyjnych zardwno oczekujace na przyjecie, jak i przyjete (oczekujace
na odbior przez wykonawcg) przechowywane sg wraz z dokumentami dotyczacymi danego

zgloszenia.

(akta kontroli karta nr 136 — 254)

2.1.2. Rejestr zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych.

Rejestr zgloszen prac geodezyjnych w jednostce kontrolowanej prowadzony jest w systemie
Osrodek v.8FB - systemie ewidencji i zarzgdzania dokumentami w organie.
Termin wdrozenia prowadzenia rejestru zgloszen w systemie teleinformatyezaym, zgodnie z § 7
rozp. w sprawie prowadzenia zasobu, zgodnie z wyjasnieniami Pana Ireneusza Sobotki. planowany
jest na lata 2017 — 2018.
Kompletnos¢ i poprawno$é zapisdw — w odniesieniu do § 8 rozporzadzenia. w sprevie
prowadzenia peristvowego zasobu skontrolowano w oparciu o 30 losowo wybranych pozycji

z rejestru:
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Identyfikator zgloszenia prac geodezyjnych -~ byl rejestrowany 1 zgodny z haslem
klasyfikacyjnym JRWA

Data, ktora jest sygnowane zgloszenie prac geodezyjnych bylo rejestrowane

Data doreczenia zgloszenia prac wlasciwemu organowi — byla rejestrowana

Imie i nazwisko. nr PESEL albo nazwa i nr REGON podmiotu — byla rejestrowana

Dane kontaktowe podmiotu, adres — byly rejestrowane )

Rodzaj oraz cel zgloszonych prac — rodzaj prac geodezyjnych rejestrowany byl zgodnie
z nomenklaturg diagramu PZG _ModelZusobuGIK do do rozp. w sprawie prowadzenia
panistwowego zasobu od styeznia 2016.1,

Cel zgloszonej pracy byl rejestrowany

Opis obiektu, do ktdrego odnosi sie zgloszenie prac oraz polozenie tego obiektu — byl
rejestrowany

Identyfikatory materialéw zasobu udostepnionych podmiotowi — nie byl rejestrowany
(z wyjasnien Pana Ireneusza Sobotki Kierownika PODGIK, identyfikatory materialow
zasobu udostepnionych podmiotowi nie sa rejestrowane w Rejestrze Zgloszen poniewaz
jest to funkcjonalno$é wykorzystywana przy uzyciu www. Geoportal.pl i identytikator ma
zastosowanie tylko w przypadku elektronicznego rejestrowania zgloszen).

Wysokos$é oplaty za udostepnienie materialu zasobu byla rejestrowana, lecz z uwagi
na odnotowywanie w pozycjach rejestru  kilku wysokosei oplat w  zakresie
zarejestrowanego zgloszenia pracy geodezyjnej nie mozna ustali¢ czego przedmiotowe
oplaty dotyczy.

Data i sygnatura dokumentu okreslajacego wysokos¢ oplaty byla rejestrowana

Nazwa i sygnatura dokumentu potwierdzajacego dokonanie oplaty — sygnatura dokumentu
nie byla rejestrowana (z wyjasnieniami Pana Ireneusza Sobotki — Kierownika PODGIK,
oplaty dokonywane sq glownie w Kkasie Starostwa i dokumenty potwierdzajgce dokonanie
oplaty nie posiadaja zadnej sygnatury)‘

Data otrzymania wniosku wykonawcy o przyjecie do zasobu operatu -technicznego
zawierajacego rezultaty zgloszonych prac - byla rejestrowana

Data zwrotu dokumentacji wraz z protokolem dokumentujgcym wynik kontroli — byla
rejestrowana

Data odnotowania pozytywnego wyniku kontroli — byla rejestrowana. System sluzacy
do prowadzenia Rejestru Zgloszen Prac Geodezyjnych umozliwial wygenerowanie rejestru
zaloszen w formie okre$lone] w § 8 rozporzadzenia w sprawie prowadzenia zasobit.

{akta kontroli karta nr 114-267}
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2.1.3. Dane statystyczne odnoénie ilogci zarejestrowanych zgloszeii prae geodezyjnych.

Z pisemnych wyjasnien ,udzielonych w trakcie trwania czynnosei kontrolnych, zespdl
kontrolujacy ustalil:

. Ogolna liczba zgloszen prac geodezyjnych w okresie objetym . kontrola od 12.07.2014 .
do 30.09.2016 r. wyniosta 5001, w tym 4099 prac zakoiiczonych i przyjetych do powiatowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

2. Zarejestrowane w rejestrze zgloszeri, cele prac geodezyjnych byly zgodne z nomenklatura
diagramu PZG_ModelZasobuGIK ( od stycznia 2016 1.)

Udzial procentowy poszezegdlnych celow prac geodezyjnych w stosunku do ilogei zgloszonych

celow prac geodezyinych zarejestrowanych w rejestrze zgloszen przedstawiono ponizej:

» modernizacja ewidencji gruntdw i budynkéw (EGiB)} — 2 szt. — 0,04%

« aktualizacja ewidencji gruntow i budynkéw (EGiB) — 70 szt. — 1,40%

» utworzenie geodezyjnej sieci uzbrojenia terenu (GESUT) — 5 szt. — 0,10%

» aktualizacja geodezyjnej sieci uzbrojenia terenu (GESUT) ~ 1 szt. — 0,02 %

. utworzenie bazy danych topograficznych o szczegblowosci zapewniajacej tworzenie standarddw

opracowan kartograficznych (BDOTS00) — 5 szt. — 0,10 %

» aktualizacja (BDOTS300) - 1062 szt. 21,43%

» aktualizacja bazy danych szezegolowych osnow geodezyjnych (BDSOG) — 2 szt. - 0.04 %

» mapa z projektem podzialu nieruchomosci — 615 szt, — 12,39

e mapa z projektem podzialu nieruchomosci rolnej/lesnej — 37 szt. — 0,74 %

- inna mapa do celéw prawnych — 75 szt, — 1,50%

. rozgran.iézenie nieruchomosei — 33 szt. — 0,66 %

= wznowienie znakéw granicznych — 281 szt. — 5,62 %

« mapa do celow projektowych — 634 szt. — 12,68 %

» geodezyjna inwentaryzacja powykonawcza obiektow budowlanych ~ 2019 szt. — 41,37 %

» tyczenie obiektdw budowlanych — 99 szt. ~ 1,98 %

» Inny cel - 1 szt. — 0,02 %

(aktn kontroli karta nr 108-113)

2.1.4. Obsluga zgloszen prac geodezyjnych lub kartograficznych w zakresie uzgodnienia z
wykonaweg listy materialéw zasobu niezbednych lub przydatnych do wykonania
zgloszonych prae, poprawnosci sporzgdzania Dokumentu Obliczenia Oplaty oraz
licencji  okreflajycej uprawnienia podmiotu  dotyczace mozliwosei  wykorzystania
materialow z zasohu,

12




'spol

4 1.

vego

iturg

tych

low

Z pisemnych wyjasnied Kierownika PODGIK Pana Ireneusza Sobotki wynika,
ze JUzgodnienia dokonywane = wykonmveg dokunmentowane sq ywpisaniem wvag na zgloszeniy

oraz podpisaniem przez wykonavwee... Termin uzgodnien zgloszomych prac geodezyinyeh zalezny

Jest od obecnosci wykonawey w Osrodku Dokumentacyi Geodezyinej i Kartograficznej. Zardwno

uzgodnienia jak i wydawanie gotowyeh kopii materialéw zasobu odbywajq sie nieswlocznie
po poinformowaniu pracovwnika starostva przez wykonawee o checi odbiory materialéw do pracy.
Oplaty za wdostgpnione  materialy naliczane sg v dniu ich odbioru w obecnosci wykonarey prac
geodezyjnyeh i kartograficznych. Kopie materialéw zasobu proygotowane do zgloszenia prac
geodezyjnych i kartograficznveh proekazywane sq wykonawey prac w dniv dokonania oplaty,
Materialy papierovwe preekazywvane sq do reki, natomiast pliki - elektroniczne S¢ o zgrmvane
-do nosnika pamigei lub przesylane za pomocg poczty elektronicznej na wskazany adres mailowy.
Licencje drukowane i podpisywane sq. jednoczesnie = DOO w dnin odbiory materialéw
do zgloszonej pracy i wydmvane sq wykonawey prac bezposrednio  po dokonaniu przez niego
oplaty —a DOO",

Zespol kontrolujacy w zakresie problematyki dotyezgcej .. Uzgodnienia = wykonaweq listy

materialow zasobu niezbednych lub preydatnvel do wykonania zgloszonyeh prac”, o ktérym mowa
w art.12 ust.3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, poddal kontroli 25 losowo wybranych
zgloszonych prac geodezyjnych | na podstawie ich oceny oraz wyjasnien Pana Ireneusza Sobotki
— Kierownika Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej ustalil:
e uzgodnienie z wykonaweg listy materialow zasobu niezbednych lub przydatnych do wykonania
zgtoszonych prac odbywalo sie bezposrednio poptzez analiz¢ wnioskowanych przez geodete
materialéw i ich ewentualng korekte, dodatkowe materialy byly dopisywane bezposrednio na druku
zgloszenia lub w zgloszeniu uzupelniajacym: ewentualna korekta dokumentowana byla na druku
. Wytyezne do wykonania roboty zarejestrowanej w osrodku po numerem Rejestru zgloszen....”,
ktorej otrzymanie wykonawca potwierdzal.

» w 24 przypadkach uzgodnienta dokonywane byly w ustawowym terminie 10 dni roboczych.

Skontrolowano 25 losowo wybranych Dokumentéw Obliczenia Oplaty i odpowiadajacych
im licencji. W wyniku ich oceny dokonano nastepujacych ustaler:
» naliczenie oplaty oraz wystawienie DOO i Licencji dokonywane bylo w dniu odbioru materialéw
przez wykonawce,
e DOO sporzadzone w systemie komputerowym Osrodek. sporzadzone byly wedlug wzoru
Dokumentu Obliczenia Oplaty. stanowigcego Zalaeznik Nr 9 do rozporzadzenia Ministra
Administracji t Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 v.w sprenvie udusiepniania materialéw pasnrowego
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zasobu geodezyjnego | kartograficziego, wydawania licencfi oraz wzoru Dokumentu Obliczeniq
()plat}'j .
o we wszystkich skontrolowanych formularzach DOO w polu ., nazwa i adres organt....” wpisano:
Starostwo Powiatowe w Puitusku: w trakcie trwania kontroli zaczeto wpisywal nazwg organu:
Starosta Pultuski,

s wniesienie oplaty bylo dokumentowane — wykonawcy prac przedkiadali do wgladu dokumentyF
potwierdzajace dokonanie oplaty — nazwa dokumentu potwierdzajgcego dokonanie oplaty — nazwa:
dokumentu potwierdzajgcego dokonanie oplaty byla rejestrowana, data i nr dokumentu -

potwierdzajacego dokonanie oplaty nie byly rejestrowane w rejestrze zgloszen; w rubryce 9 DOO

byly wpisywane dodatkowe informacje np. numer konta bankowego starostwa, data otrzymania _'.:;'ﬁ'-'”
DOO byla dokumentowana na druku DOO podpisem wykonawcy.

e wykonawcy prac odbierali materialy w siedzibie organu prowadzgcego pzgik w dogodnym
dla siebie terminie, daty odbioru uzgodnionych —materialow  przez wykonaweg  byly

dokumentowane, wydawane w dniu wystawienia DOQ, po wniesieniu oplaty.

Skontrolowane licencje byly generowane z programu OSRODEK

Numery 25 skontrolowanych Licencji nadane byly:

e w systemic Ofredek zgodnie z § 2 ust.2 pkt 1, pkt.2. pkt.3 lite rozporzadzenia w sprawie.

udostepniania materialdyw ....0p. _GGN.6641.1.1881.2015_1 424 KO5™

o licencje wydawane byly w dniu sporzadzenia DOO

s kontrola prawidlowoscei sporzadzenia 25 licencji wykazala, 12:

_ wszystkie licencje. sporzadzone byly w systemie Osrodek, niezgodnie z Zalgeznikiem nr 7
do ww. rozp.; licencje zawieraly dodatkowo pkt 5 — niezgodny z zatgeznikiem nr 7. W trakcie
trwania kontroli zmieniono wzdr licencji generowany w programie OSRODEK na wzor zgodny
z zalgeznikiem, nr 7 w punktach 1-4;

o kontrola prawidlowosci tresci licencji wykazala, iz licencje te zawieraly dane niepelne tj. brak

identyfikatora materialu zasobu oraz identyfikatora punktéw - osnowy geodezyjnej i punktow

granicznych,

Skontrolowano klauzule stasowane na kopiach materialow zasobu i ustalono:
e stosowane klauzule byly zgodne z Zalacznikiem nr 4 do rozporzadzenia w sprawie prowadzenia

zasobu.

5Dz U 22014 1. poz.917
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Zespol Kontrolujgey ustalil, iz Dokumenty Obliczenia Oplaty i Licencje przechowywane
byly:
e w systemie Qsrodek nie podpisane podpisem kwalifikowanym jako posta¢ dokumentu
elektronicznego — system umozliwia wygenerowanie DOO i Licencji wydanych wykonawey
(ponownie do wgladu w dowolnym terminie).
e Dokumenty Obliczenia Oplaty i Licencje byly l)l'ZE:ChOW}"Wane w postaci papierowej

— w segregatorach wraz z dokumentami dotyczgeymi danego zgloszenia pracy geodezyjnej.

{akta kontroli karta or 114 ~ 267)

2.2, Procedura przekazywania wynikow prac geodezyjuych i kartograficznych.

2.2.1. Zawiadomienie organu o zakonczeniu zgloszonych prac geodezyjnych.

W trakcie czynnoscei kontrolnych zespdl kontrolujgey poddal kontroli 25 losowo wybrane
zawiadomienia o wykonaniu zgloszonych prac geodezyjnych sporzadzonych przez wykonawcdw
prac geodezyjnych i w wyniku ich oceny dokonano nastgpujacych ustalen:

o zawiadomienia o wykonaniu zgloszonych prac wplywaja do kancelarii Starostwa w formie
papterowe] dolaczone do operatu,

» na zawiadomieniu odnotowywana byla data wplywu z kancelarii do PODGIl<,

o wytypowana do kontroli préba zgloszonych prac geodezyjnveh stanowila 0.6 % ogodlu prac
zgloszonych i wykonanych.

o skontrolowane zawiadomienia byly sporzgdzone wedlug wzoru zawiadomienia okreslonym
w Zalgezniku nr 3 do rozporzadzenia w spreanvie fornular=y,

o we wszystkich poddanych kontroli zawiadomieniach prawidlowo wskazano organ do ktorego
skladano zawiadomienia tj. Starosta Pultuski,

e w 3 zawiadomieniach nie okresélono wykonania prac ( w calosei lub czescei),

o we wszystkich poddanych kontroli zawiadomieniach jako dane identyfikujgce wykonawce prac
geodezyjnych stosowano pieczgtki, ktore te dane zawieraly,

o w 2 przypadkach zawiadomienie sporzadzone bylo nieprawidlowo tj. sporzadzone na jednej,
podzielonej stronie razem z wnioskiem o uwierzytelnienie, posiadaly jedng pieczatke wplywu
do organu.

Zawiadomienia przechowywane byly w segregatorach, wraz z innymi dokumentami dotyczgeymi
zgloszonych prac geodezyjnych.

{akta kontroli karta nr 271-297)
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2.2.2. Weryfikacja zabiorow danych oraz innych  materialow przekazywanych

do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Osobie dokonujgcej werytikacji dokumentacji wydano Upowaznienie Starosty do czynnosci
weryfikacji oraz wpisano do zakresu obowiazkow jako kontrolg operatow.
Protokoly weryfikacji sporzadzane byly w formie papierowej, w ilosei 2 egzemplarzy w przypadku
weryfikacji pozytywnej i w ilosei 2 egzemplarzy w przypadku weryfikacjl negatywnej
Skontrolowano 25 losowo wybranych protokolow weryfikacji  pod wzgledem
prawidlowosci ich sporzadzenia i dokonano nastepujacych ustalen:
e protokoly weryfikacji byly sporzadzone zgodnie z wzorem okreslonym w Zalaczniku nr 4
do rozporzadzenia Ministra Administracii i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy
dotyczgeych zgloszenia grac geodezyjnych 1 prac kartograficznych, zawiadamiania o wykonaniu
tych prac oraz przekazywania ich - wynikéw do panstwowego zasobu  geodezyinego
i kartograficznego,
» w 3 przypadkach jako nazweg organu prowadzacego panstwowy zasob wpisano PODGII,
o identyfikator zgloszenia prac geodezyjnych wpisywano prawidiowo.
e termin realizacji weryfikacji rejestrowany byt w systemie OSRODEK: daty weryfikacji byly
zgodne z datami w rejestrze zgloszen.
o data przekazania dokumentacji tylko w 3 przypadkach byla zgodna z data wplywu materialow
do organu. Z wyjasnien Kierownika PODGIK Pana Ireneusza Sobotki wynika. iz data wplywu
dokumentacji do PODGIK jest zazwyczaj pozniejsza ( 1-2 dni) niz data wplywu do kancelarii
Urzedu. Jest to spowodowane systemem obiegu dokumentacji (EZD). gdzie niezbedny jest dzien
jub dwa na zarejestrowanie | wprowadzenie do systemu dokumentacji przez pracownikow
kancelarii. Po czynnosci dekretacji dokumentacja jest przekazywana do poszczegolnych komorek
Urzedu . W zwigzku z powyzszym w wiekszosci przypadkéw nie ma mozliwosei aby data wplywu
dokumentow do kancelarii byla tozsama z wplywem tych dokumentéw do PODGIK.
oW pozycjai osohalosoby dokonujgee  weryfikacji stawiana byla pieczatka imienna zawierajgca
stanowisko sluzbowe osoby dokonujacej weryfikacji tj. Kierownik PODGIK Wydzial Geodezji
i Gospodarki Nieruchomosciami mgr inz. Ireneusz Sobotka.
e w 1 przypadku na 25 skontrolowanych protokolow weryfikacji, brak informacji o osobie
dokonujgeej wery fikacji,
e w pozycji wykonawca prac/ identyfikator wykonawcy w 14 przypadkach stawiane byly pieczatki,
ktére te dane zawieraly.

o wynik weryfikacji pod wzgledem kompletnosei dokumentow — 4 usterki dot. pkt 5 protokolu,
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e wynik werylikacji pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa obowigzujgeymi w geodezji

i kartografii:

— w2 przypadkach odnotowano naruszenie przepisu prawnego , w przypadku przekazania przez
wykonawee dokumentacji dot. prac zgloszonych do PODGIK przed 12.07.2014 stosowano sig
do przepisdéw obowigzujacych przed 12.07.2014 i sporzgdzono protokoly kontroli,

o usterki stwierdzone podezas weryfikacji kartometrycznosei Zbioréw danych nie byly spisywane

w formie dokumentu przez pracownikow PODGIK aktualizujacych baze mapy numerycznej i nie

byiy potwierdzane przez Inspektoréw Kontroli oraz zalaczane przy protokotach weryfikacji.

Pracownicy potwierdzali wynik kontroli mapy numerycznej datg, pieczecia i podpisem na okladce

operatu.

Kontrola 25 dokumentacji, wykazala, iz: aktualizacje bazy mapy numerycznej realizowano

w terminie 1-9 dni roboczych, $redni termin 5 dni, weryfikacje dokumentacji realizowano

w terminie 1-17 dni. sredni termin weryfikacji 6 dni. czynnosci weryfikacji powtornej realizowano

w terminie 2-5 dni Sredni termin weryfikacji powtérnej - 2 dni. Data wykonania weryfikacji

zakonczonej wynikiem pozytywnym. data zwrotu materialdw do uzupelnienia byla zgodna z data

odnotowang w rejestrze zgloszer,

o werylikacja potwierdzajgea usuniecie nieprawidlowosci dokumentowana byla w oddzielnym

protokole weryfikacji w poz.6 .. Informacje dodatkowe " oraz w rejestrze zgloszen.

Nie zaistnialy przypadki ustosunkowania si¢ na pismie wykonawcy prac do negatywnego wyniku

weryfikacji.

e nie wydano decyzji 0 odmowie przyjecia zbiordw danych i innych materialow do pzgik.

Protokoly weryfikacji (pozytywne i negatywne) w formie papierowej przechowywane sg

w segregatorach wraz z innymi dokumentacji dotyczacymi zgloszenia.

{akta kontroli karta nr 297-430: wyjasnienia pracownika karta 103-105)

2.2.3. Przyjmowanie zbioréw danych i innych materialéw powstalych w  wyniku
zrcalizowanych prac geodezyjnych lub kartograficznych do powiatowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego.

Z analizy 25 losowo wybranych operatdw technicznych wlgczonych do powiatowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego wynika, ze:
o identyfikatory ewidencyjne materialéw zasobu byly nadawane zgodnie z wymogami § 15
rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji

[ irvbu prowad=zenia panstvroywego zasobu geodezyvinego i karfograficznego, np. P.1424.2014.1538



o klauzule stawiane na materialach zasobu wpisanych do ewidencji materialow zasobu byly zgodne
ze wzorem okreslonym w Zalaczniku nr 3 do ww. rozporzadzenia w sprawic organizacji 1 trybu
prowadzenia panstwowego zasobu (....).

o przyjecie materialow do zasobu nastepowalo w terminie 1-9 dni roboczych, sredni termin 2 dni
od daty pozytywnej weryfikacji. |

(akta kontroli karta nr 207-430}

1.2.4. Wdrozenic systemu teleinformatycznego, 0 ktérym mowa v § 7 rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 7 pazdziernika 2013 r. w sprawie organizacji

i trybu prowadzenia paristwowego zasobu geodezyjnego i l.'m'togrry‘iczuego(’

Teleinformatyczny system PZGIK, o ktorym mowa w § 7 rozporzadzenia w sprawie prowadzenia
zasobu czesciowo zostal wdrozony (zglaszanie prac geodezyjnych, wydawanie danych z mapy
zasadniczej): planowany termin wdrozenia calego systemu przewidywany jest na lata 2017 — 2018;

obecnie rejestr materialow zasobu prowadzony jest w systemie Osrodek.
2.3. Opatrzenie klauzulamsi dokumentéw dla zamawiajgcego

7 pisemnych wyjasnien Pana lreneusza Sobotki wynika. ze ..Wniosek o uwierzytelnienie
dokumentdéw wplywa lgeznie z sawiadomieniem o wykonaniu pracy”. Osobno w innym terminie
wplywajg dodatkowe arkusze map po pozytywnej weryfikacji przeznaczone do uwierzytelnienia.
Na wniosku stawia sie piecze¢ z datg wplywu operatu, ktory wplyngl z kancelarit Urzedu
do PODGIK.

Whniosek o uwierzytelnienie dokumentow jest rejestrowany w rejestize zuloszen jako kolejny etap
zgloszenia pracy geodezyjnej. Dokumenty dia zamawiajgcego uwierzytelniane sg w dniu przyjgcia
operatu do . zasobu. Dokument Obliczenia Oplaty wystawiany jest w tym samym dniu. Oplata
za uwierzytelniane dokumenty jest realizowana w kasie urzedu lub przez przelew na konto
bankowe.

Wykonawea przedstawia dowaod oplaty w kasie lub potwierdzenie przelewu. Data i nr dowodu
oplaty jest odnotowywana w rejestrze wnioskow ( zgloszen).

Potwierdzenie odbioru dokumentéw oraz DOO sa przechowywane w segregatorach lacznie

ze zgloszeniem pracy geodezyjnej.

¢ DU, z 2013 r. poz. 1183
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Kontrola objeto 235 losowo wybranych wnioskow o uwierzytelnienie dokumentdw
na potrzeby postepowan administracyjnych. sadowych lub czynnosci cywilnoprawnych.

Kontrola wykazala, ze:

o wnioski sporzagdzono zgodnie z wzorem okredlonym w Zalgczniku do rozporzadzenia Ministra

Administracji i Cyfryzacji z dnia § lipca 2014 r. w sprawie sposobu 1 trybu uwierzytelnienia

dokumentow na potrzeby postepowan administracyjnych, sadowych lub czynnosci cywilno

— prawnych’,

e skontrolowane wnioski zawieraly informacje wymagane w ww. Zalgezniku:

— Jedynie w 1 przypadku brak miejsca i daty sporzadzenia wniosku, w 3 przypadkach brak daty
wplywu wniosku.

—  We wszystkich skontrolowanych wnioskach o uwierzytelnienie dokumentow cpracowanych
przez wykonawee prac geodezyjnych lub prac kartograticznych prawidlowo wpisywano nazwe
organu {adresata wniosku) {j. Starosta Pultuski.

— w16 przypadkach jako dane identyfikujgce wnioskodawce stosowano pieczatki, ktore te dane
zawieraly

— w jednym przypadku niepelna informacja o dokumentach, ktérych wniosek dotyczy (brak
liczby egzemplarzy)

— w2 przypadkach liczba egzemplarzy dokumentacji do uwierzytelnienie nie jest zgodna z liczby

zawarta w DOO.

Klauzule stawiane na uwierzytelnionych dokumentach byly zgodne ze wzorem okreslonym

w Zalaczniku nr 5 rozporzadzenia w sprawie prowadzenia zasobu.

{akta kontroli karta nr 270-487; wyjasnienia pracownika str. 104}

W trakcie czynnosci kontrolnych na podstawie wybranych losowo dokumentow
.sporzadzono tabele stanowiace Zalaczniki: nr 1 dotyczacy danych statystycznych — celu pracy
geodezyjnej fub pracy kartbgraﬁcznej, nr 2 dotyczacy poprawnosci prowadzenia rejestru zgloszen
prac geodezyjnych i kartograticznych, nr 3 dotyczacy poprawnosci tresci przyjetych zgloszen prac
geodezyjnych lub kartograficznych. nr 4 dotyczaey terminowosci uzgadniania listy materiatow
zasobu niezbednych lub przydatnych do wykonania zgloszonych prac geodezyjnych lub prac
kartograticznych 1 udostepniania kopii materialéw zasobu, nr 5 dotyczacy — poprawnosci
sporzadzenia Dokumentu Obliczenia Oplaty i licencji oraz zgednesci z materialami wydanymi
z zasobu, nr 6 dotyczacy poprawnosci sporzadzenia zawiadomienia o wykonaniu zgloszonych prac

geodezyjnych / kartograficznych, nr 7 dotyezacy poprawnosei sporzadzenia protokolow werylikacji

" Dz.U. 22013 1. poz. 1183



zbiorow danych i innych materialow przekazanych do panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego. nr 8 dotyczacy terminowosci realizacji czynnosci werytikacji zbiordw danycly

lub innych materialéw stanowigcych wyniki prac geodezyjnych lub prac kartograficznych przed

i przyjgeiem do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego i terminowosci przyjecia

do zasobu. nr 9 dotyczacy poprawnosci sporzadzenia przyjetych wnioskéw kartograficznych.

Z analizy przedlozonych w trakeie czynnosci kontrolnych dokumentéw szczegolowo

opisanych w Arkuszach ustalen kontroli nr 1,2.3.4.5,6,7.8.9. oraz Zalgeznikach nr 1.2,3,4,5.6,7.8.9,

ktore zostaly podpisane w dniu 30.09.2016 r. przez Staroste Pultuskiego Pana Jana Zalewskiego

zespol kontrolujgey dokonal nastepujgcych ustalen i oceny realizacji zadan objetych kontrolg:
I. W schemacie organizacyjnym Starostwa. okreslonym w Regulaminie Organizacyjnyni, nie ujeto
Powiatowego Osdrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej funkcjonujgcego jako

oddzial w strukturze Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami, a Jjedynie stanowisko

Kierownika Powiatowego Odrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

R ]

. Zakresy obowigzkow, tylko 2 pracownikéw realizujgcych zadania zwlazane z prowadzeniem
panstwowego zasobu, zostaly dostosowane do wymogéw ustawy — Prawo geodezyine
i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r. (Dz.U. z 2016 . poz.1629 jt.) znowelizowanegj z dniem

12 lipca 2014 1.

LS

. Prowadzony Rejestr Zgloszen nie zawieral wszysikich informacji wymaganych § 8
rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 1. spranwie

. T . - . . . &
orgunizacji i tryby provadzenia penisnrowego cusobu  geodezyjnego i kartograficznego”,

W zwigzku z  powyzszym  prawidlowos¢ prowadzenia Rejestru  Zgloszed  Prac

Geodezyjnych lub Prac Kartograficznych — oceniono pozytywnie z uchybieniami.

4. Wystepowaly przypadki przyjmowania zgloszed prac geodezyjnych sporzadzonych wedlug
formularza okreslonego w zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 8 lipca 2014 r. w sprenvie formularsy dotyezgeyeh zglaszania prac geodezyvinveh i prac
kartograficzinyeh, zawiadamiania o wykonaniu tvel prac oraz przekazywania ich wynikdw
do paiishvowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego’, ktére nie zwieraly wszystkich

informacji lub zawieraly informacje niewlasciwe, w zwiazku z powyzszym poprawnosé

wypelniania  zgloszenia  pracy  geodezyjnej  lub kartograficznej  zarejestrowanych
w jednostce kontrolowanej — oceniono pozytywnie z uchybieniami.
5. Dokumenty Obliczenia Oplaty sporzadzane byly zgodnie z rozporzadzeniem Ministra

Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w spronwie udostepniania  materialéw

SDzU 22013 v poz.1183
"Dz Uz 2014 1. poz.924

20




2 ik

panshrowego  zasobu  geodezyinego i kartograficznego, wvdmvania licencji oraz 1-1',_1.&6",',.1'1‘__-,_: :

ego
ych Dokumentu Obliczenia Oplan'’, jednakze wszystkie DOO zawieraly bledna nazwc;,ﬂi_r 'z\;/i'z;zk_'u;
zed z powyzszym poprawnosé sporzgdzenia Dokumentéw Obliczenia Oplaty — oceniono pozyt yw n 1e
weia z nieprawidlowosciami. i
6. Licencje okreslajace uprawnienia podmiotu dotyczace mozliwosci wykorzystania 111'1te11a10w:
zasobu byly wydawane na formularzu niezgodnym z wzorem 0k1€s!onym W z’ﬂ'}czml\u nr 7
WO do rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 9 lipea 2014 r. w sp,v'—awfe
1.0 udostepniania materialow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania : -
200 licencji oraz vwzoru Dokumentu Obliczenia O]Jicny’ ! Ponadto sporzadzane licencje, o ktorych |
mowa powyzej nie zawieraly wszystkich informacji okreslonych w powyzszym za]z}cznikﬁ,
eto w zwiazku z powyzszym, poprawno$é, terminowos¢ i kompletnosé wydanych licencji
ko _ —oceniono pozytywnie z nieprawidlowodciami.
ko 7. Zawiadomienia o wykonaniu zgloszonych prac sporzadzone byly zgodnie z wzorem okreslonym
w zalgezniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8§ lipca 2014 r.
am w spranvie formularsy dotyezgeveh zglaszania prac geodezyjinveh i prac kartograficziyeh,
ne savwiadamiania o wykonaniu tyveh prac oraz pr=ekazywania ich wynikéw do paishyowego zasobu
L . 12 . . . . . . .
am geadezyinego i kartograficznego’. Wystepowaly przypadki zawmdomlen, ktére nie zawieraly
wszystkich informacji wymaganych w powyzszym zalgczniku. w zwigzku z powyzszym
g poprawnosé sporzadzenia zawiadomien 0 wykonaniu zgloszonych prac
e geodezyjnych/kartograficznych zgloszonych w jednostce kontrolowanej — oceniono pozytywnie
o z uchybieniami.
ac _ 8. Protokoly  weryfikacji  zbiorow danych oraz innych  materialéw  przekazywanych
do paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego sporzgdzane zgodnie z wzorem
ug okreglonym w zalgezniku nr 4 do rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
cii 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy dotyesgeyeh zglaszania  prac  geodezyjnyel
ac i kartograficznych, zawiadamiania o wykonaniu tveh prac oraz przefazywania ich wynikow
e do pammfms'ego zasobu. gfeode:ymeqo i ka;mq:a]‘:c:neqo , lecz nie Z'l\ViEI‘Elly wszystkich
ch informacji, uwymaoanych w powyzszym zalgezniku, w zwigzku z powyiszym poprawnosc
& sporzadzenia prololxoiow wer yhl«lel zbiordw danych lub innych materialéw przekazywanych do
o powiatowego 2asobi = o;:éﬁlono pozytywnie z uchybieniami.
9. Aktualizacja/zasilenie bazy roboczej przekazanymi zbiorami nowych, zmodyfikowanych lub
ra zWeryﬁkowanych danych nalezgcych do baz danych powiatowego zasobu geodezyjnego
i

" Pz.U.22014 . poz. 917
"'Dz.U. 22014 . poz. 917
2Dz U. 22014 1. poz.924
‘Dz U. z 2014 ., poz.924



1 kartograficznego dokonywana byla przed datg sporzadzenia protokolu werylikacji w zwigzku
Z powyzszym lerminowosé przyjmowania zbiorow danych do powiatowego zasobu
— oceniono pozytywnie.

10. Wnioski o uwierzytelnienie byly sporzadzone zgodnie z wzorem okreslonym w Zalaczniku do
rozporzqdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2004 1. sprenvie sposobu
I irybu wwiersyvielniania dokumenicéw na potrzeby posigpowart administracyjnyeh, sgdoveyeh lub
czynnosci cywilno — prawnveh!™. Wystepowaly pojedyncze przypadki przyjecia dokumentow,
ktore  nie zwieraly wszystkich informacji okreslonych w tym formularzu, w zwigzku
Z powyzszym poprawno$¢ sporzadzenia wnioskow o uwierzytelnienie  dokumentdw
przeznaczonych dla zamawiajgcego - oceniono pozytywnie z uchybieniami.

I'l. Stosowane klauzule na materialach zasobu wpisanych do ewidencji materialéw zasobu jak
ré\\fniez na uwierzytelnionych dokumentach opracowanych przez wykonawcow prac
geodezyinych byly zgodne ze vwzorami okreslonymi w zalycznikach do rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. 1w spranvie organizaci i trybu provwad=enia
panstvowego zusobu geodezvinego i kartograficznego”, w zwigzku z powyzszym zgodnosc

I prawidlowosé stosowanych klauzul - oceniono pozytywnie

Informuje. ze zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 15 lipea 2011 roku o Fontroli v administracyi
L6 . . . . N . . “
rzadowef’" kierownikowi jednostki - kontrolowanej  przysluguje prawo  do zgloszenia
umolywowanych pisemnych zastrzezen do projekiu wystapienia pokontrolnego w terminie 7 dni
roboczych od dnia jego otrzymania. Powyzszy termin moze zostaé przedluzony na czas oznaczony
przez kierownika jednostki kontrolujgeej. na wniosek kierownika jednostki kontrolowanej. zlozony
przed uptywem terminu zgloszenia zastrzezen.
/'J
STARSZY INSPEKTOR WOJEWODZK!
rota Pniewska

- " MAZOWIECKI WOJEWODZK!
SPECJALISTA " INSPEKTOR NADZORU

GEODEZ
Barbar& Moslrczyriske

Sebastian Bala
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{Podpisy kontrolerdw) {Podpis kierownika komérki do spraw kontroli)

'f Dz. U.z 2014 r. poz.914

" Dz.U 22013 . poz.1183

"Dz U.z2001 r.Nr 185 poz. 1092
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