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	1. Tworzenie warunków do realizacji zadań obronnych

	1. 
	Weryfikacja zakresu zadań obronnych                          w regulaminie organizacyjnym urzędu oraz ocena możliwości merytorycznego udziału komórek organizacyjnych urzędu w realizacji zadań obronnych.  
	
	X
	
	
	Sekretarz Powiatu,

Dyrektor WZK,

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych powiatu
	Starosta Pułtuski
	

	2. Planowanie obronne  

	2. 
	Opracowanie Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Pułtuskiego oraz gmin na podstawie otrzymanych wypisów z MUW.
	
	
	
	X
	WZK,
Gminy
	
	

	3. 
	Opracowanie kart realizacji zadań operacyjnych w komórkach organizacyjnych starostwa, jednostkach organizacyjnych powiatu, powiatowych służbach i inspekcjach.
	
	
	
	X
	Dyrektorzy wydziałów, dyrektorzy jednostek organizacyjnych powiatu, kierownicy powiatowych służb i inspekcji, gminy
	Starosta Pułtuski, 

Wójtowie Gmin
	

	4. 
	Opracowanie stosownych wytycznych i planów zasadniczych przedsięwzięć, uwzględniając                  w nich zadania dla jednostek podległych              i nadzorowanych. 
	30.01
	
	
	
	Inspektor ds. obronnych WZK
	Dyrektor WZK
	

	5. 
	Opracowanie i przesłanie do WBiZK MUW danych do ankiety NKPPO -15.

	22.01
	
	
	
	Inspektor ds. obronnych WZK
	Dyrektor WZK
	

	3. Przygotowanie elementów systemu obronnego państwa, umożliwiających mobilizacyjne rozwiniecie Sił Zbrojnych RP

	6. 
	Przygotowanie i przesłanie do WBiZK MUW sprawozdań z realizacji zadań związanych                    z doręczeniem kart powołania w trybie akcji kurierskiej za 2015 rok.
	15.01
	
	
	
	Inspektor ds. obronnych WZK
	Dyrektor WZK
	

	7. 
	Doskonalenie współpracy cywilno-wojskowej (CIMIC) poprzez współdziałanie z WKU                      w Wyszkowie w zakresie Akcji Kurierskiej, świadczeń na rzecz obrony, reklamowania oraz HNS.
	Proces ciągły
	WZK,

powiatowe służby, inspekcje                           i straże, burmistrz,

wójtowie
	Dyrektor WZK
	

	8. 
	Sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadań na rzecz Sił Zbrojnych ze szczególnym uwzględnieniem:
- świadczeń osobistych i rzeczowych,

     - akcji kurierskiej,

     - reklamowania żołnierzy rezerwy                             od obowiązku pełnienia czynnej służby wojskowej w czasie mobilizacji i wojny.
	Proces ciągły
	Inspektor ds. obronnych WZK

Dyrektor OR,

Dyrektor KD,

jednostki organizacyjne powiatu
	Dyrektor WZK
	

	4. Realizacja zadań wynikających ze współpracy cywilno-wojskowej

	9. 
	Utworzenie  na szczeblu starostwa  bazy danych o porozumieniach podpisanych 
z terenowym organem administracji wojskowej oraz jednostkami Sił Zbrojnych RP pod kątem możliwości wykorzystania na rzecz realizacji określonych zadań obronnych.


	
	X
	
	
	WZK
	Dyrektor WZK
	

	5. Zadania wynikające z obowiązków państwa gospodarza (HNS) 

	10. 
	Opracowanie i wydanie zarządzenia Starosty Pułtuskiego ustanawiające formalne funkcjonowanie punktów kontaktowych HNS oraz organizację i sposób koordynacji przedsięwzięć związanych z przyjęciem sił sojuszniczych  na terenie powiatu pułtuskiego.
	
	X
	
	
	Sekretarz Radca Prawny Powiatu,
Kierownicy jednostek organizacyjnych, którym powierzono wykonywanie zadań obronnych, 

WZK, 

Inspektor ds. obronnych,
gminy.

	Starosta Pułtuski, 

Wójtowie Gmin
	

	11. 
	Opracowanie dokumentacji Punktu Kontaktowego  (PK) HNS.
	
	X
	
	
	Inspektor ds. obronnych WZK.

	Dyrektor WZK
	

	12. 
	Wdrożenie do użytku bazy danych na potrzeby HNS. 
	
	X
	
	
	Inspektor ds. obronnych WZK

Dyrektor OR, Dyrektor KD, powiatowe służby, inspekcje i straże, gminy.

	Dyrektor WZK
	

	6. Realizacja zadań w ramach systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym

	13. 
	Przygotowanie i aktualizacja dokumentacji stanowisk kierowania Starosty Pułtuskiego 
z uwzględnieniem nowej siedziby starostwa (instrukcje, plany przemieszczenia, plany ochrony) oraz dokumentację związaną z zapewnieniem warunków funkcjonowania organu na stanowisku kierowania.
Wydanie zarządzenia Starosty Pułtuskiego 
w sprawie głównego stanowiska kierowania.
	
	
	X
	
	Sekretarz Powiatu, Radca Prawny, Dyrektor OR, Dyrektorzy pozostałych wydziałów starostwa, WZK,
Samodzielne stanowisko ds. informatyki,

Inspektor ds. obronnych.
	Starosta Pułtuski
	

	14. 
	Wdrożenie w jednostkach samorządu terytorialnego powiatu pułtuskiego postanowień zarządzenia Starosty Pułtuskiego w sprawie  przygotowania Stanowisk Kierowania                           w Systemie Kierowania Bezpieczeństwem Narodowym w  powiecie pułtuskim.


	
	
	X
	
	WZK,

Inspektor ds. obronnych,

wójtowie,

burmistrz.
	Dyrektor WZK
	

	15. 
	Kontynuowanie prac w kierunku przygotowania Zapasowego Miejsca Pracy Starosty Pułtuskiego, w tym opracowanie planu przemieszczenia sił i środków Starostwa na ZMP.   
	
	
	
	30.09
	Sekretarz Powiatu

Skarbnik Powiatu,

Radca Prawny

Dyrektor OR, Dyrektor WBA, Dyrektor FN, Samodzielne stanowisko ds. informatyki. 
	Dyrektor WZK
	

	16. 
	Modernizacja i utrzymanie w pełnej sprawności techniczno-eksploatacyjnej głównego                            i zapasowego Stanowiska Kierowania Starosty.
	Proces ciągły
	Sekretarz Powiatu

Skarbnik Powiatu,

Dyrektor WZK

Dyrektor OR,  Dyrektor WBA, Dyrektor FN, Samodzielne stanowisko ds. informatyki.
	Starosta Pułtuski
	

	7. Przygotowania do działania Stałego Dyżuru na potrzeby kierowania powiatem

	17. 
	Sprawdzenie uruchomienia i funkcjonowania Systemu Stałych Dyżurów podczas treningu zapewniającego ciągłość przekazywania informacji ( w ramach treningu).
	
	
	X
	
	Inspektor ds. obronnych WZK, jednostki organizacyjne powiatu, powiatowe służby, inspekcje                   i straże, gminy.
	Dyrektor WZK
	

	8. Planowanie i realizacja zadań gospodarczo-obronnych

	18. 
	Przesłanie do WBiZK uaktualnionych danych ,,Planu przygotowań podmiotów leczniczych powiatu pułtuskiego na potrzeby obronne państwa” według, nw. załączników:

- plan rozwinięcia łóżek bazy szpitalnej,
- wykaz tworzonych zastępczych miejsc szpitalnych,
- wykaz zestawów medycznych rezerw strategicznych planowanych do wykorzystania na potrzeby bazy szpitalnej.
	29.02
	
	
	
	Dyrektor Generalny Szpitala Powiatowego Gajda-Med
Sp. z. o. o.,

Inspektor ds. obronnych, 

Dyrektor EZK,

Gminy.
	Dyrektor WZK


	

	9. Planowanie i organizowanie świadczeń na rzecz obrony

	19. 
	Opracowanie planu wykorzystania świadczeń osobistych na rzecz  Starostwa Powiatowego             w 2016 roku.
 
	29.01
	
	
	
	Inspektor ds. obronnych. 
	Dyrektor WZK
	

	20. 
	Występowanie, w razie konieczności do organów samorządu terytorialnego z wnioskami o nałożenie świadczeń osobistych i rzeczowych na rzecz starostwa.


	Proces ciągły
	Dyrektorzy wydziałów starostwa, kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu,

Inspektor ds. obronnych.
	Dyrektor WZK
	

	21. 
	Aktualizowanie dokumentacji dotyczącej świadczeń osobistych i rzeczowych w starostwie

	Proces ciągły
	Inspektor ds. obronnych.
	Dyrektor WZK
	

	10. Uwzględnianie potrzeb obronności w planach zagospodarowania przestrzennego

	22. 
	W procedurze  uzgodnienia planu zagospodarowania przestrzennego uwzględnić między innymi uczestnictwo organów ochrony granic.


	Proces ciągły
	Dyrektor GGN.
	Starosta Pułtuski
	

	11. Przygotowanie rezerw osobowych na potrzeby wykonywania zadań obronnych

	23. 
	Dokonanie analizy potrzeb osobowych pod kątem realizacji zadań w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny i wystąpienie do WKU w Wyszkowie o reklamowanie na wniosek osób niezbędnych do prawidłowego funkcjonowania urzędu w warunkach szczególnych.
	Proces ciągły
	Dyrektorzy wydziałów,  

Dyrektor WZK.
Dyrektorzy wydziałów starostwa, kierownicy
jednostek organizacyjnych powiatu, Inspektor ds. obronnych
gminy.
	Starosta

Pułtuski
	

	12. Szczególna ochrona obiektów

	24. 
	Aktualizacja ewidencji obszarów, obiektów                   i urządzeń podlegających obowiązkowej ochronie przez specjalistyczne formacje ochronne lub odpowiednie zabezpieczenie techniczne, znajdujących się na terenie powiatu. 
	Proces ciągły
	KP Policji,
Dyrektor OR.
	Dyrektor WZK


	

	13. Militaryzacja

	25. 
	Współpraca z WBiZK MUW oraz WKU                     w Wyszkowie w zakresie przedsięwzięć wynikających z przygotowania jednostek przewidzianych do militaryzacji na terenie powiatu pułtuskiego.


	Proces ciągły
	KP Policji,
WKU,
WZK.
	Dyrektor WZK
	

	14. Szkolenie obronne

	26. 
	Opracowanie i przesłanie do WBiZK MUW planu szkolenia obronnego powiatu Pułtuskiego na rok 2016.


	29.01
	
	
	
	WZK,
Inspektor ds. obronnych.
	Dyrektor WZK


	

	27. 
	Opracowanie wytycznych Starosty Pułtuskiego do działalności w zakresie pozamilitarnych przygotowań obronnych w 2016 roku oraz Planu zasadniczych przedsięwzięć w zakresie pozamilitarnych przygotowań obronnych                         w powiecie pułtuskim w 2016 roku.
	29.01
	
	
	
	WZK,
Inspektor ds. obronnych.
	Dyrektor WZK
	

	15. Kontrola wykonywania zadań obronnych

	28. 
	Opracowanie planu kontroli problemowych wykonywania zadań obronnych. 
	29.01
	
	
	
	Inspektor ds. obronnych.
	Dyrektor WZK
	

	29. 
	Opracowanie programów kontroli problemowych wykonywania zadań obronnych w 2016 roku.
	Proces ciągły związany z planem kontroli
	Inspektor ds. obronnych.
	Dyrektor WZK
	

	30. 
	Opracowanie protokołów z kontroli zadań obronnych.
	Proces ciągły
	Inspektor ds. obronnych.
	Dyrektor WZK
	

	31. 
	Prowadzenie kontroli problemowych wykonywania zadań obronnych w komórkach organizacyjnych starostwa i jednostkach organizacyjnych powiatu.
	Zgodnie z planem kontroli
	Zespół kontrolny.
	Dyrektor WZK
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