Zarzadzenie Nr 36/05
Starosty Pultuskiego
z dnia 7 listopada 2005 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t.
DzU z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z po6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 38/2002 Starosty
Pultuskiego z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie: wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej, zarzadzam co nast¢puje:
§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji nast¢pujacych aktywow 1 pasywow  Starostwa
Powiatowego w Puttusku:
1. metoda spisu z natury:
- Srodkow trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych, materiatow, towarow wpisanych
w koszty w momencie zakupu,
- kasy Starostwa Powiatowego w Pultusku.
2. metoda weryfikacji:
- gruntéw powiatowych oraz gruntéw Skarbu Panstwa,
- nalezno$ci spornych i watpliwych,
- naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,
- inwestycji rozpoczetych,
- wartos$ci niematerialnych i prawnych.
§2
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w nast¢pujacych terminach:
- $rodkow trwatych 1 wyposazenia na dzien 31.12.2005 r.
- pozostalych aktywow 1 pasywow na dzien 31.12.2005 r.
§3
1. Termin rozpoczegcia inwentaryzacji Srodkéw trwatych 1 wyposazenia ustala si¢ na dzien
02.01.2006 r., a zakonczenia na dzien 06.01.2006 r.
2. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji pozostalych aktywow i1 pasywow ustala si¢ na dzien

02.01.2006 r., a zakonczenia na dzien 06.01.2006 r.



§4
Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjna odpowiedzialng za prawidlowe przeprowadzenie i
rozliczenie inwentaryzacji w sktadzie:

1. Marianna Permanicka — Przewodniczacy

2. Stella Niedzielska - Czlonek
3. Stanistaw Jaworowski — Cztonek
4. Elzbieta Piotrowska ~ — Cztonek
5. Marta Laszczych - Czlonek

§5.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powoluj¢ nastepujace zespotly
spisowe:
Zespot Nr 1- KASA:
1. Bogumita Przybylowska — Przewodniczacy
2. Iwona Blazniak — Cztonek
3. Agnieszka Lasocka — Cztonek
Zespot Nr 2- SRODKI TRWALE I WYPOSAZENIE:
1. Grzegorz Rzepkowski — Przewodniczacy
2. Dorota Sobotka — Cztonek
3. Katarzyna Orlowska  — Czlonek
Zespot Nr 3 — SRODKI TRWALE I WYPOSAZENIE:
1. Iwona Gorkiewicz — Przewodniczacy
2. Wojciech Gajkowski  — Czlonek

3. Waldemar Balcerowski — Czlonek

Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda weryfikacji powoluje nastepujace
zespoly spisowe:
Zespot Nr 1 —- WERYFIKACJA GRUNTOW
1. Patrycja Kazimierczak — Przewodniczacy
2. Anna Karpinska — Cztonek
3. Jadwiga Kinowska — Czlonek
Zespot Nr 2- INWESTYCJE ROZPOCZETE
1. Zbigniew Mikotajczak — Przewodniczacy — Inwestor Zastepczy
2. Hanna Piskorska - Czlonek



3. Dorota Pergot - Cztonek

Zespot Nr 3- POZOSTALE NALEZNOSCI ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNE I
PRAWNE

1. Ewa Wydra — Przewodniczacy

2. Leon Pytel — Czlonek

3. Krystyna Porgbska - Czlonek

§6

Osoby powotane do czltonkow zespoldw spisowych ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za

wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do opracowania harmonogramu

inwentaryzacji.

§8

1. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy :

2.

przeszkolenie cztonkéw Zespoldw Spisowych w zakresie trybu i zasad przeprowadzenia
inwentaryzacji,

organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych skladnikow
majatku oraz pozostatych sktadnikow bilansowych, a takze dopilnowania ich wykonania
we wilasciwym terminie,

prowadzenie rozliczenia arkuszy spisu z natury, stanowiacych druki $cistego
zarachowania,

kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypelionych arkuszy
inwentaryzacyjnych 1 innych dokumentéw z inwentaryzacji,

dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnieh w sprawie ewentualnych roznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i postawienia wnioskow w
sprawie ich rozliczenia,

stawianie wnioskOw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzacji zapasow niepetnowartosciowych, zbednych lub nadmiernych oraz w
sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi 1 pieni¢znymi sktadnikami majatku.

Szczegdlowe zasady 1 sposdb wykonania czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewidzianych

w ustawie o rachunkowosci, instrukcji Inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzadzeniu

okresla Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.



§9
Zobowiazuj¢ Dyrektorow Wydziatow oraz osoby materialnie odpowiedzialne do
odpowiedniego uporzadkowania mienia 1 ewidencji, a takze przygotowania do
inwentaryzacji rejonéw spisowych gtdéwnie poprzez:
- sprawdzenie oznakowania sktadnikow majatkowych ,
- zgloszenie do przeprowadzenia protokolarnej kasacji srodkéw trwatych 1 wyposazenia w

przypadku sktadnikow majatkowych nie nadajacych sie do uzywania,
- uporzadkowanie ewidencji $srodkow trwalych 1 wyposazenia oraz uzgodnienia jej z
danymi ewidencji ilo§ciowo — ksiggowej 1 innych urzadzeniach ewidencyjnych,

§10
Komisja inwentaryzacyjna w terminie do dnia 10 stycznia 2006 r. przedlozy sprawozdanie z
przeprowadzonej inwentaryzacji wraz z protokolem rozliczenia ewentualnych rdznic
inwentaryzacyjnych Dyrektorowi Wydzialu Finansow.

§11
Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych roku obrotowego.

§12
Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§13
Nadzor nad prawidlowos$cia, kompletnoscia 1 terminowos$cia inwentaryzacji powierza si¢
Dyrektorowi Wydziatu Finansow.

§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Tadeusz Nalewajk

Starosta Pultuski



