Zarzadu Powiatu w Pultusku

z dnia ..¢..... lutego 2018 r .

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Puttusku .

Na podstawie art . 32 ust . 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r . 0 samorzadzie
powiatowym ( Dz. U.z 2017 r . poz. 1868 ze zm.) Zarzad Powiatu w Puttusku

uchwala , co nastepuje :

§1.

Dokonuje si¢ nastepujacych zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Puttusku zwanym dalej ,,Regulaminem” , stanowigcym zatgcznik do
uchwaty Nr 212/2016 Zarzadu Powiatu w Puttusku z dnia 16 marca 2016 r . w sprawie

uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego w Starostwie Powiatowym w Pultusku :

1) w § 7 Regulaminu dodaje si¢ pkt 18 w brzmieniu ,, § 7 pkt 18 - Stanowisko
Pracy ds. Wynagrodzen ,,PL”

2) w § 17 ust 2 pkt 2 literg ,,i”” skresla sie ,
3) dodaje si¢ § 28a w brzmieniu: ,, § 28a - Stanowisko Pracy ds. Wynagrodzen.
Do zadan Stanowiska Pracy ds. Wynagrodzen nalezy w szczegdlnosci:

1/ sporzadzanie list plac , prowadzenie dokumentacji ptacowej oraz ewidencji
naliczania i terminowego optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne , zdrowotne ,
Fundusz Pracy oraz innych obligatoryjnych wplat od wyplacanych wynagrodzen

zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie ,

2/ prowadzenie pelnej dokumentacji w zakresie wyplacanych swiadczen z

ubezpieczenia spotecznego ,

3/ prowadzenie pelnej dokumentacji w zakresie naliczania podatku dochodowego od

0s6b fizycznych ,



4/ rozliczanie uméw o dzieto i uméw zlecenia ,

5/ naliczanie wysokosci diet dla radnych Rady Powiatu , Przewodniczacego i
Wiceprzewodniczacych Rady Powiatu , Przewodniczacych poszczegdlnych Komisji

Statych , cztonkéw Zarzadu Powiatu ,

6/ sporzadzanie deklaracji do Urzedu Skarbowego , ZUS oraz wymaganych

przepisami sprawozdan GUS ,
7/ wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ,

8/ wspoldziatanie z organami skarbowymi i innymi urz¢dami w sprawach

merytorycznie zwigzanych z wykonywanymi zadaniami na stanowisku ,

9/ biezaca analiza funduszu ptac Starostwa Powiatowego oraz kontrola prawidtowosci

jego wykorzystania ,
10/ wspdtpraca w przygotowaniu projektu budzetu powiatu ,

11/ wspdtpraca w zakresie wprowadzania zmian w uchwale budzetowej .

§2.

Wykonanie uchwatly powierza si¢ Staroscie Pultuskiemu .

§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia .

Podpisy cztonkow Zarza
1. Jan Zalewski
2. BeataJozwiak ............

3. Halina Zofia Banach
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