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Zasady organizacji i przygotowywania posiedzen Zarzadu Powiatu w Pultusku:
§1.
Zasady ogolne posiedzenia Zarzadu.

1. Posiedzenia Zarzadu Powiatu w Pultusku, zwanego dalej Zarzadem, odbywaja sig

zwyczajowo raz w tygodniu - w $rodg lub raz na dwa tygodnie.
2. W posiedzeniach Zarzadu uczestnicza:
1) Starosta, Wicestarosta, Cztonkowie Zarzadu oraz Sekretarz Powiatu i Skarbnik Powiatu,

2) dyrektorzy wydziatow Starostwa Powiatowego w Pultusku, zwanego dalej Starostwem,

oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach w Starostwie,
3) kierownicy powiatowych jednostek organizacyjnych,
4) kierownicy powiatowych shuzb, inspekcji i strazy,

5) inne osoby, jezeli ich udziat jest uzasadniony ze wzgledu na przedmiot omawianych

spraw.

3. Decyzje w sprawie obecnos$ci dyrektorow, kierownikow i innych oséb na posiedzeniu

Zarzadu podejmuje Starosta, zast¢pujacy Starostg — Wicestarosta lub cztonek Zarzadu.

4. Pracownik Wydzialu Obstugi Rady i Zarzadu Starostwa, zwanego dalej Wydzialem
Obstugi powiadamia osoby, o ktorych mowa w ust. 2 o terminie, porzadku obrad i

miejscu posiedzenia Zarzadu.

5. Dopuszcza si¢ formg powiadamiania telefonicznego z ,,dnia na dzien” w przypadku

nagtej koniecznosci przeprowadzenia posiedzenia Zarzadu.
§ 2.
Przygotowanie porzadku posiedzenia Zarzadu.

1. Projekt porzadku posiedzenia Zarzadu przygotowuje Wydzial Obstugi w porozumieniu

z Sekretarzem Powiatu.

2. Do porzadku posiedzenia Zarzadu wnoszone sa sprawy istotne dla realizacji zadan
Powiatu, wymagajace opinii, rozstrzygnigcia lub ustalenia Zarzadu, projekty uchwat

Zarzadu oraz inne sprawy zastrzezone przepisami prawa do kompetencji Zarzadu,




3.

w tym tematy, ktore Zarzad bedzie proponowat pod obrady Sesji Rady Powiatu.

Tematy na posiedzenie Zarzadu zglaszane sa przez:

1) Staroste, Wicestarostg 1 pozostatych Cztonkéw Zarzadu,

2) Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu,

3) dyrektorow wydziatéw Starostwa 1 pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych

stanowiskach w Starostwie,

4) kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych, stuzb, inspekcji i strazy.

4,

l.

Tematy na posiedzenie Zarzadu powinny by¢ zgtoszone przez osoby wymienione w ust.

3, do Wydziatu Obstugi na 2 dni przed zaplanowanym terminem posiedzenia.

. Pracownik Wydzialu Obslugi uwzgledniajac zgloszone tematy, opracowuje projekt

porzadku posiedzenia i przedstawia go do zatwierdzenia Staro$cie lub zastepujacemu go

Wicestaroscie lub cztonkowi Zarzadu.

. Porzadek posiedzenia Zarzadu wraz z materialami merytorycznymi 1 projektami uchwat

pracownik Wydzialu Obstugi niezwtocznie przekazuje Czlonkom Zarzadu, Skarbnikowi
Powiatu, Sekretarzowi Powiatu, a takze innym osobom, o ktorych mowa w §1 ust. 2,

realizujacych zadania uwzglednione w zatwierdzonym porzadku posiedzenia Zarzadu.

. Zgtoszone tematy, ktore ze wzgleddéw formalnych lub organizacyjnych nie znalazty si¢ w

porzadku posiedzenia Zarzadu, przekladane sa na najblizsze posiedzenia Zarzadu, z

zastrzezeniem ust.&.

. W przypadku zaistnienia waznych przyczyn, prowadzacy posiedzenie poddaje pod

glosowanie cztonkom Zarzadu wniosek o uzupelnienie porzadku posiedzenia Zarzadu

poprzez wlaczenie nowego tematu, z pomini¢ciem terminu, o ktorym mowa w ust. 4.

. Sprawy wynikajace z wniosku skierowanego przez Radg¢ Powiatu lub Komisje Rady

nalezy wprowadzi¢ do porzadku posiedzenia Zarzadu, zgodnie z zasadami okre§lonymi

W niniejszym paragrafie.
§3.
Przygotowanie materialow na posiedzenie Zarzadu.

Materialy merytoryczne, dotyczace tematéw zglaszanych na posiedzenia 1 projekty

uchwat Zarzadu, wlasciwe osoby, o ktéorych mowa §2 ust. 3 pkt 2 - 4 - przekazuja

bezposrednio do Wydziatu Obstugi z uwzglednieniem nast¢pujacych zasad:



1) materialy merytoryczne 1 projekty uchwat (w tym Rady Powiatu jesli sa wymagane)
przedktada si¢ na pisSmie, najpdzniej na dwa dni przed zaplanowanym terminem

posiedzenia Zarzadu,

2) materialy merytoryczne i projekty uchwat (w tym Rady Powiatu jesli sa wymagane) do
tematow zglaszanych w trybie, o ktérym mowa w §2 ust. 8 przedktada si¢ najpdzniej w

dniu posiedzenia Zarzadu, na godzing przed jego rozpoczeciem,

3) projekty uchwal Zarzadu i Rady Powiatu przedktada sie¢ w dwodch egzemplarzach
parafowanych przez: pracownika przygotowujacego projekt, dyrektora wydzialu
Starostwa lub kierownika powiatowej jednostki organizacyjnej (wraz z radca prawnym
powiatowe] jednostki organizacyjnej), Sekretarza Powiatu oraz radce prawnego

Starostwa,

4) w przypadku projektow uchwal Zarzadu i Rady Powiatu, ktérych realizacja wiaze si¢ z
wydatkowaniem $rodkéw z budzetu powiatu, wymagana jest parafa Skarbnika lub osoby

upowaznionej.

2. Porzadek posiedzenia Zarzadu, materialy merytoryczne i projekty uchwal pracownik
Wydzialu Obstlugi przesyta Czionkom Zarzadu najpdzniej dzien przed posiedzeniem
Zarzadu, chyba ze dotycza tematow zglaszanych w trybie, o ktorym mowa w §2 ust. 8.
W tym ostatnim przypadku materiaty merytoryczne i1 projekty uchwal sa przekazywane

na posiedzeniu Zarzadu, na ktérym maja by¢ rozpatrywane.

3. Materiaty merytoryczne i1 projekty uchwat zlozone do pracownika Wydziatu Obstugi
po wyznaczonym terminie podlegaja rozpatrzeniu na kolejnym, najblizszym posiedzeniu
Zarzadu .

§ 4.

Rozpatrywanie spraw na posiedzeniu Zarzadu.

1. Posiedzeniu Zarzadu przewodniczy Starosta lub Wicestarosta, a w przypadku ich

nieobecnosci wyznaczony przez Staroste cztonek Zarzadu.
2. Zarzad omawia sprawy zgodnie z porzadkiem obrad.

3. Zarzad podejmuje decyzje w formie uchwat a rozstrzygnigcia lub ustalenia, ktére nie
wymagaja formy uchwaty, moga by¢ podejmowane w formie postanowien zapisanych w

protokole.

4. Sprawy, ktoére wymagaja podjecia decyzji przez Rade Powiatu uzyskuja stosowny zapis

w protokole ,,temat przewidziany pod obrady Rady Powiatu”.



5. Wydzial Obstugi przechowuje dokumenty dotyczace spraw wymienionych w ust. 4 do
czasu skierowania wniosku o zwotanie sesji Rady Powiatu lub wprowadzenie ww. spraw

do porzadku obrad Rady Powiatu.

6. Posiedzenia Zarzadu sa protokotowane przez: pracownika Wydziatu Obstugi, lub w

wyjatkowych sytuacjach pracownika wyznaczonego przez Sekretarza Powiatu.

7. Dyrektor Wydziatu Obstugi przekazuje projekt protokétu do akceptacji Zarzadowi na
najblizszym lub jednym z najblizszych posiedzen. Protokot podpisuja w wyznaczonym
miejscu (na ostatniej stronie) wszyscy Czlonkowie Zarzadu bioracy udziat w

posiedzeniu, sktadajac podpis przy swoim nazwisku.

8. Nieobecni na posiedzeniu Czlonkowie Zarzadu moga zapoznaé si¢ z protokotem,

sktadajac parafe na ostatniej stronie z adnotacja ,,zapoznatem sig”.

9. Przyjety przez Zarzad protokot z posiedzenia zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji

Publicznej Starostwa.

10. Uchwal¢ Zarzadu (co najmniej 3 egzemplarze) podpisuja wszyscy Czlonkowie

Zarzadu obecni na posiedzeniu.

11.  Podjeta przez Zarzad uchwale, pracownik Wydziatu Obshlugi rejestruje i opatruje
data posiedzenia, na ktérym zostata podjeta. W aktach spraw Zarzadu, prowadzonych
przez Wydzial Obstugi pozostaja uchwaty opatrzone parafami oséb, o ktorych mowa w §

3 ust.1 pkt 3 - 4.

12. Uchwatly Zarzadu po zarejestrowaniu sa przekazywane przez pracownika Wydziatu

Obstugi osobom, o ktorych mowa w §2 ust. 3 pkt 2 - 4 wlasciwym w danej sprawie.

13.  Uchwaly dotyczace budzetu powiatu przekazywane sa Dyrektorowi Wydzialu
Finansow Starostwa, ktory przekazuje uchwaly lub wyciagi z uchwal dyrektorom
wydziatow Starostwa, kierownikom: powiatowych jednostek organizacyjnych, stuzb,

inspekcji 1 strazy, realizujacym uchwale.

14.  Po podjeciu uchwal przez Zarzad, wlasciwe osoby o ktérych mowa §2 ust. 3
pkt 2 - 4, zobowiazane sa do niezwlocznego przestania pracownikowi Wydziatu Obstugi

elektronicznej wersji projektu uchwaty.

15.  Zarejestrowana uchwata jest publikowana w Biuletynie Informacji Publicznej

Starostwa przez pracownika Wydziatu Obstugi.



16.  Materialy merytoryczne dotyczace spraw wymienionych w porzadku obrad pozostaja

w protokotach Zarzadu — jako zataczniki.

17.  Dyrektor wydziatu Starostwa, pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku,
kierownik: powiatowej jednostki organizacyjnej, stuzb, inspekcji 1 strazy referuje temat,
ktory zgtosit do porzadku obrad, odpowiada za realizacje¢ postanowienia lub uchwaly
podjetej przez Zarzad w przedmiotowej sprawie. Po przyjeciu protokétu przez Zarzad,
pracownik Wydziatu Obstugi przekazuje stosowny wyciag z protokétu/uchwate Zarzadu
odpowiedzialnemu za realizacj¢ odpowiednio: dyrektorowi wydzialu, pracownikowi
zatrudnionemu na samodzielnym stanowisku, kierownikowi powiatowej jednostki

organizacyjnej, stuzb, inspekcji i strazy

18. Decyzje Zarzadu dotyczace wnioskéw 1 postulatow mieszkancow 1 innych
podmiotow kierowanych do Zarzadu, ktore Starosta, Wicestarosta lub Sekretarz Powiatu
zadekretuje ,na Zarzad” bez wskazania wydziatlu do realizacji sa przekazywane

zainteresowanym na pismie przez Wydzial Obstugi.



