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Procedura rozliczen podatku VAT oraz wprowadzenia zasad przeplywow finansowych
z uwzglednieniem mechanizmu podzielonej platnosci (split payment) w Powiecie Pultuskim

i jednostkach organizacyjnych objetych centralizacjg rozliczen podatku od towaréw i ustug.

1. Mechanizm podzielonej platnosci (zwany dalej MPP) stanowi nowa formg rozliczen powiatu i jego
jednostek organizacyjnych z ich kontrahentami, bedacymi czynnymi podatnikami VAT. Dotyczy
zardwno platnosci powiatu na rzecz tych kontrahentow, jak i platnosci tych kontrahentéw na rzecz
powiatu,
2. Postanowienia niniejszej Procedury reguluja przygotowanie i obieg dokumentéw w celu
prawidiowego i terminowego rozliczenia podatku od towaréw i ustug przez Powiat Puttuski jako
jednego podatnika podatku od towaréw i uslug oraz przeplywow finansowych z uwzglednieniem
mechanizmu podzielonej platnosci (split payment).
3. MPP polega na tym, ze zaplata kwoty odpowiadajacej kwocie podatku VAT wynikajacej
z otrzymanej faktury VAT dokonywana jest na rachunek VAT dostawcy, natomiast pozostala kwota z
faktury VAT dokonywana jest na rachunek podstawowy dostawcy wskazany w fakturze.
3. W celu stosowania MPP w banku prowadzacym bankowg obstuge Powiatu i jego jednostek
organizacyjnych utworzone zostaty rachunki VAT. Bank prowadzi rachunki do rozlicze VAT odrebnie
dla kazdej jednostki Powiatu Pultuskiego, traktujac jednoczeénie Powiat Jako jedynego posiadacza tych
srodkow. Powyzsze rozwigzanie umozliwia przekazywanie przez jednostki organizacyjne srodkéw
zgromadzonych na rachunkach VAT na rachunek VAT Powiatu w ramach wewngtrznego przelewu
wiasnego, poprzez zastosowanie komunikatu przelewu "przekazanie VAT", gdzie jako szablon
W pozycji numer faktury bank zamiescit dyspozycje: przekazanie whasne.
4. Rachunek VAT jest specjalnym rachunkiem przeznaczonym wylgcznie do rozliczen podatku VAT.
Przekazywanie i pokrywanie z niego innych naleznosci niz podatek VAT jest niedopuszczalne.
5. MPP mozna zastosowa¢ wylacznie w sytuacji gdy:

a) dostawca towarow i uslug jest czynnym podatnikiem podatku od towar6w i ustug (status

dostawcy mnalezy przed dokonaniem podzielonej platnosci zweryfikowaé na portalu

podatkowym prowadzonym przez Ministerstwo F Inansow);




b) dostawa towaréw lub ustug podlega opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug
z wylaczeniem stawki podatku VAT 0%) — faktura dokumentujgca dostawe towardw i ustug
musi zawiera¢ kwote netto oraz kwote podatku VAT;
¢) transakcja rozliczana jest w polskich zlotych (transakcje krajowe);
d) przedmiotem transakcji sa towary i ustugi okreslone w zatgezniku nr 15 do ustawy o podatku od
towaréw 1 ustug i ktérych jednorazowa wartosé, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej
z platnosci, przekracza 15 000 z1 lub wynosi réwnowarto$é tej kwoty;
¢) zaplata za fakturg¢ dokonywana jest w sposob bezgotdwkowy — mechanizm podzielone;j
platnosci nie ma zastosowania przy transakcjach gotéwkowych lub realizowanych za pomocg
kart platniczych.
6. W celu zachowania nalezytej starannosci jednostka organizacyjna otrzymujaca faktur¢ VAT za
zaméwione towary i ustugi, na potrzeby stosowania MPP dokonuje jej weryfikacji poprzez
sprawdzenie:
a) na moment wplywu faktury VAT do jednostki przez osoby odpowiedzialne za dokonanie
kontroli polegajacej na sprawdzeniu merytorycznym faktury dokonujg réwniez weryfikacji
kontrahenta na  tzw. biatej liscie podatnikdow VAT pod adresem

https://www.pod atki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka,

b) na dzien zlecenia przelewu do banku osoba odpowiedzialna za te czynnos¢ dokonuje takze

powyzszej weryfikacii.
Weryfikacja kontrahenta na tzw. bialej liscie podatnikéw VAT umozliwia sprawdzenie czy kontrahent
jest czynnym podatnikiem VAT, czy kontrahentowi odméwiono rejestracji, wykreslono go z rejestru
lub przywrécono zarejestrowanie jako podatnika VAT oraz potwierdzenie numeru rachunku
bankowego, na jaki nalezy zaplaci¢ danemu kontrahentowi.

W zwigzku z powyzszym odpowiedzialni pracownicy dokonujac WyZzej wymienionej
weryfikacji zalaczajg pod fakture wydruk z dokonanej weryfikacii.
7. W przypadku pozytywnej weryfikacji jednostka organizacyjna dokonuje zaptaty stosujac mechanizm
podzielonej platnosci w sposob okreslony w pkt 8 wypelniajac tym zasade dochowania nalezytej
starannosci.
8. W przypadku negatywnej weryfikacji (data odmowy rejestracji jako podatnika VAT, data
wykreslenia rejestracji podatnika VAT, inny rachunek rozliczeniowy niz podano na fakturze) jednostka
jako nabywea towaréw badz ustug zwraca fakture dostawcy z adnotacjg negatywnej weryfikacji faktury
z bialg lista podatnika VAT oraz wystepuje z prosba o wystawienie prawidtowego dokumentu
rozliczeniowego. Czynnosci tej dokonuje pracownik komérki organizacyjnej, ktéra negatywnie

zweryfikowata podatnika.




9. Zaplata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci odbywa si¢ za pomocg komunikatu
przelewu, w ktérym wskazuje sie:

a) rachunek bankowy do obciazenia;

b) rachunek VAT (rachunek VAT jest wprowadzany automatycznie po wyborze rachunku
bankowego do obcigzenia);

¢) nazwe dostawcy;

d) nrrachunku bankowego dostawcy;

¢) kwote brutto (kwote odpowiadajaca catosci lub czescei wartosei sprzedazy brutto wynikajacej z
faktury);

f) kwote VAT (kwote odpowiadajaca calosci lub czesci podatku VAT wynikajacej z faktury, ktéra
ma zosta¢ zaptacona w mechanizmie podzielonej platnosci);

g) identyfikator podatkowy (numer, za pomoca ktorego dostawca towaréw 1 ushig jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT — NIP);

h) numer faktury, w zwiazku z ktéra dokonywana jest platnos¢ (przelew VAT moze dotyczyé
wylacznie jednej faktury, nie jest mozliwe optacanie przelewem VAT tacznie kilku faktur tego
samego dostawcy);

1) tytut platnosci.

10. Za pomocg jednego komunikatu przelewu mozna kazdorazowo uregulowac naleznos¢ tylko z jedne;j
faktury (nie ma mozliwoséci dokonania zbiorczej platnosci). W celu realizacji przelewu, bank
w pierwszej kolejnodei obcigza kwota VAT wskazang w komunikacie przelewu rachunek VAT
jednostki i uznaje ta kwota wiasciwy rachunek rozliczeniowy jednostki. Nastepnie rachunek
rozliczeniowy jest obciazany cala kwotg (VAT + netto), ktora jest przekazywana na rachunek
kontrahenta. Proces ten nastepuje automatycznie bez mozliwosci ingerencji w poszczegdlne jego fazy.
W przypadku wybrania zaptaty komunikatem przelewu (z wykorzystaniem MPP) przy réwnoczesnym
braku srodkéw / niewystarczajacych $rodkach na rachunku VAT, w celu realizacji przelewu, bank
obciazy:

a) kwotg VAT - w pierwszej kolejnosci rachunek VAT, zas w pozostatym (brakujacym) zakresie
rachunek rozliczeniowy jednostki,

b) kwotg netto —w catodci rachunek rozliczeniowy jednostki. W przypadku braku wystarczajacych
srodkow takze na rachunku rozliczeniowym, przelew nie zostanie zrealizowany.

11. W przypadku zawierania umédw przez Powiat Puttuski w zakresie do stawy towardw 1 ustug, umowy
powinny zawiera¢ zapisy dotyczace rozliczania platnodci wynikajacych z umowy za posrednictwem
MPP. Ponadto w umowie powinien znalezé si¢ zapis, z ktérego wynikatoby, ze wskazany rachunek

platnosci nalezy do wykonawcy umowy i jest powigzany z wydzielonym rachunkiem VAT.




12. Zobowiazuje sig kierownik6w jednostek organizacyjnych Powiatu Pultuskiego do przeprowadzenia
analizy zawartych juz uméw pod wzgledem koniecznosci podpisania stosownych anekséw dotyczacych
metody podzielonej platnosci (split payment).

13. W zwigzku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej platnosci (split payment) nie ulega zmianie
sposob rozliczania podatku VAT wynikajacy ze sktadanych deklaracji podatkowych przez jednostki
organizacyjne objete centralizacjg podatkowa.

14. Powiat Pultuski oraz jednostki organizacyjne wystepujace w obrocie jako dostawcy towaréw i ushug
wystawiajac faktury dokumentujace transakcje dokonane pomiedzy podatnikami, ktorych
-Jjednorazowa warto$¢, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza 15 000 zt lub
stanowi rownowartos¢ tej kwoty" i ktore obejmuja towary lub ustugi wymienione w zalgczniku nr 15
zmienianej ustawie zobowigzani sg przepisami ustawy doda¢ na fakturze specjalne oznaczenie
W postaci zapisu ,,mechanizm podzielonej ptatnosci'.

15. Jednostki, o ktérych mowa w ust. 14 , ktére beda obowigzane do wystawiania faktury oznaczonej
»mechanizm podzielonej ptatnosci", musza przyjaé platnosé wynikajaca z takiej faktury w mechanizmie
podzielonej platnosei, bez wzgledu nawet na postanowienia umowne z nabywca.

16. W przypadku, gdy jednostka, otrzyma na rachunek rozliczeniowy $rodki pieniezne za transakcje,
o ktérej mowa w ust. 14 z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci, bank prowadzacy
rachunek obciazy rachunek rozliczeniowy jednostki kwota odpowiadajaca kwocie podatku od towaréw
1 ustug 1 uzna ta kwotg rachunek VAT, ktéry jest prowadzony dla tego rachunku.

17. Przekazanie srodkow z rachunku VAT jednostki na rachunek VAT Powiatu przy uzyciu komunikatu
przelewu nastgpuje w ramach tzw. Przekazania wlasnego, poprzez uzycie komunikatu przelewu:
przekazanie wilasne.

18. Procedurg nalezy traktowac jako jeden z elementéw obiegu dokumentéw i polityki rachunkowosci
Powiatu Puttuskiego i jego jednostek organizacyjnych.

19. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw jednostek do $cistego przestrzegania postanowiefi Procedury oraz

uwzglednienia jej zapiséw w obiegu dokumentéw i politykach rachunkowosci jednostek.




