Zatgcznik

do Uchwaty Nr .?ZQH../ZOIQ
Zarzgd, iatu w Pultusku
z dnia :2790 ...... k. 2019r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§1.

Komisja konkursowa zwana dalej ,Komisja” przeprowadza otwarty konkurs ofert na
zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019r. poz. 688, ze zm.) na zadanie: ,,Powierzenie
prowadzenia jednego punktu nieodptatnej pomocy prawnej i $wiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz mediacji na terenie powiatu pultuskiego w 2020r.”
okre$lone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015r. o nicodplatnej pomocy prawnej, nicodptatnym

poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019r. poz.294, t.).

§ 2.

Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania
zleconego przez powiat puttuski organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

oraz przedlozenie propozycji wyboru ofert, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji.

§ 3.

1. Do cztonkéw Komisji Konkursowej bioragcych udziat w rozpatrywaniu ofert stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z2018r. poz. 2096 ze zm.).

2. Zarzad Powiatu w Pultusku w sytuacji wystapienia przypadkow dotyczacych wylaczenia
cztonkéw komisji, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje wylaczenia i powotuje nowego
cztonka Komisji.

§ 4.

1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

2. Komisja dziala na posiedzeniach.

3. Komisja podejmuje rozstrzygniecia w glosowaniu jawnym, zwykta wigkszo$cig gltosow,

w obecnosci co najmniej potowy sktadu osobowego.



§ 5.

1. Otwarcie i rozpatrzenie ofert przez Komisj¢ nastapi w Starostwie Powiatowym
w Puttusku do dnia 9 grudnia 2019r.
2. Posiedzenie, na ktorym odbywa si¢ ocena formalna i merytoryczna ofert odbywa

sie na posiedzeniu zamknietym bez udziatu oferentow.

§ 6.

1. Ocena formalna ofert dokonywana jest przez wszystkich cztonkéw Komisji Konkursowe;
przez wypehienie formularza stanowiacego zalacznik Nr 1 do regulaminu.

2. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez czlonkéw Komisji
poprzez przyznanie okreslonej liczby punktow na formularzu stanowiacy zatacznik Nr 2
do regulaminu.

3. Ocene merytoryczng Komisji ustala si¢ przez zsumowanie ocen przydzielonych ofercie
przez wszystkich cztonkéw Komisji. Zbiorczy formularz oceny ofert stanowi zatgcznik
Nr 3 do regulaminu.

4. Za najkorzystniejsza oferte bedzie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe

punktéw w ocenie merytorycznej.

§7.

W razie, gdy do postepowania konkursowego zgloszona zostata tylko jedna oferta, Komisja
moze przyjaé te oferte, jezeli stwierdzi, ze spetnita ona wymagania okreslone w ustawie
zdnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. z2019r. poz. 688, ze zm.)zwana dalej ustawa i w ogtoszeniu o konkursie.

§8.
Komisja, przystepujac do rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert, dokonuje kolejno
nastepujacych czynnosci:
1) otwiera koperty z ofertami,
2) ustala, ktore z ofert spelniaja warunki formalne okreslone w ustawie oraz w
ogloszeniu o konkursie,
3) odrzuca oferty nie odpowiadajgce warunkom okreslonym w ustawie oraz ogloszeniu
o konkursie lub zgloszone po wyznaczonym terminie,
4) rozpatruje merytoryczne oferty spelniajace warunki okreSlone w ustawie oraz

ogloszeniu o konkursie:



a) oceniajac mozliwosci realizacji zadania przez organizacje pozarzadowg i podmioty
prowadzace dzialalno$¢ pozytku publicznego oraz jednostki organizacyjne podlegte
organom administracji publicznej lub przez nie nadzorowane,
b) oceniajac przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zdania, w tym odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania,

5) wskazuje oferty, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji albo nie przyjmuje si¢

zadnej z ofert.

§9.

1. Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokot, ktory powinien zawierac:

1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,

2) imiona i nazwiska cztonk6w Komisji Konkursowe;j,

3) liczbe zgloszonych ofert,

4) wskazanie ofert odpowiadajgcych warunkom okre§lonym w ustawie i w ogloszeniu o
konkursie,

5) wskazanie ofert nie odpowiadajgcych warunkom okreslonych w ustawie i w
ogloszeniu o konkursie lub zgtoszonych po terminie,

6) wskazanie wybranych ofert lub oferty, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji
albo stwierdzenie, ze zadna z ofert nie zostala przyjeta — wraz z uzasadnieniem,

7) wzmianke o przeczytaniu protokotu,

8) podpisy cztonkéw Komisji.

2. Protokot podpisujg cztonkowie Komisji.

§10.

Protokol z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz z pozostata dokumentacj¢ konkursowa

Komisja przektada Zarzadowi Powiatu w Pultusku.




Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

na realizacje zadania

Lp. TAK | NIE

Warunki formalne

1 aktualny statut podmiotu skladajacego oferte;

2 aktualny odpis z KRS najp6zniej wg stanu na dzien 30.09.2019r.
lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajgce status prawny oferenta oraz umocowanie 0s6b go

reprezentujgcych,

3 dokument, z ktorego wynika umocowanie oséb, ktére podpisuja
ofert¢ do reprezentowania podmiotu (nie dotyczy podmiotu

wpisanego do KRS)

4 sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok (bilans,

rachunek wynikow lub rachunek strat, informacje dodatkowe)

3 zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radca
prawnym, doradcg podatkowym, mediatorem lub osobg, o ktorej
mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy zawierajagce dane osobowe
(imie, nazwisko, adres korespondencyjny o0sob) oraz wskazanie
miejsca wpisu na liste adwokatow, radcéw prawnych, mediatoro6w

lub doradcéw podatkowych oraz siedziby wlasciwej rady (innego




podmiotu) prowadzacej t¢ list¢ (dane moga wynika¢ z umow lub

promes).

dokumenty potwierdzajace spelnienie warunku wyksztalcenia i
posiadania co najmniej dwuletniego doswiadczenia w
wykonywaniu zadan wiazacych si¢ z udzielaniem porad prawnych
lub (kopie dyploméw, zaswiadczenia, swiadectw pracy lub inne
dokumenty) oraz ukonczenia szkolen i kursow =z zakresu

poradnictwa obywatelskiego i mediacji.

o$wiadczenie oferenta, ze nie zachodza przestanki wykluczajace
mozliwo$¢ ubiegania sie¢ o powierzenie prowadzenia punktu
nicodplatnej pomocy prawnej i nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego i mediacji, o ktorych mowa w art. 11d ust. 5

ustawy,

pisemne zobowigzanie oferenta do:

a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzieleniem nieodpfatnej
pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
mediacji i ich dokumentowaniem,

b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielenia pomocy

prawnej, poradnictwa obywatelskiego, mediacji w szczeg6lnosci,

w przypadku os6b, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 pkt. 2 ustawy
przewidzianych do realizacji przedmiotowego zadania oferent
sktada:

a) oswiadczenia wiasne tych osob, ze korzystaja z pelni z praw
publicznych oraz majg pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych
oraz, ze nie byly karane za umys$lne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe (moga byc
zawarte w umowach lub promesach),

b)dokumenty potwierdzajgce co najmniej trzyletnie doswiadczenie
w wykonywaniu wymagajacych wiedzy prawniczej czynnosci

bezposrednio zwigzanych ze §wiadczeniem pomocy prawne;j,

11

organizacja pozarzgdowa, w ramach oferty moze przedstawi¢

dodatkowo porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktore




beda wykonywaty $wiadczenia W ramach prowadzonego punktu,
w tym shuzyly asysta osobom, majacym trudno$¢ w samodzielnej
realizacji porady, w szczegdlnosci z powodu niepelnosprawnosci,

podesztego wieku albo innych okolicznosci zyciowych,

12 | organizacja pozarzadowa, ubiegajaca si¢ O powierzenie
prowadzenia punktu dofacza ponadto do oferty zaswiadczenie, 0O
ktorym mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2 ustawy albo zaswiadczenie
potwierdzajace ukoficzenie szkolenia, z oceng pozytywna, przez

osoby, ktore beda udziela¢ poradnictwa obywatelskiego,

13 | organizacja pozarzagdowa ubiegajaca si¢ O powierzenie
prowadzenia mediacji dotacza do oferty zaswiadczenie o0
uprawnieniach mediatora, o ktorych mowa w art. 4a ust. 6 i7

ustawy.

Podpis Przewodniczgcego Komisji

Puttusk, .oooeeeeveeeeeeeeniiinienneeneee




Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

na realizacje zadania

Nazwa oferenta

Nr oferty
. Kryteria oceny ofert Pun,fg;‘;;ﬁ;ﬁ:ne Makx. liczba
' Y Y | F punktow

Komisji
e zgodno$¢ przedstawionego w ofercie
zadania z zadaniem okreslonym w 4
ogloszeniu o konkursie
e jako$¢  przygotowanego  projektu, 3
przejrzystosé

e ocena mozliwosci realizacji zadania
publicznego przez organizacj¢
pozarzagdowa lub podmioty |
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z/ 8
dnia 24 kwietnia 2003 roku o

|
dziatalnosci pozytku publicznego 1 o

. wolontariacie
e ocena wkladu rzeczowego i osobowego | 4
T i 1
e ocena kwalifikacji osob przy udziale 6
ktorych zadanie bedzie realizowane |
' ; |
e dotychczasowe dosw1adczeme;
organizacji w wykonywaniu zadaﬁ‘ 5

wigzacych sie z udzieleniem porad |
prawnych lub informacji prawnych

RAZEM | 30

Podpis cziocnya Komisji

Puttusk,




Zalgcznik Nr 3
do Regulaminu Pracy

Komisji Konkursowej

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

na realizacj¢ zadania

Lp. Imig i nazwisko czlonka | Ocena
| Komisii | ,
1 N  Oferta  Oferta Oferta Oferta Oferta Oferta
| nrl | nr2 nr3  nr4 nr 5 nr 6
1.
@ °
3. |
|
4. |
5. :

Suma (pkt)

Podpisy cztonkéow Komisji
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