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Zarzqdu Powiatu w Pultusku
zdnia 13 paidziernika 2014 r,

Regulamin gospodarowania skladnikami majatku ruchomego powiatu

§1.

Regulamin okresla sposéb i tryb gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majatku

ruchomego przez jednostki organizacyjne Powiatu Pultuskiego.

§ 2.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Jednostce — nalezy przez to rozumieé jednostki organizacyjne Powiatu Puttuskiego

i Starostwo Powiatowe w Pultusku;

kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumieé Staroste Puttuskiego i kierownika

jednostki organizacyjnej Powiatu Puttuskiego;

zbednych skladnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé sktadniki majatku

ruchomego, ktore:

a) nie sa i nie bedg mogly byé wykorzystywane w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalnodcia jednostki lub

b) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny, ich naprawa
bylaby nieoplacalna, lub

c) nie nadajq si¢ do wspdlpracy ze sprzgtem uzywanym w jednostce, a ich
przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione;

zuzytych sktadnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé sktadniki majatku

ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktdrych naprawa bylaby nieoplacalna lub

b) =zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia lub

c) ktore calkowicie utracily wartodé uzytkowa lub

d) kidre sg technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

licytancie — nalezy przez to rozumie¢ osobg bioraca udziat w aukcji dotyczacej sprzedazy

skdadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;

uczestniku przetargu — nalezy przez to rozumieé osobe, ktéra zlozyla oferte na zakup

sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego.

§ 3.

Jednostka jest zobowiazana do wykorzystywania skiadnikéw majatku ruchomego w celu

realizacji swoich zadan oraz gospodarowania tymi skiadnikami w sposéb oszczedny

i racjonalny.



§4.
Jednostka powinna na biezaco analizowaé stan majatku ruchomego z uwzglednieniem jego
stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

§ 5.

Kierownik jednostki, w przypadku stwierdzenia, ze skiadniki majatku ruchomego nie nadajg
si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub ktére posiadaja wady lub
uszkodzenia, zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia,
catkowicie utracily warto$¢ uzytkows lub ktére s technicznie przestarzate, powoluje komisje
do oceny przydatnosei tych skiadnikow do dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych
skladnikéw do kategorii majatku zmzytego lub zbednego =z przeznaczeniem do
zagospodarowania w sposob okreslony w § 11.

§ 6.
1. Kierownik jednostki powohije komisj¢ w skladzie co najmniej trzyosobowym sposréd
pracownikow jednostki.
Do zadari Komisji nalezy :
a) ocena skiadnikéw majatku ruchomego jednostki, kidre sq zbedne w dziatalnosci
jednostki lub sq zuzyte i nie nadaja sig do dalszego uzytkowania,
b) wnioskowanie do kierownika jednostki o sposobie zagospodarowania skladnikow,

[N

o ktérych mowa w pkt a,
c) przeprowadzenie czynnoSci zwiazanych ze zbyciem skladnikéw majatkowych,
a w szczegOlnosci sprzedaza, nieodplatnym przekazaniem innej jednostce lub
darowizng.
3. Na wniosek kierownika jednostki, Zarzad Powiatu moze wytypowaé, sposrod
pracownikéw Starostwa osobeg do udziatu w pracach komisji z glosem doradczym.

§7.

Komisja sporzadza protokol z przeprowadzonej oceny sktadnikéw majatku ruchomego,

§ 8.
Do protokolu, o ktérym mowa w § 7, komisja zatacza wykaz zuzytych i zbednych sktadnikéw
majatku ruchomego wraz z wartoscia wedlug ewidencji ksiegowej z propozycja sposobu
zagospodarowania tych skladnikéw lub ich likwidacji.

§9.

Przed wybraniem sposobu zagospodarowania skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
kierownik jednostki ustala wartosé tych skiadnikow.

§ 10.
O zakwalifikowaniu skladnika majatku ruchomego do kategorii majgtku zbgdnego lub
zuzytego decyduje kierownik jednostki, na wniosek komisji.



§11.
Zbedne lub zuzyte skladniki majgtku ruchomego moga byé przedmiotem sprzedazy,
nieodplatnego przekazania innej jednostce organizacyjnej powiata oraz darowizny lub moga
by¢ zlikwidowane, w przypadku, gdy calkowicie nie nadajg si¢ do uzytkowania lub zagrazaja
bezpieczefistwu uzytkownikow.

§ 12.
O sposobie zagospodarowania zbgdnych lub zuzytych skladnikéw majatku ruchomego lub ich
likwidacji, o ktérych mowa w § 11 o wartosci powyzej 6 000 zt, decyduje Zarzad Powiatu na
wniosek kierownika jednostki organizacyjnej powiatu.

§13. ‘ .
Przy gospodarowaniu zbgdnymi sktadnikami majatku ruchomego uwzglednia sie, w pierwszej
kolejnosci, potrzeby innych jednostek.

Sprzedaz skladnikéw majatku ruchemego o wartoéci powyzej 6 000 zt w formie aukeji,
przetargu lub publicznego zaproszenia do rokowan

§ 14. _
Sprzedaz powierzonych jednostce skiadnikéw majatku ruchomego o wartoéei jednostkowej
przekraczajacej kwotg, o ktérej mowa w § 12, nastgpuje w irybie przetargu, aukeji albo
publicznego zaproszenia do rokowar.

§ 15,
Czynnosci zwigzane ze sprzedazg skladnikéw majatku ruchomego jednostki wykonuje
komisja w skladzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez kierownika jednostki sposrod
pracownikow jednostki, o ktdrej mowa w § 6.

§ 16.
Cena wywolaweza skladnika majatkun ruchomego nie moze byé nizsza od jego wartodel
ksiggowej netto.

§17.
Sprzedaz w trybie przetargu albo aukcji nie moze nastapic za ceng nizsza od wywolawezej.

§18
Przedmiotem przetargu albo aukcji moze by¢ jeden lub wiecej skladnikéw rzeczowych
majatku ruchomego.



§19.
Ogloszenie o przetargu lub aukcji jednostka zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej
lub na stronie internetowej jednostki albo na stronie organu nadzorujacego, w przypadku gdy
jednostka nie posiada takiej strony oraz w siedzibie jednostki w miejscu publicznie
dostepnym, nie pézniej niz na 14 dni przed wyznaczonym terminem przeprowadzenia
przetargu lub auke;ji.

§ 20.

Ogloszenie o przetargu Iub aukcji okresla w szczegdlnosci:

1} nazwe i siedzibg jednostki;

2) miejsce, date i godzing rozpoczgcia przeprowadzenia przetargu lub aukcji; -

3) rodzaj, typy i ilosci sprzedawanych skiadnikéw majatku ruchomego;

4) migjsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane skladniki majatku ruchomegos;

5) wywolawcza ceng sprzedazy;

6) minimalng wysokos¢ postapienia (w przypadku aukcji),

7) wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta (w przypadku przetargu),

8) termin, miejsce i tryb zlozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wiazaca
(w przypadku przetargu),

9) inne istotne informacje dotyczace przeprowadzenia aukcji lub przetargu,

10) zastrzezenie, ze organizatorowi aukcji lub przetargn na kazdym etapie postepowania
przystuguje prawo jego uniewaznienia bez podania przyczyn, -

§ 21.
W przypadku aukcji, po jej otwarciu, prowadzacy aukcje podaje do publicznej wiadomosci:
1) przedmiot aukcji; '
2) cene wywolawcza;
3) termin uiszczenia ceny nabycia;
4) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukeji, ktére zaszly po ogloszenin o
aukcji.

§22.
Stawienie si¢ jednego licytanta wystarczy do przeprowadzenia aukeji.

§ 23.
Aukcja rozpoczyna si¢ od podania ceny wywolawczej skladnika majatku ruchomego
przeznaczonego do sprzedazy.

§ 24.
Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywolawczej. Zaoferowana cena
przestaje wigza¢ licytanta, gdy inny licytant zaoferowat cene wyzsza.



§ 25.
Po ustaniu postgpieni, prowadzacy aukcje, uprzedzajac obecnych, po tizecim ogloszeniu
zamyka aukcjg i udziela przybicia ceny licytantowi, kt6ry zaoferowat najwyzsza cene.

§ 26.
Fakt przybicia ceny stanowi o sprzedazy przedmiotu aukcji, a licytant zobowiazany jest do
nabycia skladnika majgtku rzeczowego .

§27.
Nabywca skladnika majatku rzeczowego jest zobowiazany zaplaci¢ ceng nabycia
niezwlocznie po udzieleniu mu przybicia badZ w terminie wyznaczonym przez prowadzacego
aukeje, nie dtuzszym niz 7 dni.

§ 28.
Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwlocznie po zaplaceniu ceny nabyeia.

§ 29,

Komisja z przebiegu aukeji sporzadza protokol, kt6ry powinien w szezegélnosci zawieraé:

1) okredlenie miejsca i czasu aukeji;

2) 1imionainazwiska osdb — komisji prowadzacej aukeje;

3) wysokosé ceny wywolawczej;

4) nazwy 1 adresy podmiotéw /nazwiska i imiona oséb fizycznych oraz ich adresy
zamieszkania bioracych udziat w aukc;ji;

5) najwyzsza ceng zaoferowana za przedmiot aukcji;

6) imig, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywey lub jego siedzibe;

7) wysokos¢ ceny nabycia;

8) wnioski i o§wiadczenia oséb obecnych przy aukeji;

9) wzmianke o odczytaniu protokohy;

10) podpisy komisji przeprowadzajacej aukcje oraz podpis nabywcy lub wzmianke
o0 przyczynie braku podpisu.

8 30.

1. W protokole z przeprowadzonej aukcji zamieszcza sie¢ wzmianke o wplaceniu lub braku
wplaty przez nabywce ceny nabycia skladnika majgtku ruchomego. Brak dokonania
wplaty przez nabywce skladnika majtku ruchomego w terminie wskazanym w § 27 jest
rownoznaczne z uchyleniem sig nabywcy od zawarcia umowy sprzedazy.

2. Protoké! zatwierdza kierownik jednostki.



§ 31.
W przypadku przetargu uczestnik postgpowania sklada pisemna oferte, ktéra powinna
zawierac:
1) imig, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta;
2) oferowana ceng i warunki jej zaplaty;
3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznal sig ze stanem przedmiotu przetargu;
4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogloszeniu o przetargu.

§ 32.
Przed sesjg otwarcia ofert zlozonych w postepowaniu przetargowym komisja:
1) stwierdza prawidlowosé ogloszenia przetargu; _
2) ustala liczbg zgtoszonych ofert we wskazanym terminie, miejscu i formie;
3) otwiera koperty z ofertami zlozone w terminie i miejscu wskazanym z ogloszeniu
przetargu,

§ 33.
1. Komisja odrzuca oferte jezeli:

1) zostala zlozona po wyznaczonym terminie lub w niewlasciwym miejscu;

2) nie zawiera danych, o ktorych mowa w § 31, lub dane te sa niekompletne lub budza
inne watpliwosci, za$ ztozenie wyjasniefi mogloby prowadzi¢ do uznania jej za nowa
oferte;

3) uczestnik przetargu nie zaoferowal co najmmniej cemy wywolawczej, okreslonej
w ogloszeniu o przetargu.

2. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta.

§ 34.

1. Zlozenie jednej waznej oferty wystarczy do przeprowadzenia przetargu.
Komisja przetargowa wybiera oferte z najwyzsza cene.

3. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowalo t¢ sama cene, komisja przetargowa
postanawia o kontynuowaniu zbycia skfadnikow majatku ruchomego, bedacych
przedmiotem przetargu, w formie aukcji miedzy tymi oferentarni.

4. W przypadku podjgcia decyzji o kontynuacji postgpowania w formie aukcji, komisja
zawiadamia oferentow, ktérzy zlozyli réwnorzedne oferty, o terminie i miejscu aukgji. |

5. Termin przeprowadzenia aukcji, o ktérej mowa w ust. 3 i 4, okresla kierownik jednostki
na wniosek komisji przetargowej. Aukcja nie moze odby¢ sie w terminie p6ézniejszym niz
14 dni od daty przeprowadzenia przetargu.

§ 35.
Nabywca skladnika rzeczowego majatku ruchomego zakupionego w trybie przetargu jest
zobowiazany zaplacié ceng nabycia w terminie 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia
o0 sprzedazy.



§ 36.

Z przebiegu przetargu sporzadza si¢ protokél zawierajacy wszelkie niezbedne informacje

o przebiegu postgpowania przetargowego, w szczegdlnosci:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargy;

2) imionainazwiska 0s6b — czlonkéw komisji przetargowej;

3) wysokos$¢ ceny wywolawczej;

4) nazwy i adresy podmiotéw skiadajacych oferty / nazwiska i imiona 0séb fizycznych oraz
ich adresy zamieszkania skladajacych oferty, ceny ofert zlozonych w postepowania
przetargowym;

5) wysokos¢ ceny nabycia, jaka nabywca zobowiazany jest uiscic;

6) - wnioski i odwiadczenia os6b obecnych w postqpowaniu'przetargowym;

7) wzmianke o odczytaniu protokotu;

8) podpisy komisji przeprowadzajacej postgpowanie przetargowe oraz podpis nabywcy lub
wzmianke o przyczynie braku podpisu.

§37.
Jezeli pierwszy przetarg albo aukcja nie zakonczona sie sprzedaza sktadnikéw rzeczowego
majatku ruchomego, jednostka oglasza drugi przetarg lub aukcje.

_ § 38.
Drugi przetarg albo aukcja, z wyjatkiem aukcji przeprowadzonej w przypadku, o ktdrym
mowa W § 34, przeprowadza si¢ po uplywie miesigca, lecz nie pdzniej niz w terminie szesciu
miesigcy od dnia zamknigcia pierwszego przetargu lub aukcji. Cena wywolawcza w drugim
przetargu lub aukcji moze zostaé obnizona, jednak nie wiece] niz o polowe ceny
wywolawczej z pierwszego przetargu lub aukeji.

§ 39.

1. Jednostka moze sprzedaé¢ za zgoda Zarzadu Powiatu rzeczowe skiadniki majatku
ruchomego, w trybie publicznego zaproszenia do rokowan, jezeli sktadniki te maja cechy
sprzetu specjalistycznego lub gdy krag nabyweow jest ograniczony.

2. Do ogloszenia o zaproszeniu do rokowan przepisy o ogloszeniu o przetargu stosuje sig
odpowiednio.

3. Kierownik jednostki moze wstapié do wybranych podmiotéw, co do ktérych moze
spodziewaé si¢ =zainteresowania sprzedawanymi skiadnikami majatku ruchomego,
z informacja o publicznym zaproszeniu do rokowan.

4. Celem publicznego zaproszenia do rokowan jest uzyskanie w drodze negocjacji
z oferentami najwyzszej mozliwej ceny sprzedazy sktadnik6w majatku ruchomego.

5. We wniosku o wyrazenie zgody na sprzedaz skladnikéw majatku ruchomego kierownik
jednostki okresla propozycje ceny sprzedazy (ceny wywolawczej) oraz ceny minimalnej,
do jakiej mozliwe jest obnizenie ceny w prowadzonych rokowaniach cenowych.



§ 40.
Rokowania prowadzi komisja w skiadzie co najmniej irzyosobowym, powolana przez
kierownika jednostki sposrdd pracownikow.

§ 41.

1. Komisja sporzadza ramowy program negocjacji, ktéry przeklada do zatwierdzenia
kierownikowi jednostki uwzglgdniajac ustalone przez Zarzad Powiatu warunki graniczne
transakeji, w tym ceng¢ wyjéciowa (wywolawcza) i ceng minimalna, do jakiej mozliwe jest
obnizenie ceny w negocjacjach. Cena minimalna nie moze byé¢ nizsza od wartosci
ksiegowej netto, Warunki graniczne, z wyjatkiem ceny wywolawczej, nie moga byé
udostgpnione osobom trzecim.

2. Do komisji do spraw rokowan przepisy odnoszace si¢ do komisji przetargowej stosuje sie

odpowiednio.

Sprzedaz skladnikéw majatku ruchomego o warto$ci 6 000 zl i nizszej

§ 42,
Jednostka ma prawo sprzedaé bez zgody Zarzadu Powiatu skiadniki majatku ruchomego

o wartosci jednostkowej 6 000 zt i mniejszej.

§ 43.

1. Jezeli cena jednostkowa skiadnika majatku ruchomego wynosi od 500 do 6 000 zi,
jednostka zobowigzana jest dokona¢ jego sprzedazy w trybach okreslonych w niniejszym
regulaminie (tryby obowiazujace dla sprzedazy o wartosci jednostkowej sktadnika
majatku ruchomego).

2. Jezeli cena jednostkowa sktadnika majatku ruchomego nie przekracza kwoty 500 zi,
jednostka moze dokonaé sprzedazy tego skiadnika (w dowolny sposéb), bez

zastosowania trybéw obowiazujacych w niniejszym regulaminie.

Inne formy zbywania skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 44.
Jednostka moze wylacznie za zgoda Zarzadu Powiatu nieodplatnie przekazaé innej jednostce
na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowiazku zwrotu skladniki majatku

ruchomego z przeznaczeniem na realizacje zadar publicznych.



§ 45.
Nieodplatne przekazanie rzeczowego majatku ruchomego na pisemny wniosek
zainteresowanego zlozony u kierownika jednostki.
Whniosek rozpatrywany jest w terminie do 30 dni od daty wplywu.
Wniosek powinien zawieraé:
1) nazwe, siedzibe i adres jednostki wystgpujacej o nieodplatne przekazanie skladnika
majatku ruchomego;
2) informacjg o zadaniach publicznych realizowanych przez jednostke;
3) wskazanie skladnika majatku ruchomego, o ktéry wystepuje jednostka;
4) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majatku ruchomego;
5) oswiadczenie, Ze przekazany skladnik majatku ruchomego zostanie odebrany
w terminie i misjscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.
Kierownik jednostki wystepuje do Zarzadu Powiatu z pisemna prosba o wyrazenie zgody
na nieodplatne przekazanie innej jednostce skiadnika majatku ruchomego, dolaczajac
kserokopig wniosku jednostki, ktéra zainteresowana jest jego przejeciem.
Wartos¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego nieodplatnie na
rzecz innej jednostki ustala si¢ wg wartosci ksiegowej netto.

§ 46.

Przekazanie dokonuje sig na podstawie protokohu zdawezo-odbiorczego zawierajacego:

1)
2)
3
4)
3)

6)
7

oznaczenie stron;

nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego;

ilos¢ i warto$é kazdego sktadnika majatku ruchomego;

niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skfadnika majatku ruchomego;
okres, w kiorym skladnik majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajaca;

migjsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego;

podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osdb upowaznionych do
podpisania protokohi,

§ 47.
Jednostka, wylacznie za zgodg Zarzadu Powiatu, moze dokonaé darowizny skiadnika
majgtku ruchomego podmiotom nie begdacym jednostkami organizacyjnymi powiatu 1j.
zakladom opieki zdrowotnej, jednostkom pomocy spolecznej, szkolom i placéwkom
o$wiatowym, szkolom wyzszym, instytucjom kultury, instytucjom filmowym, klubom
sportowym, stowarzyszeniom kultury fizycznej i zwiazkom sportowym, Polskiemu
Komitetowi Olimpijskiemu i Polskiemu Komitetowi Para-olimpijskiemu, osobom
fizycznym, podmiotom prowadzacym dzialalno$é gospodarcza, jednostkom samorzadu
terytorialnego,  jednostkom  badawczo-rozwojowym lub  innym  jednostkom
organizacyjnym prowadzacym badania naukowe lub prace rozwojowe, jezeli moze byé
przez te podmioty wykorzystane przy realizacji ich zadan statutowych.
Do darowizny, przepis § 45+46 stosuje si¢ odpowiednio.
Wartos¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w formie
darowizny ustala si¢ wedtug wartoéci ksiegowej netto,



§ 48.
Likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego dokonuje sie w trybie sprzedazy na
surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce
wtorne nie doszla do skutku lub bytaby bezzasadna.
Zuzyte skladniki majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach (Dz.U. poz. 21, ze zm.), sa
unieszkodliwiane. |
Unieszkodliwienia skiadnikéw majatku ruchomego dokonuja przedsigbiorcy prowadzacy
dziatalnos¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwienia odpadéw Ilub posiadajacy
zezwolenie na prowadzenie tej dziatalnosci.

§ 49.
Zniszczenia, o ktorym mowa w §48 ust. 1, dokonuje komisja likwidacyjna
w skladzie co najmniej trzyosobowym powolana przez kierownika jednostki sposréd
pracownikow jednostki.
Z czynnosci zniszczenia komisja sporzadza protokét zawierajacy nastepujace dane:
1) date zniszczenia;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego;
3) przyczyne zniszczenia;
4) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0s6b upowaznionych do
podpisania protokotu,

STAROETA

Edwar: fgk Wroniewski



