Załącznik nr 1 do zarządzenia Nr 20/2023 Starosty Pułtuskiego z dnia 13 kwietnia 2023 r.


Zasady anonimizacji danych osobowych 
w Starostwie Powiatowym w Pułtusku

1. Merytorycznie odpowiedzialni Pracownicy Wydziałów Starostwa Powiatowego w Pułtusku zobowiązani są do anonimizacji danych osobowych w udostępnianych treściach zawierających dane osobowe.
2. Pracownik dokonujący anonimizacji danych osobowych zobowiązany jest do zachowania szczególnej dokładności i ostrożności, w szczególności poprzez prawidłowe dokonanie anonimizacji.
3. Anonimizacji należy dokonać w sposób możliwie najmniej zmieniający lub zniekształcający treść anonimizowanych materiałów, przy czym wybór zakresu i środków anonimizacji powinien w pierwszej kolejności uwzględniać prywatność osoby fizycznej, a dopiero następnie użyteczność zanonimizowanego dokumentu lub materiałów dla jego odbiorców.
4. Anonimizacji podlegają wszystkie informacje umożliwiające identyfikację osoby fizycznej.
5. Anonimizacji należy dokonać w sposób uniemożliwiający jej odwrócenie przez adresatów lub odbiorców, w szczególności poprzez:
1) zasłonięcie tekstu lub obrazów przed wykonaniem udostępnianej papierowej kopii materiałów;
2) edycję treści dokumentów elektronicznych poprzez zastąpienie danych osobowych inicjałami, pierwszymi literami wyrazów lub innymi znakami (np. XXX, […], itp.); 
3) zniekształcenie obrazu lub dźwięku w przypadku danych osobowych w postaci wizerunku lub głosu osoby fizycznej;
4) stosowanie innych rozwiązań informatycznych po uprzedniej konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych.
6. Przed publikacją w Biuletynie Informacji Publicznej należy przeprowadzić przez pracownika wykonującego daną czynność samokontrolę jak również zastosować kontrolę przez wskazaną przez Dyrektora Wydziału inną osobę (tzw. kontrola na drugą rękę). W przypadku osób zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach kontroli na drugą rękę dokonuje osoba wskazana przez Sekretarza Powiatu. 
7. W przypadku wątpliwości dotyczących anonimizacji danych osobowych, pracownik Wydziału merytorycznie odpowiedzialny za anonimizację danych osobowych zobowiązany jest do przeprowadzenia konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych (IOD).
8. Wszyscy pracownicy zobligowani są do zapoznania się z niniejszymi zasadami i złożenia czytelnego podpisu pod oświadczeniem, o którym mowa w § 1 ust. 2 Zarządzenia Nr 20/2023 Starosty Pułtuskiego w sprawie określenia zasad anonimizacji danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Pułtusku.
