Zarzadzenie Nr 46/2017
Starosty Pultuskiego
z dnia 27 pazdziernika 2017 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz.U. z 2016 1. poz. 1047, ze zm.) oraz w oparciu o zarzadzenie Nr45/2017 Starosty
Pultuskiego z dnia 25 paZdziernika 2017r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej,

zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1.

Przeprowadzenie pelej inwentaryzacji okresowej nastepujacych aktywdw i pasywow

Starostwa Powiatowego w Pultusku:

1. METODA SPISU Z NATURY:

1)
2)

3)

Srodkéw trwatych oraz pozostatych §rodkow trwatych i wyposazenia,

nie stanowigcych wiasnosci powiatu srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw
trwatych 1 wyposazenia (obce $rodki trwate bedgce w uzytkowaniu),

stanu zapaséw materiatowych, ktére zostaly zaliczone do kosztéw bezposrednio po

zakupie (druki komunikacyjne, materiaty biurowe, tablice rejestracyjne).

2. METODA WERYFIKACII:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

gruntéw powiatowych oraz gruntéw Skarbu Paristwa,

naleznosci i zobowigzan z kontrahentami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych,
naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,

srodkow trwatych w budowie,

wartosci niematerialnych i prawnych,

pozostalych skladnikéw aktywow 1 pasywdw.,

3. METODA UZGODNIENIA I POTWIERDZENIA SALD:

1)
2)

naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksiegi rachunkowe,
srodkow pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw, pozyczek, obligacii
i lokat.

§ 2.

1. Inwentaryzacjg, o ktorej mowa w §1 ust. 1 pkt 1, nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na

dzien 31.10.2017r. a nastgpnie nalezy ustali¢ na 31.12.2017r. stan przychodéw

i rozchodéw (przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu
Z natury), jakie nastapilty pomiedzy 01.11.2017 r. a 31.12.2017 r.



2. Pozostate skladniki aktywow i pasywow, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu,
zinwentaryzowac¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2017 r.

§3.
1. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 ustala si¢ na dzien
02.11.2017 r. a zakoficzenia na dzieri 15.01.2018 .
2. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji pozostalych skladnikow aktywow 1 pasywow,
o ktérych mowa w niniejszym zarzgdzeniu, ustala sie na dzien 02.01.2018r,
a zakoficzenia na dzien 15.01.2018 r.

§ 4.

Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng odpowiedzialng za prawidtowe przeprowadzenie
i rozliczenie inwentaryzacji w sktadzie:

1. Marianna Permanicka — Przewodniczacy
2. Anna Makdéwka — Czlonek
3. Jolanta Karpinska — Sekretarz

§5.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje nastepujgce zespoty spisowe:
1. METODA SPISU Z NATURY:

1) srodki trwale oraz pozostale srodki trwate:

Zespol spisowy Nr 1:

a) Dorota Sobotka — Przewodniczacy
b) Dorota Ciosek — Czlonek
c) Grzegorz Rzepkowski - Czionek
d) Ewelina Frackiewicz - Czlonek
e) Kinga Bonistawska - Czlonek
2) wyposazenie:
Zespol spisowy Nr 2:
a) Joanna Majewska — Przewodniczacy
b) Aneta Szymarnska — Czionek
c) Mariusz Koczara — Czionek

3) nie stanowigce wlasnosci powiatu $rodki trwale oraz pozostate Srodki trwate
i wyposazenie (obce $rodki trwate bedgce w uzytkowaniu);
Zespdt spisowy Nr 3:
a) Janusz Kujawa — Przewodniczacy
b) Marta Blazniak — Czlonek
c) Krzysztof Kozak — Cztonek



3.

4) stan zapaséw materiatowych, ktére zostaly zaliczone do kosztéw bezposrednio po
zakupie (druki komunikacyjne, materiaty biurowe, tablice rejestracyjne):

Zespdt spisowy Nr 4:
a) Ewa Witkowska — Przewodniczacy
b} Lukasz Purzycki — Czlonek
c) Agnieszka Szelagowska — Czlonek
METODA WERYFIKACII:
1) grunty powiatowe oraz grunty Skarbu Parnstwa:
Zespdt Nr 5:
a) Malgorzata Chimkowska — Przewodniczacy
b) Marta Borczynska — Cztonek

¢) Bozena Felczak - Kowalska — Cztonek

2) naleznodci i zobowigzania z kontrahentami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych,
naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow

Zespét Nr 6:

a) Elzbieta Piotrowska — Przewodniczacy
b) Ewa Wydra — Czlonek
c) Dorota Dziarska — Czlonek

3) drodki trwate w budowie, inwestycje rozpoczgte oraz wartoSci niematerialne

i prawne:
Zespolt Nr 7:
a) Anna Pajewska — Przewodniczacy
b) Monika Patrycy — Czlonek
c) Adam Zalewski — Czlonek
4) pozostale skladniki altywow i pasywow
Zespot Nr 8.
a) Malgorzata Musiiiska — Przewodniczacy
b) Dorota Sokdt — Cztonek
¢) Dorota Kalinowska — Cztonek

METODA UZGODNIENIA I POTWIERDZENIA SALD:

1) naleznosci i zobowigzania z kontrahentami prowadzacymi ksiegi rachunkowe oraz
srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych, kredyty, pozyczki, obligacje i lokaty:

Zespot Nr 9:
a) Agnieszka Wadolna — Przewodniczacy
b) Iwona Blazniak — Czlonek

c) Katarzyna Bystrek — Czionek



§ 6.
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg spisu z natury rodkow trwatych i pozostatych
srodkéw trwatych nalezy przeprowadzié za pomocg urzadzenia kolektora danych
(czytnika kod6éw) a nastgpnie wygenerowaé arkusze spisu z natury.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg spisu z natury oraz metodg potwierdzenia
i uzgodnienia sald nalezy udokumentowaé sprawozdaniami podpisanymi przez zespot
spisowy.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji nalezy udokumentowad
protokotami weryfikacji podpisanymi przez zespét spisowy, gléwnego ksiegowego oraz
kierownika jednostki.

4. Osoby powolane do zespoléw spisowych ponosza pelng odpowiedzialnoéé za wiasciwe
oraz zgodne z obowiazujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacii.

§7.

Szczegolowe zasady i sposob wykonania czynnodci inwentaryzacyjnych przewidzianych

w ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzgdzeniu

okresla Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 8.

Komisja Inwentaryzacyjna v terminie do dnia

1} 15.01.2018r. przedtozy protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z
natury wraz z protokolem rozliczenia ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych
Glownemu Ksieggowemu,

2) 15.01.2018r. przedtozy protokédl z przeprowadzonej inwentaryzacjii metoda
weryfikacji oraz metodg potwierdzenia sald wraz z protokolem rozliczenia
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych Gtéwnemu Ksiegowermu.

§9.

Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych roku obrotowego,

ktérego dotyczy inwentaryzacja.

§ 10.

Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§11.
Nadzor nad terminowym i prawidtowym ujeciem wynikow inwentaryzacji w

rachunkowych powierza sie Gléwnemu Ksiggowemu.

§ 12 STAVJIEISTA
Zarzqdzeme wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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