Zarzadzenie Nr 72/11
Starosty Pultuskiego
z dnia 14 pazdziernika 2011 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ~
(Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz zarzadzenia Nr 38/2(.)02 Starosty
Puttuskiego z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie: instrukcji inwentaryzacyjnej (dokument
systemowy nr DS-37), zarzadzam:

§1.
Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej nastgpujacych aktywoéw i pasywéw Starostwa
Powiatowego w Pultusku:
1. METODA SPISU Z NATURY:
1) niestanowiacych wiasnosci powiatu $rodkéw trwatych oraz pozostalych srodkéw
trwatych i wyposazenia (obce $rodki trwate bedace w uzytkowaniu),
2) stanu zapaséw matel{aiowych, ktore zostaly zaliczone do kosztéw bezposrednio po
zakupie (olej opatowy, druki komunikacyjne, tablice rejestracyjne, materiaty biurowe);
2. METODA WERYFIKACJI:
1) gruntéw powiatowych oraz gruntéw Skarbu Panstwa,
2) naleznosci i zobowiazan z kontrahentami nieprowadzacymi ksiggi rachunkowe,
3) naleznosci i zobowiazan wobec pracownikow,
4) inwestycji rozpoczetych,
5) pozostatych sktadnikow aktywow i pasywow,
6) warto$ci niematerialnych i prawnych;
3. METODA POTWIERDZENIA SALD:
1) nalezno$ci z kontrahentami prowadzacymi ksiggi rachunkowe,
2) $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw, pozyczek, obligacji i lokat.
§2.
Inwentaryzacje, o ktérej mowa w § 1 nalezy przeprowadzi¢ wedlig stanu na dzien
31.12.2011 r.
§3.



Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 02.01.2012 r., a zakonczenia na dzien
12.01.2012r.

- §4.
Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna odpowiedzialng za prawidlowe przeprowadzenie
i rozliczenie inwentaryzacji w skladzie:
1. Marianna Permanicka — Przewodniczacy
2. Marek Szajczyk — Cztonek
3. Patrycja Kazimierczak - Czlonek
4. Stanistaw Jaworowski — Czlonek

§5.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powolujg nastgpujace zespoly spisowe:
I. METODA SPISU Z NATURY:
1.1. Niestanowigce wlasno$ci powiatu $rodki trwale oraz pozostale Srodki trwale i
wyposazenie (obce Srodki trwale bedgce w uzytkowaniu)

Zespol spisowy Nr 1: .

1. Joanna Golatowska - Przewodniczacy

2. Elzbieta Piotrowska - Czionek

3. Grzegorz Rzepkowski - Czionek

1.2. Stan zapaséw materialowych, ktére zostaly zaliczone do kosztéw bezposrednio po
zakupie (olej opalowy, druki komunikacyjne, tablice rejestracyjne, materialy biurowe)

Zespot spisowy Nr 2:

1. Danuta Janczak - Przewodniczacy

2. Agnieszka Szelagowska - Cztonek

3. Ewa Witkowska - Czionek

II METODA WERYFIKACJI:

2.1.Grunty powiatowe oraz grunty Skarbu Panstwa
Zespot spisowy Nr 3:

1. Anna Karpinska - Przewodniczacy

2. Ewa Tyszkiewicz - Czlonek

3. Jolanta Karpiniska - Czlonek

2.2. Nalezno$ci i zobowiazania z kontrahentami nieprowadzacymi ksi¢gi rachunkowe;

Naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw



Zespot spisowy Nr 4:

1. Sylwia Sekutowicz - Przewodniczacy
2. Sylwia Kilanowska - Czlonek
3. Iwona Jaworowska - Czionek

2.3.Inwestycje rozpoczete; Wartosci niematerialne i prawne

Zesp6l spisowy Nr 5:

1. Dorota Sobotka - Przewodniczacy

2. Danuta Kosinska - Cztonek

3. Ewelina Studniak - Cztonek :
2.4.Pozostale skladniki aktywow i pasywéw

Zespot spisowy Nr 6:

1. Agnieszka Wadolna - Przewodniczacy

2. Monika Wojtczak - Czlonek

3. Joanna Golatowska - Cztonek

III. METODA POTWIERDZENIA SALD

3.1. Naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksi¢gi rachunkowe
Zesp6t spisowy Nr 7:

1. Longina Liszewska - Przewodniczacy

2. Agnieszka Jaworska - Czionek

3. Marcin Siatkowski - Czlonek

3.2. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych, kredyty, pozyczki, obligacje i lokaty
Zespo6t spisowy Nr 8:
1. Waldemar Balcerowski - Przewodniczacy
2. Ewa Wydra - Czlonek
3. Zbigniew Chodkowski - Czlonek
§6
Osoby powotane do czlonkéw zespoldéw spisowych ponosza peina odpowiedzialnos¢ za
wilaéciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.
§7
1. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy :



L

- przeszkolenie cztonkéw Zespotéw Spisowych w zakresie trybu i zasad przeprowadzenia
inwentaryzacji,

- organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji, a takze dopilnowania ich
wykonania we wiasciwym terminie,

- przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

- kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéw z inwentaryzacji,

- dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien w sprawie ewentualnych roznic

inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

-

- ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i postawienia wnioskow
w sprawie ich rozliczenia,

- stawianie wnioskOw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzacji zapasOw niepelnowartoSciowych, zbednych lub nadmiernych oraz
w sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pieni¢znymi sktadnikami majatku.

2. Szczegblowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych przewidzianych

w ustawie o rachunkowosci, instrukcji Inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzadzeniu

okresla Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§8
Komisja inwentaryzacyjna w terminie do dnia 13 stycznia 2012 r. przedlozy sprawozdanie
z przeprowadzonej inwentaryzacji wraz z protokolem rozliczenia ewentualnych réznic

inwentaryzacyjnych Dyrektorowi Wydzialu Finanséw.

§9
Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujgte w ksiggach rachunkowych roku obrotowego.

§10
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§11
Nadzér nad prawidlowosécia, kompletnoscig i terminowos$cia inwentaryzacji powierza sig
Dyrektorowi Wydzialu Finansow.

§12
STAROSTA

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Edw éﬁ(&%ﬁmsﬁmr~



