Zarzadzenie Nr 31/08
Starosty Pultuskiego
z dnia 8 wrzesnia 2008 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz U
z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 38/2002 Starosty Puttuskiego
z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie: wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyinej, zarzadzam
co nastegpuje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury mienia znajdpjacego w Magazynie
Przeciwpowodziowym i Obrony Cywilnej, w zwiazku z rozwiazaniem stosunku pracy
z pracownikiem materialnie odpowiedzialnym.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 29.08.2008 r.

§3
Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 8.09.2008 r., a zakofczenia na dzien
10.09.2008 r.

§4
Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjna odpowiedzialng za prawidlowe przeprowadzenie
irozliczenie inwentaryzacji w skladzie:
1. Agnieszka Wadolna - Przewodniczaca
2. Krzysztof Kozak- Czlonek
3. Mirostaw Witkowski — Czlonek
4. Janusz Kujawa - Czlonek
§5
Osoby powolane do Komisji ponosza pelna odpowiedzialno$é za wlasciwe oraz zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§6
Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do opracowania harmonogramu
inwentaryzacji oraz terminowego zakoficzenia prac inwentaryzacyjnych.

§7
1. Do zadaf Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy :

— przeszkolenie czlonkéw Komisji w zakresic trybu i zasad przeprowadzenia
inwentaryzacji,

— organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji, a takze dopilnowania ich
wykonania we wlasciwym terminie,

— kontrolowanie pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym dokumentow
Z inwentaryzacji,

— dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien w sprawie ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

— ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i postawienia wnioskow



— ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i postawienia wnioskow
w sprawie ich rozliczenia.

— stawianie wnioskow w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzacji zapaséw niepetnowartosciowych, zbednych lub nadmiernych oraz w
sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pienigznymi sktadnikami majatku.

2. Szczegolowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnyveh przewidzianych
w ustawie o rachunkowosci. instrukcji Inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzadzeniu
okresla Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§8

Komisja inwentaryzacyjna w terminie do dnia 11 wrzesnia 2008 r. przedlozy sprawozdanie
z przeprowadzonej inwentaryzacji wraz z protokolem rozliczenia/ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych.

§9

Za sprawny. terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosei inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§10

Nadzor nad prawidlowodcia. kompletnoscia i terminowos$cia inwentaryzacji powierza sig
Dvrektorowi Wydzialu Organizacji i Nadzoru.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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