Zarzadzenie nr53/o 5
Starosty Pultuskiego
2 dnia O hadet aln. 200 5

w sprawie: zmian w instrukcji sporzqdzenia, kontroli i obiegu dokumentow

finansowo - ksiegowych w Starostwie Powiatowym.

Na podstawie Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. Nr 121, poz. 591 z pézn. zmianami),

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W Zarzadzeniu nr 13/2002 Starosty Powiatu Pultuskiego z dnia 5 kwietnia

2002 r. w sprawie: wprowadzenia instrukcji sporzqdzenia, kontroli i obiegu

dokumentow finansowo — ksiggowych w Starostwie Powiatowym wprowadza sie

nastgpujace zmiany:

1. W zataczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 13/2002 z dn. 5.04.2002 w dziale I —
Kontrola dokumentéw ksiggowych po stowach “Sprawdzono pod wzgledem
formalno — rachunkowym™ wprowadza sie dodatkowo wstgpna kontrole
wydatkéw (art. 35 ust. 3 Ustawy o finansach publicznych) o tresci:

“Powyzszy wydatek zostat

zaplanowany w budzecie jednostki

zgodnie z art. 35 ust. 3

ustawy o finansach publicznych.”

Kontrole prowadzi Dyrektor Wydzialu Finansow — Glowny Ksiggowy
Starostwa 1 oznacza, zZe:

- nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo

_pracownikéw oceny prawidtowosci merytorycznej tej operacji i jej zgodnosci z



- nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno — rachunkowej
rzetelnosci i prawidtowosci dokumentow, dotyczacych tej operacji;

- zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym oraz
harmonogramie dochodéw i wydatkow, a jednostka posiada srodki finansowe
na ich pokrycie.

2. Dokonuje sig zmian w Wykazie 0osob upowaznionych do sprawdzania
dokumentow pod wzgledem merytorycznym zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia. .

3. Dokonuje sig zmian w Wykazie 0s6b upowaznionych do sprawdzania
dokumentow pod wzgledem formalno- rachunkowym zgodnie z zat. nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

4. Dokonuje si¢ zmian w Wykazie 0sob upowaznionych do zatwierdzania

dokumentow do wyplaty zgodnie z zal. nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 13/2002 Starosty Powiatu Puttuskiego z
dnia 5 kwietnia 2002 roku wprowadza sie w czesci Il rozdziatl VI a — Zasady
prowadzenia ewidencji finansowo — ksiggowej dla programéw i projektow
realizowanych z funduszy strukturalnych i Fundusz Spéjnosci w brzmieniu

przedstawionym do niniejszego Zarzadzenia

§3

Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

Wykaz os6b upowaznionych do sprawdzania dokumentow

pod wzgledem merytorycznym

Data objecia
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Zatacznik nr 2

Wykaz 0s6b upowaznionych do sprawdzania dokumentow

pod wzgledem formalno — rachunkowym

Data objgcia

L.P.| Nazwisko i imie Stanowisko - Wzor podpisu
stanowiska
1. 2. 3. 4, i 5
Oveota l¢ fe Z’«lv,\.}.{cf?.j - _ :
1 | How lca Raeusou ﬂ")‘g.ZOO 3 MVWL
Vo dhowske f{,a’a'm_sfeﬂ/. -
2 e Fawj_ ’;"r%"’e" Fuem. 4.017-.{3 e ﬁ"




Zatacznik nr 3

Wykaz 0so6b upowaznionych do zatwierdzania dokumentow

do wyplaty
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VIa. Zasady prowadzenia ewidencji finansowo — ksiggowej dla programéw i

projektow realizowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnoseci.

1. Ewidencje finansowo — ksiegowa dla zadan wspotfinansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci prowadzi si¢ oddzielnie dla kazdego
projektu.

2. Ewidencja kazdego programu prowadzona jest z uwzglednieniem szczegotowych
wymogow okreslonych w umowie z podmiotami wdraiajacyrr}i programy.

3. Dla programow i projektow obowiazuje obieg dokumentow zrodtowych zgodnie z
instrukcja wdrozong Zarzadzeniem nr 13/2002 z dn. 5 kwietnia 2002 r. wraz ze
zmiana, wynikajaca z niniejszego Zarzadzenia z uwzglednieniem rozszerzonego
opisu zdarzen zgodnie z przepisami w tym zakresie i wymogami umowy, a przede
wszystkim:

- nazwa projektu (zadanie),

- numer umowy,

- zrodta finansowania projektu (zadania),

- kategorie wydatku (podkategorie wydatku),

- inne wynikajace z danej umowy

oraz

- stosowanie klasyfikacji budzetowej dla srodkdéw unijnych, co wyraza “czwarta
cyfra klasyfikacji” identyfikujaca zrédio pochodzenia srodkow.

4. Kontrole dokumentow ksiegowych okresla rozdziat I1 — Zarzadzenia nr 13/2002 z
dnia 5 kwietnia 2002 roku, a wykaz oséb upowaznionych:

- do kontroli merytorycznej - zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

- do kontroli formalno - rachunkowej - zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,
- do zatwierdzania dokumentéw do wyplaty — zalacznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia.

5. W przypadkach realizacji programow i projektéw, ktore okreslaja strukture
zarzadzania projektem i okreslaja zadania pracownikow dla realizacji projektu —

wykaz 0s6b upowaznionych do kontroli dokumentéw ksiegowych:



- pod wzgledem merytorycznym,
- pod wzgledem formalno — rachunkowym,
okreslajg wdrozone wewnetrzne procedury realizacji danego projektu.

Ewidencje wydatkéw dla programéw wspétfinansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci prowadzi sie dla kazdego zadania oddzielnie
na tzw. kartach wydatkow.

Szczegbélowy podziat obowigzkdéw dotyczacych prowadzenia, zatwierdzania,
rejestrowania 1 sprawdzania operacji finansowych, gosp?darczych i innych
zdarzen, zwiazanych z pozyskiwaniem i wydatkowaniem srodkéw na realizacje
projektow okreslaja zakresy czynnosci pracownikow starostwa.

Zasady rachunkowosci i wyodrebnionej ewidencji ksiggowej srodkow

pomocowych zostaly okreslone w Zaktadowym Planie Kont.



