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ZAMAWIAJĄCY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pułtusku

ul. 3 Maja 20, 06-100 Pułtusk

tel.   (23) 692 5483

fax   (23) 692 0099

e-mail: beata.sekutowicz@pcprpultusk.pl 

NIP 568-14-23-565

REGON: 130382660


SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

NA USŁUGĘ ZORGANIZOWANIA KURSÓW ZAWODOWYCH

 DLA UCZESTNIKÓW PROJEKTU PT. POMAGAMY NASZYM KLINTOM, ABY POTRAFILI SAMI SOBIE POMÓC”

  WSPÓŁFINANSOWANEGO PRZEZ UNIĘ EUROPEJSKĄ

W RAMACH ŚRODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO 

W POSTĘPOWANIU O UDZIELNIE ZAMÓWIENIA PROWADZONYM

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

NA PODSTAWIE ART. 10 UST. 1 i ART. 39  

USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. – PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zm.)

ZWANEJ DALEJ "USTAWĄ"

Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwot 

określonych w przepisach wydanych na podstawie 

art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych.

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisów ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zm.), zwanej w dalszej części specyfikacji istotnych warunków zamówienia w skrócie „p.z.p." oraz aktów wykonawczych do tej ustawy.

Do czynności podejmowanych przez zamawiającego i wyko​nawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, ze zm.), jeżeli przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych nie stanowią inaczej.
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§ 1. Nazwa oraz adres Zamawiającego

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pułtusku

ul. 3 Maja 20, 06-100 Pułtusk

tel.   (23) 692 5483 

fax   (23) 692 0099  

e-mail: beata.sekutowicz@pcprpultusk.pl 

§ 2. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego. Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. –  Prawo zamówień publicznych.

§ 3. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursów zawodowych w zakresie: ochrony osób i mienia, florystyki, księgowości, spawania dla uczestników projektu pt. Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomóc” z terenu Powiatu Pułtuskiego.

2. Zamówienie składa się z 4 części. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na każdą  z poniższych części (jako odrębne oferty).

3. Kod CPV 80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego

ZADANIE NR 1 – KURS PRACOWNIK OCHRONY OSÓB I MIENIA Z LICENCJĄ I STOPNIA

1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie kursu pracownika ochrony osób i mienia
z licencją I stopnia:

a) przeprowadzenie kursu dla 6 uczestników projektu.

b) Celem kursu jest zdobycie wiedzy i umiejętności oraz przygotowanie uczestników projektu do ubiegania się o  licencję I stopnia.

c) Program kursu musi obejmować zajęcia teoretyczne i praktyczne zgodnie z przepisami Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji oraz stanowić będzie minimum 270 godzin, przy założeniu, że jedna godzina wynosić będzie 60 minut, z czego 45 minut zajęcia a 15 minut przerwa.

d) Przeprowadzenie przez Wykonawcę egzaminu zewnętrznego.

e) Jednostka szkoląca zobowiązana jest do imiennego ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych
wypadków osób – uczestników  projektu - koszty ubezpieczenia winny być doliczone
do kosztów kursu oraz opłacić badania lekarskie w Poliklinice NSWiA dla każdego uczestnika kursu,

f) Zajęcia odbywać się będą wg programu i harmonogramu zaakceptowanego przez Zamawiającego w dni robocze z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

g) Jednostka szkoląca zapewnia całą obsługę administracyjno – organizacyjną kursu (tj. m.in. prowadzenie dokumentacji zgodnie z zapisami umowy, przygotowanie list obecności, przygotowanie danych do zaświadczeń, wprowadzenie kursu na stronę www.inwestycjawkadry.pl 

h) Jednostka szkoląca w formularzu oferty poda osobę do kontaktu, odpowiedzialną
za kurs kierownika kursu.

i) Uczestnicy kursu otrzymają zaświadczenie/certyfikat o ukończeniu kursu/

j) Każdy uczestnik kursu ma mieć zapewniony zestaw materiałów dydaktycznych niezbędnych do odbywania kursu.

k) Każdy uczestnik kursu ma mieć zapewniony w każdym dniu kursu dwudaniowy ciepły obiad oraz swobodny dostęp do napojów typu kawa, herbata, woda mineralna, susz konferencyjny na czas odbywania zajęć teoretycznych  i praktycznych.

l) Wykonawca zobowiązany jest do wykonania usługi, w miejscu  określonym w ofercie zgodnie z ogólnymi przepisami BHP (Dz. U. nr 169 z 2003r.) i p. poż.;

m) Wykonawca oznaczy kurs logotypami EFS i POKL zgodnie z wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z dnia 04.02.2009r. (informacje w tym zakresie znajdują się pod adresem internetowym: www.efs.gov.pl oraz www.wup.mazowsze.pl – w zakładce EFS)

n) Wykonawca zapewnia uczestnikom kursu zwrot kosztów przejazdu na kurs (w obie strony: z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania się kursu i z powrotem). Przez zwrot kosztów przejazdu należy rozumieć zwrot kosztów przejazdu najtańszymi środkami komunikacji publicznej lub prywatnej na podstawie biletów jednorazowych. Koszty związane ze zwrotem przejazdu na kurs należy uwzględnić w cenie oferty na następujących trasach:

a) Pułtusk do miejsca kursu i z powrotem do Pułtuska – 5 uczestników

b) Głodowo gm. Pułtusk do miejsca kursu i z powrotem do Głodowa – 1 uczestniczka

o) Czas trwania kursu nie może przekroczyć 6 godzin zegarowych dziennie, przy czym 1 godzina zegarowa dzielona jest na 45 minut zajęć i 15 minut przerwy.

2. Miejsce kursu – w odległości max. 40 km od Pułtuska.

ZADANIE NR 2 KURS FLORYSTA Z ELEMENTAMI OZDOBY PRZEDMIOTÓW (DECOUPAGE)

1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia w zakresie „Florysta z elementami ozdoby przedmiotów (decoupage)” dla 1 uczestniczki projektu. 

2. Zakres rzeczowy zamówienia obejmuje: zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 1 osoby w zakresie: „Florysta z elementami ozdoby przedmiotów (decoupage)” dla uczestniczki projektu systemowego pt. ,,Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomóc”.

3. Program zajęć teoretycznych i praktycznych ma obejmować łącznie 150 godzin.  Zajęcia muszą odbywać się w dni robocze (od poniedziałku do piątku). 

4. Plan nauczania powinien obejmować nie mniej niż 25 godzin zegarowych  w tygodniu, chyba że przepisy odrębne przewidują niższy wymiar szkolenia.

5. Celem szkolenia jest zdobycie praktycznych umiejętności w zakresie florystyki i decoupage. Szkolenie powinno zagwarantować uczestniczce uzyskanie wiedzy niezbędnej do realizacji zamówienia klientów na wybrane wyroby bukieciarskie.

6. Wykonawca zobowiązany jest:

1) zapewnić dla celów realizacji szkolenia dla uczestniczki zajęć odpowiednią ilość materiału florystycznego i do decoupage, która wynika  z omawianego zakresu tematycznego, tj:

a) kwiaty cięte żywe i sztuczne, 

b) materiał zielony żywy i sztuczny, 

c) gałązki igliwia świeże i sztuczne, 

d) kwiaty i różnorodne rośliny suche, 

e) naczynia (wiklina, szkło, ceramika, drewno, metal itp.), 

f) dodatki florystyczne (wstążki, brokaty, taśmy dekoracyjne, kolorowe tiule, organzy, folie, flizeliny, bibuły, szyszki, bombki, szarfy itp.), 

g) gąbki florystyczne do układania kwiatów, 

h) ozdobny papier do pakowania prezentów, 

i) siatki, druty florystyczne, szpilki dekoracyjne, 

j) statyw do bukietu ślubnego, 

k) konstrukcja pod kompozycje okolicznościowe, 

l) pudełka różnej wielkości,

m) nabłyszczacz do roślin,

n) oraz inne niezbędne materiały florystyczne gwarantujące odpowiedni poziom szkolenia,

o) talerze płaskie,

p) serwetki ryżowe,

r) farby akrylowe, kleje do decoupage’u, lakiery do spękań,

s) oraz inne niezbędne materiały do decoupage gwarantujące odpowiedni poziom szkolenia.

2) zapewnić uczestniczce szkolenia do zajęć teoretycznych salę wykładową wyposażoną w stanowisko dla uczestniczki szkolenia, sprzęt niezbędny w zakresie realizacji tematyki szkolenia, do zajęć praktycznych sprzęt adekwatny do zamówienia umożliwiający realizację szkolenia np. noże florystyczne, sekatory, nożyczki, obcążki do drutu, pistolety do kleju, zszywacze, pędzelki, pisaki/markery do pisania
na szarfach i wstążkach i inne niezbędne narzędzia w odpowiedniej ilości i jakości,

3) zapewnić podczas zajęć teoretycznych: dla uczestniczki szkolenia materiały dydaktyczne
– co najmniej skrypt/podręcznik, notes, długopis, itp., które przejdą na własność uczestnika szkolenia,

4) zapewnić do prowadzenia szkolenia osoby o odpowiednich kwalifikacjach –
w uzasadnionych przypadkach za pisemną zgodą Zamawiającego może nastąpić zmiana osób prowadzących szkolenie,

5) posiadać wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, 

6) zapewnić w każdym dniu kursu dwudaniowy ciepły obiad oraz swobodny dostęp do napojów typu kawa, herbata, woda mineralna, susz konferencyjny na czas odbywania zajęć teoretycznych  i praktycznych,

7) Ubezpieczyć uczestniczkę szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków.

8) Wykonawca zobowiązany jest do wykonania usługi, w miejscu szkolenia określonym
w ofercie, zgodnie z ogólnymi przepisami BHP (Dz. U. nr 169 z 2003r.) i p. poż.;,

9) przeprowadzić wśród uczestników zajęć ocenę merytoryczną i techniczną przebiegu szkolenia, m. in. na podstawie formularza ankiety oceniającej, jak również do przedłożenia jej wyników Zamawiającemu,

10) opracować tematy zajęć edukacyjnych uwzględniające w szczególności następujące zagadnienia:

a) Moduł I: Florystyka

1. najważniejsze narzędzia używane w florystyce,

2. pielęgnacja kwiatów ciętych. 

3. sposoby przedłużania trwałości kwiatów ciętych,

4. gatunki i nazwy kwiatów ciętych i zieleni,

5. rodzaje bukietów - techniki ich wykonywania,

6. rodzaje kompozycji kwiatowych i sposoby ich kształtowania,

7. kompozycje w naczyniach,

8. florystyka okolicznościowa (wiązanki ślubne, wianki komunijne, dekoracje świąteczne),

9. wieńce (wieniec rzymski i warszawski).

b) Moduł II: Technika decoupage

1. narzędzia i sposoby ich stosowania,

2. omówienie materiałów stosowanych w decupage”u,

3. podstawowe techniki decupage”u,

4. komponowanie motywu,

5. wycinanie i przyklejanie motywu z serwetki i papieru na różnych powierzchniach,

6. techniki zdobienia różnych powierzchni,

7. techniki utrwalające.

11) przekazać Zamawiającemu na min. 3 dni przed rozpoczęciem szkolenia - harmonogram planowanych do realizacji zajęć,

12) prowadzić odpowiednią dokumentację składającą się co najmniej z:

a) dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego tematy i wymiar godzin zajęć  edukacyjnych  oraz listę obecności z podpisem uczestniczki kursu za każdy dzień kursu, listę potwierdzającą odbiór materiałów dydaktycznych oraz listę potwierdzającą odbiór cateringu.

b) protokołu i karty oceny z okresowych sprawdzianów efektów kształcenia oraz egzaminu końcowego, jeżeli zostały przeprowadzone;

13) wystawić zaświadczenie/certyfikat o ukończeniu kursu,

14) przekazać Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia szkolenia, następujących dokumentów:

a) dziennika zajęć;

b) imiennej listy obecności uczestników szkolenia (w każdym dniu szkolenia);

c) imiennej listy, na której uczestnicy szkolenia będą potwierdzać otrzymanie materiałów dydaktycznych;

d) imiennej listy, na której uczestnicy szkolenia będą potwierdzać odbiór cateringu (w każdym dniu szkolenia);

e) zaświadczeń/certyfikatów o ukończeniu przez uczestników szkolenia;

f) ankiet oceniających kurs przez uczestniczkę.

15) przetwarzać dane osobowe osób skierowanych na szkolenie, uzyskane w związku
z realizacją niniejszej umowy, tylko w zakresie niezbędnym do realizacji tej umowy,  zgodnie  z  ustawą  z 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.).

16) Wykonawca oznaczy szkolenie logotypami EFS i POKL zgodnie z wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z dnia 04.02.2009r. (informacje w tym zakresie znajdują się pod adresem internetowym: www.efs.gov.pl oraz    www.wup.mazowsze.pl -  w zakładce EFS)

7. Miejsce odbywania się kursu – Pułtusk 

ZADANIE  3  KURS SAMODZIELNA KSIĘGOWOŚĆ

1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia w zakresie ,,Samodzielna księgowość” – dla 1 uczestniczki projektu.

2. Zakres rzeczowy zamówienia obejmuje: zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 1 osoby w zakresie: „Samodzielna księgowość” dla uczestników projektu pt. „Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomóc” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

3. Program zajęć teoretycznych i praktycznych ma obejmować łącznie 120 godzin.            

4. Zajęcia muszą odbywać się w weekendy (sobota - niedziela) . 

5. Wykonawca zobowiązany jest:

1) zapewnić uczestniczce kursu salę wykładową wyposażoną  w sprzęt niezbędny w zakresie realizacji tematyki szkolenia,

2) zapewnić podczas zajęć praktycznych jeden zestaw komputerowy z oprogramowaniem niezbędnym do przeprowadzenia szkolenia, w stanie technicznym zapewniającym odpowiedni poziom szkolenia,

3) posiadać wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewódzki   urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, 

4) zapewnić w każdym dniu kursu dwudaniowy ciepły obiad oraz swobodny dostęp do napojów typu kawa, herbata, woda mineralna, susz konferencyjny na czas odbywania zajęć teoretycznych  i praktycznych.

5) zapewnić ubezpieczenie uczestniczce  szkolenia przez okres trwania szkolenia,

6) zapewnić dla każdego uczestnika szkolenia materiały dydaktyczne – co najmniej skrypt/podręcznik, notes, długopis, itp., które przejdą na własność osób szkolonych,

7) informować o finansowaniu realizacji projektu przez Unię Europejską poprzez zamieszczenie w dokumentacji szkoleniowej informacji o udziale Unii Europejskiej, a także oznakowania miejsca realizacji szkolenia, zgodnie z wymogami Rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006) oraz Rozporządzenia Komisji WE  nr 1828/2006 ustanawiającego szczegółowe zasady wykonania Rozporządzenia Rady WE   nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 371/1z 27.12.2006) i wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013,

8) Wykonawca zobowiązany jest do wykonania usługi, w miejscu szkolenia określonym w ofercie, zgodnie z ogólnymi przepisami BHP (Dz. U. nr 169 z 2003r.) i p. poż.;,

9)  przeprowadzić wśród uczestników zajęć ocenę merytoryczną i techniczną przebiegu szkolenia, m. in. na podstawie formularza ankiety oceniającej, jak również do przedłożenia jej wyników Zamawiającemu,

10) opracować tematy zajęć edukacyjnych uwzględniające w szczególności następujące zagadnienia:

a) rachunkowość,

b) sprawozdawczość,

c) prawo podatkowe,

d) prawo ubezpieczeń społecznych,

e) podstawowe zagadnienia prawa pracy,

f) komputerowa książka przychodów  i rozchodów,

11) przekazać Zamawiającemu na min. 3 dni przed rozpoczęciem szkolenia - harmonogram planowanych do realizacji zajęć

12) prowadzić odpowiednią dokumentację składającą się co najmniej z:

a) dziennika zajęć;

b) imiennej listy obecności uczestników szkolenia (w każdym dniu szkolenia);

c) imiennej listy, na której uczestnicy szkolenia będą potwierdzać otrzymanie materiałów dydaktycznych;

d) imiennej listy, na której uczestnicy szkolenia będą potwierdzać odbiór cateringu (w każdym dniu szkolenia);

13) wystawić zaświadczenia o ukończeniu przez każdego z uczestników szkolenia;

14) niezwłocznie poinformować Zamawiającego o:

a) nie zgłaszaniu się uczestniczki;

b) przerwaniu szkolenia lub rezygnacji uczestnika;

c) innych sytuacjach, które mogą mieć wpływ na realizację programu szkolenia i umowy.

15) przekazać Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia szkolenia, następujących dokumentów:

a) dziennika zajęć;

b) imiennej listy obecności uczestników szkolenia (w każdym dniu szkolenia);

c) imiennej listy, na której uczestnicy szkolenia będą potwierdzać otrzymanie materiałów dydaktycznych;

d) imiennej listy, na której uczestnicy szkolenia będą potwierdzać odbiór cateringu (w każdym dniu szkolenia);

e) zaświadczeń o ukończeniu przez uczestniczkę szkolenia;

f) ankiet oceniających przeprowadzonych wśród uczestników szkolenia.

16) Przed rozpoczęciem szkolenia przedłożyć Zamawiającemu dowód ubezpieczenia uczestników   szkolenia

17) Przechowywać dokumenty potwierdzające realizację przedmiotowego szkolenia do dnia 31.12.2020 r.

18) przetwarzać dane osobowe osób skierowanych na szkolenie, uzyskane w związku
z realizacją niniejszej umowy, tylko w zakresie niezbędnym do realizacji tej umowy,  zgodnie  z  ustawą  z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.).

19) Wykonawca oznaczy szkolenie logotypami EFS i POKL zgodnie z wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z dnia 04.02.2009 r. (informacje w tym zakresie znajdują się pod adresem internetowym: www.efs.gov.pl oraz www.wup.mazowsze.pl -  w zakładce EFS)

20) Wykonawca zapewnia uczestniczce kursu zwrot kosztów przejazdu na kurs (w obie strony:
z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania się kursu i z powrotem). Przez zwrot kosztów przejazdu należy rozumieć zwrot kosztów przejazdu najtańszymi środkami komunikacji publicznej lub prywatnej na podstawie biletów jednorazowych. Koszty związane ze zwrotem przejazdu na kurs należy uwzględnić w cenie oferty na następujących trasach:

a) Wielgolas gm. Obryte do miejsca kursu i z powrotem do Wielgolasu – 1  uczestniczka

6. Miejsce kursu: Pułtusk.

ZADANIE NR 4 KURS SPAWACZ 

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu  zawodowego  „Spawacz spawanie metodą MAG (135) i MIG (131) blach i rur ze stali ferrytycznych spoinami pachwinowymi” dla 1 uczestnika projektu
pt.,, Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomóc”.  

2. Opis kursu: 

1) Zakres szkolenia obejmuje zagadnienia, po których przyswojeniu uczestnik kursu uzyskuje uprawnienia do wykonywania spoin pachwinowych blach i rur ze stali ferrytycznych i nierdzewnych metodą MAG
i MIG zgodnie z obowiązującymi przepisami i aktualnymi normami dotyczącymi przeprowadzania egzaminów kwalifikacyjnych spawaczy.

2) Uczestnik skierowany na kurs ma:

-  ukończone 18 lat 

-  wykształcenie średnie 

- zainteresowanie techniczne 

3) Cel kursu: Celem szkolenia jest praktyczne i teoretyczne przygotowanie uczestników szkolenia
do wykonywania zawodu spawacza metodą MAG i MIG blach i rur ze stali ferrytycznych.

Szkolenie zakończone będzie wydaniem świadectwa oraz Książeczki Spawacza według normy EN 287-1 wystawioną przez Instytut Spawalnictwa w Gliwicach z właściwymi wpisami dotyczącymi metod spawania oraz zakresem uprawnień. Uzyskane uprawnia dają kwalifikacje Europejskiego Spawacza Ręcznego w tej metodzie.

4) Uczestnik skierowany na kurs powinien  złożyć  egzamin zewnętrzny przed komisją zewnętrzną
i otrzymać książeczkę spawacza oraz Świadectwo Egzaminu Kwalifikacyjnego Spawacza ( certyfikat ) Spawalnictwa w Gliwicach 

3. Czas trwania kursu nie może przekroczyć 8 godzin dziennie.

4. Jednostka szkoląca zobowiązana jest do ubezpieczenia uczestnika kursu  od następstw  nieszczęśliwych  wypadków - koszty ubezpieczenia winny być doliczone do kosztów kursu oraz skierować uczestnika i  opłacić badania lekarskie wydane przez lekarza medycyny pracy, stwierdzające przydatność do pracy w zawodzie spawacza.

5. Zajęcia odbywać się będą wg harmonogramu zaakceptowanego przez  Zamawiającego w dni robocze z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy (tj. niedziel i świąt).

6. Jednostka szkoląca zapewnia całą obsługę administracyjno – organizacyjną  kursu (tj. m.in.  prowadzenie dokumentacji zgodnie z zapisami umowy,  przygotowanie list obecności, przygotowanie  danych do zaświadczeń,  wprowadzenie kursu na stronę www.inwestycjawkadry.p
7. Jednostka szkoląca w formularzu oferty poda osobę do kontaktu, odpowiedzialną za kurs (kierownika  kursu);

8. Zapewnienie w trakcie praktyki opiekunów;

9. Wydać uczestnikowi kursu po pomyślnym zdaniu egzaminów zaświadczenia o ukończeniu kursu (z firmy prowadzącej kurs),  książeczkę spawacza oraz Świadectwo Kwalifikacyjne Spawacza ( certyfikat ).  

10. Egzamin państwowy w cenie oferty,

11. Uczestnik kursu ma mieć zapewniony zestaw materiałów niezbędnych do odbywania kursu oraz ubrań ochronnych do praktycznej nauki zawodu.

12. Uczestnik kursu ma mieć zapewniony w każdym dniu kursu dwudaniowy  ciepły obiad oraz swobodny dostęp do napojów typu kawa, herbata, woda  mineralna, ciasto  na czas odbywania zajęć  teoretycznych i praktycznych.

13. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania usługi, w miejscu  określonym w ofercie, zgodnie  z ogólnymi przepisami BHP (Dz. U. nr 169 z 2003r.) i p. poż.;

14. Wykonawca oznaczy kurs logotypami EFS i POKL zgodnie z wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z dnia 04.02.2009 r. (informacje w tym zakresie znajdują się pod adresem internetowym: www.efs.gov.pl        oraz  www.wup.mazowsze.pl - w zakładce EFS)

15. Wykonawca zobowiązany jest do pokrycia uczestnikowi  kursu kosztów dojazdu na kurs tam i z powrotem na następujących trasach wg ceny przewoźnika na danej trasie: - Pułtusk – miejsce kursu i z powrotem do Pułtuska

16. Miejsce kursu – w odległości max. 40 km od Pułtuska

 
§ 4. Termin wykonania zamówienia

Termin wykonania zadania: zadanie 1-4 – 15.11.2013r. 

§ 5. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, gdy Wykonawcy złoży oświadczenie zgodne z art. 22 ust. 1 i z art. 24 ust. 1 i 2 p.z.p., którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SIWZ.

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, gdy Wykonawca wykaże, że wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 usługi odpowiadające swoim rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia – wymóg dotyczy każdego zadania oddzielnie.

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, gdy Wykonawca złoży oświadczenie :

- zgodne z art. 22 ust. 1 i z art. 24 ust. 1 i 2 p.z.p., którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SIWZ (dot. potencjału technicznego),

- że osoby które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia, którego wzór stanowi załącznik nr 8 do SIWZ  - wymóg dotyczy każdego zadania oddzielnie (dot. osób zdolnych do wykonania zamówienia).

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, gdy Wykonawcy złoży oświadczenie zgodne z art. 22 ust. 1 i z art. 24 ust. 1 i 2 p.z.p., którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SIWZ.

2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

3. W przypadku udziału w postępowaniu wykonawców występujących wspólnie, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

4. W przypadku udziału w postępowaniu Wykonawców występujących wspólnie, Zamawiający dopuszcza możliwość łącznego spełniania i dokumentowania warunków, o których mowa w ust. 1 pkt 2, 3 i 4. Pozostałe warunki każdy z Wykonawców musi spełnić i udokumentować samodzielnie.

5. Każdy z Wykonawców zobowiązany jest do złożenia oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

6. Okoliczności uzasadniające wykluczenie z postępowania w oparciu o przepisy art. 24 ust. 1 i 2 p.z.p. zachodzące choćby względem pojedynczego Wykonawcy dyskwalifikują całą grupę Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia.

7. Wykonawca zobowiązany jest także wykazać, nie później niż na dzień składania ofert, iż nie należy do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. Nr 50, poz. 331, ze zm.) chyba, że wykaże, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji między Wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.

8. Wykonawcy wyrażą zgodę na otrzymanie należności w ciągu minimum 14 dni od daty otrzymania faktury VAT/rachunku przez Zamawiającego. Otrzymanie należności uzależnione będzie od wpływu środków Unijnych na rachunek Zamawiającego

§ 6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

1. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia: Oferty – załącznik nr 1 do SIWZ, który należy sporządzić ściśle wg wzoru druku załączonego przez Zamawiającego.

2. Każdy z Wykonawców zobowiązany jest do złożenia:

1) oświadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 i z art. 24 ust. 1 i 2 p.z.p., którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SIWZ, 

2)  zaakceptowanego wzoru umowy, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do SIWZ,

3) wykazu usług załącznik nr 4 do SIWZ,

4) oświadczenia o przynależności lub nie do grupy kapitałowej, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do SIWZ,

5) oświadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych – załącznik nr 6 do SIWZ, 

6) program kursu – załącznik nr 7 do SIWZ, 

7) oświadczenie, że osoby które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia , którego wzór stanowi załącznik nr 8 do SIWZ.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia

    Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p., Zamawiający żąda

     następujących dokumentów (w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej na każdej stronie

     zawierającej treść za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę):

1) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 2;

2) aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy p.z.p., Zamawiający żąda następujących dokumentów (w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej na każdej stronie zawierającej treść za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę):

1) oświadczenia o przynależności lub nie do grupy kapitałowej, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do SIWZ.

5. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunku, o którym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy p.z.p., Zamawiający żąda następujących dokumentów (w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej na każdej stronie zawierającej treść za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę): 

1) wykazu min. 2 wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie – załącznik nr 4. Dowodami są: 

a) poświadczenia, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

b) oświadczenie Wykonawcy, jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczania, o którym mowa w lit. a.

W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie (załącznik nr 4) zostały wcześniej wykonane przez Wykonawcę składającego ofertę, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej. 

W przypadku oferty złożonej przez podmioty występujące wspólnie, Zamawiający dopuszcza spełnienie tego wymogu przez wszystkie podmioty łącznie.

Przez usługę w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia należy rozumieć organizację: 

Zadanie 1 – kursu pracownik ochrony wartości min. 5.500,00 zł brutto każda;

Zadanie 2 – kursu florystycznego o wartości min. 700,00 zł brutto każda,

Zadanie 3 – kursu księgowości o wartości min. 1.000,00 zł brutto każda,

Zadanie 4 – kursu spawacz  o wartości min 3.000,00 zł brutto każda.

2)  oświadczenia, że osoby które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia  – załącznik nr 8. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że na czas realizacji szkolenia dysponuje lub będzie dysponował dla każdego zadania oddzielnie osobą, które posiada uprawnienia do przeprowadzenia kursu: Zadanie 1 –  pracownik ochrony, Zadanie 2 – florystycznego, Zadanie 3 – księgowości, Zadanie 4 – spawacz. 

6. W celu potwierdzenia, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego, Zamawiający żąda dołączenia do oferty (w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej na każdej stronie zawierającej treść za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę):

1) oświadczenia potwierdzającego wpis do rejestru instytucji szkoleniowych – załącznik nr 6 do SIWZ,

2) program kursu – załącznik nr 7 do SIWZ.

7. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy p.z.p., polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b     ustawy p.z.p., a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w ust. 3. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, a w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia (stosowne zobowiązanie należy przedstawić w ofercie).

8. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 3 pkt. 2 składa dokument lub dokumenty, wystawione     w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego     likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.

9. Dokument, o którym mowa w ust. 8 powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

10. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym jest mowa w ust. 8, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem  sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Przepis ust. 9 stosuje się odpowiednio. Co do terminów ich wystawienia stosuje się zasady opisane powyżej. 

11. W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

12. W przypadku składania ofert przez podmioty występujące wspólnie, wymóg złożenia dokumentów oraz oświadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, dotyczy każdego z podmiotów z zastrzeżeniem treści  § 5 ust. 4.

13. Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg formuły      „spełnia - nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach dołączonych do oferty. Z treści załączonych dokumentów i oświadczeń musi wynikać jednoznacznie, iż Wykonawca spełnia wyżej wymienione warunki.

14. W postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego wszczynanych w okresie 12 miesięcy od dnia wejścia w życie rozporządzenia z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. poz. 231), wykonawca, w miejsce poświadczeń, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 ww. rozporządzenia, może przedkładać dokumenty potwierdzające należyte wykonanie dostaw, określone w § 1 ust. 1 pkt 2 i 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

§ 7. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 

do porozumiewania się z Wykonawcami

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz  informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie 

    potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 

w sprawach merytorycznych dot. przedmiotu zamówienia - Pani Beata Sekutowicz – koordynator projektu – beata.sekutowicz@pcprpultusk.pl 

    w sprawach formalnych – Pani Agnieszka Wądolna – agnieszka.kaczmarczyk@interia.pl 

§ 8. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający odstępuje od wniesienia wadium.

§ 9. Termin związania ofertą

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni.

2. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa terminu składania ofert.

§ 10. Opis sposobu przygotowywania ofert

1.Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku składania elektronicznych kopii dokumentów powinny być one opatrzone przez Wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

2.W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w § 6 ust. 7, kopie dokumentów dot. odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.

3.Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.

4.Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

5.Wykonawca może złożyć jedną ofertę zawierającą jedną cenę.

6.Cena musi być podana w polskich złotych z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

7.Wszelkie opusty udzielone przez Wykonawcę muszą zostać wliczone w cenę.

8.Ofertę składa się, pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

9.Oferta musi być przygotowana w języku polskim, pisemnie na papierze przy użyciu techniki pisarskiej pozostawiającej trwałe ślady (maszyna do pisania, drukarka komputerowa, długopis itp.). 

10.Oferta powinna być trwale zespolona tak, aby niemożliwe było jej przypadkowe zdekompletowanie.

11.Wszelkie poprawki lub zmiany (również te przy użyciu korektora) w ofercie, w tym w załącznikach, muszą być własnoręcznie podpisane przez osobę upoważnioną do podpisania oferty.

12.Zaleca się, aby oferta złożona została na kolejno ponumerowanych stronach z numeracją stron rozpoczynającą się od numeru 1 umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

13.W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oferta musi być opatrzona nazwami wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia.

14.Każda strona oferty wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do podpisania oferty. Zamawiający nie wymaga podpisywania czystych stron.

15.W przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik do oferty musi być załączone pełnomocnictwo (w oryginale lub odpis poświadczony notarialnie), określające zakres pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba że pełnomocnictwo wynika z innych załączonych do oferty dokumentów.

16.Wykonawca, nie później niż przed upływem terminu składania ofert, ma prawo zastrzec w swojej ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym przypadku Wykonawca powinien zastrzeżoną część oferty oznaczyć w sposób niebudzący wątpliwości, iż stanowi ona zastrzeżoną tajemnicę przedsiębiorstwa np. umieścić ją w odrębnym (wydzielonym) opakowaniu oznaczonym napisem: „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA - NIE UDOSTĘPNIAĆ”. 

17.Wymaga się, aby każda załączona do oferty kopia wymaganego dokumentu była poświadczona za zgodność z oryginałem (na każdej stronie zawierającej treść) przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy upoważnionego do podpisania oferty.

18.Koszt przygotowania i złożenia oferty obciąża jedynie Wykonawcę.

19.Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętych opakowaniach (kopertach), uniemożliwiającym przypadkowe otwarcie i zapoznanie się z jej treścią przed upływem terminu składania ofert. Wykonawca zamieści ofertę w zamkniętej kopercie, tj.: opakowanie powinno zostać opatrzone nazwą przedmiotu zamówienia i zadania oraz nazwą Zamawiającego wraz z adresem, nazwą Wykonawcy wraz z adresem i numerem telefonu (może być pieczęć). Nie otwierać przed 12.08.2013 roku, godz. 15:00.

20. Oferta powinna być zapakowana tak, aby jej rozpakowanie w kancelarii nie spowodowało naruszenia oferty właściwej. Nie zastosowanie się do tego zalecenia może spowodować zapoznanie się z treścią oferty przed terminem składania ofert z winy leżącej po stronie Wykonawcy.

§ 11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1.Miejscem składania ofert jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pułtusku, ul. 3 Maja 20, 
    06-100 Pułtusk – sekretariat pokój nr 7

2.Terminem składania ofert jest dzień 12.08. 2013r. godzina 15:00.

3.Miejscem otwarcia ofert jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie  w Pułtusku, ul. 3 Maja 20, 
   06-100 Pułtusk – Pokój nr 9

4.Terminem otwarcia ofert jest dzień 12.08.2013r. godzina 15:30.

5.Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

6.Zmiana lub wycofanie złożonej oferty musi zostać dokonane w sposób i w formie przewidzianej dla   złożenia oferty, z zastrzeżeniem, że opakowanie zawierające informację o zmianie bądź wycofaniu oferty powinno posiadać oznaczenie dodatkowe o treści odpowiednio - „ZMIANA OFERTY” albo „WYCOFANIE OFERTY”. 

§ 12. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cenę oferty należy podać w formie wynagrodzenia ryczałtowego – cena ta musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania wraz z podatkiem VAT /brutto/.

2. Usługa kształcenia zawodowego stanowiąca przedmiot zamówienia jest finansowana w całości ze środków publicznych (budżetu Unii Europejskiej i budżetu państwa), co stanowi podstawę do zwolnienia od podatku od towarów i usług na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. a i c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.

3. Wszystkie ceny powinny zawierać w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawcę.

4. Dane cenowe brutto, określone przez Wykonawcę będą stałe przez cały okres realizacji umowy, cena netto może ulec zmianie w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT.

5. W przypadku wzrostu urzędowej stawki podatku VAT cena netto zostanie zmniejszona poprzez odliczenie kwoty należnego podatku VAT w dniu wystawienia faktury przez Wykonawcę.

6. Wykonawca oblicza wartość zamówienia w oparciu o informacje zawarte w § 3 w opisie przedmiotu zamówienia niniejszej SIWZ oraz § 4.

7. Wartość zamówienia musi zostać podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

§ 13. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 

z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert

1. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

2. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert, zgodnie z warunkami określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający przyzna zamówienie wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie – Prawo zamówień publicznych i spełnia wymagania określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3. Postępowanie w wyodrębnionych przez Zamawiającego zadaniach zostanie rozstrzygnięte w przypadku złożenia co najmniej jednej oferty niepodlegającej odrzuceniu.

4. Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującym kryterium i jego wagą: Zadanie 1-4: cena - waga 100 %.

5. Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna ilość punktów, jaką po uwzględnieniu wagi może osiągnąć oferta, wynosi 100 pkt. Punkty będą przyznawane według następującej zasady:

Kryterium – cena, podlegać będzie ocenie wg wzoru:


       Wk    - waga  kryterium 

Zamawiający wybierze Wykonawcę, którego oferta otrzyma największą liczbę punktów w ocenianym kryterium.

§ 14. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu uzgodnienia wszelkich szczegółowych kwestii zawieranej umowy.

2. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie Zamawiający będzie żądał umowy regulującej współpracę tych Wykonawców przy realizacji zamówienia.

3. Zamawiający przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu określonego w ust. 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia:

1) złożono jedną ofertę,

2) nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.

5. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych strony dopuszczają zmiany umowy w zakresie:

1) nazwy usługi przy zachowaniu jej zakresu czynności, 

2) zmiany obowiązujących przepisów prawa związanych z przedmiotowym zamówieniem,

3) zmiany terminu wykonania usługi, której konieczność zaistniała wskutek okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikający z tych okoliczności,

4) zmniejszenia ilości osób uczestniczących w turnusie,

5) ceny, w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT mającej wpływ na ceny, stawki i kwoty podatku VAT,

6) zmiany wartości przedmiotowej umowy, wynikającej z okoliczności określonych w pkt 4)-5), proporcjonalnie o zakres tych zmian.

§ 15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Nie dotyczy. 

§ 16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 

w sprawie zamó​wienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy,

jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie

zamówienia publicznego na takich warunkach

Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do SIWZ.

§ 17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy

w toku postępowania o udzielenie zamówienia 

Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej w postaci odwołania oraz skargi do sądu. 

§ 18. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych

Zamawiający  podzielił zamówienie na cztery części i dopuszcza możliwość składania ofert częściowych tj.:

Zadanie 1 – Kurs pracownik ochrony osób i mienia z licencja I stopnia

Zadanie 2 – Kurs florystyka z elementami ozdoby przedmiotów (decoupage)

Zadanie 3 – Kurs  samodzielna księgowość

Zadanie 4 - Kurs spawacz

Zamawiający rozstrzygnie postępowanie o zamówienie publiczne na każde zadanie, gdy wpłynie co

najmniej jedna niepodlegająca odrzuceniu oferta.

§ 19. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa

w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7, art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 p.z.p.,

jeżeli Zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

§ 20. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,

jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli Zamawiający dopuszcza ich składanie

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

§ 21. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego,

jeżeli Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną

www.bip.powiatpultuski.pl beata.sekutowicz@pcprpultusk.pl 

§ 22. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą, jeżeli Zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich.

§ 23.  Informacja czy zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

§ 24. Informacja o wysokości zwrotu kosztów udziału w postępowaniu,

jeżeli Zamawiający przewiduje ich zwrot

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wszelkie koszty przygotowania oferty i udziału w postępowaniu obciążają Wykonawcę.  

§ 25.  Żądanie wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, którą wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom. Brak informacji w tej sprawie Zamawiający będzie rozumiał, że Wykonawca nie zamierza powierzyć żadnej części zamówienia podwykonawcom.

§ 26.  Określenie części zamówienia, która nie może być powierzona podwykonawcom

Zamawiający nie określił, która część zamówienia nie może być powierzona podwykonawcom. 

§ 27.  Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

§ 28.  Informacja o wymaganiach, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy

Nie dotyczy. 

§ 29.  Załączniki

1. Oferta

2. Formularz oświadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1 i 2 p.z.p.

3. Wzór umowy

4. Wykaz usług

5. Oświadczenie o przynależności lub nie do grupy kapitałowej 

6. Oświadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych

7. Program kursu

8. Oświadczenie, że osoby które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia 
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Nr sprawy:  PCPR.POKL 7.1.2/3421/PN/8/2013

Załącznik nr 1

Wykonawca:

nazwa   ...........................................................................................................................................

adres    
ul. ............................................................ 
miejscowość ..........................................

kod pocztowy …......-.............. 
 województwo ……………........................................................

PESEL ............................................................... 
NIP ...................................................................

tel. ......................................................................
fax. ...................................................................

Internet: http:// ..................................................................e-mail .................................................

O  F  E  R  T  A

         Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu w trybie przetargu nieograniczonego na organizację kursów zawodowych składam niniejszą ofertę:

	Numer zadania
	Wartość netto
	VAT
	Wartość brutto

	1
	
	zw
	

	2
	
	zw
	

	3
	
	zw
	

	4
	
	zw
	

	Razem
	
	zw
	


Oświadczam, że:

1) Spełniam warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

2) Nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ww. ustawy.

3) Wyrażam zgodę na otrzymanie należności w formie przelewu w ciągu ........ dni od daty otrzymania faktury/rachunku przez Zamawiającego (minimum 14 dni), których termin płatności uzależniony będzie od wpływu środków Unijnych na rachunek Zamawiającego.

4) Zapoznałem/am* się z zakresem obowiązków zawartych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązuję się do podpisania ww. zakresu w momencie zawarcia  umowy.

5) Zapoznałem/am* się i akceptuję Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnoszę do niej zastrzeżeń.

6) Akceptuję termin związania ofertą.

7) Akceptuję wzór umowy i w razie wybrania naszej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

8) W dniu podpisania  umowy zobowiązujemy się dostarczyć Zamawiającemu CV osób wykazanych w załączniku nr 8, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia oraz kserokopię wpisu do instytucji szkoleniowych, 

9) Miejsce szkolenia: …................................

10) Osobą/osobami upoważnionymi do podpisania umowy jest/są/*:

1. .................................................................................................................................................

stanowisko ..............................................................................................................................

tel./fax. ....................................................................

11) Osobą/osobami do kontaktów z Zamawiającym odpowiedzialnymi za wykonanie zobowiązań umowy jest/są/*:

.................................................................................................................................................

stanowisko ..............................................................................................................................

tel./fax. ...................................................................

2. .................................................................................................................................................

stanowisko ..............................................................................................................................

tel./fax. ...................................................................

Integralną częścią oferty są załączniki:

1) ...................................................................

2) ...................................................................

3) ...................................................................

4) ...................................................................

5) ...................................................................

Na ..........  kolejno ponumerowanych stronach składamy całość oferty.

........................... dnia............2013r.                              .........................................................

                                                                                      podpisy osób uprawnionych do reprezentacji 

                                                                                                                 wykonawcy lub pełnomocnik lub 








      podpis osoby  fizycznej składającej ofertę

* niepotrzebne skreślić
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Nr sprawy: PCPR.POKL 7.1.2/3421/PN/8/2013

Załącznik 2

.............................................

       (pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1  i art. 24 ust. 1 i 2 p.z.p.

ustawy z 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego

Ja (imię i nazwisko) ..................................................................................................................................................

zamieszkały ..............................................................................................................................................................

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy (nazwa firmy) .................................................................................

oświadczam, że:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadamy wiedzę i doświadczenie,

3) dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym wraz z osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.


Jednocześnie oświadczam, że wobec firmy/Pana/Pani .................................................................................................... brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

Art. 24. 1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, lub zostali zobowiązani do zapłaty kary umownej, jeżeli szkoda ta lub obowiązek zapłaty kary umownej wynosiły nie mniej niż 5% wartości realizowanego zamówienia i zostały stwierdzone orzeczeniem sadu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;

1a) wykonawców, z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w sprawie zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia wyniosła co najmniej 5% wartości umowy;

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

10) wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku;

11) wykonawców będących spółką jawną, spółką partnerską, spółką komandytową, spółką komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio wspólnika, partnera, członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku.

Art. 24 ust. 2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców, którzy:

1) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania, z wyłączeniem czynności wykonywanych podczas dialogu technicznego, o którym mowa w art. 31a ust. 1, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba ze udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje się do wykonawców, którym udziela się zamówienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1 i 2;

2) nie wnieśli wadium do upływu terminu składania ofert, na przedłużony okres związania ofertą lub w terminie, o którym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą;

3) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

4) nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu,

5) należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pózn. zm.5), złożyli odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w tym samym postępowaniu, chyba ze wykażą, ze istniejące miedzy nimi powiązania nie prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

........................... dnia............2013 r.                                            .........................................................

                                                                                    podpisy osób uprawnionych do reprezentacji 

                                                                                                                 wykonawcy lub pełnomocnik lub 

                                                                                      podpis osoby  fizycznej składającej ofertę
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Nr sprawy: PCPR.POKL 7.1.2/3421/PN/8/2013

Załącznik nr 3

UMOWA Nr PCPR.POKL 7.1.2/2013/……/PN

zawarta w dniu  ........2013r.  w Pułtusku pomiędzy:

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Pułtusku

z siedzibą: ul. 3 Maja 20, 06-100  Pułtusk

NIP 568-14-23-565

REGON 130382660

reprezentowanym przez:

p.Beatę Jóźwiak – dyrektora 

przy kontrasygnacie głównej księgowej p. Danuty Guzek - Kaczmarczyk 

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”

a

Firmą/Panią/Panem : .........

z siedzibą, zamieszkałą(ym): ............

wpisaną do.......................................

NIP .........

REGON ..........

PESEL

reprezentowaną przez:  

p. ..................................................

zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”, 

w wyniku przeprowadzonego postępowania o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego  o wartości zamówienia nie przekraczającej wyrażonych w złotych równowartość kwot na podstawie art. 11 ust. 8 i przeprowadzonego na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zm.). 

§ 1

1. W związku z realizacją projektu pt. „Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomóc” na podstawie umowy  ramowej Nr UDA-POKL.07.01.02-14-031/08-00  w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, zwanego w dalszej treści umowy „Projektem”, Wykonawca zobowiązuje się do  świadczenia usługi  polegającej na zorganizowaniu kursu zawodowego pn.” ………..”  dla ……. uczestników projektu systemowego pt. Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomóc” w terminie do …….. 2013r. w …................

2. Powyższe czynności Wykonawca wykona zgodnie z najlepszą wiedzą i z zachowaniem należytej 

staranności zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa.

3. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania  dokumentów potwierdzających realizację niniejszej umowy do 31 grudnia 2020 r. w sposób zapewniający dostępność, poufność
i bezpieczeństwo, a także wyraża zgodę na kontrolowanie realizacji umowy i związanych z tym dokumentów przez upoważnione Instytucje. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji  dokumentów bądź zaprzestania prowadzenia działalności Wykonawca zobowiązuje się poinformować Zamawiającego o nowym miejscu archiwizacji dokumentów.

4. Wykonawca zobowiązuje się do poddania kontroli dokonywanej przez Instytucję Wdrażającą 
(IP II )  oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji zadania.

5. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy ochrony danych osobowych uczestników projektu „Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomóc” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.). Wykonawca zobowiązany jest również do zawarcia z Zamawiającym porozumienia (umowy) dotyczącego sposobu przekazywania oraz zabezpieczenia danych osobowych, a także ich wykorzystywania w zakresie objętym ww. umową. 

6. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczeni jedynie pracownicy Wykonawcy, 

posiadający imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 

7. Wykonawca oświadcza, że wszystkie wyniki prac mogące stanowić przedmiot praw autorskich,

 w tym w szczególności: raporty, zestawienia, bazy danych, opisy, skrypty, prezentacje, programy komputerowe, multimedialne itp. przysługują Zamawiającemu. 

8. W ramach wynagrodzenia, określonego w § 2 ust. 1 w dniu odbioru zadania Wykonawca przenosi na Zamawiającego całość majątkowych praw autorskich do wyników Zadania, powstałych
w ramach realizacji umowy. 

9. Umowa jest współfinansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego.

§ 2

1.  Podstawą przyjęcia na kurs jest imienna lista  uczestników, przekazana Wykonawcy przez    
  Zamawiającego w terminie 7 dni przed rozpoczęciem kursu.

2.     Program kursu oraz koszt przeszkolenia wynika ze złożonej przez Wykonawcę oferty szkoleniowej
  w  ramach postępowania o zamówienie publiczne.

3.  Najpóźniej na 7 dni przed rozpoczęciem kursu Wykonawca przekaże Zamawiającemu pełny 
  harmonogram zajęć na kursie.

§ 3

Wykonawca zobowiązuje się do:

1. Wykonania przedmiotu umowy z należytą starannością i czuwania nad prawidłową jej realizacją.

2. Wykonania usługi, w miejscu określonym w ofercie, zgodnie z ogólnymi przepisami BHP (Dz. U.
nr 169 z 2003r.) i p. poż. 

3. Oznaczenia kursu logotypami EFS i POKL zgodnie z wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (informacje w tym zakresie znajdują się pod adresem internetowym: www.efs.gov.pl oraz  www.wup.mazowsze.pl
w zakładce EFS)

4. Zapewnienia na czas trwania kursu warunków lokalowych i sprzętowych.

5. Bieżącego pisemnego informowania Zamawiającego o nieobecności na kursie osób skierowanych przez Zamawiającego, nie zgłoszeniu się tych osób na kurs lub też rezygnacji z uczestnictwa w kursie
w trakcie jego trwania - pod rygorem odmowy przez Zamawiającego zapłaty za udział tych osób
w kursie.

6. Prowadzenia dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego listę obecności, wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych.

7. Prowadzenia rejestru wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.

8. Ubezpieczenia uczestników kursu od następstw nieszczęśliwych wypadków za pełny okres trwania kursu.

9.   Wydania każdemu uczestnikowi kursu, dokumentu potwierdzającego jego  ukończenie.

10. Przeprowadzenie wśród uczestników kursu ankiet oceniających kurs.

12. Przeprowadzenie analizy wyników ankiet.

13.Zarejestrowania na stronie www.inwestycjawkadry.pl szkolenia będącego przedmiotem umowy
w terminie 7 dni.

15. Pokryć uczestnikom kursu koszty dojazdów na kurs oraz zapewnić catering i dokonać opłat
za egzaminy państwowe.

§ 4

1. Łączna wartość przedmiotu umowy wynosi ….. brutto (słownie: ………………………………………). 

2. Zapłata za świadczenie usługi będzie płatna w formie przelewu na podstawie faktury VAT/ rachunku w na konto wskazane na fakturze/rachunku. Za datę płatności strony uznają dzień wysłania przez Zamawiającego polecenia przelewu do banku prowadzącego jego rachunek. 

3. Zamawiający dokona zapłaty w terminie określonym w ust. 1 pod warunkiem dostępności środkówna rachunku bankowym Zamawiającego otrzymanych od Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), tj. od Mazowieckiej Jednostki Wdrażania Programów Unijnych w Warszawie na finansowanie Projektu pt. „ Znów aktywni ”.

4.  W przypadku braku środków, o których mowa w ust. 1 płatność realizowana będzie w ciągu …. dni od  daty ich wpływu na konto Zamawiającego. 

5. Wartość przedmiotu zamówienia będzie obowiązywała w okresie trwania umowy i nie będzie podlegała zmianie, chyba, że na korzyść Zamawiającego.

6. Faktury/rachunki należy wystawić według poniższych danych:

      Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pułtusku

      ul. 3 Maja 20, 06 – 100 Pułtusk

      NIP: 568 – 14 – 23- 565

7. Wykonawca nie może pobierać od uczestników kursu żadnych opłat.

8. Podstawą do wystawienia faktury jest dokonanie przez Zamawiającego protokolarnego odbioru usługi 
    będącej przedmiotem niniejszej  umowy zgodnie z zapisami § 6.

§ 5

Osoby do kontaktów:

· ze strony Zamawiającego jako koordynator projektu Pani Beata Sekutowicz

· ze strony Wykonawcy ………………..

§ 6

1. Odbiór wykonania zadania (usługi) nastąpi protokołem odbioru. 

2. Po wykonaniu Zadania Wykonawca zobowiązany jest uzyskać potwierdzenie zgodności tych czynności z wymaganiami Zamawiającego, zwanego dalej „odbiorem”. 

3. Odbiór wykonanego Zadania, nastąpi w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia Zamawiającemu przez Wykonawcę całości wyników przedmiotu umowy tj.: wszystkich dokumentów wymienionych w § 7  według wzorów przedstawionych bądź zaakceptowanych przez koordynatora projektu, oraz sprawozdania merytorycznego z kursu uwzględniającego wyniki przeprowadzonych przez Wykonawcę ankiet. Brak dokumentów i sprawozdania wstrzymuje odbiór Zadania do czasu ich doręczenia Zamawiającemu. 

4. Z odbioru prac zostanie sporządzony protokół odbioru podpisany przez Zamawiającego oraz przez Wykonawcę.

5. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego nieprawidłowości w wykonaniu Zadania, Wykonawca zobowiązuje się do ich usunięcia w terminie określonym przez Zamawiającego,
w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

6. Podstawą do sporządzenia protokołu odbioru bez zastrzeżeń będzie potwierdzenie przez Zamawiającego usunięcia przez Wykonawcę nieprawidłowości jakie wystąpiły podczas realizacji Zadania. 

§ 7

1. Wykonawca jest zobowiązany do złożenia Zamawiającemu  następującej dokumentacji z realizacji usługi:

a) listy obecności uczestników na kursie, 

b) dziennik  zajęć kursu, 

c) program i harmonogram kursu,

d) ankiety,

e) kserokopie poświadczone za zgodność z oryginałem wydanych uczestnikom kursu  
               zaświadczeń/certyfikatów/uprawnień o ukończeniu kursu,

          f)kopii protokołu  egzaminacyjnego poświadczonej za zgodność z oryginałem,

g) rejestry wydanych zaświadczeń/ certyfikatów/uprawnień o ukończeniu kursu z potwierdzeniem 
              ich odbioru przez uczestników kursu,

h) listy odbioru materiałów dydaktycznych i szkoleniowych, 

i)  listy odbioru cateringu za każdy dzień kursu podpisane przez uczestników kursu,

j) CD z dokumentacją fotograficzną z kursu minimum 10 zdjęć, 

k) kopia polisy ubezpieczeniowej uczestników kursu,

l) wydruk ze strony www.inwestycjawkadry.pl – zgłoszenie kursu,

m) oraz innych dokumentów, z jakimi zwróci się Zamawiający do Wykonawcy o wypełnienie. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do oznakowania o współfinansowaniu, w ramach projektu pt. „ Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomóc” współfinasowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego w 2013 roku przez Zamawiającego: 

a) samochodów, pomieszczeń i sali, w których realizowane będą kursy,

b) zaświadczeń o ukończeniu kursów,

c) materiałów dydaktycznych, list, dziennika zajęć, programu i harmonogramu kursu,

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli prawidłowości realizacji przedmiotu umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym 

    projektem. 


§ 8

1. Strony dopuszczają możliwość rozwiązania umowy:

     1) w każdym czasie za zgodą obu stron,

     2) przez każdą ze stron z zachowaniem 3- miesięcznego okresu wypowiedzenia.

2. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych strony dopuszczają zmiany umowy
    w zakresie:

    1) nazwy usługi przy zachowaniu jej zakresu czynności, 

    2) zmiany obowiązujących przepisów prawa związanych z przedmiotowym zamówieniem,

    3) zmiany terminu wykonania usługi, której konieczność zaistniała wskutek okoliczności niemożliwych
       do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikający z tych okoliczności,

    4) zmniejszenia ilości osób uczestniczących w pobycie szkoleniowo-terapeutycznym,

    5) ceny, w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT mającej wpływ na ceny, stawki i kwoty   

        podatku VAT,

    6) zmiany wartości przedmiotowej umowy, wynikającej z okoliczności określonych w pkt 4)-5), 

        proporcjonalnie o zakres tych zmian.

4. Powyższe zmiany nie mogą skutkować zmianą ceny jednostkowej, wartości umowy i nie mogą być    
    niekorzystne dla Zamawiającego, § 3 stosuje się odpowiednio.

5. Wykonawca nie może powierzyć wykonania usługi innemu podmiotowi gospodarczemu bez pisemnej 
    zgody Zamawiającego.

§ 9

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1) w wysokości 0,5 % łącznej wartości brutto zamówienia, określonej w § 2 ust. 1 za każdy dzień zwłoki w wykonaniu lub nienależytym wykonaniu zobowiązań wynikających z umowy oraz jej załączników, 

2) w wysokości 10 % łącznej wartości brutto zamówienia, określonej w § 2 ust. 1 w przypadku odstąpienia od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca.

2. Strony zastrzegają możliwość dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość ww. kar umownych. 

§ 10

Zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 11

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz inne przepisy powszechnie obowiązujące w danym zakresie. 

§ 12

1. Ewentualne spory mogące wyniknąć w toku realizacji niniejszej umowy strony poddają
pod rozstrzygnięcie Sądu właściwego miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

2. Wykonawca zobowiązuje się do powiadamiania Zamawiającego w terminie 14 dni o każdej zmianie adresu, nazwy firmy oraz wszelkich zmianach związanych z jego statusem prawnym.

3. Zamawiający zastrzega sobie, że pisma kierowane do Wykonawcy na ostatni znany mu adres uważa
się za skutecznie doręczone z dniem powtórnego zawiadomienia o możliwości odbioru pisma, albo zwrotu przez pocztę z adnotacją o nieskuteczności doręczenia.

§ 13

1. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez obie strony. 

2. Umowa została zawarta w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.

3. Integralną cześć umowy stanowi Specyfikacja Istotnych Warunków  Zamówienia oraz Oferta 
     Wykonawcy.

         ..............................                                                                           .............................

         ZAMAWIAJĄCY                                                                             WYKONAWCA

Kontrasygnata głównego księgowego:
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Nr sprawy: PCPR.POKL 7.1.2/3421/PN/8/2013

Załącznik 4

..............................................

       (pieczęć Wykonawcy)

Wykaz wykonanych lub wykonywanych głównych usług

w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert

 – a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy  - w tym okresie 

	Lp. 
	Nazwa/

przedmiot zamówienia 
	Wartość usługi 
	Data  wykonania 

(data rozpoczęcia i zakończenia)
	Nazwa Zamawiającego 

	
	
	
	
	


Uwaga: Należy dołączyć dowody potwierdzające należyte wykonanie usług wskazanych w niniejszym wykazie. 

........................... dnia............2013r.                                         .........................................................

                                                             podpisy osób uprawnionych do reprezentacji 

                                                                                                     wykonawcy lub pełnomocnik lub 

                                                                    podpis osoby  fizycznej składającej ofertę
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Nr sprawy: PCPR.POKL 7.1.2/3421/PN/8/2013

Załącznik 5

...............................................

       (pieczęć wykonawcy)

OŚWIADCZENIE  WYKONAWCY

O przynależności lub nie do grupy kapitałowej, składane zgodnie z Art. 26 ust. 2d - ustawy Pzp.

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na:

Ja (imię i nazwisko) ..................................................................................................................................................

zamieszkały ..............................................................................................................................................................

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy (nazwa firmy, adres);

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

Oświadczam, że;

1. Nie należę do grupy kapitałowej *)

2. Należę do grupy kapitałowej (nazwa, adres*);.......................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

 i składam listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej o której mowa w art 24 ust. 2  pkt 5 ustawy Pzp, stanowiącą załącznik do niniejszej oferty*)

......................dnia...................2013 r                            

                                                                              ...................................................................................................

                                                           
 imię i nazwisko (pieczęć)   podpis/y osoby/osób uprawnionej/ch 

                                                                                  do reprezentowania wykonawcy  lub podpis pełnomocnika.

*) Podkreślić właściwą odpowiedź i uzupełnić w przypadku pkt 2.
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PCPR.POKL 7.1.2/3421/PN/8/2013

Załącznik nr 6 

……………………………………….

       /pieczęć Wykonawcy/

OŚWIADCZENIE O posiadaniu aktualnego wpisU do rejestru instytucji szkoleniowych


Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na przeprowadzenie kursów zawodowych w ramach Zadania nr …….. pn.:

…………………………………………………..

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, oświadczam, iż pod numerem…………………….. , posiadam aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy w …………………………………

......................dnia...................2013 r                            

                                                                              ...................................................................................................

                                                           
 imię i nazwisko (pieczęć)   podpis/y osoby/osób uprawnionej/ch 

                                                                                  do reprezentowania wykonawcy  lub podpis pełnomocnika.

[image: image8.png]KAPITAL LUDZKI N oPE K

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY




PCPR.POKL 7.1.2/3421/PN/8/2013

Załącznik nr 7 do SIWZ

PROGRAM KURSU

1. NAZWA I ZAKRES KURSU  

2.  CZAS TRWANIA I SPOSÓB ORGANIZACJI KURSU  (w tym zajęć praktycznych i teoretycznych)…………………………….………….

..............................................................................................................................................................................................................................................

3. Cel kursu: ……………………………………………………………..

………………………………………………………………………………

4.  Plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych (modułów)oraz ich wymiar, z uwzględnieniem w miarę potrzeby części teoretycznej
i praktycznej: 

	Nazwa modułu (zajęć edukacyjnych)


	Ilość godzin zajęć teoretycznych przypadających na jednego uczestnika
	Ilość godzin zajęć praktycznych przypadających na jednego uczestnika

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	RAZEM
	
	


5.  Opis treści kursu poszczególnych zajęć edukacyjnych (modułów):

	Nazwa modułu


	Opis treści szkolenia poszczególnych zajęć edukacyjnych

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


6. Wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

7. Przewidziane sprawdziany i egzaminy……………………

……………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………..

......................dnia...................2013 r                            

                                                                              ...................................................................................................

                                                           
 imię i nazwisko (pieczęć)   podpis/y osoby/osób uprawnionej/ch 

                                                                                  do reprezentowania wykonawcy  lub podpis pełnomocnika.
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PCPR.POKL 7.1.2/3421/PN/8/2013

Załącznik nr 8 do SIWZ

……………………………………….

       /pieczęć Wykonawcy/

OŚWIADCZENIE, ŻE OSOBY, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ 

W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA POSIADAJĄ WYMAGANE UPRAWNIENIA


Składając ofertę dotyczącą kursów zawodowych w ramach Zadania Nr …........... pod nazwą …………….........................................................................…………………… oświadczam, że Pan/Pani ….................................................................................................., który/a będzie uczestniczyć w wykonywaniu przedmiotowego zamówienia posiada wymagane uprawnienia. 

......................dnia...................2013 r                            

                                                                              ...................................................................................................

                                                           
 imię i nazwisko (pieczęć)   podpis/y osoby/osób uprawnionej/ch 

                                                                                  do reprezentowania wykonawcy  lub podpis pełnomocnika.

DYREKTOR


/-/ Beata Jóźwiak


Zatwierdził


data 02.08.2013r.





cena oferowana minimalna brutto 


X =			              x 100 pkt x Wk


cena badanej oferty brutto 











„Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomóc”

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

w ramach Działania 7.1. Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji

 Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki


