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Informacja pokontrolna

Nr 1/1/UDA-POKL.06.01.01-14-045/12/00

1. Numer kontroli: 1.
2. Numer projektu POKL.06.01.01-14-045/12; nazwa kontrolowanego projektu: ,Nowe
uprawnienia — szansg zatrudnienia”, Priorytet VI, Dzialanie 6.1, Poddzialanie 6.1.1, nr umowy
UDA-POKL.06.01.01-14-045/12-00, warto§é projektu: lacznie 2668 517,28 zI; warto§é
wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli: 330 740,15 zt.
3. Opis projektu: Celem gléwnym projektu jest zwigkszenie szans efektywnego funkcjonowania
na rynku pracy 150 osob bezrobotnych (91K, 59M) w powiecie puituslﬂm do 31.03.2015 .
4. Nazwa jednostki kontrolowanej: Powiat pultuski.
5. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Biatowiejska 5, 06-100 Pultusk.
6. Osoby reprezentujace instytucje kontrolowang: p. Edward Marek Wroniewski — Starosta
oraz p. Andrzej Dolecki — Wicestarosta.
7. Termin kontroli: 05, 07 i 10 marca 2014 r.
8. Miejsce kontroli: Starostwo Powiatowe w Puttusku, ul. 3 Maja 20, 06-100 Puttusk oraz
Powiatowy Urzad Pracy w Pultusku, ul. Nowy Rynek 3, 06-100 Puttusk.
9. Nazwa jednostki kontrolujgcej: Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie.
10. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony Instytucji Posredniczacej II stopnia:
Beata Rukat — Specjalista ds. programéw, Dorota Maxa — Specjalista ds. programéw.
11. Podstawa prawna kontroli:
— Umowa o dofinansowanie projektu nr UDA-POKL.06.01.01-14-045/] 2-00 z dnia
12 marca 2013 r.;
- § 3 ust. 2 pkt 10 oraz § 15 ust. 1 Porozumienia z dnia 14 sierpnia 2007 r.
Nr SR.EFS.1/WUP/07 w sprawie dofinansowania Dzialania 6.1 Poprawa dostepu do
zatrudnienia oraz wspieranie aklywnosci zawodowej w regionie w ramach Priorytetu VI
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zawartego pomiedzy Zarzqdem Wojewddztwa
Mazowieckiego a Wojewddzkim Urzedem Pracy w Warszawie (z poin. zm.) w zwiqzku
zart. 32 ust. 1 oraz art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z pézn. zm.);
— Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013 z grudnia
2013 r.
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12. Rodzaj kontroli: kontrola planowa w trakcie realizacji projektu.
13. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru préby
skontrolowanych dokumentow:
Projekt jest realizowany w okresie od 01.05.2013 r. do 31.03.2015 r., kontrola objgto okres
realizacji projektu od 01.05.2013 r. do dnia kontroli tj. 05.03.2014 r. Dziatania przeprowadzone
w ramach projektu skontrolowano na prébie. Szczegétowe informacje nt. wielkosci proby oraz
sposobu doboru dokumentow do kontroli zamieszczono w opisie poszczegélnych obszardw.
Kontroli poddano realizacj¢ dziatan zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie projektu PO
KL nr POKL.06.01.01-14-045/12 o sumie kontrolnej 581D-911C-BAFC-0B59, ztozonym do IP2
w dniu 10 lutego 2014 r.
W imieniu jednostki kontrolowanej Zespotowi kontrolujgcemu wyjasniei ustnych i pisemnych
udzielal personel zarzadzajacy oraz pozostaly personel projektu w zakresie wykonywanych
w projekcie czynnosci, zgodnych z zakresem obowigzkow.
14. Zakres kontroli:
a) kwalifikowalnos¢ i prawidlowos¢ ponoszenia wydatkow w ramach projektu pod katem
ich zgodnosci z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL;
b) kwalifikowalno$¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu;
c) sposob rekrutacji uczestnikow, w tym ich kwalifikowalnos¢;
d) sposdb przetwarzania danych osobowych uczestnikoéw projektu;
e) zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja realizacji projektu dostepna
w siedzibie beneficjenta;
f) prawidtowo$¢ realizacji projektow, w ramach ktorych koszty bezposrednie sa rozliczane
ryczattem albo na podstawie stawek jednostkowych;
g) poprawno$¢ udzielania zaméwien publicznych;
h) poprawno$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci;
i) poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkoéw, do ktérych nie
maja zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci;
j) poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej;
k) utrzymanie trwatosci operacji i/lub rezultatu;
1) prawidlowo$¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych;
m) zapewnienie wlasciwej $ciezki audytu;

n) sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
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15. Ustalenia kontroli — opis zastanego stanu faktycznego:

Kontrola planowa w trakcie realizacji projektu zostata przeprowadzona w dniach
05, 07 i 10 marca 2014 roku, w siedzibie Starostwa Powiatowego w Pultusku, przy ul. 3 Maja 20
oraz w Powiatowym Urzedzie Pracy w Pultusku przy ul. Nowy Rynek 3.

Projekt pn. Nowe uprawnienia — szansq zatrudnienia jest realizowany od 01 maja 2013 r. do
31 marca 2015 r. na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-POKL.06.01.01-14-
045/12-00, zawartej w dniu 12 marca 2013 r.

Zgodnie z zapisami Zasad kontroli w ramach PO KI. z grudnia 2013 r., kontroli poddano

nastepujace obszary:

Prawidlowosé rozliczen finansowych

Do dnia kontroli Beneficjent rozliczyt kwote 330 740,14 z1, w tym:
— W ramach wniosku nr WNP-POKL.06.01.01-14-045/12-01 za okres 01.05-30.06.2013 r.
kwote 0,00 zt;
— W ramach wniosku nr WNP-POKL.06.01.01-14-045/12-02 za okres 01.07-30.09.2013 r.
kwotg 7 842,47 zt;
— W ramach wniosku nr WNP-POKL.06.01.01-14-045/12-03 za okres 01.10-31.12.2013 r.
kwote 322 897,68 zi.
Kontroli poddano zaakceptowany przez IP2 wniosek beneficjenta o platno$é za okres od
01.10.2013 r. do 31.12.2013 r. o sumie kontrolnej CBF4-56F2-3B70-E848, z ktérego
skontrolowano wszystkie pozycje wykazane w Zataczniku nr 1 (poz.1-251) na laczng kwote

322 897,68 z1.

Do dnia kontroli Beneficjent rozliczyl kwotg 330 740,15 i, co stanowi 12,39% przyznanych
srodkéw. Weryfikacja objeto dokumenty ksiggowe na laczng kwote 322 897,68 zl, co stanowi

97,63% $rodkéw zatwierdzonych przez IP2 oraz 12,10% $rodkéw przyznanych.

W dokumentacji finansowo-ksiggowej przedstawionej do kontroli znajdowaly si¢ oryginaty
dokumentéw ksiggowych, poswiadczajacych poniesienie w ramach projektu wydatkéw ujetych
w podlegajacym kontroli zatwierdzonym przez IP2 wniosku beneficjenta o platnosé.

Dokumenty ksiggowe zostaly opisane zgodnie z zapisami Zasad finansowania PO KI. Na
dokumentach ksiegowych podlegajacych weryfikacji nie stwierdzono wystapienia adnotacji
0 tresci informujacej, iz dany wydatek zostal przedstawiony do refundacji w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 oraz PO RYBY. Prowadzona jest wyodrebniona
ewidencja wydatkow dla projektu zgodnie z zasadami okre$lonymi w Systemie Realizacji

Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, Na podstawie zweryfikowanej dokumentacji
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nie stwierdzono finansowania wtasnej dziatalnosci jednostki kontrolowanej, a jedynie ponoszenie
wydatkéw zwigzanych z realizowanym projektem.

Beneficjent rozlicza koszty posrednie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.
Beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajaca, ze zaméwione w ramach projektu towary
i ustugi zostaty dostarczone (stwierdzono na podstawie ushug szkoleniowych poddanych kontroli
oraz zakupu towaréw i ustug w ramach dziatan informacyjno-promocyjnych, tj. ogloszen
prasowych).

W zwiazku z brakiem wystapienia zaangazowania personelu projektu w realizacj¢ innych
projektéw w ramach NSRO nie przeprowadzono kontroli krzyzowe]j w przedmiotowym obszarze.
Podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowalny, a Beneficjent nie ma prawnej mozliwosci
jego odliczenia.

W ramach projektu nie wystepuja wydatki objete regutami cross-financingu, wklad wiasny,
wklad niepienigzny, amortyzacja, zakup sprzetu, leasing ani koszty zwigzane z realizacja projektu
inzynierii finansowej.

Koszty bezposrednie rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow. Zadania
w projekcie nie sg rozliczane w oparciu o stawki jednostkowe.

Po analizie zapisow Zatacznika nr 1 do weryfikowanego wniosku nr WNP-POKL.06.01.01-14-
045/12-03 za okres od 01.10.2013 r. do 31.12.2013 r. ustalono, ze dokumentacja dotyczaca
realizacji projektu znajdujaca si¢ w siedzibic Beneficjenta jest zgodna z danymi przekazanymi
we wniosku o platnos¢ w czesci dotyczacej postepu finansowego poza uchybieniem
dotyczacym wypelniania kol. 9 Kwota dokumentu netto w Zalaczniku nr 1 do w/w wniosku.
Beneficjent, nie rozliczajac w ramach projektu wydatkéw zawierajacych podatek VAT,
w kol. 8 Kwota dokumentu brutto i kol. 9 Kwota dokumentu netto wpisywal rézne wartosci.
Zgodnie z Instrukcjq wypelniania wniosku beneficjenta o platnos¢ stanowigca zalacznik nr 5
do Zasad finansowania PO KL z dnia 24 grudnia 2012 r.:

Ad. 1. Tabela ,Zestawienie dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki objete
wnioskiem”, (...) Kolumna 9 — kwota dokumentu neto (réinica pomiedzy wartosciami

w kolumnie 8 i 9 moze wynikaé wylgcznie z podatku VAT).

Powyiszy, bledny sposéb wypeliania Zalacznika nr 1 stwierdzono w nast¢pujacych

pozycjach weryfikowanego wniosku o platnos¢ nr WNP-POKL.06.01.01-14-045/12-03 za
okres od 01.10.2012 r. do 31.12.2012 r.:

- w poz. 1-2, 7-30, 35-56, 218, 226, 228, 231, 233, 235, 238, 241, 244-245 oraz 248-249,

w kol. 9 Kwota dokumentu netto wykazano kwot¢ w wysokosci 843,00 zI, natomiast

zgodnie z okazang dokumentacja w kol. 9 nalezalo wykazaé kwotg 1 000,00 z1;
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- W poz. 3-6, 189 oraz 193, w kol. 9 Kwota dokumentu neffo wykazano kwote
w wysokosci 759,00 z1, natomiast zgodnie z okazang dokumentacjg w kol. 9 nalezalo
wykazaé kwote 900,00 z1;

- W poz. 31-34, w kol. 9 Kwota dokumentu netto wykazano kwot¢ w wysokosci
506,00 zl, natomiast zgodnie z okazana dokumentacja w kol. 9 nalezalo wykazaé
kwote 600,00 zi;

- W poz. 58-59, 74-75, 77-78, 106-109, 112-113, 145-157, 162-163, 165-166, 168 oraz
181-186, w kol. 9 Kwota dokumentu netto wykazano kwote w wysokosci 1 012,00 zl,
natomiast zgodnie z okazang dokumentacja w kol. 9 nalezalo wykazaé¢ kwote
1.200,00 zk

- W poz. 60-61, w kol. 9 Kwota dokumentu netto wykazano kwote w wysokosci
607,20 zl, natomiast zgodnie z okazang dokumentacja w kol. 9 nalezalo wykazaé
kwote 720,00 zl;

- W poz. 158-159, w kol. 9 Kwota dokumentu netto wykazano kwote w wysokosci
371,40 zl, natomiast zgodnie z okazang dokumentacja w kol. 9 nalezalo wykazaé
kwote 440,00 zi;

- W poz. 187, 190, 194, 196, 198, 200, 202, 204, 206, 208, 210-211, 214-215, 219, 221,
225, 227, 229, 232, 234, 236, 239, 242, 246-247 oraz 250-251, w kol. 9 Kwota
dokumentu netto wykazano kwote w wysokosci 1265,00 zl, natomiast zgodnie
z okazang dokumentacja w kol. 9 nalezalo wykazaé kwote 1 500,00 zl;

- W poz. 188, 197, 199, 201, 203, 205, 207, 209 oraz 212-213, w kol. 9 Kwota
dokumentu netto wykazano kwote w wysokosci 2 109,00 zI, natomiast zgodnie
z okazang dokumentacjg w kol. 9 nalezalo wykazaé kwote 2 500,00 z1;

- W poz. 220 i 224, w kol. 9 Kwota dokumentu netto wykazano kwote w wysokosci
309,67 zl, natomiast zgodnie z okazang dokumentacja w kol. 9 nalezalo wykaza¢

kwote 366,67 z1.

Kwalifikowalno$é wydatkéw dotyczacych personelu projektu

W ramach przedmiotowego obszaru zweryfikowano sposéb Zaangazowania 0sob peniacych

w projekcie funkcje personelu zarzadzajacego oraz personelu projektu, tj.:

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu personel zarzadzajacy stanowig:

1. Koordynator projektu,
2. Specjalista ds. zaméwien publicznych,

Pozostaly personel projektu stanowig osoby zaangazowane na nastepujacych stanowiskach:

3. Specjalista ds. rekrutacji,

4. Specjalista ds. posrednictwa pracy,
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5. Dwoch Doradcow zawodowych,

6. Dwoch Specjalistow ds. stazu,

7. Specjalista ds. szkolen.
Na podstawie okazanej podczas kontroli dokumentacji ustalono, ze Beneficjent zaangazowal
personel zgodnie z zalozeniami wniosku o dofinansowanie projektu oraz zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL z dnia 01 lipca 2013 r. W wyniku analizy
okazanej dokumentacji oraz na podstawie sporzadzonego przez Beneficjenta Zestawienia
personelu projektu pn. ,,Nowe uprawnienia — szansq zatrudnienia” stwierdzono, ze osoby
zaangazowane do realizacji projektu na w/w stanowiskach nie wykonujg innych zadan/funkcji
w ramach projektu, nie sa réwniez zaangazowane do pracy przy innych projektach, jak rowniez
nie sa zatrudnione w instytucji uczestniczacej w realizacji PO KL. Ponadto ustalono, ze stawki
wynagrodzen personelu projektu odpowiadaja stawkom stosowanym u Beneficjenta, co ustalono
na podstawie okazanych umoéw zlecen oraz w oparciu o Regulamin wynagradzania pracownikow
Starostwa Powiatowego w Pultusku. Podczas kontroli wydatkow zwiazanych z zaangazowaniem
personelu projektu, na podstawie tresci podpisanych uméw oraz opiséw dokumentow finansowo-

ksiegowych, nie stwierdzono wystapienia podwojnego finansowania wydatkow.

Sposéb rekrutaciji uczestnikéw projektu, w tym ich kwalifikowalnos¢

Beneficjent we wniosku o dofinansowanie projektu pn. ,Nowe uprawnienia — szansq
zatrudnienia” zalozyt objecie wsparciem 150 osob zamieszkatych na obszarze wojewodztwa

mazowieckiego z terenu powiatu pultuskiego, zarejestrowanych w PUP w Puttusku, w tym:

75 0s6b w wieku powyzej 50 roku zycia,

I

|

33 osoby do 25 roku zycia,

21 0s6b diugotrwale bezrobotnych,

21 0sdb nie nalezacych do ww. grup,

50 0sdb z terendow wiejskich.

I

Zgodnie z przekazang przez Beneficjenta Listq uczestnikéw projektu oraz Informacjq w sprawie
osiqgnietych wskaznikéw ustalono, iz do dnia rozpoczgcia kontroli tj. 05.03.2014 r., do projektu
zrekrutowano 120 oséb w tym:

— 60 0s6b w wieku powyzej 50 roku zycia,

30 osoby do 25 roku zycia,

35 o0s6b dlugotrwale bezrobotnych,

l

15 o0s6b nie nalezacych do ww. grup,

58 0s0b z terenow wiejskich.
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Sposob rekrutacji uczestnikéw projektu i ich kwalifikowalnogé zostaly ocenione na podstawie
20-osobowej grupy uczestnikéw szkolenia pn. ,.Kurs - Profesjonalny sprzedawca z obstuga
komputera i kasy fiskalnej, umiejetnoscia  fakturowania” realizowanego w okresie
14.11-13.12.2013 r. — 10 0s6b oraz pn. ,.Kurs - Magazynier z obstugg wozkéw jezdniowych
z napedem silnikowym oraz komputerowych programéw magazynowych” realizowanego
w okresie 14.11-12.12.2013 r. — 10 os6b. Weryfikowana grupa uczestnikéw projektu stanowita
13,33% ogéhu uczestnikéw projektu.

W wyniku weryfikacji dokumentéw zwigzanych ze sposobem rekrutacji  stwierdzono,
ze podlegajaca kontroli grupa os6b spetnia kryteria kwalifikowalnosci do projektu, zgodnie
z zapisami Szczegélowego Opisu Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
Rekrutacja zostala przeprowadzona zgodnie z Zasadami rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
opisanymi w § 3 Regulaminu realizacji projektu ,,Nowe uprawnienia — szansg zatrudnienia”,
Beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajaca kwalifikowalnosé uczestnikéw projektu,
w tym deklaracje uczestnictwa w projekcie oraz oswiadczenia uczestnikow projektu o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych w ramach projektu.

Dokumenty zwigzane z rekrutacja uczestnikow zostaly prawidlowo oznakowane, tj. zgodnie
z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapital

Ludzki z dnia 04 lutego 2009 r.

Sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu

W wyniku kontroli obszaru Zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych uczestnikéw
projektu, stwierdzono, ze okazana do kontroli dokumentacja zawierala o$wiadczenia
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, podpisane przez osoby
zakwalifikowane do projektu.

Na podstawie okazanej dokumentacji stwierdzono, iz dane osobowe uczestnikow projektu
przetwarzane przez Beneficjenta byty wykorzystywane wylacznie w celu udzielenia wsparcia
i realizacji kontrolowanego projektu.

Pracownicy Beneficjenta, ktorzy posiadajg dostep do danych osobowych uczestnikéw projektu
posiadaja imienne upowaznienia do ich przetwarzania. Do kontroli okazano Rejestr o0s6b
upowaznionych do zbioréw danych osobowych Starostwo Powiatowe w Pultusku, zawierajacy
190 nazwisk, w czgdci ktérego, tj. od nr 156 do nr 166 wymienione s3 upowaznienia wydane
osobom, zaangazowanym do kontrolowanego projektu. Przedmiotowy dokument zawiera imiona
1 nazwiska osob, ktérym wydano upowaznienia oraz daty nadania i termin obowiazywania
otrzymanych uprawnien.

Zgodnie z ustnym o$wiadczeniem Beneficjenta dane osobowe uczestnikéw projektu zostaty
przekazane Wykonawcom szkolen oraz pracodawcom, u ktérych odbywat si¢ staz. Na podstawie

LN
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zweryfikowanej dokumentacji dotyczacej organizacji szkolef i stazy ustalono, ze Beneficjent
przed powierzeniem przetwarzania danych osobowych uczestnikoéw projektu informowat 1P2
o takim zamiarze oraz zwracal si¢ pisemnie o wyrazenie zgody na udostgpnienie danych
osobowych uczestnikéw projektu. W przypadku danych uczestnikow szkolen stosowne umowy
zostaly podpisane z Wykonawcami ustug, natomiast dane osobowe uczestnikéw projektu
odbywajacych staze Beneficjent przekazywal na podstawie indywidualnych umoéw
z pracodawcami o powierzeniu do przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu.
Beneficjent przekazuje do IP2 wraz z wnioskami o platnos¢ dane uczestnikow projektu na
Formularzu PEFS 2007, ktére ktory podczas kontroli sprawdzono na podstawie grupy

uczestnikow ,Kursu — Profesjonalny sprzedawca z obstuga komputera i kasy fiskalnej,

umiejetnoscia fakturowania” — 10 oséb, realizowanego w okresie 14.11-13.12.2013 r. oraz
JKursu — Magazynier z obstugg wozkéw jezdniowych z napgdem silnikowym oraz
komputerowych programéw magazynowych” — 10 os6b realizowanego W okresie

14.11-12.12.2013 r.

Nie stwierdzono rozbiezno$ci pomiedzy danymi przekazanymi przez Beneficjenta w Formularzu
PEFS stanowigcym zatacznik do wniosku beneficjenta o ptatnos¢ nr WNP-POKL.06.01.01-14-
045/12-03 za okres 01.10-31.12.2013 r., a informacjami widniejacymi w dokumentacji okazane]

w toku kontroli w siedzibie Beneficjenta.

Zsodno$é¢ danych przekazywanych we wniosku o platno$é w_czesci dotyczace] postepu

rzeczowego oraz_postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu

dostepna w siedzibie Beneficjenta

Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego w stosunku do dokumentacji projektowej dostepnej
w siedzibie Beneficjenta sprawdzono w oparciu o zapisy Tabeli nr 5 wniosku o platnos¢
nr WNP-POKL.06.01.01-14-045/12-03 za okres 01.10-31.12.2013 r. w zakresie Zadania 1
Rekrutacja i poérednictwo pracy i Zadania 4 Szkolenia’kursy w odniesienie do grupy

uczestnikow ,Kursu — Profesjonalny sprzedawca z obstuga komputera i kasy fiskalnej,

umiejetnoscia fakturowania” — 10 oséb, realizowanego w okresie 14.11-13.12.2013 r. oraz
JKursu — Magazynier z obslugg wozkéw jezdniowych z napedem silnikowym oraz
komputerowych programéw magazynowych” — 10 o0sob realizowanego w okresie

14.11-12.12.2013 r.
W wyniku weryfikacji okazanej dokumentacji ustalono, Zze postep rzeczowy opisany
w poddanym kontroli wniosku beneficjenta o platnos¢, sprawdzony na probie wskazanej

powyzej, potwierdzil zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé w czesci
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dotyczacej postgpu rzeczowego oraz post¢pu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji
projektu dostepng w siedzibie Beneficjenta.

Dokumenty podlegajace weryfikacji w ramach niniejszego obszaru wskazano w punkcie 3.4 Listy
sprawdzajqcej do przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu w ramach PO KL, ktéra stanowi

integralng czg$¢ niniejszej Informacji pokontrolnej.

Prawidlowo$¢ realizacji_projektéw, w ramach ktérych koszty bezposrednie sa rozliczane
ryczaltem albo na podstawie stawek jednostkowvych
Obszar nie dotyczy kontrolowanego projektu.

Poprawnosé udzielania zaméwien publicznvch

Do kontroli wybrano zaméwienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego na organizacje
1 przeprowadzenie kursu ,,Profesjonalny sprzedawca z obstuga komputera i kasy fiskalnej oraz
umiejetnoscig fakturowania” — 10 oséb, ktérego uczestnicy zakonczyli udzial w projekcie
w okresie rozliczeniowym kontrolowanego wniosku o platno$¢ (pazdziernik— grudzien 2013 r.).
Informacje na temat: prawidlowosci ustalenia wartosci zamOwienia, poprawnosci sporzadzenia
protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, publikacji ogloszen, kompletnogci
SIWZ oraz zgodno$ci SIWZ z zawarta umowa zostaly zawarte w czedci dotyczacej zamowien
publicznych Listy sprawdzajqcej do przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu w ramach PO
KL, stanowiacej zatacznik do niniejszej Informacji pokontrolne;.

Na podstawie skontrolowanych dokumentéw stwierdzono, ze w/w zamdwienie publiczne
przeprowadzono zgodnie z Ustawq prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pozn. zm.) oraz Zasadami dotyczqcymi przeprowadzania
postepowar: o udzielenie zamowienia publicznego finansowanego ze S$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego, ktore stanowia zalacznik do Wytycznych w zakresie kwalifikowania

wydatkow w ramach PO KL.

Poprawno$é stosowania zasady konkurencyjnoéci

Obszar nie dotyczy kontrolowanego projektu. Beneficjent jest zobowiazany do stosowania
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwiea publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.

907, z pézn. zm.).

Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktorych nie
maja zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze Beneficjent przeprowadzil rozeznanie rynku

w przypadku zlecenia opublikowania ogloszefi o realizacji projektu ,,Nowe uprawnienia — szansg
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zatrudnienia” w lokalnej prasie. Podczas kontroli Beneficjent ztozyl pisemng informacje
dotyczaca realizacji ustugi publikacji ogloszen prasowych, z ktorej wynika, iz na rynku pultuskim
dostepne sa tylko 2 gazety, tj. ,,Tygodnik Pultuski” i ,Puftuska Gazeta Powiatowa”
i w zwigzku z tym do Redakcji tych gazet zwrdcono si¢ z prosba o wyceng ushugi zamieszczenia
ogloszen dotyczacych realizacji projektu. Z uwagi na fakt, iz analiza nadestanych ofert wykazala,
ze obie Redakcje proponuja jednakowe ceny, a taczny koszt publikacji ogloszen w obu gazetach
byl znacznie nizszy niz kwota wynikajaca z budzetu projektu, Beneficjent zlecil obu Redakcjom
wykonanie ustugi, celem rozpowszechnienia informacji na temat realizowanego projektu wsrod
szerszego grona odbiorcéw. W dokumentacji dotyczacej informacji 1 promocji znajdowatly sig
zapytania skierowane do Redakcji ,,Tygodnika Pultuskiego™ i ,,Puttuskiej Gazety Powiatowej”
o wycene kosztow zamieszczenia ogloszen wraz z potwierdzeniem ich przestania, odpowiedzi
z zaproponowana ceng przestane droga mailowg oraz notatki stuzbowe dotyczaca zamieszczenia

ogloszen prasowych.

Poprawno$é¢ udzielania pomocy publicznej / pomocy de minimis

Obszar nie dotyczy kontrolowanego projektu. Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu

Beneficjent nie zaplanowal dziatan z zakresu pomocy publicznej.

Utrzyvmanie trwalosci operacji i/ lub rezultatu

Obszar nie dotyczy kontrolowanego projektu.

Prawidlowo$¢ realizacji dzialan informacyjno-promocyjnych

Na podstawie weryfikacji dokumentacji dotyczacej projektu ustalono, ze Beneficjent zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie projektu przeprowadzil akcje informacyjno-promocyjna,
polegajaca na zamieszczaniu ogloszen o realizacji projektu oraz rekrutacji do projektu w lokalne;j
prasie tj. w ,,Pultuskiej Gazecie Powiatowej” i w ,, Tygodniku Pultuskim”. Informacje o realizacji
projektu zamieszczone zostaly réwniez na stronie internetowej Starostwa Powiatowego

w Pultusku www.starostwopultusk.org.pl i www.starostwopultusk.bip.org.pl, oraz na stronie

internetowej Powiatowego Urzedu Pracy w Pultusku www.pup.pultusk.pl.

W wyniku wizytacji biura projektu stwierdzono, iz pomieszczenia, w ktérych podejmowane sa
czynnosci zwigzane z realizacjg projektu, znajdujg si¢ plakaty informujace o projekcie ,,Nowe
uprawnienia — szansa zatrudnienia”, umieszczone na drzwiach wejsciowych oraz na szafach,
w ktorych przechowywana jest dokumentacja projektowa. Przedstawione do kontroli materialy
informacyjno-promocyjne zostaly oznakowane zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania

projektow w ramach PO KL z 04 lutego 2009 r.
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Zapewnienie wlasciwej §ciezki audytu

Skontrolowane obszary projektu pn. ,Nowe uprawnienia — szansa zatrudnienia” zostaty
udokumentowane ~w  spos6b  pozwalajacy na  prze$ledzenie . $ciezki audytu”,
tj. poszczegllnych, nastepujacych po sobie czynnosci i proceséw, stuzacych wlasciwej

i skutecznej realizacji projektu.

Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentaciji projektu

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze dokumenty projektowe gromadzone sg
w oznakowanych segregatorach, a nastgpnie przechowywane w zamykanych szafach
znajdujacych si¢ w biurze projektu, mieszczacym si¢ na terenie Powiatowego Urzedu Pracy
w  Pultusku przy ul. Nowy Rynek 3. Dokumentacja projektowa jest gromadzona
1 przechowywana zgodnie z zasadami okre§lonymi Wytycznymi PO KL oraz zgodnie
z okazanym do kontroli dokumentem pn. ,.Sposéb wykonmywania i zasady nadzorowania
czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Pultusku”, ustanowionym Zarzadzeniem
Nr 34/2011 Starosty Puttuskiego z dnia 14 kwietnia 2011 r. w sprawie sposobu wykonywania
i zasad nadzorowania czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Pultusku.
Dokumentacja dotyczaca projektu przechowywana jest w sposéb zapewniajacy dostepnos¢,
poufno$¢ i bezpieczenstwo. Wszystkie dokumenty, ktore podlegaly weryfikacji zostaly
oznakowane zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektu w ramach Programu

Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 04 lutego 2009 r.

16. Stwierdzone uchybienia / nieprawidloweosei:

W obszarze: Prawidlowosé rozliczen finansowych
MNIEJ ISTOTNE:
W wyniku poréwnania danych wykazanych w Zalaczniku nr 1 do weryfikowanego wniosku

nr WNP-POKL.06.01.01-14-045/12-03 za okres 01.10-31.12.2013 r. o sumie kontrolnej CBF4-

56F2-3B70-E848 z dokumentacja ksiggowa dostepna w siedzibie Beneficjenta stwierdzono
uchybienie dotyczace wypelniania kol. 9 Kwota dokumentu netto w wiw Zalaczniku.
Beneficjent, nie rozliczajac w ramach projektu wydatkéw zawierajacych podatek VAT, w kol. 8
Kwota dokumentu brutto i kol. 9 Kwota dokumentu netto wpisywat rézne wartosci. Zgodnie
z Instrukcjq wypelniania wniosku beneficjenta o platno$é stanowiaca Zatacznik nr 5 do Zasad
Jfinansowania PO KL z dnia 24 grudnia 2012 r.:

Ad. 1. Tabela , Zestawienie dokumentéw potwierdzajqcych poniesione wydatki objete
wnioskiem”, (...) Kolumna 9 — kwota dokumentu neto (réznica pomiedzy wartosciami

w kolumnie 8 i 9 moze wynika¢ wylqcznie z podatku VAT).
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Powyzszy, bledny sposob wypelniania Zatgacznika nr 1 stwierdzono w nastgpujacych pozycjach:

w poz. 1-2, 7-30, 35-56, 218, 226, 228, 231, 233, 235, 238, 241, 244-245 oraz 248-249,
w kol. 9 Kwota dokumentu netto wykazano kwote w wysokosci 843,00 zl, natomiast
zgodnie z okazang dokumentacja w kol. 9 nalezato wykaza¢ kwote 1 000,00 zi;

w poz. 3-6, 189 oraz 193, w kol. 9 Kwota dokumentu netto wykazano kwotg
w wysokosdci 759,00 zl, natomiast zgodnie z okazana dokumentacja w kol. 9 nalezato
wykaza¢ kwotg 900,00 zl;

w poz. 31-34, w kol. 9 Kwota dokumentu netto wykazano kwotg w wysokosci 506,00 zi,
natomiast zgodnie z okazang dokumentacja w kol. 9 nalezato wykaza¢ kwote 600,00 zi;
w poz. 58-59, 74-75, 77-78, 106-109, 112-113, 145-157, 162-163, 165-166, 168 oraz
181-186, w kol. 9 Kwota dokumentu netto wykazano kwotg w wysokosci 1 012,00 zt,
natomiast zgodnie z okazang dokumentacja w kol. 9 nalezalo wykaza¢ kwote
1 200,00 zt;

w poz. 60-61, w kol. 9 Kwota dokumentu netto wykazano kwote w wysokosci 607,20 zi,
natomiast zgodnie z okazana dokumentacja w kol. 9 nalezalo wykaza¢ kwotg 720,00 zt;
w poz. 158-159, w kol. 9 Kwota dokumentu netfo wykazano kwote w wysokosci
371,40 zt, natomiast zgodnie z okazana dokumentacjg w kol. 9 nalezalo wykaza¢ kwotg
440,00 zt;

w poz. 187, 190, 194, 196, 198, 200, 202, 204, 206, 208, 210-211, 214-215, 219, 221,
225, 227, 229, 232, 234, 236, 239, 242, 246-247 oraz 250-251, w kol. 9 Kwota
dokumentu netto wykazano kwote w wysokosci 1265,00 zl, natomiast zgodnie
z okazang dokumentacja w kol. 9 nalezato wykaza¢ kwotg 1 500,00 zi;

w poz. 188, 197, 199, 201, 203, 205, 207, 209 oraz 212-213, w kol. 9 Kwota dokumentu
netto wykazano kwote w wysokosci 2 109,00 zl, natomiast zgodnie z okazang
dokumentacjg w kol. 9 nalezalo wykaza¢ kwote 2 500,00 zl;

w poz. 220 i 224, w kol. 9 Kwota dokumentu netto wykazano kwote w wysokosci 309,67
zl, natomiast zgodnie z okazang dokumentacja w kol. 9 nalezato wykaza¢ kwotg 366,67

28

17. Ocena realizacji projektu zgodnie z kryteriami okreSlonymi w Zasadach kontroli

w ramach PO KL z grudnia 2013 r.:

> Sciezka audytu — dokumentacja projektu jest prowadzona w sposdb umozliwiajacy

przesledzenie przebiegu poszczegolnych procesow 1 ich oceng.

> Zarzadzanie projektem i personel projektu — Beneficjent posiada dokumentacje

zwiazana z zatrudnieniem personelu projektu. Personel projektu zostal zatrudniony

zgodnie z przepisami prawa oraz zasadami wspélnotowymi i krajowymi.
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» Kwalifikowalno$¢ uczestnikéw — Beneficjent posiada oryginaly dokumentéw
potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu. Zweryfikowani uczestnicy
spelniajg kryteria kwalifikowalnosci, zgodnie z zapisami Szczegdélowego Opisu
Priorytetow Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

> Rozliczenia finansowe — Beneficjent posiada oryginaty dokumentéw potwierdzajacych
poniesienie wydatkow ujetych w weryfikowanych wnioskach o platnosé, prawidtowo
opisane. Prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja ksiegowa. W obszarze rozliczen
finansowych projekt realizowany jest prawidlowo poza uchybieniem opisanym
w punkcie 16 niniejszej Informacji pokontrolne;j.

> Postep rzeczowy projektu (stopien wykonania rezultatéw/produktéw/zadan) — opis
postegpu rzeczowego wykazany w Tabeli nr 5 podlegajacego kontroli wniosku
o platnos¢, w ramach ktérego weryfikacji poddano zapisy dotyczace Zadania 1 Rekrutacja
1 posrednictwo pracy oraz Zadania 4 Szkolenia/kursy, znajduje odzwierciedlenie
w podejmowanych przez Beneficjenta dzialaniach.

» Zgodnos$¢ realizacji projektu z przepisami i zasadami wspoélnotowymi i krajowymi
(w tym zaméwienia publiczne) — projekt realizowany jest zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i wytycznymi PO KL za wyjatkiem uchybienia wskazanego w punkcie 16
niniejszej Informacji pokontrolne;.

> Dzialania informacyjno-promocyjne — przedstawiona do kontroli dokumentacja
projektowa byla oznakowana zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektow
w ramach PO KL z dnia 04 lutego 2009 r. Dzialania informacyjno-promocyjne
w ramach projektu zostaly przeprowadzone zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
projektu.

Na podstawie powyzszych kryteribw Zespél kontrolujacy stwierdzil, iz projekt jest
realizowany prawidlowo, ewentualnie potrzebne sa niewielkie usprawnienia

(Kategoria nr 1).

Zalaczniki:

1) Zalacznik nr 1 — Lista sprawdzajqca do przeprowadzenia kontroli na miejscu projektu
w ramach PO KL.

2) Lista uczestnikow projektu nr POKL.06.01.01-14-045/12 pn. ,,Nowe uprawnienia — szansa
zatrudnienia”, realizowanego przez Powiat Pultuski, ktoérych dane podlegaty weryfikacji
w trakcie kontroli planowej w dniach 05, 07 i 10 marca 2014 r. w zakresie obszaru Sposcéh

rekrutacji uczestnikow projektu, w_tym ich kwalifikowalnosé oraz Sposéb przetwarzania

danych osobowych uczestnikow projektu.
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18. Spis dokumentéw przekazanych jednostce kontrolujacej:

1) Zestawienie personelu projektu ,,Nowe uprawnienia — szansg zatrudnienia”.

2) Informacja nt. realizacji w projekcie ,,Nowe uprawnienia — szansa zatrudnienia” ustugi
dotyczacej publikacji ogltoszen i badan lekarskich.

3) Zestawienie postepowan dotyczacych wyboru personelu projektu.

4) Informacja dotyczaca osiagnigcia zakladanych produktow.

5) Informacja w sprawie wskaznikow osiagnigtych na dzien 05.03.2014 r. grupy docelowe;.

6) Harmonogram udzielonego wsparcia uczestnikom projektu w zakresie poradnictwa
zawodowego.

7) Program bloku doradczego.

8) Oswiadczenie dotyczace wsparcia w ramach poradnictwa zawodowego uczestnikow kursu
,Profesjonalny sprzedawca z obstuga komputera i kasy fiskalnej oraz umiejetnoscia
fakturowania”.

9) Oswiadczenie dotyczace wsparcia w ramach poradnictwa zawodowego uczestnikéw kursu
»Magazynier z obstuga wézkow jezdniowych z napedem silnikowym oraz komputerowych
programéw magazynowych”.

10) Sciezka zadan w celu wsparcia kandydatéw i uczestnikéw projektu.

11) Sciezka wsparcia dla uczestnikéw projektu — staz.

12) Sciezka wsparcia dla uczestnikéw projektu — szkolenia i staz.

13) Oswiadczenie dotyczace ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia w postepowaniu
pn.: ,.Organizacja i przeprowadzenie kursu — Profesjonalny sprzedawca z obsluga
komputera i kasy fiskalnej oraz umiejetnoscia fakturowania™. e

14) Wykaz przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego przez
Specjalist¢ ds. zamowien publicznych.

15)Lista uczestnikow bioracych udzial w projekcie pn. ,,Nowe uprawnienia — szansg
zatrudnienia”.

16) Harmonogram udzielonego wsparcia uczestnikom projektu dotyczy szkolen i stazu.

17) Listy uczestnikow bioracych udzial w realizowanych szkoleniach zawodowych.

18) Lista uczestnikow projektu skierowanych na staz w terminie 07.01-06.10.2014 r.

19) Lista uczestnikow projektu skierowanych na staz w terminie 13.01-12.10.2014 r.

20) Plan kont.

Ww. dokumenty znajduja si¢ w archiwum Zespolu ds. Kontroli.

Informacje pokontrolng sporzqdzono w dwoch jednobrzmiqcych egzemplarzach, po jednym dla

Jjednostki kontrolujqcej i jednostki kontrolowanej.
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POUCZENIE

Zgodnie z ,, Zasadami kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013"
z grudnia 2013 r.:

1) Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona moze zglosi¢
w terminie 14 dni od dnia doreczenia Informacji pokontrolnej zastrzezenia do tresci
zawartych w tej Informacyji.

2) Zastrzezenia do Informacji pokontrolnej wraz z jednym egzemplarzem niezaakceptowanej
Informacji pokontrolnej kierownik jednostki kontrolowanej Iub osoba przez niego
upowazniona przesyla do jednostki kontrolujqcej.

3) Jezeli jednostka kontrolowana nie zglasza zastrzezen do Informacji pokontrolnej,
kierownik jednostki kontrolowanej Ilub osoba przez niego upowazniona podpisuje
przestanq Informacje pokontrolng i przekazuje jeden jej egzemplarz do jednostki
konirolujqcej w terminie do 14 dni od dnia doreczenia.

4) W przypadku przekroczenia terminu okreslonego w ust. 1 kierownik Jednostki

kontrolujqcej moze odmowié rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej: 08 kwietnia 2014 r.

Osoba upowazniona: Kontrolujacy:
Specjalist . Programéw

Beata R?k?t

(data, podpis osoby upowaznionej

ze strony Beneficjenta) VW(/@
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WOJEWODZKI URZAD PRACY UNIA EUROPEJSKA A
w WARSZAWIE EUROPEJSK] . .
FUNDUSZ SPOLECZNY P

KAPITAL LUDZKI

/ NARQDOWA STRATEGIA SPOINOSC

Zalacznik nr 2

Lista uczestnikéw projektu nr POKL.06.01.01-14-045/12 pn. ,Nowe uprawnienia — szansy
zatrudnienia”, realizowanego przez Powiat Pultuski, ktérych dane podlegaly weryfikacji
W trakcie kontroli planowej w dniach 05, 07 i 10 marca 2014 r. w zakresie obszaru Sposdb
rekrutacji_uczestnikéw projektu, w_tym ich kwalifikowalnosc oraz Sposdéb_przetwarzania danych
osobowych uczestnikéw projektu tj. w odniesieniu do danych przekazanych w podlegajacym kontroli
Formularzu PEFS 2007, stanowiacym zalgeznik do wniosku beneficjenta o platnos¢ za okres 01.10-

31.12.2013 r. — lacznie 20 o0séb.

Osoby skierowane na szkolenie »Profesjonalny sprzedawca z obstuga komputera i kasy fiskalnej,
umiejetnoscig fakturowania” w okresie 14.11-13.12.2013 r. — 10 os6b:

1. Koczara Bogumita 6. Biernacka Ewa

2. Kaminska Elzbieta 7. Mazur Alicja

3. Tiuryn Ewa 8. Rebis Waclaw Stefan

4. Cendrowska Elzbieta Jolanta 9. Bieniek Bogdan

5. Szytkowska Barbara 10. Smugaj Andrzej Edward

Osoby skierowane na szkolenie »Magazynier z obslugg wézkow jezdniowych z napedem silnikowym oraz
komputerowych programow magazynowych” w okresie 14.11-12.12.2013 r. — 10 os6b:

Ciszewski Marek 6. Lukaszewicz Andrzej Kazimierz
Mankowski Zbigniew Ryszard 7. Marchwicki Marian
Lewandowski Krzysztof 8. KuZminski Bogdan Maciej
Markowski Andrzej 9. Nalgcz Krzysztof

Dawicki Henryk 10. Marcinkowski Andrzej Zdzistaw
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