Zatgcznik nr 1

do LInstrukcji zarzadzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych, ze szczegdélnym uwzglednieniem
wymogow bezpieczenstwa informacji”

Whniosek przetozonego o zatozenie kont i nadanie uprawnien
w systemach informatycznych Starostwa Powiatowego w Pultusku

_ _ - o - Odebranie uprawnien
Nowy uzytkownik Modyfikacja uprawnien w systemie
Imie i nazwisko uzytkownika: Wydziat:
Posiada upowaznienie do przetwarzania [ B
danych osobowych: TAK NIE
Data wniosku:
1. konto systemowe na serwerze SP_PULTUSK L]
2. konto w aplikacjach:
2.1 geodezyjnych
Bank Osnow [] zatgcznik nr 1
Ewmapa [] zafgcznik nr 2
Ewopis [] zatgcznik nr 3
Minienie [] zatgcznik nr 4
Osrodek [] zatgcznik nr 5
Rejestr Cen i Wartosci Nieruchomosci [] zatgcznik nr 6
Uzytkowanie Wieczyste i Zarzad ] zatacznik nr 7
2.2. finansowowych
Ksiegowos$c Budzetowa [] zafgcznik nr 8
Kadry i Ptace [] zatgcznik nr 9
Kasa [] zatgcznik nr 10
Bestia [] zatgcznik nr 11
Platnik [] zatgcznik nr 12




2.3 prawniczych

Lex dla Sam. Teryt /on-line/ []
Lex dla Sam Teryt /mobilny_ on-line/ L]
Prawo o$wiatowe []
2.4 innych

Licencje zezwolenia i zaswiadczenia
na przewozy |:| zatgcznik nr 13
Okresowa ocena kwalifikacyjna
pracownika samorzgdowego ] zatgcznik nr 14
.............................................................. []

3. dostep do Internetu []

4. konto pocztowe []

(podpis Dyrektora Wydziatu / Lokalnego Administratora Bezpieczenstwa Informacji)

Podpisuje Administrator Danych Osobowych / Kierownik Jednostki

Zatwierdzam / Nie zatwierdzam *

(podpis)

*) niepotrzebne skreslic



Wypetnia Administrator Systemu Informatycznego

Identyfikator uzytkownika systemowego

(domena SP_PULTUSK): ...cc.ovviiiiiiiinnnn.

|dentyfikator uzytkownika w systemach informatycznych:

/nazwa systemu/

Nazwa konta mailowego: ...........

Data zarejestrowania w systemach:

Data wyrejestrowania uzytkownika
(zablokowania dostepu) z systemow:

Uzytkownik wraz z  kopig  dokumentu
do poszczegoinych systemoéw.

**) wypetni¢ w przypadku wydania upowaznienia
***) wypetni¢ w przypadku odebrania uprawnien

/identyfikator/

.................... @starostwopultusk.org.pl

otrzymat koperte z loginami i  hastami

(podpis osoby Administratora Systemoéw Informatycznych)



Zatgcznik nr 1

System ‘Bank Osnow’

Administraton

—
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| 2ptkovanik: I Opiz; l

[T Prawo logowania [ Prawo modyfikaci

Zmiana hazta |

" OK ? F'-:umu:u:l




System ‘Ewmapa’

Dodaj nowego uzykownika

|2tk ik |

Mazwa uzyptkownila w Evibd apie: | Hasto
Mazwa uzyptkownika sieciowego: | Hasho

Lizta praw dla

" dziakek " warghw " obiekkdw " inne
Prawa vyt ownika; Weznztkie prawa:
< kodufik.acii [takzZe rezenwaci]
. b odyfik.ac) rezenaacy punkbd
_I Irmpartu
re Ekzportu
Wudrik.dw
g Specjalhne
Prawa uzytkownika dla obisk b
1 a q 13 17 21 2h 29
2 B 10 14 1a 22 26 a0
3 7 11 15 19 23 27 £l
4 a 12 16 20 24 2a 32
< |

[ Dodawanie podpizu na wpsach

& 0K ? Pomoc X Anulu

Zatgcznik nr 2



System ‘Ewopis’

i) Mowy uzytkownik

Zatgcznik nr 3

Uzptkownik serwera

Mazwa uzytkownika:

(" Tylko odczyt

[ Zarzadca

[rnie

Iprawrienia kontrolowane przez senwer

| =

Moy

£mieti hazto

(" Fapiz | odozyt

Uzptkowmk: GEODETA

| prawrienia w programie

[ Drukowanie [ Zatwierdzanie zmian

M azwizko

Petna nazwa |

Pezel |

i Dane z menadzera uzytkownikow

q/' Zatwierdz |

x Anulu |




Zatgcznik nr 4

System ‘Mienie’

%% Mowy uzytkownik E|E| fz|

Uzptkownik serwera

Mazwa uzytkownika: J j P oy ‘

- Zriei hasto |
|prawrienia kontrolowane przez senser

" Tulko odoayt " Zapiz i odcapt

Uzptkownik: AD
[ Prawao globalne) zmiany pal

[ rnie M azwisko

Fetna nazwa | J

o Zatwierds XK Anuly |




Zatacznik nr 5

System ‘Osrodek’

‘W Dopisywanie uzytkownika

Powngzany uzytkownik serwera

Mazwa usyptkownika: | L{ [ fal200 I

Iprawrienia kontrolowane przez senwer i e |

" Tylka adczyt (" Zapiz | odozyt

Uzptkowrik w programie:

[rnie M azwizko

Petna nazwa

X Anuluj |




Zatgcznik nr 6

System ‘Rejestr Cen i Wartosci Nieruchomosci’

i Mowy uzytkownik B@

Uzyptkownik serwera
Mazwa uzytkownika:

| L{ [l I

Zrie hasto |

Ilprawrienia kontrolowane praez senwer

" Tulko odcayt (" Zapiz i odcapt

Uzytkownik: AD

[rnie: M azwizko

Petna nazwa | |

o Zatwierds X Anuluj |




Zatacznik nr 7

System ‘Uzytkowanie Wieczyste i Zarzad’

g Mowy uzytkownik

Iléptkownicy na senwerze

Mazwa uzytkownika: | j I ey I
Fetna nazwa: Zmief hazto I
Prawa
(™ Odcayt (™ Zapis

[ Uzuwanie kartatek 2 archivwum
| 2otk avanik:

[rrie M azwizka

Petna nazwa | ]

Pezel |

X Anuluj




System ‘Ksiegowos¢ Budzetowa’

Edycja - Dane operatora

Zatgcznik nr 8

Dane gfowne

Uprawnienia

M azwa operatara M azwa zewnetrzna K.od oper
O piz operatara K.od wydz
Statuz operatara Haszta Powitdrz hazta

" Akbwry (" Zawieszony { Zablokowany |
D Al
Uprawnienia
ADMIN ADINF Informacje systemowe i raporty |:|
ADMIN ADRF Wprowadzanie i zmiany funkcjonalnosci |:|
ADMIN ADRG Wprowadzanie i zmiany grup uzytkownikow |:|
ADMIN ADRO Wprowadzanie i zmiany operatoréw |:|
ADMIN ADRS Rejestrowanie systemow L]
BUDZET KBASI KB Pobieranie danych z systeméw powigzanych |:|
BUDZET KBEDT KB Edycja dokumentéw innych operatoréw |:|
BUDZET KBFS KB Dostep do funkcji specjalnych |:|
BUDZET KBK_Z KB Ksiegowosc¢ - zatwierdzanie dokumentow |:|
BUDZET KBKAT KB Dodawanie nowych katalogéw |:|
BUDZET KBKB KB Dostep do programu |:|
BUDZET KBKHE KB Modyfikacja/wprowadzanie kontrahentéw |:|
BUDZET KBMK KB Zestawienia budzetowe z wielu katalogéw |:|
BUDZET KBN KB Dostep do narzedzi |:|
BUDZET KBO2N KB Dostep do OLD2NEW |:|
BUDZET KBP_Z KB Plan - zatwierdzanie dokumentow |:|
BUDZET KBUPR KB Nadawanie uprawnien do katalogéw |:|



System ‘Kadry i Ptace’

Zatgcznik nr 9

Edycja - Dane operatora

Dane gtowne Uprawnienia
I azwa operatora M azwa zewnetrzna K.od oper
O piz operatara K.od wydz

Statuz operatora Hazto

Powitdrz haszto

" Akbywry (" Fawiegzony Zablokowany

E! Anulu

[E Zapisa

Uprawnienia
ADMIN ADINF Uzyskiwanie informacji
ADMIN ADKNF Zarzadzanie konfigurowaniem
ADMIN ADRF Zarzadzanie funkcjonalnosciami
ADMIN ADRG Zarzadzanie grupami uzytkownikow
ADMIN ADRO Zarzadzanie uzytkownikami
ADMIN ADRS Zarzadzanie aplikacjami
PLACE PLDOS PL: Przenoszenie danych ze starej wersji
PLACE PLEDK PL: Zarzadzanie danymi kadrowymi
PLACE PLEDP PL: Zarzadzanie danymi placowymi
PLACE PLINK PL: Informacje i zestawienia kadrowe
PLACE PLINP PL: Informacje i zestawienia placowe
PLACE PLKPD PL: Kopiowanie danych
PLACE PLNAL PL: Naliczanie list plac
PLACE PLSLP PL: Zmiany slownikow podstawowych
PLACE PLSLS PL: Zmiany slownikow zaawansowanych
PLACE PLSQR PL: Drukowanie wg wzorca i SQR
PLACE PLUSU PL: Usuwanie danych pracownika

N



System ‘Kasa’

Zatgcznik nr 10

Edycja - Dane operatora

Dane gtowne

I azwa operatora

Uprawnienia

MNazwa zewnetrzna

K.od oper

O piz operatara

K.od wydz

Statuz operatora

Hazto

Powitdrz haszto

" Akbywry (" Fawiegzony Zablokowany |
E! Anulu
Uprawnienia
BO $BOAM Administrator danych osobowych |:|
ADMIN ADINF Informacje systemowe i raporty |:|
Rejestr VAT ADMIN Administrator systemu |:|
ADMIN ADRF Wprowadzanie i zmiany funkcjonalnosci |:|
ADMIN ADRG Wprowadzanie i zmiany grup uzytkownikow |:|
ADMIN ADRO Wprowadzanie i zmiany operatoréw |:|
ADMIN ADRS Rejestrowanie systemow L]
Dzierzawy = DZADM Uprawnienia administratora |:|
Dzierzawy DZEDT  Edycja uméw L]
Dzierzawy DZFKT  Wystawianie faktur ]
Dzierzawy  DZINF Podglad uméw L]
Dzierzawy  DZNAL Naliczanie czynszu |:|
Dzierzawy  DZPRM Zmiana parametrow systemu |:|
Dzierzawy @ DZREJ Rejestrowanie umow |:|
Dzierzawy DZUSN  Usuwanie uméw ]
KASA KAADM Administracja kasg D
KASA KACHG KA Zmiana zarejestrowanych wpfat |:|
KASA KACKW KA Zmiana kolejnego numeru kwitu |:|



KASA
KASA
KASA
KASA
KSZOB
KSZOB
KSZOB
KSZOB
KSZOB
KSZOB
OPLOK
Rejestr VAT
Rejestr VAT
Rejestr VAT
Rejestr VAT
Rejestr VAT

Rejestr VAT
Rejestr VAT
Rejestr VAT
Rejestr VAT
Rejestr VAT
Rejestr VAT

Rejestr VAT
Rejestr VAT
Rejestr VAT

Rejestr VAT
Uzytkowanie
Uzytkowanie
Uzytkowanie
Uzytkowanie
Uzytkowanie
Uzytkowanie
Uzytkowanie
Uzytkowanie
Rejestr VAT
Rejestr VAT
Rejestr VAT
Rejestr VAT
Rejestr VAT
Rejestr VAT
Rejestr VAT
Rejestr VAT

KAEDT
KAOPN
KAZAW
KAZST
KZKON
KZKSG
KZKSU
KZSLO
KZUPT
KzzST
OL_RW
PARAM
SDADD
SDBRW
SDEDD
SDEDW

SDUSD
SDUSW
SMZAM
SRVDR
SWADD
SWBRW

SWEDD
SWEDW
SWUSD

SWUSW
UWADM
UWEDT
UWFKT
UWINF
UWNAL
UWPRM
UWREJ
UWUSN
ZMZAM
ZRVDR
ZWADD
ZWBRW
ZWEDD
ZWEDW
ZWUSD
ZWUSW

Rejestracja i edycja wptat w kasie
Otwiera wczes$niej zamknietg kase
Administracja kasag

Zestawienia kasowe

Zarzadzanie kontami ksiegowymi
Ksiegowanie w ksiegowosci zobowigzan
Zmiany i stornowanie ksiegowan
Zmiany stownikow ksiegowych
Upomnienia i tytuty wykonawcze
Zestawienia ksiegowe, informacje

OL Dostep do programu Optaty Lokalne
Ustawianie parametréw systemu
Wystawianie dokumentéw sprzedazy
Podglad dokumentéw sprzedazy

Edycja dowolnych dokumentéw sprzedazy

Edycja wtasnych dokumentow sprzedazy
Usuwanie dowolnych dokumentow
sprzedazy

Usuwanie wtasnych dokumentoéw sprzedazy
Zamykanie miesigca sprzedazy

Drukowanie rejestru sprzedazy
Rejestrowanie dokumentéw sprzedazy

Podglad wpiséw w rejestrze sprzedazy
Edycja dowolnych wpiséw w rejestrze
sprzedazy

Edycja wtasnych wpiséw w rejestrze
sprzedazy

Usuwanie dowolnych wpisdéw w rejestrze
sprzedazy

Usuwanie wtasnych wpisow w rejestrze
sprzedazy

Uprawnienia administratora

Edycja uméw

Wystawianie faktur

Podglad uméw

Naliczanie optaty

Zmiana parametrow systemu
Rejestrowanie umow

Usuwanie umow

Zamykanie miesigca zakupow
Drukowanie rejestru zakupéw
Rejestrowanie dokumentéw zakupu
Podglad dokumentéw zakupu

Edycja dowolnych dokumentéw zakupu
Edycja wtasnych dokumentéw zakupu
Usuwanie dowolnych dokumentéw zakupu
Usuwanie wtasnych dokumentoéw zakupu

I T O



System ‘Bestia’

Ladin

Hazta
Powtérz hasto
[ rrie:

Drugie imie

M azwizka

Pled

IJpuze naghowek, kolumny aby pogrupowac

Zatgcznik nr 11

| shabe

® kobieta

[ 3] ME2czyzha

[] zablokowary

| £aznacz | Hazwa | Opiz | Syztemaowa
Wisznzthkie statusy Ilprawnienia do wazystkich statuzdw
Wiezngthie funkcje dprawrienia do wezpstkich funkcj programu

Winzibanie wiadamogeoi

prawrienia do viyzpkania wiadomogeo

Frzeglad sprawozdan

prawnienia do przeglagdania sprawozdan

Sprawozdania

dprawnienia do sprawozdan

Il aytkownik, raportde

Idprawnienia do przegladania raportdm

Wazpatkie raparty prawrienia do wazystkich raporbdw
Adrmin raportaw [prawrienia do raparkdw

Skarbnik. dprawrienia dla skarbnik.a

Przealad budzetu prawrienia do przegladania budzetu
Zarzad prawnienia dla zarzadu

Adrmin dprawnienia do adminiztrac)

W'szystkie jednogtki

prawnienia do wazystkich jednostek

Budzet

Idprawnienia do budéetu

1 OO

Odbieranie wiadomogci

prawrienia do odbierania wiadomosci

REHEEEEREEREEEE




Zatgcznik nr 12

System ‘Ptatnik’

IB, Dane uzytkownika [’X |

Lagin

[rrig

Mazwisko

Hasto
Potwierdzenie hasta

Blokada wuzptkowrika

Pormoc il Pelne dane... 0] Anuluj

Uprawnienia
Lista ptatnikow E|

M adaj uzytkownik.owi uprawnienia do pracy z pratnikami;
Sumbol phatnik.a | iybrany

Petne dane




I5, Petne dane uzytkovwnika @

[Dane identyfikacyjne

PESEL | NIP
Rodza) - Seriainr

dokumentu I dokumenty

Imig pienwszze

M azwizko

.Dane adrezowe
F.od pacztawy
Migjzcowods
W ojewddzhwn E |
Uliza

Murner domu Murner lokalu

Pomoc - QK Anulu




Zatgcznik nr 13

System ‘Licencje zezwolenia i zaswiadczenia na przewozy’

"+ Pracownicy - przeglad

Systemn  Rekord Listy Hasta Pomog
.| Kolgjnoic wg klucza:

o | | | el = 4 i
5. = 5 |l INrskuz’I:n:nw_l,l ;I

Mr Skuzbovan| Imie M azwizko Stat|Data Zatr  |Data Zwol
4 10 K 1
2D C 2

Status pracownika:
1 | admiriztrator

2 kigrownil,

3 referent




System ‘Okresowa ocena kwalifikacyjna pracownika samorzgdowego

Ll Zytkownicy

Zatgcznik nr 14

Administracia programem

Lp. Invie M azwizko

Stanowizko |dentyfik atar Hazto ~

D ane uzytkownika

|dentyfikacia zieciowa

Personalne

Imig |

Mazwisko |
T Stanowisko |

Frawa dostepu
Karmdrki arganizacyjne
|dstaw

d

[~ Tworzenie

WEdzial'

Windziak
Widziak
Widziak
Wdziak

|dentyfilator |

Haszko |

FPaowtarz hazto ||

Pracownicy Oceny
-~ [~ Tworzenie [~ Tworzenie

[ Podglad [ Podglad

[ Poprawianie [ widiuk

[ Usuwanie [ Poprawianie
M [ Usuwanie

Import

Funkcja umazlivia zbirczy import kamarek. arganizacyjnych

Importui wraz 2 preypisanyni do nich pracownik ami.

[~ Podglad
[~ Poprawianie
[~ Usuwanie
Adminigtrator
Zmiefi hasho
Aktualne haszto |
Wowe hasto |

Powtdrz hasko |



