Informacja o zakresie działalności Starostwa Powiatowego w Pułtusku

Starostwo Powiatowe w Pułtusku ma swoją siedzibę przy ul. Marii Skłodowskiej-Curie 11. 
Urząd jest czynny od poniedziałku do piątku (z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od 8:00 do 16:00.

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem służbowym pracowników jest Starosta, który organizuje pracę przy pomocy Wicestarosty, Etatowego Członka Zarządu, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektorów Wydziałów Starostwa i pracowników zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy. 

Starostwo jest budżetową jednostką organizacyjną Powiatu.

Powiat wykonuje określone ustawami zadania publiczne o charakterze ponadgminnym w zakresie:
1) pomocy społecznej, w tym wspierania rodziny i systemu pieczy zastępczej, polityki prorodzinnej, wspierania osób niepełnosprawnych;
2) kultury oraz ochrony zabytków;
3) edukacji publicznej, zdrowia, kultury fizycznej i sportu;
4) geodezji i gospodarki nieruchomościami;
5) promocji Powiatu Pułtuskiego oraz pozyskiwania środków zewnętrznych;
6) współpracy z organizacjami pozarządowymi;
7) porządku publicznego i bezpieczeństwa obywateli;
8) obronności, ochrony przeciwpowodziowej, w tym wyposażenia i utrzymania powiatowego magazynu przeciwpowodziowego, przeciwpożarowej i zapobiegania innym nadzwyczajnym zagrożeniom życia i zdrowia ludzi oraz środowiska, a także ochrony ludności i obrony cywilnej;
9) ochrony praw konsumenta;
10) administracji architektoniczno-budowlanej;
11) komunikacji i transportu zbiorowego;
12) ochrony środowiska i przyrody, rolnictwa, leśnictwa, rybactwa śródlądowego oraz gospodarki wodnej.

Realizacją wyżej wymienionych zadań, zgodnie z ustalonym Regulaminem Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Pułtusku, zajmują się następujące komórki organizacyjne:
1. Sekretarz Powiatu
2. Skarbnik Powiatu
3. Wydział Organizacji i Nadzoru
4. Wydział Obsługi Rady i Zarządu
5. Wydział Rozwoju i Promocji
6. Wydział Finansów
7. Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami
8. Wydział Budownictwa i Architektury
9. Wydział Rolnictwa, Leśnictwa i Ochrony Środowiska
10. Wydział Komunikacji i Dróg
11. Wydział Edukacji, Zdrowia, Kultury i Sportu
12. Wydział Zarządzania Kryzysowego
13. Powiatowy Rzecznik Konsumentów
14. Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Informatyki
15. Radca Prawny
16. Audytor Wewnętrzny
17. Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Kadr i Płac
18. Inspektor Ochrony Danych
19. Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Archiwum Zakładowego
20. Samodzielne Stanowisko Pracy ds. bhp i ppoż.

Wydział Organizacji i Nadzoru zapewnia sprawną organizację i funkcjonowanie Starostwa m.in. poprzez obsługę kancelaryjną, prowadzenie sekretariatu Starosty, organizację przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wniosków, koordynowanie udzielania zamówień publicznych i prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych.

Wydział Obsługi Rady i Zarządu zapewnia sprawną organizację i funkcjonowanie organów powiatu poprzez obsługę administracyjno-biurową Rady, Zarządu i Komisji Rady.

Wydział Rozwoju i Promocji zajmuje się pozyskiwaniem środków zewnętrznych na realizację projektów i programów oraz organizowaniem promocji Powiatu.

Wydział Finansów prowadzi sprawy związane z opracowywaniem projektu budżetu powiatu, budżetu i jego zmian, zapewnia obsługę finansowo-księgową Starostwa, organizuje i nadzoruje prawidłowość prowadzenia rachunkowości przez jednostki organizacyjne Powiatu oraz sporządza sprawozdania z realizacji zadań budżetu powiatu.

Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami zajmuje się realizacją zadań służby geodezyjnej i kartograficznej oraz gospodarowaniem nieruchomościami.

Wydział Budownictwa i Architektury zapewnia obsługę w zakresie udzielania pozwoleń na budowę i rozbiórkę obiektów, przyjmowania zgłoszeń obiektów oddanych do użytku.

Do zadań Wydziału Rolnictwa, Leśnictwa i Ochrony Środowiska należą sprawy z zakresu ochrony środowiska, geologii surowcowej i inżynierskiej, hydrogeologii, ochrony powierzchni ziemi, gospodarki odpadami, gospodarki wodnej, ochrony gruntów rolnych i leśnych, rekultywacji i zagospodarowania gruntów, ochrony przyrody, leśnictwa, łowiectwa i rolnictwa.

Wydział Komunikacji i Dróg wykonuje zadania związane z rejestracją pojazdów, wydawaniem i zatrzymywaniem dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdem, sprawowaniem nadzoru nad przedsiębiorcami prowadzącymi działalność gospodarczą w zakresie szkolenia kierowców lub stacji kontroli pojazdów, udzielaniem licencji na wykonywanie transportu drogowego osób lub rzeczy, udzielaniem zezwoleń na wykonywanie przewozów regularnych i przewozów regularnych specjalnych oraz zarządzaniem ruchem na drogach powiatowych i gminnych.

Wydział Edukacji, Zdrowia, Kultury i Sportu zajmuje się zadaniami związanymi z zapewnieniem kształcenia, wychowania i opieki w szkołach ponadgimnazjalnych, publicznych szkołach specjalnych oraz funkcjonowaniem Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, upowszechnianiem i organizacją kultury, kultury fizycznej, sportu i turystyki, nadzorem nad stowarzyszeniami kultury fizycznej i związków sportowych oraz ochrony zdrowia.

Do zadań Wydziału Zarządzania Kryzysowego należy realizacja z ramienia Starosty zadań dotyczących zarządzania powiatowym systemem bezpieczeństwa, w tym: kierowanie bezpieczeństwem narodowym, obronności, mobilizacyjnego rozwinięcia Sił Zbrojnych, zarządzania kryzysowego, planowania cywilnego, ochrony infrastruktury krytycznej, Powiatowego centrum Zarządzania Kryzysowego, ochrony przeciwpowodziowej i przeciwpożarowej, obrony cywilnej oraz prowadzenia spraw obywatelskich w zakresie: klasyfikacji wojskowej, nadzoru nad stowarzyszeniami i fundacjami.

Powiatowy Rzecznik Konsumentów bezpłatnie wspiera klientów w sporach z przedsiębiorcami, udzielając porad prawnych i podejmując interwencje w sprawach konsumenckich.

Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Informatyki zapewnia obsługę informatyczną, administruje systemami, czuwa nad bezpieczeństwem przetwarzania danych, obsługuje monitoring wizyjny i realizuje zadania w zakresie cyberbezpieczeństwa.

Radca Prawny zapewnia obsługę prawną Starostwa Powiatowego w Pułtusku.

Audytor Wewnętrzny prowadzi systematyczną ocenę kontroli zarządczej oraz czynności doradcze.

Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Kadr i Płac zapewnia obsługę kadrowo-płacową pracowników Starostwa.

Inspektor Ochrony Danych koordynuje działania w zakresie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych oraz nadzoruje i odpowiada za przestrzeganie przepisów o ochronie danych osobowych.

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Archiwum Zakładowego zajmuje się przechowywaniem, porządkowaniem i udostępnianiem przejętej dokumentacji spraw ostatecznie zakończonych.

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. bhp i ppoż. ma na celu zapewnienie bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów przeciwpożarowych w Starostwie Powiatowym w Pułtusku.
