Umowa Nr G/"ZO4Q 0 wspélpracy

w zakresie ochrony danych osobowych
zwana dalej ,,Umowa”, zawarta w dniu 01 .01. 2019 r. w Pultusku

pomiedzy:

Powiatem Pultuskim reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w Pultusku, z siedzibg w Puttusku., przy ul.
Marii Sktodowskiej-Curie 11, 06-100 Pultusk, NIP: 568-16-18-062, REGON: 130377729 - jednostka
organizacyjna : Starostwo Powiatowe w Pultusku, w imieniu ktérego dziaaja:

1.  Jan Zalewski — Starosta Pultuski
2. Beata Jozwiak - Wicestarosta

zwanym dalej ,,Zleceniodawca”
a

ODO Ceonsulting sp. z 0.0. z siedziba w Warszawie (00-105), przy ul. Twardej 18, wpisana do Rejestru
Przedsigbiorcow KRS prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000630012, NIP: 5272775752,
REGON: 365048060, reprezentowana przez:

Michala Mrowke — Prezesa zarzadu,

zwang dalej ,.Zleceniobioreg”

Zleceniodawcea i Zleceniobiorca zwani sg dalej lacznie ,,Stronami”, a kazde z nich z osobna takze
watrona”,

§1

Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie polegajace na doradztwie w zakresie
ochrony danych osobowych, tj. pelnieniu funkeji Inspektora Ochrony Danych u Zleceniodawcy
jako administratora danych w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalgj
»~Rozporzadzeniem™.

2. Strony ustalajg, ze w ramach Umowy na funkcje Inspektora Ochrony Danych, zwanego dalgj
»Inspektorem” w rozumieniu art. 37 Rozporzadzenia wyznaczony zostanie Pan Michat Mréwka
reprezentujgcy Zleceniobiorce, a na funkeje Zastepey Inspektora Ochrony Danych, zwanego dalej
~Zastepca Inspektora®, wyznaczony zostanie Pan Dariusz Skowera reprezentujacy Zleceniobiorce,

3. W zakresie realizacji umowy Inspektor i Zastgpca Inspektora podlegaja bezposrednio
kierownikowi jednostki organizacyjnej Zleceniodawcy.

4, Zleceniobiorca o§wiadcza, Ze osoba wyznaczona na funkcje Inspektora posiada konieczne do tego
stanowiska kwalifikacje zawodowe, a w szczegdinosei posiada wiedze fachowa na temat prawa i
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praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umigjetnosci wypetniania zadan, o ktérych mowa w art.
39 Rozporzadzenia.

§2

Sposdb realizacji umowy

Zleceniobiorca bedzie realizowal przedmiot Umowy z nalezyta starannoscia, zgodnie z Umowsa
oraz najlepszymi praktykami przyjetymi w dziedzinie doradztwa w zakresie ochrony danych
osobowych.

Strony zgodnie postanawiaja, ze Zleceniobiorca przy wykonywaniu Umowy moze positkowaé si¢
pracownikami i wspélpracownikami Zleceniobiorcy, w szezegdlnosci audytorami, informatykami
i prawnikami.

Powierzenie wykonania czesci przedmiotu Umowy innym oscbom lub podwykonawcom nie
wymaga uprzedniej zgody Zleceniodaway, przy czym Zleceniobiorca odpowiada za dzialania oséb
trzecich jak za dzialania wilasne. '

Zleceniodawca jest obowigzany zglosié do rejestracji organowi nadzorczemu z zakresu ochrony
danych osobowych powotanie lub odwolanie Inspektora, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 Umowy, w
terminie 30 dni od dnia odpowiednio zawarcia, rozwigzania lub wygasnigeia Umowy.

§3

Zakres obowigzkéw Zleceniobiorcy

Do obowiazkow Zleceniobiorcy nalezy realizacja zadan Inspektora Ochrony Danych okreslonych

w art. 39 Rozporzadzenia, tj.:

1) informowanie Zleceniodawcy oraz pracownikéw Zleceniodawcy, ktorzy przetwarzajg dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia oraz innych
przepisow o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia oraz innych przepiséw o ochronie danych oraz
polityk Zleceniodawcy w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkow,
dzialania zwigkszajgce swiadomo$¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3) udzielanie na zadanie Zleceniodawcey zalecefi co do aceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie ich wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia;

4) wspdlpraca z organem nadzorczym ustanowionym zgodnie z art. 51 Rozporzadzenia;

5) peknienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36
Rozporzadzenia, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacjii we wszelkich
innych sprawach dot. ochrony danych osobowych;

6) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 30
Rozporzadzenia;

7) zglaszanie naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu zgodnie z art, 33
Rozporzadzenia.

Dodatkowo Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy wykonanie nastgpujacych zadan,

nienaruszajgcych prawidlowego wykonania obowigzkow.

1) opracowanie i biezace przygotowywanie aktualizacji dokumentacji przetwarzania danych
osobowych zgodnie z wymogami Rozporzadzenia;

2) przeprowadzanie planowanych audytow systemu ochrony danych osobowych (raz w roku)
oraz audytow doraznych, przeprowadzanych w sytuacji powzigcia przez Inspektora
wiadomosci o naruszeniu ochrony danych oscbowych lub uzasadnionego podejrzenia
wystapienia takiego naruszenia, oraz przedkladanie Zleceniodawcy pisemnego raportu z
audytu w terminie:
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a} 30 dni od dnia dokonania audytu planowanego,
b) 3 dni od dnia dokonania audytu doraznego.

3) przygotowywanie lub weryfikowanie propozycji uméw powierzenia przetwarzania danych
osobowych, uméw o zachowaniu poufnosci w zakresie zgodnosci z przepisami o ochronie
danych osobowych;

4) przygotowywanie propozycji pism w kontaktach z organem nadzorczym, klientami
Zleceniodawcy oraz osobami fizycznymi zglaszajagcymi naruszenie ich praw w zakresie
ochrony danych osobowych lub w zakresie wnioskow dotyczacych udostgpnienia
przetwarzanych przez Zleceniodawce danych osobowych;

5) sporzadzanie opinii oraz wytycznych w zakresie ochrony danych osobowych;

6) przygotowywanie lub opiniowanie klauzul, regulaminéw lub innych dokumentow w zakresie
zgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych;

7) przygotowanie wzoru:

a) ewidencji osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

b) upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla osoby przetwarzajacej dane
osobowe;

c) o$wiadczenia o zachowaniu poufnoéci danych osobowych dla pracownika i
wspolpracownika Zleceniodawcy przetwarzajacego dane osobowe;

8) opiniowanie wnioskéw o udostepnienie danych osobowych;

9) prowadzenie szkolen dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych;

10) udziat w kontrolach organu nadzorczego;

11) udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub watpliwosci Zleceniodawcy zwigzane z
ochrona danych osobowych w organizacji Zleceniodawcy;

12) wykonywanie pozostalych dziatan Inspektora, ktére wynikaja wprost z Rozporzadzenia.

§4

Zakres obowigzkéw Zleceniodawcy

Do obowiazkow Zleceniodawcy nalezy zapewnienie wsparcia technicznego dla Zleceniobiorcy w
zakresie okreslonym przez Zleceniobiorce a niezbednym do prawidlowege wykonywania Umowy,
tj. udostepnienia Zleceniobiorcy dokumentéw zrédlowych, pomieszezen w celu dokonania
ogledzin, systemow informatycznych przetwarzajgeych dane osobowe i informacji zgodnie z
zakresem wskazanym w § 3 Umowy.

Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania Zleceniobiorcy o wszystkich
okolicznosciach pozostajacych w zwiazku z przedmiotem Umowy, okreslonym w § 3 Umowy.

W przypadku organizacji szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych przez Zleceniobiorcg na
rzecz pracownikéw Zleceniodawcy, Zleceniodawca zapewni lokal i odpowiedni sprzet
umozliwiajacy odtworzenie prezentacji i przeprowadzenie szkolenia w uméwionym przez Strony
terminie.

Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania, w ciggu 7 dni od dnia podpisania umowy,
pracownikom lub wspéipracownikom informacji o powofaniu inspektora ochrony danych,
koniecznoéci konsultowania oraz zgtaszania, poprzez wyznaczone osoby do kontaktéw wszystkich
kwestii pozostajgcych w gestii ich obowigzkoéw a bedacych w zwiazku z przedmiotem Umowy.
Zleceniodawea zobowiazuje sig terminowego regulowania naleznosci, o ktérych mowa w § 6
Umowy.

§5

Zasady zachowania poufnosci

Strony zapewniaja, ze zachowaja bezterminowo w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w
zwiazku z wykonaniem Umowy. Informacje poufne nie beda njawniane przez zadng ze Stron
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osobom trzecim, z wylaczeniem osdb, ktérym ujawnienie danych poufnych bedzie niezbedne do
wykonania postanowiefi Umowy oraz z wylaczeniem przypadkéw, gdy ujawnienie danych
poufnych bedzie wymagane przez przepisy prawa.

Za informacje poufne strony uwazaja wszelkie informacje przekazane drugiej stronie w zwigzku i
podezas wykonywania Umowy, w szczegolnoscei: dotyczace tajemnicy przedsigbiorstwa, dane
osobowe lub know how ktdrejkolwiek ze Stron.

Po rozwigzaniu Umowy kazda ze Stron zobowigzana jest niezwlocznie zwrdcié drugiej stronie, na
jej pisemne zadanie, wszelkie dokumenty i materiaty zawierajgce dane poufne. Rozwigzanie przez
strony Umowy nie zwalnia Stron z obowigzku zachowania w tajemnicy danych poufnych.
Zleceniodawca wyraza zgode na ujawnianie w celach promocyjnych Zleceniobiorcy faktu
wspolpracy ze Zleceniodawca w prezentacjach, ofertach, stronach internetowych, publikacjach
Zleceniobiorcy w wersji zarowno papierowsj, jak i elektronicznej.

Zleceniodawca wyraza zgode na postugiwanie si¢ w celach promocyjnych Zleceniobiorcy nazwa
Zleceniodawcy w prezentacjach, ofertach, stronach internetowych, publikacjach Zleceniobiorcy w
wersji zardbwno papierowej, jak i elekironicznej, z oznaczeniem, ze Zleceniodawca korzysta lub
korzystat z ustug Zleceniobiorcy.

Zleceniodaweca wyraza zgody, o ktorych mowa w ust. 4 1 5 bezterminowo, bez zadnych ograniczen
terytorialnych, bez obowiazku zaplaty przez Zleceniobiorce jakiegokolwiek wynagrodzenia.
Zleceniodawca ma prawo cofng¢ udzielone zgody, o ktérych mowa w ust. 41 5.

§6
Wynagrodzenie i sposéb zaplaty

Strony zgodnie postanawiaja, Ze z tytulu realizacji przedmiotu umowy Zleceniodawca wyplaca¢
bedzie Zleceniobiorcy miesieczne wynagrodzenie w wysokosci 1150 zi netto (slownie: jeden tysigc
sto piecdziesiat ziotych).

Do kwoty wynagrodzenia okreélonego w ust. 1 zostanie doliczony podatek VAT w wysokoéci
zgodnej z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami w dniu wystawienia faktury.

Strony postanawiaja, ze okresem rozliczeniowym jest miesige kalendarzowy. Wynagrodzenie za
niepelny okres rozliczeniowy obliczane jest proporcjonalnie do okresu faktycznego wykonywania
umowy przez Zleceniobiorce.

Platnoéci dokonywane bedg przelewem, w ciggu 14 dni od otrzymania prawidlowo wystawionej
faktury na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na fakturze.

Za date platnosci uznaje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Zleceniobiorcy.
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§7
Obowigzywanie umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01. 01.2019 r. do dnia 31.12.2019 1.

§8

Odpowiedzialnos¢

1. Zleceniobiorca odpowiada za szkodg wyrzadzona Zleceniodawey przy wykonywaniu niniejszej
umowy. Odpowiedzialnosé Zleceniobiorcy jest wylaczona, gdy Zleceniodawca nie wprowadzit
zalecen Zleceniobiorey, w szezegdlnosci dotyczacych wprowadzenia w zycie dokumentacji oraz
dostosowania systemdw informatycznych do wymogdw prawa ochrony danych osobowych.

2, Zleceniobiorea nie ponosi odpowiedzialnodci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Umowy, ktérego przyczyna jest niepoinformowanie Zleceniobiorcy o okelicznodeiach istotnych
do prawidlowego jej wykonania, w szczegolnosei o okolicznosciach wskazanych w § 4 ust. 2
Umowy.

3. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki wynikle z niezastosowania sig
Zleceniodawcy do zalecen wydanych przez Zleceniobiorce.

4, Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada polisg odpowiedzialnodci cywilnej (nr polisy: 1015392175)
wystawiong przez PZU S.A.

§9

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych w imieniu Zleceniodawcy, na
zasadach okreslonych w Umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowiacej zatgcznik do
niniejszej umowy oraz we wiasciwych przepisach regulujgcych przetwarzanie danych osobowych, w
szczegblnosci w Rozporzadzeniu.

§ 10
Osoby kontaktowe

W sprawach zwigzanych z realizacja umowy osobami kontaktowymi bgda:

1) po stronie Zleceniobiorcy:
Michal Mréwka, +48 733 445 205, m.mrowka@odoconsulting.pl
Dariusz Skowera, +48 663 040 389, d.skowera@odoconsulting.pl
2) po stronie Zleceniodawcy:
Matgorzata Pajewska +23 306 71 14, m.pajewska@powiatpultuski.pl
3) Zmiana wymienionych w pkt 1 i 2 przedstawicieli Stron nie wymaga podpisania aneksu do
Umowy i nastgpuje w trybie powiadomienia pisemnego drugiej Strony Umowy.

§1i1
Wypowiedzenie umowy

1. Kazda ze Stron moze wypowiedzieé umoweg z trzymiesigcznym okresem wypowiedzenia ze

skutkiem na koniec miesigca.
2. Z waznych powoddw kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ umowg bez zachowania okresu

wypowiedzenia, w szczegdlnosci:
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1) Zleceniobiorca moze wypowiedzie¢c umowg z waznych powodéw, tj. gdy powstanie
opdznienie w zaplacie wynagrodzenia przez Zleceniodawce za okres co najmniej jednego
miesigca, po uprzednim pisemnym wezwaniu Zleceniodawcy do zaplaty,

2) Zleceniodawca moze wypowiedzie¢ umowe z waznych powodéw m.in. w sytuacji, gdy
Zleceniobiorca nie §wiadezy ustug okreslonych w Umowie na rzecz Zleceniodawcy co
najmniej przez jeden miesigc, nienalezycie wykonuje obowigzki okreslone w Umowie lub
przeprowadzona u Zleceniodawcy kontrola organu nadzorczego wykazala uchybienia w
sposobie realizacji zadan Inspektora Ochrony Danych.

§12
Postanowienia koncowe

Zmiany Umowy moga by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Sadem wiasciwym do rozstrzygania sporéw powstatych w zwigzku z realizacja Umowy bedzie Sad

powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniobiorcy.

3. W sprawach nieuregulowanych w Umowie nalezy stosowa¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny ( Dz. U. z2018 r., poz. 1085, ze zm.) dot. umowy zlecenia.

4. Umowa zostala sporzadzona w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.
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UMOWA
POWIERZENIJA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

pomiedzy:

Starostwem Powiatowym w Pultusku, adres: ul. M. Sklodowskiej-Curie 11, 06-100 Pultusk,
w imieniu, ktorego wystepuje:

Jan Zalewski — Starosta Pultuski,

zwanym dalej ,,Administratorem”
oraz

ODO Censulting sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie (00-105), przy ul. Twardej 18, wpisang do Rejestru
Przedsigbiorcéw KRS prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XII
Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000630012, NIP:
5272715752, REGON: 365048060, zwana dalej ,Podmiotem Przetwarzajacym”, reprezentowana
przez:

Michala Mréwke — Prezesa zarzadu,

Administrator i Podmiot Przetwarzajacy beda dalej zwani {gcznie ,,Stronami”, a kazdy z osobna
L3trona”,

Zwazywszy, 7e:

I. Administrator jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej
~RODO”, wskazanych w zalgczniku or 1 do umowy.

2. Administrator zamierza powierzy¢ Podmiotowi Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych
osobowych, a Podmiot Przetwarzajacy zamierza przyja¢ powierzone mu dane osobowe do
przetwarzania w imieniu Administratora, zgodnie z umowg oraz z przepisami regulujgcymi
przetwarzanie danych osobowych, wigzacymi Podmiot Przetwarzajacy i Administratora.

Strony postanowily, co nastgpuje:

§1

Przedmiot umowy

1. Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych w imieniu
Administratora, na zasadach okreslonych w Umowie oraz we wiasciwych przepisach regulujacych
przetwarzanie danych osobowych, w szczegdlnodci w RODO.

2. Rodzaj danych osobowych, kategorie osdb, ktorych dotycza dane osobowe, jak réwniez przedmiot,
czas trwania, charakter i cel przetwarzania danych osobowych sg wskazane w zalgezniku nr 1 do
Umowy.

3. Strony zobowigzuja si¢ wykonywaé zobowigzania wynikajace z umowy z najwyzsza starannoscia,
w celu prawidlowego zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego intereséw Stron
oraz 0s6b, ktorych dane osobowe dotycza, w zakresie przetwarzania danych osobowych.



§2

Oswiadczenie Podmiotu Przetwarzajacego

Podmiot Przetwarzajacy o$wiadcza, ze:

a}

b)

wdrozyl srodki techniczne i organizacyjne gwarantujace przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami, w sposob zapewniajacy ochrong praw oséb, ktdrych dotycza dane
osobowe; oraz

dysponuje $rodkami, doswiadczeniem, wiedza oraz odpowiednioc wyszkolonym personelem,
umozliwiajgcymi prawidlowe przetwarzanie danych osobowych w zakresie i w celu okreélonych w
umowie.

§3

Przetwarzanie danych osobowych

Z zastrzeZeniem ust. 2, przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy moze
nastgpowac wylaeznie w przypadkach wynikajacych z Umowy lub na podstawie odrebnych zlecen
Administratora, wyrazonych w formie dokumentowej (papierowej lub cyfrowej, w tym za
posrednictwem poczty elektronicznej).

Podmiot Przetwarzajgcy ma prawo przetwarzaé dane osobowe, jezeli obowiazek taki nakiada na
niego prawo Unii Europejskiej [ub prawo panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot
Przetwarzajgcy. W takim przypadku Podmiot Przetwarzajacy jest zobowigzany poinformowaé
Administratora o stosujgcym sie do niego obowiazku prawnym co najmniej na 24 godziny przed
rozpoczeciem przetwarzania, chyba ze wigzace go przepisy zabraniaja mu udzielania takiej
informacji, z uwagi na wazny interes publiczny.

Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy jest ograniczone do celu i zakresu
wskazanych w zalaczniku nr 1 do umowy.

Podmiot Przetwarzajacy prowadzi rejestr czynnodei przetwarzania danych osobowych, zawierajacy
informacje wymagane przez obowiazujace przepisy, chyba ze zgodnie
z obowigzujacymi przepisami nie ma obowiazku prowadzenia takiego rejestru.

Podmiot Przetwarzajacy prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania
dokonywanych w imieniu Administratora zgodnie z art. 30 ust. 2 RODO, chyba Ze zgodnie z
obowigzujacymi przepisami nie ma cbowigzku prowadzenia takiego rejestru.

Wszelkie zlecane przez Administratora operacje przetwarzania danych osobowych Podmiot
Przetwarzajgcy wykonuje niezwlocznie, w szczegolnosci jesli chodzi o usuniecie danych
osobowych na zadanie osoby, ktorej dotycza.

Biorac pod uwage charakter przetwarzania danych osobowych, Podmiot Przetwarzajacy ma
obowiazek wspoldzialania z Administratorem w celu wywiazania si¢ z obowigzku odpowiadania na
zadania osoby, ktorej dane osobowe dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w
obowigzujacych przepisach, wdrazajac odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne,

Podmiot Przetwarzajgcy zapewni, ze osoby, kitdre beda zaangazowane w czynnosci przetwarzania
danych osobowych w ramach jego organizacji:

a)  otrzymajg pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

b)  beda zaznajomione z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych
(z uwzglednieniem ich ewentvalnych zmian) oraz z odpowiedzialnoscia za ich
nieprzestrzeganie;

c) beda dokonywaly czynnosci przetwarzania danych osobowych wylacznie na polecenie
Administratora, z zastrzezeniem ust. 2; oraz



d) zobowiagza sie do bezterminowego zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz
stosowanych przez Podmiot Przetwarzajacy sposobdw ich zabezpieczenia, o ile taki
obowigzek nie wynika dla nich z odpowiednich przepisow.

Podmiot Przetwarzajacy prowadzi ewidencje udzielonych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych, o ktorych mowa w ust. 8 lit. a).

§4

Dalsze powierzenia przetwarzania

Podmiot Przetwarzajgcy ma prawo korzystaé z podwykonawcéw przy przetwarzaniu danych
osobowych (dalsze powierzenie przetwarzania), pod warunkiem, Ze przed powierzeniem
podwykonawcy przetwarzania danych osobowych:

a)  uzyska na to zgode Administratora, wyrazong w formie dokumentowej (papierowej lub
cyfrowej, w tym za posrednictwem poczty elektronicznej);

b) zawrze z podwykonawcg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
na warunkach nie gorszych niz warunki umowy;

c) upewni sig, ze podwykonawca zapewnia wystarczajgce gwarancje wdroZenia
odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadalo
wymogom obowiazujacych przepisow.

Jezeli podwykonawca nie wywiaze sig ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych
osobowych, Podmiot Przetwarzajgcy penosi pelng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za
wypelnienie obowiazkéw podwykonawey.

Wykaz podwykonawcdw, z ktérych Podmiot Przetwarzajgey korzysta w dniu zawarcia umowy, i
co do ktérych Administrator wyraza zgode na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych,
stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

§3

Bezpieczeinstwo danych osobowych

Podmiot Przetwarzajacy stosuje érodki fechniczne i organizacyjne, odpowiednie do zagrozen oraz
charakteru, zakresu, kontekstu i celu przetwarzania danych osobowych, zapewniajgce
bezpieczefistwo danych osobowych, w szczegdlnosci przed ich przypadkowym lub niezgodnym z
prawem zniszczeniem, utrata, modyfikacjs, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym
dostepem:.
Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ stale monitorowaé stan stosowanych zabezpieczen danych
osobowych oraz wystgpujacych zagrozeii bezpieczeistwa, i w razie potrzeby aktualizuje stosowane
érodki techniczne i organizacyjne, tak, zeby zapewnic najwyzszy osiggalny poziom ochrony danych
osobowych.
Podmiot Przetwarzajacy, uwzgledniajge charakter przetwarzania danych osobowych oraz dostgpne
mu informacje, ma obowiazek wspotdziatania z Administratorem w wywigzaniu si¢ z obowiazkéw
okre$lonych w art. 32-36 RODO.
Podmiot Przetwarzajacy niezwlocznie zawiadamia Administratora, przed podjeciem jakichkolwiek
dzialan, o kazdym przypadku:
a)  wystapienia jakiegokolwiek organu z zadaniem udostgpnienia danych osobowych, chyba
ze zakaz ujawnienia tej informacji wynika z obowiazujacych przepisow;
b)  wystapienia przez osobg, ktorej dane osobowe dotycza, z zadaniem dotyczacym
przetwarzania danych osobowych lub ich tresei.
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Podmiot Przetwarzajacy niezwlocznie — w kazdym wypadku nie pdzniej niz w ciagu 24 godzin od
wykrycia — informuje Administratora o wszelkich wykrytych naruszeniach bezpieczenstwa danych
osobowych, przekazujac Administratorowi wszelkie dostepne Podmiotowi Przetwarzajacemu
informacje na temat naruszenia, w szczegélnosci:

a)  charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci kategorie i
przyblizona liczbg oséb, ktérych dane osobowe dotyczg, oraz kategorie i przyblizong liczbe
wpisow, ktérych dotyczy naruszenie;

b)  imig i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego
punktu kontaktowego, od ktdrego mozna uzyskaé wiecej informacji;

c}  mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych; oraz

d)  $rodki zastosowane lub proponowane przez Podmiot Przetwarzajacy w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkéw.

Podmiot Przetwarzajacy wspdldziata z Administratorem przy ustalaniu szczegétéw zwiazanych ze
zgloszonym Administratorowi naruszeniem, w szczegdlnosci przyczyn i skutkéw jego wystapienia
oraz wdraza zalecane przez Administratora $rodki majace na celu ztagodzenie ewentualnych
niekorzystnych skutkéw naruszenia danych osobowych oraz érodki naprawcze.

Podmiot Przetwarzajgcy niezwlocznie informuje Administratora, jesli jego zdaniem wydane mu
przez Administratora polecenie dotyczace przetwarzania danych osobowych stanowi naruszenie
obowigzujacych przepisow.,

§6

Prawo do kontroli

Administrator ma prawo kontrolowania sposobu wypelniania przez Podmiot Przetwarzajacy jego
obowigzkéw okreslonych w umowie lub w obowiazujacych przepisach. W szczegolnoscei
Administrator moze zada¢ udostepnienia okreslonych informacji lub dokumentdw oraz moze
przeprowadza¢ — samodzielnie lub przez upowaznionego przez Administratora pracownika lub
wspolpracownika — audyty, w tym inspekcje w miejscu przetwarzania danych osobowych przez
Podmiot Przetwarzajacy.

Podmiot Przetwarzajacy ma obowigzek wspdlpracowaé z Administratorem lub upowaznionym
przez Administratora pracownikiem lub wspéipracownikiem w czasie przeprowadzanej kontroli, w
sposob umozliwiajacy Administratorowi weryfikacje prawidlowej realizacji obowigzkéw Podmiotu
Przetwarzajacego.

§7

Rozwigzanie umowy

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania i zostaje zawarta na czas okreslony do dnia
rozwigzania lub wygasnigcia ostatniej z umdw laczacych Strony, z kt6rych wynika koniecznosé
przetwarzania danych osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy.
W przypadku stwierdzenia naruszenia przez Podmiot Przetwarzajacy obowiazkéw wynikajacych z
umowy, Administrator ma prawo rozwigza¢ wszystkie umowy zawarte z Podmiotem
Przetwarzajgcym, z ktdrych wynika koniecznosé przetwarzania danych osobowych przez Podmiot
Przetwarzajacy, ze skutkiem natychmiastowym.
Najpdzniej w dniu rozwiazania umowy Podmiot Przetwarzajacy ma obowigzek:

a)  usunaé wszelkie dane osobowe; albo



b)  zwrécié Administratorowi wszelkie nosniki zawierajace dane osobowe oraz usungé
wszelkie istniejace kopie danych osobowych, chyba ze obowigzujace przepisy wymagaia
od niego dalszego przechowywania czgsei lub calosci danych osobowych,

¢)  zaleznie od wyboru Administratora, zakomunikowanego Podmiotowi Przetwarzajgcemu w
formie dokumentowej (papierowej lub cyfrowej, w tym za posrednictwem poczty
elektronicznej) co najmniej na 7 dni przed terminem rozwiazania Umowy.

W przypadku rozwigzania Umowy w trybie ust. 2 wybdr Administratora bedzie zakomunikowany
Podmiotowi Przetwarzajgcemu w oswiadczeniu o0 rozwigzanin umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

Czynnosci wskazane w ust. 3 zostang wykazane w pisemnym protokole, podpisanym przez
przedstawiciela Podmiotu Przetwarzajacego i dostarczonym Administratorowi w terminie 7 dni od
dokonania wskazanych w nim czynnosei.

§8

Postanowienia koncowe

Podmiotowi Przetwarzajacemu nie przystuguje wynagrodzenie za wykonywanie Umowy.

Umowa stanowi caloi¢ porozumienia pomigdzy Stronami i zastgpuje w calo$ci uprzednie lub
réwnoczesne uzgodnienia poczynione przez Strony (w formie pisemnej lub ustnej) w przedmiocie
regulowanym postanowieniami niniejszej Umowy.

Zalaczniki do Umowy stanowig jej integralng czesé.

Wszelkie spory migedzy Stronami beda rozwigzywane na zasadzie polubownych negocjacji. W
przypadku nieosiagnigecia przez Strony porozumienia, spor zostanie przekazany do rozstrzygnigeia
sadowi powszechnemu wlasciwemu dla siedziby Administratora.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa zostala sporzadzona w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
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Zalgcznik nr 1 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — Dane osobowe

Zwykle dane identyfikacyjne takie jak: imi¢ i nazwisko; wizerunek; data
urodzenia; miejsce urodzenia; miejsce pracy; pleé; obywatelstwo; adres
zamieszkania; miejsce zameldowania; adres do korespondencji; numer
telefonu; prywatny nr telefonu; shizbowy nr telefonu; adres poczty
elektronicznej; prywatny adres poczty elektroniczne;; shuzbowy adres
poczty elektronicznej; seria i nr dowodu tozsamosci; NIP; PESEL; imiona
rodzicdw; stan rodzinny; informacje o oddziale NFZ; informacje o US;
numery rachunku bankowego; firma; adres siedziby firmy; imie i nazwisko
osoby zgloszonej do ubezpieczenia zdrowotnego; dane z CEIDG; forma
rozliczania; REGON; historia dostaw; tresé podania; informacja czego
dotyczy pismo; informacje o banku w ktérym prowadzony jest rachunek
bankowy; kwota i tytul platnosci; wysokodé zadtuzenia; informacje o
egzekucji.

pracownicy i wspdlpracownicy, w tym byli pracownicy i wspStpracownicy
oraz czlonkowie ich rodzin; potencjalni pracownicy i wspéipracownicy;
potencjalni dostawcy oraz ich pracownicy i wspélpracownicy; dostawey
oraz ich pracownicy i wspélpracownicy; osoby skladajace skargi, wnioski
i petycje; osoby wnioskujace o udostepnienie informacji publicznej; osoby
korespondujgce z administratorem; wierzyciele i dluznicy; interesanci
(klienci)

zbieranie, utrwalanie, organizowanie, przechowywanie, pobieranie,
przegladanie, usuwanie

systematyczny

Realizacja umowy o wspélpracy w zakresie ochrony danych osobowych
zdnia ................ .

Na czas okre$lony do dnia rozwiazania lub wygasniecia ostatniej z uméw
faczacych Strony, z ktérych wynika koniecznoéé przetwarzania danych
osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy.




Zalgeznik nr 2 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowyeh — Podwykonawcey
zatwierdzeni przez Administratora




