KP.210.1.2022
R wot e OGLOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Nr ogloszenia: KP 01/2022

Starosta Pultuski oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urze¢dnicze
w Starostwie Powiatowym w Pultusku, ul. Marii Sklodowskiej — Curie 11, 06 — 100 Pultusk.
1. Stanowisko pracy: PODINSPEKTOR W WYDZIALE FINAN SOW.
2. Niezbedne wymagania od kandydatow:
a) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019r. poz. 1282 ze zm.);
b) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
¢) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysle przestgpstwo skarbowe;
d) nieposzlakowana opinia;
e) wyksztalcenie $rednie;
f) staz pracy —min. 5 lat pracy w ksiegowos$ci w jednostkach sektora finanséw publicznych w zakresie
dochodéw budzetowych.
3. Dodatkowe wymagania od kandydatow:
a)znajomo$é i umiejetnosé wlasciwej interpretacji przepiséw prawnych m.in. z zakresu:
ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, ustawy
o samorzadzie powiatowym, ustawy o pracownikach samorzadowych, rozporzadzenia w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych, rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
rozporzadzenia w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych,
b) znajomo$é obstugi programu MS Office (szczegélnie Excel) oraz programéw finansowo —
ksiggowych (m.in. Ksiggowos¢ Budzetowa, UPK),
¢) znajomos¢ obstugi programu BeSTi@, SJOBestia,

4. Zadania wykonywane na stanowisku:

1. Prowadzenie ewidencji zdarzen gospodarczych, dotyczacych realizacji dochodéw budzetowych,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych w tym zakresie w obowiazujacych terminach.

2. Prowadzenie ewidencji VAT w zakresie sprzedazy, dotyczgcej Starostwa Powiatowego w Pultusku,

przygotowanie deklaracji czastkowej VAT-7 w zakresie rozliczenia podatku VAT za poszczegdlne miesiace,

dotyczacej Starostwa Powiatowego w Puttusku.

3. Prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie oplat ewidencyjnych i ich rozliczanie.

4. Biezgca analiza naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i wszelkich czynnosci zwigzanych z ich

wykonywaniem.

5. Biezaca kontrola ksiggowan w uzgodnieniu z dokumentacjz bankowa oraz innymi rejestrami



czastkowymi, dotyczacymi ksiag organu (budzet powiatu pultuskiego) oraz ksigg jednostki (Starostwa
Powiatowego w Pultusku).

6. Ewidencjonowanie dokumentow obliczenia opfaty oraz operacji dotyczacych obrotu bezgotowkowego,
dokonywanych z wykorzystaniem terminali ptatniczych. Biezaca kontrola ww ksiggowan w uzgodnieniu
z dokumentacjg bankowa.

7. Wspotpraca w przygotowaniu:

- projektu budzetu powiatu,

- informacji o przebiegu wykonania budzetu za I poétrocze,

- sprawozdania rocznego z wykonania budzetu.

8. Przygotowywanie dokumentacji ksiegowej, dowodow ksiggowosci budzetowej oraz innych akt do
przekazania do archiwum zaktadowego.

9. Przestrzeganie przepisdw ustaw o rachunkowosci, o finansach publicznych, innych aktéw prawnych,
zwigzanych z wykonywang praca oraz wewnetrznych instrukcji i Zarzadzen Starosty. Biezace uzupetnianie
wiadomosci w tym zakresie.

10. Wykonywanie innych czynnosci wchodzacych w zakres wlasciwosci rzeczowej Wydzialu Finansow
zleconych przez Staroste, Wicestaroste, Skarbnika Powiatu oraz Dyrektora Wydziatu Finanséw.
S.Informacja o warunkach pracy:

1. Praca administracyjno — biurowa, stanowisko pracy zwiazane z pracg przy komputerze.

2. Budynek jest dostosowany dla 0séb poruszajacych si¢ na wézkach inwalidzkich.

6.Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny;

- CV;

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajace przebieg dotychczasowego zatrudnienia;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe;

- o$wiadczenie o spetnieniu niezbednych wymagan, o ktérych mowa w punkcie 2 ogtoszenia;

- os$wiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na stanowisku PODINSPEKTORA'
W WYDZIALE FINANSOW,

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Starostwo Powiatowe w Puttusku danych
osobowych kandydata dla potrzeb realizacji procesu naboru, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.119.1
z 04.05.2016) oraz ustawg o pracownikach samorzadowych;

- o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzula informacyjng/obowigzkiem informacyjnym
o przetwarzaniu danych osobowych  znajdujagca si¢ na  stronie  internetowej

https://bip.powiatpultuski.pl




Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedtozenia oryginatu aktualnego
“Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego oraz orzeczenia
lekarskiego o braku przeciwskazan zdrowotnych do podjgcia pracy na stanowisku podinspektora.

Wszelkie sporzadzone osobiscie przez kandydata dokumenty winny by¢é wlasnorgcznie
podpisane; w przypadku skladania kserokopii dokumentow winny by¢ one potwierdzone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie poprzez zamieszczenie klauzuli ,,za zgodnosé
z oryginatem” i zlozenie podpisu.

Niekompletne (w tym ich brak), nieprawidtowo sporzadzone lub niepodpisane dokumenty, jak
réwniez nie po$wiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie dokumentow beda
skutkowaty odrzuceniem oferty jako nie spetniajacej wymagan formalnych.

7. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z podanym imieniem, nazwiskiem i danymi
kontaktowymi kandydata oraz dopiskiem ,,Nabor KP 01/2022”

- na adres: Starostwo Powiatowe w Pultusku, ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11, 06 — 100 Puttusk,

- w kancelarii Starostwa Powiatowego w Puttusku, ul. Marii Sklodowskiej — Curie 11

w terminie 10 dni od daty ukazania si¢ ogloszenia tj. do 3 lutego 2022r. do godz. 16.00.
O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptywu oferty do kancelarii Starostwa Powiatowego.

Dopuszcza si¢ skiadanie droga elektroniczng za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki
Podawczej Starostwa Powiatowego w Pultusku dokumentéw aplikacyjnych opatrzonych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym (zgodnie z ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016r. o ushugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej - Dz.U. z 2021r. poz. 1797) badz profilem zaufanym ePUAP.

Ogtloszenie o naborze jest opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Pultusku bip.powiatpultuski.pl oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego

w Puttusku ul. Marii Sklodowskiej — Curie 11, 06-100 Puttusk.

O terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci, ktérzy spetnia wymagania formalne,
zostang powiadomieni indywidualnie.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Informacje o kandydatach, ktorzy zglosili si¢ do naboru stanowig informacj¢ publiczng

w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu o naborze.

-~

Puttusk, 24.01.2022 r.




