KP.210.4.2026

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Nr ogloszenia: KP 04/2026

Starosta Pultuski poszukuje kandydatek/kandydatéw oglaszajagc otwarty

i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze: inspektor w Wydziale Finansow
w Starostwie Powiatowym w Pultusku, ul. Marii Sklodowskiej — Curie 11, 06 — 100
Pultusk — 1 etat — umowa na zastgpstwo.

1. Niezbedne wymagania od kandydatéw:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2024r. poz. 1135);

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze z zakresu finanséw publicznych, rachunkowosci, ekonomii,
doswiadczenie zawodowe — minimum 3 lata stazu pracy w ksiegowosci budzetowej
w jednostkach sektora finansow publicznych.

2. Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

1))

2)

3)

znajomos¢ i umiejetno$¢ wlasciwej interpretacji przepiséw prawnych m.in. z zakresu:

— ustawy o rachunkowosci,

— ustawy o finansach publicznych,

— ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

— ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

— ustawy o samorzadzie powiatowym,

— ustawy o pracownikach samorzadowych,

— rozporzadzenie w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskie;j,

— rozporzadzenia w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych,

— rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowe],

— rozporzadzenia w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych,

znajomos$¢ obshugi komputera w zakresie:

— systemu operacyjnego Microsoft Windows 11,

— aplikacji biurowych Microsoft Office (szczegélnie Excel) oraz programoéow
finansowo — ksieggowych (m.in. Ksiegowos$¢ Budzetowa, UPK, Srodki Trwate,
BeSTi@),

predyspozycje osobowosciowe:

- umiejetno$¢  analitycznego  myslenia, pozyskiwania informacji  oraz
przeprowadzania analiz,



terminowo$¢, systematycznos$é,

gotowo$¢ do cigglego doksztatcania sie,

umiej¢tnos¢ organizacji pracy wilasnej,

samodzielno$¢, skrupulatnosé,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu, odpornosé na stres.

3. Zadania wykonywane na stanowisku:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

Prowadzenie ewidencji zdarzen gospodarczych, dotyczacych realizacji dochodéw
budzetowych, sporzgdzanie sprawozdan budzetowych w tym  zakresie
w obowigzujgcych terminach, w tym m.in:

a) ewidencjonowanie planu dochodéw Starostwa Powiatowego,

b) ksiegowanie operacji gospodarczych z wyciggéw bankowych dotyczacych wplat
dochodéw budzetowych Starostwa Powiatowego w poszczegdlnych podziatkach
klasyfikacji budzetowej,

c) ksiggowanie przypisow z tytutu naleznosci, dotyczacych dochodéw budzetowych
Starostwa Powiatowego (m.in. oplaty geodezyjne, faktury sprzedazy, noty
ksiegowe, noty odsetkowe) w poszczegolnych podziatkach klasyfikacji budzetowej,

d) dokonywanie przeksiegowan miesigcznych zwigzanych ze zrealizowanymi
dochodami budzetowymi Starostwa Powiatowego oraz dochodami budzetu powiatu
pultuskiego,

e) dokonywanie przeksiegowan rocznych niezbednych do zamknigcia roku
budzetowego, sporzadzanie czastkowego sprawozdania finansowego (bilans,
rachunek zyskow 1 strat, zestawienie zmian w funduszu) w zakresie rejestru
czastkowego ,,Dochody jednostki — Starostwo”, uzgadnianie sald kont, dotyczacych
naleznosci poprzez uzyskanie potwierdzen sald od kontrahentéw.

Prowadzenie ewidencji VAT w zakresie sprzedazy, dotyczacej Starostwa Powiatowego

w Puttusku, przygotowanie deklaracji czastkowej VAT-7 w zakresie rozliczenia podatku

VAT za poszczegblne miesigce, dotyczacej Starostwa Powiatowego w Puttusku.

Biezaca analiza naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Biezaca kontrola ksiegowan w uzgodnieniu z dokumentacjg bankowg oraz innymi

rejestrami czgstkowymi, dotyczacymi ksigg jednostki (Starostwa Powiatowego

w Pultusku) oraz ksigg organu (budzet powiatu puttuskiego).

Wspolpraca w przygotowaniu projektu budzetu powiatu oraz sprawozdania rocznego

z wykonania budzetu.

Przygotowywanie dokumentacji ksiegowej, dowodow ksiggowosci budzetowej oraz

innych akt do przekazania do archiwum zaktadowego.

Przestrzeganie przepiséw ustaw o rachunkowosci, o finansach publicznych, innych

aktéw prawnych, zwigzanych z wykonywang praca oraz wewngtrznych instrukcji

1 Zarzadzen Starosty. Biezace uzupelnianie wiadomosci w tym zakresie.

Wykonywanie innych czynnosci wchodzgcych w zakres wiasciwosci rzeczowej

Wydziatu Finanséw zleconych przez Skarbnika Powiatu oraz Dyrektora Wydziatu

Finansow.

4. Informacja o warunkach pracy:

1)
2)
3)
4)

Zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy — umowa na zast¢pstwo.

Praca przy komputerze.

Stanowisko zwigzane z pracg przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin.
Wynagrodzenie zasadnicze zostanie ustalone zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow



samorzgdowych oraz zgodnie z regulaminem wynagradzania pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Pultusku, dodatek stazowy od 5% do 20% wynagrodzenia
zasadniczego oraz dodatkowe wynagrodzenie roczne.

5. Informacja o zapewnieniu dost¢pnosci:

1) Budynek jest dostosowany dla 0séb poruszajacych si¢ na wézkach inwalidzkich.

2) Osobom gluchym Ilub stabo styszgcym, podczas rozmowy kwalifikacyjne;j,
umozliwione jest korzystanie z pomocy tlumacza jezyka migowego online.
Skorzystanie z ustugi jest bezptatne i nie wymaga wczesniejszego umawiania si¢ na
wizyte (strona gtéwna portalu Powiat Puttuski — Starostwo Puttusk).

3) Dla oséb niedowidzacych wywieszony na tablicy ogloszen tekst ogloszenia o naborze
zostal powiekszony; ogloszenie zamieszczone na stronie internetowe;:

4) https://bip.powiatpultuski.pl mozna odczyta¢ powigkszajac litery (LEWY ALT + 5).

6. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny;

- CV;

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajace przebieg dotychczasowego zatrudnienia;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

- oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

- o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych;

- o$wiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

- oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii;

- os$wiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na stanowisku INSPEKTORA
W WYDZIALE FINANSOW K/M (umowa na zastepstwo)

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Starostwo Powiatowe
w Puttusku danych osobowych kandydata dla potrzeb realizacji procesu naboru, zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.119.1 z 04.05.2016)
oraz ustawg o pracownikach samorzadowych;

- o$wiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng/obowigzkiem informacyjnym
o przetwarzaniu danych osobowych znajdujaca si¢ na stronie internetowej
https://bip.powiatpultuski.pl

- podpisana informacja o zapoznaniu si¢ z obowigzujacg w Starostwie Powiatowym
w Pultusku procedurg zgloszen wewngtrznych.

Wszelkie sporzadzone osobiscie przez kandydata dokumenty winny by¢ wlasnorgcznie
podpisane; w przypadku sktadania kserokopii dokumentéw winny by¢ one potwierdzone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie poprzez zamieszczenie klauzuli
,,za zgodnos$¢ z oryginatem” i ztozenie podpisu.

Niekompletne (w tym ich brak), nieprawidtowo sporzadzone lub niepodpisane
dokumenty, jak réwniez nie poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem
kserokopie dokumentéw bedg skutkowaty odrzuceniem oferty jako niespetniajacej wymagan
formalnych.



Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przediozenia oryginalu
aktualnego “Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego oraz
orzeczenia lekarskiego o braku przeciwskazan zdrowotnych do podjgcia pracy na stanowisku
inspektora.

Pierwszenstwo zatrudnienia ma osoba z niepelnosprawnoscig, jezeli spelnione zostang
nastepujgce warunki:

1. Osoba z niepetnosprawnoscig znajdzie si¢ w gronie pieciu najlepszych oséb wylonionych
w wyniku naboru na stanowisko urzednicze. Kandydaci muszg spelnia¢ niezbg¢dne
wymagania oraz w najwickszym stopniu wymagania dodatkowe, ktére powinny by¢
przedstawione kierownikowi jednostki celem zatrudnienia wybranego kandydata.

2. Wskaznik zatrudnienia oséb z niepelnosprawno$cia w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia o naborze jest nizszy niz 6%.

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym imieniem, nazwiskiem i danymi

kontaktowymi kandydata oraz dopiskiem ,,Nabdr KP 04/2026”

- na adres: Starostwo Powiatowe w Pultusku, ul. Marii Sklodowskiej — Curie 11,
06 — 100 Puttusk,

- w kancelarii Starostwa Powiatowego w Pultusku, ul. Marii Sklodowskiej — Curie 11
w terminie do 9 pazdziernika 2026 r. do godz. 16.00. O zachowaniu terminu decyduje
data i godzina wptywu oferty do kancelarii Starostwa Powiatowego.

Dopuszcza si¢ sktadanie dokumentéw drogg elektroniczng za posrednictwem:

— Elektronicznej Skrzynki Podawczej Starostwa Powiatowego w Pultusku dokumentow
aplikacyjnych opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym (zgodnie z ustawg
z dnia 5 wrzesénia 2016r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej - Dz.U.
z 2024r. poz. 1725) badz profilem zaufanym ePUAP — adresy skrytek:
Skrytka DomyS$lna: /1424/skrytka
Skrytka Sktad ESP: /1424/SkrytkaESP;

— e-dorgczen — adres do doreczen: AE:PL-99737-85078-WWVCJ-22.

Ogloszenie o naborze jest opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Pultusku bip.powiatpultuski.pl oraz na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego w Puttusku, ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11, 06-100 Puttusk.

O terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci, ktérzy spelnia wymagania
formalne, zostang powiadomieni indywidualnie.

STAROSTA

e

Robert Czyzewski
Puttusk, 25.09.2026 r.

Sporzqdzita: Marta Borczyviska

Wieloosobowe Sta;zu\t}ko Pracy ds. Kadr i Plac



