STAROSTWO POWIATOWE
W PULTUSKU
ul. Marii Skiodowskiej - Curie 1]
06-100 Pultusk
lel. 23 306 71 0|

Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania
publicznego w zakresie prowadzenia punktu
nieodptatnej pomocy prawnej oraz S$wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego na
terenie powiatu puttuskiego w 2019 roku.
STAROSTA PULTUSKI

oglasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie
prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej oraz Swiadczenia
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego na terenie powiatu pultuskiego w
2019 roku,

§1.

Rodzaj zadania.

1. Przedmiotem konkursu jest wylonienie organizacji pozarzadowej prowadzace;
dzialalno$é pozytku publicznego, kiérej zadaniem bedzie prowadzenie jednego punktu
nieodplatnej pomocy prawnej oraz nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,
zlokalizowanego na terenie powiatu pultuskiego.

2. W ramach prowadzenia punktu organizacja pozarzgdowa zobowigzana jest do:
1} udzielania nicodplatnej pomocy prawne]  obejmujgce;:

a) poinformowanie osoby fizycznej o obowiazujacym stanie prawnym oraz o
przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajgcych na niej obowigzkach, w tym w
zwigzku z toczacym sie posigpowaniem  przygotowawczym, administracyjnym,
sadowym lub sadowo -administracyjnym lub,

b) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania Jej problemu prawnego Tub,
¢) pomoc w sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w lit. a i b, z
wylgezeniem pism procesowych w toczgeym sig postepowaniu przygotowawczym lub
sgdowym i pism w toczgcym sie postepowaniu sgdowo-administracyjnym lub,

d) nieodplatng mediacje, lub

e) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztow sadowych lub ustanowienie
pelnomocnika z urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwakata, radey
prawnego, doradcy podatkowego tub rzecznika patentowego w postepowaniu sadowo-
administracyjnym.

2) Swiadczenia nieodplainego poradnictwa obywatelskiego obejmujgcege dziatania
dostosowane do indywidualnej sytuacii osoby uprawnionej, zmierzajgee  do
podniesienia §wiadomosci tej osoby o przystugujacych jej uprawnieniach lub
spoczywajgcych na niej obowiazkach oraz wsparcia w samodzielnym rozwiazywaniu
problemu. w tym, w razie potrzeby, sporzadzenie wspélnie z 0sobg uprawniong planu
dzialania 1  pomoc w jego  realizacji. Nicodplatne  poradnictwo
obywatelskie obejmuje w szczegdlnosei porady dla osob zadhizonych i porady =z



zakresu spraw mieszkaniowych Oraz zabezpieczenia spolecznego.
3. Swiadczenie nieodplainego poradnictwa obywatelskiego odbywac sie bedzie w
ramach dyzuréw dotyczacych udzielania nieodplatnej pomocy prawnej w wymiarze
4 godzin w tygodniu.

4. Ponadto w ramach umowy. organizacji pozarzadowej powierza sie jednoczesnie
zadania z zakresu edukacji prawne). realizowane w zwigzku z problemami
zglaszanymi w trakcie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, w wymiarze co najmniej jednego zadania
na rok. w szczegolnosci w formach, o ktérych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 roku o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej w brzmieniu obowigzujgcym od dnia 01.01.2019
roku. W umowie Starosta moze okreslié¢ preferowane formy realizacji zadan z zakresu
edukacji prawnej.

5. Udzielanie nieodplatne] pomocy prawnej powinno odbywac si¢ na zasadach
okreslonych w art. 5 ust. 2, art. 7 ustawy z dnia 3 sierpnia 2015 roku o nieodplatnej
pomocy prawnej, niecodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.
6. Nieodplatna pomoc prawna zgodnic z ustawg z dnia 5 sierpnia 2015 roku
o nieodplatne] pomocy prawnej. nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacijt prawnej. powinna by¢ udzielana w punkcie pomocy prawnej w przecigtnym
wymiarze 5 dni w tygodniu co najnmiej 4 godziny dziennie, z wylaczeniem dni, o
ktorych mowa w art. 1 pkt | ustawy z dnia 18 stycznia 1951 roku o dniach wolnych od
pracy. W przypadku, gdy liczba osob uprawnionych, ktorym ma zosta¢ udzielona
nicodplatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie,
uniemozliwia sprawne umawianie terminoéw wizyt w punktach na obszarze powiatu
pultuskiego, czas trwania dyzuru moze ulec wydhuZzeniu do co najmniej 5 godzin
dziennie. Wydluzenie czasu trwania dyzuru nastgpuje na zadanie Starosty. Wydluzenie
czasu trwania dyzuru - nie powoduje zwiekszenia Srodkéw przeznaczonych na
realizacje zadania w danym roku.

7. Osobom ze znaczng niepelosprawnoscig ruchowy, ktore nie mogg stawic si¢ w
punkcie osobiscie oraz osobom doswiadezajacym trudnosei w komunikowaniu sig,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. 0 jezyku migowym i innych
érodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1§24), moze by¢ udzielana
nicodplatna pomoc prawna lub $§wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, z
wylaczeniem nicodplatnej mediacji, takze poza punktem albo za poSrednictwem
srodkéw porozumiewania si¢ na odleglosé. Udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej
lub §wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w sytuacji, o kiorej mowa
w zdaniu poprzednim, nie powoduje zwigkszenia Srodkow przeznaczonych na
realizacje zadania w danym roku.



§ 2.

Zasady przyznawania dotacji

1. Zlecanie realizacji zadania ma forme¢ powierzenia wykonania zadania publicznego
wraz zudzieleniem dotacji najego realizacje.

2. O powierzenie prowadzenia w 2019 r. punktu, w kidrym bedzie udzielana
nicodplatna pomoc prawna oraz §wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie
moze ubiega¢ sie organizacja pozarzadowa prowadzaca dzialalno$é pozytku
publicznego w zakresie. o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 pkt Ib  ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r.
poz. 450 ze zm.), kiéra w zakresie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej, lacznie
spelnia nastepujace warunki:

1) posiada co najmniej dwuletnie do§wiadczenie w wykonywaniu zadaf wigzgcych sie
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych, lub $wiadczenie
nicodplatnego poradnictwa obywatelskiego,

2) posiada umowe zawartg z adwokatem, radeg prawnym, doradcg podatkowym lub
osobg, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku o
nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej,

3) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlno$ci w zakresie
zapewnienia:

a)poulnosci w  zwigzku =z udzielaniem nicodplatne] pomocy prawnej 1 jej
dokumentowanieni.

b) profesjonalnego 1 rzetelnego udzielania nicodplatnej pomocy prawne] w
szezeglinoer w sytuac)i gdy zachodzi konflikt  interesow

3. Nieodplatna pomoc prawna moze by¢ udzielana  przez:

1) adwokatdéw 1 radcow  prawnych

2) doradedw podatkowych ( w zakresie prawa podatkowego. z wylgczeniem spraw
podatkowych  zwigzanych  z  prowadzeniem  dzialalnosci  gospodarczej
3) osoby kedre:

a)ukonczyly wyzsze studia prawnicze 1 uzyskaly tytul magistra prawa lub zagraniczne
studia prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej.

b) posiadajg co najmnie] 3 letnie doswiadeczenie w wykonywaniu wymagajgcych
wiedzy prawnicze] czynnos$ci bezposrednio zwigzanych ze $wiadczeniem pomocy
prawne;j.

¢) korzystajg w pelmt praw publicznych oraz majg pelng zdolno$é¢ do czynnodci
prawnych

d) nie byly karne za umyslne przestepstwo dcigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe.

4. Nieodplatne poradnictwo obywatelskie moze dwiadczy¢é osoba  ktéra:
1) posiada  wyksztalcenie WyZsze

2) ukoiiczyla 7 oceng pozyviywng szkolente z zakresu $wiadczenia poradnictwa



obywatelskiego lub  posiada doswiadczenie w  $wiadezeniu  poradnictwa
obywatelskiego i uzyskala za$wiadczenic potwierdzajace posiadanie wiedzy i
umigjetnosci w tym zakresie, wydane przez podmiot uprawniony do prowadzenia
kursu lub  szkolenia.

3) korzysta z pelni praw publicznych oraz ma peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
4) nie byla karana za umy$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe.

5. O powierzenie prowadzenia w 2019 roku punktu nie moze sie ubiegaé organizacja
pozarzadowa, kilora w okresie dwdch lat poprzedzajgcych przystgpienie do otwartego
konkursu ofert nie rozliczyla sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania
publicznego lub wykorzystala dotacje niezgodnie z celem jej przyznania, jak réwniez
organizacja pozarzadowa z ktdrg Starosta rozwigzal umowe. Termin dwach lat biegnie
odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu nienaleznych $rodkow wraz z
odsetkami albo rozwigzania umowy.

§ 3.

Wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania.

1. Na realizacj¢ zadania w 2019 roku przeznacza sie kwote 64 020,00 zfotych
(slownie: szesédziesiat cztery tysiace dwadziescia zlotych 00/100).

2. W roku 2018 na realizacje podobnych zadan. zostalo wydatkowanych w formie
dotacji 60.726z!. Koszt zadania ogolem to  125.208zl

3. W roku 2017 na realizacje podobnych zadan, wydatkowano w formie dotacji
60.726zh. Koszt zadania ogolem wynosi 125.198,54zt

§ 4.

Terminy 1  warunki realizacji  zadania.

1. Miejsce realizacji zadania:

Urzad Gminy w  Winnicy

ul. Pultuska 235

Punkt Nieodplaine) Pomocy Prawnej i Poradnictwa Obywatelskiego bedzie czynny od
poniedzialku do piatku (co najmniej 4 godzinny dziennie), w godzinach ustalonych w
umowie zawarlej pomiedzy powiatem pultuskim a organizacja pozarzadowy
wybhrana W postepowaniu konkursowym.

2. Okres realizacji zadania: od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.
3. Oferty nalezy skladaé w kancelarii Starostwa Powiatowego w Pultusku,
ul Marii Sktodowskiej- Curie 11 w godzinach urzgdowania lub przesylka listowa. Nie
bedg przyjmowane wnioski przestane drogg elektroniczng. O zachowaniu terminu
decyduje data wpltywu oferty do kancelarii = Starostwa.



4.0ferty nalezy:

1) sklada¢ w zamknigtych, opisanych kopertach. Na kopercie oraz na pierwszej stronie
oferty nalezy wpisa¢ drukowanymi literami: ,,PROWADZENIE PUNKTU
NIEODPLATNE] POMOCY PRAWNE] ORAZ NIEODPLATNEGO
PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO NA TERENIE POWIATU
PULTUSKIEGO W ROKU 2019", a takze nazwe organizacji skladajgcej oferte.
2) sktadac¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z
wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016r. poz. 1300).

5. Do oferty nalezy delaczyé nastepujgce zataczniki:

1) aktuainy statut podmiotu

2) aktualny odpis z KRS najpézniej wg stanu na dzien 30.09.br. lub odpowiednio
wyciag z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajace status prawny oferenta oraz
umocowanie o0sob go reprezentujgeych,

3) dokument, z ktérego wynika umocowanie o0s6b, ktore podpisuja oferte do
reprezentowania  podmiotu ( nie dotyczy podmiotu wpisanego do KRS)
4) sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok (bilans, rachunek wynikéw
lub  rachunek strat, imformacje  dodatkowe)

5) zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradcg
podatkowym lub osoba. o ktdrej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia
o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej zawierajgce dane osobowe
(imie. nazwisko, adres korespondencyjny o0sob , o ktorych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2
wymienionej ustawy oraz wskazanie miejsca wpisu na liste adwokatow, radcow
prawnych lub doradcow podatkowych oraz siedziby wladciwej rady (innego podmiotu)
prowadzace] te¢ liste (dane moga wynikaé z umow lub  promes)
6) dokumenty potwierdzajace spelnienie warunku wyksztaleenia i posiadania co
najmniej dwuletniego doswiadezenia  w wykonywaniu zadan wigzgeych sig z
udzielaniem porad prawnych lub ( kopie dyplomdw. zaswiadczenia, swiadectw pracy
lub mne dokumenty) oraz ukonczenia szkolen 1 kursdéw z zakresu poradnictwa
obywatelskiego.

7) oswiadczenie oferenta, ze nie zachodzg przeslanki wykluczajgece mozliwosé
ubiegania sie o powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej, o
ktorych mowa w § 2 ust.5,

8) pisemne zobowigzanie oferenta do:

a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzieleniem nieodplatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowanicm.

b) =zapewnienia profesjonalnego 1 rzetelnego udzielenia pomocy prawnej,
w szezegblnosei  w sytuacji, ody zachodzi konflikt interesow,
9) dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje oséb przewidzianych do
realizacji przedmiotowego zadania, z ktorymi podpisano umowe lub promese jej
zawarcia, .
10) w przypadku 0sdb, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 pkt. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015r. o nieodplatne] pomocy prawnej oraz edukacji prawne] przewidzianej do
realizacji przedmiotowego  zadania:

a) o$wiadczenia wiasne tych osob, ze korzystaja z pelni z praw publicznych oraz maja
pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz, ze nie byly karane za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarZenia publicznego lub przestepstwo skarbowe ( mogg by¢



zawarte w umowach lub  promesach),

b) dokumenty potwierdzajace co najmnie] trzyletnie do$wiadczenie w wykonywaniu
wymagajacych  wiedzy prawniczej czynnosci bezposrednio  zwigzanych ze
Swiadczeniem pomocy prawnej,

6. Organizacja pozarzadowa, w ramach oferty moze przedstawié dodatkowo
porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, kiére bedg wykonywaly §wiadczenia
w ramach prowadzonego punktu, w tym shuzyly asystg osobom, majgcym trudnos$é w
samodzielnej realizacji porady, w szczegdlnosci z powodu  niepelnosprawnosci,
podesziego wicku atbo innych okolicznosci zyciowych.

7. Organizacja pozarzadowa, ubiegajaca sie 0 powierzenie prowadzenia punktu
dolacza ponadto do oferty. takze zagwiadczenie, o ktérym mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2
ustawy albo zaswiadeczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia, z oceng pozytywna,
przez osoby, kidre bedy udziela¢ poradnictwa obywatelskiego,

8. Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest zgodnos¢ zadan i dziatan zawartych
w celach statutowych oferenta z obszarem, na ktory zostala zlozona oferta.
9. Dokumenty dolgczone do oferty powinny by¢ oryginalami lub ich kopiami
potwierdzonymi za zgodnosd z oryginatem przez oferenta.
10. Inne zataczniki niz okreslone w pkt 10 oraz o$wiadczenia powinny by¢ opatrzone
podpisem uprawnionej statutowo badz, upowaznionej w tym celu osoby (w przypadku
braku pieczeci imiennej wymagane jest zlozenie czytelnego  podpisu).
11. Oferent przyjmujacy zlecenie realizacji zadania zobowigzuje sie do jego
wykonania w trybie i na  zasadach okreslonych w  umowie.

12. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej. W
umowie zostang okreslone szczegdlowe warunki prowadzenia zadania oraz $posob
finansowania i rozliczenia si¢ z przyznanej dotacji, z uwzglednieniem regulacji
wynikajgcych z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodptatnej pomocy
prawnej. nieodplatnym  poradnictwie  obywatelskim  oraz edukacji prawnej.
13. Niepodpisanie przez wybranego w drodze konkursu oferenta umowy do dnia
20 grudnia 2018r.  jest réwnoznaczne z rezygnacjg z realizacji zadania.
14. Zlozenie oferty nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotacji. Dotacje na realizacje
zadania  publicznego  ofrzyma podmiot, ktorege oferta  zostanie wybrana
W postgpowaniu  konkursowym.

§5.

Termin skdadania ofert.

Termin skladania ofert uplywa 21 listopada 2018r. do godz. 16.00. O przyjeciu oferty
do konkursu decyduje data wplywu oferty do Starostwa Powiatowego w Pultusku ,
ul . Marii Skiodowskiej- Curie 11, potwierdzona wiasciwg pieczecig sekretariatu.



§ 6.

Tryb t kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru
ofert.

L. Rozpatrywane bedg wylacznie oferty kompletne i prawidlowe, zlozone wedhug
obowigzujacego wzoru, w terminie okreSlonym w ogloszeniu konkursowym.
2. Nie bedg rozpatrywane z powodow formalnych oferty:

1) zlozone przez podmioty nieuprawnione,

2) zlozone na innym druku niz okreslony w ninigjszym ogloszeniu,

3) zlozone po terminie,

4) niekompletne.

5) dotyczgee zadania nieujetego w niniejszym ogloszeniu konkursowym,
0} podpisane przez osoby nieupowaznione,

7) ktérych termin realizacji jest inny niz w ogloszeniu,

3. Komisja konkursowa powolana przez Zarzad Powiatu rozpatrzy tylko wnioski
zgodne z tematykg konkursu oraz dzialalnoscig statutowa wnioskodawey.
4. Wnioskodawcey zostana poinformowani o wynikach weryfikacji formalnej w
przypadku, gdy oferta zostanie  rozpatrzona negatywnie.

5. W oparciu o formalng i merytoryczng ocene ofeit, powolana przez Zarzad Powiatu
Komisja Konkursowa ustali wstepng liste rankingowa ofert i przekaze ja wraz ze
swojg opinia Zarzadowi Powiatu, kiory podejmuje decyzje o udzieleniu dotacji w
formie uchwaly.

6. Organizacja zobowigzana jest do wyodregbnienia w ewidencji ksiggowej srodkow
otrzymanych na  realizacje  zadania.

7. Wyboru oferty nalezy dokonac do 6 grudnia 2018 roku.

8. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zlozenia sprawozdania z wykonania zadania
publicznego wedlug wzoru okreslonego w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzordw ofert i ramowych wzordw
umdw  dotyczacych realizacji zadann publicznych oraz wzordw sprawozdan =z
wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300), w terminie 30 dni od zakonczenia
realizacji zadania.

9. Przyjmuje si¢ nastepujgee kryleria przy rozpatrywaniu ofert:



Kryteria oceny oferty

zgodno$¢ przedstawionego w  ofercie zadania z zadaniem 0-4

okreslonym w ogloszeniu o konkursie punktow
jakos¢ przygotowanego projektu, przejrzystose 0-3
punkiow

ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez organizacj¢| 0-8
pozarzadowg lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia punktow
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnodci pozytku publicznego i o
wolontariacie

ocena wkiadu rzeczowego i osobowego 0-4
punkiow

ocena kwalifikacji osob przy udziale ktérych zadanie bedzie| 0-6
realizowane punktow

dotychczasowe dodwiadczenie organizacjii w wykonywaniu zadan| 0-5
wigzacych sie z udzieleniem porad prawnych lub informacji | punktow
prawnych

=72
~J3

Informacje koficowe.

I. Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowiazania powstale przed data
podpisania  umowy 2z powiatem  pultuskim na  realizacje  zadania.
2. W kwestiach nieuregulowanych powyzszym ogloszeniem maja zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosei pozytku publicznego i o
wolontariacie ( Dz. U. z 2018r. poz. 450, 650, 723 11365).

3. Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob [izycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie
danych), Administratorem danych osobowych, zawartych w przestanych ofertach, jes
Starosta Pultuski. Dane zostana wykorzystane na potrzeby przeprowadzenia otwarte
konkursu ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia pu
nieodplatne] pomocy prawnej oraz Swiadczenia nieodplatnego pora
obywatelskiego na terenie powiatu pultuskiego w 2019 roku.

va



