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KAPITAL LUDZKI R

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Puttusk, dn 20.06.2011 r.
OGLOSZENIE

O ROZPOCZECIU POSTEPOWANIA

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

ZAMAWIAJACY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pultusku

ul. 3 Maja 20, 06-100 Puttusk

tel. (0-23) 692 54 83

fax. (0-23) 692 00 99

www.starostwopultusk.bip.org.pl

e-mail:_pcpr_pultusk@interia.pl

NIP 568-14-23-565

REGON: 130382660

Migjsce 1 termin publikacji ogloszenia o przetargu:

- Biuletyn Zamowien Publicznych (przekazano do publikacji dnia 20.06.2011 r. Nr 165368 -2011)

- Strona internetowa Zamawiajacego — www.starostwopultusk.bip.org.pl

- Miejsce publicznie dostepne w siedzibie Zamawiajacego — tablica ogloszen, ul. 3 Maja 20, 06-100
Puttusk.

1. Przedmiot zamowienia: "Organzacja i przeprowadzenie kursow z zakresu kadr i ksiggowosci" dla
uczestnikOw projektu "Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomodc”. Projekt
realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki - Priorytet VII Promocja Integracji
Spotecznej. Projekt wspoétfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

2. Zaméwienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw z materiatami dydaktycznymi,
wyzywieniem, ubezpieczeniem NW.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartos$ci kwot okreslonych w art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych.

3. Dopuszcza si¢ sktadanie ofert czeSciowych.

Zadanie 1: Organizacja i przeprowadzenie kursu kadry place zus

Zadanie 2: Organizacja i przeprowadzenie kursu ksiegowosci z zastosowaniem technik

komputerowych.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia moga wzia¢ udziat Wykonawcy spetniajacy wymogi art. 22
ust. 1, nie podlegajacy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) oraz warunki okre§lone w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia. Opis sposobu dokonania oceny spetniania tych warunkéw — wedlug formuty “spetnia — nie
spetnia”.

6. Dodatkowe informacje:

w sprawach merytorycznych dotyczacych przedmiotu zaméwienia:

Anna Makowka tel.(23) 692 54 83, (pn.—pt. w godzinach od 9:00 do 14:00)

W sprawach formalnych zwiazanych z procedura postgpowania:

Agnieszka Wadolna, tel. (23) 692 22 31 (pn. — pt. w godzinach od 9:00 do 14:00).

7. Termin wykonania ustugi: Zadanie 1-2: max. do 31.10.2011 r.

8. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym wraz z osobami zdolnymi do wykonania

vk
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zamowienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

9. Wykonawca zobowiazany jest do wypeienia Sci§le wg wzoru druku zataczonego przez Zamawiajacego:
- ,,Oferty”- zalgcznik nr 1 do SIWZ, "Program kursu" - zalacznik nr 5 do SIWZ.

10. Kazdy z Wykonawcow zobowigzany jest do zlozenia: - o§wiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 i z
art. 24 ust. 1 i 2 p.z.p., ktérego wzér stanowi zalacznik nr 2 do SIWZ, - zaakceptowanego wzoru
umowy ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 3 do SIWZ.

11. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia
w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p., Zamawiajacy zada nastgpujacych
dokumentow (w formie oryginalu lub kserokopii poswiadczonej na kazdej stronie zawierajacej tre$¢
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — zalacznik
nr 2.

12. W celu wykazania spetniania przez Wykonawceg warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
p-z.p., Zamawiajacy zada nastgpujacych dokumentow (w formie oryginatu lub kserokopii po§wiadczonej
na kazdej stronie zawierajacej tre$¢ za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawcg):

1) wykazu wykonanej min. 1 uslugi, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanej ustugi w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy i doswiadczenia w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zalaczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze te uslugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie. W przypadku oferty
ztozonej przez podmioty wystgpujace wspodlnie, Zamawiajacy dopuszcza spelienie tego wymogu przez
wszystkie podmioty tacznie. Wymog dotyczy kazdego zadania oddzielnie.

Przez ustuge w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i do§wiadczenia dla zadania

1 nalezy rozumie¢ ustugg polegajaca na przeszkoleniu min. 1 oséb w zakresie kadry ptace zus.

Przez ustuge w zakresie niezbgdnym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia dla zadania

2 nalezy rozumie¢ ushuge polegajaca na przeszkoleniu min. 3 osob w zakresie ksiggowosci komputerowe;.

2) o$wiadczenia, ze osoby, ktére begda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, posiadaja wymagane

uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien. Wymog dotyczy kazdego

zadania oddzielnie — zalacznik nr 4. Wykonawca zobowiazany jest do zataczenia do oferty CV o0so6b, ktore
beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia.

13.Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy p.z.p.,
polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okre§lonych w art. 26 ust. 2b ustawy p.z.p.,
a podmioty te bgda braty udzial w realizacji czg$ci zamoOwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw wymienionych w ust. 11.

14. W przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujace wspolnie, wymog zlozenia dokumentéw oraz
o$wiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, dotyczy
kazdego z podmiotow z zastrzezeniem tresci ust. 20.

15. Wykonawcy wyraza zgode na otrzymanie naleznosci w ciagu minimum 30 dni od daty otrzymania
faktury VAT/rachunku przez zamawiajacego.

16.Wykonawcy moga wspodlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia

17.W przypadku udziatu w postepowaniu wykonawcodw wystepujacych wspolnie, wykonawcy ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia Umowy w sprawie zamowienia publicznego.

18.W przypadku udziatu w postgpowaniu wykonawcoéw wystgpujacych wspodlnie, zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ tacznego spehiania i dokumentowania warunkow o ktorych mowa w ust. 8 pkt 2, 3 i 4.
Pozostale warunki kazdy z wykonawcow musi spetni¢ i udokumentowac samodzielnie.

19. Kazdy z Wykonawcow zobowiazany jest do ztozenia oSwiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w
postepowaniu.

20. Okoliczno$ci uzasadniajace wykluczenie z postgpowania w oparciu o przepisy art. 24 ust. 11 2 p.z.p.
zachodzace chocby wzgledem pojedynczego Wykonawcy dyskwalifikuja cala grupe Wykonawcow
ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia.

21.Miejscem sktadania ofert jest: siedziba zamawiajacego: ul. 3 Maja 20, 06-100 Puttusk, sekretariat.

22. Terminem sktadania ofert jest dzien 28.06.2011r., godzina 10:00.

23. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Zadanie 1-2: Kryterium: cena — waga 100%.

24.Zamawiajacy odstgpuje od zadania wniesienia wadium.

25. Termin zwigzania oferta — 30 dni.

26. Specyfikacja Istotnych Warunkéow Zamowienia begdzie dostgpna na stronie internetowej
www.starostwopultusk.bip.org.pl oraz w siedzibie Zamawiajacego: ul. 3 Maja 20, 06-100 Puttusk, (pn. — pt. godz.
8 —14).

"Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomoc”
Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska w ramach $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.


http://www.starostwopultusk.bip.org.pl/

Nr sprawy: PCPR.ZP.3421/EFS/7/2011

27.Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

28.Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

29.Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej do wyboru najkorzystniejszej oferty.
30.Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Puttusku
/-/ Beata Jozwiak
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ZAMAWIAJACY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pultusku
ul. 3 Maja 20, 06-100 Puttusk

tel. (0-23) 692 54 83

fax. (0-23) 692 00 99
www.starostwopultusk.bip.org.pl
e-mail:_pcpr_pultusk@interia.pl

NIP 568-14-23-565

REGON: 130382660

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
NA
ORGANIZACJE 1 PRZEPROWADZENIE

KURSOW Z ZAKRESU KADR I KSIEGOWOSCI

W POSTEPOWANIU O UDZIELNIE ZAMOWIENIA PROWADZONYM

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA PODSTAWIE ART. 10 UST. 1
USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(Dz. U z2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)
ZWANEJ DALEJ "USTAWA"

Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwot okreslonych
w art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej w
dalszej czgSci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia w skrocie ,,p.z.p." oraz aktdéw wykonawczych
do tej ustawy.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcoOw w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93,
z p6zn. zm.), jezeli przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych nie stanowig inaczej.

Miejsce ogloszenia o przetargu:

1. Biuletyn Zamoéwien Publicznych

2. Strona internetowa Zamawiajacego — www.starostwopultusk.bip.org.pl

3. Miejsce publicznie dostgpne w siedzibie Zamawiajacego — tablica ogloszen , ul. 3 Maja 20, 06-100
Puttusk.

Dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Puttusku /-/

Beata Jozwiak
Zatwierdzit

data 20.06.2011 r.
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Spis tresci (zawarto$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia)

§1 Nazwa oraz adres Zamawiajacego

§2 Tryb udzielenia zaméwienia

§3 Opis przedmiotu zamdéwienia

§4 Termin wykonania zamowienia

§5 Opis warunkdéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow

§6 Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢é Wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia
warunkéw udzialu w postepowaniu
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

§7 o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie o0s6b uprawnionych do porozumiewania sig
z Wykonawcami

§8 Wymagania dotyczace wadium

§9 Termin zwiazania oferta

§ 10 | Opis sposobu przygotowywania ofert

§ 11 | Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

§ 12 | Opis sposobu obliczenia ceny

§13 Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

§ 14 Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

§ 15 | Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie

§ 16 | zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart z nim umowg w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach

§17 Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia

§ 18 | Opis czg$ci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czg§ciowych

§19 Informacja o przewidywanych zar.n()w.ieniach qupelniajacy.ch,. o ktérych mowa w art. 67_ust. 1pkt6i7

: lub art. 134 ust. 6 pkt 314 p.z.p., jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien

§ 20 Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadac¢
oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie

§21 Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza
porozumiewanie si¢ droga elektroniczng
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§22 Informacje dotycz.a:c.e walut chych, W jakich moga byé. prowadzone rozliczenia migdzy Zamawiajacym
a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych
§ 23 | Informacja czy Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna
§ 24 Informacja o wysokos$ci zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu, jezeli Zamawiajacy przewiduje ich
zwrot
§25 Za‘da}nie yvskazania przez Wykonawcg w ofercie czgSci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom
§ 26 | Okreslenie czgSci zamowienia, ktora nie moze by¢ powierzona podwykonawcom
§ 27 | Informacja o zamiarze zawarcia UMoOwy ramowe;j
§ 28 | Informacja o wymaganiach, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy
§29 | Zalaczniki
1 Oferta
2 Formularz o$wiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1 1 2 p.z.p.
3 Wzér umowy
4 Wykaz 0sdb, ktoe beda uczestniczy w realizacji przedmiotu zamowienia
5 Program kursu
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§ 1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pultusku
ul. 3 Maja 20, 06-100 Puttusk

tel. (0-23) 692 54 83

fax. (0-23) 692 00 99
www.starostwopultusk.bip.org.pl
e-mail:_pcpr_pultusk@jinteria.pl

§ 2. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.
Warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwot okreslonych w art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien publicznych.

§ 3. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw szkolenia zawodowego dla
7 0s0b uczestniczacych w projekcie systemowym pt. ,, Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami
sobie pomé6c” w roku 2011, w szczegolnosci: os6b bezrobotnych, nieaktywnych zawodowo, osob
niepelnosprawnych, mtodziezy w wieku 18-25 lat. Projekt realizowany jest w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki - Priorytet VII Promocja Integracji Spotecznej. Projekt wspotinansowany
przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia:

Wspolny dla wszystkich kursow:

1) Miejsce szkolenia: Puttusk lub max. 60 km od Pultuska,

2) Zajecia nalezy przeprowadzi¢ do 31 pazdziernika 2011r., w dni robocze, w godzinach dostosowa-
nych do oczekiwan uczestnikdw, nie wigcej niz 7 godzin lekcyjnych dziennie.

3) Wykonawca zapewni uczestnikom wyzywienie w czasie trwania kursu: kazdego dnia trwania kursu
dwudaniowy obiad, “poczestunek kawowy” oraz staly dostep do napojow.

4) Zamawiajacy prze$le Wykonawcy imienna liste uczestnikow wytypowanych do uczestnictwa w kur-
sie.

5) Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia ochrony uzyskanym danym osobowym o0s6b
uczestniczacych w kursie przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z2002r. Nr 101, p0z.926 z pdzn. zm).

6) Wykonawca zapewni warunki techniczne do realizacji szkolenia — sale z niezbgdnym wyposazeniem
dostosowane do potrzeb uczestnikow, zapewniajace bezpieczne i higieniczne warunki oraz dostarczy
odpowiednia ilosci materiatdéw do praktycznej nauki zawodu;

7) Przed rozpoczeciem kursu (nie pdzniej niz 7 dni kalendarzowych) Wykonawca zobowiazuje sie
przedstawi¢ szczegotowy program kursu, obejmujacy cze$¢ teoretyczna oraz praktyczna (wraz
z harmonogramem).

8) Wykonawca zapewni ubezpieczenie NW dla uczestnikéw zajeé, poczawszy od pierwszego
skonczywszy na ostatnim dniu kursu.

9) Wykonawca wyposazy uczestnikow w niepodlegajace zwrotowi materiaty: dydaktyczne i pis$mienne,
ktore bgda wykorzystywane podczas kursu (podrgczniki, notatniki).

10) Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia 1 kompletu materiatow dydaktycznych,
przeznaczonych dla uczestnikéw Zamawiajacemu do celéw dokumentacyjnych.

11) Wykonawca zobowiazany jest do wydania za§wiadczenia o uczestnictwie w kursie.

12) Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia Zamawiajacemu (wraz z Raportem z realizacji kursu)
pisemnego potwierdzenia odbioru przez uczestnikow w/w materiatow.

13) Wykonawca zobowiazany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentdéw
bezposrednio zwiazanych =z realizacja ustugi, poprzez zamieszczenie na zaswiadczeniach
oraz materiatach dydaktycznych, itp. logo zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji
i promocji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, ktore zamieszczone sa na stronie internetowej:
www.efs.gov.pl

14) Wykonawca zobowiazany jest do kazdorazowego informowania uczestnikow (przed rozpoczeciem
zajeC), ze zajecia sarealizowane w ramach wymienionego w tytule projektu, a projekt
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Spotecznego, z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

15)Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia monitoringu kursu, tacznie
z fotografowaniem.

16) Wykonawca sporzadzi i przekaze do wypehienia - kazdemu uczestnikowi kursu ankietg
ewaluacyjna kursu oraz dokonana zbiorczej analizy ankiet i dostarczy je zamawiajacemu (wraz z Ra-
portem z realizacji kursu),

17) Wykonawca, na zakonczenie kursu wyda zaswiadczenia potwierdzajace uczestnictwo i ukonczenie
kursu.

18) Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu (po zakonczeniu kursu) Raport z realizacji kur-
su zawierajacy:

- opis stopnia osiagnigcia zaktadanych celéw kursu i uzyskanych rezultatow,

- imienne wskazanie 0sob, ktore odbyly kurs z podzialem na poszczegolne grupy (wymagane jest
dotaczenie do raportu oryginatdéw list obecnosci),

- wykaz wydanych uczestnikom zaswiadczen o ukonczeniu kursu wraz z po$wiadczeniem ich
odbioru,

- rozliczenie godzin zrealizowanych na kursie uwzgledniajace tematykg zrealizowanych zajgc,

- wnioski z realizacji kursu wynikajace z ankiet ewaluacyjnych,

- omoéwienie ewentualnych trudnosci, z jakimi spotkal si¢ Wykonawca przy realizacji umowy,

- ewentualne uwagi zgloszone przez osoby uczestniczace w kursie,

- inne uwagi wedtug oceny Wykonawcy.

Zadanie 1: Organizacja i przeprowadzenie kursu kadry place zus dla 1 uczestnika

Program szkolenia obejmujacy min. 150 godzin szkoleniowych, w tym min. 50 godzin praktyki:

1. Modut kadrowy tj. prawa i obowiazki pracownika i pracodawcy, stosunek pracy (nawiazanie, trwanie i
rozwiazanie), wynagrodzenia za pracg¢ 1 inne §wiadczenia pracownicze, ochrona wynagrodzenia, urlopy
pracownicze, czas pracy, odpowiedzialno$¢ porzadkowa i materialna pracownikéw, BHP (obowiazki
pracodawcy, szkolenia BHP, profilaktyka zdrowotna),

2. Modut ptacowy, tj. zasady obejmowania poszczegolnymi rodzajami ubezpieczen spotecznych, sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne, skladki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, sktadka na ubezpieczenie wypadkowe, zasady ustalania jej wysokos$ci, $wiadczenia
pienig¢zne z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa, podatek dochodowy z tytutu umow
0 pracg i tytulu uméw cywilno - prawnych, obowiazki rozliczeniowe zaktadéw pracy wobec urzgdow
skarbowych.

3. Modut ubezpieczen spotecznych tj. zasady ustalania prawa i zasady wyplaty zasitkow, podstawa wymiaru
swiadczen z ubezpieczenia spotecznego, zasada ustalania ptatnika $wiadczen, dowody stanowiace podstawe
wyplaty zasitkow z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa, zasady orzekania o
czasowej niezdolnosci do pracy, zasady ustalania dochodu od ktérego uzaleznione jest prawo do zasitku
rodzinnego, zasady wyplaty zasitku rodzinnego i pielegnacyjnego oraz niezb¢dne dowody shuzace do
wyplaty, ustalanie uprawnien do zasitku wychowawczego i zasady wyptaty, rozliczenia zobowiazan z tytutu
sktadek.

4. Obstluga programu PLATNIK (zajgcia warsztatowe z komputerem), tj. podstawowe funkcje i parametry
programu, wprowadzanie platnika do rejestru, generowanie dokumentéw zgloszeniowych platnika,
tworzenie kartoteki ubezpieczeniowych, generowanie dokumentow zgloszeniowych ubezpieczeniowych,
dokumenty rozliczeniowe ubezpieczonych i platnika, tworzenie dokumentu ZUS RMUA i ZUS 1WA,
przekazywanie dokumentow do ZUS w formie papierowe;j i elektronicznej, tworzenie i obstuga zamoéwien z
Centralnego Rejestru Ubezpieczonych, archiwizacja danych w programie.

Zadanie 2: Organizacja i przeprowadzenie kursu ksiggowosci z zastosowaniem technik
komputerowych dla 6 uczestnikow.

Program szkolenia obejmujacy min. 150 godzin szkoleniowych, w tym min. 50 godzin praktyki:

. Ogolne zasady rachunkowosci.

. Zasoby majatkowe, kapitaty i zobowiazania oraz bilans jednostki gospodarcze;.

. Zadania i funkcjonowanie kont bilansowych.

. Obrot pieni¢zny.

. Ewidencja rozrachunkow.

. Aktywa trwate.

. Obrot materiatowy.

. Ewidencja i rozliczanie kosztéw dziatalnosci.

0N DN K W~
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9. Produkty pracy i ich sprzedaz.

10. Obroét towarowy.

11. Ustalanie i rozliczanie wyniku finansowego.

12. Podstawowe sprawozdania finansowe i ich analiza.

13. Obstuga wybranego komputerowego programu finansowo — ksiggowego (Symfonia lub
roOwnowazny).

* (przy czym 1 godzina szkoleniowa wynosi 45 minut zegarowych oraz 15 minut przerwy)

3. Kod CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
§ 4. Termin wykonania zamdéwienia

Termin wykonania: Zadanie 1-2: max. do 31.10.2011 r.

§ 5. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkéw
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym wraz z osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
5) posiadania aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych wydanego przez Wojewddzki
Urzad Pracy wilasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;.
Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamoéwienia.

3. W przypadku udziatu w postgpowaniu wykonawcow wystepujacych wspodlnie, Wykonawcy ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4. W przypadku udziatu w postgpowaniu Wykonawcow wystepujacych wspdlnie, Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos$¢ tacznego spetniania i dokumentowania warunkéw o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 ;3 i 4.
Pozostale warunki kazdy z Wykonawcdw musi spetni¢ i udokumentowaé samodzielnie.

5. Kazdy z Wykonawcow zobowiazany jest do ztozenia o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w
postgpowaniu.

6. Okoliczno$ci uzasadniajace wykluczenie z postepowania w oparciu o przepisy art. 24 ust. 1 i 2 p.z.p.
zachodzace chocby wzgledem pojedynczego Wykonawcy dyskwalifikuja cala grupe Wykonawcow
ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia.

7. Wykonawcy wyraza zgode na otrzymanie nalezno$ci w ciagu minimum 30 dni od daty otrzymania
faktury VAT/rachunku przez zamawiajacego.

N

§ 6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia i1 zlozenia: Oferte - zalacznik nr 1 do SIWZ, Program
kursu — zalacznik nr 5 do SIWZ.

1. Kazdy z Wykonawcoéw zobowiazany jest do ztozenia o§wiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1i z art. 24
ust. 1 i 2 p.z.p., ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 2 do SIWZ, zaakcetowany wzér umowy,
ktérego wzor stanowi zalgceznik nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawcy
w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p., Zamawiajacy zada nastgpujacych

dokumentoéw (w formie oryginatu lub kserokopii po§wiadczonej na kazdej stronie zawierajacej tres¢ za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — zatacznik nr

3. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

p.z.p., Zamawiajacy zada nastgpujacych dokumentow (w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej na

kazdej stronie zawierajacej tres¢ za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce):

1) wykazu wykonanej min. 1 ushugi, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez

wykonywanej ustugi w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w

okresie ostatnich trzech lat przed uplywem sktadania ofert, a jezeli okres dziatalno$ci jest krotszy — w tym

okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zataczeniem dokumentu
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potwierdzajacego, ze te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie. W przypadku oferty

ztozonej przez podmioty wystgpujace wspodlnie, Zamawiajacy dopuszcza spelienie tego wymogu przez

wszystkie podmioty tacznie. Wymog dotyczy kazdego zadania oddzielnie.

Przez ustuge w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia dla zadania

1 nalezy rozumie¢ ustuge polegajaca na przeszkoleniu min. 1 0s6b w zakresie kursu kadry ptace zus..

Przez ustuge w zakresie niezb¢dnym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia dla zadania

2 nalezy rozumie¢ ushuge polegajaca na przeszkoleniu min. 3 0séb w zakresie ksiggowosci komputerowe;.

2) oswiadczenia, ze osoby, ktére begda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja wymagane

uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien. Wymog dotyczy kazdego

zadania oddzielnie — zalgcznik nr 4. Wykonawca zobowiazany jest do zalaczenia do oferty CV osob, ktore
beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia.

4. Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy p.z.p.,
polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okre§lonych w art. 26 ust. 2b ustawy p.z.p.,
a podmioty te bgda braty udzial w realizacji czgsci zaméwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentow wymienionych w ust. 2.

5. W przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujace wspolnie, wymdg ztozenia dokumentéw oraz
oswiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, dotyczy
kazdego z podmiotow z zastrzezeniem tresci § 5 ust. 4.

6. Ocena spehienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formuly ,,spetnia -
nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach dotaczonych do oferty.
Z tresci zalaczonych dokumentow i o$§wiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia
wyzej wymienione warunki.

§ 7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentdéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

I. W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

w sprawach merytorycznych dotyczacych przedmiotu zaméwienia:

Anna Makowka tel.(23) 692 54 83 (pn.—pt. w godzinach od 9:00 do 14:00)
sprawach formalnych zwiazanych z procedura postgpowania:

Agnieszka Wadolna, tel. (23) 692 22 31 (pn. — pt. w godzinach od 9:00 do 14:00).

§ 8. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajacy odstepuje od zadania wniesienia wadium.

§ 9. Termin zwiazania oferta

—

. Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni.
2. Pierwszym dniem terminu zwiazania oferta jest dzien, w ktorym uptywa terminu sktadania ofert.

§ 10. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Dokumenty sa sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce. W przypadku skladania elektronicznych kopii dokumentéw powinny by¢ one opatrzone
przez Wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia oraz w przypadku
podmiotow, o ktorych mowa w § 6 ust. 5, kopie dokumentéw dot. odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotow sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

3. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu
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wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawcg kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na j¢zyk polski.

Wykonawca moze zlozy¢ jedna ofertg zawierajaca jedna ceng.

Cena musi by¢ podana w polskich ztotych z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

Wszelkie opusty udzielone przez Wykonawcg musza zosta¢ wliczone w ceng.

Oferte sktada sig, pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;j.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu techniki pisarskiej

pozostawiajacej trwate $lady (maszyna do pisania, drukarka komputerowa, dtugopis itp.).

10. Oferta powinna by¢ trwale zespolona tak, aby niemozliwe byto jej przypadkowe zdekompletowanie.

11. Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez te przy uzyciu korektora) w ofercie, w tym w zatacznikach,
musza by¢ wlasnorgcznie podpisane przez osobg upowazniong do podpisania oferty.

12. Zaleca sig, aby oferta ztozona zostala na kolejno ponumerowanych stronach z numeracja stron
rozpoczynajaca si¢ od numeru 1 umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

13. W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zaméwienia oferta musi by¢ opatrzona nazwami wszystkich Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o
udzielenie zamowienia.

14. Kazda strona oferty wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do
podpisania oferty. Zamawiajacy nie wymaga podpisywania czystych stron.

15. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zataczone
pelmomocnictwo (w oryginale lub odpis poswiadczony notarialnie), okreslajace zakres pelnomocnictwa.
Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba ze
pelnomocnictwo wynika z innych zataczonych do oferty dokumentow.

16. Wykonaweca, nie pozniej niz przed uptywem terminu sktadania ofert, ma prawo zastrzec w swojej
ofercie informacje stanowiace tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. W tym przypadku Wykonawca powinien zastrzezona czg$¢ oferty oznaczy¢ w
sposob niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezona tajemnice przedsigbiorstwa np. umiescic ja w
odrgbnym (wydzielonym) opakowaniu oznaczonym napisem: ,,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA -
NIE UDOSTEPNIAC”.

17. Wymaga sig, aby kazda zalaczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta poswiadczona za
zgodnos$¢ z oryginatlem (na kazdej stronie zawierajacej tre$¢) przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty.

18. Koszt przygotowania i ztozenia oferty obciaza jedynie Wykonawce.

19. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtych opakowaniach (kopertach), uniemozliwiajacym
przypadkowe otwarcie i zapoznanie sig z jej treScia przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca
zamies$ci ofert¢ w zamknigtej wewnetrznej i zewngtrznej kopercie, tj.: opakowanie powinno zostac
opatrzone nazwa przedmiotu zaméwienia oraz nazwa Zamawiajgcego wraz z adresem, nazwg
Wykonawcy wraz z adresem i numerem telefonu (moze by¢ pieczeé). Nie otwiera¢ przed 28.06.2011
roku, godz. 11:00.

20. Oferta powinna by¢ zapakowana tak, aby jej rozpakowanie w kancelarii nie spowodowato
naruszenia oferty wlasciwej. Nie zastosowanie si¢ do tego zalecenia moze spowodowac zapoznanie si¢ z
trescia oferty przed terminem sktadania ofert z winy lezacej po stronie Wykonawcy.

A S A

§ 11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Miejscem sktadania ofert jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pultusku, ul. 3 Maja 20, 06-100
Puttusk - sekretariat.

2. Terminem sktadania ofert jest dzien 28.06.2011r. godzina 10:00.

3. Miejscem otwarcia ofert jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pultusku, ul. 3 Maja 20,
06-100 Puttusk — pokdj nr 10.

4. Terminem otwarcia ofert jest 28.06.2011r. godzina 11:00.

5. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé ofertg.

6. Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty musi zosta¢ dokonane w sposob i w formie przewidzianej dla
ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze opakowanie zawierajace informacjg o zmianie badz wycofaniu oferty
powinno posiada¢ oznaczenie dodatkowe o treSci odpowiednio - ,ZMIANA OFERTY” albo
»WYCOFANIE OFERTY”.
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§ 12. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ceng oferty nalezy poda¢ w formie wynagrodzenia ryczaltowego — cena ta musi zawiera¢ wszystkie

koszty zwiazane z realizacja zadania wraz z podatkiem VAT /brutto/.

2. Ustuga ksztalcenia zawodowego stanowiaca przedmiot zamoéwienia jest finansowana w catosci ze
srodkow publicznych (budzetu Unii Europejskiej i budzetu panstwa), co stanowi podstawe do zwolnienia
od podatku od towardéw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. a i ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug.

. Wszystkie ceny powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce.

4. Dane cenowe brutto, okreslone przez Wykonawce beda stale przez caty okres realizacji umowy, cena

netto moze ulec zmianie w przypadku urzgdowej zmiany stawki podatku VAT.

5. W przypadku wzrostu urzgdowej stawki podatku VAT cena netto zostanie zmniejszona poprzez

odliczenie kwoty naleznego podatku VAT w dniu wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawcg.

6. Wykonawca oblicza warto§¢ zamowienia w oparciu o informacje zawarte w § 3 w opisie przedmiotu

zaméwienia niniejszej SIWZ.

7. Warto$¢ zamowienia musi zosta¢ podana z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

98]

§ 13. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy przyzna zamowienie wykonawcy, ktorego oferta odpowiada
zasadom okreSlonym w ustawie - Prawo zamoOwien publicznych i spelnia wymagania okreslone
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

3. Postepowanie w wyodrebnionych przez Zamaw1a]qcego zadaniach zostanie rozstrzygnigte w przypadku
ztozenia na ktorekolwiek zadanie co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

4. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami i ich waga:

Zadanie 1-2: krytenurn cena - waga 100 %

5. Oferty oceniane bgda punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka po uwzglednieniu wagi moze osiagnaé
oferta, wynosi 100 pkt. Punkty beda przyznawane wedtug nastepujacej zasady:

Kryterium — cena, podlega¢ bedzie ocenie wg wzoru:
cena oferowana minimalna brutto

X= x 100 pkt x Wk

cena hadanei ofertv hrmitto

Wk - waga kryterium

Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktorego oferta otrzyma najwigksza liczbe¢ punktow w ocenianym

kryterium.

§ 14. Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawce,
ktorego oferta zostala wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu uzgodnienia wszelkich
szczegotowych kwestii zawieranej umowy.

2. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcOw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdéwienie Zamawiajacy
bedzie zadat umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow przy realizacji zamowienia.

3. Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu
okres$lonego w ust. 3, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zostata ztozona tylko jedna oferta
lub w przypadku gdy Zamawiajacy nie odrzucit zadnej oferty oraz nie wykluczyt zadnego wykonawcy.

5. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych strony dopuszczaja zmiany umowy
w zakresie:
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a) zmiany terminu wykonania ustugi, ktorej koniecznos$¢ zaistniata wskutek okoliczno$ci niemozliwych
do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikajacy z tych okoliczno$ci,

b) zmiany obowiazujacych przepisow prawa zwiazanych z przedmiotowym zamowieniem,

c) ceny, w przypadku urzgdowej zmiany stawki podatku VAT majacej wptyw na ceny, stawki i kwoty
podatku VAT,

d) zmiany ilo$ci 0osob bioracych udziat w kursie,

e) zmiany warto$ci przedmiotowej umowy, wynikajacej z okoliczno$ci okreslonych w lit. b)-d),
proporcjonalnie o zakres tych zmian.

§ 15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Nie dotyczy.

§ 16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego na takich warunkach

Wz6r umowy stanowi zalacznik nr 3 do SIWZ.

§ 17. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia
Wykonawcy przystuguja srodki ochrony prawnej w postaci odwolania oraz skargi do sadu.

§ 18. Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych

Zamawiajacy podzielit zamdwienia na poszczegolne zadania i dopuszcza sktadania ofert czgsciowych:
Zadanie 1: Organizacja i przeprowadzenie kursu kadry place zus
Zadanie 2: Organizacja i przeprowadzenie kursu ksiegowoSci finansowej z zastosowaniem technik
komputerowych

Zamawiajacy rozstrzygnie postgpowanie o zamowienie publiczne na kazde zadanie, gdy wplynie conajmnie;j

jedna niepodlegajaca odrzuceniu oferta.

§ 19. Informacja o przewidywanych zamdéwieniach uzupehiajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 7, art. 134 ust. 6 pkt 3i4 p.z.p.,
jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupehiajacych.

§ 20. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

§ 21. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego,
jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ drogg elektroniczng

www.starostwopultusk.bip.org.pl ; pcpr_pultusk@interia.pl

§ 22. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia mi¢dzy
Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bgda prowadzone wylacznie w zlotych polskich.
§ 23. Informacja czy zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.
§ 24. Informacja o wysokosci zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu,
jezeli Zamawiajacy przewiduje ich zwrot
"Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomoc”
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Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu. Wszelkie koszty przygotowania
oferty 1 udzialu w postgpowaniu obcigzaja Wykonawcg.

§ 25. Zadanie wskazania przez Wykonawce w ofercie cze$ci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcg w ofercie czg$ci zamoéwienia, ktéra wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom. Brak informacji w tej sprawie Zamawiajacy bgdzie rozumial, ze Wykonawca
nie zamierza powierzy¢ zadnej czesci zamdwienia podwykonawcom.
§ 26. Okreslenie cze¢sci zamowienia, ktora nie moze by¢ powierzona podwykonawcom
Zamawiajacy nie okreslil, ktora czgs¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.
§ 27. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

§ 28. Informacja o wymaganiach, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy

Nie dotyczy.
§ 29. Zalaczniki
1. Oferta
2. Formularz o$wiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 11 art. 24 ust. 112 p.z.p.
3. Wzér umowy
4. Wykaz 0so6b, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia
5. Program kursu
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Zalqcznik nr 1

Wykonawca:

MAZWA  ceeenieiieeeeeitete et et esteteeseeseentensees e et ensesseeneenseeseeseeneeseteeseentetens

adres Ul .oooveviein MICJCOWOSC eovveerriereeieereereereerreesreenns

kod pocztowy ......-.......... WOJEWOAZIWO ..eovvvenvieiiesiieeiiesiie e

REGON ..ottt NIP oo

OFERTA

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na ,,Organizacja i przeprowadzenie kursow
szkolenia zawodowego ” sktadamy niniejsza ofertg:

Oferujemy ustuge za taczna ceng:

Numer Wartos¢ netto VAT Wartosé brutto
zadania

1 w

2 ZW
Razem ZW

Oswiadczamy, ze:

- Uzyskali$my informacje niezbgdne do przygotowania oferty i wtasciwego wykonania zaméwienia,

- Cena oferty wskazana powyzej zawiera wszelkie koszty zwiazane z realizacja niniejszego zamoéwienia,
- Speliamy warunki okreslone w art. 22 ust 1 ustawy - Prawo zamowien publicznych z 2004r.
- Nie podlegamy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ww. ustawy.

- Wyrazamy zgode na otrzymanie naleznosci w formie przelewu w ciagu ........ dni od daty otrzymania
faktury/rachunku przez zamawiajacego (minimum 30 dni).
- Ustuge wykonamy w terminie od ....................... dO e W oo

- ZapoznaliSmy si¢ i akceptujemy Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i nie wnosimy do
niej zastrzezen.

- Akceptujemy termin zwiazania oferta.

- Ustuge wykonamy sami / z udziatem podwykonawcow/*.

- Akceptujemy wzdér umowy i w razie wybrania naszej oferty zobowiazujemy si¢ do podpisania
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

- Osoba/osobami upowaznionymi do podpisania umowy jest/sa/*:

e ettt bbb et h b ettt h bbbt a et eb e bt ea bt eb e b se et et ebea

SEANOWISKO <.ttt ettt et ettt et sa ettt e

tel/FaX. ceeivii

- Osoba/osobami do kontaktow z zamawiajacym odpowiedzialnymi za wykonanie zobowigzan
umowy jest/sa/*:

SEANIOWISKO ...ttt ettt ettt et s e ere e e

teL/FAX. e

e et bbb b h et e a e sa et a e a e e h b e st e h e b ettt be e en et enea

SEANOWISKO ...ttt st s

tL/TAX. et
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Integralna czg¢$cia oferty sa zalaczniki:

........................... dnia...........2011r

podpisy 0s6b uprawnionych do reprezentacji

wykonawcy lub pelnomocnik
* niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 2

(pieczgé wykonawcy)

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 iart. 24 ust. 112 p.z.p.
ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych

Przystegpujac do postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego

Ja (IMIQ 1 NAZWISKO) ..viiviiiiieiieie ettt ettt ettt e et e e te et e eaeesbesse e beesaesbeesseseessasseesseaseessassaenseeseensesseessensnas
ZAMIESZRATY ...ttt ettt et e a ettt e bt e s e st e et e bt e et e bt et e bt et e bt et e s enes
W imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy (Nazwa fifMY) .....ccoeoevierieiieiieeeeee et

oswiadczam, ze:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowiazek ich posiadania;

2) posiadamy wiedzg i do$wiadczenie,

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym wraz z osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

4) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

JednoczesSnie o$wiadczam, Ze WODEC fIITNY ..ccoccieiiiiiiiiiiieiiieiecieete ettt ettt et eesbeseeesae s e e saeesaesbeessesaaensenseens

brak jest podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Art. 24. 1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig:

1. wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli szkoda
ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktoére uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczgciem
postegpowania;

la) wykonawcow, z ktorymi dany zamawiajacy rozwiazat albo wypowiedzial umowg w sprawie zamdwienia

publicznego albo odstapil od umowy w sprawie zamowienia publicznego, z powodu okolicznosci, za ktore

wykonawca ponosi odpowiedzialno$é, jezeli rozwiazanie albo wypowiedzenie umowy albo odstapienie od nigj
nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania, a wartos¢ niezrealizowanego zamowienia wyniosta co
najmniej 5% warto$ci umowy;

2. wykonawcoéw, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego;

3. wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkoéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie
na raty zaleglych ptatno$ci lub wstrzymanie w catoéci wykonania decyzji wtasciwego organu;

4. osoby fizyczne, ktéore prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo
przeciwko $rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popehnienie przestepstwa lub
przestgpstwa skarbowego;

5. spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem
o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom osdb wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo
przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popetlnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popehienie przestgpstwa lub
przestgpstwa skarbowego;

6. spoitki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w
zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamdowienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace
zarobkowa, przestgpstwo przeciwko Srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzy$ci majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

7. spotki komandytowe oraz spotki komandytowo — akcyjne, ktorych komplementariusza prawomocnie skazano za
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przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom
os6b wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przeciwko S$rodowisku, przestgpstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

osoby prawne, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za przestgpstwo
popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0séOb
wykonujacych pracg zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych,
a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na
celu popehienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia, na podstawie przepisow o
odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

Art. 24. 2. Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:

1.

wykonywali bezposrednio czynnos$ci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego postgpowania lub postugiwali
si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych
wykonawcow w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje si¢ do wykonawcow,
ktorym udziela si¢ zamowienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy pzp;

nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert,na przedtuzony okres zwiazania oferta lub w terminie, o
ktérym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwiazania oferta;

ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postgpowania;
nie wykazali spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu.

podpisy 0sob uprawnionych do reprezentacji
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UNIA EUROPEJSKA

Czlowiek najlepsza i
KAPITAL LUDZKI : ) EUROPEJSKI |
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI InWQStYCja FUNDUSZ SPOLECZNY <

Zalqcznik nr 3
UMOWA Nr ... /2011 — wzér

zawarta w dniu ........ 2011r. pomigdzy:

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Pultusku,
reprezentowanym przez dyrektora p. Beate Jozwiak
przy kontrasygnacie gtéwnego ksiegowego p. Danuty Guzek-Kaczmarczyk
z siedziba: ul. 3 Maja 20, 06-100 Pultusk

NIP 568-14-23-565

REGON 130382660

zwanym w dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajacym”

a

Firma: ... ......

z siedziba: .. ceee o ..«

WpISana do........cceeeeveeecieeenrieeneieeennnn

NIP .........

I'epI'beGl’ltOWéll’lSt przez:

p.
zwana w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania o zamowienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego
o warto$ci zamoéwienia nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwot na podstawie art. 11
ust. 8 1 przeprowadzonego na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

§1
Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonac ustuge polegajaca na organizacji kursu ........ .... dla .... uczestni-
kéw projektu systemowego pt. Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomdc” zgodnie ze
swoja Ofertqzdnia ............. 2011 1.

§2

Przedmiot umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ zrealizowa¢ w terminie ................ W oo
§3
1. Wykonawca zobowiazany jest do wykonania z nalezyta starannoscia i w ustalonym terminie czynnos$ci
zwiazanych z ustuga stanowiacg przedmiot zamowienia.
2. Za szkody powstate w czasie realizacji przedmiotu umowy na majatku Zamawiajacego
odpowiada Wykonawca.
3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zarejestrowania instytucji szkoleniowej, ktora reprezentuje w interne-
towej bazie ofert szkoleniowych dostepne;j na stronie internetowej:
www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowania w tej bazie informacji o kursie nie rzadziej niz raz
W miesiacu.
4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji merytorycznej i finansowej zwiazanej
z realizacja kursu ................... do dnia 31 grudnia 2011 r.
5. Ze strony Wykonawcy osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy jest:

§4
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Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia Instytucji Po$redniczacej 11 stopnia Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki, tj. Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programéw Unijnych ul. Jagiellonska 74, 03-301

Warszawa oraz innym podmiotom uprawnionym do kontroli, prawa wgladu do dokumentéw Wykonawcy

zwiazanych z realizowanym projektem, w tym do dokumentéw finansowych.

§5

1. Laczna warto§¢ zamowienia wynosi:

netto ......... zt (stownie: ......ccceevvvenennen. ),

VAT — ustuga zwolniona od podatku

brutto ............ zt (stownie: ......oocveiveiiiiiens ).
z zastrzezeniem postanowien ust. 2 i 3.

2. Dane cenowe brutto, okreslone przez Wykonawce beda state przez caly okres realizacji umowy, cena
netto moze ulec zmianie w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT.

3. W przypadku wzrostu urzedowej stawki podatku VAT cena netto zostanie pomniejszona poprzez
odliczenie kwoty naleznego podatku VAT w dniu wystawienia faktury przez Wykonawce.

4. Zaptata nastapi po wykonaniu przedmiotu umowy, na podstawie faktury VAT w terminie ...... dni
od jej doreczenia przez Wykonawce i zaakceptowaniu przez Zamawiajacego Raportu z realizacji kur-
su, na konto wskazane na fakturze. Za date ptatnosci strony uznaja dzien wystania przez Zamawiajace-
go polecenia przelewu do banku prowadzacego jego rachunek, z zastrzezeniem ust. 5.

5. W przypadku nie przekazania srodkéw finansowych przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania progra-
mow Unijnych w Warszawie — Instytucj¢ Posredniczaca II stopnia Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, w ramach ktorego realizowany jest projekt w terminie umozliwiajacym terminowe dokonania
zaplaty na rzecz Wykonawcy - zaplata nastapi bez odsetek w ciagu 10 dni po otrzymaniu $rodkéw fi-
nansowych od ww. Instytucji. Za date ptatnosci strony uznaja dzien wystania przez Zamawiajacego
polecenia przelewu do banku prowadzacego jego rachunek.

§6

Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych strony dopuszczaja zmiany umowy w za-

kresie:

1) zmiany terminu wykonania ustugi, ktorej konieczno$¢ zaistniata wskutek okolicznosci niemozliwych

do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikajacy z tych okolicznosci,

2) zmiany obowigzujacych przepisow prawa zwigzanych z przedmiotowym zamowieniem,

3) cceny, w przypadku urzegdowej zmiany stawki podatku VAT majacej wplyw na ceny, stawki i kwoty

podatku VAT,

4) zmiany ilosci osob bioracych udziat w kursie,

5) zmiany wartosci przedmiotowej umowy, wynikajacej z okolicznosci okreslonych w lit. 2)-4),

proporcjonalnie o zakres tych zmian.

§7

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:

1) w wysokosci 5 % tacznej wartoséci netto zamowienia, okreslonej w § 5 ust. 1, jezeli zadanie zostanie
wykonane niezgodnie z harmonogramem lub opisem okreslonym w ofercie,

2) w wysokosci 20 % tacznej warto$ci netto zamowienia, okre$lonej w § 5 ust. 1 w przypadku odstapie-
nia od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca.

2. Postanowienia ust. 1 nie wykluczaja prawa Zamawiajacego do dochodzenia od Wykonawcy odszkodo-
wania uzupelniajacego na zasadach og6lnych, jezeli wartos¢ powstatej szkody przekroczy wysoko$¢ kar
umownych.

3. W przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania warunkéw niniejszej umowy przez
Wykonawce, Zamawiajacy moze rozwiagza¢ umowg ze skutkiem natychmiastowym, ust. 1 pkt 2 stosuje sig
odpowiednio.

§8
Zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznos$ci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa bgda mialy zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego,
przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz inne przepisy powszechnie obowiazujace w danym
zakresie.

§10
1. Ewentualne spory mogace wynikna¢ w toku realizacji niniejszej umowy strony poddaja pod rozstrzy-
gnigcie Sadu wlasciwego miejscowo ze wzgledu na siedzib¢ Zamawiajacego.
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2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do powiadamiania Zamawiajacego w terminie 14 dni o kazdej zmianie ad-
resu, nazwy firmy oraz wszelkich zmianach zwiazanych z jego statusem prawnym.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze pisma kierowane do Wykonawcy na ostatni znany mu adres uwaza si¢
za skutecznie doreczone z dniem powtornego zawiadomienia o mozliwosci odbioru pisma, albo zwrotu
przez poczte z adnotacja o nieskutecznosci dorg¢czenia.
§11

1. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie strony.
2. Umowa zostala zawarta w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jednym egzemplarz

otrzymuje Wykonawca, dwa egzemplarze umowy otrzymuje Zamawiajacy.
3. Integralna cze$¢ umowy stanowi Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia oraz

Oferta Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Kontrasygnata glownego ksiegowego
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Zalqcznik nr 4

(pieczgé wykonawcy)

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, Z€ Pan/Pani ............uuuuuuuimeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s ,
ktory/a bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, posiada wymagane
uprawnienia niezb¢dne do wykonania ustugi.

Na powtwierdzenie zataczam do oferty CV.

podpisy 0s6b uprawnionych do reprezentacji
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Zalgcznik nr 5

(pieczg¢ wykonawcy)
Zadanie Nr ................ 020 USRS

Program kursu

Lp. Temat kursu llosé¢ godzin (praktyka/teoria)

Program kursu powinien zawierac¢ w szczegolnosci: nazwe i zakres kursu, czas trwania i sposob organiza-
¢ji kursu, szczegolowy plan nauczania okreslajqcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzgled-
nieniem czesci teoretycznej i praktycznej kursu (suma zajec teoretycznych i praktycznych musi by¢ rowna

ilosci godzin programowych ogotem), wykaz literatury oraz niezbednych srodkow i materiatow dydaktycz-
nych do przeprowadzenia zajec teoretycznych i praktycznych.

PODPISY OSOB UPRAWNIONYCH DO REPREZENTACJI
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