Zarzadzenie Nr 54/06
Starosty Pultuskiego
z dnia 12 grudnia 2006 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t.
DzU z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z po6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 38/2002 Starosty
Pultuskiego z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie: wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej, zarzadzam co nast¢puje:
§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji nast¢pujacych aktywow 1 pasywow  Starostwa
Powiatowego w Puttusku:
1. metoda spisu z natury:
- kasy Starostwa Powiatowego w Pultusku wraz z drukami $cistego zarachowania
- stanu zapasow materiatowych, ktéorych warto$¢ zostala zaliczona do kosztéw
bezposrednio po zakupie (olej opatowy, tablice rejestracyjne, materialy biurowe)
2. metoda weryfikacji:
- gruntéw powiatowych oraz gruntéw Skarbu Panstwa,
- naleznosci spornych i watpliwych,
- naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,
- inwestycji rozpoczetych,
- pozostatych sktadnikow aktywow 1 pasywow
3. metoda potwierdzenia sald:
- naleznosci z kontrahentami,
- $rodkoéw pieni¢znych na rachunkach bankowych, kredytéw, pozyczek, obligacji i1 lokat.
§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2006 .
§3
Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 02.01.2007 r., a zakonczenia na dzien
08.01.2007 r.
§4

Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjna odpowiedzialna za prawidtowe przeprowadzenie



i rozliczenie inwentaryzacji w sktadzie:
1. Marianna Permanicka — Przewodniczacy
2. Elzbieta Piotrowska  — Czlonek
3. Marta Laszczych - Czlonek
4. Agnieszka Kaczmarczyk — Cztonek
§5.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powoluj¢ nastepujace zespotly
spisowe:

Zesp6ol Nr 1- KASA:

1. Danuta Janczak — Przewodniczacy
2. Iwona Blazniak — Czlonek
3. Agnieszka Lasocka — Cztonek

Zesp6t Nr 2- ZAPASY MATERIALOWE:
1. Andrzej Baprawski - Przewodniczacy
2. Mirostaw Witkowski - Cztonek
3. Monika Majkowska - Czlonek
Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda weryfikacji powotuje nastgpujace
zespoly spisowe:
Zespot Nr 1 — WERYFIKACJA GRUNTOW
1. Patrycja Kazimierczak — Przewodniczacy
2. Anna Karpinska — Cztonek
3. Anna Mankowska — Cztonek
Zesp6t Nr 2- NALEZNOSCI SPORNE I WATPLIWE, NALEZNOSCI 1 ZOBOWIAZAN
WOBEC PRACOWNIKOW
1. Hanna Stolarczyk — Przewodniczacy
2. Leon Pytel — Cztonek
3. Krystyna Porgbska - Czlonek
Zespot Nr 3- INWESTYCJE ROZPOCZETE
1. Zbigniew Mikotajczak — Przewodniczacy — Inwestor Zastepczy
2. Zygmunt Niestluchowski- Cztonek
3. Wojciech Subkowski - Czlonek

4. Wiestawa Lachowska - Czlonek



Zespot Nr 4- POTWIERDZENIE SALD
1. Ewa Wydra — Przewodniczacy
2. Grzegorz Rzepkowski - Cztonek
3. Waldemar Balcerowski - Cztonek
§6
Osoby powotane do cztonkow zespoldw spisowych ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.
§7
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do opracowania harmonogramu
inwentaryzacji.
§8
1. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy :
- przeszkolenie cztonkow Zespoldéw Spisowych w zakresie trybu i zasad przeprowadzenia
inwentaryzacji,
- organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji, a takze dopilnowania ich
wykonania we wlasciwym terminie,
- kontrolowanie pod wzgledem formalnym i1 rachunkowym dokumentdéw z inwentaryzacji,
- dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien w sprawie ewentualnych roznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,
- ustalenie przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych i1 postawienia wnioskdéw
w sprawie ich rozliczenia,
- stawianie wnioskOw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzacji zapasOw niepelnowartosciowych, zbednych lub nadmiernych oraz
w sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pieni¢znymi sktadnikami majatku.
2. Szczegotowe zasady 1 sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych przewidzianych
w ustawie o rachunkowosci, instrukcji Inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzadzeniu
okresla Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.
§9
Komisja inwentaryzacyjna w terminie do dnia 12 stycznia 2006 r. przedtozy sprawozdanie
z przeprowadzonej inwentaryzacji wraz z protokotem rozliczenia ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych Dyrektorowi Wydziatu Finansow.
§10

Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksigegach rachunkowych roku obrotowego.



§11
Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§12
Nadzoér nad prawidtowoscia, kompletnoScia 1 terminowoscia inwentaryzacji powierza si¢
Dyrektorowi Wydziatu Finansow.

§13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Tadeusz Nalewajk

STAROSTA PULTUSKI



