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. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Puttuski reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Pultusku

ul. Biatowiejska 5

06-100 Puttusk

www.starostwopultusk.org.pl , www.starostwopultusk.bip.org.pl

e-mail: wrp_ue@staroswopultusk.org.pl

Godziny urzedowania : 8.00-16.00 wtorek- pigtek ; 9.00-17.00 poniedziatek

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz.U. z 2007r. Nr 223, poz.
1655 z pdzniejszymi zmianami).

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego
przygotowujacego do zdobycia Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych ECDL oraz
przeprowadzenie egzaminu ECDL w ramach projektu ,,ZAJECIA POZALEKCYJNE DLA UCZNIOW SZKOt
PONADGIMNAZJALNYCH POWIATU PULTUSKIEGO” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet IX, Dziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie
do edukacji oraz zmniejszenie réznic w jakosci ustug edukacyjnych.

1. Liczba uczestnikéw: 35 osoéb (3 grupy: dwie grupy 10-osobowe w Liceum Ogoélnoksztatcgcym im. Piotra

Skargi w Puttusku, jedna grupa 15-osobowa w Zespole Szkdét Zawodowych im. Jana Ruszkowskiego
w Puttusku). Liczba godzin do przeprowadzenia dla uczestnikbw kazdej grupy wynosi 120 godzin
lekcyjnych przy czym 1 godzina lekcyjna wynosi 45 minut zegarowych, tgcznie 360 godzin lekcyjnych.

2. Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu zapewni na czas trwania szkolenia warunki techniczne
do realizacji szkolenia — co najmniej 2 pracownie komputerowe, wyposazone w co najmniej 15 zestawdw
komputerowych, z odpowiednim oprogramowaniem z dostepem do Internetu.

Liczba godzin nie przewiduje godzin niezbednych na realizacje egzaminow.
4. Program szkolenia obejmuje nastepujgce zagadnienia:
- Podstawy technik informatycznych
- Uzytkowanie komputeréw
- Przetwarzanie tekstéw
- Arkusze kalkulacyjne
- Bazy danych
- Grafika menedzerska i prezentacyjna
- Ustugi w sieciach informatycznych
5. Wykonawca zobowigzuje sie zastosowac takie metody i formy realizacji zadania, aby rezultatem byta jak
najwieksza liczba uczestnikéw kursu, ktérzy uzyskaja certyfikat ECDL.
6. Zajecia nalezy przeprowadzi¢ w dni powszednie od poniedziatku do pigtku, po godzinach zaje¢ szkolnych,
w czasie dostosowanym do mozliwosci uczestnikow.
Wykonawca zorganizuje dla wszystkich uczestnikow egzamin ECDL.
8. Przedmiot umowy realizowany jest w ramach projektu ,,Zajecia pozalekcyjne dla uczniow szkoét
ponadgimnazjalnych powiatu puftuskiego” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet
IX. Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i
zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych w systemie os$wiaty, Poddziatanie 9.1.2
Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie
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réznic w jakosci ustug edukacyjnych, na podstawie umowy nr UDA-POKL.09.01.02-14-077/08-00, zawartej
miedzy Wojewddztwem Mazowieckim a Powiatem Puttuskim.
Przedmiot zamdéwienia nalezy zrealizowa¢ w miejscach wskazanym przez Powiat Puttuski, w Zespole
Szkoét Zawodowych im. Jana Ruszkowskiego w Puttusku oraz w Liceum Ogolnoksztatcacym im. Piotra
Skargi w Puttusku.
Harmonogram zaje¢ nalezy ustali¢ z Dyrektorami szkét, ktérych uczniowie beda uczestnikami kursu.
Wykonawca wyposazy uczestnikbw w materialty dydaktyczne (szkoleniowe) oraz pismienne
nie podlegajgce zwrotowi, ktére bedg wykorzystywane podczas szkolenia:

- podreczniki dla kazdego modutu ECDL, notatniki.

- multimedialny kurs do samodzielnej nauki ECDL (ptyta DVD lub CD)

- literature wspomagajaca przygotowanie do egzaminu ECDL asygnowang przez PTI.
Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentow
bezposrednio zwigzanych 2z realizacjg ustugi t. Umow, korespondencji dotyczacej Projektu
i wszystkich innych dokumentéw 2z nim zwigzanych “wychodzacych” od Wykonawcy poprzez
zamieszczanie na zaswiadczeniach, certyfikatach oraz materiatach dydaktycznych, podrecznikach,
pomocach naukowych itp. logo PO KL i logo EFS zgodnie z wytycznymi
w zakresie informaciji i promocji, ktdre zamieszczone sa na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu pisemnego potwierdzenia odbioru przez
uczestnikow w/w materiatow.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia 1 kompletu w/w materiatbw przeznaczonych
dla uczestnikéw kursu ECDL Zamawiajgcemu dla celéw dokumentacyjnych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji
(fotografowanie).
Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia dziennikow zaje¢. Po zakohczeniu zaje¢ Wykonawca
przekaze dzienniki zaje¢ Zamawiajacemu.

Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzgdzenia i przekazania do wypetnienia - kazdemu uczestnikowi
szkolenia - ankiety ewaluacyjnej szkolenia oraz dokonanie zbiorczej analizy ankiet.
Wykonawca po zakonczeniu kursu sporzadzi raport z jego realizaciji.

Prowadzacy zajecia, rozpoczynajac je, kazdorazowo zobowigzany jest poinformowac uczestnikow,
ze zajecia sg realizowane w ramach wymienionego w tytule projektu, a projekt wspotfinansowany jest
przez Unie Europejska w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia catering tj. ciepty positek (obiad) oraz napoje (herbata, kawa,
soki, woda mineralna).

Wykonawca zobowigzany jest do wydania odpowiednich zaswiadczen i certyfikatow potwierdzajgcych
odbycie szkolenia zawierajgcych oznaczenia zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczenia projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
przez caty okres trwania szkolen.

IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT
CZESCIOWYCH

Nie dopuszcza sie skladania ofert czesciowych.

V. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT
WARIANTOWYCH

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

V1. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH | PRZEWIDYWANYM
PODWYKONAWSTWIE
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Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.
VIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zaméwienia: od podpisania umowy do 30 kwietnia 2010 roku.

VIil. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wytgcznie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg
okreslone przez Zamawiajgcego warunki tj.:

1. sg uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi oraz spetniajg
warunki okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia,

2. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nadkiadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien,

3. posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia
potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania zaméwienia,

4. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia,

5. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

2. Z ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza sie wykonawcow, ktdrzy nie spetniajg
warunkéw udziatu w postepowaniu 0 zamowienie publiczne, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 i 2 Prawa zamodwien
publicznych.
3. Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia musi spetni¢ dodatkowe wymagania:
1. Akceptuje warunki zamoéwienia, okreslone przez Zamawiajgcego w niniejszej Specyfikacji
2. Sporzadzi oferte zgodnie z wymaganiami ,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia” oraz ztozg
zataczniki, oswiadczenia i dokumenty kwalifikujgce wymienione w dalszej czesci niniejszej SIWZ (Rozdziat
1X).
4. Wadium
Zamawiajacy odstepuje od wniesienia wadium.

IX. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY w CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania niniejszego przedmiotu zamdwienia
oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowienh
publicznych, Wykonawca sktada nizej wymienione dokumenty.

1. Dokumenty wymagane:

a) formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru zatgczonego do niniejszej SIWZ wraz z zatgcznikiem,

b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej albo lub inny dokument uprawniajacy Wykonawce do wystepowania w obrocie prawnym,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

c) dokumenty potwierdzajace uprawnienie osob podpisujgcych oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub
dokumentow rejestrowych,

d) oswiadczenie potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub oswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
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odroczenie lub roztozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu (zatacznik nr 1 do formularza ofertowego),

e) oswiadczenie w zakresie wynikajacym z art. 22 ust.1 ustawy Prawo zaméwien publicznych wykorzystujac
wzor (zalacznik nr 2 do formularza ofertowego).

f) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw w postepowaniu w zakresie art. 44 ustawy Prawo zamowien publicznych
(zatacznik nr 3 do formularza ofertowego).

g) oswiadczenie dotyczace akceptacji wzoru umowy (zalacznik nr 5 do formularza ofertowego).

h) zaakceptowany wzér umowy (zatacznik nr 6 do formularza ofertowego).

i) wykaz osob, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat wykonawca i ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia osdb zdolnych do wykonania zamdwienia jezeli w wykazie,
o ktérym mowa powyzej wykonawca wskazat osoby, ktérymi bedzie dysponowat - Wykaz kadry dydaktycznej,
ktérg bedzie uczestniczyta w wykonaniu zamdwienia (zatacznik nr 7 do formularza ofertowego).

W celu potwierdzenia opisanego przez Zamawiajgcego warunku posiadania przez Wykonawce niezbednej
wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, Zamawiajacy zada,
aby Wykonawca dysponowat co najmniej 3 osobami posiadajgcymi min. wyzsze wyksztatcenie oraz
doswiadczenie w prowadzeniu kurséw przygotowujacych do uzyskania certyfikatu ECDL.

j) program szkolenia (zgodny z modelem Polskiego Towarzystwa Informatycznego) (zatacznik nr 8
do formularza ofertowego).

2. Inne dokumenty:
W celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zaméwienia, wykonawca skfada oswiadczenie wg zatacznika nr 4 do formularza ofertowego

3 .Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

3.1.1.Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérych mowa w rozdziale I1X ust. 1 lit.b sktada dokument lub dokumenty, wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogtoszono upadtosci.

3.1.2.Dokument, o ktérych mowa w rozdziale IX ust. 1 lit.b powinny byé wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem sktadania ofert.

3.1.3.Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
nie wydaje sie dokumentu o ktérych mowa w rozdziale IX ust. 1 lit.b, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

3.1.4.Dokument, o ktérym mowa w rozdziale IX ust. 1 lit.b sktadany jest w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.

3.1.5.Zamawiajagcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy ziozona przez wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci co do jej prawdziwosci.

3.1.6.Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé zioZzone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

4. Oferta wspdlna.

4.1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac¢ sie o udzielnie niniejszego zamowienia.

4.2. Oferta wspdlna musi zosta¢ przygotowana i ztozona w nastepujacy sposob:

a) Partnerzy muszg ustanowi¢ i wskaza¢ Pelnomocnika (zwanego w niniejszej SIWZ Peinomocnikiem)
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
Zaleca sie aby Petnomocnikiem byt jeden z Partneréw,
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b) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Partneréw.
c) Kazdy z Partneréw musi udokumentowag, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 22
ust. 1 pkt 1 - 4, art. 24 ust. 1-2 u.p.z. p. tj.: kazdy z Partneréw musi ztozy¢:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej albo lub inny dokument uprawniajacy Wykonawce do wystepowania w obrocie
prawnym, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

- oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 22 ust. 1 i art. 24 ust.1-2
u.p.z.p. (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do formularz ofertowego),

- oswiadczenie potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub odwiadczenie, Ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu (z wykorzystanie wzoru wg zatacznika nr 1 do formularza ofertowego),

4.3. Dokumenty wspélne dotyczace tacznie wszystkich partnerow:

a) formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem,

b) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw w postepowaniu w zakresie art. 44 u.p.z.p. - zatacznik nr 3
do formularza ofertowego

¢) oSwiadczenie o zdolnosci ekonomicznej i fnansowej — zatacznik nr 4 do formularza ofertowego

d) oswiadczenie dotyczace akceptaciji wzoru umowy — zatacznik nr 5 do formularza ofertowego

e) zaakceptoany wzér umowy — zatacznik nr 6 do formularza ofertowego

f) Wykaz kadry dydaktycznej, ktérq bedzie uczestniczyta w wykonaniu zamdwienia — zalacznik nr 7
do formularza ofertowego

g) Program szkolenia (zgodny z modelem Polskiego Towarzystwa Informatycznego) — zatacznik nr 8
do formularza ofertowego.

h) referencje potwierdzajgce doswiadczenie wykonawcy w zakresie realizacji kurséw bedacych przedmiotem
niniejszego zamowienia od co najmniej 2 podmiotéw, dla ktérych wykonawca s$wiadczyt ustugi w okresie
ostatnich trzech lat.

Powyzsze dokumenty powinny byc podpisane przez ich upetnomocnionych przedstawicieli lub przez
Petnomocnika.

Podmioty wystepujace wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan.

4.4. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.
4.5. Jezeli oferta ztozona przez wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajgcy przed

zawarciem umowy o realizacje zamdwienia bedzie wymagat umowy regulujgcej wspétprace tych wykonawcow.

Dokumenty dotaczane do oferty nalezy ztozy¢ w formie oryginatdéw lub kserokopii potwierdzonych za zgodnos¢
przez osobe / osoby uprawniong do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodnos$¢ z oryginatem™ .

Wykonawca jest zobowigzany sporzadzi¢ wszystkie dokumenty zgodnie ze SIWZ (na wzorach stanowigcych
zatgczniki niniejszej Specyfikacii.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1) Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é, w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, jednorazowego zwrdcenia sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XI. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zaméwienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsza SIWZ
dokonywane bedg w PLN.

XIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Wymagania podstawowe

1) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferte nalezy przygotowac $cisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ.

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upethnomocnione do reprezentowania wykonawcy i zaciggania w jego
imieniu zobowigzan finansowych. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu okreslajgcego status prawny wykonawcy
lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania wykonawcy upowaznionych jest fgcznie kilka oséb
dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

4) Peinomocnictwo oséb podpisujacych oferte do reprezentowania wykonawcy, zaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych oraz podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych
do oferty. Oznacza to, ze jezeli peinomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status
prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej) to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodnosé z oryginatem kopie
petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta wykonawcy przez osoby do tego upetnomocnione.

5) Wzory zatacznikéw dotaczonych do niniejszej SIWZ powinny zosta¢ wypetnione przez wykonawce i dotgczone
do oferty badz tez przygotowane przez wykonawce w zgodnej z niniejszg SIWZ formie.

6) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie czytelnego
zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty z uwzglednieniem tresci
art. 93 ust. 4 ustawy p.z.p.

2. Forma oferty.

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w 1 egzemplarzu, mie¢ forme pisemng i format nie wiekszy
niz A4. Arkusze o wigkszych formatach nalezy ztozy¢ do formatu A4.

2) Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zataczniki do niniejszej SIWZ i wchodzacych
nastepnie w sktad oferty moga by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub recznie.

3) Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez wykonawce na podstawie wzoréw stanowigcych zatgczniki
do niniejszej SIWZ powinny mieé forme wydruku komputerowego lub maszynopisu.

4) Zaleca sie, azeby catosé¢ oferty ztozona byta w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie —
arkusze (kartki) oferty powinny by¢ zszyte, spiete, zbindowane lub trwale potgczone w jedng catos¢ inng
technikg a wszystkie zapisane strony ponumerowane.

5) Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ podpisane lub parafowane przez osobe (lub osoby jezeli do
reprezentowania wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte
zgodnie z trescig dokumentu okreslajgcego status prawny wykonawcy lub trescig zatagczonego do oferty
petnomocnictwa (strony podpisane nie wymagajg parafowania). Strony zawierajgce informacje nie wymagane
przez Zamawiajgcego (np.: prospekty reklamowe o firmie, jej dziatalno$ci, itp.) i nie podlegajace ocenie nie
muszg by¢ parafowane.
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6) Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie tresci
(czyli wytacznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone przez Zamawiajacego) muszg byé parafowane
przez osobe (osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte.

7) Dokumenty wchodzace w skiad oferty, moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub poswiadczonych za
zgodnos$¢ z oryginatem kopii. Zgodnos¢ z oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentow
wchodzacych w sktad oferty musi byé potwierdzona przez osobe (lub osoby jezeli do reprezentowania
wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte zgodnie z trescig
dokumentu okreslajgcego status prawny wykonawcy lub trescig zatgczonego do oferty pethnomocnictwa.

3. Zawartosc¢ oferty:

Kompletna oferta musi zawiera¢ wszystkie oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale XVI niniejszego

rozdziatu.

4. Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji: Wykonawca m.in. nie moze zastrzec nastepujacych informacji: nazwy i adresu, informacji
dotyczacych ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci.

5. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty

5.1 Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu / w zamknietej kopercie w siedzibie:

Powiat Puttuski reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Pultusku
ul. Biatowiejska 5 (Budynek A, | pietro — Sekretariat)
06-100 Puttusk

5.2 Koperta zawierajgca oferte powinno by¢ zaadresowane do Zamawiajgcego na adres:

Powiat Puttuski reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Pultusku
ul. Biatowiejska 5
06-100 Puttusk

i oznaczy¢ napisem: ,,Kurs komputerowy ECDL”, koperta powinna by¢ oznaczona nazwg wykonawcy i jego
adresem.

XIIl. WYJASNIENIA | ZMIANY W TRESCI SIWZ.

1.Wyjasnianie tresci SIWZ.

Wszelkich wyjasnien dotyczacych SIWZ udzielaé bedzie Zamawiajacy. Wykonawca w trakcie postepowania
moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszej SIWZ. Prosbe takg nalezy przekazac
do nie poézniej niz 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy przekaze tres¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym doreczono SIWZ nie ujawniajac
zrodia zapytania.

Pytania i wyjasnienia bedg réwniez zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego, na ktorej
zamieszczona jest SIWZ .

2. Zmiany w tresci SIWZ.

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmienic tre$c
SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ oraz zamiesci ja na stronie internetowej, na ktérej zamieszczona jest SIWZ.

2) Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamodwieniu, Zamawiajacy zamiesci
ogtoszenie o0 zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.
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3) Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia nieprowadzacej do zmiany tresci
ogtoszenia o zamdwieniu, niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiajacy
przedtuzy termin skifadania ofert. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajgcy niezwiocznie
zawiadomi wszystkich wykonawcow, ktérym przekazat niniejszg SIWZ. Dodatkowo informacja dotyczaca
zmiany terminu bedzie zamieszczona na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczona SIWZ.

Kazdy wykonawca ma prawo zwrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia. Pytania wykonawcow musza by¢ sformutowane na pismie, i skierowane na adres:

Powiat Puttuski reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Pultusku

ul. Biatowiejska 5
06-100 Puttusk

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania wnioskow faksem: (23) 692 52 77 lub pocztg elektroniczng
mail: wrp_ue@starostwopultusk.org.pl z dopiskiem ,,Kurs komputerowy ECDL”

W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazujg pisemnie. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg telefaksu
lub droga elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem
terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

XIV. ZEBRANIE WYKONAWCOW.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci niniejszej SIWZ.

XV. UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie z wykonawcami:

1. Artur Rachuba, tel.: (23) 692 33 50
2. Katarzyna Dyga, tel.: (23) 692 33 50

XVI. ZAWARTOSC OFERTY

Formularz Ofertowy, sporzgdzony na podstawie wzoru wraz z zatgcznikiem,

Wzér oswiadczenia, ze Wykonawca nie zalega z optaceniem podatkow, optat itp. — zatgcznik nr 1

Oswiadczenie wykonawcy o spefnianiu przestanek zawartych w art. 22 ust. 1 i art. 24 ust.1-2 u.p.z.p.

sporzadzone na podstawie wzoru - zatgcznik nr 2

4. Oswiadczenie wykonawcy, na podstawie art. 44 u.p.z.p. o spetnianiu warunkéw udziatlu w niniejszym
postepowaniu, sporzadzone na podstawie wzoru - zatgcznik nr 3

5. Wzér oswiadczenia o zdolnosci ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia — zatacznik

nr 4

oswiadczenie dotyczace akceptacji wzoru umowy - zatgcznik nr 5

Zaakceptowany przez wykonawce wzor umowy - zatgcznik nr 6

8. Wykaz osob ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowat wykonawca i ktére bedg uczestniczy¢

w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia

i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci

oraz pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia oséb zdolnych do wykonania zamdwienia

jezeli w wykazie o ktérym mowa powyzej wykonawca wskazat osoby, ktdrymi bedzie dysponowat - Wykaz

kadry dydaktycznej, ktérg bedzie uczestniczyta w wykonaniu zaméwienia (zatacznik nr 7 do formularza

ofertowego).

i

No
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Program szkolenia (zatacznik nr 8 do formularza ofertowego).

. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej albo lub inny dokument uprawniajacy Wykonawce do wystepowania w obrocie prawnym,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty potwierdzajace uprawnienie osob podpisujacych oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub
dokumentow rejestrowych.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, dokument ustanawiajacy
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zaméwienia publicznego.

W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie
odpisu z wilasciwego rejestru albo zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej —
Petnomocnictwo(a).

Referencje

XVII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT.

1. Oferty nalezy skladaé do dnia 27.11.2009r. do godz. 11:00

w Siedzibie Zamawiajgcego:

Powiat Puttuski reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Puttusku
ul. Biatowiejska 5 (Budynek A, | pietro — Sekretariat)

06-

100 Puttusk

Oferty ztozone po terminie beda zwrécone Wykonawcom bez otwierania, po uptywie terminu do wniesienia
protestu.

2. Miejsce otwarcia ofert: w siedzibie Zamawiajacego

Powiat Puttuski reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Pultusku
ul. Biatowiejska 5 (Budynek A, | pietro — Sala konferencyjna pok. nr 14)

06-

100 Puttusk

3. Sesja otwarcia ofert

1)

2)

3)

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie bedg otwierane koperty (paczki)
zawierajace oferty, ktéorych dotyczy "WYCOFANIE". Takie oferty zostang odestane wykonawcom bez
otwierania.
Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte przed otwarciem kopert (paczek)
zawierajgcych oferty, ktérych dotycza te zmiany. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian
zmiany zostang dotgczone do oferty.
W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy kazdorazowo ogtosi obecnym:

a) staniilos¢ kopert (paczek) zawierajgcych otwierang oferte;

b) nazwe i adres wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana;

¢) informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci

zawartych w formularzach ofertowych.

4) Informacje, o ktérych mowa powyzej w pkt. 3 Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wykonawcom, ktorzy

o)

nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
Oferte ztozong po terminie Zamawiajacy zwrdci bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego
na wniesienie protestu.
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Otwarcie ofert nastapi dnia 27.11.2009r. o godz. 11:15

XVIIl. ZMIANY LUB WYCOFANIE ZLOZONEJ OFERTY.

1) Skutecznosé zmian lub wycofania ztozonej oferty.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub wycofanie ztozonej
oferty sg skuteczne tylko wéwczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) Zmiana ztozonej oferty.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad obowigzujacych
przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty(paczki) zawierajgce zmiany nalezy dodatkowo opatrzyc
dopiskiem "ZMIANA". W przypadku zlozenia kilku ,ZMIAN” koperte (paczke) kazdej ,ZMIANY” nalezy dodatkowo

”

opatrzy¢ napisem ,zmiana nr ..... .

3) Wycofanie zlozonej oferty.

Wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
umocowanego na pismie przedstawiciela wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢é w miejscu i wedlug zasad
obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte(paczke) zawierajacg powiadomienie nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "WYCOFANIE".

XIX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Cena oferty brutto uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem ceny netto, naleznego podatku VAT.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoéwienia.

3. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania).

XX. KRYTERIA OCENY OFERTY.

1. Kryteria oceny ofert

Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie :

Kryterium — cena 100%

Oferta spelniajaca warunki niniejszego postepowania z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe punktow.
Pozostalym ofertom, spetniajacym wymagania przypisana proporcjonalnie mniejsza liczba punktéw. Wynik
bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

2. Zastosowany wzér do obliczenia punktowego:

(C min/C oferty ) *100, gdzie: Cmin — najnizsza cena ze wszystkich ofert

C oferty — cena badanej oferty

3. Wynik
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Oferta, ktéra przedstawia najnizszg cene (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o ustalone
kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig
uzyskanych punktow. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg ilos¢
punktow.

XXI. UZUPELNIENIE OFERTY.

1) Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen lub dokumentéw, o
ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy p.z.p. lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli
wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy p.z.p.,
zawierajgce btedy, lub ktoérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane roboty
budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert.

2) Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych
o$wiadczeh lub dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy p.z.p.

XXIl. TRYB OCENY OFERT.

1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.

1) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

2) Stosownie do tredci art. 87 ust. 2 ustawy p.z.p. Zamawiajacy poprawi w ofertach:
- oczywiste omytki pisarskie,
- oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
- inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
i niezwtocznie zawiadomi wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

2. Sposdéb oceny zgodnosci oferty z trescig niniejszej SIWZ.
Ocena zgodno$ci oferty z trescig niniejszej SIWZ przeprowadzona zostanie wytgcznie na podstawie analizy
dokumentow i materiatéw, jakie wykonawca zawart w swej ofercie z zastrzezeniem tresci art. 26 ust. 3 i 4 ustawy

p.Z.p.

3. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.
1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych przez
wykonawcow dokumentoéw, wykazéw, danych i informaciji.

2) W przypadku, gdy =zawarta w ofercie kserokopia dokumentu bedzie nieczytelna lub budzi¢ bedzie
zastrzezenia co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zazgada¢ od wykonawcy przedstawienia oryginatu
lub notarialnie potwierdzonej kopii takiego dokumentu.

3) W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego w trakcie sprawdzania ofert, ze ztozenie oferty stanowi czyn
nieuczciwej konkurencji — oferta zostanie przez Zamawiajgcego odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 3
u.p.z.p.
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4) Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majacych wplyw na wynik postepowania
0 udzielenie niniejszego zamodwienia skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z prowadzonego
postepowania, zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy p.z.p., niezaleznie od innych skutkéw przewidzianych

prawem.

XXIIl. WYKLUCZENIE WYKONAWCY.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie niniejszego zamowienia:

1)

2)

9)

wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamdwienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli
szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgadu wydanym w okresie 3 lat przed
wszczeciem postepowania,

wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadto$é ogtoszono, z wyjgtkiem
wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku
upadtego,

wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wkasciwego organu,
osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego,

spotki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

spoétki partnerskie, ktorych partnera lub czionka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom
oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na
celu popetienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

spétki komandytowe oraz spoétki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowane;j
grupie albo zwigzku majacych na celu popetienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

osoby prawne, ktérych urzedujacego czionka organu zarzgdzajagcego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo
przeciwko prawom o0séb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia, na podstawie
przepisdw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbag kary,
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10) wykonawcéw, ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
pkt 1-3,

11) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub
postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci,
chyba ze udziat tych wykonawcoéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie
stosuje sie do wykonawcéw, ktérym udziela sie zamoéwienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67
ust. 1 pkt1i2,

12) ziozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania,

13) nie Zlozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu lub dokumentow
potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawierajg btedy, z zastrzezeniem
art. 26 ust. 3.

XXIV. ODRZUCENIE OFERTY.

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1) jest ona niezgodna z ustawag;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy p.z.p.;

3) jej zZtozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

4) zawiera ona razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatlu w postepowaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omyiki,
o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy p.z.p.;

8) jest ona niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XXV. WYBOR OFERTY | ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA.

Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy stosowat bedzie wytacznie zasady i kryteria

okreslone w SIWZ. Zamawiajgcy  udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana

za najkorzystniejsza.

Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty zamawiajacy, niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, zawiadami o:

1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz
uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktoérzy ztozyli oferty wraz
ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajagcym punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2. Wykonawcach, ktérych oferty odrzucono, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

3. Wykonawcach, ktoérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zawierajgca informacje, o ktérych mowa w pkt. 1 niniejszego
ustepu, zostanie rowniez zamieszczona na stronie internetowej, na ktérej zamieszczona jest SIWZ oraz na
tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

Miejsce i termin podpisania umowy z Wykonawca, ktérego oferte wybrano, zostanie ustalony przez

Zamawiajgcego.

XXVI. INFORMACJE’OG()LNE DOTYCZACE KWESTI| FORMALNYCH UMOWY W SPRAWIE REALIZACJI
NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA.
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1. Umowa w sprawie niniejszego zamowienia:

1) zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej i nie pdzniej niz przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, z zastrzezeniem art. 94 ust. 1a ustawy p.z.p.

2) maja do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej;

3) jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informac;ji
publicznej;

4) zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie;

5) jest zawarta na okres wskazany w niniejszej SIWZ;

6) jest niewazna:

a) jezeli zachodza przestanki okreslone w art. 146 ustawy p.z.p.,
b) w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte w niniejszej SIWZ.
2. Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za wykonanie
umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
3. Pozostate kwestie odnoszgce sie do umowy uregulowane sg we wzorze umowy.

XXVII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

1) ne zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5 ustawy p.z.p., zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczeséniej przewidziec;

5) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy zawiadomi rédwnoczesnie wszystkich
wykonawcow, ktérzy :

1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu
sktadania ofert,

2) zitozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

XXVIIIl. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ.

Wykonawcom i innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznac
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy, przystuguja $rodki ochrony prawnej
okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z
p6zn. zm.) Dziat VI — Srodki ochrony prawnej.

XXIX. AUKCJA ELEKTRONICZNA.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.
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Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

XXXI. INFORMACJA O WYSOKOSCI ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XXXII. INFORMACJA O WYMAGANIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 29 UST. 4 PZP.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 PZP.

XXXI. WYKAZ ZALACZNIKOW DO NINIEJSZYCH SIWZ.

Zatgcznikami do niniejszej SIWZ sg nastepujace wzory:

l.p. Oznaczenie Zatacznika XVIl. Nazwa Zalacznika
1 Wzér Formularza Ofertowego
Zatacznik nr 1 Wz4r oswiadczenia, ze Wykonawca nie zalega z optaceniem podatkéw,
2 optat itp.
Zatacznik nr 2 Wz4r oswiadczenia wykonawcy o spetnianiu przestanek zawartych w art. 22
3 ust. 1i art. 24 ust.1-2 ustawy Prawo zaméwien publicznych
Zatacznik nr 3 Wzor oswiadczenia wykonawcy, na podstawie art. 44 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych o spetnianiu warunkéw udziatu w niniejszym
4 postepowaniu.
Zatacznik nr 4 Wzér oswiadczenia o zdolnosci ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
5 wykonanie zaméwienia.
6 Zatgcznik nr 5 Wzdr oswiadczenia dotyczacego akceptaciji wzoru umowy
7 Zatgcznik nr 6 Wzor umowy
Zatacznik nr 7 Wykaz kadry dydaktycznej, ktérg bedzie uczestniczyta w wykonaniu
zamowienia
8
9 Zalgcznik nr 8 Program szkolenia
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(miejscowos¢, data)

pieczeé wykonawcy

Powiat Puttuski reprezentowany przez
Zarzad Powiatu w Pultusku

ul. Biatowiejska 5

06-100 Puttusk

Formularz ofertowy

DANE WYKONAWCY:
N A A

RS T0 b | o =

NIP:

W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym ,,ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE KURSU
KOMPUTEROWEGO ECDL” sktadamy oferte:

Cena ofertowa brutto, obejmujaca wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia: .................
.................................... ztotych

L5017 1= R zt)

Cena ofertowa brutto 1 godziny szkolenia komputerowego : ...........ccccoecveiiiieeeenne. zt

L5307 1= PSPPSR zh)

Cena ofertowa brutto materiatéw dydaktycznych na jednego uczestnika: ........................... zt

(STOWNIE: ettt e ettt s e e e e nbe e e e e nnbe e e e nees zh)

Cena ofertowa brutto za egzamin ECDL 1 uczestnika ..............cocoviiiiiiiiniinnnn. zt
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(SHOWNIE: ..t zh)

1. Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy informacje niezbedne do przygotowania oferty i wtasciwego wykonania
zamowienia oraz przyjmujemy warunki okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg oferta przez okres 30 dni od daty uptywu terminu
sktadania ofert.

3. Cena oferty wskazana powyzej zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zamoéwienia.
Zobowigzujemy sie wykonaé przedmiot zamowienia w terminie do 30 kwietnia 2010r.

5. W przypadku udzielenia zamoéwienia zobowigzujemy sie do zawarcia umowy na warunkach zawartych

we wzorze umowy oraz miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Na potwierdzenie sktada sie nastepujgce dokumenty:

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 1
do Formularza ofertowego
WRP.3090-WS-23/09

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ Wykonawcy )

OSWIADCZENIE*

DOTYCZY: ,,ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE KURSU KOMPUTEROWEGO ECDL”

Oswiadczam, ze firma, ktorg reprezentuje:

D nie posiada zalegtosci z tytutu podatku, optat, sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, /**

D uzyskata zgode na zwolnienie naleznosci podatkowych i optat, /**

D uzyskata zgode na odroczenie naleznosci podatkowych i optat, /**

D uzyskata zgode na roztozenie na raty naleznosci podatkowych i optat, /**

D uzyskata zgode na zwolnienie nalezno$ci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, /**

D uzyskata zgode na odroczenie naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, /**

D uzyskata zgode na roztozenie na raty naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne. /

*%

/*w przypadku sktadania oferty wspoéinej oswiadczenie sktada kazdy partner

/** zaznaczajgc ,X” wlasciwy kwadrat potwierdza sie spetnienie danego warunku

(podpis Wykonawcy lub osoby upetnomocnionej)
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Zatqcznik nr 2

do Formularza ofertowego

pieczec firmy Wykonawcy

WRP.3090-WS-23/09

OSWIADCZENIE W TRYBIE ART. 22 UST. 1
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH*

dot. : ,,ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE KURSU KOMPUTEROWEGO ECDL”

Oswiadczam, ze firma ktéra reprezentuje spetnia wymogi art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
awiec:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym zamowieniem,

jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania niniejszego zamowienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych

podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania zamowienia;
3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie niniejszego zamdwienia;
4) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie niniejszego zaméwienia.

Zgodnie z brzmieniem art. 24 ustawy Prawo Zamowien Publicznych:

ust. 1
» Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

1. wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli

szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sagdu wydanym w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

. wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadio$é ogtoszono, z wyjgtkiem
wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego;

. wykonawcow, ktoérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnieni, odroczenie, roztozenie
na raty zalegtych ptatnos$ci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu;

. osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

. spétki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace
zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

. spotki partnerskie, ktérych partnera lub czionka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych
prace zarobkowg, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

. spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie skazano
za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia, przestepstwo przeciwko
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prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze
za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8. osoby prawne, ktérych urzedujgcego czionka organu zarzadzajgcego prawomochie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze
za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

9. podmioty zbiorowe, wobec ktorych sgd orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia, na podstawie przepisow
o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

10. Wykonawcdw, ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-
3 ustawy p.z.p.

ust. 2
Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie réwniez wykonawcow, ktdrzy:

- wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub
postugiwali sie  w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci,
chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje
sie do wykonawcoéw, ktérym udziela sie zaméwienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt
112 ustawy p.z.p,;

- Zlozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

- nie zZilozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu lub dokumentéw
potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawierajq btedy, z zastrzezeniem art.
26 ust. 3 ustawy p.z.p.;

- nie wniesli wadium, w tym réwniez na przediuzony okres zwigzania ofertg, lub nie zgodzili sie
na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg.”

podpis i piecze¢ Wykonawcy

/* w przypadku sktadania oferty wspdlnej o$wiadczenie sktada kazdy partner z osobna
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Zatgcznik nr 3
do Formularza ofertowego

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ firmowa Wykonawcy )

WRP.3090-WS-23/09

OSWIADCZENIE

DOTYCZY: ,,ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE KURSU KOMPUTEROWEGO ECDL”

OSWIADCZAM(Y), ZE:

Stosownie do tresci art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien publicznych (j.t. Dz. U.
z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.) spetniam(y) warunki udziatu w niniejszym postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego.

(podpis Wykonawcy lub osoby upetnomocnionej)
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Zatgcznik nr 4
do formularza ofertowego

pieczec firmy Wykonawcy

WRP.3090-WS-23/09

DOTYCZY: ,,ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE KURSU KOMPUTEROWEGO ECDL”

OSWIADCZENIE

0 zdolnosci ekonomicznej i finansowe;j

Niniejszym oswiadczam, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie

zamowienia.

podpis i piecze¢ Wykonawcy
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Zatgcznik nr 5

do formularza ofertowego

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ firmowa Wykonawcy )

WRP.3090-WS-23/09

OSWIADCZENIE*

DOTYCZY: ,,ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE KURSU KOMPUTEROWEGO ECDL”

Oswiadczam, ze:
- Akceptuje bez zastrzezen wzér umowy przedstawiony w SIWZ, ktéry zaakceptowany zatagczam do oferty;

- Umowe zobowigzuje sie zawrze¢ w miejscu i terminie jakie zostang wskazane przez Zamawiajgcego.

(podpis Wykonawcy lub osoby upetnomocnionej)
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Zatgcznik nr 7
do formularza ofertowego

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ adresowa firmy wykonawcy)

WRP.3090-WS-23/09

DOTYCZY: ,,ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE KURSU KOMPUTEROWEGO ECDL”

WYKAZ KADRY DYDAKTYCZNEJ (CO NAJMNIEJ 3 OSOBY),
KTORA BEDZIE UCZESTNICZYtA W WYKONANIU ZAMOWIENIA

Imie i nazwisko Kwalifikacje zawodowe — Doswiadczenie = Zakres powierzonych
wyksztatcenie + ewentualne kursy zawodowe zadan zwigzanych
i szkolenia, stopien naukowy (w latach) z realizacjg przedmiotu
zaméwienia
Podpisano: s

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 8
do formularza oferfowego

(miejscowosé, data)

(piecze¢ adresowa firmy wykonawcy)

WRP.3090-WS-23/09

DOTYCZY: ,,ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE KURSU KOMPUTEROWEGO ECDL”

PROGRAM SZKOLENIA

L.P Temat Liczba godzin
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Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



