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ZAMAWIAJACY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pultusku
ul. 3 Maja 20, 06-100 Puttusk

tel. (0-23) 692 54 83

fax. (0-23) 692 00 99
www.starostwopultusk.bip.org.pl
e-mail:_pcpr.pultusk@interia.pl

NIP 568-14-23-565

REGON: 130382660

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

NAORGANIZACJE KURSOW ZAWODOWYCH

W POSTEPOWANIU O UDZIELNIE ZAMOWIENIA PROWADZONYM

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA PODSTAWIE ART. 10 UST. 1
USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(Dz. U z2010r. Nr 113, poz. 759, ze zm..)
ZWANEJ DALEJ "USTAWA"

Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwot okreslonych
w art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zm.), zwanej w
dalszej czgSci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia w skrocie ,,p.z.p." oraz aktdéw wykonawczych
do tej ustawy.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcow w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93,
z p6zn. zm.), jezeli przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych nie stanowig inaczej.

Miejsce ogloszenia o przetargu:

1. Biuletyn Zamoéwien Publicznych

2. Strona internetowa Zamawiajacego — www.starostwopultusk.bip.org.pl

3. Miejsce publicznie dostgpne w siedzibie Zamawiajacego — tablica ogloszen , ul. 3 Maja 20, 06-100

Puttusk.
DYREKTOR
/-/ Beata Jozwiak

Zatwierdzit

data 07.08.2012 r.
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Spis tresci (zawarto$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia)

§1 Nazwa oraz adres Zamawiajacego

§2 Tryb udzielenia zaméwienia

§3 Opis przedmiotu zamdéwienia

§4 Termin wykonania zamowienia

§5 Opis warunkdéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow

§6 Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢é Wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia
warunkéw udzialu w postepowaniu
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

§7 o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie o0s6b uprawnionych do porozumiewania sig
z Wykonawcami

§8 Wymagania dotyczace wadium

§9 Termin zwiazania oferta

§ 10 | Opis sposobu przygotowywania ofert

§ 11 | Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

§ 12 | Opis sposobu obliczenia ceny

§13 Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

§ 14 Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

§ 15 | Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie

§ 16 | zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart z nim umowg w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach

§17 Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia

§ 18 | Opis czg$ci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czg§ciowych

§19 Informacja o przewidywanych zar.n()w.ieniach qupelniajacy.ch,. o ktérych mowa w art. 67_ust. 1pkt6i7

: lub art. 134 ust. 6 pkt 314 p.z.p., jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien

§ 20 Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadac¢
oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie

§21 Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza
porozumiewanie si¢ droga elektroniczng
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§22 Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy Zamawiajacym
a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych
§ 23 | Informacja czy Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna
§ 24 Informacja o wysokos$ci zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu, jezeli Zamawiajacy przewiduje ich
zwrot
§25 Zadanie wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom
§ 26 | Okreslenie czgSci zamowienia, ktora nie moze by¢ powierzona podwykonawcom
§ 27 | Informacja o zamiarze zawarcia UMoOwy ramowe;j
§ 28 | Informacja o wymaganiach, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy
§29 | Zalaczniki
1 Oferta
2 Formularz o$wiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1 1 2 p.z.p.
3 Wzér umowy
4 Oswiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamoéwienia, posiadaja wymagane
uprawnienia
5 Wykaz ushug
6 Oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 p.z.p. (dot. tylko 0séb fizycznych)
7 Program kursu
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§ 1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pultusku
ul. 3 Maja 20, 06-100 Puttusk

tel. (0-23) 692 54 83

fax. (0-23) 692 00 99
www.starostwopultusk.bip.org.pl
e-mail:_pcpr.pultusk@interia.pl

§ 2. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.
Warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwot okreslonych w art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien publicznych.

§ 3. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie kurséw zawodowych dla uczestnikow
projektu ,,Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomoc”. Projekt realizowany jest w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki - Priorytet VII Promocja Integracji Spolecznej. Projekt
wspotfinansowany przez Unig¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

2. Zambwienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu zawodowych oraz zapewnienie
materiatow dydaktycznych i ubezpieczenia NNW.

Zadanie 1: Organizacja kursu spawacz

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu Spawacz metoda MAG dla 1 osoby peinoletniej w lacznym

wymiarze co najmniej 145 godz. szkoleniowych podzielonych na czg$¢ teoretyczna i praktyczna.

Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikow kursu do uzyskania kwalifikacji w

zawodzie spawacza metoda MAG, zgodnie z programem opracowanym przez Instytut Spawalnictwa w

Gliwicach. Po zakonczeniu kursu uczestnik otrzymuje $wiadectwo ukonczenia kursu, a po zdaniu egzaminu

koncowego przed Komisja Egzaminacyjna otrzymuje ksiazeczke spawacza oraz Swiadectwo Egzaminu

Kwalifikacyjnego Spawacza (certyfikat) wg PN-EN 287-1: 2007.

Zajecia teoretyczne odbywaé si¢ powinny w sali wyktadowej. Natomiast szkolenie praktyczne w hali

praktycznej nauki spawania. Przedmiotowa hala wyposazona powinna by¢ w profesjonalne pdtautomaty,

sprzgt spawalniczy, szatnig. Uczestnik powinien otrzymaé niezbedna literaturg, klucz do wiasnej szafki oraz
komplet odziezy ochronnej, tj. rekawice, fartuch spawalniczy, nagolenniki z nastopnikami oraz tarcz¢
spawalnicza.

Program szkolenia powinien by¢ zgodny z programem opracowanym przez Instytut Spawalnictwa w

Gliwicach.

Miejsce szkolenia — max. 40 km od Puttuska.

Zadanie 2: Organizacja kursu obslugi koparki

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu koparko-tadowarki oraz koparki jednonaczyniowej kI.III dla 2
uczestnikéw. Celem kursu jest uzyskanie przez uczestnikow uprawnien do operowania koparko-tadowarka
kl. III — wszystkie typy oraz koparka jednonaczyniowa do 0,8 m’ - wszystkie typy. Program kursu powinien
obejmowac 278 godzin szkoleniowych zaje¢ praktycznych i teoretycznych. Szkolenie powinno zosta¢
zorganizowane zgodnie z rozporzadzaniem Ministra Gospodarki z dnia 20 wrze$nia 2001 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do robot
ziemnych, budowlanych i drogowych.

Miejsce szkolenia — max. 60 km od Puttuska.

( 1 godzina szkoleniowa wynosi 45 minut zegarowych oraz 15 minut przerwy)

3. Kod CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

4. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Zamawiajacy przesle Wykonawcy imienna listg uczestnikow wytypowanych do uczestnictwa w kursie.

2) Wykonawca pokryje koszty przejazdu uczestnikow kurséw do miejscowosci, w ktorej odbywac si¢ beda
zajgcia w kwocie ceny biletu na danej trasie lub zapewni transport uczestnikom.
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3) Zajecia w trakcie kursu winny odbywac¢ si¢ codziennie — od poniedziatku do piatku — w godzinach przed-
potudniowych lub popotudniowych, jednak nie moga one rozpoczynac¢ si¢ wczesniej niz o godzinie 9:30 a
konczy¢ nie pozniej niz o godzinie 18:00.

4) Wykonawca zapewni w trakcie trwania kursu warunki pracy zgodne z ogdlnymi przepisami bezpieczen-
stwa 1 higieny pracy, z zachowaniem przepiséw dotyczacych ochrony §rodowiska.

5) Wykonawca wyposazy kazdego z uczestnikow w niepodlegajace zwrotowi, nicodptatne materiaty dydak-
tyczne i pi$mienne, ktore beda wykorzystywane podczas kursu (min. podrecznik uwzgledniajacy tematyke
zawarta w programie kursu, instrukcje, tabele, schematy, itp.),

6) Program kursu musi zawierac:

a) nazwg 1 zakres kursu,

b) miejsce, gdzie odbywac si¢ bedzie kurs;

¢) czas trwania kursu

d) plan nauczania, okres$lajacy tematy zaj¢¢ oraz ich wymiar,

e) cel kursu (przewidywane efekty),

f) wykaz materiatéw dydaktycznych przeznaczonych dla uczestnikow.

5. Wykonawca zobowiagzany jest:

1) przekaza¢ Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy Program Kursu;

2) przekaza¢ Zamawiajacemu na 10 dni przed rozpoczeciem kursu harmonogram realizowanych zajg¢ dla
prowadzonego kursu obejmujacy czes¢ teoretyczna oraz praktyczng wraz z harmonogramem obejmujacym
pelna realizacje programu w rozbiciu na poszczegdlne dni, uwzgledniajacym tematyke zajeé, ilos¢ godzin
zegarowych w dniu oraz godziny w jakich zajgcia beda si¢ odbywaly. Wykonawca zobowiazuje si¢
poinformowaé¢ w formie pisemnej Zamawiajacego o zamiarze dokonania zmian w harmonogramie realizacji
kursu co najmniej na dwa dni przez dokonaniem zmian. Zmiana winna by¢ przedstawiona w formie pisma
przewodniego, informujacego czego dotyczy oraz jaka jest jej przyczyna, wraz z dolaczonym poprawionym
harmonogramem  realizacji kursu. W przypadkach odwotania zaje¢ — z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy — jest on zobowiazany poinformowaé Zamawiajacego o odwotaniu zajeé najpozniej w dniu
zaistnienia okoliczno$ci oraz pisemnie,

3) uwzgledni¢ w cenie oferty koszt egzaminu panstwowego teoretycznego i praktycznego dla kazdego
uczestnika kursu,

4) Pokry¢ koszty przejazdu uczestnikow kursow do miejscowosci, w ktorej odbywaé si¢ beda
zajecia w kwocie ceny biletu na danej trasie lub zapewni transport uczestnikom.

5) zapewni¢ uczestnikom kurséw podczas zajgc teoretycznych i praktycznych catering (ciepty positek- obiad
dwudaniowy, kawg, herbate, ciastka, zimny napdj),

6) zapewni¢ ubezpieczenie NNW dla uczestnikéw kurséw poczawszy od pierwszego a skonczywszy na
ostatnim dniu kursu,

7) skierowa¢ uczestnikéw kurséw na obowiazkowe badania lekarskie i optaci¢ ich koszt — dot. zadania 2,

8) informowaé o finansowaniu realizacji projektu przez Uni¢ Europejska poprzez zamieszczenie w
dokumentacji kursowej informacji o udziale Unii Europejskiej, a takze oznakowania miejsca realizacji kursu,
zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego
przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006) oraz Rozporzadzenia Komisji
WE nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegdlowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady WE nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 371/1 z 27.12.2006) i wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013,

9) Przeprowadzi¢ wsrod uczestnikow kursow ankiet¢ oceniajaca zakres merytoryczny i techniczny
przebiegu kursu i przedstawi¢ jej wyniki Zamawiajacemu.

10) Prowadzié¢ dokumentacje:

a) dziennik zaj¢¢ zawierajacy liste obecnosci, daty, godziny i zakres tematyczny poszczegolnych zaje¢ w ra-
mach kursu zawodowego;

b) listy obecnosci na zajgciach;

¢) rejestr wydanych uczestnikom kursu zaswiadczen/certyfikatow/uprawnien z potwierdzeniem ich odbioru
przez uczestnikow;

d) listy potwierdzajace odbior materiatow szkoleniowych oraz wydanych za§wiadczen /certyfikatow/upraw-
nien;

e) listy potwierdzajace odbior ustug cateringowych z potwierdzeniem ich odbioru przez uczestnikéw za kaz-
dy dzien kursu;;

f) utrwalania fotograficznego przebiegu realizacji kursu, oraz przekazania Zamawiajacemu na ptycie CD wy-
konanych zdje¢ min. 10 z kursu.
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11) Pod rygorem utraty prawa do zaptaty za kursy do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o:
a) nie zglaszaniu si¢ uczestnikéw na kursy
b) przerwaniu kurséw lub rezygnacji uczestnika;
c) innych sytuacjach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacj¢ programu kursow i umowy.
12) przekaza¢ Zamawiajacemu, w terminie do 14 dni od dnia zakonczenia kurséw Raport z Realizacji Kur-
su (odrebny na kazdy rodzaj kursu ) ktory powinien zawierac :
1) dane Wykonawcy,
2) nazwe kursu zawodowego,
) termin realizacji kursu zawodowego,
) miejsce odbywania si¢ kursu zawodowego,
5) godziny w jakich odbywaty si¢ zajgcia;
) opis sal, w ktorych odbywaty si¢ zajecia w ramach kursu zawodnego,
) opis oznaczenia sal, materiatow dydaktycznych zgodnie z wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w sprawie promocji POKL,
8) opis stopnia zakladanych celéw i1 uzyskanych rezultatow,
9) wyniki z przeprowadzonych ankiet ewaluacyjnych,
10) uwagi, trudnosci z jakimi spotkat si¢ Wykonawca podczas realizacji kursu.
Do raportu nalezy dotaczy¢:
« oryginaty ankiet z przeprowadzonej przez Wykonawce oceny przebiegu kursu zawodowego
+ oryginaty imiennych list obecno$ci uczestnikow na kursie
+  dziennik zaje¢
+ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce kopie wszystkich zaswiadczen i
dokumentow potwierdzajacych ukonczenie kursow i szkolen zawodowych
« oryginal rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentdéw potwierdzajacych ukon-
czenie kursoéw i szkolen zawodowych,
+ oryginal rejestru wydanych materialow i pomocy dydaktycznych,
« oryginal imiennej listy odbioru ustug cateringowych
+ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce kopi¢ polisy ubezpieczeniowej
NNW uczestnikow kursu zawodowego,
« dokumentacjg fotograficzna z realizacji ustugi (min. 10 zdje¢ na ptycie CD z kursu zawodo-
wego)
13) Przechowywa¢ dokumenty potwierdzajace realizacj¢ przedmiotowych kurséw do dnia 31.12.2020 r.
14) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia ochrony uzyskanych danych osobowym 0s6b uczestnicza-
cych w kursie przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm). Zamawiajacy po uzyskaniu zgody z MIWPU w Warszawie podpisze z
Wykonawca Umowe Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych.

§ 4. Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania: Zadanie 1 - 2: do 31.10.2012r.

§ 5. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace:
1)posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym wraz z osobami zdolnymi do wykonania
zamoéOwienia,
4) sytuacji ekonomiczne;j i finansowe;.
2. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia.
3. W przypadku udziatu w postgpowaniu wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie, Wykonawcy ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
4. W przypadku udzialu w postepowaniu Wykonawcdéw wystepujacych wspodlnie, Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos$¢ tacznego spelniania i dokumentowania warunkow o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 ,3 i 4.
Pozostale warunki kazdy z Wykonawcoéw musi spetni¢ i udokumentowaé samodzielnie.
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5. Kazdy z Wykonawcow zobowiazany jest do ztozenia o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu.

6. Okoliczno$ci uzasadniajace wykluczenie z postgpowania w oparciu o przepisy art. 24 ust. 1 i 2 p.z.p.
zachodzace choc¢by wzglgdem pojedynczego Wykonawcy dyskwalifikuja cala grupe Wykonawcow
ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia.

7. Wykonawcy wyraza zgode na otrzymanie nalezno$ci w ciagu minimum 30 dni od daty otrzymania
faktury VAT/rachunku przez zamawiajacego.

§ 6. Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

1. Wykonawca zobowiazany jest do wypelnienia i zlozenia: Oferte - zalacznik nr 1 do SIWZ,
Oswiadczenia, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, posiadaja wymagane
uprawnienia - zalacznik nr 4 do SIWZ, Wykaz uslug — zalacznik nr 5 do SIWZ.

2. Kazdy z Wykonawcoéw zobowiazany jest do zlozenia o§wiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 i z art. 24

ust. 1 i 2 p.z.p., ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2 do SIWZ, zaakcetowany wzér umowy,

ktorego wzor stanowi zalgceznik nr 3 do SIWZ.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawcy

w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p., Zamawiajacy zada nast¢pujacych

dokumentéw (w formie oryginatu lub kserokopii po§wiadczonej na kazdej stronie zawierajacej tres¢ za

zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawcg):

1) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — zalacznik nr 2;

2) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie
wcezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (zalacznik nr 6 - tylko osob fizycznych);

3) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawionego nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

4) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catoSci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.
4. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
p.z.p., Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentéw (w formie oryginatu lub kserokopii po§wiadczone;j
na kazdej stronie zawierajacej tre$¢ za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce):

1) wykazu wykonanej min. 1 ustugi w zakresie niezb¢gdnym do wykazania spetniania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcoéw, oraz zataczeniem
dokumentu potwierdzajacego, ze te ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie. W przypadku
oferty ztozonej przez podmioty wystepujace wspodlnie, Zamawiajacy dopuszcza spelnienie tego wymogu
przez wszystkie podmioty tacznie. Wymoég dotyczy kazdego zadania oddzielnie.

Przez ushuge w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i dos§wiadczenia dla zadania

1 nalezy rozumie¢ ustugg polegajaca na przeprowadzeniu kursu spawacz dla minimum 1 osoby.

Przez ustuge w zakresie niezbgdnym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia dla zadania

2 nalezy rozumie¢ ushuge polegajaca na przeprowadzeniu kursu obstugi koparki dla minimum 2 o0so6b.

2) oswiadczenia, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia, posiadaja wymagane

uprawnienia, jezeli ustawy nakltadaja obowiazek posiadania takich uprawnien — zalgcznik nr 4. Wymog

dotyczy kazdego zadania oddzielnie.

W celu potwierdzenia, ze oferowane ustugi odpowiadaja wymaganiom okre$lonym przez Zamawiajacego,

Zamawiajacy zada dotaczenia do oferty Program kursu — zalacznik nr 7 do SIWZ.

5. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy p.z.p.,

polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy p.z.p., a podmioty

te beda braly udziat w realizacji czg$ci zamoéwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia w

odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w ust. 3.

6. Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 2-4 - sktada dokument lub dokumenty, wystawione w
"Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomoc”
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kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
2) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu,
7. Dokumenty o ktorych mowa w ust. 6 pkt 1 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed
uplywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 2, powinien by¢ wystawiony nie
wcze$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.
8. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych jest mowa w ust. 6, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. Przepis ust. 7 stosuje si¢ odpowiednio.
Co do termindow ich wystawienia stosuje si¢ zasady opisane powyze;j.
9. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce majacego siedzibg lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do
wlasciwych organow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.
10. W przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujace wspodlnie, wymog ztozenia dokumentéw oraz
o$wiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych, dotyczy
kazdego z podmiotéw z zastrzezeniem tresci § 5 ust. 4.
11. Ocena spetienia warunkow wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formuty ,,spetia -
nie spetlnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach dotaczonych do oferty.
Z tresci zataczonych dokumentoéw i o§wiadczen musi wynikaé¢ jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia wyzej
wymienione warunki.

§ 7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

w sprawach merytorycznych dotyczacych przedmiotu zamowienia:
Beata Jozwiak — pcpr.pultusk(@interia.pl
sprawach formalnych zwiazanych z procedura postgpowania:

Agnieszka Wadolna — agnieszka.kaczmarczyk@interia.pl

§ 8. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy odstepuje od zadania wniesienia wadium.
§ 9. Termin zwiazania oferta

. Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni.
. Pierwszym dniem terminu zwiazania oferta jest dzien, w ktorym uplywa terminu sktadania ofert.

N —

§ 10. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawceg. W przypadku skladania elektronicznych kopii dokumentéw powinny by¢é one opatrzone
przez Wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

2. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz w przypadku
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podmiotow, o ktorych mowa w § 6 ust. 5, kopie dokumentéw dot. odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotow sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

3. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu

wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawcg kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca moze zlozy¢ jedna ofertg zawierajaca jedna ceng.

Cena musi by¢ podana w polskich ztotych z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

Wszelkie opusty udzielone przez Wykonawceg musza zosta¢ wliczone w ceng.

Oferte sktada sig, pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;j.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu techniki pisarskiej

pozostawiajacej trwate slady (maszyna do pisania, drukarka komputerowa, dtugopis itp.).

10. Oferta powinna by¢ trwale zespolona tak, aby niemozliwe byto jej przypadkowe zdekompletowanie.

11. Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez te przy uzyciu korektora) w ofercie, w tym w zatacznikach,
musza by¢ wlasnorgcznie podpisane przez osobg upowazniona do podpisania oferty.

12. Zaleca sig, aby oferta ztozona zostala na kolejno ponumerowanych stronach z numeracja stron
rozpoczynajaca si¢ od numeru 1 umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

13. W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia oferta musi by¢ opatrzona nazwami wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspodlnie o
udzielenie zamdwienia.

14. Kazda strona oferty wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do
podpisania oferty. Zamawiajacy nie wymaga podpisywania czystych stron.

15. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zataczone
pelmomocnictwo (w oryginale lub odpis poswiadczony notarialnie), okreslajace zakres pelnomocnictwa.
Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba ze
petnomocnictwo wynika z innych zataczonych do oferty dokumentow.

16. Wykonawca, nie p6zniej niz przed uptywem terminu sktadania ofert, ma prawo zastrzec w swojej
ofercie informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. W tym przypadku Wykonawca powinien zastrzezona czgs¢ oferty oznaczy¢ w
sposob niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezona tajemnice przedsigbiorstwa np. umiesci¢ ja w
odrgbnym (wydzielonym) opakowaniu oznaczonym napisem: ,,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA -
NIE UDOSTEPNIAC”.

17. Wymaga sig, aby kazda zalaczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem (na kazdej stronie zawierajacej tre$¢) przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty.

18. Koszt przygotowania i ztozenia oferty obciaza jedynie Wykonawcg.

19. Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtych opakowaniach (kopertach), uniemozliwiajacym
przypadkowe otwarcie i zapoznanie sig z jej treScig przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca
zamies$ci ofert¢ w zamknigtej wewnetrznej i zewngtrznej kopercie, tj.: opakowanie powinno zostac
opatrzone nazwa przedmiotu zaméwienia oraz nazwa Zamawiajgcego wraz z adresem, nazwa
Wykonawcy wraz z adresem i numerem telefonu (moze by¢ pieczeé). Nie otwieraé przed 20.08.2012
roku, godz. 15:30.

20. Oferta powinna by¢ zapakowana tak, aby jej rozpakowanie w kancelarii nie spowodowato
naruszenia oferty wlasciwej. Nie zastosowanie si¢ do tego zalecenia moze spowodowaé zapoznanie si¢ z
trescia oferty przed terminem sktadania ofert z winy lezacej po stronie Wykonawcy.

ORI h

§ 11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Miejscem sktadania ofert jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pultusku, ul. 3 Maja 20, 06-100
Puttusk - sekretariat.

2. Terminem sktadania ofert jest dzien 20.08.2012r. godzina 15:00.

3. Miejscem otwarcia ofert jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pultusku, ul. 3 Maja 20,
06-100 Puttusk — pokdj nr 10.

4. Terminem otwarcia ofert jest 20.08.2012r. godzina 15:30.

5. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

6. Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty musi zosta¢ dokonane w sposob i w formie przewidzianej dla
zlozenia oferty, z zastrzezeniem, ze opakowanie zawierajace informacj¢ o zmianie badZ wycofaniu oferty
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powinno posiada¢ oznaczenie dodatkowe o tresci odpowiednio - ,ZMIANA OFERTY” albo
,»WYCOFANIE OFERTY”.

§ 12. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ceng oferty nalezy poda¢ w formie wynagrodzenia ryczattowego — cena ta musi zawiera¢ wszystkie

koszty zwiazane z realizacja zadania wraz z podatkiem VAT /brutto/.

2. Ustuga ksztalcenia zawodowego stanowigca przedmiot zamoéwienia jest finansowana w catosci ze
srodkéw publicznych (budzetu Unii Europejskiej 1 budzetu panstwa), co stanowi podstawg do zwolnienia
od podatku od towardéw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. a i c ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug.

. Wszystkie ceny powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawcg.

4. Dane cenowe brutto, okreslone przez Wykonawce beda state przez caty okres realizacji umowy, cena

netto moze ulec zmianie w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT.

5. W przypadku wzrostu urzedowej stawki podatku VAT cena netto zostanie zmniejszona poprzez

odliczenie kwoty naleznego podatku VAT w dniu wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawce.

6. Wykonawca oblicza warto$¢ zamowienia w oparciu o informacje zawarte w § 3 w opisie przedmiotu

zamoOwienia niniejszej SIWZ.

7. Wartos¢ zamdwienia musi zosta¢ podana z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

(98]

§ 13. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

2. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z warunkami okre§lonymi w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy przyzna zamoOwienie wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
zasadom okreslonym w ustawie - Prawo zamoéwien publicznych i spelnia wymagania okreslone
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

3. Postgpowanie w wyodrebnionych przez Zamawiajacego zadaniach zostanie rozstrzygnigte w przypadku
ztozenia na ktorekolwiek zadanie co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

4. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowal si¢ begdzie nastgpujacymi kryteriami i ich waga:
Zadanie 1-2: kryterium cena - waga 100 %

5. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna ilo§¢ punktow, jaka po uwzglednieniu wagi moze osiagnaé
oferta, wynosi 100 pkt. Punkty beda przyznawane wedtug nastepujacej zasady:

Kryterium — cena, podlega¢ bedzie ocenie wg wzoru:

cena oferowana minimalna brutto
X= x 100 pkt x Wk
cena badanej oferty brutto

Wk - waga kryterium

Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktoérego oferta otrzyma najwigksza liczbe punktéw w ocenianym

kryterium.

§ 14. Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawce,
ktorego oferta zostala wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu uzgodnienia wszelkich
szczegotowych kwestii zawieranej umowy.

2. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcOw wspolnie ubiegajacych sie o zamdOwienie Zamawiajacy
bedzie zadat umowy regulujacej wspotpracg tych Wykonawcow przy realizacji zamowienia.

3. Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w sprawie zaméOwienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ Ww sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu
okreslonego w ust. 3, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zostata ztozona tylko jedna oferta
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lub w przypadku gdy Zamawiajacy nie odrzucit zadnej oferty oraz nie wykluczyt zadnego wykonawcy.
5. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych strony dopuszczaja zmiany umowy
w zakresie:
1) zmiany terminu wykonania ustugi, ktorej koniecznos¢ zaistniala wskutek okoliczno$ci niemozliwych do
przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikajacy z tych okolicznosci,
2) zmiany obowiazujacych przepisoOw prawa zwiazanych z przedmiotowym zamowieniem,
3) zmniejszenia ceny netto, w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT majacej wplyw na ceny,
stawki 1 kwoty podatku VAT,
4) zmniejszenia ilo$ci 0sob bioracych udzial w kursie,
5) zmiany warto$ci przedmiotowej umowy, wynikajacej z okolicznosci okreslonych w pkt 2) — 4)
proporcjonalnie o zakres tych zmian.

§ 15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Nie dotyczy.
§ 16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie
zamoéwienia publicznego na takich warunkach

Wzor umowy stanowi zalaceznik nr 3 do SIWZ.

§ 17. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia

Wykonawcy przystuguja srodki ochrony prawnej w postaci odwotania oraz skargi do sadu.

§ 18. Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych
Zamawiajacy podzielit zaméwienia na poszczego6lne zadania i dopuszcza sktadania ofert czgsciowych:
Zadanie 1: Organizacja kursu spawacz

Zadanie 2: Organizacja kursu obshugi koparki

Zamawiajacy rozstrzygnie postgpowanie o zamowienie publiczne na kazde zadanie, gdy wptynie conajmniej
jedna niepodlegajaca odrzuceniu oferta.

§ 19. Informacja o przewidywanych zamdowieniach uzupekniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 7, art. 134 ust. 6 pkt 3i 4 p.z.p.,
jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

§ 20. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

§ 21. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego,
jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczng

www.starostwopultusk.bip.org.pl ; pcpr.pultusk@interia.pl

§ 22. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wyltacznie w ztotych polskich.

"Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomoc”
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§ 23. Informacja czy zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

§ 24. Informacja o wysokosci zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu,
jezeli Zamawiajacy przewiduje ich zwrot

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu. Wszelkie koszty przygotowania
oferty 1 udzialu w postgpowaniu obcigzaja Wykonawece.

§ 25. Zadanie wskazania przez Wykonawce w ofercie cze$ci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czg$ci zamdwienia, ktéra wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom. Brak informacji w tej sprawie Zamawiajacy bgdzie rozumial, ze Wykonawca
nie zamierza powierzy¢ zadnej czesci zamdwienia podwykonawcom.
§ 26. Okreslenie cze¢sci zamowienia, ktéra nie moze by¢ powierzona podwykonawcom
Zamawiajacy nie okreslil, ktora czgs¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.
§ 27. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
§ 28. Informacja o wymaganiach, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy
Nie dotyczy.
§ 29. Zalaczniki

Oferta

Formularz o$wiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1 1 2 p.z.p.

Wzér umowy

Oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja wymagane
uprawnienia

Wykaz ustug

Oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 p.z.p. (dot. tylko os6b fizycznych)

. Program kursu

el S

Now»
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UNIA EUROPEJSKA SR

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI * W

b NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOLECZNY .

Zalqcznik nr 1

Wykonawca:

TAZWA  eeenieieeteeitenteeteeeeestetessees e e teneees e et enseeseententeeseeseeneeeeteeeeeneeten

adres Ul .ooovevieien MICJCOWOSCE wvvevvrenrrenereeeerireriresererenenenens

kod pocztowy ......-.......... WOJEWOAZIWO ..o

REGON ..ottt NIP oo

OFERTA

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na ,,Organizacja kursow zawodowych”
sktadamy niniejsza ofertg:

Oferujemy ustuge za taczna ceng:

- warto$€ Netto..........cceeeevveennennns ZE (STOWINIE & oo
...................................................................................................................................... ztotych)
- VAT - zwolnione
- warto$¢ brutto........ccceeverevennenne. ZE (STOWINIE & oveieiicie ettt
........................................................................................................................................ zlotych)
Numer Wartosé netto VAT Wartosé brutto
zadania
1 ZW
2 W
Razem W

Oswiadczamy, ze:

- Uzyskalismy informacje niezbedne do przygotowania oferty i wlasciwego wykonania zamowienia,

- Cena oferty wskazana powyzej zawiera wszelkie koszty zwiazane z realizacja niniejszego zamowienia,

- Spelniamy warunki okreslone w art. 22 ust 1 ustawy - Prawo zamowien publicznych

- Nie podlegamy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ww. ustawy.

- Wyrazamy zgode¢ na otrzymanie nalezno$ci w formie przelewu w ciagu ........ dni od daty otrzymania
faktury/rachunku przez zamawiajacego (minimum 30 dni).

- Termin wykonania ushugi .........cccoceveevenincnncennne

- Migjsce szkolenia .........ccceeceeeieeiieeieeieniecieeienn,

- Zapoznatem/am* si¢ z zakresem obowiazkoéw zawartych w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia
i zobowiazuje si¢ do podpisania ww. zakresu w momencie zawarcia Umowy.

- Zapoznatem/am* si¢ i akceptuje Specyfikacje¢ Istotnych Warunkow Zamowienia i nie wnoszg do niej
zastrzezen.

- Akceptujemy termin zwiazania oferta.

- Usluge wykonamy sami / z udziatem podwykonawcow/*.

- Akceptujemy wzor umowy i w razie wybrania naszej oferty zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy w
miejscu 1 terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

"Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomoc”
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- Po podpisu umowy zobowiazujemy si¢ dostarczy¢ Zamawiajacemu CV osob wykazanych w zataczniku nr
4, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia.

- Osoba/osobami upowaznionymi do podpisania umowy jest/sa/*:
L ettt ettt h ettt et et h e e a et e bt bt et e bt bt et e be bt ne et e et e neenteseees
SEATIOWISKO ...ttt ettt ettt eb et bt
tL/TAX. it
2 ettt teteete e teteeteeateateteaateate s e ntente s ete st et e bt eheeAtense st enten s et e st ense s eseeseensenteeseennensens
SEANOWISKO ..t ettt et st st et e
L /HAX. et

- Osoba/osobami do kontaktow z zamawiajacym odpowiedzialnymi za wykonanie zobowiazan umowy

jest/sa/*:
L ettt ettt ettt et e st st e be s e eRten s e s e ete et e et e beeh e e st enbees e st ensenseaneensensennes
SEANOWISKO ...ttt et et ettt eate et eaaeeaeas
teL/TaX. weieieiee
ettt ettt teeteeaeea e et aeea e et e st ea e et e st et et e teeheeaten s e st enten s et e eneenteate bt eneetebeeneeneentene
SEATIOWISKO ..ottt et ettt ettt eb et be et be e
EEL/TAX. weeeieciieeee e e

Integralna czg$cia oferty sa zataczniki:

podpisy 0s6b uprawnionych do reprezentacji
wykonawcy lub pelnomocnik

. niepotrzebne skresli¢
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UNIA EUROPEJSKA Lai

KAPITAL LUDZKI FUROPESSKI | =

,-:j NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOLECZNY g
Zalgcznik nr 2

(pieczgé wykonawcy)

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 iart. 24 ust. 112 p.z.p.
ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych

Przystgpujac do postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego

Ja (IMIQ 1 NAZWISKO) ..e.vviviieiiciicie ettt ettt ettt e et e e te e b e eteesbeeae e beesa e beessebeessasseessesseessaesaessesseensesseesseannas
ZAMICSZRATY ...ttt et ettt e et et e bt e st e e bt et e ebe et e bt et e bt et e bt et e eneenes
w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy (Nazwa firmy) .......ccccoeverierieiieiiiinienn e

oswiadczam, ze:
1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja

obowiazek ich posiadania;

2) posiadamy wiedzg i do$wiadczenie,
3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym wraz z osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
4) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

JednoczesSnie o$wiadczam, Ze WODEC FIITNY ..ccicciiiiiiiiiiiiiieiiiciectc ettt ettt et e e sbeereesbe s e e steesaesaeessesseensanseens

brak jest podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Art. 24. 1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig:

1.

wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli szkoda
ta zostala stwierdzona orzeczeniem sadu, ktoére uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczgciem
postgpowania;

la) wykonawcow, z ktorymi dany zamawiajacy rozwigzal albo wypowiedzial umowg w sprawie zaméwienia
publicznego albo odstapil od umowy w sprawie zamowienia publicznego, z powodu okolicznosci, za ktore
wykonawca ponosi odpowiedzialno$é, jezeli rozwiazanie albo wypowiedzenie umowy albo odstapienie od nigj
nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania, a warto$¢ niezrealizowanego zamowienia wyniosta co
najmniej 5% warto$ci umowy;

2.

wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje Iub ktérych upadto$¢ ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego;

. wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkdéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub

zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie
na raty zaleglych ptatno$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

osoby fizyczne, ktoére prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo
przeciwko $rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popekienie przestgpstwa lub
przestgpstwa skarbowego;

spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem
o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom osdb wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo
przeciwko $rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popehienie przestgpstwa lub
przestgpstwa skarbowego;

spotki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za przestgpstwo popeinione w
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zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki komandytowe oraz spotki komandytowo — akcyjne, ktorych komplementariusza prawomocnie skazano za
przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom
0osOb wykonujacych pracg zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popehienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

. osoby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za przestgpstwo

popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0sob
wykonujacych pracg zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych,
a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na
celu popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o zamoéwienia, na podstawie przepisow o
odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

Art. 24. 2. Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:

1.

wykonywali bezposrednio czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego post¢powania lub postugiwali
si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych
wykonawcow w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje si¢ do wykonawcow,
ktérym udziela si¢ zamOwienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy pzp;

nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert,na przedtuzony okres zwigzania oferta lub w terminie, o
ktérym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwiazania oferta;

ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postgpowania;
nie wykazali spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu.

....................... dnia...........2012r

podpisy 0s6b uprawnionych do reprezentacji
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UNIA EUROPEJSKA

Czlowiek najlepsza i
KAPITAL LUDZKI : ) EUROPEJSKI |
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI |nwestycja FUNDUSZ SPOLECZNY <

Zalqcznik nr 3
UMOWA Nr ... /2012 — wzér

zawarta w dniu ........ 2012r. pomigdzy:

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Pultusku,
reprezentowanym przez dyrektora p. Beate Jozwiak
przy kontrasygnacie gtéwnego ksiegowego p. Danuty Guzek-Kaczmarczyk
z siedziba: ul. 3 Maja 20, 06-100 Pultusk

NIP 568-14-23-565

REGON 130382660

zwanym w dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajacym”

a

Firma: ... ......

z siedziba: .. ceee o ..«

WpISana do........cceeeeveeecieeenrieeneieeennnn

NIP .........

reprezentowanq przez:

zwana w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania o zamowienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego
o warto$ci zamoéwienia nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwot na podstawie art. 11
ust. 8 1 przeprowadzonego na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zm.).

§1
1. Zamawiajacy o$§wiadcza, ze jest realizatorem projektu systemowego pt. ,,Pomagamy naszym klientom,
aby potrafili sami sobie pomodc” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Priorytet VII Promocja integracji spotecznej Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji
Poddziatanie 7.1.2 Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy
rodzinie.
2. Zamawiajacy oS$wiadcza, ze niniejsza umowa jest realizowana w ramach i na rzecz projektu
systemowego pt. ,,Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomdc”, a zamowienie jest
wspoéHinansowane przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2
1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot zamowienia dotyczacy
zorganizowania 1 przeprowadzenia kursu ... (zadanie ...) dla ........... uczestnikow projektu
systemowego pt. ,,Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomdc” zgodnie ze swoja oferta z
dnia ................. 2012r.
2. Przedmiot zamowienia Wykonawca zobowiazuje si¢ zrealizowa¢ w terminie do.......... Woieereereeneeens
3. Szczegodtowy termin rozpoczecia i zakonczenia kursu bedzie wynikal z harmonogramu, o ktorym
mowa w § 4 pkt 2.
4. Wykonawca zobowiazany jest wykona¢ przedmiot umowy z nalezyta starannoscia i w ustalonym
termienie zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa.
5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zarejestrowania instytucji szkoleniowej, ktora reprezentuje w
internetowej bazie ofert szkoleniowych dostgpnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i
aktualizowania w tej bazie informacji o kursie nie rzadziej niz raz w miesiacu.
6. Za szkody powstate w czasie realziacji przedmiotu umowy na majatku Zamawiajacego odpowiada
Wykonawca.
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7. Ze strony Wykonawcy osoba odpowiedzialng za realizacje UmOWY JESt: ...cccvevvereereereereereereeseeeseeesenens
8. Ze strony Zamawiajacego osoba odpowiedzialng za realizacjg UmoOwWYy JESt: ......ccceveeverienierernienienenceeenne
§3

1. Laczna warto$¢ zamdwienia wynosi:

netto ......... zt (stownie: .......occuvvennenne. ),

VAT — ustuga zwolniona od podatku

brutto ............ zt (stownie: ....c.ccvvveeiveieennns ).

Z zastrzezeniem postanowien ust. 2 i 3.
2. Dane cenowe brutto, okreslone przez Wykonawce beda state przez caty okres realizacji umowy, cena
netto moze ulec zmianie w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT.
3. W przypadku wzrostu urzedowej stawki podatku VAT cena netto zostanie pomniejszona poprzez
odliczenie kwoty naleznego podatku VAT w dniu wystawienia faktury przez Wykonawcg.
4. Zaptata nastapi po wykonaniu przedmiotu umowy, na podstawie faktury VAT w terminie ...... dni od
jej doreczenia przez Wykonawcg i zaakceptowaniu przez Zamawiajacego Raportu z realizacji kursu, na
konto wskazane na fakturze. Za dat¢ platnosci strony uznaja dzien wystania przez Zamawiajacego
polecenia przelewu do banku prowadzacego jego rachunek, z zastrzezeniem ust. 5.
5. W przypadku nie przekazania $rodkéw finansowych przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania
Programéw Unijnych w Warszawie — Instytucj¢ Posredniczaca II stopnia Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, w ramach ktorego realizowany jest projekt w terminie umozliwiajacym terminowe dokonania
zaptaty na rzecz Wykonawcy - zaptata nastapi bez odsetek w ciagu 10 dni po otrzymaniu $rodkow
finansowych od ww. Instytucji. Za datg ptatnosci strony uznaja dzien wystania przez Zamawiajacego
polecenia przelewu do banku prowadzacego jego rachunek.
6. Strony postanawiaja, ze rozliczenie za przedmiot umowy odbedzie si¢ po zakonczeniu realizacji ustugi.
7. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku przerwania kursu przez uczestnika, gdy nie uptyngto 50%
godzin przewidzianych programem nauczania, nalezno$§¢ za przeprowadzenie ustugi zostanie
pomniejszona o koszty, ktérych Wykonawca nie ponidst za dana osobg. Pomniejszenia kosztow
Wykonawca dokona w fakturze proporcjonalnie do warto$ci niewykorzystanych godzin kursu przez
danego uczestnika. Wyliczenia kosztéw, ktoérych nie poniesiono za danego uczestnika przez Wykonawce
beda stanowi¢ zatacznik do przedmiotowej faktury.
8. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku skierowania mniejszej liczby uczestnikOw na kurs niz
wymienione w § 2 ust. 1 Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie bedace iloczynem ceny dla 1 osoby za
kurs 1 ilo$ci osob ktore rzeczywiscie wezma w nim udziat.

§4
Wykonawca zobowiazuje sig:
1) przekaza¢ Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy Program Kursu;
2) przekaza¢ Zamawiajacemu na 10 dni przed rozpocz¢ciem kursu harmonogram realizowanych zajeé dla
prowadzonego kursu obejmujacy czg$¢ teoretyczna oraz praktyczna ~wraz z  harmonogramem
obejmujacym petna realizacje¢ programu w rozbiciu na poszczegélne dni, uwzgledniajacym tematyke
zajec, ilos¢ godzin zegarowych w dniu oraz godziny w jakich zajgcia bgda si¢ odbywaty. Wykonawca
zobowiazuje si¢ poinformowaé¢ w formie pisemnej Zamawiajacego o zamiarze dokonania zmian w
harmonogramie realizacji kursu co najmniej na dwa dni przez dokonaniem zmian. Zmiana winna by¢
przedstawiona w formie pisma przewodniego, informujacego czego dotyczy oraz jaka jest jej przyczyna,
wraz z dotaczonym poprawionym harmonogramem realizacji kursu. W przypadkach odwotania zaj¢é — z
przyczyn niezaleznych od Wykonawcy — jest on zobowiazany poinformowa¢ Zamawiajacego o odwolaniu
zaje¢¢ najpozniej w dniu zaistnienia okolicznos$ci oraz pisemnie,
3) uwzgledni¢ w cenie oferty koszt egzaminu panstwowego teoretycznego i praktycznego dla kazdego
uczestnika kursu,
4) pokry¢ koszty przejazdu uczestnikow kursow do miejscowosci, w ktorej odbywac si¢ beda zajecia w
kwocie ceny biletu na danej trasie lub zapewni transport uczestnikom,
5) zapewni¢ uczestnikom kurséw podczas zajec teoretycznych i praktycznych catering (cieply positek-
obiad dwudaniowy, kawe, herbatg, ciastka, zimny napoj),
6) zapewni¢ ubezpieczenie NNW dla uczestnikow kursow poczawszy od pierwszego a skonczywszy na
ostatnim dniu kursu,
7) skierowac uczestnikow kurséw na obowiazkowe badania lekarskie i optaci¢ ich koszt,
8) informowa¢ o finansowaniu realizacji projektu przez Uni¢ Europejska poprzez zamieszczenie w
dokumentacji kursowej informacji o udziale Unii Europejskiej, a takze oznakowania miejsca realizacji
kursu, zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
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ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31.07.2006)
oraz Rozporzadzenia Komisji WE nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegdlowe zasady wykonania
Rozporzadzenia Rady WE nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 371/1 z 27.12.2006) i wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013,
9) przeprowadzi¢ wsréd uczestnikow kursow ankiete oceniajaca zakres merytoryczny i techniczny
przebiegu kursu i przedstawi¢ jej wyniki Zamawiajacemu,
10) prowadzi¢ odpowiednia dokumentacje:
a) dziennik zajg¢ teoretycznych odrgbny dla realizowanego kursu oraz karty zajec¢ praktycznych;
b) imienne listy, na ktorych uczestnicy kursow beda potwierdza¢ otrzymanie materialow
dydaktycznych;
c) imienne listy, na ktorych uczestnicy kursow beda potwierdza¢ odbior cateringu (w kazdym dniu
kursu teoretycznego i praktycznego );
d) indywidualne arkusze przeprowadzonego egzaminu wewngtrznego teoretycznego i praktycznego
sprawdzajacego stopien przyswojenia przez uczestnikow kursow wiadomosci objetych kursem;
e) zaswiadczenia/certyfikaty o ukonczeniu przez uczestnikow kurséw opatrzone logo POKL i UE
oraz zapis o wspotfinansowaniu projektu z EFS w ramach POKL;
dowody wniesienia optaty za egzamin panstwowy dla kazdego uczestnika kursu;
11) pod rygorem utraty prawa do zaptaty za kursy niezwltocznie informowaé¢ Zamawiajacego o:
d) nie zgtaszaniu si¢ uczestnikow na kursy,
€) przerwaniu kurséw lub rezygnacji uczestnika;
f) innych sytuacjach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje programu kursow i umowy,
12) przechowywa¢ dokumenty potwierdzajace realizacjg¢ przedmiotowych kursow do dnia 31.12.2020 r.,
13) utrwala¢ fotograficzny przebieg realizacji kursu, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 umowy,
13) zapewni¢ ochrong uzyskanych danych osobowym o0s6b uczestniczacych w kursie przewidzianej w
ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z
pozn. zm). Zamawiajacy po uzyskaniu zgody z MIWPU w Warszawie podpisze z Wykonawca Umowe
Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych,
14) w dniu podpisania umowy przedtozy¢é Zamawiajacemu do akceptacji nastgpujace dokumenty
warunkujace zawarcie umowy:
a) wzory dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie kursu, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 niniejszej
umowy,
b) wzoér ankiety, ktéra postuzy do oceny merytorycznej i technicznej przebiegu kursu przez uczestnikow
kursu.
§5

1. Wykonawca w terminie 14 dni od zakonczenia kursu zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu
Raport z realizacji kursu, ktory powinien zawierac :
1) dane Wykonawcy,
2) nazwe kursu,
3) termin realizacji kursu ,
4) miejsce odbywania si¢ kursu,
5) godziny w jakich odbywaly si¢ zajecia ( nie wigcej niz 7 godzin lekcyjnych dziennie ),
6) opis sal, w ktorych odbywaty si¢ zajecia w ramach kursu zawodnego,
7) opis oznaczenia sal, materiatbw dydaktycznych zgodnie z wytycznymi  Ministra Rozwoju
Regionalnego w sprawie promocji POKL,
8) opis stopnia zaktadanych celow i1 uzyskanych rezultatow,
9) wyniki z przeprowadzonych ankiet oceny merytorycznej i technicznej kursu,
10) rozliczenie godzin kursu zgodnie z harmonogramem uwzglgdniajace tematyke zajec
11) uwagi, trudnosci z jakimi spotkal si¢ Wykonawca podczas realizacji kursu.
2. Do raportu nalezy dotaczyc¢:
1) kserokopi¢ poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem dziennika zajec teoretycznych odrebnego
dla realizowanego kursu oraz karty zaje¢ praktycznych;
2) imienne listy, na ktérej uczestnicy kursow beda potwierdza¢ otrzymanie materialow
dydaktycznych;
3) imienne listy, na ktdrej uczestnicy kursow beda potwierdza¢ odbior cateringu (w kazdym dniu
kursu);
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4) kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ =z oryginalem indywidualnego arkusza
przeprowadzonego egzaminu wewngtrznego teoretycznego i praktycznego;
5) ankiety oceny merytorycznej i1 technicznej przebiegu kursu  przeprowadzone wsrdd
uczestnikow;
6) kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem wydanych zaswiadczen przez wojewode
o ukonczeniu przez uczestnikow kursow;
7) oryginalne zaswiadczenia/certyfikaty o ukonczeniu przez uczestnikow kurséw opatrzone logo
POKL i UE oraz zapis o wspotfinansowaniu projektu z EFS w ramach POKL;
8) potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce kopig polisy ubezpieczeniowej
NNW uczestnikow kursow,
9) kserokopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem dowodéw uiszczenia oplaty za egzamin
panstwowy za uczestnikow kursow,
10) dokumentacjg fotograficzna z realizacji ustugi (m.in.10 zdj¢¢ na ptycie CD z kursu).
§o6
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli w kazdym czasie trwania kursu w zakresie :
1) realizacji programu kursu;
2) warunkow zapewnionych uczestnikom kursu;
3) frekwencji uczestnikow kursu na zajeciach.
2. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie realizacji kursu Zamawiajacy okresli w formie
pisemnej uchybienia oraz termin ich usunigcia.
3. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 2 Zamawiajacy przesle pisemng informacje do Wykonawcy
0 sposobie usunigcia wskazanych uchybien.
4. Nie usunigcie stwierdzonych uchybien we wskazanym terminie moze spowodowaé rozwiazanie
zawartej umowy w trybie natychmiastowym. W przypadku takiego rozwiazania umowy Wykonawcy nie
przystuguje zadne wynagrodzenie.
§7

Wykonawca w ramach realizacji niniejszej umowy zobowiazuje si¢ rowniez do:
1) poddania si¢ kontroli przeprowadzonej przez Mazowiecka Jednostke¢ Wdrazania Programoéw Unijnych
jako Instytucji Posredniczacej Il stopnia oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci
realizacji projektu systemowego pt. ,,Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomoc”, a
szczegblnosci do udzielenia prawa wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwiazanych z realizowanym
projektem, w tym do dokumentoéw ksiggowych.
2) przechowywania oryginalnych dokumentéw zwiazanych z realizacja ustugi bedacej przedmiotem
zaméwienia do dnia 31.12.2020r. w sposéb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo oraz do
informowania o miejscu archiwizacji dokumentéw zwiazanych z realizowana ustuga. Jednostki
kontrolujace przedmiot umowy winny mie¢ dostep do dokumentacji w zakresie przeprowadzonej ustugi
bedacej przedmiotem umowy,
3) zapewnienia kontrolujacym prawa wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja uslugi, w
tym w dokumenty finansowe przez caty okres ich przechowywania,
4) przedstawiania na pisemne wezwanie Zamawiajacego wszelkich informacji i wyjasnien zwiazanych z
realizacja ustugi, w terminie okreslonym w wezwaniu,
5) podpisania umowy na powierzenie przetwarzania danych osobowych uczestnikow kursu.

§8
Wykonawca o$wiadcza, ze zostal poinformowany nt. zasady roéwnosci szans kobiet i mezczyzn
w projektach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

§9
Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno§¢ odszkodowawcza za szkody wynikajace z niewykonania lub
nienalezytego wykonania obowiazkéw wynikajacych z Umowy.

§10
Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych strony dopuszczaja zmiany umowy w
zakresie:
1) zmiany terminu wykonania ustugi, ktorej konieczno$¢ zaistniata wskutek okoliczno$ci niemozliwych
do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikajacy z tych okoliczno$ci,
2) zmiany obowiazujacych przepisOw prawa zwiazanych z przedmiotowym zamoéwieniem,
3) zmniejszenia ceny netto, w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT majacej wpltyw na ceny,
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stawki 1 kowty podatku VAT,
4) zmniejszenia ilosci 0sob bioracych udziat w kursie,
5) zmiany warto$ci przedmiotowej umowy, wynikajacej z okolicznos$ci okreslonych w pkt 2)-4)
proporcjonalnie o zakres tych zmian.

§11
1. Strony postanawiaja, ze wiazaca ich forma odszkodowania bgda kary umowne. Ustala si¢ kary umowne
w nastepujacych wypadkach 1 wysokosciach:
1) 5 % tacznej warto$ci brutto zamowienia, okreslonej w § 3 ust. 1, jezeli zadanie zostanie wykonane
niezgodnie z harmonogramem lub opisem okre§lonym w ofercie,
2) 20 % lacznej wartoS$ci brutto zamowienia, okreslonej w § 3 ust. 1 w przypadku odstapienia od umowy z
powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca.
2. Postanowienia ust. 1 nie wykluczaja prawa Zamawiajacego do dochodzenia od Wykonawcy
odszkodowania uzupehiajacego na zasadach ogolnych, jezeli warto$¢ powstatej szkody przekroczy
wysokos¢ kar umownych.
3. W przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania warunkoéw niniejszej umowy przez
Wykonawce, Zamawiajacy moze rozwiaza¢ umowg ze skutkiem natychmiastowym, ust. 1 pkt 2 stosuje si¢
odpowiedni.

§12
Wykonawca jest zobowiazany do $cistej wspotpracy z Zamawiajacym w zakresie realizacji przedmiotu
umowy.

§13
Zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 14
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa beda mialy zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego,
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz inne przepisy powszechnie obowiazujace w danym
zakresie.

§ 15
1 Ewentualne spory wynikle w zwiazku z realizacja umowy rozstrzygane beda przez Sad wiasciwy dla
Zamawiajacego ze wzgledu na jego siedzibe.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do powiadamiania Zamawiajacego w terminie 14 dni o kazdej zmianie
adresu, nazwy firmy oraz wszelkich zmianach zwigzanych z jego statusem prawnym.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze pisma kierowane do Wykonawcy na ostatni znany mu adres uwaza si¢
za skutecznie dorgczone z dniem powtdrnego zawiadomienia o mozliwosci odbioru pisma, albo zwrotu
przez pocztg z adnotacja o nieskutecznosci dorgczenia.

§16
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie strony.
2. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz otrzymuje
Wykonawca, dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy.
3. Integralng czg$¢ umowy stanowi: oferta Wykonawcy z dnia ..o , lista uczestnikow
skierowanych na kurs oraz lista wymaganych dokumentow.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Kontrasygnata gtownego ksiegowego
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Zalacznik do umowy

WYKAZ DOKUMENTOW WYMAGANYCH OD WYKONAWCOW USLUG
REALIZOWANYCH W RAMACH PROJEKTU SYSTEMOWEGO
pt. Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomoéc
W LATACH 2012-2014

Wykonawca w terminie nie krétszym niz 10 dni przed rozpoczeciem realizacji kursu sklada
do koordynatora projektu HARMONORGAM KURSU. Harmonogram kursu mozna przesta¢ w
formie elektronicznej na e-mail: pcpr.pultusk@interia.pl

Wykonawca, ktéory wykonywaé bedzie usluge polegajaca na organizacji kurséow i szkolen
zawodowych dla uczestnikéw projektu zobowigzany jest do prowadzenia nastepujacej

dokumentacji, ktora nastepnie zlozy w formie oryginalnej koordynatorowi projektu w terminie 15

dni po zakonczonym kursie celem odebrania ushugi:

1) wypetniony dziennik zajgé

2) imienne listy obecnosci uczestnikow na kursie ;

3) imienne listy potwierdzajace odbior materiatow szkoleniowo-dydaktycznych dla uczestnikow
kursu;

4) imienne listy potwierdzajace skorzystanie przez uczestnikow kursu z oferowanych positkow;

5) ankiety ewaluacyjne poczatkowe i1 koncowe wypelnione przez kazdego uczestnika kursu

oceniajace m.in. organizacj¢ kursu, wyktadowcow, wyzywienie, sposdb przekazywanej wiedzy, materiaty

dydaktyczne itp;
6) protokoty z wewngtrznego egzaminu zaliczeniowego;
7) wykaz wydanych zaswiadczen/certyfikatow/uprawnien o ukonczeniu kursu z pokwitowaniem

odbioru kazdego uczestnika;
8) jeden egzemplarz materiatow szkoleniowo-dydaktycznych jakie otrzymali uczestnicy kursu.

Wykonawca sklada wraz z wyzej wymienionymi dokumentami Raport z Realizacji Kursu,

ktéry powinien zawiera¢ wyczerpujacy opis nastepujacych zagadnien dotyczacych kursu:
1. Dane Wykonawcy

2. Nazwe kursu

3. Termin realizacji kursu

4. Miejsce odbywania si¢ kursu

5. Godziny w jakich odbywaly si¢ zaj¢cia (nie wigcej niz 7 godzin lekcyjnych dziennie)

6. Opis sal, w ktorych odbywaty sig zajecia

4. Opis oznaczenia sal, materiatlow dydaktycznych zgodnie z wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w sprawie promocji POKL

5. Opis stopnia zaktadanych celow i uzyskanych rezultatow

6. Wyniki z przeprowadzonych ankiet ewaluacyjnych

7. Rozliczenie godzin kursy zgodnie z harmonogramem uwzgledniajace tematyke zajec
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8. Uwagi, trudnosci z jakimi spotkal si¢ Wykonawca podczas realizacji kursu.

Ponadto do raportu w_formie kserokopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem

Wykonawca sklada:

1. polisg ubezpieczenia uczestnikéw kursu od nastepstw nieszczg§liwych wypadkéw (forma imienna),

2. wydane zaswiadczenia/uprawnienia/certyfikaty.
Cala dokumentacja wytwarzana przez Wykonawce kursu powinna by¢ oznakowana w nizej

pokazany sposéb:

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI Cztowiek najlepsza .. .
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI InWEStYCja

FUNDUSZ SPOLECZNY
Lub
UNIA EUROPEJSKA e,
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI | =  +
y: NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDRISE-SPOLECZNY "er

CZLOWIEK NAJLEPSZA INWESTYCJA

Wykonawca zobowiazany jest do opisywania w nastgpujacy sposob: list obecnosci, wykazow wydanych
zaswiadczen, odbioru positkow, odbioru materiatéw szkoleniowo-dydaktycznych, sal dydaktycznych,
kompletu materiatow szkoleniowo-dydaktycznych lub innych dokumentéw wytworzonych podczas
kursu.
PRZYKY.AD
Lista obecno$ci na kursie Prawo Jazdy Kategoria C dla uczestnikéw projektu systemowego
realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pultusku
pt. Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomoéc
w roku 2012

Przvklad opisu wydanych zaswiadczen/certyfikatow

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI Czlowiek najlepsza .. L
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI mwestyCJa i
FUNDUSZ SPOLECZNY

Kurs zawodowy byl wspélfinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Projekt Systemowy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Pultusku

pt. Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomaéc
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CZLOWIEK NAJLEPSZA INWESTYCJA

Kurs zawodowy byl wspoélfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Projekt Systemowy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Pultusku

pt. Pomagamy naszym klientom, aby potrafili sami sobie pomoéc

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Puttusku dokonywa¢ bedzie monitoringu kursow zawo-
dowych. Podczas monitorowania ustug kazdy Wykonawca zobowiqzany jest do udostepnienia osobie mo-
nitorujqcej dziennika zaje¢, list obecnosci uczestnikow na zajeciach oraz inng dokumentacje wymagang

przez osobe dokonujqca monitoringu kursu.

DYREKTOR
/-/ Beata Jozwiak
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Zalqcznik nr 4
(pieczgé wykonawcy)
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, Z€ Pan/Pani ............uuuuuuuiiieiieeieeeeeeeee e ,

ktéry/a bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, posiada wymagane

uprawnienia niezbe¢dne do wykonania ustugi.

podpisy 0so6b uprawnionych do reprezentacji
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Zalgcznik nr 5

(pieczgé wykonawcy)

Lp.| Nazwa/rodzaj Zakres
zamoéwienia ushugi/ilo$¢
przeszkolonych
0s6b

Wykaz uslug
Data wykonania Miejsce Nazwa
Rozpoczecia | Zakonczenia wykonania/| Zamawiajacego
Wartosé
uslugi

Uwaga: Nalezy dolaczy¢ dokument, potwierdzajacy, ze ustuga zostata zrealziowana nalezycie.

PODPISY OSOB UPRAWNIONYCH DO REPREZENTACII
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UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

# NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

(piecz¢¢ Wykonawcey)

OSWIADCZENIE
(dot. tylko oséb fizycznych)

Przystepujac do postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na:

"Organizacj¢ kurséw zawodowych"

Zalacznik 6

Ja (IMIQ 1 NAZWISKO) ..vivriiiiiiiiiiiieiict ettt sttt et e et e e b e et e et eesbeesbeesseesbeesseasseesseasseesseesseessaesseesseasseessensses
73 1115174 ;Y A 1 | EO USSR

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy (nazwa firmy)

oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ww. ustawy (brak podstaw),

a w szczegolnosci nie otwarto w stosunku do mnie likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

podpis osoby sktadajacej o§wiadczenie
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Zalqcznik nr 7
PROGRAM KURSU
1. NAzZwa 1 ZaKres SZKOICIA: .........ooooiiiiiii et e e e e e e

2. Czas trwania i sposob organizacji szkolenia:
Od dnia podpiSania UMOWY dO ........ceoieriirieririiniiiieete ettt ettt ettt ettt st sbeeaesaeesbeenneas

3. Wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia:

5. Plan nauczania (okreslenie tematow zaje¢ edukacyjnych, wymiar zaje¢ z uwzglednieniem
w miar¢ potrzeby czesSci teoretycznej i praktycznej zgodnych z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez
kierujacych pojazdami, instruktorow i egzaminatorow ):
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7. Wykaz literatury oraz niezb¢dnych Srodkow i materialow dydaktycznych:

(data, podpis)
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