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Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
ul. Jagielloniska 74, 03-301 Warszawa

tel. {22) 542 20 00, fax (22) 658 31 44

e-mail: mjwpu@mazowia.eu, www.mazowia.eu
www.funduszedlamazowsza.eu
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MAZOWIECKA JEDNOSTKA WDRAZANIA

PROGRAMOW UNIJNYCH

Makéwka o tormacja pokontrolna nr RPMA.10.03.01-14-7000/16-03

(nr projektu) (nr kontroli)

CZESC A— INFORMACIJE FORMALNE

1. Podstawa prawna kontroli:
1.1. art. 9 ust. 2 pkt 7 w zw. art. 10 ust. 1 oraz art. 23 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, z pdin.
zm.);
1.2 § 5 ust. 14 Porozumienia Nr 1-RF/RF-1I-BF/P/15/PZ z dnia 2 lipca 2015 r. w Sprawie Realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020 zawartego pomiedzy Zarzadem Wojewddztwa
Mazowieckiego a Mazowieckg Jednostkg Wdrazania Programow Unijnych;
1.3. Rozdziat 5 Podrozdziat 5.2-Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta Wytycznych
Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014 — 2020 z dnia
3 marca 2018 .
1.4, § 21 nr RPMA.10.03.01-14-7000/16-00 o dofinansowanie projektu zawartej w dniu 30.03.2017 r.
1.5. Upowaiznienie nr 34 do przeprowadzenia kontroli - Dyrektora Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programdw
Unijnych wystawione w dniu 22.01.2019 r.;
2. Nazwa i adres jednostki kontrolujgcej: Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programdw Unijnych, ul. Jagielloriska
74, 03-301 Warszawa.
3, Sktad Zespotu Kontrolujgcego:
e Konrad Sarnowski {Starszy specjalista) - Kierownik Zespotu kontrolujacego
o  Zbigniew Kaminski (Gtowny specjalista).
4. Termin kontroli: 23-25.01.2019 .,
5. Rodzaj: w siedzibie beneficjenta — w trakcie realizacji projektu.
6. Tryb kontroli: planowa na miejscu.
7. Okres objety kontrolg: 01.05.2017 r. —01.01.2019 r.
8. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej/beneficjenta: Powiat Puttuski, ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11, 06-100
Puftusk.
9. Miejsce kontroli: jw.
10. Jednostke kontrolowang reprezentowat/a:
e PanJan Zalewski — Starosta Puttuski.
e  Pani Beata Jéiwiak — Wicestarosta Puttuski.
11. Informacji bedacych przedmiotem ustalen kontroli udzielali i dokumenty przedstawiali:

e  Pani—Anna Makdwka — Dyrektor Wydziatu Rozwoju i Promocgji
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® PaniKatarzyna Pichowicz — Koordynator Projektu.

°  Pani Marta Borczyriska - Specjalista ds. rozliczen.
12. Nazwa i numer kontrolowanego projektu/umowy, O3 Priorytetowa/Dziatanie/Poddziatanie:

v" Projekt pt. ,Kreator Kariery — rozwdj doradztwa edukacyjno-zawodowego w powiecie puttuskim”;

nr RPMA.10.03.01—14—7000/16,'

V" 05 Priorytetowa X Edukacja dla rozwoju regionu.

v’ Dziatanie 10.3. Doskonalenie zawodowe.

v" Poddziatanie 10.3.1, Doskonalenie zawodowe ucznidw.
13. Wartos¢ projektu (wartosé dofinansowania oraz wkiadu wiasnego):

v" Catkowita wartos¢ projektu: 613 650,00 zt.

v" Dofinansowanie: 535 610,00 zt.

V" Wkiad wtasny w kwocie: 78 040,00 zt.
14. Wartos¢ wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli: 450 437,94 zt,
15. Zakres kontroli:
Zakres kontroli obejmowat weryfikacje zgodnodci realizacji projektu z zapisami wniosku o dofinansowanie, umowy
0 dofinansowanie projektu oraz z wymaganiami programu operacyjnego oraz zasadami unijnymi i krajowymi.
Weryfikacji poddano dokumentacje zgromadzong przez Beneficjenta, dotyczacy rzeczowe] realizacji projektu, zgodnie
z zakresem kontrol; okreslonym Wytycznych Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programow

operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 3 marca 2018 r.:

® Whniosek o dofinansowanie nr RPMA.10.03.01-14-7000/16, okres realizacji projektu od 01.05.2017 r. do
30.04.2019 .

® Zatwierdzony wniosek o ptatnoéé za okres od 01.04.2018 r. do 30.06.2018 r. — na kwote 110 786,20 zt.

® Zatwierdzony wniosek o ptatnosé za okres od 01.07.2018 r. do 30.09.2018 r. — na kwote 61 121,62 zt.

16. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru préby skontrolowanych

dokumentow:

1) Dokumentacja dotyczaca kwalifikowalnodci uczestnikdw ~ na dzieri kontroli do projektu zostato rekrutowanych
261 oséb. Rekrutacja odbywa sie zgodnie z opracowanym regulaminem rekrutacji. Weryfikacji poddano
dokumentacje rekrutacyjng 2 nauczycieli z 8 zrekrutowanych do projektu oraz 27 ucznidw sposréd 261, co stanowi
12,15% ogdlnej liczby uczestnikéw projektu. Z listy uczestnikéw - uczniowie przekazanej przez beneficjenta
(zatgcznik w aktach kontroli) weryfikacji poddano co dziesigtg osobe zaczynajgc od poz. nr 1 oraz co 4 osobe z listy
nauczycieli zaczynajac od poz. nr 4.

2) Dokumentacja dotyczgca postepu finansowego i merytorycznego realizacji projektu.

A.  Weryfikacji poddano 10 % dokumentdw ksiegowych rozliczanych w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé:

* RPMA.10.03.01-14-7000/16-006-01 za okres od 01.04.2018 r. do 30.06.2018 r. (zadanie 1)
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e RPMA.10.03.01-14-7000/16-007-02 za okres od 01.07.2018 r. do 30.09.2018 r. (zadanie 2,3,4,5)

B. Dokumentacja dotyczaca merytoryczne] realizacji projektu — wybrano dokumenty podlegajgce obowigzkowe;]
weryfikacji podczas kontroli na miejscu, dotyczgce merytorycznej realizacji projektu, w odniesieniu do
wytypowanej proby dokumentdw ksiegowych.

Wybdr dokumentacji dotyczacej merytorycznej realizacji projektu potwierdzajacej wykonanie zatozonych
w projekcie dziatafi, w zakresie zapewniajgcym reprezentatywne skontrolowanie wszystkich wskazanych
zadan okreslonych w budzecie obowigzujgcego wniosku o dofinansowanie projektu dokonywany jest
w oparciu o wszystkie dokumenty ksiegowe, ktére weszly do proby dokumentéw ksiggowych
kontrolowanych w ramach $ciezki finansowo-ksiegowej oraz inne dokumenty powigzane z proba, ktére maja

wptyw na ocene kwalifikowalnosci wydatkow.

CZESC B— OPIS STANU FAKTYCZNEGO

1. Ustalenia kontroli — opis zastanego stanu faktycznego w podziale na obszary badan kontrolnych:

1.1 Zgodnos¢ projektu z RPO WM 2014-2020 — czy projekt (sposéb realizacji projektu) wpisuje sig
w cele Dziatania.

Przedmiotowy projekt ujety jest w Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetéw RPO WM na lata 2014 - 2020
w trybie konkursowym. Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie gtéwnym celem projektu jest zwiekszenie zdolnosci
do zatrudnienia uczniow szkdt gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych z terenu powiatu puttuskiego poprzez rozwoj
doradztwa edukacyjno-zawodowego w szkotach oraz aktywng wspdtprace z pracodawcami.

1.2 Zgodnos¢ realizacji projektu z aktualnym harmonogramem oraz aktualnym  wnioskiem
o dofinansowanie.

Planowany okres realizacji projektu wynikajgcy z obowigzujacego na dzied kontroli Wniosku o dofinansowanie
o numerze RPMA.10.03.01-14-7000/16-0070bejmuje okres 01.05.2017 r. do 30.04.2019 r.

Projekt jest realizowany zgodnie z zapisami przyjetymi we wniosku o dofinansowanie. Realizacja dziatan
przewidzianych we wniosku odbywa si¢ zgodnie z harmonogramem. Nie stwierdzono wystapienia opéznien
w realizacji projektu skutkujgcych ryzykiem niezrealizowania wskaznikdw rezultatu i wskaznikéw produktu
okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

1.3 Dostarczenie wspotfinansowanych towaréw i ustug zgodnie z warunkami uméw z wykonawca.

Zespot kontrolujacy potwierdzit dostarczenie wspotfinansowanych towaréw i ustug zgodnie z warunkami umdw
z wykonawcami na podstawie préby dokumentéw objetych kontrolg wykazanych w pkt 1.4 niniejszej informacji
pokontrolnej.

1.4 Prawidtowosc rozliczen finansowych

Kontrola sciezki finansowo-ksiegowe]j dotyczyta nastgpujacych wydatkdw ujetych we wnioskach o ptatnosé za okres

0d 01.04.2018 r. do 30.06.2018 r. (zadanie 1) oraz od 01.07.2018 r. do 30.09.2018 r. (zadanie 2, 3, 4, 5)
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Kwota
b . 5 Poz.z | Numer lowalifikowalna Przedmiot Dokument potwierdzajacy wykonanie
;33;2'3 Nezwa sadania WNP | dokumentu ig:\\::z?gjvanej umowy/zaméwienia przedmiotu umowy/zaméwienia
pozycji w PLN
1/ wip- | Yzyskanie 1,2 2/2018 144,00 zt. Zwrot kosztow dojazdu z |” Whniosek o zwrot kosztc?wr dojazdu dla
6 kwalifikacji 3/2018 tytutu udziatu w studiach pani Katarzyny Przasnyskiej.
doradeéw podyplomowych.
edukacyjno-
zawodowych, w
placéwkach
bioracych udziat
w projekcie
2/ WNP- |  Stworzenie 1 Fakturavatnr | 42437724 Zakup materiatow - Umowa nr 104/2018 2z dnia
7 Szkolnych 9047/MAG/20 biurowych 20.08.2018 r. zawarta z Best-Office J.
Punktéw 18 Jakubiak, B Jakubiak Sp. j. ul. Kopernika
Informacji i 6, 07-410 Ostrolgka. Przedmiote.m
Kariery umowy byt zakup  materiatow
biurowych na kwote 8 019,98 z1. brutto
- Protokot odbioru.
3/ WNP- | Zewnetrzne 12,13 | Rachunek do 5 000,00 zt. Opracowanie - Umowa o dzieto nr 16/2018 z dnia
7 wsparcie szkot umowy o ,Zewnetrznego Planu 06.02.2018 r. zawarta z kO{‘ISO'I'CJL!m w
w obszarze dzieto 16/2018 Wsparcia Szkoty” skladzie pan Janusz Borzynski (Lider),
doradztwa 2 dnia pani Joanna Ciszewska oraz pani Lidia
edukacyjno- 06.02.2018 . Kijewska, Przedmiotem umowy byfo
zawodowego wykonanie wspotautorskiego  dzieta
JZewnetrzny plan wsparcia szkoty”.
Umowe zawarto na okres od dnia
06.02.2018 r. do dnia 16.04.2018 r.
Umowe zawarto na faczng kwote
15 000,00 zt. brutto.
- Pokwitowanie odbioru zewngtrznego
planu wsparcia.
4/\WNP- Wsparcie 16 Faktura 11 475,00 zt. Zakup 45 sztuk gry - Dokumentacja z przeprowadzonej
7 uczniow w F0108/08/18 cashflow. zasady konkurencyjnosci.
zakresie - Protokdt odbioru
doradztwa
edukacyjno-
zawodowego
S5/WNP- | Intensyfikacja | 33,34, | Rachunek 6 do 2100,00 zt. Realizacja zadari - Umowa nr 11/2018 zawarta w dniu
7 wspotpracy 35 umowy zwigzanych z petnieniem 18.01.2018 r. z panig Danutg Zottek-
rynku pracy ze 11/2018 funkcji eksperta ds. Wroniewska na petnienie funkcji
szkotami w platformy internetowej Eksperta ds. platformy internetowej.
zakresie przez panig Danutg Zoftek- | Umowe zawarto na okres od dnia
doradztwa Wroniewskg. podpisania do dnia 30.04.2019 r. za
edukacyjno- tacznym wynagredzeniem 33 600,00 zt.
zawodowego - Protokoét odbioru pracy wraz z
zakresem wykonywanych prac oraz
liczbg przepracowanych godzin.

W wyniku weryfikacji dokumentacji finansowej, stwierdzono, ze:

v
v

4\

Prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiggowa wydatkdw dla projektu,

Beneficjent posiada oryginaty dowodow ksiegowych i dowody zaptaty,

Oryginalne dokumenty ksiegowe s3 zgodne z dokumentami wykazanymi w kontrolowanym wniosku

o ptatnosc,

Wszystkie kontrolowane dokumenty ksiggowe zawierajg wymagany opis,

podatek VAT stanowi wydatek kwalifikowany w projekcie, Beneficjent podczas kontroli ztozyt oswiadczenie

o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug z ktérego wynika, ze realizujgc przedmiotowy projekt nie ma
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mozliwoéci odzyska¢ w zaden sposéb poniesionego kosztu VAT, ktérego wysokosc zostata zawarta
w budzecie projektu.

v Zgodnie § 4 Umowy o dofinansowanie z dnia 14.04.2017 r. Beneficjent zobowigzany jest do wniesienia
wktadu wiasnego na poziomie 12,72 % wydatkéw kwalifikowanych projektu. Beneficjent ztozyt pisemne
oéwiadczenie, iz w ramach projektu rozliczono kwote wkiadu witasnego w wysokosci 31 931,35 zt.

v Nie wystepuje podwdjne finansowanie wydatkéw w ramach RPO WM 2014-2020 oraz w ramach PROW
2014-2020 lub PO RYBY 2014-2020, tj. na weryfikowanych oryginatach dokumentow finansowo-ksiegowych
rozliczanych przez beneficjenta RPO WM 2014-2020 realizujacego projekt/ projekty w ramach PROW 2014-
2020/ PO RYBY 2014-2020, nie wystepuje adnotacja wiasciwej instytucji wdrazajacej PROW 2014-2020/PO
RYBY 2014-2020 wskazujaca na przedstawienie dokumentu do refundacji,

v" Nie stwierdzono takze w kontrolowanej dokumentacji duplikatow faktur VAT.

v" W ramach projektu nie finansuje sig zwyktej dziatalnosci jednostki realizujgcej projekt.

Przedmiotem kontroli byta dokumentacja finansowa projektu rozumiana jako zbiér dowoddw ksiggowych
stanowigcych podstawe rejestracji operacji gospodarczych.

1.5. Osiagniecie wskaznikdw rezultatu/ produktu

Kontrola w trakcie realizacji projektu.

1.6. Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

Projekt skierowany jest do ucznidw oraz nauczycielek/nauczycieli z 9 szkdt z terenu powiatu puttuskiego, ktorych

organem prowadzgcym jest Projektodawca oraz Partnerzy. Na dziert kontroli do projektu zostato rekrutowanych 261

uczniéw oraz 8 nauczycieli. Rekrutacja odbywa sie zgodnie z opracowanym ,Regulaminem rekrutacji”. Podczas
kontroli projektu zweryfikowano dokumentacje rekrutacyjng 2 nauczycieli z 8 zrekrutowanych oraz 27 uczniow
sposrod 261, co stanowi 12,15% ogdlnej liczby uczestnikéw projektu.
Dokumentacja rekrutacyjna uczestnikdw zawiera m.in.:

» Formularz zgtoszeniowy.

» Kwestionariusz osobowy.

» Deklaracja uczestnictwa w projekcie.

» Oswiadczenie uczestnika projektu na przetwarzanie danych osobowych.

» Oswiadczenie w sprawie wykorzystania wizerunku.
Po analizie dokumentacji rekrutacyjnej Zespoét kontrolujacy nie wnosi zastrzezen do sposobu przeprowadzenia
rekrutacji i kwalifikowalnosci uczestnikow projektu.
1.7. Kwalifikowalnos$¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu.
Przedmiotem kontroli w zakresie zawartych w ramach projektu umow, dotyczacych zatrudnienia personelu projektu
oraz realizacji dziatarn merytorycznych w ramach projektu byfa zgodno$¢ zawartych umow na poszczegdlne
stanowiska z zapisami we wniosku o dofinansowanie projektu, dotyczacymi: formy zatrudnienia, zakresu

wykonywanych czynnosci, zgodnosci z harmonogramem, wysokosci wynagrodzenia oraz prawidtowego oznakowania

dokumentow.
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Do dnia kontroli w projekcie zostaty zatrudnione nastgpujace osoby:

e Pani Katarzyna Przasnyska — porozumienie trdjstronne nr 6/2018 zawarte zgodnie z art. 35a karta
nauczyciela w dniu 20.02.2018 r. do prowadzenia warsztatow grupowych z zakresu doradztwa edukacyjno-
zawodowego.

e Pani Matgorzata Archnacka — porozumienie trojstronne nr 7/2018 zawarte zgodnie z art. 35a karta
nauczyciela w dniu 20.02.2018 r. do prowadzenia warsztatow grupowych z zakresu doradztwa edukacyjno-
zawodowego.

e Panillona Dynak — porozumienie tréjstronne nr 17/2018 zawarte zgodnie z art. 35a karta nauczyciela w dniu
25.09.2018 r do prowadzenia konsultacji ds. planowania kariery.

s Pani Anna Makéwka — umowa o prace (dodatek specjalny) z dnia 15.10.2018 r. na okres od dnia
01.09.2018 r. do dnia 30.04.2019 r. powierzajacy realizacje zadan w ramach projektu jako konsultant
zewnetrzny.

Tym samym potwierdzono prawidtowo$¢ zatrudnienia zgodnie z Wytycznymi oraz wnioskiem o dofinansowanie

1.8. Poprawnos¢ udzielania zamowien na podstawie ustawy Pzp.

Postepowanie nr 611818-N-2017, dotyczace dostawy sprzetu komputerowego, zostato zweryfikowane podczas
kontroli przeprowadzonej w dniach 10-12.01.2018 r.

1.9. Poprawnosc stosowania zasady konkurencyjnosci w przypadku wydatkéw, do ktérych nie maja zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamdwieri publicznych dla wydatkéw powyiej 50 tys. netto.

Po analizie wniosku po dofinansowanie oraz zestawienia przekazanego przez beneficjenta (zatgcznik w aktach
kontroli) stwierdzono, ze w odniesieniu do jednego wydatku w projekcie beneficjent byt zobligowany do
zastosowania zasady konkurencyjnosci, tj. zaprojektowanie, wykonanie i utrzymanie platformy internetowej nt.
doradztwa edukacyjno-zawodowego.

W dokumentacji projektowej znajduje sie m.in.:

e Szacowanie wartosci zamdwienia dokonanego na podstawie otrzymanych ofert w dniu 09.01.2019 r.
wyniosto 55 633,33 zt netto = 12 902,88 euro.

e  Whniosek o udzielenie zamdwienia z dnia 19.01.2019 r.

e Zapytanie ofertowe (0znaczenie: WRP.042.2.12..17.2017) z dnia 25.01.2018 r.

e Potwierdzenie zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu w bazie konkurencyjnosci pod nr 1084036 w dniu
25.01.2018 r.

e Zapytania i odpowiedzi do Opisu Przedmiotu Zaméwienia

e Oferta, ktéra wplyneta w odpowiedzi na ogtoszenia.

o  Protokof z postepowania z dnia 12.02.2018 r.

s  Umowa nr37/2018 z dnia 20.02.2018 r. zawarta z wykonawca tj. Plocman Sp. z 0.0., ul. Dworcowa 18, Ptock.

e Protokét odbioru przedmiotu zamodwienia z dnia 27.03.2018 r.

Postepowanie zostato przeprowadzone zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych.
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1.10. Poprawnos¢ stosowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys.
PLN netto.

Po analizie budzetu projektu oraz zestawienia przekazanego przez Beneficjent potwierdzono, ze w stosunku do
wydatkéw powyzej 20 tys. zt netto a mniej niz 50 tys. stosowane jest rozeznanie rynku.

Na potwierdzenie zweryfikowano rozeznanie rynku na:

1) Doradztwo zawodowe (kwota zatozona w budzecie projektu 22 680,00) - rozeznanie rynku przeprowadzone
w oparciu o zasade konkurencyjnosci. Dokonano szacowania wartosci zamdwienia na podstawie 3
otrzymanych ofert. Zamieszczono ogtoszenie o zamdwieniu w bazie konkurencyjnosci w dniu 23.11.2017 r.
pod nr 1070571. W odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu wptyneto 5 ofert. Wybrano najkorzystniejsza
oferte i w dniu 14.02.2018 r. podpisano umowe nr 34/2018 z Panig Agnieszkg Wrzeszcz.

2) Dostawa materiatéw edukacyjnych z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego - rozeznanie rynku
przeprowadzone w oparciu o zasade konkurencyjnosci. Dokonano szacowania wartosci zamdwienia na
podstawie cennikdw internetowych, otrzymanych ofert. Zamdwienie zostato podzielone na 3 czesci:

a) Czei¢ | - Dostawa podrecznikdw i materiatow edukacyjnych do wyposazenia szkolnych punktow
informacji i kariery.

b) Czeéé |l - Dostawa pakietu narzedzi do planowania indywidualnej sciezki rozwoju kariery.

c) Cze$¢ Il - Dostawa multimedialnych programéw komputerowych do wyposazenia szkolnych

punktéw informacji i kariery.

Ogtoszenie o zamdwieniu zamieszczono w bazie konkurencyjnosci pod nr 1066388 w dniu 06.11.2017 r. Wystano
réwniez zapytanie ofertowe do 4 potencjalnych wykonawcow. W odpowiedzi na ogloszenie wptyneta jedna oferta na
czesé¢ 1. W dniu 20.11.2017 r. podpisano umowe nr 131/2017 z Centrum Ksigzki Szkolnej. Ksiegarnia Baszta Jacek

Jakubeczak, ul. 3 Maja 7, Puttusk. Nastepnie w dniu 20.11.2017 r. ponownie zamieszczono ogtoszenie w bazie

konkurencyjnosci na czesci Il i lll pod nr 1069535 oraz przestane do 4 potencjalnych wykonawcéw. W odpowiedzi na
ogtoszenie wptyneta 1 oferta na czesci Il i lll. W dniu 04.12.2017 r. podpisano umowe z Progra Sp. z 0.0. ul. Abrahama
1A, Gdarisk.

1.11. Prawidtowos¢ realizacji dziatari w zakresie informacji i promocji.

Na podstawie przeprowadzonej kontroli dotyczacej powyzszego zakresu Zespot kontrolujgcy ustalit, ze:

- dokumenty i materialy promocyjne zwigzane z realizacjg projektu zostaly prawidfowo oznaczone znakiem Unii
Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo promocyjnym wojewddztwa — marka Mazowsze;

- zamieszczono informacje o projekcie na stronie internetowej beneficjenta oraz partnerdw;

- opracowano plakaty i tabliczki informacyjne;

Doktadny opis dziatan informacyjnych znajduje sie w oswiadczeniu, ktdre stanowi zatgcznik do akt kontroli. Ponadto w
ramach projektu zostata wykonana platforma internetowa www.kreatorkariery.powiatpultuski.pl.

1.12. Koszty posrednie.
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7godnie z § 4 pkt 2 Umowy © dofinansowanie nr RPMA.10.03.01-14-7000/16, Kreator Kariery — rozwdj doradztwa
edukacyjno-zawodowego W powiecie puttuskim”. Beneficjent koszty posrednie rozlicza ryczattem stanowigcym 25%
poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych W ramach Projektu wydatkow. Koszty posrednie rozliczane sg W
oparciu 0 sposéb zdefiniowany W Wytycznych programowych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow objetych w
ramach RPO WM na lata 2014 — 2020 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz
FS na lata 2014- 2020.

1.13.Sposcb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach projektu

przedmiotem kontroli w przedmiotowym zakresie byta weryfikacja prawidtowosci przetwarzania danych osobowych
uczestnikdw projektu wW ¢wietle zapisow ustawy Z dnia 29 sierpnia 1997 1.0 ochronie danych osobowych oraz ustawy
7 dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2 2018 r. poz. 1000 z pozn. zm. oraz rozporzadzeniem
pParlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. W sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

Zespot kontrolujacy zweryfikowat dokumentacje przedtozong przez Beneficjenta w przedmiotowym zakresie, na
podstawie ktorej stwierdza sie, ze:

v Beneficjent zbiera i przechowuje W swojej siedzibie odwiadczenia uczestnikow projektu o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych;

v Beneficjent posiada Polityke Bezpieczenstwa Informacji Starostwa pPowiatowego oraz instrukcje Zarzadzania
Systemem Informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych wprowadzona Zarzadzeniem nr
56/2011 Starosty puttuskiego z dnia 27.07.2011r,;

v Beneficjent posiada aktualne zestawienie upowatznier do przetwarzania danych osobowych.

v Wraz z wnioskiem 0 ptatnoéé beneficient przekazuje dane uczestnikow projektu do systemu SL2014.
W oparciu 0 weryfikowana probe dokumentow rekrutacyjnych, stwierdzono e dane przekazane wraz
z wnioskiem 0O platnos¢ do systemu 5L2014 sa zgodne Z danymi gromadzonymi W wersji papierowej
w siedzibie beneficjenta;

v Beneficjent oéwiadczyt, iz realizujac projekt nie uczestniczyt w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych uczestnikdéw projektu prowadzonych w szczegdlinosci przed GIODO, urzedami paﬁstwowymi,
policja lub przed sadem (zatacznik do akt kontroli).

Na dzien kontroli Beneficjent nie posiadat dokumentow dostosowanych do wymogow RODO. Beneficjent
w przedstawionych wyjasnieniach (zatgcznik w aktach kontroli) informuje, 7e nie posiada dokumentow dotyczacych
RODO z uwagi to, ze wezeéniej zatrudniona (w tym celu) firma i audytorzy nie zdofali przygotowac stosownych
dokumentéw w tym zakresie. W dniu 01.01.2015 r. so0stata zawarta umowa 2 firma ODO Consulting Sp. z 0.0, ktéra
jest w trakcie opracowywania dokumentow W przedmiotowym zakresie dla Starostwa. Natomiast wszystkie
dokumenty utworzone po 95.05.2018 r. majg podstawg prawng zgodng z obowigzujacymi przepisami RODO.

1.14.5Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu oraz zapewnienie wiaéciwej éciezki audytu

d
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Na dzien kontroli dokumentacja projektowa nie podlegata procedurze archiwizacyjnej. Dokumenty projektu
przechowywane s3 w oznaczonych segregatorach w Starostwie Powiatowym w Puttusku, ul. Marii Sktodowskiej —
Curie 11, 06-100 Puttusk. (kontrola w trakcie realizacji projektu).

Przedstawiona przez Beneficjenta podczas trwania czynnosci kontrolnych dokumentacja zapewnia mozliwosc
przeprowadzenia wlasciwej sciezki audytu. Poszczegdine obszary realizowanego projektu zostaty udokumentowane
w sposab dajgcy mozliwosé przesledzenia sciezki danego procesu.

1.15.Zgodnosé realizacji projektu z przepisami i zasadami wspélnotowymi i krajowymi.

Na podstawie dokumentacji zweryfikowanej podczas kontroli stwierdzono, ze Beneficjent realizuje projekt zgodnie
z przepisami i zasadami wspdlnotowymi i krajowymi.

1.16. Poprawnosé udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis

Nie dotyczy - Projekt nie zostat objety regutami pomocy publicznej.

1.17. Srodki trwale i Cross — financing

Beneficjent zakupit §rodki trwate w postaci sprzgtu komputerowego dla kazdej ze szkot w postaci 2 laptopow ASUS
R541NA oraz urzadzenia wielofunkcyjnego HP LaserJet Pro M26a, ktdry stanowi wyposazenie szkét biorgcych udziat
w projekcie. Ponadto w ramach cross-financingu wykonano prace adaptacyjne (remontowe) pomieszczen
przeznaczonych na SPINKE czyli Szkolne Punkty Informacji i Kariery (o$wiadczenie beneficjenta w aktach kontroli).
Wydatki zostaty poniesione zgodnie z zatozeniami budzetu projektu okreslonymi we wniosku o dofinansowanie
projektu.

1.18 Umowa partnerska.

W dniu 14.03.2017 r. zostata zawarta Umowa partnerska pieciostronna na rzecz realizacji projektu pomigdzy
Powiatem Puttuskim (Lider partnerstwa) a Gmina Puttusk (Partner 1), a Gming Swiercze {Partner 2), a Gming Winnica
(Partner 3), a Gming Zatory (Partner 4). Umowa zawiera m.in.: odpowiedzialnos¢ partnerow, zakres
odpowiedzialnosci Lidera, zakres zadan partneréw, obowigzki partnerdw, organizacje wewnetrzng partnerstwa,
zagadnienia finansowe, ochrone danych osobowych, obowigzki informacyjne.

1.19 Stawki jednostkowe.

W projekcie nie ma wydatkow rozliczanych stawkami jednostkowymi.

2. Wnioski z przeprowadzonej kontroli:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych projektu Zespdt kontrolujacy stwierdzit, ie
w ramach kontrolowanych obszaréw wymienionych w czesci B Informacji pokontrolne] projekt realizowany jest
prawidtowo, zgodnie z procedurami okreslonymi przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WM 2014-2020.

A. Stwierdzone wydatki niekwalifikowalne: nie stwierdzono.

w tym nieprawidtowosci w rozumieniu Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidlowych wydatkéw oraz zgtaszania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki
spoéjnosci na lata 2014-2020: nie dotyczy.

B. Stwierdzone inne uchybienia: nie stwierdzono.

Fundusze s e . L : .
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3. Spis dokumentéw przekazanych jednostce kontrolujace;j:
1) Oéwiadczenie o sposobie reprezentowania Kontrolowanego podczas kontroli.
2) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.
3) Oéwiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych.
4) Oswiadczenie o niekaralnosci.
5) Oswiadczenie o braku duplikatu faktur.
6) Zestawienie personelu projektu, postgpowar przeprowadzonych zgodnie z zasada konkurencyjnosci oraz
rozeznania rynku.
7) Lista uczestnikdw projektu.
8) Oéwiadczenie dotyczace dziatal informacyjno-promocyjnych.
9) Oswiadczenie dotyczace wydatkdw cross-financingu.
10) Oswiadczenie dotyczace wktadu wtasnego.
11) Oswiadczenie dotyczace dokumentéw RODO.
12) Kopie uméw o powierzenie przetwarzania danych osobowych.
13) Dokumentacja personelu projektu.
14) Kserokopia dokumentéw finansowych.
15) Dokumenty dotyczace konkurencyjnosci — platforma internetowa.

16) Wyciag bankowy.

4, Data sporzgdzenia Informacji pokontrolnej: 20.02.2019 r.

Zataczniki: Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu projektu (sporzadzona w jednym egzemplarzu w aktach
kontroli) oraz lista sprawdzajaca do kontroli stosowania zasady konkurencyjnosci.

Wymienione w tresci Informacji pokontrolnej dowody kontroli dostgpne s3 do wgladu w Wydziale Kontroli Projektow

EFS Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych, ul. Jagielloriska 74, 03-301 Warszawa.

Akceptuje informacje pokontrolng w czgSciach A | B nie wnoszac zastrzeien/z-zastrzeieniami* stanowigcymi

zatgczniki:

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dlajednostki

kontrolujgcej i jednostki kontrolowanej.

Pouczenie:
Na podstawie art. 25 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020:

Program Regionalny serce Polski
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1. Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowainiona moze zglosi¢ w terminie 14 dni od
dnia dorgczenia informacji pokontrolne] uzasadnione zastrzezenia do ustaleri zawartych w czesci A i B
przedmiotowej informacji.

2. Zastrzezenia do informacji pokontrolnej wraz z zaakceptowanym w pozostalym zakresie jednym
egzemplarzem informacji pokontrolnej kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba upowazniona przesyta do
jednostki kontrolujacej.

3. Jezeli jednostka kontrolowana nie zgtasza zastrzeiern do informacji pokontrolnej, kierownik jednostki
kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona podpisuje przestang informacje pokontrolng i przekazuja j3 do
jednostki kontrolujacej w terminie do 14 dni od dnia doreczenia.

4. W przypadku przekroczenia terminu okreslonego w pkt. 1 kierownik jednostki kontrolujacej odmawia

rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

Podpis czfonkéw zespotu kontrolujacego,
w tym kierownika zespotu kontrolujgcego

Kierownik jednostki kontrolowane;j B

lub osoba przez niego upowazniona: whel [ Sarpeaieiltia

POWIAT PULTUSKI f}:/ e /
ul, Marii Skdodowskiej-Curie 11 o PR

20.02.2019 1. oo

06-100 Pultusk —
tel. 23 306 71 01 (data)  {imie i nazwisko) (stanowisko)
m,.gl-..m’lﬁ!!;......... DO O LIOTD Fosrisusssinssorsisai st R S i esemmsremmsonte
(data) Iaiy 7 { (data)  (imie i nazwisko) (stanowisko)

Podpis eksperta ( w przypadku uczestnictwa w kontroli)

(data)  (imie i nazwisko) (stanowisko)

CZESC C — ZALECENIA POKONTROLNE — nie dotyczy (nie stwierdzono uchybien wymagajacych wydania zalecen)
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