DOM POMOCY SPOLECZNEJ

POD SOSNAMI" W PULTUSKU
ul. Spacerowa 11, 06-100 Puttusk

NIP: 5681634902, REGON: 540105991 OGLOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Nr ogloszenia: 02/2025
Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej ,,Pod Sosnami” w Pultusku oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na

wolne stanowisko urz¢dnicze Domu Pomocy Spolecznej ,,Pod Sosnami” w Pultusku, ul. Spacerowa 11, 06—
100 Pultusk.

1. Stanowisko pracy: KSIEGOWY

2. Niezbedne wymagania od kandydatow:

a) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135);

b) peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

¢) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego tub
umysle przestepstwo skarbowe;

d) nieposzlakowana opinia;

e) wyksztalcenie $rednie;

f) co najmniej 2-letni staz pracy.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatéw:
1) znajomos$¢ ustaw wraz z aktami wykonawczymi:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)
h)
i)
i),
k)
)

o finansach publicznych,

o rachunkowosci,

o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
Kodeks karny skarbowy,

Ordynacja podatkowa,

o podatku od towaréw i ustug,

o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,
o samorzadzie powiatowym,

o pracownikach samorzadowych,

Kodeks postgpowania administracyjnego,

o pomocy spolecznej,

2) znajomos¢ przepisow z zakresu prawa podatkowego, ubezpieczen spotecznych,
3) znajomos¢ obstugi komputera.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:

Wykonywanie operacji finansowych.

Wspétudziat w wykonywaniu spraw zwigzanych z odplatnosciami za pobyt w Domu, a takze prowadzenie
niezbednej dokumentacji ksiegowej dotyczacej srodkéw finansowych mieszkancow (kont depozytowych).
Obstuga kasowa Domu.

Ewidencja ksiggowa zdarzen gospodarczych zwigzanych z wykonaniem planu finansowego Domu.
Wykonywanie prawidlowego obiegu dokumentacji finansowo-ksiegowej Domu.

Prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych.

Prowadzenie ewidencji zmian planu budzetu jednostki zgodnie z uchwatami Rady Powiatu oraz Zarzadu
Powiatu.

Analiza realizowanych wydatkow.

Monitorowanie wymogoéw zawartych w umowach oraz sporzadzanie materialéw rozliczeniowych do czesci
finansowej.

Pomoc w przygotowywaniu sprawozdar.

Przestrzeganie dyscypliny finansowo-budzetowej oraz zasad prawidlowej i oszczednej gospodarki
budzetowe;j.

Rozliczanie inwentaryzacji skladnikow majatku (prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych oraz
pozostalego wyposazenia) i naliczanie amortyzacji.

Dbanie o powierzony sprzet oraz wyposazenie znajdujace si¢ na terenie Domu.

Wiasciwe, terminowe i zgodne z obowigzujacymi przepisami wykonywanie powierzonych zadan.



— Wykonywanie innych czynnosci wchodzacych w zakres wihasciwodei rzeczowej Dzialu Finansowo—
Ksiegowego zleconych przez bezposredniego przetozonego.

5. Informacja o warunkach pracy:
1) Zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy.
2) Praca administracyjno-biurowa, stanowisko pracy zwiazane z praca przy komputerze.

6. Informacja o zapewnieniu dostepnosci:

1) Budynek jest dostosowany dla 0séb poruszajacych sig na wozkach inwalidzkich.

2) Dla os6b niedowidzacych wywieszony na tablicy ogloszefi tekst ogloszenia o naborze zostat powiekszony,
ogloszenie zamieszczone na stronie internetowe;: hitps:/bip.powiatpultuski.pl mozna odczytaé powigkszajac litery.

7. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) CV;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie zawierajacy klauzulg
informacyjna/obowigzek informacyjny o przetwarzaniu danych osobowych;

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe;

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajace przebieg dotychczasowego zatrudnienia;

6) o$wiadczenie dotyczace wymagan, o ktérych mowa w punkcie 2 ogloszenia;

7) os$wiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na stanowisku KSIEGOWEGO;

8) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Dom Pomocy Spotecznej ,,Pod Sosnami” w Pultusku
danych osobowych kandydata dla potrzeb realizacji procesu naboru o tresci: ,, Wyrazam zgodg na przetwarzanie
moich danych osobowych dla potrzeb realizacji procesu naboru w trybie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. U. UE . L. 2016.119.1 z dnia
4 maja 2016 r.”;

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedfozenia oryginatu aktualnego “Zapytania o udzielenie

informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Kamego oraz orzeczenia lekarskiego o braku przeciwskazan

zdrowotnych do podjecia pracy na stanowisku Ksiggowego.

Wszelkie sporzadzone osobiscie przez kandydata dokumenty winny by¢ wlasnorgcznie podpisane; w przypadku

sktadania kserokopii dokumentéw winny byé one potwierdzone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem na

kazdej stronie poprzez zamieszczenie klauzuli ,,za zgodno$é z oryginatem” i ztozenie podpisu.

Niekompletne (w tym ich brak), nieprawidlowo sporzadzone lub nie podpisane dokumenty, jak réwniez nie

po$wiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem kserokopie dokumentéw beda skutkowaty odrzuceniem

oferty jako nie spetniajacej wymagan formalnych.

8. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Oferty nalezy skiadaé w zamknietych kopertach z podanym imieniem, nazwiskiem i danymi kontaktowymi
kandydata oraz dopiskiem ,,Nabor 02/2025”

- w sekretariacie Domu Pomocy Spotecznej ,,Pod Sosnami” w Pultusku, ul. Spacerowa 11;

- na adres: Dom Pomocy Spotecznej ,,Pod Sosnami” w Pultusku, ul. Spacerowa 11, 06—-100 Pultusk

w terminie nie krétszym niz 10 dni od daty ukazania si¢ ogloszenia tj. do 28 lutego 2025 r. do godz. 16.00.

O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wplywu oferty na sekretariat Domu Pomocy Spoteczne;j ,,Pod
Sosnami” w Puftusku.

Ogloszenie o naborze jest opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w
Puttusku www.bip.powiatpultuski.pl, Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Pultusku www.pcprpultusk.bip.gov.pl oraz na tablicy ogloszen Domu Pomocy Spotecznej ,,Pod Sosnami” w
Puttusku ul. Spacerowa 11, 06-100 Puttusk.

O terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci, ktorzy spelnia wymagania formalne, zostang
powiadomieni indywidualnie.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia o naborze wskainik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Puttusk, 17.02.2025 r. »
DYREKTOR
mgr Mafitf't aszezych



