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WRP.272.4.2015 Zalacznik nr 7 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Przedmiotem zamowienia jest wykonanie 8 zadan w trzech czesciach t.j:
CZESCTI:

Zadanie nr 1 - Przygotowanie projektu kampanii spotecznej dla zdrowia

Zadanie nr 2 — Bilbordy

Zadanie nr 3 - Plakaty

Zadanie nr 4 — Ulotki

CZESC II:

Zadanie nr 5 - Przygotowanie scenariuszy 1 kompleksowa organizacji trzech konferencji
CZESC III:

Zadanie nr 6 - Kompleksowa organizacja dwdch piknikéw promujacych zdrowie
Zamawiajacy w czgsci | dla zadania nr 2 — Bilbordy ustala okres gwarancji na 12 miesigcy od
momentu koncowego odbioru ustugi.

W okresie gwarancji Wykonawca zobowiazany jest do:

@ dokonania bezptatnej naprawy zglaszanych przez Zamawiajacego usterek w ciagu 48
godzin od momentu zgloszenia przez Zamawiajacego o wystapieniu wady przedmiotu
umowy, a jezeli termin ten przypada na dzien wolny od pracy, w pierwszym po nim
dniu roboczym. Zamawiajacy dokona zgloszenia telefonicznie,
co zostanie niezwlocznie potwierdzone pisemnie,

@ wymiany w ciagu 7 dni przedmiotu objgtego gwarancja na nowy, ktéory pomimo
dokonanej uprzednio naprawy nadal wykazuje wady.

Wykonawca gwarantuje w kazdym zadaniu nalezyte wykonanie przedmiotu umowy

z uzyciem materiatow i1 produktow odpowiadajacych wymaganiom jako$ciowym.

II. SZCZEGOLOWY OPIS CZESCI ZAMOWIENIA
CZESCTI:
ZADANIE NR 1 - PRZYGOTOWANIE PROJEKTU KAMPANII SPOLECZNEJ
DLA ZDROWIA

Kampania spoteczna dla zdrowia wynikajaca z projektu pt. ,, Musimy siac...”
Program profilaktyki i promocji zdrowia psychicznego u dzieci i mtodziezy w powiecie
pulttuskim”, realizowanego w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014.
skierowana jest do mieszkancéw Powiatu Puttuskiego. Celem gléwnym kampanii ma by¢
ochrona, wzmocnienie oraz promocja zdrowia psychicznego u dzieci i mtodziezy opisana
w Zataczniku nr 6 do SIWZ pn. ,, Musimy siac...” Program profilaktyki i promocji zdrowia
psychicznego u dzieci i mtodziezy w powiecie puttuskim.
Kampania spoteczna prowadzona powinna by¢ przy pomocy nastepujacych narzedzi jako
koniecznych:



bilbordy,
plakaty,
ulotki,

Wykonawca zobowiazany bgdzie do opracowania dokumentu pod nazwa ,, Projekt

kampanii spotecznej dla zdrowia dla projektu pt. ,, Musimy sia¢... Program profilaktyki

1 promocji zdrowia psychicznego u dzieci i mtodziezy w powiecie puttuskim”, ktory zawierat
opisy merytoryczne narzedzi, projekty graficzne - wizualizacjg narz¢dzi oraz tresci
merytoryczne wyzej wymienionych narze¢dzi i przekazania dokumentu Zamawiajacemu do
akceptacji. W przypadku uwag wnoszonych przez Zamawiajacego Wykonawca dostosuje si¢
do nich oraz naniesie ewentualne poprawki.

Zaprojektowane narzedzia - bilbordy, plakaty dotyczy¢ beda trzech ich odston 1 musza by¢ ze
soba tematycznie powiazane. Natomiast ulotki musza by¢ tematycznie zaprojektowane dla
odpowiedniej grupy odbiorcow. Dokument bgdzie stanowit o przeprowadzeniu dalszej
kampanii spotecznej dla zdrowia z uwzglgdnieniem zaakceptowanych narzgdzi oraz ich
kolportazem. Dokument w wersji zaakceptowanej Wykonawca przekaze Zamawiajacemu w
wersji papierowej oraz na ptycie CD.

Zalozenia kompanii informacyjno-promocyjnej:

Cele operacyjne:

a) zapewnienie przejrzystosci w zakresie promocji zdrowia psychicznego u dzieci
1 mtodziezy;

b) dotarcie z informacja do jak najwigkszej liczby odbiorcow;

c) wzrost spotecznej wiedzy o profilaktyce i promocji zdrowia psychicznego,
zainicjowanie dyskusji na temat waznosci stosowania wczesnej profilaktyki ( zamian
powstanie problem ) oraz ochrony zdrowia psychicznego u dzieci i mtodziezy;

Cele komunikacyjne:

a) promowanie Norweskiego Mechanizmu Finansowego;

b) informowanie spolecznos$ci lokalnej Powiatu Puttuskiego o uzyskanym

dofinansowaniu;

c) profilaktyka zdrowia psychicznego w szczegdlnosci: informowanie o
podejmowanych dziataniach, ktorych celem jest redukcja zagrozen dla zdrowia
psychicznego 1 zmniejszenie liczby incydentow, zaburzen, dostarczenie grupom
docelowym rzeczowych, ciekawych i fatwych w odbiorze informacji na temat
podejmowanych dziatan zapobiegawczych w zakresie ochrony zdrowia psychicznego
wobec dzieci i mtodziezy;

d) promocja zdrowia psychicznego w szczegdlnosci dziatania majace na celu
wzmocnienie zdrowia psychicznego, dobrego samopoczucia i poprawg jako$ci zycia
grup docelowych, postaw sprzyjajacych zdrowemu stylowi zycia rozwojowi dzieci i
mlodziezy, radzeniu sobie z sytuacjami stresowymi, agresja;

e) wzbudzenie w odbiorcach emocji, wrazliwo$ci, zmusi¢ do myslenia;

GRUPY DOCELOWE:
1 grupa — dzieci objete wychowaniem przedszkolnym
2 grupa — uczniowie szkol podstawowych
3 grupa — uczniowie gimnazjow
4 grupa — uczniowie szkot ponadgimnazjalnych
5 grupa — rodzice wyzej wymienionych grup
6 grupa — pedagodzy i nauczyciele grup 1, 2, 3, 4.
Przekaz przy pomocy elementéw (narzedzi) jako koniecznych nalezy dobrac
indywidualnie dla poszczegdlnych grup docelowych.
Zasi¢eg kampanii - Powiat Pultuski
Termin wykonania — do 15 wrzes$nia 2015r.




ZADANIE NR 2 -BILBORDY ( plakaty wielkoformatowe - oczkowane ) — wykonanie,
montaz i demontaz

Sztuk — 60

Wymiar — minimum 12m ?

Druk pelnokolorowy

Tlo kolor bialy

Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu zatwierdzony wzor bilbordu (plakatu

wielkoformatowego) na no$niku elektronicznym w formacie PDF w celu umieszczenia na

stronie internetowej projektu.

Usytuowanie bilbordéw ( plakatow wielkoformatowych ) - teren powiatu puttuskiego

w nast¢pujacych gminach Powiatu Puttuskiego 1 miescie Puttusk.

1) bilbordy musza by¢ wyeksponowane w widocznym, cz¢sto odwiedzanym miejscu na
konstrukcji wolnostojacej, budynku lub na przyczepie reklamowej. Potlozenie:
rownolegte, prostopadte, ukosne do kierunku jazdy;

2) bilbordy na konstrukcji wolnostojacej lub budynku musza rozpoczynac si¢ na
wysokosciach od podstawy min. 2,5 m, w przypadku bilbordéw na przyczepie
reklamowej plakat bilbordu na dwéch stronach, w tym przypadku liczba plakatow
zwigksza si¢ proporcjonalnie do liczby plakatéw na przyczepach reklamowych —
wybor nalezy do Wykonawcy;

3) Koszty miejsca ekspozycji bilbordow ponosi Wykonawca;

4) wszystkie bilbordy musza by¢ wytworzone na materiatach odpornych na zmiany
atmosferyczne;

5) ekspozycja na bilbordow w trzech roznych odstonach tematycznych nawiazujacych
do problematyki projektu — zgodnie z ponizszym harmonogramem:

I ekspozycja ilo$¢ plakatow 20 sztuk, czas ekspozycji od 21wrzesnia 2015r.
do 21 pazdziernika 2015r.
IT ekspozycja ilos¢ plakatow 20 sztuk, czas ekspozycji od 22 pazdziernika 2015r.
do 22 listopada 2015r
IIT ekspozycja ilos¢ plakatow 20 sztuk, czas ekspozycji od 23 listopada 2015r.
do 10 kwietnia 2016r

6) Cechy druku: material minimum 550g,wylewany zabezpieczony lakierem UV ;
druk petny kolor

7) Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia trwalo§ci montazu tj. utrzymania
powierzchni reklamowej i plakatow w nalezytym stanie technicznym w okresie

ekspozycji.

8) W okresie trwania ekspozycji Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia
stalych, biezacych kontroli jakosci plakatoéw. Wykonawca zobowiazany jest do
poprawienia wszelkich usterek powstalych na etapie montazu lub ekspozycji
w terminie 48 godzin od daty powzigcia wiadomosci o usterce.

9) Wykonawca zobowiazany jest w ramach utylizacji zdj¢tych plakatow
wielkoformatowych do ich zabezpieczenia i wykonania z nich sukcesywnie po
kazdym zdjgciu ekspozycji pierwszej, drugiej i trzeciej Toreb Ekologicznych wg
ponizszego opisu:

Torba z dwoma uszami, nadajaca si¢ do noszenia w r¢ku oraz na ramieniu, zapinana na

zamek, usztywniona biza kaletnicza. W srodku podszewka i kieszen.

Wymiary: dtugo$¢: min. 38cm, max 42cm; wysokos$¢: min. 29cm, max. 33cm,
Oznaczenia: W formie czarnej metki doszytej z brzegu dtuzszego boku torby lub na
uszach nadruk przedstawiajacy logo funduszy norweskich, logo Powiatu Puttuskiego,

odniesienie do strony www.norwaygrants.org, www.musimysiac.powiatpultuski.pl,



http://www.norwaygrants.org/
http://www.musimysiac.powiatpultuski.pl/

nazwg projektu.
10) Wykonane torby ekologiczne Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu w terminie 15 dni
kalendarzowych liczac od zdjecia kazdej ekspozycji. Torby stanowi¢ beda element
trwalos$ci realizowanego  projektu i1 kampanii spolecznej dla zdrowia
i rozdane zostang mieszkancom Powiatu Puttuskiego. Zdjete plakaty wielkoformatowe
zostana w sposob celowy wykorzystane i stanowi¢ beda ekologiczna inicjatywe.
Termin wykonania zadania nr 2 uplywa w dniu 25.04.2016r.

ZADANIE NR 3 - PLAKATY sztuk 1200, w tym:
- Ilo$¢ 600 sztuk - Format plakatow : DIN A2 = 420mm x 594mm; kreda btysk/mat 135g,
pelen kolor jednostronny Zawierajacy: logo funduszy norweskich, logo Powiatu Puttuskiego,

odniesienie do strony www.norwaygrants.org, www.musimysiac.powiatpultuski.pl, nazwe
projektu, cel projektu, warto$¢ projektu, dane teleadresowe realizatora projektu, adnotacje:
»~egzemplarz bezplatny” i ,, materiat dofinansowany przez Norweski Mechanizm Finansowy
2009-2014 oraz budzet panstwa”. Dodatkowo Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu
zaakceptowany plakat na no$niku elektronicznym w formacie PDF w celu umieszczenia go
stronie internetowej projektu.
Termin wykonania : plakat DIN A2 — 600 sztuk do 21 wrzeSnia 2015r.
- Ilos¢ 600 sztuk - Format: DIN Al= 594mm x 841 mm tozsame z tre$cig zamieszczona na
bilbordach ( 3 odstony tematyczne ).
Dodatkowo Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu zaakceptowany plakat ( 3 odstony ) na
no$niku elektronicznym w formacie PDF w celu umieszczenia go stronie internetowe;j
projektu.
Terminy wykonania:
plakat DIN A1 — sztuk 200 : 1 odstona do 21.09.2015r.
plakat DIN A1 - sztuk 200: 2 odstona do 22.10.2015r.
plakat DIN A1- sztuk 200: 3 odstona do 23.11.2015r.

ZADANIE NR 4 - ULOTKI
Ilo$¢ ogolem ulotek 25 700 sztuk
Format ulotek:
A4 sktadane do A5, peten kolor, kreda btysk lub mat 135g; zawierajace: logo funduszy
norweskich, logo Powiatu puttuskiego, odniesienie do strony www.norwaygrants.org,
www.musimysiac.powiatpultuski.pl, nazwg projektu, dane teleadresowe realizatora projektu,
adnotacje: ,,materiat bezptatny” 1 ,,materiat dofinansowany przez Norweski Mechanizm
Finansowy 2009-2014 oraz budzet panstwa”, a takze tre$¢ informacji o projekcie i
profilaktyce 1 promocji zdrowia psychicznego.
Zgranie grafiki z tekstem, tre$¢ oraz grafika ulotek dostosowana do konkretnej grupy
uczestnikoOw projektu. Tre$¢ na ulotce nie moze by¢ mniejsza jak 3 strony formatu AS, Times
New Roman 12 odstepy pojedyncze.

a) 1 grupa — dzieci objete wychowaniem przedszkolnym- 1500 sztuk

b) 2 grupa — uczniowie szkot podstawowych — 3300 sztuk
c) 3 grupa — uczniowie gimnazjow — 1700 sztuk
d) 4 grupa — uczniowie szkél ponadgimnazjalnych — 1400 sztuk
e) 5 grupa —rodzice wyzej wymienionych grup — 17000 sztuk
f) 6 grupa — pedagodzy i nauczyciele grup 1, 2, 3, 4. — 800 sztuk
Ogodtem 25.700 sztuk

Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu ulotki na no$niku elektronicznym w formacie PDF
w celu umieszczenia na stronie internetowej projektu.


http://www.musimysiac.powiatpultuski.pl/
http://www.norwaygrants.org/
http://www.musimysiac.powiatpultuski.pl/
http://www.norwaygrants.org/

Termin wykonania do 30 wrzes$nia 2015r.

Dla zadania 3 i 4 Zamawiajacy ustala zasady kolportazu jak nizej:
Kolportaz dotyczy ulotek i plakatéw na terenie calego Powiatu Pultuskiego do instytucji

oraz gospodarstw domowych.
Wykonawca zobowiazany bedzie do dostarczenia ulotek i plakatow zgodnie z lista
wysytkowa dostarczong przez Zamawiajacego.

kolportaz obejmuje : zapakowanie, zaadresowanie i wysytke lub dostawe
przesylek pod adres, w ilo$ciach wskazanych przez Zamawiajacego w
liscie dystrybucyjne;.

Wykonawcy nie wolno dotaczaé do przesytek z ulotkami i plakatami
zadnych innych publikacji, z wyjatkiem listu przewodniego
Zamawiajacego.

listy przewodnie format A4 opracuje 1 wydrukuje Zamawiajacy,
natomiast Wykonawca dotaczy listy do przesylek w liczbie
odpowiadajacej liczbie adresatow.

kazda przesytka ma by¢ opakowana w folig lub papier. Na kazde;j
przesytce musi by¢ naklejona etykieta z informacja o Zamawiajacym.
Wykonawca bedzie zobowiazany dostarczy¢ Zamawiajacemu pisemne
dowody przekazania przesylek wskazanym adresatom, wystawione przez
podmiot realizujacy kolportaz. Niezbgdne jest, by dokumenty te
umozliwialy identyfikacjg adresatow, liczbg egzemplarzy w dostawie
oraz odpowiednio date odbioru przesytki. Potwierdzenia beda do
akceptacji zrealizowanego zamowienia.

Zamawiajacy nie wymaga ubezpieczenia przesytek.

kolportaz plakatow 1 ulotek do gospodarstw domowych Wykonawca
zorganizuje we wlasnym zakresie, po uprzednim uzgodnieniu z
Zamawiajacym. Wykonawca przedstawi pisemna informacj¢ o sposobie
wykonania kolportazu do instytucji 1 gospodarstw domowych.

Kolportaz ulotek do dnia 30.11.2015r. natomiast plakatow do 15.01.2016r.

CZESC 11

ZADANIE NR 5 - PRZYGOTOWANIE SCENARIUSZY I KOMPLEKSOWA

ORGANIZACJA TRZECH (3) KONFERENCJI

W ramach spotecznej kampanii dla zdrowia planowane sa trzy (3) Konferencje

w miejscach uzgodnionych z Zamawiajacym na terenie miasta Pultusk. Ich termin zalezny
bedzie od postepu prac przy realizacji Projektu. Konferencje powinny odby¢ si¢ w wybranym
dniu tygodnia z wylaczeniem soboty i niedzieli. Zaklada sig, ze:

a) pierwsza konferencja odbedzie si¢ na przelomie wrzesSnia/pazdziernika 2015r.nie

b)

pozniej niz do 20.10.2015r. Celem jej begdzie promocja Norweskiego Mechanizmy
Finansowego 1 realizowanego projektu, a takze wprowadzenie do problematyki
dotyczacej profilaktyki zdrowia psychicznego, informowanie o problemie, ktdrego
dotyczy projekt, o celach i dzialaniach projektu.

Czas trwania konferencji max. 4 godziny;

druga konferencja odbedzie si¢ w styczniu 2016r. nie p6zniej niz do 29 stycznia
2016r. Celem jej bedzie przekazanie wynikow dziatan zrealizowanych do stycznia
2016r. i dalszych zaplanowanych w ramach projektu oraz przekazanie wiedzy na
temat profilaktyki i ochrony zdrowia psychicznego dzieci i mlodziezy w szkole.
Czas trwania konferencji max.4 godziny;



c) trzecia konferencja odbedzie si¢ nie pozniej niz do 22 kwietnia 2016r. Celem jej
bedzie podsumowanie projektu oraz osiagnig¢tych celow oraz przekazanie wiedzy na
temat problematyki dotyczacej kreowania S$rodowiska do dziatah w zakresie
promowania zdrowia psychospotecznego i dobrostanu; edukacji w zakresie zdrowia
psychicznego; interwencji w przypadkach probleméw psychologicznych i
spotecznych.

Czas trwania kazdej konferencji max. 4 godziny.

Warunki ogéle realizacji konferencji:

Planuje si¢ uczestnictwo w kazdej konferencji max 100 oséb.
Do Wykonawcy naleze¢ bedzie:

1) strona organizacyjna konferencji tj. zapewnienie miejsca konferencji, organizacja
przebiegu konferencji, zapewnienie prelegentéw, przygotowanie i organizacja
cateringu, uprzatnigcie miejsc konferencji po ich zakonczeniu.

2) moderowanie konferencji,

3) obstuga techniczna nadzorujaca poprawnos$¢ funkcjonowania sprze¢tu wizualno-
dzwigkowego oraz pomoc w podtaczeniu komputera prelegenta.

Wymagania dotyczace Sali Konferencyjnej
1) sala konferencyjna musi posiadac:

a) system wentylacyjny, o§wietlenie i dostgp do gniazd elektrycznych,

przedluzacze, naglo$nienie,

b) krzesta/fotele dla stuchaczy w ustawieniu teatralnym,

c) stot, krzesta dla prelegentow ustawione na podescie,

d) projektor multimedialny,

e) laptop z dostgpem do internetu wraz z pilotem multimedialnym do prezentacji
oraz wskaznikiem laserowym potaczony bezprzewodowo z projektorem oraz
pakietem Microsoft Office ( minimum: Power Point, Word ), przegladarka
internetowa oraz mozliwo$¢ przegladania plikow PDF,

f) minimum dwa ekrany o wymiarach minimum 3m x 2m ( lub powierzchni¢
umozliwiajaca wyswietlanie obrazéw z projektora), w tym 3 mikrofony
bezprzewodowe ( mozliwo$¢ uzywania przez prelegentéw siedzacych przy
stole oraz uczestnikdw celem zadawania pytan),

g) na podescie ustawione dwie flagi: polska i norweska zamocowane na maszcie
gabinetowym 2-ramiennym, srebrnym matowym (zaré6wno ramiona jak i
podstawa masztu ).Rozmiar flag: 112 cm (wysokos¢, krawedz pionowa) x 180
cm (szerokos¢, krawedz pozioma). Ewentualnie, w przypadku jezeli flaga ma
inne proporcje niz 5:8, dopuszcza si¢ mozliwos¢, aby taczna proporcja dtuzszej

(poziomej) krawedzi flagi wynosita 180 cm natomiast krotsza

(pionowa) krawedz zostata dostosowana do tej dlugosci (proporcji). Materiat:
dzianina specjalna: satyna poliestrowa. Typ powierzchni materiatu: potyskujaca.
[lo$¢ warstw materiatu: dwie warstwy zszywane na krawedziach od strony
wewngtrznej bez dodatkowego materiatu taczacego. Gramatura materiatu: 160
g/m2 kazda z warstw. Laczna wysoko$¢ masztu wraz z podstawa wynosi 200 cm,
przy czym wysoko$¢ podstawy nie moze przekroczy¢ 4 cm (wysoko$¢

blatu podstawy bez tulejki na wsunigcie masztu),

h) zorganizowanie stanowisko - st6l 1 4 krzesta do wydawania uczestnikom
konferencji materialow  konferencyjnych oraz udzielania informacji
uczestnikom konferencji.

Zadania Wykonawcy w zakresie organizacji przebiegu konferencji
1) Wykonawca zapewnia minimum 3 prelegentow oraz jednego moderatora
konferencji odpowiedzialnego za przedstawienie prelegentow, pilnowanie czasu



prelekcji, ustalanie kolejno$ci zadawania ewentualnych pytan,

2) Wykonawca zapewni dla uczestnikéw konferencji nastepujace materiaty
drukowane: list powitalny, program konferencji z agenda, zaswiadczenia
o uczestnictwie w konferencji. Wszystkie materialy drukowane, elektroniczne i
inne powstajace w ramach konferencji beda oznakowane zgodnie z wymogami,
okreslonymi w ,,Podr¢czniku Komunikacji 1 Identyfikacji Wizualnej oraz
wymogami dotyczacymi informacji i promocji”,

3) Wykonawca zapewni tabliczki informacyjne na stole prezydialnym oraz napoje dla
prelegentow,

4) rejestracja uczestnikow konferencji lezy po stronie Zamawiajacego z

wykorzystaniem formularza zgloszeniowego umieszczonego na stronie
internetowe] Zamawiajacego. Formularz zgloszeniowy zawierat bedzie, co
najmniej nast¢pujace informacje o uczestniku: imi¢ i nazwisko, nazwa
podmiotu, ktory reprezentuje, stanowisko, e-mail, adres zamieszkania, PESEL,
nr telefonu, oraz zgoda na udziat w konferencji i przetwarzanie danych osobowych
oraz wykorzystanie wizerunku wg wzoru: zgodnie z art. 23. 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z
pozn. zm.) oraz Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych
1 Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych 1 organizacyjnych jakim powinny podlega¢ urzadzenia
1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr
100, poz.1024) ; wyrazam zgodg na:
a) udzial w ww. Projekcie,
b) przetwarzanie moich danych osobowych w celach stuzacych ewaluacji,
kontroli,
¢) monitoringowi i promocji ww. Projektu,
d) upublicznianiu mojego wizerunku dla celéw realizacji ww. Projektu.

5) w/w. dane be¢da gromadzone i przechowywane przez Beneficjenta Projektu tj.
Powiat Pultuski reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Pultusku, a nastgpnie
powierzone Operatorowi Programu tj. Ministerstwu Zdrowia.

6) Wykonawca jest odpowiedzialny za odbidr z siedziby Zamawiajacego w terminie

nie wczesniej niz 3 dni roboczych przed konferencja zestawow dla uczestnikow
konferencji sktadajacych sig z elementdéw takich jak m.in. teczki, notesy, dtugopisy
oraz elementow wizualizacji (Roll-upy, ulotki). Zwrot do siedziby Zamawiajacego
wskazanych elementoéw wizualizacji oraz ewentualnych nadwyzek powinien
nastgpi¢ w ciagu 3 dni roboczych od dnia zakonczenia Konferencji. Zamawiajacy
zapewni personel do wydawania materialow konferencyjnych.

7) na nosnikach danych ptyta CD lub pen-drive Wykonawca ma obowiazek umiescic¢
wszystkie wystapienia prelegentow i przekazaé je Zamawiajacemu.

8) wszelkie materialy prezentowane w trakcie konferencji musza uzyska¢ akceptacje
Zamawiajacego przed ich upublicznieniem — list powitalny, program konferencji,
zaswiadczenie o uczestnictwie w konferencji oraz wystapienia prelegentow.

9) Wykonawca jest zobowiazany do $cistej wspotpracy z Zamawiajacym i osobami
wyznaczonymi przez Zamawiajacego przy obsludze konferencji jak rowniez z
osoba odpowiedzialng za dzialania informacyjno-promocyjne catego projektu.

10) Wykonawca bedzie sprawowat nadzor nad catoscia przebiegu konferencji. W tym
celu  oddeleguje min. 1 osobg do obstugi konferencji, ktora dysponowac bedzie
telefonem Wykonawca na 7 dni przed konferencja przekaze Zamawiajacemu dane
osoby wskazanej do obstugi wraz z jej numerem telefonu.

Zadania Wykonawcy w zakresie przygotowania i organizacji cateringu dla trzech



konferencji.

1)

2)

3)
4)

zapewnienie sali/pomieszczenia cateringowego o powierzchni cateringowej dla max

100 0s6b na dana konferencjg,

sala/pomieszczenie cateringowe powinny znajdowac si¢ w tym samym obiekcie,

w ktorym bgda odbywaty si¢ konferencje, ale w oddzielnym pomieszczeniu niz sala

konferencyjna,

Wykonawca zapewnia miejsca siedzace przy stole dla max 100 osob.

Wykonawca zapewni nast¢pujacy rodzaj positkow wraz z obstuga pozwalajaca na

sprawne ich wydanie:

a) przed rozpoczeciem konferencji serwis kawowy dla 100 osob dostepny w sali
cateringowej obiektu. Serwis kawowy obejmujacy minimum: butelkowana wod¢
mineralng gazowana i niegazowana (0,2 —0,331), soki owocowe 1 warzywne 100%,
$wiezo parzong goraca kawe, herbat¢ (min. 5 do wyboru w tym czarna, zielona,
owocowa, ziotowa), wraz z dodatkami jak cukier, mleko/$mietanka do kawy,
cytryna, co najmniej 3 rodzaje ciast i ciasteczek, §wieze owoce.

b) lunch dla 100 osob, sktadajacy si¢ minimum z: przystawki lub zupy (dwa rodzaje
do wyboru, w tym jedna wegetarianska), drugiego dania (dwa rodzaje do wyboru
oraz jednego wegetarianskiego), dodatki surowki, satatki, soki owocowe
i warzywne 100% 1 wody j.w. oraz deseru,

c) potrawy podczas lunchu beda serwowane przez profesjonalna obsluge, ktora
zapewni Wykonawca,

d) ponadto Wykonawca zapewni na stole prezydialnym butelkowana wode¢ mineralna

gazowana 1 niegazowana wraz ze szklankami w liczbie odpowiadajacej
zasiadajacym przy stole osobom oraz bedzie odpowiadat za wymiang szklanek
1 uzupethianie wody w trakcie konferencji,
e) Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji lunchu (migdzy innymi: stoty,
obrusy - tkanina, krzesta, naczynia szklane, sztucce itp.),
f) ostateczne menu Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do zatwierdzenia
na 14 dni przed realizacja konferencji.
Zadania Wykonawcy w zakresie udokumentowania przebiegu konferencji
1) przekazanie Zamawiajacemu w ciagu 10 dni roboczych po zakonczeniu kazdej
konferencji raportu z przebiegu realizacji przedmiotu zamdéwienia wraz ptyta CD lub
pen-drive zbawiajacym wystapienia prelegentow. Raport powinien zawiera¢ takie
elementy jak: tlo opisywanego wydarzenia; chronologicznie uporzadkowany przebieg
konferencji; podsumowanie, ocen¢ wydarzenia.

ZADANIE NR 6- KOMPLEKSOWA ORGANIZACJA DWOCH (2) PIKNIKOW

PROMUJACYCH ZDROWIE PSYCHICZNE
Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja dwoch piknikow o

charakterze integracyjnym, kazdy z oddzielnym motywem tematycznym. Celem piknikow
jest profilaktyka i promocja zdrowia psychicznego u dzieci i mtodziezy. Pikniki przeznaczone
sa spotecznosci lokalnej powiatu puttuskiego. Planuje si¢ uczestnictwo w jednym pikniku
max. 900 osob.

Termin, czas i miejsce realizacji piknikow:

1) pozadane sa nastgpujace terminy 1 miejsca organizacji piknikow:
a) Piknik 1: nie pdznij niz do 10 pazdziernika 2015r. w miescie Puttusk
b) Piknik 2: nie pdznij niz do 17 kwietnia 2016 r. w miescie Pultusk
Pikniki powinny odbywac si¢ w dni wolne od pracy.



2)
3)

4)

Wykonawca zobowiazany bedzie do przeprowadzenia piknikow w uzgodnionych
terminach w godzinach 11:00 — 15:00.

obowiazkiem Wykonawcy bedzie wskazanie oraz pozyskanie miejsca
przystosowanego do realizacji piknikow w miescie Puttusk,

miejsce realizacji wydarzenia powinno umozliwi¢ przeprowadzenie piknikéw
1 realizacj¢ celow piknikowych oraz spetnia¢ wymagania wymienione w rozdziale
,,Zakres pozostatych obowiazkow Wykonawcy”.

Zadania Wykonawcy w zakresie organizacji i przebiegu na kazdym pikniku:

1) przygotowanie motywu przewodniego dla kazdego pikniku oraz hasla
przewodniego nawiazujacego do danego motywu;
2) zapewnienie ushugi konferansjerskiej na kazdym pikniku w zakresie:

4)

S)

a) prowadzenia wydarzenia w godzinach ich trwania;

b) informowanie o idei wydarzen;

c) informowanie o projekcie;

d) informowanie o funduszach norweskich;

e) zapowiadania poszczegolnych punktéw pikniku;

f) nadawania ksztattu widowiskom o charakterze scenicznym i tym przed scena,
m.in. przedstawianie wystgpujacych, zapowiadanie konkursow,
przygotowywanie i wiaczenie publiczno$ci do udzialu w konkursach, itp.

g) przygotowanie i przeprowadzenie atrakcji na kazdym pikniku, w tym

przygotowanie minimum 10 atrakcji/zabaw/konkursow (na kazdym pikniku)
nawiazujacych do gtownej tematyki. Nagrody zapewnia Zamawiajacy.

3) zapewnienie odpowiedniej liczby animatorow minimum 5 odpowiedzialnych za

przebieg atrakcji/zabaw/ konkursow;
30 dni przed planowanymi Piknikami Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
program/plan/scenariusz kazdego z piknikéw zawierajacy: hasto kazdego pikniku,
motyw przewodni wraz z propozycja projektu banera informacyjno-reklamowego,
harmonogram pikniku wraz z propozycja opracowania graficznego
harmonogramu, opis atrakcji piknikowych ze wskazaniem ilo$ci animatorow
obstugujacych dang atrakcje, opis miejsca pikniku 1 wskazanie lokalizacji, menu
1 opis sposobu serwowania i dystrybucji positkow Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do akceptacji ostatecznego ksztaltu programu/planu/scenariusza piknikow.
Oznacza to prawo Zamawiajacego do wnoszenia uwag i sugestii zmian lub korekt
do propozycji przedstawionej przez Wykonawce 1 obowigzek Wykonawcy do
podjecia wspotpracy z Zamawiajacym w tym zakresie. Ostateczny ksztalt
programu piknikow zostanie uzgodniony w ciagu 25 dni przed kazdym Piknikiem.
zapewnienie na kazdym z piknikéw DJ-a zapewniajacego oprawg muzyczna
podczas konkursow i przerw.
6) Wykonawca zaaranzuje PLAC ZABAW DLA DZIECI, w ramach ktérego
zapewni zabawki dmuchane, oraz osoby obstugujace zabawki minimum
trzy z nizej proponowanych:
- dmuchana zjezdzalnig,
- basen z kolorowymi piteczkami,
- dmuchana bramke celno$ciowa,
- dmuchane urzadzenie do skakania dla dzieci,
- dmuchane kregle plenerowe.

UWAGA! Korzystanie z atrakcji w STREFIE GIER I ZABAW odbywa si¢ bez
pobierania oplat. W przypadku atrakeji otwartych od danej godziny do danej godziny
Wykonawca ma obowiazek zapewni¢ tabliczki informujace o godzinach otwarcia danej
atrakcji.



7) Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za zapewnienie do obstugi zabawek
dmuchanych wykwalifikowanego personelu zgodnie z zasadami uzytkowania ww.
zabawek. Przed kazda z zabawek powinna znalez¢ si¢ tabliczka z obowiazujacymi do
niej wytycznymi zasadami bezpieczenstwa jej uzytkowania.
8) Wykonawca zapewni mikrofony bezprzewodowe oraz naglo$nienie dla animatoréw
zabaw, ktorzy beda informowac o konkursach oraz naglo$nienie na potrzeby strefy gier
1 zabaw.
9) Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zachowania wszelkich aspektow bezpieczenstwa
psychicznego, emocjonalnego oraz zdrowotnego kazdego dziecka, ktore wezmie udziat
w zabawie. Do zabaw przystepuja dzieci za zgoda rodzicow lub opiekuna.
10) Wykonawca zobowiaze animatoréw ( osoby prowadzace gry i zabawy )
odpowiedzialnych za przeprowadzenie konkursow do systematycznego notowania liczby
0soOb bioracych udziat w konkursach, a takze ilosci 1 rodzajow przekazanych nagrod.
Informacje te powinny nastgpnie zosta¢ zawarte w sprawozdaniu koncowym.

Zakres pozostalych obowigzkow Wykonawcy

1) Wykonawca zapewni na swoj koszt transport i logistyke (odbidr z zatadunkiem,
transport, przechowanie i1 roztadunek, a nast¢pnie zwrot niewykorzystanego towaru

po wydarzeniu we wskazanie miejsce, materialow informacyjno-promocyjnych
bedacych w posiadaniu Zamawiajacego z gtownej siedziby tj. ul. 3 Maja 20

w Puttusku do miejsca realizacji wydarzenia. Towar nalezy odebra¢ na jeden dzien

przed wydarzeniem w godzinach od 8-14.00. (materiaty informacyjno-promocyjne
tj. roll-up, ulotki, kubki termiczne, dtugopisy, otéwki, koszulki, piteczki anystresowe

iinne ),

2) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ww. materiaty a Wykonawca zapewni ich
dystrybucje podczas wydarzenia jako m.in. nagrody w konkursach, zabawach itp.
wraz z potwierdzeniem odbioru nagrody przez uczestnikow pikniku,

3) zapewnieni i udokumentuje: fotografie, listy potwierdzajace odbior nagrod.
Wykonawca zapewni przygotowanie oraz obsluge i prowadzenie w trakcie trwania
piknikow nastepujacych elementow organizacyjnych:

1) zapewnienie i zabezpieczenie odpowiedniego terenu,
2) odpowiednie oznakowanie miejsca pikniku,
3) organizacj¢ sceny wraz z zapleczem technicznym (nagtos$nieniet+oswietlenie )
zapewnienie sceny z zadaszeniem w ilo$ci 1 sztuka o wymiarach minimalnych
10x10 m;
4) Zamawiajacy wymaga aby na scenie ustawione byly dwie flagi: polska i
norweska zamocowane na maszcie gabinetowym 2-ramiennym, srebrnym
matowym (zaréwno ramiona jak i podstawa masztu). Rozmiar flag: 112 cm
(wysokos¢, krawedz pionowa) x 180 cm (szerokos¢, krawedz pozioma).
Ewentualnie, w przypadku jezeli flaga ma inne proporcje niz 5:8, dopuszcza si¢
mozliwos¢, aby taczna proporcja dtuzszej (poziomej) krawedzi flagi wynosita 180
cm natomiast krotsza (pionowa) krawedz zostata dostosowana do tej dtugosci
(proporcji). Materiat: dzianina specjalna: satyna poliestrowa. Typ powierzchni
materiatu: potyskujaca. Ilo$¢ warstw materialu: dwie warstwy zszywane na
krawedziach od strony wewngtrznej bez dodatkowego materiatu taczacego.
Gramatura materiatu: 160 g/m2 kazda z warstw. Laczna wysokos$¢ masztu wraz z
podstawa wynosi 200 cm, przy czym wysokos$¢ podstawy nie moze przekroczy¢
4 cm (wysokos$¢ blatu podstawy bez tulejki na wsunigcie masztu),
5) organizacj¢ zaplecza dla grup wystepujacych na scenie (miejsce w budynku lub
namiot);



6)
7)

8)

9)

zapewnienie i sprawny montaz i demontaz atestowanego oswietlenia sceny;
zapewnienie oraz montaz sprawnego profesjonalnego nagtos$nienia w tym minimum:
mikrofony bezprzewodowe min. 3 sztuki, mikser dzwigku, akustyk (odpowiedzialny
za naglo$nienie podczas catej imprezy), niezbedne okablowanie (zabezpieczone
listwami), scena wyposazona w naglo$nienie sceniczne frontowe;

Wykonawca zadba o zapewnienie zasilania na caty czas pikniku wraz z poniesieniem
optat za jego zuzycie. W przypadku braku przylacza do zasilania standardowego
w miejscu pikniku Wykonawca zapewni agregat pradotworczy (z paliwem )
zapewniajacym niezalezna obstuge energetyczna imprezy, przez caty czas jej trwania
oraz osobg¢ posiadajaca uprawnienia potwierdzone $wiadectwem kwalifikacyjnym
uprawniajacym do zajmowania si¢ eksploatacja urzadzen instalacji i sieci. Wykonawca
zapewnia zasilanie dla wszystkich urzadzen wskazanych w ofercie.

Wykonawca przygotuje 2 banery informacyjno-reklamowe o wymiarach minimalnych
3 x 2 m po jednym na kazdy piknik, na ktorym znajdzie nazwa wydarzenia, hasto
przewodnie i logo organizatoréw i podmiotow wspotfinansujacych. Baner zostanie
umieszczony przez Wykonawceg przed wejsciem gldwnym do miejsca piknikéw. Baner
powinien by¢ wykonany $cisle wedlug Podrecznika komunikacji i1 identyfikacji
wizualnej oraz Wymogami dotyczacymi informacji i promocji ( zatqcznik nr 4 do
regulacji na temat wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2009- 2014 ).

10) Wykonawca zapewni organizacj¢ i porzadkowanie terenu, w tym:

ustawienie przed rozpoczgciem imprezy na terenie imprezy odpowiedniej

ilosci koszy na $mieci,

usuwanie $mieci z koszy i sprzatanie placu w trakcie imprezy;

sprzatanie placu w trakcie i po imprezie.

Wykonawca zapewni zaplecze sanitarne, w tym bezptatny dostep do zaplecza

sanitarnego w odleglosci nie dalszej niz 100 m od miejsca organizacji imprezy

— alternatywnie zapewni toalety mobilne. Liczba kabin powinna by¢ zgodna z

normami obowiazujacymi podczas odbywania imprez plenerowych.

Wykonawce zobowiazuje si¢ do ubezpieczenia wydarzenia OC i NNW na czas

trwania imprezy.

Wykonawca zapewni przygotowanie i dystrybucj¢ cateringu, dla uczestnikow
piknikow podczas ich trwania - dla max 500 osob (na jeden piknik), w postaci
cieplych positkéw piknikowych (pieczona ryba porcja na osobg 300 g — filet
( oprocz pangi), suréwka, zupa z dyni ( w X.2015r. ), zupa pomidorowa z
makaronem, pieczywo, jabtka, napoje zimne (woda gazowana i niegazowana,
soki owocowe) 1 cieptych (kawa i herbata) wraz z dodatkami jak cukier,
cytryna, mleko oraz stodki poczgstunek w postaci ciast (np. drozdzowka, ciasto
z owocami, ciasto kruche (z wylaczeniem ciast z kremem).

Wykonawca zorganizuje sposob dystrybucji positkow wsrdéd uczestnikéw
piknikow,

Wykonawca zapewni catering w wydzielonym pomieszczeniu podany na

naczyniach szklanych dla 50 honorowych gosci na godzing 13.00:

1) serwis kawowy: goraca kawe 1 herbate, cukier, cytryng; wode mineral-
na gazowana i niegazowana (w butelkach szklanych po 0,33 1); soki w
dzbankach lub butelkach szklanych po 0,33 1. jabtkowy, pomaranczo-
wy; deser;

2) obiad: satatki (minimum 2 rodzaje);przystawki (minimum 2 rodzaje);
zupa z dyni, drugie danie (minimum 2 do wyboru, w tym 1 migsna, 1
na bazie ryb ); dodatkéw cieptych do dania gldéwnego; suréwek (mini-



mum 2 rodzaje);

11) Wykonawca zapewni miejsca siedzace celem spozycia positku dla minimum 100 os6b
w miejscu zabezpieczonym przed ewentualnym deszczem.

12) positki moga by¢ podawane w naczyniach jednorazowych ekologicznych (talerze,
widelce, tyzki, kubki z przeznaczeniem na napoje zimne i ciepte) z dostgpem do
jednorazowych serwetek papierowych.

13) Miejsca do konsumpcji zostana wyznaczone i odpowiednio oznakowane jako punkty
gastronomiczne zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy. W miejscach
wydawania positkow Wykonawca zorganizuje wyraznie oznakowane pojemniki do
segregacji odpadoéw (m.in. plastik, szklo, odpady zmieszane), ktére beda na biezaco
oprozniane.

14) Wykonawca zapewni odpowiednio usytuowany punkt medyczny o wyposazeniu
wymaganym dla imprez plenerowych.

15) Wykonawca zorganizuje zadaszony punkt informacyjno-promocyjny
dla Zamawiajacego w ramach promoc;ji projektu, ze stolikiem i min. 4 krzestami oraz
z miejscem na ekspozycje ulotek oraz materiatow reklamowych. Obstuge punktu
1 wszystkie materialy reklamowe zapewnia Zamawiajacy.

16) Wykonawca zastosuje na wszystkich materialach zwiazanych z realizowanym
przedsigwzigciem oznakowanie oraz krotka informacj¢ zgodnie z wymogami Projektu
oraz Podrecznikiem Komunikacji 1 Identytfikacji Wizualnej w ramach Projektu.

17) Wykonawca bedzie zobowigzany do przygotowania sprawozdania z wykonania
wszystkich zadan w terminie 10 dni kalendarzowych od zakonczenia pikniku
w postaci dokumentacji fotograficznej na nosnikach danych oraz listy potwierdzajace
odbior nagrod. Zatwierdzony komplet dokumentoéw stanowi podstawe do wystawienia
faktury za zrealizowane zadanie.

18) Wykonawca zapewni Zamawiajacemu, Operatorowi Programu lub innej instytucji
kontrolujacej petna dostepnos¢ do dokumentacji dotyczacej wykonywanej umowy.



