OR. 272.20.2024

Umowa Nr 11/2025

zawarta pomiedzy:

Powiatem Puttuskim, jednostka organizacyjna: Starostwo Powiatowe w Puttusku z siedzibg: ul. Marii
Sktodowskiej-Curie 11, 06-100 Puttusk, NIP 568-16-18-062, REGON: 130377729, reprezentowanym
przez: Jan Zalewski — Starosta Puttuski, zwanym w dalszej czesci umowy ,,Zamawiajgcym”

a

firma: BEST-OFFICE JAKUBIAK SPOtKA JAWNA 7 siedziba: ul. Kopernika 6, 07-410 Ostroteka, wpisana
do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
m. st. Warszawy w Warszawie, XXI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS: 0000079955, NIP: 758 100 66 91, REGON: 550413220, reprezentowang przez:
Jarostaw Jakubiak — Wspdlnik, zwang w dalszej czesci umowy ,, Wykonawca”.

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
podstawowym z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), o nastepujgcej tresci:

§1.
Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ dostawe polegajgcg na sukcesywnym dostarczaniu materiatéw
biurowych i eksploatacyjnych do Starostwa Powiatowego w Puttusku w 2025 roku — dot. CZESC 1:
DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH DO STAROSTWA POWIATOWEGO W PULTUSKU, zgodnie ze
swojg Ofertq z dnia 23 grudnia 2024 r.

§2.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania Zamawiajgcemu materiatéw biurowych do siedziby
Starostwa Powiatowego w Puttusku przy ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11 w 2025 roku do czasu
wyczerpania wartosci umowy, w okresie 12 miesiecy tj. od dnia 1 stycznia 2025r. do dnia
31 grudnia 2025 r.

2. Zamawiajacy kazdorazowo bedzie sktadat, wedtug potrzeb, pisemng specyfikacje zaméwienia,
ktora bedzie szczegétowo okreslata asortyment, rodzaj oraz ilos¢ przedmiotu zamdwienia
(realizacja zamdwienia w czesSciach).

3. Wykonawca zobowigzuje sie do dostawy materiatéw, okreslonych w specyfikacji zaméwienia,
w terminie 3 dni od daty ztozenia zamdéwienia przez Zamawiajgcego.

4. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ na koszt wtasny (wlasnym transportem) materiaty
bedace przedmiotem zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy zobowigzany jest odebra¢ od Wykonawcy dostarczone materiaty zgodnie z fakturg
dostawy.

6. Strony ustalajg, ze podane ilosci asortymentu sg wielkosciami szacunkowymi i w rzeczywistosci
mogg ulec zmianie, a ogdétem wartos¢ zakupionych materiatéw biurowych nie przekroczy kwoty,
o ktérej mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skfadania
zamowien na wieksze bgdz mniejsze ilosci niz wyspecyfikowane w przedmiocie zamdéwienia wg
cen okreslonych w Ofercie. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie przystugujg roszczenia
z tytutu zakupu mniejszej ilosSci asortymentu, z zastrzezeniem § 5 ust. 5 niniejszej umowy.

7. Ceny jednostkowe okreslone w Ofercie nie ulegajg zmianie.

§3.
1. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania z nalezytg starannoscig i w ustalonym terminie,
czynnosci zwigzanych z dostawg przedmiotu zamdwienia.



Za szkody powstate w czasie realizacji przedmiotu umowy na majatku Zamawiajgcego odpowiada
Wykonawca.

Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za realizacje umowy jest: Michat Grabowski.

Ze strony Zamawiajgcego osobg odpowiedzialng za realizacje umowy jest: Ewa Witkowska.

§4.
Zamawiajgcy zobowigzany jest sprawdzi¢ dostarczone materialy biurowe pod wzgledem
iloSciowo-jakosciowym.
W przypadku stwierdzenia, ze ilo$¢ dostarczonych materiatdw biurowych nie jest zgodna
z dowodem dostawy — fakturg oraz widoczne sg wady i uszkodzenia, Zamawiajacy odmawia jego
odbioru, zwracajac fakture bez realizacji.
W przypadku stwierdzenia wady materiatu, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do sktadania
reklamacji. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru zareklamowanego materiatu na wtasny
koszt.
Wykonawca zobowigzany jest do wymiany materiatu na wolny od wad w ramach reklamaciji, nie
pozniej niz w terminie 3 dni od zgtoszenia reklamacji przez Zamawiajacego.
Wymiany materiatu na wolny od wad Wykonawca dokona bez dodatkowej zaptaty.

§5.
Warto$¢ ogoétem przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty: netto 45 532,50zt (sfownie:
czterdziesci piec tysiecy piecset trzydziesci dwa ztote 50/100), VAT 10 472,48 zt (stownie: dziesiec¢
tysiecy czterysta siedemdziesigt dwa zfote 48/100), brutto 56 004,98 zt (stownie: pieédziesigt
szes$¢ tysiecy cztery ztote 98/100).
Zamawiajgcy dopuszcza czesciowe fakturowanie z tytutu kazdorazowej dostawy.
Wykonawca oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towardw i ustugi i jest
uprawniony do wystawienia faktury. Naleznos¢ Wykonawcy z tytutu realizacji umowy pfatna
bedzie przelewem w terminie 30 dni liczonych od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT,
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment). W przypadku wskazania
przez Wykonawce niewtasciwego rachunku bankowego w fakturze skutkujgcego zwrotem
dokonanej ptatnosci na rachunek Zamawiajgcego, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
wszelkie skutki z tego wynikajagce w tym skutki odsetkowe z tytutu nieterminowej ptatnosci
faktur.
W przypadku przekazania faktury za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania
(https://efaktura.gov.pl/platforma-PEF) Wykonawca zobowigzany jest do poprawnego
wypetnienia pdl oznaczonych ,numer umowy” oraz ,referencje kupujacego” w dokumencie e-
faktura.
Ograniczenie zakresu zamoéwienia przez Zamawiajgcego nie bedzie jednak wieksze niz 15%
wartosci Swiadczenia wynikajgcego z niniejszej umowy.
Dane do faktury:
NABYWCA:
Powiat Puttuski, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11, 06-100 Puttusk, NIP: 568-16-08-062,
ODBIORCA:
Starostwo Powiatowe w Puttusku, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11, 06-100 Puttusk.
W przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy,
wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w ust.1 moze ulec zmianie, na zasadach okreslonych
W niniejszej umowie.
Wynagrodzenie bedzie podlegato waloryzacji na podstawie pisemnego wniosku po
przedstawieniu i uzasadnieniu przez Strone wnioskujgcg wptywu zmiany ceny materiatéw lub
kosztow na koszt wykonania przedmiotu umowy, przy czym wniosek moze obejmowac okres
nastepujacy po uptywie szesciu miesiecy liczac od rozpoczecia realizacji umowy.
Zmiana wynagrodzenia przystuguje w przypadku, gdy z komunikatow Prezesa Gtéwnego Urzedu
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Statystycznego ogtaszanych po zawarciu umowy i dotyczgcych dwdch nastepujacych po sobie

kwartatéw wynika, ze suma ogtaszanych wartosci zmian cen towardéw i ustug konsumpcyjnych

w stosunku do kwartatu, w ktérym Wykonawca ztozyt oferte stanowi wartos¢ wiekszg niz 6% lub

mniejszg niz /-/6 %/.

Whniosek o zmiane moze dotyczy¢ wytacznie wynagrodzenia miesiecznego za petne miesigce

nastepujgce po dniu ztozenia wniosku. Zgoda na zmiane wynagrodzenia nastgpi po

zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego wniosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia
naleznego wykonawcy w trybie i terminach okreslonych w stosownym aneksie do umowy.

Miesieczng warto$¢ zmiany (WZ) okresla sie na podstawie wzoru:

WZ=0,5xWx F%,

przy czym:

W — wynagrodzenie miesieczne netto okreslone na podstawie faktury wystawionej za dany

miesiac,

F — suma dwdch nastepujacych po sobie wartosci zmiany cen towardw i ustug konsumpcyjnych

wynikajgcych z komunikatéw prezesa GUS, o ktérych mowa w ust. 9.

Obliczong w sposdb okreslony w ust. 11 warto$¢ nalezy doda¢ do wynagrodzenia miesiecznego

netto okreslonego na podstawie faktury wystawionej za dany miesigc.

Wartos¢ zmiany nalezy powiekszy¢ o nalezny podatek VAT.

Strony postanawiajg, ze zmiany do niniejszej umowy zostang wprowadzone wytgcznie w formie

pisemnej za zgodg obu stron, w przypadku przekroczenia maksymalnej warto$ci umowy, o ktérej

mowa w ust. 1 umowy.

taczna wartosé korekt wynikajgca z waloryzacji nie przekroczy (+/-) 5% wynagrodzenia netto,

o ktérym mowa w ust. 1 niniejszej umowy.

Jesli zachodzg przestanki zmiany wynagrodzenia okreslone w:

1) art. 439 ust. 3 ustawy PZP do zmiany wynagrodzenia przyjmuje sie zasady analogiczne do
zasad okreslonych w ust. 9-14, z zastrzezeniem, ze:

a) wniosek o zmiane moze zosta¢ ztozony nie wczesniej niz po uptywie 6 miesiecy od
uptywu terminu otwarcia ofert,

b) zmiana wynagrodzenia przystuguje w przypadku gdy z komunikatéw prezesa GUS
ogtaszanych od dnia otwarcia ofert i dotyczacych dwdch nastepujgcych po sobie
kwartatow wynika, ze suma ogtaszanych wartosci zmian cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych stanowi wartos$¢ wieksza niz 6% lub mniejszg niz /-/6%/.

2) art. 439 ust. 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych, Wykonawca zobowigzany jest do zmiany
wynagrodzenia przystugujgcego Podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajagcym zmianom cen materiatdw lub kosztéw dotyczacych zobowigzania
Podwykonawcy, jezeli tgcznie spetnione sg nastepujgce warunki:

a) przedmiotem umowy jest dostawa,

b) okres obowigzywania umowy przekracza 6 miesiecy.

§6.

Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w wysokosci 30% wartosci umowy, w przypadku rozwigzania/odstgpienia od umowy przez
kazdg ze stron z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca,

2) w wysokosci 5% wartosci umownej towaru nie dostarczonego w terminie, za kazdy dzien
zwtoki (dotyczy rowniez towardw dostarczanych w ramach reklamaciji),

3) w wysokosci 5 % wartosci umowy, za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy (inny niz okreslony w pkt 2).

Postanowienia ust. 1 nie wykluczajg prawa Zamawiajgcego do dochodzenia od Wykonawcy

odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych, jezeli warto$¢ powstatej szkody

przekroczy wysokos¢ kar umownych.

Strony zastrzegajg mozliwos$¢ dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ ww. kar

umownych.



4.

5.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z przystugujgcego mu wynagrodzenia
umownego.
taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych nie przekroczy 60% wynagrodzenia umownego.

§7.

Zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt1 ustawy Prawo zaméwien publicznych strony dopuszczajg zmiany
umowy w zakresie:

1)
2)

3)

wycofania ze sprzedazy asortymentu o wskazanych przez Zamawiajgcego cechach i zastgpienie
go asortymentem alternatywnym o tej samej jakosci;

zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje
umowy;

wystgpienia sity wyzszej (sita wyzsza to zdarzenie, zewnetrzne, niemozliwe do przewidzenia
i zapobiezenia wystepujgce po zawarciu umowy, uniemozliwiajgce nalezyte wykonanie przez
Strone jej obowigzkdw, w szczegdlnosci takie jak katastrofy naturalne, wojny, ataki
terrorystyczne, strajki, a ktére uniemozliwia Stronie wykonanie w czesci lub w catosci
zobowigzan wynikajacych z przedmiotowej Umowy. Zadna Strona nie bedzie odpowiedzialna za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie swoich zobowigzan w ramach Umowy, jezeli
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajgcych z Umowy jest wynikiem
dziatania Sity Wyzsze;j.

§8.

Zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa bedg miaty zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego, przepisy ustawy Prawo zamodwienn publicznych oraz inne przepisy powszechnie
obowigzujgce w danym zakresie.

§ 10.
Ewentualne spory mogg wynikngé w toku realizacji niniejszej umowy strony poddajg pod
rozstrzygniecie Sadu wtasciwego miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie do powiadamiania Zamawiajgcego w terminie 14 dni o kazdej
zmianie adresu, nazwy firmy oraz wszelkich zmianach zwigzanych z jego statusem prawnym.
Zamawiajacy zastrzega sobie, ze pisma kierowane do Wykonawcy na ostatni znany mu adres
uwaza sie za skutecznie doreczone z dniem powtdrnego zawiadomienia o mozliwosci odbioru
pisma, albo zwrotu przez poczte z adnotacjg o nieskutecznosci doreczenia.
Wykonawca nie moze dokonaé cesji zadnych praw i roszczen lub przeniesienia obowigzkdéw
wynikajgcych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

§11.

Wykonawca oswiadcza, ze wypetnit obowigzek informacyjny wzgledem osdéb fizycznych
skierowanych do realizacji niniejszego zamdwienia przewidziany w przepisach art. 13 i 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., zwane dalej ,,RODQO"), tj.
ze poinformowat osoby skierowane do realizacji niniejszego zamdwienia, ze ich dane osobowe
w zakresie wskazanym w zapytaniu ofertowym zostang udostepnione Zamawiajgcemu w celu
zwigzanym z realizacjg niniejszej umowy.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych okreslone
w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych



10.

11.

12.

13.

14.

15.

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz.Urz. UE L119 z 04.05.2016r., dalej: RODO) oraz
wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych.
Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie
z przepisami RODO oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony
danych osobowych.

Zamawiajgcy, w trybie art. 28 RODO powierza Wykonawcy dane osobowe, tj. dane oséb
wyznaczonych przez Zamawiajgcego do realizacji niniejszej umowy, wskazanych w niniejszej
umowie do przetwarzania na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej umowie.

Wykonawca bedzie przetwarzat powierzone na podstawie umowy nastepujace rodzaje danych
osobowych: dane zwykte oraz dane dotyczace nastepujacych kategorii oséb — pracownikéw
Zamawiajgcego — w postaci imion i nazwisk, numerow telefonéw oraz adreséw mailowych,
wytacznie ww. celu realizacji umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej
umowy do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkdw technicznych
i organizacyjnych, zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz
wydanych na jego podstawie krajowych przepisdw z zakresu ochrony danych osobowych.
Wykonawca zobowigzuje sie dotozyé nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadania stosownych upowaznied do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy oraz bedzie prowadzit i aktualizowat rejestr.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit. B
RODO, danych przetwarzanych w zakresie umowy, a w szczegdlnosci nieudostepniania ich innym
podmiotom, takze w postaci zagregowanych danych statystycznych, zaréwno podczas trwania
umowy, jak i po jej ustaniu.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpic jedynie na ze obowigzek
taki naktada na Wykonawce prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
Wykonawca. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Wykonawca informuje
Zamawiajgcego o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig
umowy, RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony
danych osobowych, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdzniej
jednak niz w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o probie lub fakcie naruszenia
poufnosci danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy. Zawiadomienie to
powinno by¢ dokonane w formie pisemnej lub mailowej.

Wykonawca na pisemne zgdanie Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu
przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca
zobowigzuje sie, pod rygorem niezwlocznego rozwigzania umowy, do usuniecia uchybien
stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca po zakonczeniu umowy usunie wszelkie dane osobowe uzyskane na podstawie
regulacji umowy oraz wszelkie ich istniejgce kopie w ciggu 7 dni. Po wykonaniu zobowigzania,
o ktéorym mowa w zdaniu poprzedzajgcym Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego pisemnie
o fakcie usuniecia danych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia
naruszenia prze Wykonawce warunkow bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.



§12.
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie strony.
2. Umowa zostata zawarta w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
3. Integralng czes¢ umowy stanowi Oferta Wykonawcy.

§13.
Umowa zostata zawarta w formie elektronicznej, zgodnie z art.78' §1 Kodeksu cywilnego,
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez przedstawicieli obu Stron. Umowa
zostata zawarta z chwilg ztozenia ostatniego z podpiséw elektronicznych przez przedstawiciela Strony
stosownie do wskazania znacznika czasu ujawnionego w szczegdétach dokumentu zawartego w formie
elektroniczne;j.
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