UMOWA Nr”.2.9..9/2025

na realizacj¢ zadania publicznego zleconego z zakresu administracji rzgdowej pn. ,,Realizacja
zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej lub
Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie
powiatu puttuskiego w 2026 roku” zawarta w dniUO.Q. 5. grudnia 2025 r.

pomiedzy:

Powiatem Pultuskim, NIP 568-16-18-062, REGON 130377729 =z siedziba w Puttusku
przy ul. Marii Sklodowskiej -Curie 11, 06-100 Pultusk, zwanym dalej ,,Zleceniodawca”,
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu:

1. Starostg - Jana Zalewskiego,

2.Wicestaroste — Emili¢ Agate Gasecka

a

Organizacja pozarzadowa w rozumieniu art. 3 ust. 2-3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie o nazwie: Stowarzyszenie Obywatelskie;j
Pomocy Prawnej z siedzibg w Olsztynie, ul. K.I. Galczynskiego 23/28,10-089 Olsztyn, NIP:
7393940180, KRS:0000833709 reprezentowang przez:

Prezesa Zarzadu — r.pr. dr Dawida Daniluka
zwang dalej ,,Zleceniobiorcg”.

§1
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz.1338), zwanej
dalej ,,ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego™ oraz ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1534, ze zm.), zwang dalej ,ustawg o nieodplatne;
pomocy prawnej”, realizacje zadania publicznego pod nazwa ,,Realizacja zadania publicznego
w zakresie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej lub §wiadczenia nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie powiatu pultuskiego w 2026
roku”. okreslonego szczegétowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu 17 listopada
2025r., zwanego dalej ,,zadaniem publicznym”.Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zada
nie publiczne w zakresie i na warunkach okre§lonych w niniejszej umowie oraz ofercie.

2. Zakres nieodplatnej pomocy prawnej, o ktorej mowa w ust. 1 jest okreSlony i bedzie
realizowany w oparciu o art. 3 ust. 1 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej. .
3. Nieodptatne poradnictwo obywatelskie, o ktorym mowa w ust. 1 jest okreslone i bedzie
realizowane w oparciu o przepisy art. 3a ust. 1 i 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej.
4. Edukacja prawna, o ktérej mowa w ust. 1 jest okreslona i bedzie realizowana w oparciu
o przepisy art. 3b ust.1 i 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej. Edukacja prawna bedzie
polegala na opracowaniu informatoréw i poradnikéw oraz na prowadzeniu otwartych
wykladéw i warsztatOw oraz rozpowszechnianiu informacji za posrednictwem mediéw
spotecznosciowych i innych form komunikacji zwyczajowo przyjetych w tym prowadzeniu
kampanii spotecznych.



5. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przedstawienia Zleceniodawcy szczegétowego planu
1 kosztu realizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 4 w terminie do dnia 23 stycznia 2026r.
z podzialem na poszczegélne kwartaly. Szczegdlowy plan i kosztorys realizacji
zadan z zakresu edukacji prawnej powinien zawieraé:

1) liczbg oraz formy planowanych zadan z zakresu edukacji prawnej w rozbiciu na kwartaty;
2) tematyke i terminy realizacji zadan w danym kwartale oraz adres jednostki, w ktdre]
beda prowadzone wyktady/warsztaty;

3)imi¢ i nazwisko osoby, ktéra bedzie prowadzi¢  wyklady/warsztaty.
6. Wykonanie umowy nastapi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce
sprawozdania konicowego, o ktérym mowa w § 8 ust.3.

7. Oferta, w tym: opis poszczegélnych dziatan, harmonogram, kalkulacje przewidywanych
kosztow, stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszej umowy, sa integralng
czgscig umowy w ustalonym koricowym brzmieniu.

8. Osobg do kontaktow jest:

1)ze strony Zleceniodawcy: Hanna Turek, tel. (23) 306-71-14 adres poczty
elektronicznej: h.turek@powiatpultuski.pl

2) ze strony Zleceniobiorcy: Prezes Zarzadu—r.pr. dr Dawid Daniluk do wykonywania
1 reprezentowania organizacji w sprawach dot. zadaf wynikajacych z zakresu realizacji
POWYZSZ€j Umowy.

9. Osoba wiodacg - wyznaczong przez Zleceniobiorce na podst. art. 11 pkt 7 przepiséw ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej do obstugi punktu na terenie Powiatu Puttuskiego w 2026 roku
jest mgr prawa Michal Nartonowicz. Na zastgpce zostal wyznaczony r. pr. Mateusz
Matuszewski.

§2
Miejsce, czas i spos6b wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢: od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.
Termin poniesienia wydatkéw  dla srodkéw pochodzacych z dotacji ustala si¢ od
1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykonaé zadanie publiczne zgodnie z oferts,
z uwzglednieniem  aktualizacji  opisu  poszczegdlnych — dziatar, harmonogramu,
kalkulacji przewidywanych kosztéw w terminie okreslonym w ust.1.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania $rodkéw, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1 zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych w niniejszej
umowie.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne w lokalu i podczas dyzuréw
wskazanych przez Zleceniodawce W ogloszeniu otwartego konkursu ofert tj.
nieodplatna pomoc prawna, $wiadczenie poradnictwa obywatelskiego bedzie si¢ odbywaé
W przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do piatku, przez co najmniej 4
godziny dziennie w trzech lokalizacjach:

1) w siedzibie Urzgdu Gminy w Pokrzywnicy przy ul. Jana Pawta II 1 (2 dni w tygodniu tj.
poniedzialek i pigtek w godzinach 12.00 — 16.00),

2) w siedzibie Urzedu Gminy Swiercze, ul. Kolejowa 2 (2 dni w tygodniu tj. wtorek i czwartek
w godzinach 12.00 — 16.00).

3) w lokalu nalezagcym do Urzedu Gminy Gzy (1 dzied w tygodniu tj. sroda w godzinach
12.00 —16.00)
W ramach dyzuréw nie okresla si¢ przedziatu czasu na prowadzenie nieodptatnej mediacji
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w zakresie, o ktérym mowa w art. 4a ust. 1 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej. Spotkania
z mediatorem beda organizowane w punkcie w zaleznoéci od biezacego zapotrzebowania.
W celu zagwarantowania sprawnego zorganizowania spotkania mediacyjnego w punkcie,
zobowigzuje si¢ Zleceniobiorce do niezwlocznego powiadomienia koordynatora powiatowego
stosownie do art. 8 ust. 12 pkt 1 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej o potrzebie
zorganizowania spotkania mediacyjnego,o ktérym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4 ww. ustawy.
Mediator przystepujgc do przeprowadzenia mediacji dziata w oparciu o § 7 rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie nieodptatnej pomocy prawnej
oraz nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego (Dz.U. z 2025r. poz. 317). ‘

4) Na zgdanie Zleceniodawcy mozliwe jest wydtuzenie czasu trwania dyzuru do 5 godzin
dziennie w przypadku, o ktérym mowa w art. 8 ust. 6 ustawy. Wydtuzenie czasu trwania
dyzuru nie powoduje zwigkszenia $rodkow przeznaczonych na realizacje zadania.

5) Harmonogram udzielania nieodplatne] pomocy prawnej bedzie sporzadzony
1 zamieszczony w BIP Starostwa Powiatowego w Puttusku i w BIP Urzedéw Gmin
Pokrzywnica, Swiercze, Gzy oraz na tablicach informacyjnych w poszczegélnych punktach.
6) Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do rzetelnego dokumentowania porad w karcie pomocy,
ktéra jest prowadzona w systemie teleinformatycznym przez podanie w szczegdlnosci
informacji dotyczacych zgloszonej sprawy i udzielonej pomocy, dziedziny prawa, ktorej
dotyczyla ta pomoc, kategorii sprawy, formy udzielonej pomocy, czasu poswigconego na jej
udzielanie i liczby wizyt osoby uprawnionej w tej samej sprawie, ogélnych informacji o osobie
uprawnionej dotyczacych w szczegdlnosci wieku, plci, wyksztatcenia, dochodu, gospodarstwa
domowego i miejsca zamieszkania, oraz danych dotyczacych punktu, osoby udzielajacej
pomocy i daty jej udzielania. Karta pomocy zawiera czg$é B obejmujaca opinie osoby
uprawnionej co do jakosci udzielonej pomocy. Wypelnienie przez osobe uprawniona tej czesci
karty pomocy, w tym podanie numeru telefonu w celu zasiegniecia dalszej opinii, jest
uzaleznione od zgody tej osoby. W karcie pomocy B nie podaje sie danych
osobowych osoby uprawnione;j.

7) Starosta analizuje opinie 0s6b uprawnionych o udzielanej pomocy, majac na wzgledzie
potrzebg¢ wprowadzenia usprawnien oraz podniesienia jakosci nieodplatnej pomocy prawne;j.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonywania powierzonych mu zadad z nalezytg
starannoscig odpowiadajacg poziomowi wiedzy profesjonalisty, a takze zasadami etyki
zawodowe;j.

8) Zleceniobiorca jest zobowigzany udzieli¢ porady prawnej, poradnictwa obywatelskiego w
punkcie lub za posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odlegtosé, wedtug kolejnosci
zgloszen po umoéwieniu terminu wizyty. Lista zgloszonych oséb, nie wiecej niz 4 osoby

w czasie dyzuru, bedzie przekazywana Zleceniobiorcy poprzez system teleinformatyczny.
Osobom, o ktérych mowa w art. 8 pkt 8 moze by¢ udzielana pomoc prawna takze poza punktem.
Potrzebe odbycia wizyty poza punktem osoby uprawnionej nalezy zglosi¢ do Starostwa, po
czym zostanie niezwlocznie, nie pézniej niz w ciggu 7 dni ustalona data,
godzina i miejsce spotkania z prawnikiem. Czas trwania jednego spotkania podczas dyzuru nie
moze przekroczy¢ polowy czasu trwania dyzuru.

Osobie swiadczacej pomoc prawng nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie za dojazd na
spotkanie z osobg uprawniong.

9) w przypadku stwierdzenia przez Zleceniobiorce, ze problem nie moze byé rozwiazany
z wykorzystaniem $rodkéw porozumiewania si¢ na odleglo$é z uwagi na koniecznosé
przeprowadzenia bezposredniej analizy dokumentéw, Zleceniobiorca moze uzaleznié
udzielenie porady od osobistego stawiennictwa osoby uprawnionej w punkcie pomocy prawne;.
S. Wiadciciele lokali, w ktérych prowadzone sa punkty nieodptatnej pomocy prawnej,
poradnictwa obywatelskiego zapewniaja:

1) dostep do sieci energetycznej i elektrycznej,

2) swobodny dostep dla 0s6b z niepelnosprawnoscia,

3) meble biurowe,

4) bezpieczenstwo przechowywanych dokumentéw (szafki zamykane na klucz).



5) Zleceniobiorca jest zobowigzany do whasciwego korzystania z lokali, dbania o sprawnos¢,
poprawne uzytkowanie i wlasciwa obstuge powierzonego sprzetu (laptop, telefon,
drukarka, niszczarka), ktory jest przekazany do uzytkowania i wykorzystania tylko w celach
stuzbowych, w godzinach pracy w punkcie. Kazdorazowg usterke powierzonego sprzetu, zly
stan lokalu Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ natychmiast zglosi¢é na adres e-mail:
h.turek@powiatpultuski.p]l lub pod numerem telefonu: (23) 306 71 14.
6. Zleceniodawca zapewnia:

1) sprzgt komputerowy umozliwiajacy dostep do powszechnie dostepnych baz aktow
prawnych jak sejmowa baza aktéw prawnych, strony Rzadowego Centrum Legislacji, portal
orzeczen sagdow powszechnych, baza orzeczen Naczelnego Sadu
Administracyjnego i sadéw admin., baza orzeczen Trybunatu Konstytucyjnego.

2) telefon,

3) urng¢ na karty pomocy B,

4) drukarke,

5) materiaty biurowe i pismiennicze.

7. Nieodptatnej pomocy prawnej w punktach moga udzielaé 2 osoby realizujgce bezposrednio
zadanie: osoba wiodgca wskazana przez organizacje pozarzgdowa oraz jej zastepca,
posiadajgcy odpowiednie kwalifikacje i do§wiadczenie w tym zakresie. Osoby te musza
posiada¢ umowy zawarte ze Zleceniobiorca. W przypadku skorzystania z zastepcy na dyzurze
Zleceniobiorca jest zobowigzany do poinformowania Zleceniodawcy o takiej potrzebie
co najmniej na 2 dni przed rozpoczgciem udzielania pomocy prawnej przez osobe zastepujaca
8. Osoby, o ktérych mowa w ust. 7 moga korzysta¢ nieodptatnie z lokali wskazanych w ust. 4
pkt 1,213 oraz z mebli, urzadzen technicznych i materialow, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1-
5 wylgcznie do czynnosci lub dziatan zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej,
poradnictwa obywatelskiego osobom uprawnionym do tej pomocy, w dniach i godzinach
zgodnych z harmonogramem wskazanym w ust. 4 pkt 1, 2 i 3.

9. Zleceniobiorca, ktéremu Zleceniodawca powierzyl prowadzenie punktéw nieodptatne;
pomocy prawnej i poradnictwa obywatelskiego zobowiazany jest do udzielania nieodplatne;j
pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz przeprowadzenia co
najmniej 2 zadan w ramach edukacji prawnej w zakresie i formie uzgodnionej ze
Zleceniodawca.

10.Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$é¢ wobec 0s6b trzecich, za czynnosci podejmowane
w zwigzku z udzielaniem pomocy prawnej, poradnictwa obywatelskiego. Zleceniobiorca
oswiadcza, ze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej za ewentualne szkody
mogace wynikna¢ z jego dziatan.

§3

Finansowanie zadania publicznego

1. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacje zadania publicznego
okreslonego w § 1 ust. 1 $rodkow finansowych w wysokosci 73.448,40 zl brutto rocznie
(stownie: siedemdziesiat trzy tysiace czterysta czterdziesci osiem ztotych 40/100), na rachunek
bankowy Zleceniobiorcy: BNP PARIBAS 06 1600 1462 1741 1696 3000 0001 w nastepujacy
sposéb:

- kwote 68.905,20 zl. - w wysokosci 5.742,10 zl brutto (stownie: pieé tysiecy siedemset
czterdziesci dwa zt 10/100) kazda, ptatnych w kolejnych miesigcach poczawszy od stycznia
2026r. do grudnia 2026r. w terminie do 21 dnia kazdego miesigca 2026T.
z przeznaczeniem na zadania prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz
swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego na terenie powiatu pultuskiego
w 2026r. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacje zadania publicznego
okreslonego w art. 3b ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej $rodkéw finansowych
w wysokosci 4.543,20 zI brutto rocznie ( slownie: cztery tysigce pieéset
czterdziesci trzy ztote 20/100), na rachunek bankowy Zleceniobiorcy: nr BNP PARIBAS
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06 1600 1462 1741 1696 3000 0001 w 12 réwnych transzach miesigcznych w wysokosci
378,60 zl (stownie: trzysta siedemdziesiat osiem ztotych 60/100) kazda, ptatnych w kolejnych
miesigcach poczawszy od stycznia 2026r.w terminie do 28 dnia kazdego miesigca 2026r., a w
miesigcu grudniu 2026r. do 30 dnia tego miesigca z przeznaczeniem na zadania z zakresu
edukacji prawne;j.

2. Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.
3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje si¢ do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krdcej, niz do
dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koficowego, o ktérym mowa w § 8
ust. 3 umowy. W przypadku braku mozliwos$ci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. 1,
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym
rachunku i jego numerze.

4. Transze dotacji na realizacj¢ zadania bedg przekazywane w terminach okreslonych w ust.1,
chyba, ze dotacja z Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego bedzie wptywaé w pdzniejszych
terminach. W takim przypadku transze dotacji bedg przekazywane po otrzymaniu srodkéw z
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego.

5. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacje zadania publicznego:
1) wkladu osobowego i rzeczowego o wartosci 35.000,00zt (stownie: trzydziesci pieé¢ tysiecy
ztotych 00/100);

2) Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sumg¢ kwot dotacji i srodkéw, o ktérych mowa
w ust.1 1 wynosi lacznie 108.448,40 zt brutto (stownie: sto osiem tysiecy czterysta czterdziesci
osiem ztotych 40/100).

6. Procentowy udziat tacznej wartosci wktadu osobowego i rzeczowego, o ktérych mowa w ust.
5 pkt 1, w stosunku do catkowitego kosztu zadania, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 2 bedzie
wynosil nie mniej niz 32,27 %.

7. Wartos¢ wktadu osobowego i rzeczowego, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1, moze sie zmieniac,
o ile nie zmniejszy si¢ udzial tej wartosci w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.
8. Naruszenie postanowieri, o ktérych mowa w ust. 5-7, uwaza si¢ za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci.

9. Przekazanie kolejnej transzy dotacji nastapi, po ztozeniu sprawozdania czesciowego,
miesigcznego i kwartalnego.

10. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, Zleceniodawca moze
zada¢ od Zleceniobiorcy kary umownej z tytutu:

1) braku obecnosci na dyzurze lub braku zapewnienia zastepstwa na dyzurze (zastepuje osoba
wyznaczona przez organizacj¢ jako zastepca) przez Zleceniobiorce - w wysokosci
catego wynagrodzenia za dyzur w danym dniu,

2) sp6znienie si¢ na dyzur lub brak zalogowania w systemie teleinformatycznym powyzej 15
minut — w wysokosci polowy wynagrodzenia za dany dyzur,

3) rozwigzania/odstapienia od umowy z powodu  okolicznosci, za  ktore
odpowiada Zleceniobiorca - w wysokosci 15 % wynagrodzenia okre$lonego w ust. 2.
Zleceniodawcy stuzy prawo dochodzenia odszkodowania przekraczajgcego wysoko$é kary
umownej.

11. Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie ww. kar umownych z kwoty
naleznego wynagrodzenia, bez  uprzedniego wezwania  do ich  zaptaty.
12. W przypadku Swiadczenia nieodplatnej pomocy prawnej przez osobe zastepujaca,
Zleceniobiorca  przedklada wraz z fakturg za dany miesigc  informacje
o zastgpstwach.

13. Zleceniobiorca oswiadcza, ze zrzeka si¢ wszelkich roszczefi wzgledem Zleceniodawcy
zwigzanych z ewentualnym dochodzeniem waloryzacji wynagrodzenia zawartego w umowie.
Ponadto oswiadcza, ze podana cena ofertowa/wynagrodzenie umowne obejmuje
obowigzujaca w 2025r. i 2026r. wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace lub
minimalnej  stawki  godzinowej, ustalonych na  podstawie ustawy zdnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace i w przypadku ich zmiany nie
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bedzie wystepowal o zmiane¢ wynagrodzenia umownego.

14. Zleceniobiorca os$wiadcza, ze znane mu sa postanowienia ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1773)
1 przy wykonywaniu przedmiotu umowy bedzie stosowat jej postanowienia, w tym w
szczegblnosci w zakresie minimalnej stawki godzinowej wynagrodzenia dla os6b delegowa-
nych przez niego do wykonania przedmiotu umowy. Przy wystawianiu faktur ztozy
stosowne o§wiadczenie w tym zakresie.

§4
Procentowy udzial dotacji w calkowitym koszcie zadania publicznego

1. Procentowy udzial dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego bedzie wynosié nie
wiecej niz 67,73%. ' . .

2. Zleceniobiorca jest zobowiagzany zachowaé procentowy udzial dotacji w calkowitym
koszcie zadania publicznego.

§5
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej 1 ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi z
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r. poz.120, z pdzn. zm.),
w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych z podziatem na
zadania:

- z zakresu nieodplatnej pomocy prawnej oraz $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego,

- zadania z zakresu edukacji prawne;j,

-zadania z zakresu nieodptatnej mediacji.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo-ksiggowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac od
poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.
3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej
zwiazanej z realizacja zadania, dotyczacej zarowno dotacji, jak i innych srodkéw finansowych,
zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci. Zleceniobiorca
zobowigzany jest nalezycie udokumentowa¢ kazda operacje finansowo-rozliczeniowa z dotacji
(np. przelew Srodkéw na ubezpieczenie spoteczne, przelew wynagrodzenia itp.).
4. Niedochowanie zobowigzania, o ktéorym mowa w ust. 1-3, uznaje si¢, w zaleznos$ci od
zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania publicznego, chyba ze
z innych dowodéw wynika, ze cze$¢ albo cato$¢ zadania zostata zrealizowana prawidtowo.
5. Zleceniobiorca jest zobowigzany do informowania na biezgco, jednak nie pdzniej niz
w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numeréw telefonéw os6b upowaznionych do
reprezentacji fundacji, zmianie numeru konta bankowego,

2) ogloszeniu likwidacji lub wszczgciu postepowania upadlosciowego.
6. Wterminie do 5 dnia nastepnego miesigca kalendarzowego Zleceniobiorca
jest zobowigzany dostarczy¢ do siedziby Zleceniodawcy zbiorcza informacje miesieczng
zawierajacg:

1) oswiadczenie osoby uprawnionej, w sposob uniemozliwiajgcy powigzanie karty pomocy z
oswiadczeniem, w szczegdlnosci po usunieciu oznaczenia dnia ztozenia o$wiadczenia w
osobnej kopercie dotaczone;j do catosci dokumentacji,
2) w przypadku zlozenia oswiadczenia przez osobe uprawniong w formie ustnej Zleceniobiorca
dokumentuje informacje¢ o zlozeniu o$wiadczenia w systemie teleinformatycznym i informuje

o tym w zbiorczej informacji miesiecznej,



3) kartg dyzuréw (lista obecnosci) za dany miesiac,

4) wyjatek stanowi miesigc grudzien, w ktérym ww. dokumentacje za grudzien nalezy
dostarczy¢ do 31.12.2026r.

7. Czas udzielania nieodptatnych porad prawnych dokumentowany jest poprzez uzupetnienie:
1) karty dyzuréw (liste obecnosci),

2) logowanie do systemu NPP w godzinach trwania dyzuru.

3) karte poboru kluczy

8. W sytuacji rozwigzania umowy przez ktérakolwiek ze stron, Zleceniobiorca zobowiazuje
si¢ do wydania Zleceniodawcy kompletu posiadanych dokumentéw zwigzanych z
wykonywaniem niniejszej umowy w terminie 5 dni od dnia rozwigzania umowy.

§6
Obowigzki i uprawnienia informacyjne

1. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do informowania, ze zadanie publiczne jest finansowane ze
srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat powinna sie znalezé we
wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogloszeniach oraz
wystgpieniach ~ publicznych ~ dotyczacych  realizowanego  zadania  publicznego.
2. Zleceniodawca wyraza zgode na uzywanie Herbu Powiatu Puttuskiego i zobowigzuje
Zleceniobiorcg do umieszczania Herbu oraz informacji, ze zadanie publiczne jest finansowane
ze srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy, na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci
promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego
zadania  publicznego W  sposéb  zapewniajagcy  jego  dobra  widocznosé.
3. Tres¢ wymaganych informacji Zleceniobiorca przekazuje Zleceniodawcy do akceptacii.
4. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktéry przyznano srodki, informacji o wysokosci
przyznanych $rodkéw oraz informacji o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania
zadania publicznego.

5. Zleceniobiorca oswiadcza, ze wszystkie materialy mogace stanowi¢ przedmiot praw
autorskich, w tym w szczegdlnosci: informatory, biuletyny, publikacje, filmy itp. przygotowane
w ramach niniejszej umowy beda oryginalne, bez niedozwolonych zapozyczefi z prac 0séb
trzecich, oraz nie beda narusza¢ praw przystugujacych osobom trzecim, w szczeg6lnosci praw
autorskich innych oséb.

§7
Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorcg, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkéw, o ktérych mowa w §
3 ust. 1. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego
zakonczeniu w terminie pig¢é lat od czasu ustania zobowigzania.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga
bada¢ dokumenty i inne no$niki informacji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidlowosci wykonywania zadania publicznego, oraz zadaé udzielenia ustnie lub na pi$mie
informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zadanie
kontrolujgcego zobowigzuje sig¢ dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne no$niki informacji
oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.
3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.
4. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace na celu
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ich usuniecie.

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania
wnioskow i zalecen, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie
ich wykonania Zleceniodawce.

6. Starosta kontroluje wykonanie umowy przez organizacje pozarzadowa na zasadach
okreslonych w art. 11 ust. 8, 8a, 9, 9a ustawy o nieodptatnej pomocy prawne;.

§8
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1. Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce do zlozenia sprawozdania czesciowego
z wykonywania zadania publicznego wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 5 do
rozporzgdzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdar z wykonania tych zadan (Dz. U. poz.
2057). Zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania w terminie 15
dni od dnia doreczenia wezwania.

2. Zleceniobiorca jest zobowigzany do sktadania sprawozdan kwartalnych z wykonania zadania
publicznego sporzadzonych wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 5 do rozporzadzenia
Przewodniczgcego Komitetu ds. Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018r. w sprawie
wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadah publicznych oraz
wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057). Zleceniobiorca jest
zobowigzany do dostarczenia sprawozdania kwartalnego w terminie do 20 dnia miesigca
nastepujacego po zakonczeniu kwartatu.

3. Zleceniobiorca sklada sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego
sporzadzone wedtug wzoru, o ktorym mowa w ust. 1, w terminie 15 dni od dnia zakoficzenia
realizacji zadania publicznego.

4. Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1-3.
Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy.

S. W przypadku niezlozenia w terminie sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1-3,
Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania.

6. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktérym mowa w ust. 5, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. =z 2025r. poz. 1483).
7. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktérym mowa w ust. 1, 4 lub 5, moze by¢ podstawa do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

8. Zlozenie sprawozdania konicowego przez Zleceniobiorce jest rOwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych, materialach
informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§9
Zwrot Srodkéw finansowych
1. Przyznane sSrodki finansowe (dotacja) okreslone w § 3 ust. 1 Zleceniobiorca jest zobowigzany
wykorzystac¢ nie pdzniej jednak niz do dnia 31grudnia 2026r.
2. Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca jest
zobowigzany zwréci¢ do dnia 15 stycznia 2027r.
/\./\ 8



3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
o numerze 34 1020 1592 0000 2002 0262 9327.

4. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 2,
podlegaja zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na rachunek
bankowy Zleceniodawcy_o numerze 34 1020 1592 0000 2002 0262 9327 . Odsetki nalicza sie,
poczawszy od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej
kwoty dotacji.

5. Uzyskane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na
zasadach okre$lonych w ust. 2—4. ' ‘ '

6. Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci - podlega zwrotowi wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych w przepisach
o finansach publicznych.

§ 10
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity wyzszej
W rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. 22025 r. poz. 1071,
z p6zn. zm.) ktére uniemozliwiaja wykonanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe
1 obowigzek zwrotu $rodkéw finansowych Strony okresla w protokole.

§ 11
Odstgpienie od umowy przez Zleceniobiorce

1. W przypadku uprawdopodobnienia wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych
wykonanie niniejszej umowy Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, sktadajac stosowne
oswiadczenie na piSmie nie pozniej, niz do dnia przekazania transzy dotacji, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, nie pdzniej jednak, niz do dnia przekazania transzy
dotacji, jezeli Zleceniodawca nie przekaze transzy dotacji w terminie okreslonym w umowie.

§12
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
w nadmiernej wysokosci  lub  nienaleznie, tj. bez  podstawy  prawnej,
2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegélnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego,

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub calosci dotacji osobie trzeciej w sposob
niezgodny z niniejsza umowa,

4) nieprzediozenia przez Zleceniobiorcg sprawozdania z wykonania zadania publicznego lub
kart nieodplatnej pomocy prawnej (wypelnionych w systemie) wraz z o$wiadczeniami
wskazanymi w ustawie o nieodptatnej pomocy prawnej w terminach i na zasadach okreslonych
W niniejszej umowie,
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5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorcg kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorcg w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usuniecia stwierdzonych
nieprawidlowosci,

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byla niewazna lub zostata ztozona
przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okre$li kwote dotacji podlegajaca zwrotowi
w wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej
zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktdry nalezy dokonaé wptaty.

§13
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za $rodki pochodzgce z dotacji

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy
zakupionych na swoja rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania
ich zakupu.

2. 7 waznych przyczyn, Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem ze Zleceniobiorca zobowigze sie przeznaczy¢
srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celow statutowych.

§ 14
Postanowienia koncowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegolnosci  przepisy ustawy z dnia 5 sierpnia  2015r.
o nieodplatnej pomocy  prawnej, nieodptatnym  poradnictwie  obywatelskim  oraz
edukacji  prawnej (Dz. U.z2024 r. poz.1534, ze zm.), ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz.1338), ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483), ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r.0 rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6Zzn.zm.), przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz.1071, zpdzn.zm.).
2. Kazdorazowa zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
3. Harmonogram dyzuréw stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

4. Cesja wierzytelnosci wymaga pisemnej zgody Zleceniodawcy.

5. Zleceniodawca informuje, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) w Starostwie Powiatowym w Puttusku zostata ustalona
procedura zgloszen wewngtrznych i wprowadzona zarzgdzeniem Nr 58/2024 Starosty
Pultuskiego z dnia 18 wrzesnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu dotyczacego
przyjmowania zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych.
W zwigzku z powyzszym, maja Pafistwo prawo zgloszenia naruszenia prawa, polegajacego na
dzialaniu lub zaniechaniu niezgodnego z prawem lub majgcego na celu obejscie prawa, w
obszarach okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy.

Zgloszen mozna dokonywac za posrednictwem nastepujgcych kanatow:

1) za pomoca poczty elektronicznej na adres: sygnalista@powiatpultuski.pl;

2) w formie listownej na adres Starostwa Powiatowego w Puttusku, ul. Marii Sktodowskiej-
Curie 11, 06-100 Pultusk z dopiskiem na kopercie, np. ,,zgloszenie nieprawidtowosci”,
,»stanowisko, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 — do rgk wlasnych”;

3) osobiscie, za pomocg bezposredniego spotkania zorganizowanego na wniosek osoby
zglaszajacej;

4) poprzez dedykowany formularz zamieszczony na stronie www.powiatpultuski.pl.
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Pafistwa dane osobowe przekazane w zwiazku ze zgloszeniem sygnalistycznym nie podlegaja
ujawnieniu osobom nieupowaznionym, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyrazna zgoda
sygnalisty, badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym
Z przepisOw prawa.

Procedura zgloszen wewnetrznych (zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 58/2024 Starosty
Puttuskiego z dnia 18 wrzesnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu dotyczacego
przyjmowania zgloszen wewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych) dostepna jest
w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Puttuskiego — Starostwa Powiatowego w Puttusku
w zakladce Urzad Starostwa - Prawo lokalne - Zarzgdzenia Starosty Puttuskiego - 2024 rok
(https://bip.powiatpultuski.pl/index//id/1118).

6. Wszelkie spory mogace wynikna¢ w zwigzku z zawarciem lub wykonaniem niniej szej
umowy rozstrzygane beda przez sad wlasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

7. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

8. Integralng cz¢s$¢ umowy stanowig zatgczniki:

1) oferta realizacji zadania publicznego,

2) karta dyzuréw (lista obecnosci),

3) harmonogram dyzuréw,

4) lista poboru kluczy.

Zleceniobiorca
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