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OR. 142.6.2025
Umowa Nr 1% /2025
;

zawarta w dniu”/ grudnia 2024 r. w Puttusku

pomiedzy Powiatem Puftuskim reprezentowanym przez: Starostwo Powiatowe w Puttusku z siedzibg
w Puttusku, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11, w imieniu ktérego dziata Jan Zalewski — Starosta Puttuski,

zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”
a

firmg MM Law Consulting Sp. z 0.0. z siedzibg: ul. Bagienna 4H, 05-123 Chotomdw wpisang do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st.
Warszawy w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
KRS 0000971224, kapitat spétki: 50 000,00 zt, NIP: 5361962875, REGON: 522111244, reprezentowang
przez: Monika Matek — Cztonek Zarzadu, zwanym dalej ,Wykonawcg”.

Zamawiajacy i Wykonawca zwani sg dalej tgcznie ,,Stronami”, a kazde z nich z osobna takze ,,Strona”.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.) zawarta zostaje umowa o nastepujgcej tresci:

§1.
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje zlecenie polegajgce na doradztwie w zakresie
ochrony danych osobowych, tj. petnieniu funkcji Inspektora Ochrony Danych w Starostwie
Powiatowym w Puttusku jako administrator danych w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem”.

2. Strony ustalajg, ze w ramach Umowy na funkcje Inspektora Ochrony Danych, zwanego dalej
»Inspektorem” w rozumieniu art. 37 Rozporzgdzenia wyznaczony zostanie: Grzegorz Szajerka.

3. W zakresie realizacji umowy Inspektor podlega bezposrednio Staroscie Puttuskiemu.

Wykonawca oswiadcza, ze osoba wyznaczona na funkcje Inspektora posiada konieczne do tego
stanowiska kwalifikacje zawodowe, a w szczegdlnosci posiada wiedze fachowg na temat prawa
i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejetnosci wypetniania zadan, o ktérych mowa
w art. 39 Rozporzadzenia.

§2.
Sposoéb realizacji umowy

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot Umowy z nalezytg starannoscig, zgodnie z Umowg oraz
najlepszymi praktykami przyjetymi w dziedzinie doradztwa w zakresie ochrony danych osobowych.

§3.
Zakres obowigzkéw Wykonawcy

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy realizacja zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych
okresdlonych w zapytaniu ofertowym z 02.12.2025 r. oraz w art. 39 Rozporzadzenia tj.:

1. Informowanie Zleceniodawcy oraz pracownikow Zleceniodawcy, ktdrzy przetwarzajg dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw
o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie.

2. Monitorowanie przestrzegania RODO oraz innych przepiséw o ochronie danych oraz polityk
Zleceniodawcy w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania
zwiekszajgce Swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz

powigzane z tym audyty. "
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Udzielanie na zgdanie Zleceniodawcy zalecen co do oceny skutkdw dla ochrony danych oraz
monitorowanie ich wykonania zgodnie z art. 35 RODO.

Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach dot. ochrony danych osobowych.

Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 30 RODO.
Zgtaszanie naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu zgodnie z art. 33 RODO.
Aktualizacja dokumentacji przetwarzania danych osobowych zgodnie z wymogami RODO.

Przeprowadzanie planowanych audytéw systemu ochrony danych osobowych oraz audytéw
doraznych, przeprowadzanych w sytuacji powziecia przez Inspektora wiadomosci o naruszeniu
ochrony danych osobowych lub uzasadnionego podejrzenia wystgpienia takiego naruszenia, oraz
przedktadanie Zleceniodawcy pisemnego raportu z audytu w terminie:

a) 30 dniod dnia dokonania audytu planowanego,

b) 3 dniod dnia dokonania audytu doraznego.

Przygotowywanie lub weryfikowanie propozycji uméw powierzenia przetwarzania danych
osobowych, umoéw o zachowaniu poufnosci w zakresie zgodnosci z przepisami o ochronie danych
osobowych.

Przygotowywanie propozycji pism w kontaktach z organem nadzorczym, klientami Zleceniodawcy
oraz osobami fizycznymi zgtaszajagcymi naruszenie ich praw w zakresie ochrony danych
osobowych lub w zakresie wnioskéw dotyczacych udostepnienia przetwarzanych przez
Zleceniodawce danych osobowych.

Sporzadzanie opinii oraz wytycznych w zakresie ochrony danych osobowych.

Przygotowywanie lub opiniowanie klauzul, regulaminéw lub innych dokumentéw w zakresie
zgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych.

Opiniowanie wnioskéw o udostepnienie danych osobowych.
Prowadzenie szkolen dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych.
Udziat w kontrolach Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub watpliwosci Zleceniodawcy zwigzane z ochrong
danych osobowych w organizacji Zleceniodawcy.

Wykonywanie pozostatych dziatan Inspektora, ktére wynikajg wprost z RODO.

§4.
Zakres obowigzkéw Zamawiajgcego

Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy zapewnienie wsparcia technicznego dla Wykonawcy
w zakresie okreslonym przez Wykonawce, a niezbednym do prawidtowego wykonywania Umowy,
tj. udostepnienia Wykonawcy dokumentéw zrédtowych, pomieszczen w celu dokonania ogledzin,
systemow informatycznych przetwarzajacych dane osobowe i informacji zgodnie z zakresem
wskazanym w § 3 Umowy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Wykonawcy o wszystkich
okolicznosciach pozostajgcych w zwigzku z przedmiotem Umowy, okreslonym w § 3 Umowy.

W przypadku organizacji szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych przez Wykonawce na
rzecz pracownikdw Zamawiajacego, Zamawiajacy zapewni lokal i odpowiedni sprzet
umozliwiajgcy odtworzenie prezentacji i przeprowadzenia szkolenia w uméwionym przez Strony
terminie.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazania, w ciggu 7 dni od dnia podpisania umowy,
pracownikom lub wspétpracownikom informacji o powotaniu inspektora ochrony danych,
koniecznosci konsultowania oraz zgtaszania, poprzez wyznaczone osoby do kontaktéw wszystkich
kwestii pozostajgcych w gestii ich obowigzkéw, a bedgcych w zwigzku z przedmiotem Umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do terminowego regulowania na]ei@s’ci, o ktérych mowa w § 6
Umowy. \
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§5.
Zasady zachowania poufnosci

Strony zapewniaja, ze zachowajg bezterminowo w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane
w zwigzku z wykonaniem Umowy. Informacje poufne nie bedg ujawniane przez zadng ze Stron
osobom trzecim, z wytgczeniem oséb, ktérym ujawnienie danych poufnych bedzie niezbedne do
wykonania postanowiet Umowy oraz z wylgczeniem przypadkéw, gdy ujawnienie danych
poufnych bedzie wymagane przez przepisy prawa.

Za informacje poufne strony uwazajg wszelkie informacje przekazane drugiej stronie w zwigzku
i podczas wykonywania Umowy, w szczegdlnosci: dotyczace tajemnicy przedsiebiorstwa, dane
osobowe lub know how, ktérejkolwiek ze Stron.

Po rozwigzaniu Umowy kazda ze Stron zobowigzana jest niezwtocznie zwrdci¢ drugiej stronie, na
jej pisemne zadanie, wszelkie dokumenty i materiaty zawierajgce dane poufne. Rozwigzanie przez
strony Umowy nie zwalnia Stron z obowigzku zachowania w tajemnicy danych poufnych.

Zamawiajgcy wyraza zgode na ujawnianie w celach promocyjnych Wykonawcy faktu wspétpracy
z Zamawiajgcym w prezentacjach, ofertach, stronach internetowych, publikacjach Wykonawcy
w wersji zaréwno papierowej, jak i elektroniczne;j.

Zamawiajgcy wyraza zgode na postugiwanie sie w celach promocyjnych Wykonawcy nazwa
Zamawiajgcego w prezentacjach, ofertach, stronach internetowych, publikacjach Wykonawcy
w wersji zaréwno papierowej, jak i elektronicznej, z oznaczeniem, ze Zamawiajacy korzysta lub
korzystat z ustug Wykonawcy.

Zamawiajgcy wyraza zgode, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 bezterminowo, bez zadnych ograniczen
terytorialnych, bez obowigzku zaptaty przez Wykonawce jakiegokolwiek wynagrodzenia.

Zamawiajgcy ma prawo cofngé udzielone zgody, o ktérych mowa w ust. 4 i 5.

§6.
Wynagrodzenie i sposéb zaptaty

Strony zgodnie postanawiajg, ze z tytutu realizacji przedmiotu umowy Zamawiajgcy wyptacac
bedzie Wykonawcy miesieczne wynagrodzenie w wysokosci 584,25 zt brutto (stownie: pieéset
osiemdziesigt cztery ztote 25/100). Warto$¢ umowy nie przekroczy kwoty ogétem 7 011,00 zt
brutto (stownie: siedem tysiecy jedenascie ztotych 00/100).

W przypadku nie uwzglednienia przez Wykonawce wszystkich czynnosci i innych wydatkéw
niezbednych do zrealizowania przedmiotu umowy na warunkach okreslonych niniejszg umowg sg
one elementem ryzyka Wykonawcy i nie skutkujg zwiekszeniem wynagrodzenia.

Wynagrodzenie umowy w trakcie realizacji przedmiotu umowy jest state i nie podlega waloryzaciji.

Wykonawca o$wiadcza, ze podane wynagrodzenie umowne obejmuje obowigzujgcg w 2026 roku
stawke minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalng stawke godzinowa, ustalone na
podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
i w przypadku ich zmiany nie bedzie wystepowat o zmiane wynagrodzenia umownego.

Strony postanawiajg, ze okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy. Wynagrodzenie za
niepetny okres rozliczeniowy obliczane jest proporcjonalnie do okresu faktycznego wykonywania
umowy przez Wykonawce.

Ptatnosci dokonywane bedg przelewem, w ciggu 14 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci (split payment). W przypadku wskazania przez Wykonawce niewtasciwego
rachunku bankowego w fakturze skutkujgcego zwrotem dokonanej ptfatnosci na rachunek
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie skutki z tego wynikajace
w tym skutki odsetkowe z tytutu nieterminowej ptatnosci faktur.

Za dzien zaptaty naleznosci uwaza sie dzien ztozenia przez Zamawiajacego polecenia przelewu

bankowego. , u/



8. 0Od dnia wejscia w zycie zapisdw ustawy z dnia 16 czerwca 2023 r. 0 zmianie ustawy o podatku od
towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 1598, z pdin. zm.), wprowadzajgcej
termin obligatoryjnego obowigzku wystawiania faktur wytgcznie drogg elektroniczng przy uzyciu
Krajowego Systemu e-Faktur (dalej , KseF”) zastosowanie majg nastepujgce zapisy:

1) przez pojecie faktury rozumie sie faktury ustrukturyzowane i dodatkowo stosuje sie
postanowienia pkt 2, 3 i 4;

2) faktura ustrukturyzowana w postaci elektronicznej wystawiona przy uzyciu KseF musi
zawiera nastepujace dane Zamawiajgcego w strukturze logicznej wymaganej przepisami
prawa na dzien jej wystawienia:

— Podmiot 2 jako Zamawiajgcy:
Powiat Puttuski, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11, 06-100 Puttusk, NIP: 568 16 18 062

— Podmiot 3 jako Odbiorca: - . .
Starostwo Powiatowe w Puttusku, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11, 06-100 Puttusk

3) Zamawiajacy nie wyraza zgody na otrzymywanie wizualizacji faktury ustrukturyzowanej
drogag mailowg, skanem, faxem lub innym komunikatorem za wyjatkiem niedostepnosci lub
awarii KseF, zgodnie z art. 106ne ust. 1 i 4 ustawy o podatku od towardw i ustug;

4)  w sytuacji wymienionej w pkt 3 wizualizacje faktury ustrukturyzowanejwraz z kodem QR oraz
numerem identyfikacyjnym KseF nalezy przestaé z adresu e-mail: biuro@eksperciprawni.pl
na adres e-mail: sekretariat@powiatpultuski.pl niezwtocznie, jednakze nie pdzniej niz 3 dni
po ustaniu niedostepnosci lub usunieciu awarii KseF.

§7.
Obowigzywanie umowy
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026r.

§8.
Odpowiedzialnos¢

1. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przy wykonywaniu niniejszej
umowy. Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy jest wytgczona, gdy Zamawiajgcy nie wprowadzit zalecen
Wykonawcy, w szczegdlnosci dotyczacych wprowadzenia w zycie dokumentacji oraz
dostosowania systemoéw informatycznych do wymogdéw prawa ochrony danych osobowych.

2.  Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy,
ktérego przyczyng jest niepoinformowanie Wykonawcy o okolicznosciach istotnych do
prawidtowego jej wykonania, w szczegdlnosci o okolicznosciach wskazanych w § 4 ust. 2 Umowy.

3.  Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki wynikte z niezastosowania sie Zamawiajgcego
do zalecen wydanych przez Wykonawce.

4. Wykonawca oswiadcza, ze posiada polise odpowiedzialnosci cywilnej (nr 920058464870).

§9.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w imieniu Zamawiajgcego, na
zasadach okreslonych w odrebnej umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, oraz we
wiasciwych przepisach regulujgcych przetwarzanie danych osobowych, w szczegdlnosci
w Rozporzadzeniu.

§ 10.
Osoby kontaktowe

1. W sprawach zwigzanych z realizacjag umowy osobami kontaktowymi beda:
1) po stronie Wykonawcy: Grzegorz Szajerka,
2) po stronie Zamawiajgcego: Joanna Majewska.

2.  Zmiana wymienionych w ust. 1 pkt 1 i 2 przedstawicieli Stron nie wymaga podpisania aneksu do

Umowy i nastepuje w trybie powiadomienia piga\mn\eggfdrugiej Strony Umowy.
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§11.
Wypowiedzenie umowy

Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ umowe z trzymiesiecznym okresem wypowiedzenia ze

skutkiem na koniec miesigca.

Z wazinych powoddw kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ umowe bez zachowania okresu

wypowiedzenia, w szczegdlnosci:

1) Wykonawca moze wypowiedzie¢ umowe z waznych powoddw, tj. gdy powstanie opdznienie
w zapfacie wynagrodzenia przez Zamawiajgcego za okres co najmniej jedhego miesigca, po
uprzednim pisemnym wezwaniu Zamawiajgcego do zaptaty,

2) Zamawiajagcy moze wypowiedzie¢ umowe z waznych powoddw m.in. w sytuacji, gdy
Wykonawca nie $wiadczy ustug okreslonych w Umowie na rzecz Zamawiajgcego co najmniej
przez jeden miesigc, nienalezycie wykonuje obowigzki okreslone w Umowie Ilub
przeprowadzona u Zamawiajgcego kontrola organu nadzorczego wykazata uchybienia
w sposobie realizacji zadan Inspektora Ochrony Danych.

§12.
Postanowienia koficowe
Zmiany Umowy mogg by¢ dokonane tylko w formie pisemnie pod rygorem niewaznosci.

Sadem wiasciwym do rozstrzygania sporéw powstatych w zwigzku z realizacjg Umowy bedzie Sad
powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych w Umowie nalezy stosowa¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071, ze zm.).

Cesja praw i obowigzkéw (w tym wierzytelnosci) wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Umowa zostata spofzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Wykonawca

fomka Matek,
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Informacja o obowigzywaniu procedury zgtoszenn wewnetrznych

Zamawiajacy informuje, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928) w Starostwie Powiatowym w Puttusku zostata ustalona procedura
zgtoszen wewnetrznych i wprowadzona zarzadzeniem Nr58/2024 Starosty Puttuskiego z dnia
18 wrzeénia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu dotyczacego przyjmowania zgtoszen

wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych.

W zwigzku z powyzszym, majg Panstwo prawo zgtoszenia naruszenia prawa, polegajgcego na dziataniu
lub zaniechaniu niezgodnego z prawem lub majacego na celu obejscie prawa, w obszarach okreslonych
w art. 3 ust. 1 ustawy.

Zgtoszen mozna dokonywac za posrednictwem nastepujgcych kanatéw:

1) za pomocg poczty elektronicznej na adres: sygnalista@powiatpultuski.pl;

2) w formie listownej na adres Starostwa Powiatowego w Puttusku, ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11,
06-100 Puttusk z dopiskiem na kopercie, np. ,,zgtoszenie nieprawidtowosci”, ,stanowisko, o ktérym

mowa w § 3 ust. 1 — do ragk wiasnych”;
3) osobiscie, za pomocg bezposredniego spotkania zorganizowanego na wniosek osoby zgtaszajacej;

4) poprzez dedykowany formularz zamieszczony na stronie www.powiatpultuski.pl.

Panstwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem sygnalistycznym nie podlegaja
ujawnieniu osobom nieupowaznionym, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyrazng zgoda
sygnalisty, badZ ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym

z przepiséw prawa.

Procedura zgtoszert wewnetrznych (zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 58/2024 Starosty Puttuskiego z dnia
18 wrzesnia 2024r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu dotyczgcego przyjmowania zgtoszen
wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych) dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej
Powiatu Puttuskiego — Starostwa Powiatowego w Puttusku w zaktadce Urzad Starostwa — Prawo lokalne

— Zarzadzenia Starosty Puttuskiego — 2024 rok (https://bip.powiatpultuski.pl/index//id/1118).




