ZARZADZENIE NR 38/2006
STAROSTY PULTUSKIEGO

z dnia 21 wrzesnia 2006 r.

w sprawie: przeprowadzenia okresowe] inwentaryzacji mienia oraz spisu dokumentaci
w Wydziale Budownictwa i Architektury Starostwa Powiatowego w Puttusku

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.) oraz art. 4 ust. 1 pkt. 3
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694
z pézn. zm.)

Zarzadzam:

§1

1. Przeprowadzi¢ okresowa inwentaryzacje sktadnikow majatkowych w Wydziale
Budownictwa i Architektury.

2. Dokona¢ spisu dokumentacji znajdujacej sie w pokoju biurowym zajmowanym przez
Dyrektora Wydziatlu Budownictwa 1 Architektury.

§2

1. W celu dokonania czynnosci okreslonych w § 1 powotuje komisje w sktadzie:
- Marianna Permanicka - Przewodniczaca Komisji,
- Marta Laszczych - Czlonek
- Agnieszka Kaczmarczyk - Czlonek
2. Czynnosci okreslone w ust. 1 Komisja przeprowadzi w okresie od 22.09.2006 r. do
26.09.2006 r. ( z uwzglednieniem dni wolnych od pracy).

§3

1. Zobowiazuje pracownikow Wydzialu Budownictwa 1 Architektury:
- Elzbiete Madrowska - referent,
- Joanne Wolkaniec - pracownik I stopnia wykonujacy zadania w ramach
prac interwencyjnych
do obecnosci w pracach komisji.

§4

1. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych o ktéorych mowa w § 1 ust. 1 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury na podstawie arkuszy spiséw z natury.

2. Osoby powotane w sktad Komisji ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za wlasciwe,
rzetelne oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.



§5

1. Komisja dokona czynnosci okreslonych w § 1 ust. 2 poprzez dokonanie zestawienia
dokumentacji znajdujacej sie w pokoju biurowym Dyrektora Wydzialu Budownictwa
1 Architektury, ktore powinno zawieraC istotne cechy opisujace dokument: numer
sprawy, krotki opis, ilos¢ kart, podpisy na dokumencie i inne.

§6

Zobowiazuje pracownikéw wymienionych w § 3 ust. 1 do:
- zlozenia oswiadczen potwierdzajacych stan faktyczny mienia znajdujacego sie
w Wydziale Budownictwa 1 Architektury i spisanego przez Komisje na arkuszach
spisu z natury,
- podpisania zestawien spisanych dokumentéw znajdujacych sie w pokoju Dyrektora

Wydziatu Budownictwa i Architektury.
§7

Zobowiazuje Przewodniczaca Komisji do sprawnego, terminowego 1 prawidtowego
przebiegu prac Komisji oraz do przedlozenia w terminie do dnia 28.09.2006 r.:
- protokotu z inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 wraz z rozliczeniem
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych,
- sprawozdania z czynnosci okreslonych w § 1 ust. 2.

§8

Zobowiazuje osoby wchodzace w sktad Komisji oraz biorace udzial w pracach komisji do
przestrzegania zasad okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej, Regulaminu Pracy
1 innych obowiazujacych przepiséw porzadkowych.

§9
Za wykonanie Zarzadzenia czynie odpowiedzialnym Sekretarza Powiatu.
§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



