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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
NA
ORGANIZACJE I PRZEPROWADZENIE KURSU
~WIZAZYSTA Z ELEMENTAMI STYLIZACJI PAZNOKCI
ORAZ PRZEDLUZANIEM I ZAGESZCZANIEM RZES”

W POSTEPOWANIU O UDZIELNIE ZAMOWIENIA PROWADZONYM

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA PODSTAWIE ART. 10 UST. 1
USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.)
ZWANEJ DALEJ "USTAWA"

Wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwot
okres$lonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisOw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn.
zm.), zwanej w dalszej czesci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia w skrocie ,,p.z.p." oraz
aktow wykonawczych do tej ustawy.

Do czynnos$ci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcow w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16,
poz. 93, z pdzn. zm.), jezeli przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych nie stanowia inacze;.
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Miejsce ogloszenia o przetargu:

1.
2.
3.

Biuletyn Zaméwien Publicznych.

Strona internetowa Zamawiajacego — Www.starostwopultusk.bip.org.pl

Migjsce publicznie dostgpne w siedzibie Zamawiajacego — tablica ogloszen, ul. Biatowiejska 5,
ul. Nowy Rynek 3 (Biuro Projektu , Nowe kwalifikacje perspektywg na lepsze jutro”),
06-100 Puttusk.

/- WITOLD SARACYN

CZLONEK ZARZADU
Zatwierdzil
data 12.07.2011 r.
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Spis tresci (zawartos¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia)

§1 Nazwa oraz adres Zamawiajacego

§2 | Tryb udzielenia zamoéwienia

§3 Opis przedmiotu zamoéwienia

§4 Termin wykonania zaméowienia

§5 Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow

§6 Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz przekazywania

§7 oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢
z Wykonawcami

§ 8 | Wymagania dotyczace wadium

§9 Termin zwigzania ofertg

§ 10 | Opis sposobu przygotowywania ofert

§ 11 | Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

§ 12 | Opis sposobu obliczenia ceny

§13 Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

§ 14 Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

§ 15 | Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie

§ 16 | zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach

§17 Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia

§ 18 | Opis czgsci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych
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Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupehiajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 617

319 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 1 4 p.z.p., jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien
§20 Opis sposc_)bu przerFavyiania of(_er'F wariantowych.oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadaé
° oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie
§21 Adres pqczty glektronicmej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza
° porozumiewanie si¢ droga elektroniczng
§22 Informacje doty.cz_atc.e walut Qbf:ych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy Zamawiajagcym
° a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych
§ 23 | Informacja czy Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng
§ 24 Informacja o wysokosci zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu, jezeli Zamawiajacy przewiduje ich
zwrot
§25 qua}nie wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom
§ 26 | Okre$lenie czeSci zamoOwienia, ktora nie moze by¢ powierzona podwykonawcom
§ 27 | Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej
§ 28 | Informacja o wymaganiach, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy
§ 29 | Zalaczniki
1 Oferta
2 Formularz o§wiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 112 p.z.p.
3 Wzoér umowy
4 Wykaz 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdowienia
5 Oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 p.z.p.
6 Program kursu
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§ 1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Powiat Pultuski reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Pultusku
ul. Bialowigjska 5, 06-100 Puttusk

tel.
fax

(23) 692 12 66
(23) 692 52 77

www.starostwopultusk.org.pl; www.starostwopultusk.bip.org.pl

e-mail: projekt611.biuro@gmail.com

§ 2. Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego. Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych.

§ 3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu ,Wizazysta z elementami
stylizacji paznokci oraz przedluzaniem 1 zageszczaniem rzes”, dla uczestnikéw projektu

pn.

zC

,Nowe kwalifikacje perspektywa na lepsze jutro” wspotfinansowanym przez Uni¢ Europejska
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu VI. Rynek pracy otwarty

dla wszystkich Dziatanie 6.1. Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci
zawodowej w regionie Poddziatanie 6.1.1. Wsparcie os6b pozostajgcych bez zatrudnienia na
regionalnym rynku pracy Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2. Zamowienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu oraz zapewnienie materiatdow
dydaktycznych i ubezpieczenia NW.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

a)
b)

zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,,wizazysta z elementami stylizacji paznokci oraz
przedtuzaniem i zageszczaniem rzes” dla 10 uczestnikow przedmiotowego projektu;

program kursu winien obejmowac zajecia praktyczne i teoretyczne o tacznym wymiarze 160
godzin zegarowych, z czego 130 godzin to czas przeznaczony na zaj¢cia praktyczne a 30
godzin na zajgcia teoretyczne, i odpowiada¢ wymogom okreslonym §5 rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez
osoby doroste wiedzy ogoélnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216);

zakres kursu winien obejmowaé co najmniej: organizacj¢ pracy w gabinecie wizazysty,
wlasciwe zastosowanie narzedzi pracy, makijaz klasyczny dzienny i wieczorowy, elementy
stylizacji paznokci, techniki przedtuzania i zaggszczania rzes, profesjonalng obshuge klienta;
zajecia w trakcie kursu winny odbywaé si¢ codziennie — od poniedziatku do piatku —
w godzinach przedpotudniowych lub popotudniowych, jednak nie moga one rozpoczynac sie
wczesniej niz o godzinie 8.00 a konczy¢ nie pdzniej niz o godzinie 18.00. Czas trwania Kursu
w ciggu jednego dnia nie moze by¢ dluzszy niz 8 godzin zegarowych;

Wykonawca zapewni w trakcie trwania kursu warunki pracy zgodne z ogdlnymi przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy, z zachowaniem przepisow dotyczacych ochrony srodowiska.
Pomieszczenia, w ktorych realizowane beda zajecia winny by¢ bezwzglednie dostosowane do
prowadzenia zaje¢ dla grupy minimum 10 osobowej (gwarantujace miejsca siedzace dla
kazdego uczestnika kursu, stolik, fawke¢ lub krzesto z przystawka zapewniajaca swobodne
sporzadzanie notatek) i by¢ wyposazone w sprzet audiowizualny oraz niezbedne pomoce
dydaktyczne;

»Nowe kwalifikacje perspektywa na lepsze jutro”

Projekt wspoétfinansowany przez Unig¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Priorytetu VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dzialanie 6.1. Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie
Poddziatanie 6.1.1. Wsparcie 0s6b pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki


http://www.spzoz.pultusk.pl/
http://www.starostwopultusk.bip.org.pl/
mailto:projekt611.biuro@gmail.com

Wykonawca wyposazy kazdego z uczestnikow w niepodlegajace zwrotowi, nieodptatne
materiaty dydaktyczne 1 pismienne, ktore beda wykorzystywane podczas Kkursu
(min. podrgcznik uwzgledniajacy tematyke zawarta w programie Kursu, instrukcje, itp. oraz
notatnik i dlugopis);

Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia Zamawiajacemu (wraz z Raportem z realizacji
kursu) pisemnego potwierdzenia odbioru przez uczestnikow w/w materiatow;

Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia 1 kompletu materiatow dydaktycznych —
przeznaczonych dla uczestnikow kursu — Zamawiajgcemu, do celow dokumentacyjnych;
Wykonawca kazdego dnia, w ktorym odbywacé beda sie zajecia, zapewni uczestnikom Kursu
catering w postaci minimum jednego cieplego positku, a takze ciepte i zimne napoje (kawa,
herbata, woda mineralna);

miejsce przeprowadzenia szkolenia: miasto Puttusk;

Wykonawca zapewni uczestnikom nadzor wykladowcy lub instruktora, na kazdym etapie
kursu;

Wykonawca zapewni ubezpieczenie NW (powstatych w zwigzku z kursem oraz w drodze do
miejsca jego odbywania i z powrotem) dla uczestnikow zaje¢, poczawszy 0d pierwszego
skoficzywszy na ostatnim dniu Kursu;

m) kurs winien zakonczy¢ sie egzaminem przeprowadzonym przez Wykonawce.

q)

Po ukonczeniu kursu Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi Kursu

zaswiadczenie w oparciu o postanowienia rozporzadzenia Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia

3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogolnej,

umiejetnosei 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216);

Zamawiajacy prze$le Wykonawcy imienng list¢ uczestnikow wytypowanych do uczestnictwa

w kursie;

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia ochrony uzyskanym danym osobowym oséb

uczestniczacych w kursie przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.);

przed rozpoczeciem kursu (nie pdzniej niz 7 dni kalendarzowych) Wykonawca zobowigzuje

sie przedstawi¢ szczegdtowy program Kursu — obejmujacy cze$¢ teoretyczng oraz praktyczng —

wraz z harmonogramem (za§ w przypadku jakiejkolwiek zmiany w przedstawionym

Zamawiajagcemu  programie = Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania

Zamawiajacego o tym fakcie, nie pdzniej niz w ciggu dwoch dni);

Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc

i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja ushugi, poprzez zamieszczenie na

zaswiadczeniach oraz materiatach dydaktycznych, itp. logo zgodnie z aktualnymi wytycznymi

w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktore zamieszczone

sa na stronie internetowej: www.efs.gov.pl;

Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego informowania uczestnikow (przed

rozpoczeciem zajec), ze zajgcia sg realizowane w ramach wymienionego w tytule projektu,

a projekt wspotfinansowany jest przez Uni¢ Europejska w ramach $rodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego, z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia monitoringu Kursu, *acznie

z fotografowaniem;

Wykonawca sporzadzi i przekaze do wypetnienia, kazdemu uczestnikowi kursu, ankiete

ewaluacyjng kursu oraz dokonana zbiorczej analizy ankiet i dostarczy je Zamawiajacemu

(wraz z Raportem z realizacji kursu);

Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu (po zakonczeniu kursu) Raport z realizacji

kursu zawierajacy:

— opis stopnia osiaggnigcia zaktadanych celow kursu i uzyskanych rezultatow,

— imienne wskazanie o0séb, ktore odbyly kurs z podzialem na poszczegodlne grupy
(wymagane jest dotaczenie do raportu oryginatow list obecnosci),
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— wykaz wydanych uczestnikom zaswiadczen o ukonczeniu Kursu wraz z po§wiadczeniem
ich odbioru,

— rozliczenie godzin zrealizowanych na kursie uwzgledniajace tematyke zrealizowanych
zajec,

— whnioski z realizacji kursu wynikajace z ankiet ewaluacyjnych,

— omowienie ewentualnych trudno$ci, z jakimi spotkal si¢ Wykonawca, przy realizacji
umowy,

— ewentualne uwagi zgloszone przez osoby uczestniczgce w Kursie,

— inne uwagi wedlug oceny Wykonawcy.

3. Kod CPV:
80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

§ 4. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania: do 30.09.2011 r.

§ 5. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki dotyczace:

1) Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) Posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

3) Potencjatu technicznego oraz oséb zdolnych do wykonania zaméwienia;

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia.

3. W przypadku udzialu w postepowaniu wykonawcow wystepujacych wspdlnie, Wykonawcy
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4. W przypadku udzialu w postegpowaniu Wykonawcow wystepujacych wspolnie, Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ tacznego spetniania i dokumentowania warunkow, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 2, 3 i 4. Pozostate warunki kazdy z Wykonawcow musi spelni¢ i udokumentowac
samodzielnie.

5. Kazdy z Wykonawcdéw zobowiazany jest do ztozenia o§wiadczenia o spelnieniu warunkéw udziatu
W postepowaniu.

6. Okoliczno$ci uzasadniajace wykluczenie z postgpowania w oparciu o przepisy art. 24 ust. 1 i 2
p.z.p. zachodzace chocby wzgledem pojedynczego Wykonawcy dyskwalifikuja cala grupe
Wykonawcow ubiegajacych sie¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia.

7. Wykonawcy wyraza zgod¢ na otrzymanie naleznosci w ciggu minimum 30 dni od daty otrzymania
faktury VAT przez zamawiajgcego.

n

§ 6. Wykaz oSwiadczen lub dokumentoéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

1. Wykonawca zobowigzany jest do wypetienia:
1) ,,Oferty” — zalgcznik nr 1 do SIWZ,
2) ,,Wykazu 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia” — zalgcznik nr 4
do SIWZ,
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3) ,,Programu kursu” — zalgcznik nr 6 do SIWZ.

2. Kazdy z Wykonawcow zobowiazany jest do ztozenia:

1) oswiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 izart. 24 ust. 1 i 2 p.z.p., ktérego wzor stanowi
zalgcznik nr 2 do SIWZ,

2) zaakceptowanego wzoru umowy, ktorego wzor stanowi zalfgeznik nr 3 do SIWZ .

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p., Zamawiajacy zada
nastgpujacych dokumentéw (w formie oryginatu lub kserokopii po§wiadczonej na kazdej stronie
zawierajacej tre§¢ za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce):

1) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — zalgcznik nr 2,

2) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert,
a w stosunku do oséb fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
(zatgcznik nr 5 do SIWZ).

4. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku, 0 ktorym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
p.z.p., Zamawiajacy zada nastepujagcych dokumentéw (w formie oryginalu lub kserokopii
poswiadczonej na kazdej stronie zawierajacej tres¢ za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce):
1) wykazu wykonanej, a w przypadku $swiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanej,

co najmniej jednej ustugi w zakresie niezb¢dnym do wykazania spetniania warunku wiedzy
i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem jej wartosci,
przedmiotu, daty wykonania i odbiorcow, oraz zalgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze ta
ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie. Przez ustuge w zakresie niezbednym
do wykazania spelniania warunku wiedzy i do§wiadczenia nalezy rozumie¢ ustuge polegajaca
na przeprowadzeniu kursu ,,wizazysta z elementami stylizacji paznokci oraz przedluzaniem
1 zageszczaniem rzgs” dla minimum 10 oséb;

2) wykazu osob, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezb¢dnego do wykonania
zamdwienia, a takze zakresy wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami. Osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia
w zakresie:

a) prowadzenia zajeé teoretycznych — wykaza si¢: wyksztatlceniem €0 najmniej srednim (kopia
$wiadectwa /lub dyplomu, nalezy zalaczy¢ do oferty), niezbedng wiedza i doSwiadczeniem
z zakresu wizazu z elementami stylizacji paznokci oraz przedtuzaniem i zaggszczaniem rzes
(kopie z udzialu w szkoleniach, kursach, nalezy zataczy¢ do oferty), co najmniej dwuletnim
doswiadczeniem w pracy zawodowej zwigzanej z zakresem prowadzonych zajeé (nalezy
zataczy¢ do oferty odpowiedni dokument), przygotowaniem pedagogicznym (nalezy
zataczy¢ do oferty odpowiedni dokument);

b) prowadzenia zaje¢ praktycznych — wykazg sie: wyksztalceniem co najmniej $rednim (kopia
$wiadectwa /lub dyplomu, nalezy zalaczy¢ do oferty), niezbedng wiedza i doswiadczeniem
z zakresu wizazu z elementami stylizacji paznokcei oraz przedtuzaniem i zageszczaniem rzes
(kopie z udziatu w szkoleniach, kursach, nalezy zatgczy¢ do oferty), co najmniej dwuletnim
doswiadczeniem w pracy zawodowej zwigzanej z zakresem prowadzonych zaje¢ (nalezy
zataczy¢ do oferty odpowiedni dokument), przygotowaniem pedagogicznym (nalezy
zalaczy¢ do oferty odpowiedni dokument).

5. Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy p.z.p., polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okre§lonych w art. 26 ust. 2b
ustawy p.z.p., a podmioty te beda braty udzial w realizacji czg¢Sci zamowienia, Zamawiajacy
zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentow
wymienionych w ust. 3.
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Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty, wystawione
w kraju, w ktorym ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 6 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktéorym jest mowa w ust. 7, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania. Przepis ust. 7 stosuje si¢ odpowiednio. Co do terminéw ich wystawienia
stosuje si¢ zasady opisane powyzej.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawcg majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze
zwréci¢ sig do wlasciwych organéw odpowiednio migjsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

10. W przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujace wspolnie, wymog ztozenia dokumentow

oraz o$wiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 1 art. 24 ust. 1 1 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych, dotyczy kazdego z podmiotéw z zastrzezeniem treSci § 5 ust. 4.

11. Ocena spelnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcoéw zostanie dokonana wg formuly

1.

2.

»spelnia - nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i 0$wiadczeniach
dotgczonych do oferty. Ztresci zalaczonych dokumentow i o0$wiadczen musi wynikaé
jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia wyzej wymienione warunki.

§ 7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

W postepowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczng.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

w sprawach merytorycznych dotyczacych przedmiotu zamdwienia:

Karolina Franczuk, tel.(23) 692 68 55 (pn. — pt. w godzinach od 16.00 do 18.00)

sprawach formalnych zwigzanych z procedurg postgpowania:

Agata Lojek, tel. (23) 692 68 55 (pn. — pt. w godzinach od 16.00 do 18.00).

§ 8. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy odstepuje od wniesienia wadium.

1.
2.

§ 9. Termin zwigzania oferta

Wykonaweca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni.
Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uplywa terminu sktadania ofert.
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§ 10. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Dokumenty sa sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce. W przypadku sktadania elektronicznych kopii dokumentéw powinny by¢ one
opatrzone przez Wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktorych mowa w § 6 ust. 5, kopie dokumentéw dot. odpowiednio Wykonawcy lub
tych podmiotow sg poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub te podmioty.

3. Zamawiajagcy moze zada¢ przedstawienia oryginatlu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub

budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte zawierajaca jedng ceng.

Cena musi by¢ podana w polskich ztotych z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Wszelkie opusty udzielone przez Wykonawce muszg zosta¢ wliczone w ceng.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu techniki

pisarskiej pozostawiajacej trwate $§lady (maszyna do pisania, drukarka komputerowa, dtugopis itp.).

10.Oferta powinna by¢ trwale zespolona tak, aby niemozliwe bylo jej przypadkowe
zdekompletowanie.

11.Wszelkie poprawki lub zmiany (rowniez te przy uzyciu korektora) w ofercie, w tym
w zalgcznikach, musza by¢ wlasnorecznie podpisane przez osobe upowazniong do podpisania
oferty.

12.Zaleca si¢, aby oferta zlozona zostala na kolejno ponumerowanych stronach z numeracjg stron
rozpoczynajacg si¢ od numeru 1 umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

13.W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia oferta musi by¢ opatrzona nazwami wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie
wspolnie o udzielenie zamdwienia.

14 Kazda strona oferty wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniona do
podpisania oferty. Zamawiajacy nie wymaga podpisywania czystych stron.

15.W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zalaczone
pelnomocnictwo (w oryginale lub odpis po$wiadczony notarialnie), okre§lajace zakres
petnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi by¢é podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania podmiotu, chyba ze pelnomocnictwo wynika z innych zataczonych do oferty
dokumentéw.

16.Wykonawca, nie pozniej niz przed uptywem terminu sktadania ofert, ma prawo zastrzec w swojej
ofercie informacje stanowiace tajemnic¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. W tym przypadku Wykonawca powinien zastrzezona cze$¢ oferty
oznaczy¢ w sposob niebudzacy watpliwo$ci, iz stanowi ona zastrzezona tajemnice
przedsigbiorstwa np. umiesci¢ ja w odrgbnym (wydzielonym) opakowaniu oznaczonym napisem:
,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA - NIE UDOSTEPNIAC”.

17.Wymaga si¢, aby kazda zataczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta po$wiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem (na kazdej stronie zawierajacej tre§¢) przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty.

18.Koszt przygotowania i ztozenia oferty obciaza jedynie Wykonawce.

19.0ferte¢ nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajacym
przypadkowe otwarcie i zapoznanie si¢ z jej treScia przed uptywem terminu skladania ofert.
Wykonawca zamiesci oferte w zamknigtej kopercie, tj.: opakowanie powinno zosta¢ opatrzone

©ooN O~
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nazwg przedmiotu zamowienia oraz nazwa Zamawiajacego wraz z adresem, nazwa
Wykonawcy wraz z adresem i numerem telefonu (moze by¢ pieczeé). Nie otwiera¢ przed
20.07.2011 roku, godz. 12:30.

20. Oferta powinna by¢ zapakowana tak, aby jej rozpakowanie w kancelarii nie spowodowato

N

o

w

naruszenia oferty wlasciwej. Nie zastosowanie si¢ do tego zalecenia moze spowodowac zapoznanie
si¢ z trescig oferty przed terminem sktadania ofert z winy lezacej po stronie Wykonawcy.

§ 11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

. Migjscem sktadania ofert jest Starostwo Powiatowe w Pultusku, ul. Biatowiejska 5, 06-100 Pultusk

- sekretariat.

Terminem sktadania ofert jest dzien 20.07.2011 r. godzina 10:00.

Miegjscem otwarcia ofert jest Starostwo Powiatowe w Pultusku, ul. Biatowiejska 5, 06-100 Pultusk
— Sala Narad.

Terminem otwarcia ofert jest dzien 20.07.2011 r. godzina 12.30.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty musi zosta¢ dokonane w sposéb i w formie przewidzianej
dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze opakowanie zawierajace informacj¢ o zmianie badz
wycofaniu oferty powinno posiada¢ oznaczenie dodatkowe o treSci odpowiednio - ,,ZMIANA
OFERTY” albo ,, WYCOFANIE OFERTY”.

§ 12. Opis sposobu obliczenia ceny

Cen¢ oferty nalezy poda¢ w formie wynagrodzenia ryczaltowego — cena ta musi zawieral
wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania wraz z podatkiem VAT /brutto/.

Ustuga ksztalcenia zawodowego stanowigca przedmiot zamowienia jest finansowana w calosci ze
srodkow publicznych (budzetu Unii Europejskiej i budzetu panstwa), co stanowi podstawe do
zwolnienia od podatku od towarow i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. a, ¢ ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z p6zn. zm.).

Wszystkie ceny powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce.
Dane cenowe brutto, okreslone przez Wykonawce beda stale przez caty okres realizacji umowy,
cena netto moze ulec zmianie w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT.

W przypadku wzrostu urzedowej stawki podatku VAT cena netto zostanie zmniejszona poprzez
odliczenie kwoty naleznego podatku VAT w dniu wystawienia faktury przez Wykonawce.
Wykonawca oblicza warto§¢ zamdéwienia w oparciu o informacje zawarte w § 3 w opisie
przedmiotu zamoéwienia niniejszej SIWZ.

Warto$¢ zaméwienia musi zosta¢ podana z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

§ 13. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
W specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z warunkami okreslonymi w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamawiajacy przyzna zamowienie wykonawcy, ktorego oferta
odpowiada zasadom okreslonym w ustawie — Prawo zamoOwien publicznych i spetnia wymagania
okreslone w specyfikacji istotnych warunkow zamédwienia.

. Postgpowanie zostanie rozstrzygnigte w przypadku zlozenia co najmniej jednej oferty

niepodlegajacej odrzuceniu.
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4. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowal si¢ bedzie nastgpujacym kryterium i jego waga:
kryterium cena - waga 100 %.

5. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna ilo§¢ punktdéw, jaka po uwzglednieniu wagi moze
osiagna¢ oferta, wynosi 100 pkt. Punkty beda przyznawane wedlug nastepujacej zasady:

Kryterium — cena, podlega¢ bedzie ocenie wg wzoru:

cena oferowana minimalna brutto
X= x 100 pkt x Wk
cena badanei ofertv brutto

Wk - waga kryterium

Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktorego oferta otrzyma najwicksza liczbg punktow w ocenianym
kryterium.

§ 14. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Zamawiajacy wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje
Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu uzgodnienia
wszelkich szczegotowych kwestii zawieranej umowy.

2. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie
Zamawiajacy bedzie zgdal umowy regulujgcej wspoélprace tych Wykonawcow przy realizacji
zamdwienia.

3. Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zaméowienia publicznego przed uplywem terminu
okreslonego w ust. 3, jezeli w postegpowaniu o udzielenie zamowienia:

1) ztozono tylko jedng oferte,

2) nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

5. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy - Prawo zamowien publicznych strony dopuszczaja zmiany
umowy w zakresie:

1) zmiany terminu wykonania ustugi, ktorej konieczno$¢ zaistniata wskutek okolicznosci
niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikajacy z tych
okolicznosci,

2) zmiany obowigzujacych przepisOw prawa zwigzanych z przedmiotowym zamowieniem,

3) zmniejszenia ceny netto, w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT majacej wptyw
na ceny, stawki i kwoty podatku VAT,

4) zmiany ilo$ci 0sob biorgcych udziat w szkoleniu,

5) zmiany wartosci przedmiotowej umowy, wynikajacej z okolicznosci okreslonych w pkt 2-4,
proporcjonalnie o zakres tych zmian.

§ 15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Nie dotyczy.
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§ 16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzor umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego na takich warunkach
Wz6ér umowy stanowi zalacznik nr 3 do SIWZ.

§ 17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia

Wykonawcey przystuguja $rodki ochrony prawnej w postaci odwotania oraz skargi do sadu.

§ 18. Opis czeSci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych
Zamawiajacy nie podzielit zamowienia na czesci.
§ 19. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupelniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt61i 7, art. 134 ust. 6 pkt 3i 4 p.z.p.,
jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

§ 20. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiada¢é oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

§ 21. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego,
jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczna

www.starostwopultusk.org.pl; www.starostwopultusk.bip.org.pl;
projekt611.biuro@gmail.com

§ 22. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wytacznie w ztotych polskich.
§ 23. Informacja czy zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

§ 24. Informacja o wysokosci zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu,
jezeli Zamawiajacy przewiduje ich zwrot

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu. Wszelkie koszty
przygotowania oferty i udzialu w postgpowaniu obcigzaja Wykonawce.
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§ 25. Zadanie wskazania przez Wykonawce w ofercie cze$ci zaméwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czg§ci zamoOwienia, ktorag wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom. Brak informacji w tej sprawie Zamawiajacy bedzie rozumiat,
ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢ zadnej czg¢$ci zamoéwienia podwykonawcom.
§ 26. Okreslenie czeSci zamowienia, ktora nie moze by¢ powierzona podwykonawcom
Zamawiajacy nie okreslit, ktora czg§¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.
§ 27. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

§ 28. Informacja o wymaganiach, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy

Nie dotyczy.
§ 29. Zalaczniki
1. Oferta
2. Formularz o$wiadczenia zgodnego z art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 112 p.z.p.
3. Wzér umowy
4. Wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia
5. Oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 p.z.p.
6. Program kursu
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