Zatqcznik do zarzqdzenia Nr 29/2026
Starosty Puttuskiego z dnia 19 maja 2026 r.

Regulamin
prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Puttusku

§1.
Informacje ogdlne
1. Biuro Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Puttusku, zwane dalej, Biurem” prowadzi
Wydziat Organizacji i Nadzoru Starostwa Powiatowego w Puttusku z siedzibg w Puttusku przy
ul. Marii Sktodowskiej-Curie 11.

2. Biuro dziata w godzinach urzedowania Starostwa Powiatowego w Puttusku.

§2.
Podstawa prawna
Biuro dziata w szczegdlnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz.U. z 2023 r. poz. 501, z pézn.zm.),
2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2025 r. poz. 1071, z pdin. zm.),

3) niniejszego Regulaminu.

§3.
Dziatalno$¢ Biura

Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:

1) odbieranie zawiadomieri o znalezieniu rzeczy oraz przechowywanie rzeczy, jezeli rzecz zostata
znaleziona na terenie powiatu puttuskiego, jesli znalazca lub zajmujacy pomieszczenie, w ktérym
znaleziono cudzg rzecz lub zarzgdca budynku, pomieszczenia albo $rodka transportu nie zna osoby
uprawnionej do jej odbioru lub nie zna jej miejsca pobytu;

2) przyjmowanie:

a) pieniedzy, papieréw wartosciowych, ztota, platyny, srebra, w tym monet, wyrobdéw
uzytkowych ze ztota, platyny lub srebra, kamieni szlachetnych, peret oraz koralu, rzeczy
o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej, chyba ze znalezione zostaly jedynie
pienigdze a ich kwota nie przekracza 5% minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
obowigzujgcego w dniu znalezienia pieniedzy, lub — w przypadku znalezienia pieniedzy
w walucie obcej—réwnowartosci tej kwoty w tej walucie, obliczonej wedtug kursu sredniego
ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski w dniu ich znalezienia, a w przypadku gdy w tym

dniu nie ogtoszono takiego kursu — wedtug ostatniego kursu ogtoszonego przed tym dniem;



3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)

b) dokumentéw w rozumieniu art. 773 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
zawierajacych dane osobowe, chyba ze dokumenty te zawierajg informacje o innym sposobie
postepowaniu w przypadku ich znalezienia;

c) rzeczy, ktérych cechy zewnetrzne lub umieszczone na nich znaki szczegdlne wskazuja, ze
stanowig one sprzet lub ekwipunek wojskowy,

d) dokumentéw wojskowych, a w szczegdlnosci legitymacji, ksigzeczek, zaswiadczen |
wojskowych albo kart powotania, w przypadku gdy dokumenty te nie zawieraja informacji
0 sposobie postgpowania w razie ich znalezienia;

e) innych rzeczy przekazanych przez znalazcow,

z zastrzezeniem § 4 ust. 1;

przekazywanie rzeczy jednostce organizacyjnej Policji albo Zandarmerii Wojskowej,

w przypadkach przewidzianych w ustawie o rzeczach znalezionych;

ewidencjonowanie rzeczy znalezionych;

zawiadamianie o znalezieniu, a w przypadku przyjecia rzeczy rowniez przekazywanie znalezionej

rzeczy wtasciwemu staroscie;

poszukiwanie oséb uprawnionych do odbioru rzeczy;

wzywanie oséb uprawnionych do odbioru rzeczy;

udzielanie wyjasnien o depozytach osobom zgtaszajgcym swe prawa;

sprzedaz rzeczy na podstawie art. 17 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych;

wydawanie rzeczy znalezionej osobie uprawnionej do jej odbioru;

zawiadamianie znalazcy o tym, ze rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobe uprawniong

do jej odbioru, w terminie okreSlonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, oraz wzywanie go do

odbioru rzeczy w terminie, ktéry nie moze by¢ krétszy niz 2 tygodnie;

dokonywanie zniszczenia, w przypadku gdy rzecz znaleziona jest dokumentem zawierajgcym dane

osobowe lub umozliwia dostep do pomieszczen, pojazdéw i innych zamykanych przedmiotow;

przekazywanie innych rzeczy znalezionych po uptywie terminu ich przechowywania Komisji do

oceny przydatnosci sktadnikow majgtku ruchomego.

§4.
Odmowa przyjecia rzeczy
Do przechowywania nie przyjmuje sie:
1) rzeczy, ktore nie przedstawiajg zadnej wartosci materialnej;
2) rzeczy, co do ktorych istnieje domniemanie, ze zostaty porzucone z zamiarem wyzbycia sie
wiasnosci;

3) rzeczy, ktdre stanowig dowdd rzeczowy w sprawie;



4) rzeczy o wiasciwosciach powodujgcych, ze ich przechowywanie m.in. ze wzgledu na gabaryty
bytoby niemozliwe oraz materiatéw wybuchowych, rzeczy zaliczanych do produktéw
niebezpiecznych, tatwopalnych lub zrgcych;

5) rzeczy, ktérych posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegdInosci brori, amunicje, materiaty
wybuchowe;

6) dowodow osobistych i dokumentéw paszportowych;

7) rzeczy, ktére znaleziono w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu otwartym
dla publicznosci albo $rodku transportu publicznego iktéra winna by¢ oddana zarzadcy
budynku, pomieszczenia albo $rodka transportu publicznego.

Biuro przyjmuje rzeczy znalezione od zarzadcy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 7, po uptywie 30 dni

od dnia otrzymania rzeczy, chyba ze w tym terminie zgtosi sie osoba uprawniona do odbioru

rzeczy.

Starosta moze odmoéwi¢ przyjecia rzeczy, ktorej szacunkowa wartosé nie przekracza 5%

minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w ustawie z dnia 10 paZdziernika 2002 r.

o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego w dniu znalezienia rzeczy, chyba ze jest

to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej lub dokument zawierajacy dane

osobowe.

Odmowa przyjecia rzeczy przez staroste, uprawnia znalazce albo wtasciwego zarzadce budynku,

pomieszczenia albo srodka transportu publicznego do postapienia z rzeczg wedtug wtasnego

uznania.

Z odmowy przyjecia rzeczy pracownik Wydziatu Organizacji i Nadzoru Starostwa Powiatowego

w Puttusku sporzadza notatke stuzbowa, w ktdrej zamieszcza dane znalazcy (imie, nazwisko,

adres), miejsce znalezienia rzeczy oraz szczegbétowy opis rzeczy.

§5.

Ewidencja rzeczy znalezionych

Biuro prowadzi ,Ewidencje rzeczy znalezionych” zawierajgcg nastepujace dane:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

liczba porzadkowa,

data zawiadomienia o znalezieniu,
imie, nazwisko i adres znalazcy,
opis rzeczy znalezionej,

miejsce przechowywania rzeczy,
data wydania osobie uprawnionej,

uwagi.



§6.
Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy
Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy lub przyjecie rzeczy stwierdza sie w sporzagdzonym
przez pracownika Wydziatu Organizacji i Nadzoru Starostwa Powiatowego w Puttusku protokole.
Wz6r protokotu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Protokoét sporzadza sie takze w przypadku wskazania przez.znalazce miejsca, w kt6rym rzecz sie
znajduje.

Odpis protokotu wydaje sig znalazcy na jego zadanie.

§7.
Przechowywanie rzeczy znalezionych
Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje sie w pomieszczeniach magazynowych, pod
zamknieciem lub na kontach depozytowych Starostwa Powiatowego do czasu:
1) odbioru rzeczy przez wtasciciela;
2) odbioru rzeczy przez znalazce, jezeli bezskutecznie minat termin odbioru rzeczy przez jego
wiasciciela, a znalazca uczynit zado$¢ swoim obowigzkom;
3) przejscia na wtasnos$¢ powiatu.
Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny dostarczonych i przechowywanych rzeczy.
Biuro zobowigzane jest do przechowywania rzeczy w warunkach zapewniajgcych ich
bezpieczenstwo i trwatosé.
W przypadku, gdy przechowywanie lub oddanie rzeczy przez znalazce jest niemozliwe albo
potaczone z niebezpieczenstwem pogorszenia rzeczy, trudnosciami lub znacznymi kosztami,
znalazca moze ograniczy¢ sie do wskazania osobie uprawnionej do odbioru rzeczy, staroscie lub
zarzadcy, miejsca w ktdrym rzecz sie znajduje.
W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce, znalazca moze zastrzec wobec
Biura, ze bedzie zadat znaleznego. W takim przypadku Biuro zawiadamia znalazce o wydaniu
rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby, a znalazca
moze zgtosi¢ zadanie znaleznego w terminie miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy.
Biuro poinformuje pisemnie o tym fakcie osobe uprawniong do odbioru rzeczy.
Pienigdze Biuro przechowuje na rachunku depozytowym Starostwa. W przypadku
przechowywania pieniedzy, odsetek nie nalicza sie.
Papiery wartosciowe, kosztownosci, rzeczy o wartosci historycznej, naukowej i artystycznej Biuro
przechowuje w kasie pancernej lub oddaje na przechowanie bankowi.
Ztoto, platyne, srebro, w tym monety, wyroby uzytkowe ze ztota, kamienie szlachetne, perty oraz
koral Biuro przechowuje zabezpieczone w kasie pancernej, w skrytce sejfowej lub niezwtocznie

oddaje na przechowanie bankowi.



Rzeczy ulegajgce szybkiemu zepsuciu lub rzeczy narazone na znaczne obnizenie ich wartoéci

przechowuje sie¢ w miejscu dostosowanym do wtasciwosci rzeczy do czasu ich sprzedazy.

§ 8.
Ustalenie i wezwanie osoby uprawnionej do odbioru rzeczy
w prszadku ustalenia danych osobowych oraz adresu zamieszkania Iub siedziby osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy, Biuro niezwtocznie wzywa te osobe do odbioru rzeczy, poucza
o skutkach nieodebrania rzeczy w wyznaczonym terminie, informuje o kosztach poszukiwania
osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.
Biuro prowadzi poszukiwania oséb uprawnionych do odbioru rzeczy poprzez:
1) wystgpienie starosty do wtasciwych podmiotéw o udzielenie informacji umozliwiajacych
ustalenie adresu zamieszkania albo siedziby osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;
2) umieszczenie wezwania do odbioru rzeczy na tablicy Starostwa Powiatowego w Puttusku
przez okres 6 miesiecy liczac od dnia znalezienia rzeczy;
3) publikacje wezwania do odbioru rzeczy w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
Puttuskiego;
4) publikacje wezwania do odbioru rzeczy na stronie internetowej Starostwa;
5) udostepnianie w portalu danych w rozumieniu art. 2 pkt 13 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r.
o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego dane
o rzeczach zamieszczone w wezwaniu.
Wezwania oraz ogtoszenia zawierajg terminy do odbioru rzeczy oraz pouczenie o skutkach
przewidzianych w art. 187 Kodeksu cywilnego. Wzér wezwania stanowi zatgcznik nr2 do

niniejszego Regulaminu.

§9.
Zasady wydawania rzeczy znalezionych

Zasady wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym:

1) Osoba, ktéra jest uprawniona do odbioru rzeczy, przed wydaniem rzeczy z Biura winna ztozy¢
Whiosek o wydanie rzeczy znalezionej podajac jej opis, cechy charakterystyczne oraz czas
i miejsce zagubienia a takze w przypadku posiadania przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace
prawo witasnosci. Wniosek stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2) Przed wydaniem rzeczy, osoba uprawniona do odbioru rzeczy winna uisci¢ koszty zwigzane
z przechowaniem, utrzymaniem lub poszukiwaniem wtasciciela rzeczy.

3) Rzecz zostanie wydana po uiszczeniu wymaganych optat i potwierdzeniu wptaty

u pracownika Biura.



4)

5)

Z czynnos$ci zwigzanych z wydawaniem rzeczy osobie uprawnionej pracownik Biura sporzgdza
Protokét wydania rzeczy znalezionej. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego
protokotu.

Po wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru, Biuro niezwtocznie zawiadamia
znalazce, ktory zazgdat znaleZznego o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz
o0 jej adresie zamieszkania albo siedziby. Zawiadomienie wysyfa sie na adres zamieszkania

wskazany w wydanym znalazcy poswiadczeniu.

Zasady wydawania rzeczy znalezionych znalazcom:

1)

2)

3)
4)

5)

Gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong do jej odbioru w ciggu
6 miesiecy od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, aw przypadku niemoznosci
wezwania —w ciggu roku od dnia znalezienia rzeczy, rzecz staje sie wtasnoscig znalazcy, jezeli
uczynit on zados$¢ swoim obowigzkom. Przepisu nie stosuje sie do zabytkéw, materiatéw
archiwalnych, dokumentéw zawierajgcych dane osobowe ani rzeczy umozliwiajgcych dostep
do pomieszczen, pojazdéw i innych zamykanych przedmiotéw, w szczegdlnosci kluczy, kart
dostepu ani pilotow.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt1, Biuro wzywa znalazce do odbioru rzeczy we
wskazanym terminie, nie krétszym niz 2 tygodnie z pouczeniem, ze w przypadku
nieodebrania rzeczy w tym terminie, jej wiascicielem stanie sie powiat.

Wydanie rzeczy znalazcy nastgpi po uiszczeniu kosztoéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2.
Znalazca potwierdza w protokole, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, wtasnorecznym podpisem,
nabycie whasnosci w przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez
osobe uprawniong.

Biuro wydaje znalazcy, ktéry odebrat rzecz zaswiadczenie stwierdzajgce uptyw termindw
przechowywania rzeczy oraz zawierajgce informacje o wydaniu rzeczy. Wzor zaswiadczenia

stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§10.

Uptyw terminéw przechowywania

W przypadku gdy rzecz znaleziona jest dokumentem zawierajgcym dane osobowe lub umozliwia

dostep do pomieszczen, pojazdéw i innych zamykanych przedmiotdéw, w szczegdlnosci klucze,

karty dostepu i piloty, i stata sie wtasnoscig powiatu, wtasciwy starosta dokonuje niezwtocznie

zniszczenia rzeczy. Z czynnosci zniszczenia sporzadza sie protokot.

W przypadku znalezionych srodkéw pienieznych, przechowywanych na rachunku depozytowym

Starostwa, pracownik Biura sporzgdza wniosek do Woydziatu Finanséw o przekazanie

zgromadzonej kwoty na konto dochodéw powiatu puttuskiego.



Inne rzeczy znalezione, po uptywie terminu ich przechowywania, pracownik Biura przekazuje

Komisji do oceny przydatnosci sktadnikéw majgtku ruchomego.

§12.

Pozostate informacje
Biuro nie przechoWuje znalezionych zwievrzqt. Opieke zwierzetofn zapewniaja schroniska dla
zwierzat stosownie do przepisdw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat.
Biuro nie rozstrzyga sporéw wynikajacych z czynnosci wyptaty znaleznego.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy
z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych oraz inne przepisy obowigzujace na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej.
Znalazca, osoba uprawniona do odbioru rzeczy, w zwigzku z realizacjg przepiséw rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, potwierdza ze zapoznat sie
z Klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych, stanowigcg zatgcznik nré do

niniejszego Regulaminu.
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