Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr-ﬁ@./.a 7
Starosty Pultuskiego

Procedury dotyczace procesow pobierania 1 gromadzenia Srodkow publicznych.
zaciagania zobowiazan finansowych, dokonywania wydatkow i udzielania zamowien

publicznych . !

I Czes¢ ogdlna.

1. Wyvdatki dokonywane ze srodkow publicznych moga by¢ przeznaczone na realizacje
zadan oraz koszty funkcjonowania jednostki.
2. Wydatki w Starostwie dokonywane sg do wysokosci i zgodnosci z planem finansowym
wedhug obowiazujacej klasyfikacji budzetowej w sposéb oszezedny i celowy.
3. Zakres zadan i podziat obowiazkow shuzbowwvch w Starostwie reguluje:
a) statut
b) regulamin organizacyjny

c¢) zakresy czvnnosci poszczegolnych pracownikow Starostwa.

11 Pisemne procedurv kontroli obowiazujace w Starostwie.

Ustala sie biezace 1 ciagle stosowanie przez komorki organizacyjne Starostwa
instrukcji wewnetrznych wprowadzonych na mocy:

1. Uchwata nr 10/07 Zarzadu Powiatu z dnia 19 lutego 2007 roku w sprawie: kontroli
finansowej S$rodkéw publicznyech w  podleglveh i nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych powiatu. w zakresie pobierania dochodow i dokonywania wydatkow w
jednostkach organizacyjnych powiatu pultuskiego okreslonych w zalaczniku nr 1
do niniejszej uchwalyv.

2. Zarzadzenie nr 46/2006 Starosty Pultuskiego z dnia 2 listopada 2006 roku w sprawie:
szczegoOlowych zasad rachunkowosci oraz zakladowego planu kont dla budzetu Powiatu

oraz Starostwa Powiatowego w Pultusku .

Ll

. Zarzadzenie nr 13/2002 Starosty Pultuskiego z dnia 5 kwietnia 2002 roku z pozniejszymi

zmianami w sprawie: instrukcji sporzadzania kontroli i obiegu dokumentéw finansowo —



ksiggowyvch w Starostwie.

. Zarzadzenie nr 38/2002 Starosty Pultuskiego z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie:

wprowadzania instrukcji inwentaryzacyjne;j.

. Zarzadzenie nr 6/2000 Starosty Puftuskiego z dnia 31 stycznia 2000 roku w sprawie:

przechowywania transportu i odprowadzania gotowki z kasy Starostwa Powiatowego

w Pultusku.

. Zarzadzenie nr 8/07 Starosty Pultuskiego z dnia 23 lutego 2007 roku w sprawie ustalania

wysokosci pogotowia kasowego.

. Polecenie stuzbowe Starosty Pultuskiego z dnia 26 stycznia 2001 & sprawie: organizacji

pracy.

. Zarzadzenie nr 14/2005 Starosty Pultuskiego z dnia 19 maja 2005 roku w sprawie: zasad

stosowania prac Dyrektorow Wydzialow Starostwa Powiatowego w Pultusku Ustawy —

Prawo zamowien publicznych .

. Zarzadzenie nr 13/2000 Starosty Pultuskiego z dnia 18 maja 2000 roku

w sprawie: okreslania regulaminu. trybu i zasad przeprowadzania kontroli zewnetrzne;j

1 wewnetrzne;j.

111 Pozostale procedurv kontroli.

l.

Dokonywanie przez Dyrektora Wydzialu Finansoéw. Gléwnego Ksiggowego Starostwa
obowiazku wynikajacego z ustawy o finansach publicznych w zakresie:

- wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym

- wstepnej Kontroli Kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji

gospodarczych i finansowych .

2. Kontrole doraZzne. problemowe zlecane przez Zarzad Powiatu lub Staroste.

3. Inspekcje dorazne zlecane przez Zarzad Powiatu lub Staroste.

4. Kontrole problemowe przeprowadzane przez Komisj¢ Rewizyjng na podstawie uchwaly

Rady Powiatu.

1V Zasadyv przestrzecania procedur.

1.

Dyrektorzy Wydzialow odpowiedzialni sa za przestrzeganic okreslonych wyzej procedur.

2. Dyrektorzy Wydzialow odpowiedzialni sa za ustalanie wnioskow i wprowadzanie zmian

w  wewnetrznveh aktach prawnych majacych na celu poprawe efektywnosci



gospodarowania i dostosowywania procedur wewnetrznych do zmieniajacych sig
przepisow prawa.

3. Dyrektorzy Wydzialow. kazdy w swoim zakresie — odpowiedzialni sa za realizacj

wnioskow i zalecen wynikajacych z kontroli.
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