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Zatgcznik

do Uchwaty Nr 101 /2024
Zarzqdu Powiatu w Pultusku
z dnia 25 pazdziernika 2024r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

do opiniowania ofert zloionych na realizacje zadania publicznego w zakresie
prowadzenia  punktu  nieodplatnej pomocy prawnej Ilub  Swiadczenia
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie powiatu
pudtuskiego w 2025 roku

1. Zadaniem Komisji jest opiniowanie ztozonych ofert na realizacj¢ zadan zleconych przez Powiat

Pultuski organizacjom pozarzadowym w zakresie prowadzenia punktow przeznaczonych na
udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz przedtozenie propozycji wyboru ofert, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji.
Do cztonkow Komisji Konkursowej bioracych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024r. poz. 572)
dotyczace wylaczenia pracownika.
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
Komisja dziata na posiedzeniach.
Komisja podejmuje prace, gdy w posiedzeniu bierze udzial co najmniej potowa jej sktadu.
Otwarcie i opiniowanie ofert przez Komisj¢ nastgpuje w miejscu i w terminie wskazanym przez
Przewodniczacego.
Posiedzenie, na ktorym odbywa si¢ ocena formalna i1 merytoryczna ofert, odbywa sig
na posiedzeniu zamknigtym bez udziatu oferentow.
Ocena formalna oferty dokonywana jest przez cztonkoéw Komisji Konkursowej przez wypehienie
formularza, stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.
Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez czlonkéw Komisji poprzez
przyznanie okreslonej liczby punktéw na formularzu, stanowigcym zatacznik Nr 2 do niniejszego

regulaminu.

10. Za najkorzystniejsza oferte bedzie uznana oferta, ktora uzyska najwicksza liczbe punktow.

11. W razie, gdy do postgpowania konkursowego zgloszona zostata tylko jedna oferta, Komisja moze

12.

przyja¢ te oferte, jezeli stwierdzi, ze spelnia ona wymagania okreslone w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003r. 0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024r. poz. 1491)
i ogloszeniu o konkursie.

Komisja, przystepujac do opiniowania ztozonych ofert, dokonuje kolejno nastepujacych czynnosci:

a) otwiera koperty z ofertami,



b)

ustala, czy oferty spelniajg warunki formalne okreslone w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz ogloszeniu
o konkursie,

rozpatruje merytorycznie oferty spelniajagce warunki okreslone w ustawie z dnia
5 sierpnia 2015r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2024r. poz. 1534) oraz ogloszeniu

o konkursie.

13. Komisja dokonujac oceny formalnej i merytorycznej zgodnie z kryteriami i skalg punktacji

okreslonymi w ogloszeniu o konkursie z przebiegu opiniowania ofert sporzadza protokdl, ktory

powinien zawierac:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

oznaczenie miejsca i czasu opiniowania ofert,

imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Konkursowej,

liczbe zgloszonych ofert,

nazwe zadania publicznego,

wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okre§lonym w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie i ogloszeniu
o konkursie,

wskazanie wybranej oferty, na ktora proponuje si¢ udzielenie dotacji albo stwierdzenie, ze
zadna z ofert nie zostata przyjeta — wraz z uzasadnieniem,

wzmianke o odczytaniu protokotu,

podpisy cztonkéw Komisji.

14. Protokot z przebiegu opiniowania ofert wraz ze wskazaniem propozycji wyboru ofert, na ktore

proponuje sie udzielenie dotacji lub nieprzyjecia zadnej z ofert oraz pozostata dokumentacje

konkursowg Komisja przedktada Zarzadowi Powiatu w Puttusku.

Przygotowata: Hanna Turek



Karta Formalnej Oceny Oferty

Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

na realizacj¢ zadania pn. ,,Realizacja zadania publicznego w zakresie prowadzenia

punktu nieodplatnej pomocy prawnej lub §wiadczenia nieodplatnego poradnictwa

obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie powiatu puttuskiego w 2025 roku”

dokonanawdniu ... 2024r.
JAE: A T ) (3 4 11 e
Lp. Wymogi formalne skala | przyznane
punktacji | punkty
1. | Czy podmiot sktadajacy oferte jest upowazniony do jej | 0-1
ztozenia
2. | Czy oferta ztozona jest na wlasciwym formularzu 0-1
3. | Czy oferta zostala wypetniona prawidlowo 0-1
4. | Kompletnos¢ ztozonej dokumentacji 0-1
5. | Terminowos¢ ztozonej dokumentacji 0-1
6. | Zgodnos¢ celow statutowych oferenta z zakresem zadania 0-1
7. | Czy oferta zostata podpisana 0-1

Podpisy cztonkow Komisji Konkursowej:



Zatqcznik Nr 2
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

na realizacj¢ zadania pn. ,Realizacja zadania publicznego w zakresie prowadzenia
punktu nieodplatnej pomocy prawnej lub §wiadczenia nieodplatnego poradnictwa

obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie powiatu puttuskiego w 2025 roku”
NAZWA

OF E R EN T A . L
NUMER OFERTY ...coviiiiiiiiiii,
Nazwa oferenta NI oferty
_ Punkty przyznane Max. liczba
Kryteria oceny oferty przez czlonka .
- punktow
Komisji

e Koszt realizacji zadania

e Przejrzystos¢ 1 szczegdlowos¢ kalkulacji 4

e Proponowana jako$¢ i1 kwalifikacje osob, przy 6
udziale ktérych zadanie bedzie realizowane

e Liczba 0s0b, z ktérymi zostata zawarta umowa 6
na prowadzenie mediacji

e Dodatkowe dziatania promocyjne realizacji 4
zadania publicznego

o Swiadczenia wolontariuszy, praca spoteczna

e Wkiad rzeczowy

e Liczba wykonywanych zadan wigzacych si¢
z udzielaniem porad prawnych w ostatnich 2 4
latach, opinie, rekomendacje

e Liczba wykonywanych zadan zwigzanych z 4
prowadzeniem edukacji prawnej

Podpis cztonka Komisji

Pultusk, .....cooovvvvvviiiiiiiiiiiiine,



Zatqcznik Nr 3
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

na realizacj¢ zadania pn. ,Realizacja zadania publicznego w zakresie prowadzenia
punktu nieodplatnej pomocy prawnej lub §wiadczenia nieodplatnego poradnictwa

obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie powiatu puttuskiego w 2025 roku”

Lp. Imig i nazwisko czlonka Ocena
Komisji
Oferta = Oferta | Oferta @ Oferta | Oferta | Oferta
nrl nr2 nr3 nr4 nr5 nr6
1.
2.
3.
4.
5.
Suma punktow

Podpisy cztonkow Komisji

Pultusk, ......cooovvveviiiiiiiiiiinnee,



Zatgcznik Nr 4
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

Oswiadczenie czlonka Komisji Konkursowej
na realizacj¢ zadania pn. ,,Realizacja zadania publicznego w zakresie prowadzenia
punktu nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa

obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie powiatu puttuskiego w 2025 roku”

Oswiadczam, ze:
- nie pozostaj¢ wobec oferentow biorgcych udziat w konkursie w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ktory mogltby budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej

bezstronnosci;

- w ostatnich 2 latach od daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatam
w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawca oraz nie bylam cztonkiem wiladz

jakiegokolwiek z wnioskodawcow biorgcych udziat w konkursie.

(miejscowos¢, data) (podpis osoby sktadajqcej oswiadczenie)



Zatgcznik Nr 5
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

Protokol 7 posiedzenia Komisji Konkursowej

do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert pn. ,,Realizacja
zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej
lub swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej
na terenie powiatu puttuskiego w 2025 roku”

Ocena ofert

Termin oceny | Ocena formalna i merytoryczna odbyta si¢ w dniu .............. godz.
1. ofert | --oeiieeee W ot w Puttusku.
Ocena Ocenie formalnej poddano ................ oferty.
2. formalna i Po dokonaniu oceny merytorycznej Komisja Konkursowa

merytoryczna | fekomenduje  Zarzadowi ~ Powiatu  w  Pultusku  oferte/y
przedstawiong/e przez

Opis
3. | posiedzenia | W zalaczeniu.

Podpisy czltonkow Komisji Konkursowej:

Zatwierdzam protokot
z posiedzenia Komisji Konkursowej
wraz z zalqcznikami

(podpis Przewodniczgcego Komisji)



