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Procedura monitorowania utrzymania efektéow projektu pn.
»Cyfrowy Powiat — poprawa infrastruktury informatycznej Starostwa
w zakresie cyberbezpieczenstwa”

. Niniejsza procedura okresla zasady monitorowania utrzymania efektow projektu pn. ,, Cyfrowy

Powiat — poprawa infrastruktury informatycznej Starostwa w zakresie cyberbezpieczenstwa”,
zwanego dalej Projektem, realizowanego na podstawie umowy o powierzenie grantu
nr 5382/P/2022 z 28.09.2022 r., zawartej w ramach PO PC na lata 2014-2020 i dotyczacej
realizacji konkursu grantowego CYFROWY POWIAT o nr POPC.05.01.00-00-0001/21-00.

W ramach procedury sporzadza sie informacje¢ z monitorowania utrzymania efektow Projektu,
zwang dalej Informacja, wedtug stanu na koniec roku, tj. na 31 grudnia roku, w ktérym istniat
obowigzek stosowania Procedury.

Informacje sporzadza sie w terminie 30 dni kalendarzowych liczonych od dnia, za ktéry
Informacja jest sporzadzana.

Minimalny zakres danych zawartych w Informacji obejmuje:

1) nr umowy grantowej, nazwe i nr konkursu grantowego, nazwe¢ programu i jego logotypy,
2) wykaz monitorowanych wskaznikéw, w tym ich nazwy i wartosci wykazane
chronologicznie podczas kazdorazowego przeprowadzenia Procedury, od momentu
zakonczenia realizacji Projektu do momentu zakonczenia roku, w ktérym istniat obowigzek
stosowania Procedury,

3) lokalizacje towaréw / miejsce Swiadczenia ustug zakupionych w ramach Projektu,

4) informacje w zakresie kwalifikowalno$ci podatku od towaréw i ustug (VAT) nabytych
w ramach Projektu,

5) informacje w zakresie dziatan promocyjnych dot. Projektu,

6) miejsce przechowywania dokumentacji Projektu.

Informacja moze zostaé sporzadzona zgodnie ze wzorem, stanowigcym zalgcznik nr 1 do
Procedury.

W uzasadnionych przypadkach, w tym m.in. na zadanie Grantodawcy - Centrum Projektow
Polska Cyfrowa, Operatora - Politechniki f.6dzkiej, Instytucji Zarzadzajacej POPC -ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego lub innej uprawnionej instytucji, Informacje
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11.
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sporzadza sie na wg stanu na dzien inny niz 31 grudnia, niezwlocznie lub zgodnie z zadaniem
ww. instytucji.

Informacje sporzadza Wydzial Rozwoju i Promocji Starostwa Powiatowego w Pultusku, zwany
dalej WRP.

Dyrektorzy wydziatéw i pracownicy samodzielnych stanowisk pracy Starostwa Powiatowego
w Pultusku, na prosbe dyrektora WRP przestang w formie pisemnej lub wiadomosci e-mail,
udzielaja zadanych informacji w zakresie utrzymania efektéw Projektu. Przekazane dane
stanowig podstawe do sporzadzenia przez WRP Informacji.

Dyrektorzy wydziatéw i pracownicy samodzielnych stanowisk pracy Starostwa Powiatowego
w Puttusku niezwlocznie informuja dyrektora WRP w formie pisemnej o powzigciu informacji
o wszelkich dostrzezonych zmianach lub nieprawidtowosciach dotyczacych utrzymania efektow
Projektu, w tym m.in.: o kazdym przypadku zmiany wartosci monitorowanych wskaznikow,
o0 pojawieniu sie mozliwosci odliczenia lub uzyskania przez Powiat Puttuski zwrotu podatku od
towaréw i ustug (VAT) od zakupionych w ramach realizacji Projektu towaréw lub ustug,
o zmianach w zakresie adreséw lokalizacyjnych towaréw zakupionych w ramach Projektu,
o zmianach w zakresie ustug zakupionych w ramach Projektu, o nieprawidlowo prowadzonych
dziataniach informacyjno-promocyjnych.

Dyrektor WRP po powzieciu informacji o dostrzezonych zmianach lub nieprawidtowosciach
dotyczacych utrzymania efektow Projektu, w tym wynikajacych z ust. 9 lub ze sporzadzonej w
ramach Procedury Informacji, niezwlocznie o powyzszym informuje Operatora - Politechnike
Podzka, z uzyciem kanatéw komunikacyjnych wskazanych w umowie o powierzenie grantu.

Dyrektorzy wydzialéw i pracownicy samodzielnych stanowisk pracy Starostwa Powiatowego
w Puttusku zobowiazuja sie do wspotpracy z podmiotami upowaznionymi przez Instytucje
Zarzadzajaca POPC, Instytucje Posredniczaca lub Komisj¢ Europejska do przeprowadzenia
ewaluacji Projektu, obejmujace;j:

1) przekazywanie powyzszym podmiotom wszelkich informacji i dokumentéw dotyczacych
Projektu w zakresie i terminach wskazanych prze te podmioty, oraz

2) udziatu w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi
metodami, realizowanych przez upowaznione podmioty.

Procedure stosuje sie przez okres 2 lat od zakonczenia realizacji Projektu tj. od dnia 27.11.2023
r. - daty zaakceptowania przez Operatora - Politechnike L.odzka koncowego rozliczenia
Projektu, z uwzglednieniem ust. 2 1 6.

Sporzadzone w ramach Procedury Informacje wchodza w sktad dokumentacji dotyczacej
realizowanego Projektu. Informacje sa przechowywane i udostgpniane na zasadach dla Projektu
obowigzujacych, wynikajacych z umowy o powierzenie grantu i instrukcji kancelaryjnej -
zatacznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych.



