Zalacznik

do zarzadzenia nr 55/2023
Starosty Pultuskiego

z dnia 19 grudnia 2023 r.

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA 2024 ROK

Jednostki organizacyjne powiatu pultuskiego objete audytem wewngtrznym:
Starostwo Powiatowe w Pultusku - jednostka nadrzgdna zatrudniajgca audytora

wewnetrznego

Zespot Szkot im. Bolestawa Prusa w Puttusku
Zespo6l Szkot Zawodowych im. Jana Ruszkowskiego w Pultusku
Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Piotra Skargi w Pultusku

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Puttusku

Specjalny O$rodek Szkolno-Wychowawczy im. Anny Karlowicz w Puttusku
Zarzad Drog Powiatowych w Pultusku

Dom Pomocy Spotecznej w Otdakach

Dom Pomocy Spotecznej w Obrytem

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Pultusku

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Puttusku

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Puttusku

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Puttusku

Dom Pomocy Spotecznej w Pultusku

Powiatowy Urzad Pracy w Puttusku

Centrum Opiekunczo-Mieszkalne w Puttusku

Wiyniki przeprowadzonej analizy ryzyka stanowia zatacznik nr 1 do niniejszego planu

Planowane zadania zapewniajace

Planowany czas

zarzadczej w
zakresie gospodarki
finansowej w Domu
Pomocy Spoteczne]
w Oldakach

Prowadzenie ksiag
rachunkowych

Zgodnos¢ sprawozdan
budzetowych i
finansowych z ewidencja
ksiggowsa

prawa bilansowego i podatkowego
Btedy i nieprawidtowosci w zakresie
dekretacji i ewidencji operacji
gospodarczych

Lp. Temat %a‘dama Nazwa obszaru Nazwa obszaru ryzyka P rze;z rowag’zema
zapewniajqcego zadania
(w osobodniach)
L. Kompleksowa Dokumentacja systemu Niedostateczne dzialania zgodne z Marzec — Lipiec
ocena rachunkowosci obowigzujgcymi przepisami prawa w 2024
funkqonujqcegq Obieg i kontrola zakresie rachunkowosci 55
systemu kontroli dokumentow Nieznajomos¢ aktualnych przepisow




Lp.

Temat zadania
zapewniajgcego

Nazwa obszaru

Nazwa obszaru ryzyka

Planowany czas
przeprowadzenia
zadania
(w osobodniach)

Terminowos$¢ regulowania
zobowigzan

Zaangazowanie wydatkéw
budzetowych
Gospodarka magazynowa

Naliczanie i
gospodarowanie $rodkami
Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych

Ryzyka zwiazane z jakoscia przyjetej
dokumentacji systemu rachunkowosci,
w tym gtéwnie zakladowego planu
kont: niedostosowanie planu kont do
potrzeb jednostki z powodu przyjecia
wzorcowego planu kont, zmienno$é
planu kont z przyczyn tkwiacych z
dostosowania go do specyfiki
dziatalnosci jednostki lub
zmieniajacych si¢ zasad w tym zakresie
wynikajacych z przepisow
zewngtrznych

Ryzyka zwiazane z obiegiem dowodow
ksiegowych: opdznienia wejscia
dokumentu do komorki ksiegowosci,
diugi okres oczekiwania na
zatwierdzenie dokumentu (kontrola
merytoryczna), bledy w wystawianiu
dowodéw ksiegowych, mozliwosé
udostepniania danych osobom
nieuprawnionym, mozliwo$¢
modyfikacji dokumentow w zwiazku z
ich nieprawidlowym zabezpieczeniem,
mozliwo$¢ ich zniszczenia z powodu
niewlasciwego przechowywania i/lub
zabezpieczania

Ryzyka zwiazane z kontrola
dokumentéw: niedostateczna integracja
systemu kontroli ze struktura
organizacyjna jednostki, brak
przyjetego podziatu czynnosci i
obowiazkéw zwigzanych z kontrola
dokumentéw, niedostateczne
sformalizowanie systemu i procedur
kontrolnych czyli brak lub stosowanie
w niewystarczajacym zakresie
instrukcji, regulaminéw i opisow
procedur kontrolnych

Nieterminowe prowadzenie ksigg
rachunkowych

Niezachowanie zasady cigglosci
dzialania w zakresie prowadzenia ksiag
rachunkowych

Wykazywanie w sprawozdaniach
budzetowych i finansowych danych
niezgodnych z ewidencja ksiggowa
Nieterminowe regulowanie zobowiazan
publicznoprawnych oraz wobec
kontrahentow




Planowany czas

czynnosci sprawdzajqce

sprawdzajgcych
(w osobodniach)

Lp. Lemar ;a.danza Nazwa obszaru Nazwa obszaru ryzyka przep rowaflzema
zapewniajgcego zadania
(w osobodniach)
Przekroczenie planu finansowego
wydatkéw w zwiazku z nieprawidlowg
ewidencja zaangazowania wydatkow
budzetowych
Nieprawidtowosci w zakresie
gospodarki magazynowej
Nieprawidtowosci w zakresie
gospodarowania $rodkami
Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych
2, Ocena Odptatnos¢ za pobyt w dps | Prawidtowos¢ rozliczania optat za Sierpien —
funkcjonujacego Depozyty mieszkancow pobyt w dps Pazdziernik
systemu kontroli dps Bezpieczenstwo przechowywania 2024r.
zarzadczej w $rodkéw pienigznych bedacych
zakresie gospodarki wlasno$cia mieszkancéw dps 8
finansowej, w tym
ustalanie i
rozliczanie
odplatnosci za
pobyt w dps oraz
przechowywanie
Srodkéw
pienieznych
mieszkancow Domu
Pomocy Spotecznej
w Oldakach
3. Audyt System informatyczny Bezpieczenstwo i ochrona systemoéw IT Listopad —
bezpieczenstwa oraz zawartych w nich danych Grudzien 2024r.
informacji w
Starostwie 8
Powiatowym w
Puttusku
4. Planowane czynnosci sprawdzajace
Planowany czas
Lp. Temat zadania zapewniajqcego, ktérego dotyczg przeprowadzenia czynnosci Dwag

Audyt systemu kontroli zarzadczej w zakresie
gospodarki $rodkami trwatymi w Zespole Szko6t
Zawodowych im. Jana Ruszkowskiego

w Puttusku.

Styczen — Luty 2024

5

Zadanie zapewniajace
realizowane w ramach
planu audytu
wewnetrznego na rok 2023




5. Planowane czynnosci doradcze

Planowany czas
. . . rzeprowadzenia czynnosci )
Lp. | Rodzaj planowanych czynnosci doradczych praep - hy Uwagi
(w osobodniach)
1. | Czynnosci przeprowadzane wedilug 2
zapotrzebowania zgloszonego przez
Staroste Powiatu, Zarzad Powiatu,
dyrektorow wydzialéw Starostwa oraz
dyrektoréw powiatowych jednostek
organizacyjnych
6. Analiza zasobow osobowych
Czas pracy
Liczba etatéw | przypadajacy na 1/4 Liczba osobodni
etatu na 1 audytora
1/4 63 dni 63 dni, w tym:
- zaplanowane zadania zapewniajace (65% czasu pracy) 41 dni
- czynnnosci sprawdzajace (10%) 6 dni
- czynnosci doradcze (3% czasu pracy) 2 dni
- inne czynnosci zlecone przez Kierownika jednostki (3% czasu pracy) 2 dni
- szkolenie irozwoj zawodowy (3% czasu pracy) 2 dni
- urlop wypoczynkowy i inne nicobecnosci 7 dni
- pozostale czynnosci (planowanie, sprawozdawczos¢, analiza ryzyka itp.) 3 dni

7. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego

— Plan audytu opracowano w oparciu o analize ryzyka uwzgledniajgcg sposob
zarzadzania ryzykiem w jednostce, biorgc pod uwage w szczegdlnosci cele i zadania
jednostki, ryzyka wplywajace na realizacje celéw i zadan jednostki oraz wyniki
audytéw i kontroli.

— Wyznaczajac obszary dziatalnosci jednostki w ktorych zostang przeprowadzone
zadania zapewniajgce uwzgledniono wyniki analizy ryzyka, priorytety kierownictwa
jednostki oraz dostepne zasoby osobowe.

— Zastrzega sig, iz w przypadku wystgpienia przestanek wskazujacych na koniecznosé
zmiany przedmiotowego planu lub nieznanych w czasie tworzenia planu zagrg
realizacji dziatalnosci jednostki plan audytu na rok 2024 moze ule
w uzgodnieniu ze starostg powiatu puttuskiego.

zen dla

AUDYTOR WEWNETRZNY
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mgr Monika Patrycy



