Zatgeznik
.L{ 5/201 7

do zarcgdzenia nr .\
= dnia 9. patd=igrnika 201 7r.

instrukeja inwentaryzacyjna
Zasady ogélne
1. Inwentaryzacja nazywamy zespo! czynnosci, ktdrych celem jest ustalenie rzeczywistego stanu
aktywow 1 pasywow (rzeczowych i pienigznych) jednostki na okreslony dzien dla pordéwnania
go ze stanem ksiggowym, a takze ustalenie i wyjasnienie stwierdzonych réznic, rozliczenie os6b

odpowiedzialnych za powicrzone im mienie oraz oceny przydatnosci sktadnikéw majatku.

N

Przedmiotem inwentaryzacji sa wszystkie ujete w ewidencji aktywa i pasywa jednostki
a w szczegblnodei:
1) rzeczowe skladniki aktywow i pasywow:
a) srodki trwate,
b) srodki trwate w budowie;
2) wartosci niematerialne i prawne;
3) rzeczowe skiadniki akiywdw obrotowych: materiaty, w tym: paliwo;
4) aktywa finansowe:
a) nieruchomosci,
b) wartoseci niematerialne i prawne,
c) diugo i krétkoterminowe udzialy, akcje i inne papiery waﬁos’:ciowe,
d) udzielone pozyczki, |
e) $rodki pienigzne (krajowe, zagraniczne, gotdéwka w kasie, $rodki pienigzne na
rachunkach bankowych i inne aktywa pieniezne);
5) naleznogci 1 zobowigzania;
6) pozostale aktywa i pasywa.
3. Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywdw i pasywdw i na tej podstawie:
1) doprowadzenie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do zgodnodci ze stanem
rzeczywistym;
2) rozliczenie 0s6b odpowiedzialnych za powierzone mienie;
3) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikéw majgtkowych jednostki;

4) przeciwdziatanie nieprawidlowosciom w gospodarowaniu majatkiem jednostki.

4. Zasady inwentaryzacji:



1)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zasada uniwersalna — polegajgca na zastosowaniu przepisow prawa oraz tworzenia zespolow
spisowych z 0sdb znajacych specyfike danego obszaru spisowego;

zasada terminowoscei i czestotliwosci — polegajaca na przeprowadzeniu inwentaryzacji
wedlug okreslonego planu i czgstotliwosci wymaganej ustawg o rachunkowosci,
zapewniajgcego bezkolizyjna inwentaryzacje majatku w danym czasie;

zasada ekonomii — majaca na celu minimalizowanie czasu trwania inwentaryzaci;

zasada doktadnogei — ustalenie rzeczywistego stanu inwentaryzacji aktywéw i pasywow
wymaga dokfadnosci we wszystkich czynnos'ciach (pomiar, nazwa, symbol, cena, wartosc),
tak aby koncowy wynik nie budzil zastrzezen;

zasada ograniczonego zaufania — winna by¢ stosowana do wszystkich oséb materialnie
odpowiedzialnych, a w szczegolnosci wobec nowych pracownikow;

zasada kolejnych czynnodci — okreSlajgca kolejnos¢ prac w czasie inwentaryzacji, co
przyczynia sig do usprawnienia spisu i skrécenia czasu jego trwania;

zasada zespolowosci — nakazujgca zaangazowanie w komisji inwentaryzacyjnej i zespofach
spisowych dwoch lub  trzech osob, a nie jednej co zwigksza wiarygodnose
i niepodwazalno$¢ takich spisow;

zasada uczestnictwa osoby materialnie odpowiedzialnej — nieobecno$é osoby materialnie
odpowiedzialnej podczas spisu z natury uniemozliwia potraktowanie spisu z natury jako
podstawy do rozliczenia danej osoby z powierzonego majatku; jedynie w wyjatkowych,
uzasadnionych przypadkach (np. dhugotrwata choroba) mozna przeprowadzi¢ spis pod jej
nieobecnosc;

zasada kompleksowosei — polegajaca na objeciu inwentaryzacja wszystkich sktadnikow
majatkowych, objetych ewidencja bilansowa, jak i nieobjetych ewidencjg bilansowg
a bedacych na stanie wszystkich skiadnikow aktywow i pasywow (stosowana m.in. w czasie

inwentaryzacji zdawczo-odbiorczych przy zmianie osoby materialnie odpowiedzialnej).

. Metody przeprowadzania inwentaryzacji:

1)

spis z natury — stosowana do skiadnikow dajacych si¢ policzy¢, zmierzy¢, zwarzy¢ i polega
na ustaleniu i ujeciu w arkuszach spisu rzeczywistego stanu sktadnikow majatkowych
jednostki, wyceny tych ilosci, pordwnania wartodci z danymi ksiag rachunkowych oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic;

potwierdzenia prawidtowodci sald — droga otrzymania od bankéw i uzyskania od
kontrahentéw potwierdzeri prawidlowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki

stanu sktadnikéw majgtkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic;



3)

weryfikacja — polega mna poréwnaniu stanu ewidencyjnego skladnikow majatku

z odpowiednimi dowodami oraz na wyjasnieniu i rozliczeniu ewentualnych réznic.

6. Spis z natury moze by¢ przeprowadzony metodg:

1

2)

3)

pelnej inwentaryzacji okresowej — polegajacej na ustaleniu rzeczywistego stanu wszystkich
skladnikéw aktywow lub pasywow objetych inwentaryzacja wedhug stanu na dzien, na ktory
przypada termin inwentaryzacji;

pelnej inwentaryzacji ciaglej — polegajacej na sukcesywnym ustalaniu rzeczywistego stanu
poszczegblnych skiadnikéw aktywow lub pasywéw objetych inwentaryzacja, tak aby
w wyznaczonym okresie stan ten zostal ustalony dla wszystkich sktadnikéw stanowigcych
catos¢ aktywow lub pasywow,

wyrywkowej inwentaryzacji okresowej lub ciaglej — polegajacej na ustaleniu stanu

rzeczywistego czesci sktadnikow aktywdow lub pasywéw objetych inwentaryzacja.

7. Dopuszcza sig sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury elekironiczny

z wykorzystaniem oprogramowania SRODKI TRWALE wersja Windows firmy Ushgi

Informatyczne INFO — SYSTEM R. i T. Groszek sp. j. z siedzibg w Legionowie, przy
ul. Pitsudskiego 31/240, 05-120 Legionowo.

N

1) Warunkiem korzystania ze specjalistycznego oprogramowania przeznaczonego do
przeprowadzenia spisu z natury, przeprowadzenie spisu za pomocg mobilnych urzadzen
(czytnikow kodéw) jest uprzednie oznaczenie sktadnikéw Srodkéw trwatych i pozostatych
érodkow trwatych stanowigcych przedmiot spisu odpowiednimi kodami identyfikacyjnymi.
Dopuszcza sie réwniez elektroniczne wypelnienic przez Zespoly Spisowe dokumentacji
inwentaryzacyjnej, w tym arkuszy spisowych.

Organizacja i dokumentacja inwentaryzacji

. Inwentaryzacje w Starostwie Powiatowym w Puttusku przeprowadza si¢ w terminach i

formach okreslonych ustawg o rachunkowodci na podstawie zarzadzenia Starosty
Pultuskiego w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, ktore okresla przede wszystkim
sklad komisji inwentaryzacyjne] i zespoléw spisowych, aktywa i pasywa objete

inwentaryzacja oraz termin jej przeprowadzenia.

Komisje inwentaryzacyjna i zespoly spisowe powoluje kierownik jednostki w skiadzie
zapewniajacym sprawny i prawidlowy przebieg inwentaryzacji.

Komisja inwentaryzacyjna i zespoly spisowe skladaja sig¢ co najmniej z dwdch oséb

powolanych spogréd pracownikéw jednostki, z wyjatkiem pracownikéw ponoszacych



4.

odpowiedzialnos¢ za spisywane skiadniki majatku oraz oséb prowadzacych ewidencjg

inwentaryzowanych skladnikow.
Do zadan komisji inwentaryzacyjnej nalezy:
1) opracowanie harmonogramu inwentaryzacji;

2) przeszkolenie o0séb powolanych do zespoldw spisowych w zakresie trybu i zasad

przeprowadzenia inwentaryzacji;

3) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji, a takze dopilnowanie ich

wykonania we wlasciwym terminie;
4) kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéw z inwentaryzacji;

5) dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien w sprawie ewentualnych roznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie;

6) ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnychi i postawienie wnioskow w
sprawie ich rozliczenia;

7) stawianie wnioskdw w sprawie usprawnienia zasad gospodarowania majatkiem i jego
zabezpieczenia oraz sposobu zagospodarowania zbgdnych z punktu widzenia dzialalnosci

jednostki rzeczowych sktadnikow majatku trwatego 1 obrotowego.

Do zadan zespotéw spisowych nalezy:

1) zapoznanie sie z przepisami wewnetrznymi jednostki z zakresu inwentaryzacji oraz udziat w

szkoleniu przedinwentaryzacyjnym;

2} zinwentaryzowanie poszczegélnych rodzajow skladnil-éw  majatkowych, zgodnie

z obowiazujacymi zasadami i normami, w terminach okreslonych w harmonogramie

inwentaryzacji;

3) przeprowadzenie spisu z natury w taki sposéb, aby w jak najmniejszym stopniu byla

zakt6cana normalna dziatalnosé inwentaryzowanej komorki organizacyjnej;

4) prawidlowe wypelnienie arkuszy spisu z natury 1 terminowe przekazanie ich

5)

przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej;

przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej informacji i uwag na temat
przebiegu spisu z natury oraz stwierdzonych nieprawidtowosci w zakresie gospodarowania
sktadnikami majatkowymi (w tym zwlaszcza dotyczacych ich zabezpieczenia przed

zagarnigciem lub zniszczeniem).



Terminy, sposoby i dokumentacja z przeprowadzania inwentaryzacji

1. Terminy i czestotliwo§é inwentaryzacji okresla kierownik jednostki

obowiazujace w tym zakresie przepisy ustawy o rachunkowosci tj.:

uwzgledniajac

Termin Rodzaj skladnika majatkn Metoda
a) aktywa pieniezne, czyli krajowe srodki platnicze, waluty obce
i dewizy (z wyjatkiem gromadzonych na rachunkach
bankowych);
b) papiery wartosciowe w postaci materialnej (weksle, czeki
Na ostatni dziefi roku obce, akcje, obligacje, bony itp.); Sni ‘
obrotowego c) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych: produkty w toku Pis Z natury
produkcji, zZuzyte materiaty i towary odpisywane w koszty
w momenecie ich zakupu, produkty gotowe odpisywane
w koszty w momencie ich wytworzenia
a) znajdujace sig na terenie niestrzezonym lub znajdujgce si¢ na
terenie strzezonym, lecz nieobjete ewidencia iloSciowo-
warto$ciowa, zapasy (art. 26 ust. 3 pkt 1): materialow,
pélproduktdw, produktéw gotowych, towardw, srodkow
trwatych (z wyjatkiem gruntow i $rodkdw trwatych, do kidrych
Qstatni kwartal roku dostep jest znacznie utrudniony) znajdujacych si¢ na terenie
obrotowego do 15. dnia niestrzezonym; Spis z natury
nastepnego roku b) mas7vny i urzgdzenia objete inwestycjq rozpoczeta, znajdujace
sie ma terenie niestrzezonym (art. 26 ust. 1 pkt 1);
¢) skladniki majatkowe objete ewidencjg ilosciowy (art. 17 ust. 2
pkt 2 ustawy o rachunkowosci);
d) sktadniki majatkowe bedace wlasnoscia obeych jednostek
(art. 26 ust. 2 pkt 2),
znajdujace si¢ na terenie strzezonym i objete ewidencja ilosciowo-
Raz w ciggu dwdch lat | warto$ciowa zapasy: materiatéw, pofproduktow, wyrobow Spis z natury
gotowych, fowardw (art. 26 ust. 3 pkt 3)
$rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, do ktérych dostep jest
Raz w ciagu czterech lat znaczme‘utrud-mony np. l-JudO}wll podznemn_ych, mstalac_]l‘lt[_a.). Spis z natury
oraz maszyny i urzadzenia objete inwestycja rozpoczeta, jezeli
znajduja si¢ na terenie strzezonym (art. 26 ust. 3 pkt 3)
1. $rodki pienigzne zgromadzone na rachunku bankowym;
Na ostatni dzie 2. na}gzmsm (z.wy_!aftklem jlytu{ow publ:cznopljawn},cch, do
kazdeso roku ktdry ch stosuje sie przepisy ustawy o zobowigzaniach
& podatkowych, oraz naleznosci watpliwych, spornych
obrotowego (art. 26 s N oo
ust. 1 pkt 2 ustawy a w bankach nale.znosm i zobowigzan wobec‘osob nie
o rachunkowosci) — prowadzgcych ksigg rachunkowych, a takze innych aktywow W drodze
. . i pasywow, jezeli, przeprowadzenie spisu z natury lub uzyskarnia
z tym, ze inwentaryzacje .o . . Sliwe): ierdzen
mozna rozpoczal uzgodr‘uenle‘z przyc?:yn.uzasadmoqych nie bylo moz 1w§), potwierdzenia
. 3. zobowiazania (z wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow salda
w ciggu IV kwartatu . .
. . i publicznoprawnych);
i zakonezyc do L
- 4. pozyczkii kredyty;
15 stycznia roku U .
nastepneso 3. wlasne skiadniki majatkowe powierzone kontrahentom (np.
epneg w przerobie, komisie, na obcym sktadzie itp.) - art. 26 ust. 1
pkt2
Na ostatni dziefi a) grunty; W drodze
kazdego roku b) $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (np. weryfikacji
obrotowego (art. 26 budowle podziemne, instalacje itp.); poprzez.
ust. 1 pkt3 ustawy | ¢) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze porownanie
o rachunkowosci) — i danych w ksiegach
. | sadowej;
Z tym, Ze Inwentaryzacje rachunkowych




mozna rozpoczat
w ciggu IV kwartatu
i zakonczyé do 15
stycznia roku
nastgpnego

d) w bankach naleZznosci zagrozone;

e) naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow;

f) naleznosci i zobowigzania z tytuldw publicznoprawnych;

g) inwestycie rozpoczete (z wyjatkiem maszyn 1 urzadzen
objetych inwestycja rozpoczeta);

I} wartodci niematerialne i prawne;

i) rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne;

1) przychody przyszlych okresow;

k) kapitaly (fundusze) wiasne (podstawowe, zapasowe,
rezerwowe i pozostale);

) fundusze specjalne;

m} rezerwy, aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach poza
bilansowych (np. zobowigzania warunkowe) — (wii. 26 ust. |
pkt 3)

z danymi

wynikajacymi
z dokumentow

2. Do wszystkich metod przeprowadzania inwentaryzacji

dokumentacja, ktéra obejmuje m.in.:

1) arkusze spisu z natury;

2) protokot inwentaryzacji kasy:

3) protoko! weryfikacji sald;

4) potwierdzenie sald od kontrahentow;

winna by¢

sporzadzona

5) zestawienie réznic inwentaryzacyjnych, a jesli takie nie wystgpuja — protokét komisji

inwentaryzacyjnej w sprawie roznic;

6) decyzja kierownika jednostki w sprawie réznic inwentaryzacyjnych.

3. Wzory o$wiadczen, protokoldow i sprawozdan w zakresie inwentaryzacji:

1) wzér odwiadczenia osoby odpowiedzialnej materialnie — zalgcznik nr 1;

2)  wzor o§wiadczenia o prawidlowo przeprowadzone]j inwentaryzacji — zalgeznik nr 2;

3)  wzdr protokolu inwentaryzacji kasy — zatgcznik nr 3;

4)  wzér sprawozdania z przebiegu spisu z natury — zatgeznik nr 4;

5) wzdr protokotu rozliczen wynikéw inwentaryzacjii i dochodzeh w sprawie roznic

inwentaryzacyjnych - zatgeznik nr 5;

6) wzor protokotu weryfikacji sald — zalgeznik nr 6;

7}  wzdr protokotu weryfikacji aktywow i pasywdow — zatgcznik nr 7

8) wzor protokohu z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze potwierdzenia sald — zaigcznik

nr 8.

Ustalenia koncowe

W sprawach nieunormowanych niniejsza instrukcja inwentaryzacyjna majg zastosowanie

odpowiednie przepisy ustawy o rachunkowosci.




Zalgeznik nr 1
do instrukcji inwentaryzacyjnej

nazwa komorki organizacyinej

OSWIADCZENIE
OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ MATERIALNIE

Niniejszym oswiadczam, ze wszystkie skladniki majgtku znajdujacego sig

w podlegle] mi komorce organizacyjne] f. W ...
................................................................................................................................................... zostaty
ujete w spisie inwentaryzacyjnym dokonanym w mojej obecnosci w dniul ...
—naarkuszachspisowych-omumerach T :

Nie roszcze zadnych pretensji i nie wnoszg zadnych zastrzezer do zespolu spisowego

or ... w zakresie ilodci 1 jakodcei zinwentaryzowanych skladnikéw majgtkowych.

podpis osoby odpowiedzialne]



Zalgeznik nr 2
do instrukeji inwentaryzacyjnej

nazwa komarki organizaeyjnej

OSWIADCZENIE
O PRAWIDLOWO PRZEPROWADZONEJ INWENTARYZACJI

spis z natury — arkusze NI ..., zostal przeprowadzony
prawidlowo i objal wszystkie skfadniki majgtkowe, za ktérych stan i cato$é¢ odpowiadam

materialnie.

W zwiazku z przeprowadzonym spisem inwentaryzacyjnym nie zglaszam zastrzezen

do prac zespotu spisowegonr .......

podpis nsohy adpowiedzialnej



Zalgeznik nr 3
do instrukcji inwentaryzacyjnef

Protokol inwentaryzacji kasy
przeprowadzonej w kasie Starostwa Powiatowego w Pultusku
Wdniv . od godz. ............... dogodz. .............. przez zespol dzialajacy na podstawie
zarzadzenia nr... Starc..y Pultuskiego z dnia ... w nastepujacym

skladzie osobowym:

D) e — Przewodniczgcy
) e — Czlonek
) — Czlonek
w obecnodci osoby materialnie odpowiedzialne] ...
(imig i nnzwisko, stanowisko stuzbowe)
Kasjer zlozyl oswiadczenie o odpowiedzialnos$ci materialnej dnia ... SRR . Zespol
stwierdzil, ze nadzien ..................... stan kasy przedstawia si¢ nastepujaco:

1. Kasa prowadzita raporty kasowe:

aztytuhu , ostatni NuMer raporil .........ccccceeeens zdnia ...
— wykazujaey stan gotowki — ...
boztytuhu . , ostatni numer raportu ... zdnia ...
— wykazujacy stan gotdwlki — ...
c.ztytubu o , ostatni numer raportu ........................ zdnia ...
—wykazujgey stan gotowki — ...
doztytulu ... , ostatni numer raportu ... zdnia ...
— wykazujgcy stan gotowki — ...
2. Ostatni nr dowodu Ki* ... Z dma . na kwote ..o .
Stwierdza sie na stanie kasy bloczek KP o numerach ... .
3. Ostatni nr dowodu KP ... z dnia ... na kwote ... .
Stwierdza sie na stanie kasy bloczek KP o numerach ........ s .

4. Inne druki scislego zarachowania:



a. kwitariusze przychodowe K-103

Numer Ostatni Na kwote

Lp. Nazwa druku | wykorzystany [z1]

Optaty geodezyjne (wypisy i wyrysy)

Optlaty melioracyjne

Optaty rozne (czynsze, dzienniki budowy itd.)

1
2
3.
4. | Oplaty komunikacyjne
5
6
7

Karty wedkarskie
Oplaty skarbowe
Itp.

b. depozyty

¢. zabezpieczenia nalezytego wykonania umow:

.............................................................................................................................................

5. Stan zabezpieczenia pomieszczenia kasy (drzwi, kraty, alarm itp.) ...

6. Protokol sporzadzono w trzech egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w kasie, drugi

przekazano do ksiggowodci, a trzeci pozostawiono w aktach dziahi inwentaryzacji.

PODPISY
Cztonkow zespotu spisowego or ... Czlonkdéw komisji inwentaryzacyjnej:
L e L
2 2 s
3. 3



Zalgcznik nr 4
do instrukcji imventaryzacyjnej

Sprawozdanie
z przebiegu spisu z natury w Starostwie Powiatowym w Pultusku
zdnia ...

1. Zespot spisowy nr.......... dzialajacy na podstawie zarzadzenia nr....... Starosty Pultuskiego

zdnia ... w nastepujacym skiadzie osobowym:

D) — Przewodniczacy

Y — Czlonek

) - Czlonek

dokonal w dniu .................... opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnosci przy sporzadzeniu

spisu z natury:

A.NAZWA ODIEKIIL e

b.rodzaj inwentaryzowanych sktadnikéw majgtkowych .

c. 0soba materialnie odpowiedzialna ...
2. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

a) pobrane arkusze — SZE. O TIT .ot

b) wykorzystano — e SZt.

3. W wyniku szczegGlowege sprawdzenia pomieszezen stwierdzono, ze wszystkie skladniki

majatkowe podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete w arkuszach spisow z natury, a stan
pomieszezen jest nastepujacy:
a) sposob zabezpieczenia okien I drzwi

b) sposdb przechowywania i zabezpieczenia kluczy od pOmIESZEZEN ..o,

4. Whnioski i spostrzezenia:

PODPISY
Czlonkdéw zespolu spisowego nr .....: Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej :
L L
2 U U UU U UU VTV PURRPO
3. B



Zalgeznilk nr 3
do instrukeji imventaryzacyjnej

Protokol
rozliczen wynikow inwentaryzacji i dochodzen w sprawie roZnic inwentaryzacyjnych

zdnia ...

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

T PrzewodnICZACY — oo e e
2. Czlonek B e eeietesieeeereeesieeeeeeesaemeeeesEasbeeaseceisreesniesianeene e e aeree s eneecan b e baan
3. Czlonek T U OO SO U OO OSSOSO OO OPOTR PR PRUPRTRPPRIPPO
4. Sekretarz e e
(imic i nazwisko oraz stanowisko sluzbowe)

na posiedzeniu w dniu ................ dotyczacym INWentaryzaci W .......ooovovioiicroiiee e,
wdniach ... dokonatla nastepujacego rozliczenia:

a) nazwa obiektu i 0Znaczenie POMIESZCZENIA ...
b) rodzaj skadnika majatkOWeg0 e
c) osoba materialnie odpowiedzialna ...
d) rozliczenie obejmujace okresod ... do ... .

I. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji — wedhug zatgeznika ...

II. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych skladnikéw majgtkowych niz w pktl
wedlug zestawienia roznic inwentaryzacyjnych
— ogotem niedobory: ... 7l

— ogoélem superaty: ... z}

[1I. Komisja inwentaryzacyjna — po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego ustalita

CO NASTEPILIE. oottt ee e e

Ocenia nastepujgco powstanie przyczyn wyszczegllnionych powyzej niedoborow

NadzZWyCzZajnyChl — SUPETALL i,

Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory nadzwyczajne — superaty
nalezy kwalifikowa¢ jako:

a) niezawinione i spisa¢ w cigzar kosztéw lub strat nadzwyczajnych,



L
OOV
3
IV. Opinia radCy PrawileZ0: e
Data: ..., Podpis:

V. Opinia glownego ksiegowego — w okresie przeprowadzenia kontroli wewnetrznej
obejmujgcej badanie rzetelnosci 1 prawidlowosci przeprowadzenia 1 rozliczenia

INWENLATYZACTLY ..o oo

VI.Decyzja kierownika jednostki
1. Niedobory nadzwyczajne (straty) wskazane w niniejszym protokole powstaly /nie
powstaly na skutek czynu noszgeego znamiona przestgpstwa.
Zawiadomiono organa powolane do Scigania przestepsiw ...

Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji superaty przyjete zostaly na stan

i znewidencjonowane w trybie przewidzianym w ZPK.

o

Nalezy uznaé stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory nadzwyczajne za
zawinione, obcigzy¢ wartoSciq ........................ Zh o

i dochodzié roszczen z tego tytulu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi.,

3. Nalezy uznaé stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory nadzwyczajne za

niezawinione i spisaé ich wartosé¢ w kwocie ... zt w ciezar strat.

Data: ... Podpis: ...



Zalgcznik nr 6
da instrukcji imventaryzacyjnej

Protokol weryfikacji

saldkomt ...

zdmia ...
Zespol nr...... dziatajacy na podstawie zarzadzenia nr..... Starosty Puttuskiego z dnia
........................................ w nastepujgeym skladzie osobowym:
L — Przewodniczacy
U POV PR PRPUP S PPPRPPPPS — Czlonek
B — Czlonek
wdniu ... zwerylikowal saldo konta ............ e e "

i stwierdzil, ze wynika ono z zapisow prawidiowo udokumentowanych sprawdzonymi

i zatwierdzonymi dokumentami. Jest realne i poprawnie ustalone. Saldo obejmuje:

A) e —wartos$é ... y2i

b) PP PO SSRRSTPR —wartos€ ... zt

Razem wartosé brutto wartodei niematerialnych i prawnych —.................... zt

Zespot zweryfikowal takze poprawnos¢ ustalonego salda konta ............ T IO PO TUUPURRURRPP »

i stwierdzil poprawnos¢ naliczania i ujgcia w ksiggach rachunkowych umorzenia. Saldo obejmuyje:

A) o —wartosSC ... zk
B e —~wartos€ ... zl
Razem wartos¢ brutto — ... zt
PODPISY
Czlonkow zespolunr ... Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej:
L e L
U OOV UV PRER OO PSP U URUS PR POPORIN
3 TSRO TP UU U PEORPOURRSPOY

Zatwierdzam
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Zalgeznik nr 8
do instrukefi inwemaryzacyjnej

Protokol z inwentaryzacji
przeprowadzonej w drodze potwierdzenia sald

zdmia ...
Zespol nr...... dzialajacy na podstawie zarzgdzemia nr...... Starosty Pultuskiego z dnia
........................................ w nastgpujacym skladzie osobowym:
| OO PSP TUUP SRR PO USSP — Przewodniczacy
L — Czlonek
Be e — Czlonek
w okresie od ...l do .................. przeprowadzil inwentaryzacje w drodze
potwierdzenia sald.

Inwentaryzacja dotyczyia :
1. Naleznosci z kontrahentami prowadzgcymi ksiegi rachunkowe:
1.1 Naleznosdci z kontrahentami prowadzacymi ksiggi rachunkowe na dzien .......
Saldo naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksiegi rachunkowe na dzien .......

Wynosi: ..oooveeveiiiinnnnn. (sfownie ........ )

2. Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych

2.1 Saldo rachunkdéw Powiatu Pultuskiego w ..., na dzien ............
WYNOST veiviiiiiiis ceviiiiaannes (slownie: .. ..........c.cc.ciil)

Saldo zostalo potwierdzone przez ......

2.2. Saldo rachunkéw Powiatu Puhtuskiego w ..o na dzien ............
WYDOST «eeiiiiieiin v (stownie: .............c.o.o)

Saldo zostato potwierdzone przez ......

2.3 Saldo rachunkéw Powiatu Puttuskiego w ... na dziefl ............
WYTOSE vvveiinieieieeeaineannan, (sfownie: ..........c.cc. e v inl)

Saldo zostalo potwierdzone przez ......

Ogolem srodki pieniezne na rachunkach bankowych: ......................... (stownie: .............)

3. Zobowigzan
3.1 Saldo zobowiazan z tytuly pozyczek zaciggnigtych przez Powiat Pultuski na dzien

.......... WYTIOST vvvevvnennnnannn... (Slownie: ..o l)



3.2 Saldo zobowigzan z tytuly kredytow zaciggnietych przez Powiat Puftuski na dzien
.......... WYHOST «oevvvernnneenn... (SloOWnie: o)

3.3 Saldo zobowigzan z tytulu wyemitowanych przez Powiat Pultuski obligacji na dzien
.......... WYNOSL «vvnevnnennnene. (SlOWRHIE: o)

3.4 Zobowiazania dlugoterminowe z tytulu wyemitowanych obligacji oraz zaciagnietych
pozyczek i kredytow Wynoszg: .........cooooeiiiiiennian (stownie: ......c.ccooeininl)

3.5 Zobowiazania krotkoterminowe z tytuhi wyemitowanych obligacji oraz zaciggnigtych
pozyczek i kredytdw WyNOSzZa: .......oocvmeiinniniinaen: (stownie: ..o i)

Razem zobowigzania z tytulu wyemitowanych obligacji oraz zaciagnietych pozyczek i
kredytOw WYNOSZA «..ovuvvrnreeneneninsinnnnn (stownie: .......ccooiiiiniinnnd)

3.5 Saldo zobowiazan z tytutu odsetek od wyemitowanych przez Powiat Pultuski obligacji oraz

zaciggnietych pozyczek i kredytéw na dzien ............. WYNOSIT civevieniininnnn (slownie:
o)
Razem zobowiazania wedlug kwoty wymagalnej do zaplaty na dziefi ........... WYNosza
............... (slownie: ................).

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

PODPISY

Czlonkow zespotunr ... Cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej:

Zatwierdzam



