b)

Zatacznik Nr 1
do Uchwaty Nr 225 /'?20026

Zarzadu Powiatu w Puttusku

z dnia 43, L‘d‘?@ 206 .

Zasady centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug
w Powiecie Pultuskim i jego jednostkach organizacyjnych

§ 1.

Ustalenia ogélne

Od 01 stycznia 2017 r. Powiat Pultuski prowadzi scentralizowane rozliczenie podatku od
towarow i ustug, obejmujace czynnosci prowadzone przez jednostki organizacyjne Powiatu
Puttuskiego.

Kazda jednostka prowadzi samodzielnie rozliczenia podatku od towaréw i ustug, a po
zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego sporzadza czastkowa deklaracje podatku na
podstawie czastkowych ewidencji.

Od 01 pazdziernika 2020 r., w zwigzku ze zmiang ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardéw i ustug (dalej: ustawa o podatku od towaréw i ustug), jednostki organizacyjne
Powiatu Puttuskiego czastkowe ewidencje (rejestry VAT wraz z deklaracja VAT)
i czastkowe deklaracje (sporzadzone na podstawie ewidencji czastkowej) w zakresie
podatku od towardéw i ustug, przygotowuja w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego.

§2.

Podstawowe obowiazki kierownikéw jednostek organizacyjnych
w zakresie prawidlowego rozliczania podatku od towarow i ustug

W celu prawidtowego rozliczenia podatku od towaréw i ustug, kierownicy jednostek
organizacyjnych Powiatu Pultuskiego w porozumieniu z gtéwnym ksiggowym jednostki
zobowigzani sa do dokonywania przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez
jednostke i odprowadzanych do budzetu pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw
i ustug, a w konsekwencji ich podziatu na kategorie:

objete zwolnieniem od podatku od towardw i ustug,
objete stawkami okreslonymi w ustawie o podatku od towaréw i ustug,
niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem od towardw i ustug.

Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz
Powiatu Puftuskiego musza zawiera¢ wiasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je
zawierajacego, czyli:

pelng nazwe powiatu, jego adres i NIP,
dane jednostki dzialajacej w imieniu powiatu, czyli pelna nazwg jednostki wraz z jej

adresem, a takze podpis kierownika jednostki.
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3.

Od dnia 01 lutego 2026 r. w umowach zawieranych przez jednostki w imieniu i na rzecz
powiatu, w ktérych Powiat Pultuski wystgpuje jako nabywca, nalezy uwzglednié nastepuje
kwestie:

1) przypadku, gdy Kontrahent nie bedzie wystawiat faktur w Krajowym Systemie e -Faktur

(KSeF) rozliczenie wynagrodzenia nastagpi w oparciu o fakture, wystawiona
wg ponizszych danych:

Nabywca: Powiat Pultuski

ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11

06-100 Puttusk

NIP 5681618062

Odbiorca: Nazwa jednostki organizacyjnej

Adres jednostki organizacyjnej

Naleznos¢ Kontrahenta z tytutu realizacji umowy platna bedzie przelewem w terminie ... dni
liczonych od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury,
na bankowy rachunek rozliczeniowy Kontrahent do ktérego bedzie utworzony rachunek VAT,
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment).

2)

3)

4)

5)

w przypadku, gdy Kontrahent bgdzie wystawiat faktury w Krajowym Systemie e-Faktur
(KSeF) fakture nalezy wystawi¢ na rzecz:

Nabywca (podmiot2): Powiat Pultuski

ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11

06-100 Puttusk

NIP 5681618062

Odbiorca (podmiot inny/podmiot3): Nazwa jednostki organizacyjne;j
Adres jednostki organizacyjne;j

NIP jednostki organizacyjnej

W przypadku o ktérym mowa w pkt 2 faktury beda wystawiane i odbierane za
posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa. Co do terminu ptatnosci pkt 1 stosuje si¢ odpowiednio. Za dzien
dorgczenia faktury uznaje si¢ dzien przydzielenia jej numeru w KSeF, z zastrzezeniem
pkt 4.

W przypadku awarii KSeF, faktury beda tymczasowo przesytane w formie elektronicznej

Za dzien dorgczenia faktury wystawionej w czasie trwania awarii KSeF uznaje si¢ dzien
wplywu wiadomosci zawierajacej fakture w formacie pliku PDF na adres e-mail: ......... 5
albo dzien przydzielenia jej numeru w KSeF, w zaleznosci, ktére z tych zdarzen nastapito
weczesniej. Dorgczenie w KSeF faktury wystawionej w czasie trwania awarii nie skutkuje
rozpoczgciem biegu terminu platnosci.
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6) W przypadku niedostgpnosci KSeF po stronie Kontrahenta za dziefi doreczenia faktury
uznaje si¢ dzien przydzielenia jej numeru w KSeF. Przez tryb niedostepnosci KSeF
nalezy rozumie¢ niedostepnosé, o ktorej stanowi przepis art. 106ne ust. 4 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, a takze tryb offline24, o ktérym stanowia
przepisy art. 106nda ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ushug.

7) W przypadku faktury wystawionej w czasie trwania awarii KSeF zaplata wynagrodzenia
nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury w terminie ... dni liczonym od
pierwszego dnia roboczego po dniu potwierdzenia otrzymania wiadomosci zawierajacej
fakture w formacie pliku PDF na adres e-mail: ...................... , na rachunek bankowy
Kontrahenta wskazany w fakturze.

8) Zamawiajacy zastrzega, ze platnos¢ nastapi na podstawie prawidtowo wystawionej
faktury. Za prawidtowo wystawiong uznaje sie fakture:

a) wystawiong w KSeF (z wyjatkiem przypadkéw, kiedy faktura wystawiana jest w czasie
awarii KSeF), gdzie w zakresie prawidlowego okreslenia nabywcy w polu ,,Podmiot2”
w pozycji ,, JST” wpisano ,,1”, oraz w polu ,,Podmiot inny/Podmiot3” wpisano NIP
odbiorcy oraz w polu ,,Rola” wpisano ,,8” — JST odbiorca,

b) zawierajaca w swojej tresci nr umowy/zamdwienia, ktérej dotyczy,

c) wystawiong zgodnie z przepisami prawa oraz prawidtowg pod wzgledem formalnym
i rachunkowym.

W przypadku wystawienia faktury w sposéb niezgodny z powyzszym, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wstrzymania zaplaty do czasu otrzymania prawidlowo wystawionej
faktury. Po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury termin ptatnosci bedzie liczony
zgodnie z pkt 7.

9) Zalaczniki, ktore nie moga zgodnie z obowigzujacymi przepisami stanowié zalacznika
do faktury wystawionej w KSeF, nalezy przesta¢ w formie elektronicznej w formacie
pliku PDF za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail
......................... ,w terminie do 3 dni roboczych od daty otrzymania faktury,
o ktérym mowa w pkt 3 lub pkt 5 lub pkt 6.

10) Kontrahent moze réwniez wystawi¢ fakture w formie elektronicznej i przedtozy¢ ja
Zamawiajacemu przez Platforme Elektronicznego Fakturowania (PEF) znajdujacg si¢ na
stronie https://efaktura.gov.pl/, poprzez Konto Podmiotu (Kontrahenta). Taka faktura
elektroniczna uwazana jest za fakture ustrukturyzowang po przydzieleniu jej numeru
identyfikujacego w KSeF. Z momentem przydzielenia fakturze elektronicznej numeru
identyfikujacego w KSeF faktura uwazana jest za odebrana, wczesniejsze pobranie
faktury elektronicznej z PEF nie skutkuje rozpoczgciem biegu terminu platnosci
naleznosci w tytutu $wiadczenia nia dokumentowanego.” Pozostate postanowienia
umowne dot. faktur ustrukturyzowanych, w tym dotyczace prawidtowo wystawionej
faktury, awarii i niedostepnosci KSeF, rozpoczecia biegu terminu platnosci stosuje si¢ do
faktur elektronicznych, o ktérych mowa w ustawie o elektronicznym fakturowaniu,
ktérym przydziela si¢ numer KSeF.

4. Poczawszy od dnia 01 lutego 2026 r., umowy w ktérych Powiat Pultuski wystepuje
w charakterze sprzedawcy, podlegaja weryfikacji w zakresie zgodno$ci z niniejsza
uchwalg. Kazda taka umowa powinna zawiera¢ zapis okreslajacy dane nabywcy oraz -
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a)
b)

w razie potrzeby - dane odbiorcy faktury wystawionej w formie ustrukturyzowane;j,
w szczegdlnoscei takie jak:
wewngetrzny identyfikator odbiorcy,

numer NIP odbiorcy

lub inne dane identyfikacyjne umozliwiajace prawidlowe wystawienie i przekazanie faktury,
zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug.

5.

1)

b)

Umowy zawarte przed dniem 1 lutego 2026 r., ktére pozostaja w mocy w tym dniu,
wymagaja dostosowania do obowigzujacych przepisow.

§3.
Faktury

Faktury VAT wystawiane przez jednostki muszg zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy,
o ktéorych mowa w art. 106e ustawy o podatku od towaréw ustug. Ustala si¢, ze dane
identyfikacyjne strony transakcji sprzedazy lub zakupu wykazywane sa na fakturach
W nastgpujacy sposob:

faktury dokumentujace sprzedaz, wystawiane w formie ustrukturyzowanej powinny
zawiera¢ elementy:

Podmiot]l — dane sprzedawcy, tj. Powiat Pultuski, ul Marii Sktodowskiej — Curie 11,
06 - 100 Puttusk, NIP 5681618062

Podmiot2 — dane nabywcy

Podmiot3 — dane wystawcy, tj. jednostki organizacyjnej: [pefna nazwa jednostki
organizacyjnej), [adres jednostki organizacyjnej], [NIP jednostki organizacyjnej], oraz
wypelnione pole Rola —,,7” — JST wystawca,

faktury dokumentujace zakup:
wystawione w formie ustrukturyzowanej powinny zawiera¢ elementy:

Podmiot2 — dane nabywcy tj. Powiat Pultuski, ul Marii Sktodowskiej — Curie 11, 06-100
Puttusk, NIP 5681618062

Podmiot3 — dane odbiorcy tj. dane jednostki organizacyjnej: [pelna nazwa jednostki
organizacyjnej|, [adres jednostki organizacyjnej], [NIP jednostki organizacyjnej], oraz
wypetnione pole Rola — ,,8” — JST odbiorca;

wystawione w postaci papierowej lub elektronicznej w przypadku, gdy wystawca nie ma
obowiazku wystawiania faktury przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur, powinna
zawiera¢ ponizsze dane:

Nabywca: Powiat Pultuski, ul Marii Sklodowskiej — Curie 11, 06-100 Pultusk,
NIP 5681618062

Odbiorca: [petna nazwa jednostki organizacyjnej), [adres jednostki organizacyjnej.

W celu dochowania terminu ptatnosci z wyzej ww. faktur nabycia i aby nie powodowaé
wydluzenia obiegu dokumentéw, nalezy ich wystawcom jednoznacznie wskazaé ich
adresata. Oznacza to, ze faktura taka powinna by¢ doreczona podmiotowi widniejacemu
w niej jako odbiorca a nie nabywca.
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1)

2)

1)
2)

Na fakturach sprzedazy podaje si¢ wiasciwe konto bankowe jednostki organizacyjnej
wystawiajacej fakture. Jednostka organizacyjna prowadzi windykacje naleznosci i ich
ewidencje.

Jednostka organizacyjna zobowigzana jest do dopetnienia obowigzkéw dokumentujacych
w odniesieniu do dokonywanych przez nia transakcji sprzedazy. Kazda czynnos$é
stanowigca dostawe towaréw/swiadczenie ustug podlega weryfikacji pod katem
koniecznosci wystawienia faktury oraz zarejestrowania jej przy uzyciu kasy fiskalne;j.

Od 1 lutego 2026 r. faktury sprzedazy VAT wystawia si¢ w formie ustrukturyzowane;.
Faktura ta spetnia wymogi poprawnosci, jezeli zostata wystawiona w Krajowym Systemie
e-Faktur i posiada przydzielony numer identyfikujgcy te fakture w tym systemie.

Wszelkie odptatne czynnosci jednostek wymienionych w zataczniku nr 2 do ww. uchwaty
na rzecz Powiatu Pultuskiego (i na odwrdt), a takze odptatne czynnosci dokonywane
pomigdzy tymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie mediéw), od 1 stycznia
2017 r. stajg si¢ $wiadczeniami wewnetrznymi, zatem dokumentowane powinny by¢é nota
ksiggowa i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych
deklaracjach podatku od towaréw i ustug skfadanych przez te jednostki. Nie dotyczy to
jednak odplatnych s$wiadczen, jesli strona takiej transakcji bedzie inna jednostka
samorzadu terytorialnego, wowczas taka transakcje dokumentuje si¢ faktura VAT,
a wynikajace stad kwoty ujmowane sa w ewidencjach sprzedazy oraz w czastkowych
deklaracjach podatku od towar6w i ustug sktadanych przez te jednostki.

Zgodnie z art. 111 ustawy o podatku od towaréw i ustug jednostki, ktére dokonuja
sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalno$ci gospodarczej oraz
rolnikéw ryczattowych, s3 obowiazane prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot podatku
naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujgcych.

W jednostkach nieposiadajacych kas rejestrujacych zobowigzuje si¢ ich kierownikéw do
analizowania przepiséw prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas
rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy przekazaé do Starostwa Powiatowego
w Puttusku.

§ 4.
Rejestry VAT
Kierownikéw jednostek organizacyjnych zobowigzuje sie do:

prowadzenia rejestrow sprzedazy i zakupdw zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 109
ust. 3 1 3b ustawy o podatku od towardw i ustug w formacie elektronicznym,;

sporzgdzania czastkowych ewidencji na podstawie rejestréw sprzedazy i zakupu, z ktérych
beda ujmowane czynnosci opodatkowane wraz z odpowiednimi oznaczeniami i kodami
oraz nabycie towaréw i ustug dokonywanych przez jednostke, od ktérych podatek od
towarow i ustug podlega odliczeniu réwniez z odpowiednimi kodami i oznaczeniami.

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu
ustala si¢ w jednostkach organizacyjnych sposob ich oznaczenia:

nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzedazy,

numer rejestru: kolejny numer (...)/Powiat Pultuski/skrécona nazwa jednostki (...),
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3)
4)
3)
6)

okres, ktorego dotyczy: miesigc, rok,

nazwa podmiotu: Powiat Pultuski/peina nazwa jednostki,
adres jednostki,

NIP (Powiatu) 5681618062.

Czastkowa ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie przede wszystkim
wystawionych faktur VAT, faktur korygujacych sprzedaz, miesigcznych raportow z kas
fiskalnych (dotyczy jednostek posiadajacych kasy fiskalne) i dokumentéw wewnetrznych
(samonaliczenie podatku naleznego).

W rejestrze sprzedazy VAT, faktury oraz inne dokumenty sprzedazy nalezy ujmowac
w sposob chronologiczny wedtug daty wystawienia i kolejnej numeracji. Zapisy te muszg
zawiera¢ dane wymienione w art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od towardéw i ustug, a takze
odpowiednie oznaczenia zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji
i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ich ewidencji w zakresie podatku od towaréw
i ushug.

Kwoty ujmowane w ewidencji sprzedazy powinny obejmowaé wartosci w groszach (tj. nie
nalezy stosowaé zaokraglen kwot do pelnych zlotych). Obowigzuje rowniez sktadanie
ewidencji zerowych.

Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek maja obowiazek zapoznaé si¢ ze
wszystkimi zmianami i oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidtowego
sporzadzenia ewidencji sprzedazy.

W rejestrze zakupu VAT faktury nalezy ujmowaé w sposob chronologiczny. Zapisy te
muszg zawiera¢ dane wymienione w art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od towaréw i ustug
oraz zawiera¢ odpowiednie oznaczenia zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow,
Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegoétowego zakresu
danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towardw i ustug.

Kwoty ujmowane w ewidencji zakupu powinny obejmowaé wartosci w groszach (tj. nie
nalezy stosowac¢ zaokraglen do pelnych ztotych). Obowiazuje roéwniez sktadanie ewidencji
zerowych.

Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek maja obowigzek zapoznaé sie ze
wszystkimi zmianami i oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidlowego
sporzadzenia ewidencji zakupu.

§5.
Zasady odliczania podatku VAT naliczonego

Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to poczawszy od
miesigca stycznia 2017 r. jednostki prowadza czastkowe ewidencje zakupéw za
poszczego6lne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupow powinna by¢
prowadzona wylacznie na podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktérych
Jjednostka posiada - wynikajace z ustawy o podatku od towardw i ustug - prawo do odliczen
podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przystuguje wylacznie wowczas, gdy
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dokonany zakup zwiazany jest z czynnosciami opodatkowanymi. Dlatego kazda faktura
powinna posiada¢ opis, ktéry wskazuje cel dokonanego wydatku oraz z jakg czynnoscig
podatkowg zakup jest zwigzany:

1)  tylko z dziatalnoscia opodatkowana (DZ.0),
2)  tylko z dziatalno$cig zwolniong (DZ.ZW),
3) tylko z dzialalnoscia niepodlegajacg VAT,
4)  z dzialalno$cig mieszana.
Kazdy zakup podlega weryfikacji w kontekscie podatku od towardw i ustug wg ponizszego
schematu.
dziatalnosé odliczenie VAT naliczonego
| opodatkowana 100%
i dziatalnosé | brak prawa
‘ zwolmona do odliczenia VAT
e -
, dzlalalnosc brak prawa
] ! niepodlegajaca do odliczenia VAT
ZAKUP | —
———— dziatalnosé zwolniona/ | | brak prawa
dziatalnosé niepodlegajaca do odliczenia VAT
! dziatalnosé l T —————
i mieszana i WSKAiNIK
E— dzn:fa.ll;:lsc cf;’:odatlkt?wana/ || STRUKTURY
ziatalnosé zwolniona SPRZEDAZY
dziatalnosé opodatkowana/ | | PREWSKAZNIK
dziatalnosé niepodlegajaca
o ~ || pREWSKAZNIK
dziatalnos¢ opodatkowana/ } .
. < . WSKAZNIK
1 dziafalnos¢ zwolniona/  —
| dziatalnosé niepodlegajaca | STRUKTURY
E i | SPRZEDAZY

Jesli dokonywane zakupy sa zwiazane z dzialalnoscig statutows niepodlegajaca
opodatkowaniu (niewykazywane w deklaracji czgstkowej) oraz zwolniong od podatku od
towarow i ustug (wykazywane w poz. 10 deklaracji czastkowej) odliczen nie dokonuje sie.

W przypadku ponoszonych kosztéw posrednich zwiazanych z dzialalno$cig mieszang
(sprzedaz opodatkowana i niepodlegajaca opodatkowaniu) odlicza si¢ podatek VAT od
zakupéw na podstawie rocznego prewskaznika okreslonego zgodnie z wytycznymi
Ministra Finanséw zawartymi w rozporzadzeniu z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celow
dzialalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikéw. Jezeli prewskaznik bedzie
nizszy niz 2% odliczen nie dokonuje si¢.

W przypadku ponoszonych wydatkow w stosunku do ktérych nie jest mozliwa
bezposrednia alokacja, a ktére pozostaja zwigzane z dzialalnoscig opodatkowang, jak
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1)

2)

3)

i dziatalnoscig zwolniong — odliczenia podatku od towaréw i ustug dokonuje si¢ na
podstawie wskaznika struktury sprzedazy.

W przypadku ponoszonych wydatkéw w stosunku do ktorych nie jest mozliwa
bezposrednia alokacja, a ktore pozostaja zwigzane z dziatalnoscig opodatkowana, poza
zakresem opodatkowania VAT, jak i dziatalnoscia zwolniong — odliczenia podatku VAT
dokonuje si¢ przy zastosowaniu prewskaznika i wskaznika struktury sprzedazy.

Upowazniony pracownik jest zobowigzany do ustalania wysokosci ostatecznego
prewskaznika i wskaznika struktury sprzedazy za dany rok oraz dokonania odpowiedniej
korekty odliczenia podatku VAT w przypadku wystapienia rozbieznosci migdzy
wysokoscig wstepnego i ostatecznego prewskaznika i wskaznika struktury sprzedazy.

§ 6.
Sporzadzanie deklaracji oraz czastkowych plikow JPK

Nie pdzniej niz do 10. dnia miesigca nastgpujacego po danym miesigcznym okresie
rozliczeniowym jednostki organizacyjne zobowiazane sa do wygenerowania z systemu
finansowo — ksiggowego czastkowych plikow JPK V7M wraz z ewidencja sprzedazy
i zakupu wedlug nastepujacego schematu:

cze$¢ nagldwkowa - zawierajgca m.in. dane dotyczace okresu za jaki jest sktadany plik
JPK_V7M, cel zlozenia, urzad skarbowych, do ktérego adresowana jest deklaracja, data
zlozenia;

nazwa podmiotu skladajacego - zawierajaca informacje, ktére charakteryzuja podmiot
skladajacy plik JPK_V7M;

cze$¢ deklaracyjna - zawierajgca dane niezbgdne do obliczenia wysokosci podatku
naleznego, obliczenia wysokosci podatku naliczonego, obliczenia wysokosci podatku lub
zwrotu podatku wraz z oznaczeniem sposobu dokonania tego zwrotu oraz pouczenia
podatnika;

cze$¢ ewidencyjna zawierajgca dane pozwalajace na prawidlowe rozliczenie podatku
naleznego i naliczonego, a takze zakres danych, ktory obejmuje:

oznaczenia wybranych towaréw lub ustug bedacych przedmiotem sprzedazy,
oznaczenia okreslonych rodzajow transakcji w odniesieniu do sprzedazy i zakupu,
rodzaj dokumentu stanowigcego podstawe wpisu w ewidencji.

Schemat, o ktorym mowa w pkt 1 powinien by¢ zgodny z rozporzadzeniem Ministra
Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegélowego
zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i ewidencji w zakresie podatku od
towardw i ustug.

Deklaracja podatkowa powinna by¢ sporzadzona zgodnie z zapisami art. 99 ust. 1 - 3
ustawy o podatku od towaréw i ustug.

Deklaracja podatkowa powinna odzwierciedla¢ i by¢ zgodna z rejestrami VAT podatku
naleznego i naliczonego.

Deklaracja VAT powinna przed przestaniem do organu by¢ polaczona w jeden plik
JPK_V7M.
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Kwoty ujmowane w deklaracji czastkowej powinny obejmowaé wartosci w groszach
(j. nie nalezy stosowaé zaokraglen kwot do pelnych zlotych). Obowigzuje réwniez
skladanie czastkowych deklaracji zerowych.

Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek majg obowiazek zapoznaé sie ze
wszystkimi zmianami i oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidiowego
sporzadzenia deklaracji czastkowej.

§7.

Zbiorcza skonsolidowana ewidencja i deklaracja podatkowa
' w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego

Po otrzymaniu przez powiat czastkowych deklaracji podatkowych i ewidencji podatku od
towaréw i ustug w formie jednolitego pliku kontrolnego, Powiat Puttuski sporzadza
zbiorcza skonsolidowana ewidencje i deklaracje podatkowa w formie Jednolitego Pliku
Kontrolnego, ktéra przesyla do urzgdu skarbowego w terminie do dnia 25. miesigca
nastgpujacego po miesiacu rozliczeniowym.

Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych
dla celéw prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji podatkowych
dostarczonych przez jednostki nastgpuje w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu
w Wydziale Finanséw Starostwa Powiatowego w Pultusku.

§‘ 8.
Rozliczenia VAT

W terminie do 10. dnia kazdego miesigca jednostki budzetowe po sporzadzeniu
czastkowych plikéw JPK_V7 maja obowigzek przekazania na rachunek bankowy Powiatu
Puttuskiego warto$¢ podatku naleznego do zaplaty.

Kwota podatku VAT do zaplaty wynikajaca ze zbiorczego pliku JPK V7M stanowi
zobowigzanie podatkowe Powiatu Pultuskiego w stosunku do Urzedu Skarbowego. Kwota
zobowiazania wynikajaca z pliku zbiorczego JPK_V7M zaokraglona do pelnych ztotych
zostaje przekazana na rachunek Urzedu Skarbowego w terminie do dnia 25. miesigca
nastgpnego po miesigcu rozliczeniowym. Brak srodkéw wynikajacych z zaokraglenia
stanowi wydatek zgodnie z klasyfikacja §4530.

Kwota podatku VAT do odliczenia w ciggu roku traktowana jest jako zmniejszenie
wydatkéw budzetowych, natomiast zwrot w nastgpnym roku budzetowym zaliczany jest
Jjako dochéd budzetowy.

§9.
Korekty plikéw JPK

W przypadku, gdy po przestaniu czastkowych ewidencji VAT i czastkowych deklaracji
podatkowych zostang stwierdzone nieprawidlowosci w prowadzonych rejestrach
czastkowych VAT lub zaistnieje inne okoliczno$¢ skutkujgca koniecznoscia dokonania
korekty czastkowej deklaracji podatkowej za dany miesigc nalezy:
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niezwlocznie zglosié te okolicznos¢ do Powiatu,

sporzadzi¢ i przestaé niezbgdne korekty czastkowych plikéw JPK do Powiatu, w terminie
nie dtuzszym niz 3 dni od dnia stwierdzenia niezgodnosci przez jednostke organizacyjna,

przesta¢ pismo wyjasniajace co uleglo zmianie oraz co jest przyczyng korekty.

W przypadku przestania korekty czastkowego pliku JPK ze zobowigzaniem podatkowym
wobec Urzedu Skarbowego nalezy dokonaé zaplaty nalezno$ci na wiasciwy rachunek
bankowy Powiatu Pultuskiego.

W przypadku stwierdzenia przez naczelnika Urzedu Skarbowego w przestanej ewidencji
btedéw, ktére uniemozliwiaja przeprowadzenie weryfikacji prawidlowosci transakcji,
naczelnik urzedu skarbowego wzywa podatnika do ich skorygowania, wskazujac te btedy.
W przypadku, gdy blad znajduje si¢ w ewidencji konkretnej jednostki, organ wzywa
Jjednostke podlegta do skorygowania ewidencji JPK lub ztozenia wyjasnien wskazujgcych,
ze ewidencja nie zawiera bltgdow, o ktérych mowa w wezwaniu, w terminie 3 dni. Jesli
osoba odpowiedzialna w danej jednostce za prawidlowe sporzadzanie ewidencji VAT nie
przesle we wskazanym terminie ewidencji lub korekty ewidencji VAT i z tego powodu na
podatnika zostanie natozona kara pieni¢zna wynikajaca z art. 109 ust. 3h ustawy o podatku
od towardw i ustug, osoba odpowiedzialna w jednostce zostanie zobowigzana do pokrycia
natozonej kary zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 10.
Odpowiedzialnos¢

Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych do wyznaczenia oséb
odpowiedzialnych za prawidlowosé rozliczen podatku od towaréw i ustug w jednostce.

Za rzetelnos¢ i zgodno$¢ z przepisami prawa podatkowego rozliczen podatku od towaréw
i ustlug jednostki organizacyjnej, w tym prawidlowo$¢ rejestrow oraz deklaracji
czgsciowych 1 JPK wylaczng odpowiedzialnos¢ ponosi jej kierownik, gtéwny ksiggowy
oraz upowazniony pracownik jednostki.

Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych do scistego przestrzegania
niniejszej procedury.

Upowazniony pracownik urzedu obstugujacego rozliczenie podatku VAT Powiatu
Puttuskiego nie jest zobowigzany do weryfikacji danych i zapiséw, w tym rejestrow oraz
deklaracji czastkowych przekazywanych przez jednostki pod wzgledem merytorycznym
z punktu widzenia obowigzujacych przepiséw prawa.

Upowazniony pracownik urzgdu obstugujacego rozliczenie podatki VAT Powiatu
Puttuskiego ma mozliwos¢ weryfikacji rozliczen dokonywanych przez jednostke
1 w przypadku powstatych watpliwosci dokonuje zgtoszenia Skarbnikowi Powiatu celem
dalszej weryfikacji.
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