Zatqcznik Nr 1
do Uchwaly i A9 b0t ¢

Zarzqdu Powiatu w Puftusku
2 dnia... 0. K eui s Q0AZ~

WYTYCZNE DO OPRACOWANIA ARKUSZY ORGANIZACJI
SZKOL PONADGIMNAZJALNYCH I PLACOWEK OSWIATOWYCH
PROWADZONYCH PRZEZ POWIAT PUETUSKI
NA ROK SZKOLNY 2012/2013

§1.

. Szczegdlowa organizacje nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2012/2013
okresla arkusz organizacji szkoly, zespotu, placdwki opracowany przez dyrektora szkoly,
zespotu, placowki, z uwzglednieniem szkolnych planéw nauczania, o kiérych mowa
w przepisach w sprawie ramowych planéw nauczania — do dnia 30 kwietnia 2012r.

. W arkuszu organizacji szkoly, zespohu, placowki zamieszcza si¢ w szczegolnosci: liczbe
pracownikéw szkoly, zespolu, placéwki, w tym pracownikéw zajmujacych stanowiska
kierownicze, liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych, wychowawczych i opiekunczych
finansowanych ze $rodkéw przydzielonych przez organ prowadzacy szkolg, zespof,

placéwke oraz liczbe godzin zajgé prowadzonych przez poszczegolnych nauczycieli.

§2.
. Szezegdlowa organizacje dzialania poradni psychologiczno — pedagogicznej w roku
szkolnym 2012/2013 okredla arkusz organizacji poradni, opracowany przez dyrektora
poradni — w terminie do 30 kwietnia 2012r.
. W arkuszu organizacji poradni zamieszcza si¢ w szczegdlnosci: liczbg pracownikéw
poradni, w tym pracownikéw zajmujacych stanowiska kierownicze, oraz ogdlng liczbe

godzin zajgé finansowanych ze Srodkéw przydzielonych przez organ prowadzacy.

§3.

. Arkusz organizacji szkoly, zespohi, placéwki nalezy opracowaé z uwzglednieniem
i respektowaniem obowigzujacych uregulowan prawnych (zai nr 1) oraz planu
finansowego szkoly, zespohu, placowki.

. Arkusz organizacji pracy szkoly, zespcﬁu, placowki, wraz zalacznikami,powinien by¢

zaopiniowany przez rade pedagogiczna (adnotacja na arkuszu z podaniem numeru i daty



uchwaly) oraz gléwna ksiegowa szkoly, zespohy, placowki.

§4.
1. W opracowaniu arkuszy organizacji szkoly, zespolu, placowki nalezy respektowaé
nastgpujace ustalenia:

1) drednia liczba uczniéw/sluchaczy w oddziale szkoly ponadgimnazjalne;:

a) w szkolach miodziezowych w klasach pierwszych nie wigcej niz 30,

b) w szkolach dla dorostych w klasach pierwszych nie wigcej niz 40;

2) liczba etat6w bibliotekarzy szkolnych w szkotach ponadgimnazjalnych: do 14
oddzialow — 1 etat, 15-20 oddzialéw - 1,5 etatu, 21 1 wiecej oddziatéw — 2 etaty;

3) uwzglednié, dokonane przez miodziez, wybory przedmiotdw na egzaminie
maturalnym, zwlaszcza w zakresie jezykow obeych;

4) podzialu oddziatéw na grupy dokonywaé z uwzglednieniem obowigzujacych w tym
zakresie przepiséw oraz mozliwosci finansowych, lokalowych i kadrowych szkoly,
placowki;

5) liczba nauczycieli, ktérym powierzono stanowisko kierownicze w szkole, placowce
— zgodna z normami statutowymi;

6) dokonaé przydzialu zaje¢ edukacyjnych i opiekuniczo — wychowawczych w
obowiazujacych wymiarach uwzgledniajac:

a) koniecznos$¢ zapewnienia minimalnej §redniorocznej liczby godzin dla
poszezegdlnych nauczycieli, przyjmujac czas trwania zaje¢ lekcyjnych w roku
szkolnym 2012/2013 — 40 tygodni,

b) pelng realizacje programéw nauczania oraz ramowych i szkolnych planow
nauczania,

¢) przydziat godzin ponadwymiarowych nauczycielom, ktérym powierzono
stanowiska kierownicze w szkole, placéwce, moze nastapié, w wyjatkowych
wypadkach, za zgoda Zarzadu Powiatu w Puttusku,

d) bezwzgledne respektowanie zasady zgodnosci posiadanych kwalifikacji z
przydzielonymi zajeciami edukacyjnymi, wychowawczymi i opiekunczymi,

¢) mozliwo$é dokonania zmian w planowanej organizacji pracy.szkc’)l wynikajacych
z dokonanej rekrutacji;

7) uwzgledni¢, przy zaistnialej potrzebie, mozliwosci wynikajace z uregulowan

zawartych w ustawie — Karta Nauczyciela: art. 18 (przeniesienie nauczyciela do



innej szkoly), art. 20 (przeniesienie w stan nieczynny) i art. 22 (uzupehienie
tygodniowego wymiaru zajeé w innej szkole badz ograniczenia zakresu zatrudnienia
nauczyciela).

2. W arkuszu organizacji szkoty, zespotu, placéwki podad:

1) stopien awansu zawodowego i wyksztalcenie kierunkowe nauczyciela;

2) studia podyplomowe i kursy kwalifikacyjne — w przypadku niezgodnosci
wyksztalcenia kierunkowego nauczyciela z przydzielonymi zadaniami
edukacyjnymi, wychowawczymi i opiekunczymi;

3) staz pracy ogdlem i pedagogicznej na dzien 1.09.2012r.;

4) nauczycieli przeniesionych w stan nieczynny i urlopowanych, z odpowiednia
adnotacja;

5) ogolna liczbg uczniéw i oddziatow;

6) liczbe dziewczat i chlopcdéw w poszczegdlnych oddziatach;

7) tygodniowq liczbe godzin nauczycieli wynikajaca z podziatu na grupy;

8) tygodniows liczbe godzin nauczycieli w obowigzkowym wymiarze;

9) tygodniowa og6lna liczbg godzin i liczbe godzin w ujeciu rocznym oraz tygodniowa
liczbg godzin ponadwymiarowych i godzin nauczycieli niepelnozatrudnionych oraz
roczng liczbe godzin ponadwymiarowych i roczna liczbg godzin nauczycieli
niepenozatrudnionych;

10) uéredniong liczbe godzin ogdtem, godzin ponadwymiarowych i godzin nauczycieli
niepelnozatrudnionych.

§5.
Do arkusza organizacji zalaczyc¢:

1) szkolne plany nauczania;

2) plany nauczania indywidualnego;

3) informacje o podziale na grupy na zajeciach edukacyjnych;

4} wykaz kadry pedagogicznej, wg ubieglorocznego wzoru;

5) liczbg nauczycieli, w podziale na stopnie awansu zawodowego, przystepujacych do
postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolny 2012/2013 wraz
ze wskazaniem terminow zlozenia wnioskéw o podjecie tych postepowan;

6) wykaz pracownikow zatrudnionych na stanowiskach urzgdniczych i pracowniczych,

niezaleznie od rodzaju stosunku pracy i sposobu finansowania zatrudnienia —



z ewentualnymi uwagami w tym zakresie, zawierajacy nastepujace dane: nazwisko
i imig, stanowisko, wyksztalcenie (kwalifikacje), forma zatrudnienia, grupa;

7) wykazy nauczycieli przewidzianych do zwolnienia oraz nauczycieli, z ktérymi
bedzie rozwiazany stosunek pracy w razie ukonczenia przez nauczyciela 65 lat zycia
oraz ze wzgledu na przejécie na emeryture (podaé przyczyne, wyksztalcenie, staz
oraz koszt);

8) potrzeby kadrowe (specjalnosé, liczba godzin).

§6.
Nauczycieli zatrudnionych w niepelnym wymiarze czasu pracy, na umowy okresowe,
w tym emerytéw i rencistow, mozna bedzie zatrudnié¢ po 25 sierpnia 2012r, za zgoda
Zarzadu Powiatu w Puttusku, na uzasadniony wniosek dyrektora szkoly, placowki
z zalaczong informacja z Powiatowego Urzedu Pracy w Pultusku o braku

zapotrzebowania na prace na danym stanowisku nauczyciela.

§7.

1. Arkusze organizacji szkét ponadgimnazjalnych i placowek oswiatowych, w 2 egz., wraz
z zatgcznikami wymienionymi w §5, nalezy zlozy¢ w Starostwie Powiatowym w Pultusku
do dnia 30 kwietnia 2012r.

2. Arkusze organizacji szkél ponadgimnazjalnych i placéwek o$wiatowych zostang
zatwierdzone przez Starostg Pultuskiego lub osob¢ upowazniona do dnia 31 maja 2012r.,

a arkusz organizacji poradni psychologiczno — pedagogicznej do 25 maja 2012r.

§8.
Wszelkie zmiany dotyczace organizacji szkot 1 placéwek o$wiatowych, ktére beda
mialy miejsce po ich zatwierdzeniu, nalezy przygotowaé w formie aneksu do arkusza

organizacji.

STA

Edward



Zatqcznik Nr |
do Wytyeznych..,

Obowigzujace akty prawne
regulujace opracowanie arkuszy organizacji podlegtych szkot i placéwek oswiatowych
: w roku szkolnym 2012/2013

. Ustawa z dnia 7 wrzeénia 19911‘. 0 systemie oswiaty (Dz.U. z 2004r. Nt 256, poz. 2572,

Ze zm.).

. Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011r. o zmianie ustawy o systemie o§wiaty oraz niektérych

innych ustaw (Dz.U. Nr 205, poz. 1206).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r. w sprawie

ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz.U. Nr 6 1, poz.
624, ze zm.).

. Rozporzatdzeﬁie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 marca 2005r. w sprawie

ramowych statutéw placéwek publicznych (Dz.U. Nr 52, poz. 466).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 11 grudnia 2002r.

W sprawie ramowego statufn publicznej poradni psychologiczno ~ pedagogicznej, w tym
poradni specjalistycznej (Dz.U, Nr 223, poz. 1869, ze zm.).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie

szczegbtowych zasad dziatania publicznych poradni psychologiczni — pedagogicznych,
W tym publicznych poradni specjalistycznych (Dz.U. Nr 228, poz. 1488).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 grudnia 2010r. w sprawie -

podstawowych warunkow niezbednych do realizacji przez szkoly i nauczycieli zadan
dydaktycznych, wychowawczych i opickuriczych oraz programéw nauczania (Dz.U.
z 2011r. Nr 6, poz. 23).

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008r. w sprawie

podstawy  programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogolnego

- W poszezegolnych typach szkSt (Dz.U. z 2009r, Nr 4, poz. 17),

10.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011r. w sprawie

klasyfikacji zawodéw szkolnictwa zawodowego (Dz.U, z 2012r. poz. 7).



11.Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie podstaw programowych
ksztalcenia w zawodach . . .

12 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Zawodowej z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie
podstawy programowej ksztalcenia w zawodach (Dz.U. poz. 184).

13.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz.U. Nr 15, poz. 142, ze zm.).

14 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz.U. poz. 204),

15.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008r. w sprawie
sposobu itrybu  organizowania  indywidualnego, obowiazkowego, rocznego
przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy (Dz.U.
Nr 175, poz. 1086).

16.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992r. w sprawie
warunk6w i sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkotach
(Dz.U. Nr 36, poz.155, ze zm.).

17.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1999r. w sprawie
sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym
cztowieka, o zasadach Swiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny,
zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i $rodkach $wiadomej prokreacji zawartych
w podstawie programowej ksztalcenia ogdlnego (Dz.U. Nr 67, poz. 756, ze zm.).

18.Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej 2z dnmia 9 sierpnia 2011r. w sprawie
dopuszczalnych form realizacii dwdch godzin obowiazkowych zaje¢ wychowania
fizycznego (Dz.U. Nr 175, poz.1042),

19_Rozporza¢dzem:e Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie

praktycznej nauki zawodu (Dz.U. Nr 244, poz. 1626).

20.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 186).

21.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej =z dnia 28 sierpnia 2009r. w sprawie
sposobu realizacji edukacji dla bezpieczenstwa (Dz.U. Nr 139, poz. 1131).

22.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej =z dnia 3 lutego 2009r. w sprawie
organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci (Dz.U. Nr 23, poz. 133).

23.Rozporzq&zenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz.U. Nr 228, poz. 1487).

24 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie
warunkéw organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy



niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spoleczoie w specjalnych przedszkolach,
szkotach i oddziatach oraz w osrodkach (Dz.U. Nr 228, poz.1489),

25.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie
warunkow organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy
niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w przedszkolach, szkotach
1 oddziatach og6lnodostgpnych lub integracyjnych (Dz.U. Nr 228, poz. 1490).

26.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008r. w sprawie
orzeczefl 1opinii wydawanych przez zespoly orzekajace dzialajace w publicznych
poradniach psychologiczno - pedagogicznych (Dz.U. Nr 173, poz. 1072).

27.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007r. w sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdziandw i égzaminéw w szkotach publicznych (Dz.U. Nr 83, poz.
562, ze zm.)

28.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lutego 2012r. zmieniajace

. rozporzadzenie w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzamindw w szkolach
publicznych (Dz.U. poz. 262).

29.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie
egzamindw eksternistycznych (Dz.U. poz. 188).

30.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 kwietnia 2002r.
w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz.U. Nr 46, poz.432, ze Zm.).

31.Komunikat Ministra Edukacji Narodowej w sprawie terminow ferii zimowych w roku
szkolnym 2012/2013, ' .

32.Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006r. Nr 97, poz. 674,
Ze zm.).

33.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreSlenia szkol
iwypadkéw, w ktérych mozna zatrudnié nauczycieli niemajacych wyzszego

- wyksztalcenia lub ukoniczonego zakladu ksztalcenia nauczycieli (Dz.U. Nr 50, poz. 400,
ze zm.).

34.Porozumienie pomiedzy Konferencja Episkopatu Polski oraz Ministrem Edukacji
Narodowej z dnia 6 wrzesnia 2000r. w sprawie kwalifikacji wymaganych od nauczycieli
religii (Dz.Urz. MEN Nr 4, poz. 20).

35.Uchwata Nr XVI1/129/04 Rady Powiatu w Pultusku z dnia 30 sierpnia 2004r, w sprawie
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli zatrudnionych
w szkotach i placowkach prowadzonych przez Powiat oraz zasady zaliczania do wymiaru
godzin poszczegblnych zajeé w ksztatceniu zaocznym (ze zm.: uchwala Nr X3/166/05
Rady Powiatu w Pultusku z dnia 28 lutego 2005r.; uchwata Nr XXXIV/261/06 Rady



Powiatu w Puttusku z dnia 28 kwietnia 2006r.).

36.Uchwata Nr VI/48/03 Rady Powiatu w Puttusku z dnia 28 kwietnia 2003r. w sprawie
zasad udzielania i rozmiaru znizek tygodniowego, obowiazkowego wymiaru godzin zajeé
nauczycielom, ktérym powierzono stanowisko kierownicze w szkotach i placowkach
prowadzonych przez Powiat (ze zm.: uchwala Nr X1/94/03 Rady Powiatu w Puttusku
z dnia 29 grudnia 2003r., uchwala Nr XXXIV/260/06 Rady Powiatu w Pultusku z dnia
28 kwietnia 2006r.).

37.Uchwata Nr 82/2000 Zarzadu Powiatu w Pultusku z dnia 22 wrzesnia 2000r. w sprawie
zasad rozliczania tygodniowego, obowiazkowego wymiaru godzin zajeé nauczycieli, dla
ktorych ustalony plan zajeé jest réznmy w poszczegblnych okresach roku szkolnego
w szkotach i placéwkach prowadzonych przez Powiat.

38.Ustawa z dnia 23 maja 19911. o iéwiqzkach zawodowych (Dz.U. z 2001r. Nr 79, poz.
854, ze zm.).

39.Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 czerwea 1996r. w sprawie trybu udzielania
urlopu bezplatmego i zwolnien od pracy pracownikom petnigecym z wyboru funkcje
w zwigzkach zawodowych oraz zakresn uprawnien przystugujacych pracownikom
w czasie urlopu bezplatnego i zwolniesi od pracy (Dz.U. Nr 71. poz. 336).

40.Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz.U. z 1998r. Nr 21, poz. 94, ze zm.).

41.Rdzporzqdzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 paZdziernika 2005r. w sprawie orzekania
o potrzebie udzielania nauczycielowi urlopu dla poratowania zdrowia (Dz.U. Nr 233,
poz.1991). ' '

42.Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 16 grudnia
2003r. w sprawie szczegdtowych warunkéw udzielania urfopu wychowawczego (Dz.U.
Nr 230, poz. 2291).



