Zatqcznik Nr 2 do
Zarzqdzenia Nr‘fy’2026
Starosty Pultuskiego
zdnia 2AMNCS. 2026 -

Wewngtrzne mechanizmy kontroli w zakresie realizacji obowigzku publikacji

w Centralnym Rejestrze Umow JSFP w Starostwie Powiatowym w Puttusku

§1.
Celem kontroli jest zapewnienie bezpieczeristwa danych i ciggloéci dziatania CRU w Starostwie
Powiatowym w Puttusku oraz terminowosci, kompletnosci i zgodnosci wpiséw z dokumentacjg

Zzrédtowa.

§2.
1. Majac na uwadze, ze system CRU posiada szeroki zakres danych, kazdy uzytkownik powinien
przestrzegac:

1) zasad bezpiecznego uwierzytelnienia sie, bezpiecznej pracy i zakoficzenia pracy w CRU, w tym

zakazuje sig wspotdzielenia kont i haset dostepu,

2) regulacji wewnetrznych obowigzujacych w Starostwie Powiatowym w Puttusku dotyczacych
bezpiecznej pracy w systemach informatycznych oraz Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem

Informacji w tym ochrony danych osobowych,

3) obowigzku zgtaszania do Petnomocnika Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji
(Petnomocnik SZBI), Administratora Systemdw Informatycznych (ASI) oraz Administratora

CRU wszelkich incydentéw majacych wptyw na prawidtowe funkcjonowanie systemu.

2. Zaraportowanie incydentéw odpowiada Administrator CRU.

§3.

1. Administrator CRU przeprowadza coroczng kontrole, poprzez przeglad wpiséw udostepnionych

w CRU, w terminie do 30 marca roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy przeglad.

2. Zprzeprowadzonej kontroli Administrator CRU sporzgdza ,,Protokdt corocznego przeglagdu wpiséw
w CRU”, ktéry przedktada Staroscie do zatwierdzenia.

3. W ,Protokole corocznego przegladu wpiséw w CRU” uwzglednia sig nastepujgce informacje:
1) numer protokotu,

2) data sporzadzenia protokotu,



3)

5)

6)

8)

9)

okres objety przegladem (rok kalendarzowy),

liczba wpiséw w CRU na koniec roku objetego przeglagdem (w szt.)

liczba aktualizacji wpiséw dokonanych w roku (w szt.)

liczba zmian statusu z ,aktywna” na ,nieaktywna” w roku (w szt.)

liczba zwrotéw wpiséw do korekty oraz liczba wpiséw, w ktérych zastosowano ograniczenie
jawnosci,

ocena poprawnosci i kompletnosci informacji —w tym wyrywkowa kontrole zgodnosci wpiséw
z dokumentacjg zrédtowg (préba: minimum 5% wpiséw dokonanych w roku przegladu, nie
wiecej niz 10% wpisdw).

zafgczniki, w tym m.in. miesieczne raporty reprezentujgce umowy, ktére zostaly

zarejestrowane na koncie jednostki.



