Starosty Pultuskiego
z dnia .:2:8..lutego 2019r.

w sprawie ustalenia zasad korgystania ze stutbowego samochodu osobowego w Starostwie

Powiatowym w Pultushu

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1988 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r., poz. 995, ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Ze stuzbowego samochodu osobowego korzystaja, wylacznie w celu realizacji obowiazkow
stuzbowych wynikajgcych z petnionych furnkeji lub zajmowanych stanowisk, nastepujace
osoby:

1) Starosta Pultuski,

2) Wicestarosta,

3) Sekretarz Powiatu,

4) Skarbnik Powiatu,

5) radni Rady Powiatu w Pultusku,

6) dyrektorzy Wydziatéw oraz pracownicy Wydzialéw na wniosek dyrektora,
7) kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu.

2. Osoby uprawnione do korzystania z samochodu zobligowane s do kierowania sic zasada

celowosci i oszczednodcei.

3. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd samochodem powinien odbywaé

si¢ najkrdtszg droga.

§2.

1. Osoby korzystajace z samochodu podpisuja kartg drogowa, potwierdzajac w ten sposob
wykonanie zamdéwienia. Osoby skladajace podpis obowigzane sa skontrolowaé rzetelnodé

zapiséw w karcie drogowej.



2. W przypadku, gdy z pojazdu korzysta w celach shuzbowych jedynie kierowca, karte drogowsg
w celu potwierdzenia wykonania czynnosci podpisuje Dyrekior Wydziatu Organizacji
Nadzoru.

§ 3.
Zgody Starosty Puttuskiego lub Wicestarosty wymaga:
1) wyjazd samochodem poza teren miasta Pultuska,

2} korzystanie z samochodu poza obowigzujacym czasem pracy.

§ 4.

Miejscem nocnego postoju samochodu jest wylacznie odpowiednio zabezpieczony przed

kradzieza garaz lub parking strzezony.
§ 5.
1.Tryb ubiegania si¢ o korzystanie z samochodu okresla zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

2.Tryb ubiegania si¢ o korzystanie z samochodu nie dotyczy Starosty Puhuskiego,
Wicestarosty, Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu oraz radnych Rady Powiatu w Puttusku.

§ 6.
Wykonanie zarzagdzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Organizacji i Nadzoru.
§ 7.

Traci moc zarzadzenie Nr 42/2007 Starosty Puttuskiego z dnia 5 wrzesnia 2007r. w sprawie
ustalenia zasad korzystania ze stuzbowego samochodu osobowego w Starostwie Powiatowym

w Puttusku.
§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Starosty Pultuskiego
= dniall %2019 r.
Zasady korzystania ze stuzbowego samochodu osobowego

w Starostwie Powiatowym w Pultusku

Wyjazdy stuzbowe na terenie powiatu pultuskiego odbywajg sig na podstawie zgloszenia
zamGwienia na przydzial samochodu do Dyrektora Wydziatu Organizacji i Nadzoru.
Wyznaczony w Wydziale Organizacji i Nadzoru pracownik koordynuje potrzeby
pracownikéw w zakresie korzystania z samochodu shuzbowego .

Wyjazdy stuzbowe na terenie miasta zleca Sekretarz Powiatu lub Dyrektor Wydziatu
Organizacji 1 Nadzoru.

Pracownik oddelegowany do wyjazdu samochodem shizbowym, zobligowany jest
do dokonania zarejestrowania wyjscia oraz powrotu w ewidencji wyjsé stuzbowych
i prywatnych.

Po zakonczonym wyjezdzie samochodem stuzbowym pracownik podpisuje karte drogowa
kierowcy w rubryce ,,podpis jadacego™ potwierdzajac wykonanie zlecenia wyjazdu oraz
ilos¢ przejechanych kilometrow.

Do korzystania z samochodu shizbowego na terenie powiatu puttuskiego nie sg uprawnieni
pracownicy, ktérym przyznano limit kilometréw na jazdy lokalne na podstawie umowy
o uzywanie samochodu osobowego nicbedgcego wlasnoscia pracodawcy do celdw
stuzbowych.

Wyjazdy shuzbowe poza teren miasta Puttuska odbywaja si¢ na podstawie pisemnego
~Zamowienia na przydziat samochodu stuzbowego™ stanowigcego zalacznik do niniejszych
zasad, zatwierdzonego przez Staroste Puttuskiego lub Wicestarostg.

W stosunku do Wicestarosty, Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu oraz radnych Rady
Powiatu w Pultusku decyzje o potrzebie uzycia samochodu na terenie i poza powiat puttuski
podejmuje Starosta Pultuski, bez koniecznosci skladania zaméwienia na przydziat
samochodu shuzbowego.

W przypadku zaméwien na korzystanie z samochodu shizbowego, ktérych termin realizacji
nakfada sig, Starosta, Wicestarosta lub Sekretarz rozstrzyga kwestie o kolejnosci realizacii

zamowier,

10) Tryb ubiegania sig¢ o korzystanie z samochodu nie dotyczy Starosty P

w Puhtusku.
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Zalacznik do zasad korzystania

ze stuzbowego samochodu

(wydziat / jednostka organizacyjna)

Zamowienie na przydzial samochodu sluzbowego

W dniu od godz. do dnia godz.

Trasa jazdy od

do

do dyspozycji

(nazwisko, imig i stanowisko)

w celu

(pedac umotywowanic)

ZATWIERDZAM

(data i podpis) (podpis zamawiajgcego)



