Zarzgdzenie Nr 29/10
Starosty Pultuskiego

Zz dnia 21 kwietnia 2010 r.

w sprawie: wprowadzenia szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
zaktadowego planu kont dla budzetu Powiatu oraz Starostwa Powiatowego

w Puttusku.

Na podstawie art.3 ust.] pkt.11, art. 4 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzednia
1994 roku — o rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 ze zm.)
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 roku w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora
finanséw publicznych ( Dz. U. Nr 142 poz. 1020) zarzadzam co nastepuje :

§1.

W celu umozliwienia sporzadzania rzetelnej sprawozdawczosci finansowej

i statystycznej przedstawiajgcej stan i sytuacje finansowa budzetu Powiatu

1 Starostwa Powiatowego w Pultusku wprowadzam w zycie:

1. Zakladowy plan kont stanowiacy zatgcznik Nr 1 oraz zalacznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

2. Og(')lne zasady ( polityki) rachunkowosci stanowigce zatgcznik Nr 3
do niniejszego zarzqdzema

3. Zasady ochrony danych i ich zbiorow generowanych z komputerowych
programOw przetwarzania stanowiacy zalacznik Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

4. System ochrony danych 1 ich zbioréw stanowigcy zatgcznik Nr 5
do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zaktadowy plan kont stanowiacy zatacznik Nr 1 i zatacznik Nr 2, Ogoélne zasady

( polityki) rachunkowosci stanowiace zatacznik Nr 3, Zasady ochrony danych
i ich zbiorow generowanych z komputerowych prograrnow przetwarzania
stanowiace zalacznik Nr 4, System ochrony danych i ich zbioréw stanowiacy




zalacznik Nr 5 do niniejszego Zarzadzenia objeto nadzorem Systemu
Zarzadzania Jakoscia jako dokumenty systemowe odpowiednio: Nr DS-16,
DS-17, DS-18, DS-19, DS-20

§3.
Zobowiazuje Dyrektoréow Wydzialow do zapoznania z trescia zarzadzenia
wszystkich podleglych pracownikéw.

§4.

Za prawidlowe przestrzeganie zarzadzenia odpowiedzialni sg Dyrektorzy
Wydzialéw oraz pracownicy samodzielnych stanowisk.

§5.
Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Skarbnik i Dyrektor Wydziatu
Finansow.

§6.
Traca moc Zarzadzenia Starosty Pultuskiego: Nr 46/06 z dnia 2 listopada
2006 1., Nr 27/08 z dnia 1 sierpnia 2008 r., Nr 2/09 z dnia 6 stycznia 2009 r.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

A

/
/




Zatacznik nr 1 do
Zarzgdzenia Nr 29/10
Starosty Puhtuskiego

z dnia 21 kwietnia 2010 r.

Nazwa dokumentu:

Zaktadowy plan kont
(dla budzetu powiatu}

Numer dokumentu:
DS-16




Plan kont dla budzetu Powiatu w Pultusku.

A. Wykaz kont syntetycznych budzetu powiatu .

1. Konta bilansowe.

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

137 - Rachunki srodkow funduszy pomocowych

138 - Rachunki srodkoéw na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Inne $rodki pieniezne

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw

227 - Rozliczenie dochodow ze $rodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

257 - Naleznosci z tytutu prefinansowania

260 - Zobowigzania finansowe

268 - Zobowigzania z tytulu prefinansowania

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 ~ Wydatki z funduszy pomocowych

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu
961 — Niedobér lub nadwyzka budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

967 - Fundusze pomocowe

968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami.
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B. Zasady funkcjonowania kont bilansowych.

Konto 133 - ,, Rachunek budzetu ,,

1. Konto 133 - , Rachunek budzetu” stuzy do ewidencji operacji pienieznych
dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu. Na koncie 133 na stronie Wn uimuje
sie wpltywy Srodkdw pienieznych na rachunek budzetu, w tym z tytutlu kredytdw,
przelanych przez bank, a na stronie Ma wyptaty z rachunku budzetu, w tym sptaty
kredytow. Zapisy na tym koncie dokonywane sa wylgcznie na podstawie dowodéw
bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. Stwierdzone bledy w
dowodach banku ksieguje sie zgodnie z wyciggiem, a rdznice wynikajgcg z btedu odnosi
sie na konto 240 jako “sumy do wyjasnienia”. Rdznice te wyksiegowuije sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Do konta 133 - “Rachunek budzetu” prowadzi sie ewidencje analityczng w nastepujacy
sposob:

1) "Rachunek dochoddw budzetu” Na koncie tym ujmuje sie wplywy zrealizowanych

dochoddw budzetu. Saldo tego konta wystepuje po stronie Wn i oznacza zrealizowane

dochody budzetu.

2) "Rachunek wydatkéw budzetu” Na koncie tym ewidencjonuje sie wszystkie wyptaty

srodkow pienieznych z rachunku budzetu dla poszczegoéinych jednostek budzetowych.

Konto to wykazuje saldo Ma, ktére oznacza wyplaty srodkéw pienieznych z budzetu

powiatu.

3) "Rachunek biezacy wydatkéw niewygasajacych” Na koncie tym ujmuje sie s$rodki

pienigzne na wydatki budzetu powiatu uznane za niewygasajgce w roku budzetowym na

podstawie odrebnych przepisow.

4) “Subkonto rachunku wydatkdw”, dotyczace obligacji komunalnych, Na koncie tym

ewidencjonuje sie emisje obligacji, wydatki na zadania inwestycyjne powiatu oraz operacje

z tytutu wyptaty kuponu odsetkowego, wyplaty prowiziji z tytutu gwarancii uplasowania oraz

prowizji za obstuge.

5) “Rachunek lokat terminowych I”.

6) "Rachunek lokat terminowych II".

Typowe zapisy strony Wn konta 133 —,, Rachunek budzetu”

Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Dochody realizowane wytgcznie
poprzez rachunek budzetu
1. Udziaty we wplywach dochoddéw budzetu panistwa 224

oraz dochody z tytutu podatkow i optat pobieranych
na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego przez
urzedy skarbowe,
2. Wplywy udziatdéw w podatku dochodowym 224
od o0sdb fizycznych,
3. Subwencja ogdlna:
a) wptyw subwencjl ogoinej (z wytgczeniem subwencji 901
oswiatowej ofrzymanej w grudniu za styczen
nastepnego roku),
b) wptyw subwencji oswiatowej w grudniu za styczen 909
nastepnego roku,
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. Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania

z zakresu administracji rzadowej zlecone jednostce
samorzadu terytorialnego oraz inne zadania zlecone
ustawami,

. Dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie

lub dofinansowanie zadan wlasnych jednostki
samorzadu terytoriainego:

nalezne za dany rok budzetowy,

otrzymane w grudniu za styczen roku nastepnego,

. Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien

z organami administracji rzgdowej lub z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego,

. Dotacje z funduszdéw celowych,
. Wplyw $rodkéw na dofinansowanie zadan wtasnych

jednostek samorzadu terytorialnego otrzymane z innych
zrodet (np. z doptat do gier liczbowych),

. Odsetki od lokat terminowych oraz od srodkéw

gromadzonych na rachunku podstawowym i rachunku
érodkéw na wydatki niewygasajace.

. Przychody
. Wptywy z tytutu kredytéw bankowych,
. Wptywy z tytutu zaciggnietych pozyczek,

Wplywy z tytulu emisji papierow wartosciowych.

ITI. Operacje wewnetrzne

1.

2.

3.

4.

Wptyw $rodkéw na rachunek lokat terminowych
(konto analityczne 133),

Zwrot srodkdw z rachunku lokat terminowych
na rachunek podstawowy (analityka konta 133),
Wptyw srodkéw na subkonto wydatkdéw
niewygasajqcych (analityka konta 133),

Zwrot niewykorzystanych srodkéw z rachunku

srodkéw na wydatki niewygasajgce na rachunek

podstawowy (analityka 133).

IV. Inne przelewy

1.

2.

L.
1.

2.

Okresowe przelewy dochodéw realizowanych przez
urzad i inne jednostki budzetowe,

Zwroty srodkdéw przekazanych na wydatki urzedu

i innych jednostek budzetowych.

901

901
909
901

901
901

901

134
260
260
133
133
133

133

222

223

Typowe zapisy strony Ma konta 133 ~ ,, Rachunek budzetu”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Wydatki wtasne urzedu

Wydatki objete planem finansowym wydatkow urzedu
zrealizowane z rachunku budzetu,

Wydatki objete planem wydatkow niewygasajgcych

902

904
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zrealizowane bezposdrednio z subkonta srodkow
na wydatki niewygasajace.
I1. Rozchody

1. Wyptaty pozyczek udzielonych, 250

2. Sptata kredytéw bankowych, 134

3. Wykup wyemitowanych papierow wartosciowych, 260

4. Sptata zaciggnietych pozyczek. 260

1I1. Operacje wewnegtrzne

1. Przekazanie $rodkéw z rachunku podstawowego 133
na rachunki lokat terminowych (analityka 133),

2. Zwrot $rodkéw z rachunku lokat terminowych 133
na rachunek podstawowy (analityka 133),

3. Przekazanie $rodkoéw z rachunku podstawowego 133

na subkonto $rodkow na wydatki niewygasajace
(analityka 133),
4, Zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki 133
niewygasajace na rachunek podstawowy
(analityka konta 133),

IV. Inne przelewy

1. Przelew dochoddw zwigzanych z realizacjg zadan 224
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami na rachunek budzetu panstwa,

2. Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych 223
jednostek budzetowych,

3. Srodki budzetu przekazane na rachunek srodkéw 137
pomocowych,

4. Przelewy z subkonta $rodkdw na wydatki niewygasajace 224

na rachunki biezace jednostek budzetowych realizujacych

plan wydatkéw niewygasajacych,
. Zwrot dotacji celowych, 224
. Bledne zapisy w ksiegowosci banku dotyczace wyplat. 240

Sy N

Konto 134 - ,, Kredyty bankowe ,,

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu
Na stronie Wn konta 134 ujmuj sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuj sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu.

Saldo Ma konta 134 oznacza stan kredytu bankowego na sfinansowanie budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 — ,Kredyty bankowe”

Tres$C operacji Konto przeciwstawne
1. sptata kredytu bankowego 133
2. umorzenie kredytu bankowego 962
3. dodatnie réznice kursowe od kredytéw w walutach obcych 962
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Typowe zapisy strony Ma konta 134 — ,, Kredyty bankowe”

Treséé operacji Konto przeciwstawne

1. otrzymany kredyt bankowy 133
2. ujemne roznice kursowe od kredytow w walutach obcych 962

Do konta 134 - ,Kredyty bankowe prowadzi sie ewidencje szczegdtowa umoziiwiajgcq
ustalenie stanu poszczegolnych kredytdw

Konto 137 - ,, Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 - , Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych stuzy do ewidencji otrzymanych
¢rodkéw pienieznych w ramach realizacji zadan z funduszy pomocowych w zakresie ktorych
umowa lub przepis okreslajg koniecznoéé wydzielenia tych srodkéw na odrebnym rachunku
bankowym.

Na koncie 137 po stronie Wn ujmuje sie otrzymane srodki z funduszy pomocowych , a na
stronie Ma wyplaty tych $rodkéw. Do konta 137 prowadzona jest ewidencja analityczna
umozliwiajgca ustalenie stanu $rodkow kazdego funduszu pomocowego /programu/.

Na koniec okresu konto moze wykazywaé saldo Wn , ktore oznacza stan Srodkéw
pochodzacych z funduszy pomocowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 137 — ,, Rachunki érodkéw funduszy
pomocowych.”

Tresc operacji Konto przeciwstawne.
1. wptyw srodkdw pienieznych 907
2. odsetki od srodkdéw zgromadzonych na rachunku bankowym 240

Typowe zapisy strony Ma konta 137 - ,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. wyptaty $rodkow pienieznych 228
2. dotacja dia SP Z0OZ 908

Konto 138 - ,, Rachunki srodkéw na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji dokonywanych na wyodrebnionych rachunkach
bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych prefinansowania
w ramach pozyczek zaciaggnietych z budzetu paristwa na finansowanie zadan realizowanych
z udziatem s$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Na koncie 138 ujmuje sie
operacje dotyczace:

a) wplywu pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa,

b) wykorzystania pozyczek,

¢) zwrotu pozyczek,
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wylgcznie na podstawie dowoddw bankowych w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna
zgodnoé¢ zapisdOw konta 138 migdzy ksiegowoécia jednostki a ksiegowoscia banku.
Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wplywy zaciagnigtych pozyczek oraz srodki
przeznaczone na ich sptatg. Na stronie Ma konta 138 ujmuje sie wyptaty na cele okresione
w umowie pozyczki oraz sptate pozyczek. '

Ewidencja szczegdtowa do tego konta powinna by¢ prowadzona wedtug celéw zaciagnigtych
pozyczek na prefinansowanie / programow/.

Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan érodkdéw pienieznych
znajdujacych sige na wydzielonych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 138 - ,, Rachunki érodkéw na prefinansowanie”

Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. wptyw $rodkow pienigznych 268
2. odsetki zgromadzone od rachunku bankowego 907
3. omytki bankowe 240

Typowe zapisy strony Ma konta 138 - ,, Rachunki érodkéw na prefinansowanie”

1. zaptata za faktury 201/400/080
2. sptata pozyczki 268
3. zwrot dochodéw/odsetek 227

Konto 139 - “Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji cperacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z odrebnymi
przepisami $rodkéw pienigznych innych niz srodki budzetu i $rodki pochodzgce z funduszy

pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuj sie wptyw wydzielonych srodkéw pienigznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych .

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych

srodkéw na ich rodzaje.
Konto 139 moze wykazywal saldo Wn, ktore oznacza tan S$rodkOow pienigznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,, Inne srodki pieniezne ,,

Konto 140 - , Inne $rodki pieniezne” stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze

w tym:

1. érodkéw pienieznych otrzymanych z innych budzetéw w przypadku ,gdy srodki
te zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym | sg objete wyciagiem
bankowym 2z datg nastepnego okresu sprawozdawczego .

2. kwota wplaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio
do banku , z tytutu dochodéw budzetowych , w wypadku potwierdzenia wplaty przez
bank w nastepnym okresie sprawozdawczym.
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3. przelewdw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagiem bankowym z rachunku budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty Srodkow pienieznych w drodze, a na stronie Ma
wplyw $rodkdw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Ewidencja analityczna prowadzona jest do poszczegéinych typow rozliczen.

Konto 140 wykazuje saldo Wn i oznacza stan srodkoéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 — ,, Inne $rodki pieniezne”

Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. kwoty $rodkéw pienieznych w drodze 222, 224,901
Typowe zapisy strony Ma konta 140 — ,, Inne $rodki pienigzne”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. wptywy $rodkow pienieznych w drodze na rachunek bankowy 133

Konto 222 - ,, Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych , stuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn wplyw dotacji, subwencji, CIT, PIT konta 222 ewidencjonuje sie dochody
budzetu powiatu realizowane przez jednostki budietowe w wysokosci wynikajgcych
z okresowych sprawozdar jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 901 ,a po
stronie Ma przeksiegowanie dochodéw =z tytuty dotacji, subwencji, CIT, PIT
w korespondencji z kontem 800 ujmowane sa przelewy dochodow na rachunek budzetu
przez jednostki budzetowe , w korespondencji z kontem 133.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetu powiatu
zrealizowanych przez jednostki budzetowe objetych okresowym sprawozdaniem , lecz nie
przekazanych na rachunek budzetu powiatu .

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetu powiatu przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 — ,, Rozliczenia dochodéw budzetowych”

Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

1. dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacych z okresowych sprawozdarn budzetowych 901

Typowe zapisy strony Ma konta 222 -, Rozliczenie dochodoéw budzetowych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
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1. przelewy dochodéw budzetowych dokonane przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu powiatu 133

Ewidencije szczegdtowa do konta 222 -, Rozliczenie dochoddw budzetowych” prowadzi si¢
na kazda jednostke budzetowg w sposéb umozZliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdinymi jednostkami budzetowymi z tytutu realizowanych przez nie dochodow

budzetu powiatu.

Konto 223 - .. Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 - , Rozliczenia wydatkéw budzetowych , stuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow
budzetowych.

Na koncie 223 po stronie Wn ujmuje sie srodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ewidencjonuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokoéci wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych  tych jednostek
w korespondencji z kontem 902.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 - ,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Tres¢ operacji Konta przeciwstawne.

1. przelewy $rodkdw z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow 133

Typowe zapisy strony Ma konta 223 -, Rozliczenia wydatkow budzetowych”

Tresc operacji Konta przeciwstawne
1. wydatki dokonane przez jednostki budzetowe wynikajgce
z okresowych sprawozdan budzetowych 902
2. zwrot niewykorzystanych srodkow 133
Ewidencja szczegdtowa do konta 223 - , Rozliczenie wydatkow budzetowych” jest

prowadzona na kazdg jednostke budzetowg w spos6b umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczer z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
biezace $rodkéw przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetu.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych s$rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 224 - ., Rozrachunki budzetu ,,

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z innymi budzetami, a w szczegdblnosci:
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1) roziiczerr dochoddw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;
2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;
4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Konto 224 moze wykazywaé dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci , a saldo Ma

stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Ewidencja szczegbtowa do tego konta prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu naieznosci | zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegolnych

budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 -, Rozrachunki budzetowe”

Treséc operacji Konta przeciwstawne

1. nalezne dochody z tytutu udzialu w podatku dochodowym
od osdb fizycznych ( ostatniego dnia okresu sprawozdawczego) 901
2. Przelew $rodkow z tytutu niewykorzystanych dotacji 133

3. nalezne dochody budzetowe zrealizowane przez urzedy skarbowe 901
(ostatniego dnia okresu sprawozdawczego)
Typowe zapisy strony Ma konta 224 - ,, Rozrachunki budzetu”

Tresé operacji Konta przeciwstawne

1. wptyw dochoddw z tytutu udziatu w podatku dochodowym
od os6b fizycznych

2. wptyw dochodow z urzedu skarbowego 133

133

Konto 225 - ,, Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stroni Wn konta 225 ujmuj sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma ujmuj sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz przelewy
érodkow niewykorzystanych.

Ewidencja szczegOlowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
tanu rozliczern z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych

im $rodkdow na realizacie niewygasajacych wydatkéw.
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Typowe zapisy strony Wn konta 225 -, Rozliczenie niewygasajacych
wydatkow”

Tresc¢ operacji Konta przeciwstawne

1. érodki przelane z rachunku na pokrycie wydatkow niewygasajacych 133

Typowe zapisy strony Ma konta 225 - ,, Rozliczenie niewygasajacych
wydatkow”
Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1.wydatki niewygasajace zrealizowane przez jednostki je realizujace w wysoKosci
wynikajacej z okresowe]j sprawozdawczosci tych jednostek 904

2. zwrot niewykorzystanych srodkdéw 904

Ewidencja szczegdtowa  powinna zapewni¢  mozliwos¢  ustalenia stanu rozliczen
z poszczegblnych planow i jednostek wykonujacych wydatki niewygasajace.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn , ktére oznacza stan nierozliczonych Srodkéw
przekazanych jednostkom na realizacjg¢ niewygasajgcych wydatkow.

Konta 227 - ,, Rozliczenie dochodéw ze érodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw
z funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie zrealizowane dochody przez jednostke w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan finansowych w korespondencji z kontem 907 , a na
stronie Ma przelewy dochodéw na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych , dokonane
przez jednostki , ktore zrealizowaty dochody , w korespondencji z kontem 137.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 227 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan dochoddéw zrealizowanych przez jednostki ujete w sprawozdaniach
okresowych , lecz nie przekazanych na rachunek srodkéw funduszy pomocowych. Saldo Ma
oznacza stan dochodéw przekazanych , lecz nie objetych sprawozdaniem okresowym.

Ewidencje szczegbtowg do konta 227 prowadzi sie na kazdy jednostke realizujacy
dochody, w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z jednostkami oraz
poszczeg6lnymi programami.

Konto 228 - ,, Rozliczenia wydatkéw ze $rodkdéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencii rozliczerh z jednostkami z tytutu dokonanych przez nie
wydatkow ze érodkéw funduszy pomocowych.

Po stronie Wn tego konta ujmuje sie przelane $rodki z rachunkéw srodkow funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkow jednostek w korespondencji z kontem 137. Na stronie
Ma konta 228 ujmowane sg wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan okresowych tych jednostek , w korespondencji z kontem 908
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Saldo Wn konta 228 oznacza stan przekazanych srodkow funduszy pomocowych,
na rachunki jednostek , lecz jeszcze nie wykorzystanych na porycie wydatkow.

Ewidencje szczegblowg do konta 228 prowadzi sig na kazda jednostke, w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu przelanych
érodkéw na realizacje wydatkow. .

Typowe zapisy strony Wn konta 228 - , Rozliczenie wydatkéw ze Srodkow
funduszy pomocowych”

Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

1. érodki przelane z rachunkéw sradkéw pomocowych
na pokrycie wydatkow jednostek 137

Typowe zapisy strony Ma konta 228 - ,, Rozliczenie wydatkow ze srodkow
funduszy pomocowych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. wydatki dokonane przez jednostki wg sprawozdan okresowych 908

Konto 240 — ,, Pozostate rozrachunki ”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczed ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 227, 228,
250, 260.

Ewidencja analityczna do konta 240 prowadzona jest wedtug kontrahentow oraz tytutow,
powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug poszczegblnych kontrahentéw
oraz tytutéw.

Saido konta 240 moze wykazywa¢ dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci , a saldo
Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 - ,, Pozostate rozrachunki”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. sptaty zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkoéw 133,137,138
2. btedy w wyciggach bankowych 133,137,138
3. przekazane $rodki z budzetu na pokrycie wydatkéw jednostki 133,137,138
Typowe zapisy strony Ma konta 240 - ,, Pozostale rozrachunki”
Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1. otrzymane érodki na pokrycie wydatkow jednostki 133,137,138
2. btedy bankowe 133,137,138
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Konto 250 - ,, Naleznosci finansowe”

Konto 250 — , Naleznosci finansowe stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci
finansowych , a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250
ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naieznosci , a na stronie Ma zmniejszenie naleznosci
finansowych.

Ewidencje szczegdlowg do konta 250 prowadzi sig na kazdego kontrahenta i tytutu,
w sposéOb umozliwiajacy ustatenie naleznosci od poszczegédlnych kontrahentéw.

Konto 250 moze wykazywacé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma oznaczajgce stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 - ,, Naleznosci finansowe”

Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. przelewy z tytutu pozyczek 133
2. naliczone z gory odsetki od udzielonych pozyczek 209

Fr

Typowe zapisy strony Ma konta 250 - ,, Naleznosci finansowe

1. sptata udzielonych pozyczek 133
2. umorzenie udzielonych pozyczek 962

Konto 257 - ,, Naleznosci z tytutu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutlu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na dofinansowanie zadan realizowanych z udziatem sSrodkéow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznoéci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutdw naleznosci.

Konta 257 moze wykazywa¢ dwa saida. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
pozyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadpfat
w naleznosciach z tytutu pozyczek dotyczgcych prefinansowania.

Konto 260 - ,, Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan finansowych , z wyjatkiem kredytdw bankowych,
a w szczegolnosci zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych obligacji.

Na stronie Wn konta 260 uimuje sie warto$¢ splaconych zobowigzad finansowych
, a na stronie Ma wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto to moze wykazywac dwa salda ; Saldo Wn
oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych , a saldo Ma oznacza stan zobowigzan

finansowych.
Ewidencja analityczna do konta 260 powinna zapewni¢ mozfiwosé ustalenia zobowigzan

z poszczegdinymi kontrahentami i tytulami zaciagnietych zobowiazan finansowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 260 - ,, Zobowiazania finansowe”
Tresc¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. sptacone zobowigzania finansowe z tytutu zaciggnietych

pozyczek lub wyemitowanych obligacji 133
2. umaorzenie zaciggnietych pozyczek 962
Typowe zapisy strony Ma konta 260 - ,, Zobowigzania finansowe”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. zaciagniete pozyczki i wyemitowane obligacje 133

Konto 268 - ,, Zobowigzania z tytulu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek otrzymanych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania zadad realizowanych z udziatem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ wartosc¢
sptaconych zobowigzan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma
ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.
Ewidencja szczegétowa do konta 268 powinna zapewni¢ ustalenie stanu zobowigzan
Z poszczegdinymi kontrahentami.

Konto 268 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
z tytutu zaciagnietych pozyczek w ramach prefinansowania, a saldo Ma stan zobowigzan
z tytutu zaciggnietych pozyczek na prefinansowanie.

Typowe zapisy strony Wn konta 268 - ,, Zobowiazania z tytutu prefinansowania”.

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. sptata zaciggnietych pozyczek 138
Typowe zapisy strony Ma konta 268 —,, ZoboWiqzania z tytutu prefinansowania”
Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. zaciagnigte pozyczki na prefinansowanie 138

Konto 290 - “Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 - “Qdpisy aktualizujace naleznosci”, stuzy do ewidencjonowania odpisow
aktualizujacych naleznosci, Na stronie Wn konta 290 uimuje sie zmniejszenie wartosci
odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma wartos¢ odpisow aktualizujgcych
naleznosci. Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisdw aktualizujacych naleznosci”.

Konto 901 - ,, Dochody budzetu”

Konto 901 stluzy do ewidencji osiagnietych dochoddw budzetu powiatu.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych
dochodéw budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
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1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, a w zakresie
dochoddéw budzetu panstwa rowniez na podstawie sprawozdar budzetowych urzedéw
obstugujacych organy podatkowe, w korespondencii z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencii
z kontem 133;

4) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;

5} wiasne w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja analityczna do konta 901 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu powiatu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saido konta 901 przenosi sie na konto 961 .
Typowe zapisy Wn konta 901 - ,, Dochody budietu”
Tresé operacji Konta przeciwstawne

1. przeniesienie na koniec roku osiagnietych dochodow 961

Typowe zapisy Ma konta 901 —,, Dochody budzetu”

Tresc¢ operacji Konta przeciwstawne

1. dochody budzetu ustalone na podstawie sprawozdan jednostkowych 222
2. dochody budzetu z tytutu otrzymanych dotacji i subwencji 133
3. dochody wiasne budzetu 222
4. dochody budzetu z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami 224
5.przeniesienie nie wykorzystanych wydatkdéw niewygasajacych

na dochody /zgodnie z uchwatg budzetowq / 904
6. dochody zgodnie ze sprawozdaniami urzeddéw skarbowych 224

Konto 902 - “"Wydatki budzetu™

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkdéw budzetowych budzetu .
Na stronie Wn konta 902 ujmuj sie wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji

z kontem 223,
2) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224;
3) wihasne w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkoéw budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa do konta 902 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczeglnych
wydatkow wediug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu w roku budzetowym.
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Ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961 - , niedobér
lub nadwyzka budzetowa”

Typowe zapisy strony Wn konta 902 - ,,Wydatki budzetu”

Tresc¢ operacji Konta przeciwstawne.
1. wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan 223
2. wydatki wiasne budzetu 133

Typowe zapisy strony Ma konta 902 - ,,Wydatki budzetu”

Tres$é operacji Konta przeciwstawne.
1. przeniesienie w kofcu roku budzetowego sumy
wykonanych wydatkdéw budzetowych budzetu 961

Konto 903 - ,, Niewykonane wydatki ,,

Konto 903 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych .

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$é niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie¢ ha konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 - ,Niewykonane wydatki”
Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne.

1. nie wykonane wydatki zatwierdzone do realizacji
w nastepnych latach /uchwata Rady / 904

Typowe zapisy strony Ma konta 903 - ,Niewykonane wydatki”

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne.
1. przeniesienie salda pod datg ostatniego dnia roku budzetowego 961

Konto 904 ~ ,, Niewygasajace wydatki ,,
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkéw w roku budzetowym .
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych
wydatkdéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem
225;
2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budZetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$é zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywadé saldo Ma do czasu zrealizowania planu wydatkéw
niewygasajacych lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkdéw.
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Typowe zapisy strony Wn konta 904 - ,Niewygasajqce wydatki”

Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. wydatki jednostek budzetowych zgodnie z planem
niewygasajacych wydatkéw , na podstawie sprawozdan 225

Typowe zapisy strony Ma konta 904 -~ ,Niewygasajace wydatki”

Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. wartoé¢ zatwierdzonych wydatkow niewygasajacych 903
2. uchwata Rady o dochodach w zwigzku z niewykorzystaniem Srodkow 901

3. przeniesienie réwnowartoséci wydatkéw dokonanych z wyodrebnieniem
rachunkow $rodkow finansowych funduszy pomocowych objetych

planem niewygasajacych wydatkow 960

Ewidencija szczegblowa winna wykazaé stan srodkéw na poszczegblne wydatki
niewygasajgce.

Konto 907 - ,, Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodow z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnietych
dochoddw na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje sie dochody osiagniete z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 907 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochoddw poszczegdlnych funduszy wedtug ich rodzajow.

Na koniec roku budzetowego na koncie 907 saldo nie wystegpuje.

Typowe zapisy strony Wn Konta 907 - ,, Dochody z funduszy pomocowych”
Tresc operacji Konta przeciwstawne

1. przeniesienie w koncu roku sumy osiggnietych dochodow 967

Typowe zapisy strony Ma konta 907 - ,, Dochody z funduszy pomocowych”
Tresé operacji Konta przeciwstawne

1. dochody osiggniete z tytutu realizacji funduszy pomocowych 227
Konto 908 - ,, Wydatki z funduszy pomocowych”
Konto 908 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkdw w ciezar funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje sie wydatki na podstawie sprawozdan’ jednostek
z realizacji wydatkow ze $rodkow funduszy pomocowych.
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Na stronie Ma konta 908 ujmuje sie przeniesienie, w koAcu roku, sumy dokonanych
wydatkow na konto 967,

Ewidencja szczegétowa do konta 908 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkdéw poszczegdinych funduszy pomocowych.

No koniec roku budzetowego na koncie 908 saldo nie wystepuje.

Typowe zapisy strony Wn konta 908 - ,Wydatki z funduszy pomocowych”

Tresc¢ operacji Konta przeciwstawne
1. wydatki ustalone na podstawie sprawozdan jednostek
realizujgcych wydatki 228
Typowe zapisy strony Ma konta 908 - ,,Wydatki z funduszy pomocowych”
Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. przeniesienie w koncu roku sumy wydatkow 967

Konto 909 - ,, Rozliczenia miedzyokresowe ,,

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen w czasie .
Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen

miedzyokresowych wedtug ich tytutdow.
Konto 909 moze wykazywacl saldo dwustronne.

Typowe zapisy strony Wn konta 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. przeniesienie subwencji i dotacji do dochodow w nastepnym
roku budzetowym 901
Typowe zapisy strony Wn konta 909 - ,Rozliczenia miedzyokresowe”
Tres€ operacji Konta przeciwstawne
1. otrzymana subwencja o$wiatowa i dotacja w grudniu
na styczen nastepnego roku budzetowego 133

Konto 960 - ,, Skumulowana nadwyzka lub niedob6r na zasobach budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lub nadwyzek
budzetowych z lat ubiegtych.

W ciggu roku budzetowego konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczace]j
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.
W szczegolnosci na stronie Ma lub Wn  konta 960 ujmuje sie pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu Pod datg =zatwierdzenia sprawozdania
finansowego/nastepnego roku/ na stronie Wn fub Ma ujmowane s3 przeniesienia sald kont
961 i 962 . Na koniec okresu konto 960 moze wykazywac salda:

Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu powiatu danego roku.

Ma konta 960 oznacza stan skumulowanej nadwyzki bilansowej powiatu danego roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 - ,, Skumulowana nadwyzka lub niedobor

budzetu”
Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne.
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1. przeniesienie deficytu budzetu za dany rok pod datg zatwierdzenia sprawozdan z
budzetu 961
2. przeniesienie ostatniego dnia roku budzetowego
kosztow finansowych i pozostatych kosztow operacyjnych pod datg przyjecia
sprawozdania z budzetu 962

Typowe zapisy strony Ma konta 960 -~ ,, Skumulowana nadwyzka lub niedobdr

budzetu”
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne.

1. przeniesienie nadwyzki budzetowej za dany rok pod datg przyjecia sprawozdan

z budzetu 961
2. przeniesienie przychodow finansowych i pozostatych przychoddw operacyjnych pod datg
przyjecia sprawozdan z budzetu 962

Konto 961 - ,, Nadwyzka lub niedobér budzetu ,,

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu - nadwyzki lub deficytu budzetu
danego roku budzetowego, z wyjatkiem czesci dotyczacej finansowania programéw
ze srodkow pomocowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienia  poniesionych w ciggu roku budzetowego wydatkdéw  budzetuy,
w korespondencji z kontem 902 . oraz niewykonanych wydatkéow , w korespondencji
z kontem 903.

Po stronie Ma ujmuje sie pod tg sama datg przeniesienia zrealizowanych dochodéw budzetu
powiatu w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé dwa salda . Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetowego , saldo Ma stan nadwyzki budzetowej.

W roku nastepnym pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi sie na konto 960 .

Typowe zapisy strony Wn konta 961 - ,, Niedobdr iub nadwyzka budzetu”

Tre$é operacji Konto przeciwstawne.
1. przeniesienie na koniec roku budzetowego wydatkdéw budzetu 902
2. przeniesienie na koniec roku budzetowego niewykonanych wydatkow 903
3. przeniesienie nadwyzki budzetowej za rok biezacy 960
Typowe zapisy strony Ma konta 961 - ,, Niedobor lub nadwyzka budzetu”
Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne.
1. przeniesienie na koniec roku budzetowego dochoddw budzetu 901
2. przeniesienie niedoboru budzetu za rok ubiegty pod datg
zatwierdzenia budzetu 960

Konto 962 ~ ,, Wynik na pozostatych operacjach”
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Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych takich jak: roznice
kursowe zwigzane z zaciggnieciem pozyczek i kredytéw w walutach obcych , dyskonto
odsetek oraz umorzeri pozyczek i kredytow.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi .

Na koniec roku budzetowego saldo moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyzke
kosztow nad przychodami iub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo przenosi sie ha konto
960.

Typowe zapisy strony Wn konta 962 - , Wynik na pozostalych operacjach”

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. przeksiegowanie kosztéw finansowych ;

- odsetki od kredytu - dyskonto 133, 909

- ujemne réznice kursowe od kredytéw w walutach obcych 134

- dyskonto , odsetki 260

- umorzenie udzielonych kredytow,pozyczek 134,250
2. przeksiggowanie pozostatych kosztow:

- umorzenie udzielonych pozyczek 250

- pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami

budzetowymi 133

3. przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdan 960

Typowe zapisy strony Ma konta 962 - ,, Wynik na pozostalych operacjach”
Tresc operacji Konta przeciwstawne
1. Przychody finansowe :
- odsetki od udzielonych pozyczek oraz od $rodkéw

na rachunkach bankowych 133, 137,139, 909
- dodatnie rdznice kursowe od kredytéw w walutach obcych 134
2. Przeksiegowanie pozostatych przychodéw :
- umorzenie zaciggnietych kredytow i pozyczek 134, 260
- pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami
budzetowymi 133
3. przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania 960

Konto 967 - ,, Fundusze pomocowe .,

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu i zmian funduszy pomocowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na koncie 967 ujmuje sie na stronie Wn saldo
konta S08 , a na stronie Ma saldo konta 907.

Ewidencje szczegodtowa dla poszczegélnych funduszy pomocowych prowadzi sig wedtug
zasad pokrestonych w przepisach dotyczgcych kazdego funduszu /programu/.
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Konto 967 moze wykazywal saldo Ma oznaczajgce stan zaangazowania funduszy
pomocowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 967 - ,, Fundusze pomocowe”
Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. przeniesienie w konicu roku sumy dokonanych wydatkow 908

Typowe zapisy strony Ma konta 967 - ,, Fundusze pomocowe”
Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. przeniesienie w koncu roku dochodow funduszy pomocowych 907
Konto 968 - “Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma -
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdtowa do konta 968 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji i tytutdéw
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkdw z prywatyzacji.

C . Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych.

Konto 991 - ,, Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetu powiatu oraz jego zmian w ciggu
roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu

powiatu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody oraz zmiany budzetu powiatu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu
powiatu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
Wn konta 991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkdow oraz zmian budzetu powiatu
w ciggu roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie ptanowane wydatki zmiany tego planu w ciggu roku

budzetowego.
Na stronie Ma konta 992 ujmowane sq zmiany budzetu zmniejszajace lub zablokowane

wydatki budzetu w ciggu roku budzetowego .

Saldo Wn konta 992 okresla plan wydatkéw budzetu powiatu w ciggu roku budzetowego.
Pod datg ostatniego dnia kazdego roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie
na stronie Ma konta 992.
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Konto 993 - ,, Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami ktore nie
podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz sptate zobowigzan
wobec innych budzetdw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowiazania wobec innych budzetow oraz wptaty
naleznosci otrzymanych od innych budzetow.

1. Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od innych

budzetéw , a saldo Ma stan zobowigzan wobec innych budzetow
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Zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr 29/10

Starosty Puttuskiego
z dnia 21 kwietnia 2010 r.

Nazwa dokumentu:
Zakladowy plan kont

(dla Starostwa Powiatowego w Puttusku)

Numer dokumentu:
DS-17




Plan kont dla jednostki budzetowej — Starostwa Powiatowego w Pultusku

A. Wykaz kont syntetycznych.

1. Konta bilansowe

Zespot 0 — Majatek trwaty
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate $rodki trwate
014 - Zbiory biblioteczne
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych i zbioréw bibliotecznych,
073 - Qdpisy aktualizacyjne dtugoterminowe aktywa finansowe
080 — Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zesp6l 1 ~ Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych
132 - Rachunki dochodéw witasnych jednostek budzetowych
135 - Rachunki srodkow funduszy specjainego przeznaczenia
137 - Rachunki srodkow funduszy pomocowych
138 - Rachunki srodkdéw na prefinansowanie
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych
224 - Rozliczenie udzielonych dotacji
225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Diugoterminowe naleznos$ci budzetowe
227 - Rozliczenie dochoddw ze $rodkdw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkdw ze srodkow funduszy pomocowych
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
257 - Naleznosci z tytutu prefinansowania

268 - Zobowigzania z tytutu prefinnasowania
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290 ~ Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 ~ Materialy i towary
310 - Materiaty

Zespoél 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 -~ Koszty wedtug rodzajow
401 - Amortyzacja

Zespotl 6 — Produkty
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztdéw

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
700 - Sprzedaz produktdéw i koszt ich wytworzenia
740 - Dotacje i srodki na inwestycje
750 - Przychody i koszty finansowe
760 - Pozostate przychody i koszty
761 - Pokrycie amortyzacji

Zesp6t 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
820 - Rozliczenie wyniku finansowego
840 - Rezerwy i rozliczenie miedzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjainych
853 - Fundusze pozabudzetowe
855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowe

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

996 - Zaangazowanie dochoddw wiasnych jednostek budZzetowych,
997 - Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych

998 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat
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B. Zasady funkcjonowania kont syntetycznych stosowanych w jednostce

budzetowej Starostwa Powiatoweqo w Puttusku

Konto 011 — ,,Srodki trwale”
Ustawa o rachunkowosci wyodrebnia pie¢ grup srodkow trwatych:
1) grunty wiasne
2) budynki i budowle
3) urzgdzenia techniczne i maszyny
4) srodki transportu
5) pozostate srodki trwate.
Ewidencja szczegbtowa srodkdw trwatych powinna by¢ prowadzona w formie ksigg
inwentarzowych.
Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie:
- przyjecie do uzytkowania $rodkdéw uzyskanych z:
zakonczenia budowy (inwestycji) - Ma 080
nieodptatnego otrzymania srodka trwatego — Ma 800
- przychody nowych lub uzywanych $rodkdw trwatych pochodzacych z zakupu -~
Ma 080, 800
- zwigkszenie- wartosci poczatkowej wynikajgcej z przeszacowania a takze
z poniesionych naktadow na ulepszenia - Ma 800

Na stronie Ma konta 011 ewidencjonuje sie:

- srodki trwate postawione w stan likwidacji; do wysokosci naliczonego umorzenia
Wn 071; w wysokosci wartosci netto Wn 800

- nieodptatne przekazanie srodkdéw trwatych; w wartosci netto Wn 800; w wartosci
naliczonego umorzenia Wn 071

- wartos¢ sprzedanych srodkdw trwatych; warto$é netto Wn 800; wartosé
naliczonego umorzenia Wn 071,

- obnizenie wartosi pozatkowj srodka trwatego na skutek urzedowej aktualizacji
wyceny Wn 800,

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1. ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych srodkow trwatych

2. ustalenie 0séb lub komdrek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate

3. nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji

Konto 011 wykazuje wytacznie saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdéw trwatych

wedtug ich wartosci poczatkowej (brutto)

Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwate”
Konto 013 stuzy do ewidencjonowania stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych srodkdéw trwatych wydanych na potrzeby dziatalnosci
podstawowe] jednostki, ktore podiegajg umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu
wydania do uzytkowania.
Na stronie Wn konta 013 ewidencjonuje sie;
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. przyjecie pozostatych $rodkow trwatych z zakupu — Ma 101, 130, 132, 201
- otrzymanie nieodptatnie pozostatych srodkow trwatych — Ma 072

- ujawnione nadwyzki — Ma 240

Na stronie Ma konta 013 ewidencjonuje sie:

- rozchéd, sprzedaz, zniszczenia pozostatych srodkow trwatych — Wn 072

- niedobory i szkody - Wn 240

- nieodptatne przekazanie pozostatych srodkdw trwatych - Wn 072

Szczegbtowa ewidencja prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartodci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob lub
komorek arganizacyjnych, w ktérym znajduja sie pozostate srodki trwate.

Konto 013 wykazuje saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ poczatkowq pozostalych
érodkdw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Konto 014 -,.Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszer i zmniejszer wartosci zbiorow
bibliotecznych naukowych, szkolnych, fachowych i pedagogicznych.

Na stronie Wn konta 014 ewidencjonuje sig :

- przychdd zbioréw bibliotecznych - Ma 101,130,132,201

- otrzymane nieodptatnie - Ma 072

- ujawnione nadwyzki - Ma 240
Na stronie Ma konta 014 ewidencjonuje sig :

- rozchod z tytutu likwidacji lub nieprzydatnych zbioréw, nieodptatnego przekazania
lub sprzedazy Wn 072
- niedobordéw i szkéd Wn 240, 072.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie
stanu poszczegdlnych zbiordw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym
w odrebnych przepisach.

Konto 014 wykazuje saldo Wn, ktére wykazuje stan zbioréw bibiiotecznych
w jednostce.
W Starostwie nie prowadzi sie ewidencji wydawnictw fachowych na koncie 014.

Konto 015 - , Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto to stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszet wartosci mienia
przyjetego przez organ zatozycielski Iub nadzorujacy po zlikwidowanych
przedsiebiorstwach komunalnych lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli
zakladzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym oraz instytucji kultury.

Na stronie Wn konta 015 ewidencjonuje sig.

- przyjecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanej jednostki podlegtej
wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu likwidacyjnego Ma 855,

- zwiekszenie wartosci mienia zlikwidowanej przedsigbiorstwa o nadwyzke wartosci
wynikajacej z wyceny ponad wartos¢ bilansowa mienia przekazanego spofce do
odptatnego korzystania Ma 855,
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- przyjecie przez organ zatozycielski lub nadzorujacy mienia zwrdconego przez
spdtke Ma 226
Na stronie Ma konta 015 ewidencjonuje sie:

- przekazanie mienia (pozostatego po zlikwidowanej jednostce) sprzedanego, ale
jeszcze  niesptaconego lub  oddanegoc do  odptatnego korzystania
WN 226

- zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa o rdznice miedzy
wyceng mienia przekazanego spolce a jego wartoscig bilansowa Whn 855

- wartos¢ mienia zaptaconego lub przekazanego spdtkom jako udziat jednostki
samorzadu terytorialnego albo przejetego na wtasne cele — réwnolegly zapis Wn
800 Ma 800 a takze przekazanego nieodptatnie innym jednostkom
Whn 855

- likwidacja mienia przeprowadzona przez powiat Wn 855

Ewidencje szczegotowa moze stanowi¢ bilans tikwidacyiny zlikwidowanej
jednostki wraz zatgcznikami.
Saldo konta 015 moZe wykazywal saldo Wn , ktére oznacza stan mienia
zlikwidowanych jednostek wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu tych jednostek
a nie przekazanego innym spétkom lub jednostkom organizacyjnym czy
na wlasne potrzeby.

Konto 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto to stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszed wartosci

poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie w

szczegdlnosci:  oprogramowanie  komputerowe o przewidywanym  okresie

uzytkowania powyzej jednego roku. Ewidencje analityczna do tego konta jest
prowadzona w formie ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ksieguje sie:

- przychdéd wartosci niematerialnych | prawnych zakupionych ze $rodkdw
biezgcych (podlegajace jednorazowemu umorzeniu w 100 % wartosci) -
Ma 101, 130, 201,

- otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne uzywane i umorzone
w 100 % - Ma 071, 072

Na stronie Ma konta 020 ksieguje sie:

- rozchod wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w 100 % wartoséci -
Wn 072, umarzanych stopniowo wartos¢ dotychczasowego umorzenia Wn 071,
wartosé nieumorzona Wn 800,

Konto 020 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych

i prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 —,, Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywéw  finansowych,
w a szczegdblnosci:
1) akcji i udziatdw w obcych podmiotach gospodarczych,
2) akcji i innych dtugoterminowych papierdw wartosciowych, traktowanych jako
lokaty o terminie wykupu diuzszym niz rok,

3) innych dtugotrwatych aktywow finansowych
Strona 6 z 32




Na stronie Wn konta 030 ksieguje sie:

- zakup dtugoterminowych papieréw wartosciowych w cenie nabycia - Ma 101,
130, 240,

- udzielenie pozyczki dlugoterminowej - Ma 101, 131, 135

- przypisane odsetki od udzielonych pozyczek - Ma 750

- przekazanie udziatdw w Srodkach pienieznych Ma 130

- przekazanie udziatbw w formie wktadu niepienigznego w postaci mienia ze
zlikwidowanych jednostek Ma 800 réwnolegle Wn 855 Ma 015

Na stronie Ma konta 030 ksieguje sie:

- sprzedaz udziatdbw i dtugoterminowych papierédw wartosciowych (wg ceny
ewidencyjnej skorygowang o trwatg utrate wartosci - Wn 750

- obnizenie wartosci papierow wartosciowych na skutek trwatej utraty wartosci -
Wn 750

- spiaty pozyczek dtugoterminowych - Wn 101, 131, 135

- Odpisanie niesciagainych pozyczek - Wn 760

- Uzyskane w wyniku likwidacji spotki sktadniki masy upadiosciowej lub
likwidacyjnej Wn 101,130,011,013,310

Ewidencia szczegdlowa powinna zapewnié¢ ustalenie wartosci poszczegdlinych
sktadnikow diugoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 071 - ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz warto$ci niemateriainych
i prawnych”

Konto 071 przeznaczone jest do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej

drodkéw trwatych i wartosci niemateriainych i prawnych z tytulu umorzenia. Wg

stawek amortyzacyjnych odpiséw umorzeniowych dokonuje sie od pierwszego dnia
miesiqca nastepujacego po miesigcu, w ktérym srodki trwate i inne wartosci
materialne i prawne zostaly w sposob udokumentowany przyjete do uzytku.

Na stronie Wn konta Q71 ksieguje sie:

- naliczone umorzenie srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek
zuzycia, zniszczenia lub w wyniku sprzedazy lub nieodptatnego przekazania -
Ma 011

- spisanie wartosci niematerialnych i prawnych w petni umorzonych - Ma 020

- zmniejszenie umorzenia w wyniku aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych Ma 800

Na stronie Ma konta 071 ksieguje sig:

- naliczcona amortyzacja Srodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych -~ Wn 401

- dotychczasowe umorzenie otrzymanych: podstawowych s$rodkéw trwatych
Wn 011, podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych Wn 020,

- urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosci poczatkowej
podstawowych srodkow trwalych - Wn 800

Konto 071 wykazuje saldo Ma, ktore wyraza umorzenie wartosci srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
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Do konta 071 prowadzi sie konta analityczne:
- umorzenie srodkdéw trwatych
- umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych i zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej pozostatych
drodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wartosci bibliotecznych
podlegajacych umorzeniu w peinej wartosci, w miesigcu ich wydania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na_stronie Wn konta 072 ksieguje sie;

- odpisanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkdéw  trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych z powodu likwidacji, sprzedazy
oraz nieocdptatnego przekazania - Ma 013, 020,014

- odpisanie dotychczasowego umorzenia z powodu niedoboru lub szkody -
Ma 240

Na stronie Ma konta 072 ksieguije sie:

- odpisy umorzeniowe naliczone od pozostatych srodkdow trwatych otrzymanych
jako pierwsze wyposazenie, sfinansowanych ze sSrodkdw inwestycyjnych
Wn 800,

- umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostatych srodkow
trwatych wilaczonych do ewidencji ksiegowej , zbioréw bibliotecznych
oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych (sfinansowanych
ze Srodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych nieodptatnie) do dziatalnosci
operacyjnej Wn 400,

Konto 072 moze wykazywal saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci

poczgtkowej pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzytkowania.

Konto 073 - , Odpisy aktualizacyjne diugoterminowe aktywa finansowe”
Konto to stuzy do ewidencji odpisow aktualizacyjnych dlugoterminowe aktywa

finansowe. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza wartos¢ odpisow

aktualizacyjnych dhugoterminowe aktywa finansowe.

Na stronie Wn konta 073 ewidencjonuje sie:

- korekty ceny nabycia (zakupu) diugoterminowych aktywow finansowych
o dokonany uprzednio odpis z tytulu trwatej utraty  wartosci
Ma 030

Na stronie Ma konta 073 ewidencjonuje sie:

- odpis akualizujgcy z tytutu diugotrwalej utraty wartosci dtugoterminowych

aktywow finansowych , jezeli ich ewidencje prowadzi sie w cenach nabycia (zakupu)

Wn 750 -
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Konto 080 - ,,Srodki trwate w budowie”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia
kosztow inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ksieguje sie:

- roboty, dostawy i ustugi zwigzane z realizacjg inwestycji przez zewnetrznych
kontrahentéw - Ma 101, 130, 201,

- réwnowarto$é nieodptatnych swiadczen na rzecz inwestycji -~ Ma 800

- zakup materiatéw inwestycyjnych i wydanych bezposrednio na plac budowy -
Ma 101, 130, 201,

- roziiczenie nadwyzki zyskdw inwestycyjnych nad stratami - Ma 800

- wartosé czyndw spotecznych oraz innych nieodptatnych swiadczen Wn 800,

- rownowartos¢  robdt  inwestycyjnych  wykonywanych w ramach robdt
interwencyijnych oraz publicznych Wn 800

Na_stronie Ma konta 080 ksieguje sieg:

przyjecie do uzywania uzyskanych w wyniku inwestycji srodkdw trwatych -

Wn 011, pierwszego wyposazenia w pozostate $rodki trwate (wyposazenie) —

Wn 013, wyposazenie w wartosci niematerialne i prawne — Wn 020

niedobory i szkody w rzeczowych skfadnikach inwestycji rozpoczetych —~ Wn 240

rozliczenie kosztéw ulepszenia wiasnych srodkow trwatych Wn 011

= ” ) "o " ObCYCh on " wn 011

nieodptatne przekazanie $rodkow trwatych w budowie Wn 800

rozliczenie inwestycji bez efektow Wn 800

odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej (np. niewykorzystany projekt )

lub inwestycji zaniechanej Wn 800

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie
zakonczonych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 prowadzona jest dla kazdej inwestycji
oddzielnie tak aby byla mozliwos¢ ustalenia Zzrédet finansowania, kosztow
wytworzenia na poszczegélne obiekty oraz mozliwos¢ wyceny poszczegdlnych
obiektéw $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 101 — Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej sie w jednostce.

Na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

- podjecie gotéwki z banku z rachunku biezgcego jednostki budzetowej -
Ma 130,140, =z rachunku srodkow funduszy celowych i specjalnego
przeznaczenia - Ma 135, 140, z rachunku srodkdéw funduszy pomocowych — Ma
137, z innych rachunkéw bankowych - Ma 139, 140,

- wptyw $rodkow pienieznych w drodze - Ma 140,

- wptaty naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod - Ma 234, 240,

- wplaty sum depozytowych {wadia, kaucje) - Ma 240

- wplaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow - Ma 201, 221,
231, 234, 240,
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- wplaty przychoddw nieprzypisanych na kontach rozrachunkéw z tytutu:
finansowych dochoddéw budzetowych - Ma 750, pozostatych przychoddéw -
Ma 7690,

- nadwyzki srodkdw pienieznych w kasie Ma 240,

Na stronie Ma konta 101 ksieguje sie:

- wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia - Wn 231

wyptata zaliczek do rozliczenia - Wn 234, 240,

zaptata zobowiazan wynikajacych z faktur i rachunkéw nieujetych na kontach
rozrachunkow z tytutu zakupu: Srodkéw trwatych umarzanych stopniowo -
Wn 011, srodkow trwatych w budowie Wn 080, pozostatych srodkéw trwatych
Wn 013, materiatdw Wn 400, swiadczonych ustug dla dziatalnosci: operacyjnej
wn 400, 760,finansowanej z funduszy celowych i funduszy specjalinego
przeznaczenia Wn 851, 853,

wyptaty z tytulu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkow
Wn 201, 234, 240,

wyplaty pozyczek z ZFSS - Wn 234, 240,

wplata gotdwki na wtasne rachunki bankowe — Wn 130, 132, 135, 139, 140,
niedobory kasowe Wn 240,

wyptaty sum depozytowych, kaucji i zabezpieczen nalezytego wykonania oraz
Zz sum na zlecenie Wn 240,

wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw budzetowych Wn 221
Inwentaryzacja gotéwki w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzied roku

obrotowego (31 grudnia).
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

L

i

Konto 130 —,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku

bankowym jednostki z tytutu dochoddéw i wydatkéw budzetowych objetych planem

finansowym.

Na koniec roku budzetowego saldo konta 130 ulega likwidacji w wyniku przekazania

salda bankowego na rachunek dochoddw budzetu organu.

Zapiséw na koncie 130 dokonuje sie wg wyciagdw bankowych, w zwiazku z czym

musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisédw miedzy ksiegowoscia jednostki,

a ksiegowoscig banku.

Wydatki:

Na stronie Wn konta 130 ksigguije sie:

- wptywy drodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego stopnia lub z budzetu
powiatu przeznaczonych na wydatki jednostki ~ Ma 223,

- zwroty od dysponenta nizszego stopnia srodkdéw na wydatki budzetowe nie
wykorzystane do konca roku budzetowego - Ma 223

- sumy zwrocone na rachunek wydatkdw budzetowych w roku ich dokonania;
Zz kasy — Ma 101, 140; z innych rachunkéw bankowych jednostki — Ma 132,
135, 138, 139; z sum pienieznych w drodze - Ma 140;

- wplyw niewykorzystanych dotacji celowych - Ma 224, 810,
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- wplywy z tytutu korekt, omytek bankowych i niewtasciwego obciazenia rachunku
bankowego - Ma 240
Po stronie Ma konta 130 ksieguje sie:

- pobranie gotéwki do kasy - Wn 101, 140,

przelew wynagrodzen - Wn 231

przelew podatkdéw - Wn 225

przelew sktadek ZUS i innych tytutdow publicznoprawnych - Wn 229

przelewy z tytutu splaty zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych -
Wn 201, 225, 229, 231, 234, 240,

przelewy za dostawy, optaty i ustugi zaliczane bezposrednio w ciezar kosztow
z pominieciem kont rozrachunkowych — Wn 400

- przelew rownowartosci odpisdw na ZFSS - Wn 400

przelew dotacji celowych /na zadania przekazane do realizacji - Wn 224

- omytkowe obcigzenia bankowe - Wn 240,

optaty za ustugi bankowe pobrane przez banki komercyjne Wn 400,

Saldo konta 130 / przy prowadzeniu dwdch rachunkéw dochoddw i wydatkéw/ulega
likwidacji przez ksiegowanie przelewu:

1) $rodkdw budzetowych niewykorzystanych do konca roku w korespondencii
Zz kontem 223

2) przelewu .do budZzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych
do korica roku w korespondencji z kontem 222.

Dochody:
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu i obrotéw dochoddw z tytutu:
- oplat melioracyjnych
- opfat za wieczyste uzytkowanie gruntéw oraz wytaczenie gruntéw z produkcji
rolnej
- opfat za trwaty zarzad
- sprzedazy mienia skarbu pafistwa
- oplat komunikacyjnych,
- innych optat np. za karty wedkarskie, dzienniki budowy,
Zapisow na koncie 130 sie wg wyciggdow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow miedzy ksiegowoscig jednostki, a ksiegowoscia
banku.
Po stronie Wn konta 130 ksieguje sie wszystkie wplywy z tytulu zrealizowanych
przez jednostke dochodéw budzetowych:
Z kasy Ma 101,
z sum pienieznych w drodze Ma 140,
z innych rachunkéw bankowych jednostki Ma 132, 135, 139, 140,
-z tytulu naleznosci przypisanych Ma 221,
-z tytutu naleznosci nieprzypisanych Ma 750, 760,
Na stronie Ma przelewy $rodkdw z rachunku bankowego. Konto to koresponduje
z kontem 221.
Konto to moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkdéw pienieznych na

rachunku bankowym.
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Konto 132 — Rachunki dochodéw wlasnych jednostek budzetowych

W jednostce budzetowej konto stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych
gromadzonych na rachunku bankowym dochoddw wiasnych jednostek budzetowych
/ zgodnie z uchwatg Rady Powiatu i przepisami ustawy o finansach publicznych/.
Ewidencja analityczna jest prowadzona wedhug :

- rachunkéw bankowych,

- pozycji klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytutu dochodow
wiasnych / dochoddw i wydatkdow/

Na stronie Wn ujmuje sie:

- wplywy  Srodkdw pobranych tytutem dochodéw wiasnych na rachunek
bankowy (Ma 201, 760)

- wplywy odsetek od sSrodkéw gromadzonych na rachunkach bankowych
(Ma 750)

- obcigzenia z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekt (Ma 240)

Na stronie Ma ujmuje sie:

- wyptaty srodkéw z rachunku bankowego dochoddéw wiasnych jednostek
budzetowych (Wn 201, 400,101,080, 011, 013, 020, 750, 760) Przy zaptacie
zobowigzan z tytutu wydatkéw majgtkowych finansowanych z dochodéw
wlasnych réwnolegty zapis Wn 740 Ma 800.

- uznania z tytutu omytek i bleddw bankowych oraz korekt (Wn 240)

Operacje zarowno na stronie dochoddw jak i wydatkdw powinny by¢ ksiegowane
zgodnie z zasada memoriatu za posrednictwem konta 201 ,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”.

Konto 132 moze wykazywac saldo Wn , ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunku bankowym .

Konto 135 —,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto to stuzy do ewidencji srodkdw szczegdinego przeznaczenia. Na koncie tym

ewidencjonowane sg przede wszystkim srodki zaktadowego funduszu $wiadczen

socjainych, funduszy celowych i innych srodkéw specjalnego przeznaczenia.

Zapisdw na koncie 135 dokonuje sie wg wyciaggéw bankowych, w zwigzku z czym

musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy ksiegowoscia jednostki, a

ksiegowoscig banku,

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie:

- wplata rownowartosci odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych -
Ma 851,

- przypisanie odsetek od srodkow funduszy specjalnych znajdujacych sie na
rachunkach bankowych - Ma 851, 853

Strona 12 z 32




-  wplywy naleznosci za swiadczenia dziatalnosci finansowanej z funduszy
specjalnego przeznaczenia nieprzypisanych — Ma 851, 853, przypisanych
Ma 201, 240,
- obcigzenia z tytutu ujawnionych btedow | omylek bankowych w wyciggach
w zakresie wptat - Ma 240
przelewy z tytutu zwrotu pozyczek wraz z naleznymi odsetkami Ma 234, 851
Po stronie Ma konta 135 ksieguje sie:

- przelew na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na rzecz dziatalnodci
finansowej z funduszy specjalnych oraz z udzielonych pozyczek i zaliczek -
Wn 201, 231, 234, 240

- przelewy S$rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia poza jednostke -
Wn 851

- przelew z tytutu sptaty zobowigzan wobec budzetu - Wn 225

- przelew z tytutu sptaty zobowigzan wobec ZUS - Wn 229

- zwrot niewykorzystanych srodkéw otrzymanych na okreslone zadania - Wn 853

- btedy i omytki bankowe w zakresie wyptat ujawnione w otrzymanych wyciggach
bankowych Wn 240

Ewidencja analityczna do tego konta jest prowadzona w ukiadzie:

- $rodki funduszu pracy

- $rodki zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych

- srodki ,,PFRON"”

- srodki Powiatowego Funduszu Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym
$rodki Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska

Dalsza ewidencja analityczna do tego konta prowadzona jest w razie biezacych

potrzeb, tak aby umozliwi¢ ustaienie obrotéw i stanu S$rodkéw pienieznych

na rachunkach bankowych odrebnie dla kazdego z funduszy celowych.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkow pienieznych

na rachunkach bankowych.

Konto 137 - ,,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje
wyodrebnionych zadan, projektdw lub programow, a w szczegdlnoséci $rodkdéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych srodkdéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi, wydzielonych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych. Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na
podstawie dowoddw bankowych. Ewidencje szczegdtowg do konta 137 prowadzi sie
wedtug zrédet pozyskiwanych srodkéw, klasyfikacji budzetowej , kosztow
kwalifikowanych i niekwalifikowanych. Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktére
oznacza stan srodkéw pochodzacych z funduszy pomocowych na wyodrebnionym
rachunku bankowym.

Na koncie 137 po stronie Wn ksieguje sie:

Wptywy srodkdw pienieznych w korespondencji z kontem 228,

Na koncie 137 po stronie Ma ujimuje sie :

-wyplaty srodkow pienieznych w korespondencji z kontem WN 201,231, 225,
229,
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-~ zwrot niewykorzystanych srodkdw pomocowych  WN 228
- pobrane przez bank prowizje za prowadzenie rachunku WN 400

Konto 138- “Rachunki srodkéw na prefinansowanie

Konto 138 stuzy do ewidencji srodkdw pienieznych otrzymanych przez panstwowe
jednostki z budzetu panstwa z tytutu pozyczek zaciggnietych na prefinansowanie
zadan realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.
Na koncie 138 po stronie Wn ksieguije sie;

- wplyw Srodkdw z tytutu prefinansowania - Ma 228

Na koncie 138 po stronie Ma ujmuje sie :

- zapfata zobowigzan dotyczacych realizowanych przez jednostke zadan, ktére Sg
wspotfinansowane ze $rodkdéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej Wn
201, 229, 231, 234, 240,

- zwrot niewykorzystanych pozyczek Wn 228.

Konto 139 — ,,inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i inwestycyjne
oraz specjalnego przeznaczenia. Na koncie tym w szczegdinoéci ewidencjonuje sie:
akredytywy, czeki potwierdzone, sumy depozytowe, sumy wpfat na zlecenie, sumy
wptat wadidow osob przystepujacych do przetargu.
Zapiséw na koncie 139 dokonuje sie wg wyciagdw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodziC petna zgodno$¢ zapiséw miedzy ksiegowoécia jednostki,
a ksiegowosciaq banku.
Na koncie 139 po stronie Wn ksieguje sie:
- przelew depozytdw z tytulu kaucji, wadidéw, zabezpieczenia pienieznego oraz
sum stanowiacych przedmiot sporu — Ma 240
- odsetki od wadidw i zabezpieczen pienieznych oraz wptyw $rodkéw na zadania
zlecone - Ma 240
- btedy i omyltki bankowe — Ma 240
Na koncie 139 po stronie Ma ksieguje sie:
- pokrycie zobowigzan — Wn 240
- przelew z tytutu zwrotu wadidw i kaucji -~ Wn 240
- btedy i omyitki bankowe - Wn 240
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienieznych na
rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne s$rodki
pieniezne”
Konto to stuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw wartoéciowych i innych
srodkow pienieznych wyrazonych w walucie polskiej, a w szczegdlnosci:

Strona 14z 32




- lokat

- czekdw obcych

- weksli obcych

- Srodkéw pienieznych w drodze

Ewidencja analityczna do tego konta prowadzona jest wg tytutdw prawnych.
Po stronie Wn konta 140 ksieguje sje:

- wpfaty z kasy na rachunki bankowe Ma 101,

pobrania z rachunkéw bankowych do kasy Ma 130, 132, 135, 137, 139,

nabyte akcje i obligacje krotkoterminowe i przeznaczone do obrotu - Ma 101,

131, 135,

przyjecie weksla od dtuznika warto$¢ netto (po potraceniu dyskonta) - Ma 201;

dyskonto Ma 750

zakup znakéw opfaty skarbowej i sgdowej przeznaczonych do dalszej

dystrybucji; za gotéwke Ma 101, ptatne przelewem Ma 130

Po stronie Ma konta 140 ksieguje sie:

- zaplata innemu kontrahentowi weksiem obcym lub przekazanie weksla obcego
do skupu; w wartosci netto - Wn 201, dyskonto Wn 750

- wplywy Srodkéw pienieznych w drodze do kasy Wn 101, na rachunki bankowe -
Wn 130, 132, 135, 137, 139,

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych

papierdow wartosciowych i innych srodkow pienieznych.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Konto to stuzy do ewidencji wszystkich rozrachunkéw z tytutu dostaw towardw,

robdt i ustug w tym réwniez zaliczek na poczet przysziych dostaw towaréw, robdt

i ustug oraz kaucji gwarancyjnych. Ewidencja szczegdtowa do konta 201 powinna

zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznoéci i zobowigzan krajowych wedtug

poszczegllnych kontrahentdéw oraz klasyfikacji budzetowej.

Po stronie Wn konta 201 ksieguje sie;
zaptata zobowigzan z tytutu dostaw i ustug - Ma 101, 130, 132,137, 135,
139,

- naleznosci z tytutu sprzedazy produktdéw dziatalnoéci funduszy celowych oraz
funduszy specjalnego przeznaczenia Ma 851,853,

- naleznosci z tytutu sprzedazy produktéw jednostek budzetowych w czesci
dotyczacej dochoddéw wlasnych Ma 760,

Po stronie Ma konta 201 ksieguje sie:

- wplaty naleznosci oraz zaliczek przez odbiorcéw — Wn 101, 130, 132, 135,
139,

- zobowigzania z tytutu dostaw, robot i ustug dotyczacych dziatainosci
eksploatacyjnej (budzetowej i pozabudzetowej) - Wn 400

Konto 201 moze mieC dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci | roszczen,

a saldo Ma stan zobowigzan.
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Konto 221 — , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencjenowania naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
z wyjatkiem naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226. Na koncie
Wn 221 ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych oraz odpisy naleznosci.

Na koncie 221 nie ujmuje sig naleznych subwencji i dotacji.

Ewidencje analityczng prowadzi sie w rozbiciu na konta wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j :

- optaty melioracyjne

- wieczyste uzytkowanie gruntéw

- opfaty komunikacyjne

- optaty za karte wedkarska

- optaty za dzienniki budowy

- pozostate wplywy

oraz poszczegodinych diuznikow.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznoéci z tytutu

dochoddw budzetowych, saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu

nadptat w tych dochodach.

Na stronie Wn ksieguje sie :

- ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - Ma konta zespotu 7

- zwroty nadptat - Ma konto 130,

- przeniesienie naleznosci diugoterminowych w wysokodci raty naleznej za dany
rok budzetowy Ma 226

Na stronie Ma ksieguje sie :

- wplaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych Wn 101, 130,

- odpisy naleznosci uprzednio przypisanych Wn konta zespotu 7

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych ,,

Na_stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130,

Na_stronie _Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowo
/miesigcznie/ na podstawie sprawozdan zrealizowanych dochoddw budzetowych
w korespondencji z kontem 800.

Saldo konta 222 mozZze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych lecz nieprzelanych do budzetu.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto to stuzy do ewidencji rozliczen jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych
wydatkow budzetowych.
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Po stronie Wn konta ksieguje sie:

- zwrot nie wykorzystanych do konca roku $rodkéw na wydatki budzetowe -
Ma 130

- przeniesienie na  podstawie okresowego sprawozdania budzetowego
zrealizowanych wydatkdéw budzetowych - Ma 800

Po stronie Ma konta ksieguije sie:

- okresowe wplywy srodkdw budzetowych przelanych przez dysponenta wyzszego
stopnia na pokrycie wtasnych wydatkéw budzetowych jednostki - Wn 130

Ewidencja analityczna do konta 223 jest prowadzona wedtug zrédet dochodéw.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych

otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych

do korica roku.

Konto 224 — , Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji w starostwie rozliczenia dotacji celowych z tytutu

przekazanych zadan do jednostek je wykonujacych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 224 powinna by¢ prowadzona wedtug jednostek

dla ktérych przekazano dotacje oraz zadan /celu/ udzielonych dotacji.

Po stronie Wn konta ksieguije sie :

- wartos¢ udzielonych dotacji Ma 130

Po stronie Ma_konta ksieguje sie:

- wartos¢ dotacji wykorzystanej na podstawie sprawozdan finansowo-rzeczowych
Wn 810

- zwrot niewykorzystanej dotacji Wn 130

- przypisanie dotacji niewykorzystanej i niezwréconej na rachunek starostwa
Wn 221

Saldo Wn konta 224 oznacza wartos¢ niewykorzystanych , nierozliczonych dotacji

lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Konto 225 ~ ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto to stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem z tytutu podatku
dochodowego od wynagrodzen oraz podatku VAT. Ewidencja prowadzona jest
zgodnie z tytutami podatku dochodowego (od umdw o prace, umow zlecen, innych
tytutow) oraz na poszczegblne osoby / karty wynagrodzen/.

Po stronie Wn konta 225 ksieguje sie:

- przelewy z tytutu zobowigzah wobec budzetu finansowanych ze $rodkdw
budzetowych — Ma 130; dochodbéw wlasnych — Ma 132, funduszy specjainych —
Ma 135,

Po stronie Ma konta 225 ksieguije sie:

- naliczone zobowigzania podatkowe i optaty obcigzajace koszty dziatainosci
eksploatacyjnej — Wn 400
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- naliczane i pobrane podatki od pracownikdéw (podatek dochodowy od osoéb
fizycznych) Wn 231,

- podatek VAT od sprzedaiy wn 101, 132,

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan

zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych

rozliczen z budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz

naleznosci zahipotekowanych

Ewidencje analityczng do tego konta prowadzi sie wedtug jednostek, od ktdrych

naleznosci te przystuguija.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn , , ktére oznacza wartosé mienia

zlikwidowanych jednostek przekazanych innym jednostkom do odptatnego

korzystania lub sprzedazy ratalnej oraz wartos¢ innych dlugoterminowych

naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ptatnych w przysztych latach lub

zahipotekowanych

Na stronie Wn konta 226 ksiequje sie:

- przekazanie zlikwidowanego mienia innym podmiotom do odptatnego uzywania
lub sprzedazy na warunkach wieloletniej sptaty Ma 015,

- przypisanie innych diugoterminowych naleznosci podiegajacych zaliczeniu do
dochoddéw budzetowych w przyszlych latach Ma 840,
zahipotekowane naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych Ma 221.

Na stronie Ma konta 226 ksiequje sie:

- rownowartos¢ sptaconego sprzedanego mienia Wn 855,

- zwrot mienia wydanego do odptatnego uzytkowania Wn 015

~ przeniesienie naleznosci diugoterminowych na krotkoterminowe ( w wysokosci
raty naleznej za dany rok budzetowy) Wn 221,

- ustanie hipoteki z tytutu przejecia nieruchomosci wWn 011.

Konto 227 —,, Rozliczenie dochodow ze $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
z funduszy pomocowych. Ewidencje analityczng do tego konta prowadzi sie wedtug
nazw programdow z tytutu zrealizowanych dochoddéw. Konto 227 moze wykazywac
stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki.
Na stronie Wn konta 227 ksieguje sie:
- przelew dochodow na rachunek Srodkéw  funduszy  pomocowych
w korespondencji
z kontem 137
zarachowanie zrealizowanych dochodéw na zwiekszenie srodikow funduszy
pomocowych Ma 228,
Na stronie Ma konta 227 ksieguje sie:

Strona 18 z 32




- naliczone przez bank oprocentowanie $rodkéw pomocowych w korespondencji

z kontem 137
Konto 227 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodoéw
zrealizowanych przez jednostke.

Konto 228 — ,, Rozliczenie wydatkéw ze $rodkow funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke
ze $rodkdw funduszy pomocowych lub  Srodkéw otrzymanych tytutem
prefinansowania Iub innych $rodkéw, z ktérych dokonywane bedg wydatki
podiegajace refundacji ze $rodkéw funduszy pomocowych, a w szczegolnhosci
z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 228 uimuie sie:

- przeksiggowanie okresowe /miesieczne/ dokonanych wydatkéw - Ma 800

- zwrot niewykorzystanych srodkéw - Ma 137

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie:

- srodki otrzymane przez jednostke na pokrycie wydatkéw - Wn 137

Ewidencja szczegbtowg do konta 228 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczeri srodkéw poszczegdinych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanych érodkéw
z funduszy pomocowych.

Konto 229 —,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto to stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw niz z budzetami, rozchodéw
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen.

Ewidencje analityczng prowadzi sig¢ wg tytutdw prawnych, a w szczegdlnosci:

- rozrachunki z ZUS

- rozrahunki z PFRON, _

Po stronie Wn konta 229 ksieguje sie:

- przelewy sktadek do ZUS i PFRON- Ma 130, 132, 135, 139,

- naliczone na listach wynagrodzen zasitki pokrywane przez ZUS - Ma 231

Po stronie Ma konta 229 ksieguje sie:
- naliczone od wynagrodzen skiadki na Fundusz Ubezpieczed Spofecznych

i na Fundusz Pracy oraz PFRON od wynagrodzert z tytutu: dzialainodci
eksploatacyjnej -~ Wn 400, dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych i
innych funduszy specjalnego przeznaczenia Ma 851,853,

- sktadki na ZUS potracone z wynagrodzern — Wn 231

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo

Ma stan zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto to stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczanych,
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zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegoinosci naleznodci
za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy ziecenia, umowy
0 dzieto. Ewidencje analityczng stanowia prowadzone dla poszczegodinych
pracownikdw / karty wynagrodzen/ oraz zgodnie z klasyfikacjg budzetowa.

Po stronie Wn konta 231 ksieguje sie:

- wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzer, zasitkdw chorobowych
oraz zasitkow rodzinnych pokrywanych przez ZUS, za uzywanie wiasnej odziezy
ochronnej i roboczej, materiatdw i narzedzi oraz nagrod, dodatkowych
wynagrodzen rocznych ujetych na listach ptac; gotéwka z kasy - Ma 101;
przelewem na konta pracownikéw - Ma 130, 135, 137,

- potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:

- skfadki na dobrowoine ubezpieczenie grupowe - Ma 240

- podatek dochodowy od o0séb fizycznych — Ma 225

- skladek ZUS -~ Ma 229

- sptaty pozyczek z ZFSS - Ma 240

- nie zwroconych zaliczek, niedobordw i szkéd uznanych przez pracownika
i innych naleznosci od pracownikéw — Ma 234.

Po stronie Ma konta 231 ksieguje sie:

- naliczone wedtug listy ptac wynagrodzenia brutto obcigzajace koszty dziatalnoéci
eksploatacyjnej - Wn 400

- ujete w listach ptac zasitki | $wiadczenia wypiacane ze érodkdéw ZUS - Wn 229

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 musi by¢ prowadzona odrebnie

na kazdego pracownika.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzend.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto to stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow

z innych tytutdw niz wynagrodzenie, np. z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek.

Po stronie Wn konta 234 ksieguje sie:

- wypfacone pracownikowi zaliczki i inne sumy do rozliczenia - Ma 101, 132,
135, 137, 139

- udzielone pozyczki mieszkaniowe i naliczone od nich odsetki- Ma 240,

- naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd - Ma 240

Po stronie Ma konta 234 ksieguje sie:

- koszty pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki - Wn 400, 851, 853,

- wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek oraz innych naleznosci od pracownikéw;
do kasy ~ Wn 101, na rachunki bankowe - Wn 130, 132, 135, 137, 139,

- naleznosci od pracownikdw potracone w liscie wynagrodzen — Wn 231

- skierowanie roszczen do sgdu - Wn 240

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé

ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzarn z poszczegdlnymi pracownikami

wedtug tytutdéw rozrachunkdw i podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
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Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
I roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - ,Pozostate rozrachunki”

Kento 240 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan nie objetych ewidencje
na kontach od 201 do 234. Konto to moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczei, a takze krétkoterminowych
I dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych,
Ewidencje analityczna prowadzi sie wediug podmiotéw i oséb z uwzglednieniem
tytutdw poszczegdlnych rozrachunkdéw, roszczed | rozliczeri oraz zakreséw
dziatalnosci, z ktérymi sg zwigzane.

Po stronie Wn konta 240 ksieguie sie:

- naleznosci od innych jednostek i oséb fizycznych nie bedacych pracownikami
z tytutu zwrotu wydatkdw poniesionych przez jednostke - Ma 101, 130, 132,
135, 137, 139,

- splata udzielonych pozyczek mieszkaniowych i naliczonych od nich odsetki
Ma 234

- wynagrodzenia obcigzajgce sumy na zlecenie - Ma 231

- ujawnione niedobory i szkody m. in; gotdéwki w kasie - Ma 101, 011, 013,

- roszczenia sporne z tytutu dostaw i sprzedazy — Ma 201, z tytutu naleznosci
od pracownikow — Ma 231, 234

- spfata innych zobowigzad - Ma 101, 130,132, 135,137,139,

- niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan na rachunkach bankowych —
Ma 130, 132, 135, 137, 139,

- kompensata nadwyzek z niedoborami Ma 240,

- rozliczenie nadwyzek - Ma 400, 760, 800, _

- zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, sum zabezpieczenia oraz
wyptata sum depozytowych Ma 130, 139.

Po stronie Ma konta 240 ksieguie sie:

- wptaty naleznosci - Wn 101, 130, 132, 135, 137, 139,

- zobowigzanie z tytulu potracen dokonanych na listach ptac na rzecz réznych
jednostek (innych niz budzet i ZUS)~ Wn 231

- ujawnione nadwyzki gotowki w kasie = Wn 101, inne Wn 011, 013, 014, 016,
080,

- hiestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen na rachunkach bankowych -

Wn 130, 132, 135, 139,137,

- otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiéw i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy oraz wplaty sum depozytowych do kasy Wn 101, na inne
rachunki jednostki budzetowej Wn 139, o

- wptywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS Wn 234,

- rozliczenie niedoboréw i szkéd w wyniku: kompensaty z nadwyzkami Wn 240,
uznania za straty Wn 080, 851, 853, 860, uznania za pozostat koszty
operacyjne Wn 860, uznania za zwiekszajace koszty dziatalnosci Wn 080, 400,
851, 853,
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- uznania za zmniejszajace fundusz jednostki Wn 800, obcigzenia oséb i
Jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazity na to zgode Wn 234, 240.

Konto 257 - “Naleznosci z tytutu prefinnasowania”

Konto 257 - stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych ze
srodkéw budzetu pafstwa w ramach prefinansowania zadan, ktére sg finansowane
z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.
Do konta 257 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlowg umozliwiajgca ustalenie
naleznoéci od poszczegdinych pozyczkobiorcéw z wyodrebnieniem  tytutéw
poszczegdlnych pozyczek. o
Konto 257 - moze wykazywac réwnoczednie dwa salda. Saldo Wn oznacza sume
naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek, a saldo Ma wskaze stan ewentualnych
nadptat powstatych w wyniku splaty pozyczek.
Po stronie Wn konta 257 ksieguje sie:
- przelewy srodkéw budzetowych na prefinansowanie na podstawie umaéw

pozyczki Ma 130,
- naliczone oprocentowanie pozyczki Wn 750.
Po stronie Ma konta 257 ksieguje sie:
- wptata z tytutu zwrotu pozyczki na prefinansowanie Ma 130,

wplata naleznego budzetowi oprocentowania pozyczek Ma 130.

Konto 268- “Zobowiazania z tytutu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek otrzymanych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na sfinansowanie zadan realizowanych
z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Do konta 268 prowadzi sie ewidencje szczegdtowa umozliwiajacg ustalenie stanu
zobowigzan z poszczegoinymi kontrahentami wedtug tytutdw zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywacC dwa salda. Saldo Wn wskazuje nadptaty z tytulu
zwrotu pozyczek na prefinansowanie, a saldo Ma zobowigzania z tytutu pozyczek
na prefinansowanie.

Po stronie Wn konta 268 ksieguje sie:

- przelew z tytutu zwrotu pozyczki na prefinansowanie Ma 137.

Po stronie Ma konta 268 ksieguje sie;

wplyw Srodkdw od instytucji zarzadzajacej lub posredniczacej w przekazywaniu
srodkdw na prefinansowanie beneficjentdw zadan wspoéHinansowanych
ze $srodkdw pochodzacych z Unii Europejskiej Wn 137.

Konto 290 — ,Odpisy aktualizacyjne naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizacyjnych naleznosci watpliwe

i odsetek od naleznosci przypisanych, a niewptaconych.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizacyjnych naleznosci oraz wartosci
naleznych odsetek, a jeszcze nie zapftaconych przez kontrahentdow jednostki.
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Po stronie Wn konta 290 ksieguije sie:
zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaptatg naleznosci dotyczacych:
dziatalnosci eksploatacyjnej Ma 760, operacji finansowych Ma 750, funduszy
celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia Ma 851, 853,
- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w przypadku przegrania sprawy w sadzie
Ma 240,
zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem
naleznosci przedawnionych lub nieéciggalnych Ma 201, 234, 240.
Po stronie Ma konta 290 ksieguije sie:
odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci dochodéw wiasnych zwigzanych z
dziatalnoscia: eksploatacyjng Wn 760, operacjami finansowymi Wn 750, funduszy
celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia Wn 851, 853,
wartos¢ przypisanych ale niezapfaconych do dnia bilansowego odsetek od
naleznosci: dziatalnosci eksploatacyjnej Wn 750, dziatalnoéci funduszy celowych
Wn 851, 853.

Konto 310 —,, Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasdw materiatéw (biurowych,opatu,paliwa).

Po stronie Wn konta 310 ksieguije sie: - o

- zwiekszenie zapaséw materialdow na koniec roku o warto$¢ ustalonych
na podstawie inwentaryzacji materialdw rozchodowych, a nie zuzytych -

Ma 400,851,853,
Po stronie Ma konta 310 ksiegquje sie:

- rozchdéd materiatow przeznaczonych do zuzycia - Wn 400, 851,853,
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow,

w cenach zakupu, nabycia.

Konto 400 - ,,Koszty wedlug rodzajéw”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow prostych wedtug rodzaju.

Po stronie Wn _konta 400 ksieguje sie:
koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostalych srodkow
trwatych oraz zbiordw bibliotecznych (umarzanych w 100% w miesigcu oddania
do uzywania) Ma 072,

- wydane do zuzycia materialty do dziatalnosci eksploatacyjnej: bezposrednio
Zz zakupu Ma 101, 201, 234, z magazynu Ma 310,

- niedobory i szkody uznane za zwigekszajgce koszty — Ma 240

- zuzycie energii wedtug faktur zaptaconych - Ma 101, 130, 132, 137, 139
do zaptacenia - Ma 201, 234,

- odebrane ustugi zaplacone - Ma 101, 130, 132, 137, 139,do zaptacenia -
Ma 201, 234,

- naliczone wynagrodzenia wedtug list ptac lub umodw cywilnoprawnych
i wystawionych na ich podstawie rachunkdow — Ma 231
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- nMaIiczzgge sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy -
a

- wartos¢ przelanych odpiséw na ZF$S Ma 130,

- podatki i optaty administracyjne i cla - obcigzajace koszty - Ma 101, 130,
132,137, 225

- naliczone ekwiwalenty dla pracownikéw za uzywane do celow stuzbowych wiasne
materiaty, odziez i sprzet; na liscie ptac — Ma 231, poza listg ptac — Ma 234

- koszty podrézy stuzbowych w tym réwniez za przejazdy stuzbowe samochodami
stanowigcymi wiasnos¢ pracownikéw, zaptacone — Ma 101, 130, 132, 137,
139, naliczone do zaptaty - Ma 234, 240

Konto 400 moze wykazywal w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza

wysokos¢ kosztéw poniesionych.

Saldo konta 400 przenosi sie w korfcu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja szczegbtowa konta prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja budzetowa.

Konto 401 — ,,Amortyzacja”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkdw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjne sa dokonywane
stopniowo wg stawek amortyzacyjnych.
Po_stronie Wn konta 401 ksieguje sie:
- naliczona amortyzacja — umorzenie srodkéw trwatych - Ma 071
Po stronie Ma konta 401 ksieguje sie:
- przeniesienie w koncu roku obrotowego rocznych odpiséw amortyzacyjnych -

Wn 860
Konto 401 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdére wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi sie w koncu
roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w tabeli amortyzacyjnej z podziatem na kazdy $rodek
trwaty.

Konto 640 — ,, Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do roziiczenia kosztow dotyczgcych przysziych okresow
sprawozdawczych (rozliczed miedzyokresowych czynnych) . Rezygnuje sie
z rozliczenn miedzyokresowych kosztow , nieistotnych co do wyniku lub kosztow
wystepujacych z tego samego tytutu i przechodzacych z roku na rok w zblizonej

WYySO0KoSsci.

Konto 700 — ,,Sprzedaz produktéw i koszty ich wytwarzania”

Konto stuzy do ewidencji przychoddw ze sprzedazy na rzecz obcych jednostek oraz
wartosci przekazanych na rzecz wiasnej dziatalnosci finansowo-wyodrebnionej,

wyrobow gotowych , potfabrykatdw i wszelkiego rodzaju ustug .
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Na koniec roku saldo nie wystepuje, przenosi sie je na konto 860.
Na koncie 700 po stronie Wn ujmuie sie:
- zZwroly ze sprzedazy i korekty btedéw wystawionych faktur - Ma 201,221,234,

- przeniesienie w koricu roku przychoddw - Ma 860
Na stronie Ma ujmuje sie:
- sprzedaz ushug - Wn 101,140,201,221,234,

- korekty zwigkszen sprzedazy Wn 201,221,234,

Konto 740 - ,,Dotacje i $rodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych =z budzetu, $rodkéw

pozabudzetowych, funduszy celowych oraz innych jednostek na finansowanie

dziatalnosci podstawowej gospodarstw pomochiczych jednostek budzetowych craz

zaktadow budzetowych, réwnowartosci Srodkow pienieznych zaktadéw budzetowych

oraz  z zysku gospodarstw pomocniczych przekazanych lub przeznaczonych

na finansowanie inwestycji.

Na koncie 740 nie ujmuje sie dotacji otrzymanych z budzetu na finansowanie

inwestycji zaktadu budzetowego , bo te ksieguje sie na podstawie otrzymanego

przelewu Wn 131 Ma 800.

Na_stronie Wn konta 740 ksieguje sie: _

- Srodki pieniezne zakladow budzetowych i dochodéw wilasnych jednostek
budzetowych wykorzystane na finansowanie inwestycji — Ma 800

- zwroty dotacji nie wykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem ~ Ma 131,225,

- przekazanie z zysku gospodarstwa pomocniczego Srodkéw do jednostki
budzetowej na finansowanie inwestycji - Ma 131,

Na stronie Ma konta 740 ksieguje sie:

- w ciggu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane — Wn 131

W korncu roku obrotowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma saldami, ktdre

przenosi sie:

- saldo Wn oznaczajace warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej samodzielnie bilansujacych oddziatdw oraz srodkdw na inwestycje
w zaktadach budzetowych i $rodkach specjainych jednostek budzetowych - na
strone Wn 860

- saldo Ma oznaczajace wartos$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci
podstawowej - na strone Ma konta 860

Konto 750 — ,,Przychody i koszty finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych oraz
przychodow i kosztow operacji finansowych w tym przede wszystkim z tytutu danin
i podatkow oraz naliczonych , dotyczacych okresu sprawozdawczego / co najmniej
na koniec kwartatu/ wymagalinych odsetek od naleznosci, dodatnich réznic
kursowych walut obcych, oprocentowania rachunkéw bankowych oraz lokat.
Po stronie Wn konta 750 ksieguje sie:
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- wartos¢ w cenie nabycia sprzedanych papierow wartoéciowych i udziatow w
innych podmiotach - Ma 030, 140

- dyskonto przy sprzedazy weksli i czekow obcych - Ma 140

- zaptacone odsetki od kredytéw i pozyczek - Ma 130,137

- odsetki od nieterminowych ptatnoéci zobowigzan — 201,240,225,130,132,137,

- odpisy, zwroty lub inne zmniejszenie naleznodci z tytutu finansowych dochoddéw
budzetéw - Ma 221

- przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychoddéw finansowych — Ma 860

Po stronie Ma konta 750 ksieguije sie:

- dyskonto przy zakupie weksli i czekéw obcych - Wn 140

- przychody z tytulu finansowych dochoddw budzetowych przypisanych jako
naleznosci Wn 221, wptaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio
na konie 221) Wn 101, 130,

- przypisanie odsetek wymagalnych na koniec kwartatu - Wn 201, 221, 225,
229, 240,

- odsetki od lokat ,rachunkow bankowych - Wn 130, 132, 139,

- przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych — Wn 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Ewidencja prowadzona jest zgodnie z klasyfikacjg budzetowa.

Konto 760 — Pozostate przychody i koszty”

Konto stuzy do ewidencji wszystkich innych przychoddw i kosztéw ich uzyskania.
Do pozostatych przychoddw zalicza sie w szczegdlnosci przychody z tytutu
sprzedazy materiatow, srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
inwestycji, otrzymane grzywny i kary oraz odszkodowania i darowizny.

Po stronie Wn konta 760 uimuje sie:

- nie zawinione niedobory srodkéw obrotowych - Ma 240

- wartosci sprzedanych materiatéw wg cen ewidencyjnych — Ma 310, 400,
zaptacone lub naliczone kary grzywny - Ma 101, 130, 132, 137, 201, 225,
234, 240,

odpisane przedawnione , umorzone naleznosci z innych tytutdw niz finansowe
dochody budzetowe -~ Ma 201, 231, 234, 240,

- przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodéw - Ma 860

Po stronie Ma konta 760 ujmuje sie: |

przychody ze sprzedazy srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
inwestycji i materiatébw - Wn 101,130,132,201,221,240

- otrzymane odszkodowania , kary, grzywny - Wn 130,132,201,240

- rozliczenie nadwyzek sktadnikéw majatku obrotowego - Wn 240,

przypadajgce n dany rok naleznosci za sprzedane na raty S$rodki trwate -

Wn 840, |
- przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow operacyjnych — Wn 860.
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Konto 761 —, Pokrycie amortyzacji”

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.
Na stronie Wn konta 761 ksieguje sie:

- przeniesienie salda konta na wynik finansowy - Ma 860

Na stronie Ma konta 761 ksieguje sie:

- rownowartos$¢ kosztéw amortyzacji ujetych na koncie 401 - Wn 800
W koricu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.

Konto 800 - ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencjonowania réwnowarto$ci majatku trwatego

i obrotowego jednostki i ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje

si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia, zgodnie

z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnoéci:

- przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych

dochodow budzetowych z konta 222;

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego, rozliczenia wyniku finansowego z konta 820;

- przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow

budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

- pokrycie amortyzacji podstawowych s$rodkdéw trwatych oraz wartosci

niemateriainych i prawnych;

- roznice z aktualizacji srodkow trwatych;

- wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkow

trwatych i inwestycji;

- pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek;

- wartos¢ srodkdw obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datgq przyjecia sprawozdania

finansowego, zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych

wydatkow budzetowych z konta 223;

- wptyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

- réznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

- nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych i inwestyciji;

- aktywa przyjete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek;

~ wartosc srodkdw obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia przyczyn zwiekszen | zmniejszert funduszu jednostki. W przypadku
prowadzenia scentralizowanej ksiegowosci obejmujacej roézne jednostki,
dla ktérych ustala sie odrebnie wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad
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dokonuje’sie jego podziatu, ewidencje szczegétowq prowadzi sie rowniez wedhug
poszczegodlnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.

Konto 810 —,, Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych /starostwie/ :

1/dotacji przekazanych z budzetu przez Starostwo w czesci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone

2/ réwnowartosci wydatkdéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow
budzetu na finansowanie inwestycji

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie :

- dotacje podmiotowe uznane za wykorzystane lub rozliczone Ma 130,

- wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych zapis Wn 810 Ma 800

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie:

- przeksiggowanie w koricu roku obrotowego ,salda konta 810 na konto 800.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
poszczegolnych zada#.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 - “Rozliczenie wyniku finansowego”
Konto 820 stuzy do ewidencji nadwyzki dochodéw wiasnych jednostek

budzetowych.
Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie nalezne lub dokonane wptaty do budzetu z

tytutu nadwyzki dochoddow wiasnych jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 820 ujmuje sie przeniesienie salda konta w roku nastepnym,
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 840 - ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz

innych rozliczert miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Wn ujmuje sie¢ zmniejszenia lub rozwigzanie rezerwy, a na stronie

Ma ujmuje sie¢ utworzenie i zwiekszenie rezerwy.
Konto 840 moze wykazywal saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - , Zakltadowy fundusz $wiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszenn zaktadowego

funduszu Swiadczen socjainych.
Po stronie Wn konta 851 ksieguje sig:
- umorzenie pozyczek z ZFSS - Ma 234, 240,
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koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig socjaing, zaptacone
- Ma 101, 135 ujete jako zobowigzania z réznych tytutéw Ma 201, 231, 229,
234, 240,

Po stronie Ma konta 851 ksieguje sie:

- odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych — Wn 135,

- odsetki bankowe naliczone od $rodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen
socjanych

- przypisane odsetki od pozyczek udzielonych pracownikom na cele mieszkaniowe
- Wn 234

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu Swiadczer socjalnych,

bedacego w dyspozycji jednostki.

Konto 853 — ,,Fundusze pozabudzetowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu zwiekszert i zmniejszen funduszy celowych

pozabudzetowych.

Po stronie Wn konta 853 ksieguje sie:

- koszty dziatalnosci obcigzajace fundusze, ktére zostaty sfinansowane bez
ewidencjonowania zobowigzan - Ma 101, 135, ujete jako zobowigzania
Wn 201, .

Po stronie Ma konta 853 ksieguje sie:

- wplyw $rodkéw na zwiekszenie funduszy — Ma 135

- przychody z dziatalnosci realizowanej w ramach funduszy pozabudzetowych
wplacone bez uprzedniego przypisania naleznoéci — Ma 101, 135 nalezne
na podstawie dowoddw sprzedazy lub z innych tytutébw Ma 201, 234, 240,

- oprocentowanie srodkéw funduszy na rachunkach bankowych - Ma 135

Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna pozwolié na ustalenie zwiekszen

i zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Do konta 853 prowadzone sg nastepujgce konta analityczne:

~ Srodki PFRON

~ érodki PFZGiK

- $rodki PFOS
Dalsza ewidencja analityczna do tego konta prowadzona jest w razie biezacych

potrzeb, tak aby umozliwi¢ ustalenie obrotdw i stanu srodkéw pienieznych
na rachunkach bankowych odrgbnie dla kazdego z funduszy celowych.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych.

Konto 855 -, Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Konto 855 stuzy w Starostwie organie zatozycielskim do ewidencji réwnowartosci

przyletego przez ten organ mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.

Na stronie Wn konfa 855 uimuje sie:
- wartos¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych jednostek Ma 226 - pod datg

zaptaty catosci lub raty - rownolegly zapis Wn 130 Ma 760
- wartos¢ mienia zlikwidowanego - Ma 015
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- wartos¢ mienia przyjetego na wiasne potrzeby organu zatozycielskiego lub
przekazanego nieodptatnego  Ma 015
Na stronie Ma konta 855 ujmuije sie:

- wartosC bilansowa mienia przyjetego przez organ zafozycielski po zlikwidowanej

jednostce Wn 015

- zwiekszenie wartosci mienia przyjetego po zlikwidowanej jednostce wynikajacej
z wyceny Wn 015

Konto 855 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan funduszu.

Konto 860 —,, Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do biezacej ewidencji strat i zyskéw nadzwyczajnych oraz ustalenia

na koniec roku wyniku finansowego jednostki.

Na stronie Wn konta 860 ksieguije sie:

- ujecie szkod spowodowanych zdarzeniami losowymi (pozaru, powodzi lub innymi
wypadkami) - Ma 011, 080,310

- ustalenie wyniku finansowego w koncu roku, przeniesienie poniesionych kosztdw
- Ma 400, 401

- przeniesienie kosztow operacji finansowych i pozostatych kosztdw operacyjnych
- Ma 750,760 | _ | -

- przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok ubiegty
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego — Ma 800

Na stronie Ma konta 860 ksieguije sie:

- przeniesienie dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej -
Wn 740

- przeniesienie przychoddw ewidencjonowanych w zespole 7 finansowych -
Wn 700,750,760

- przeniesienie pokrycia kosztéw amortyzacji - Wn 761

- przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegty pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego - Wn 800

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,

saldo Wn - strate netto; saldo Ma - zysk netto

Ewidencja szczegOtowa powinna zapewni¢ ustalenie Zrédet powstalych strat

i zyskow nadzwyczajnych.

C. Zasady funkcjonowania kont pozabilansowvych.

Konto 980 — ,, Plan finansowy wydatkéw budzetowych ”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych przyjetego

przez kierownika jednostki budzetowej.
Na_stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz

jego korekty.
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Natomiast na stronie Ma ujmuje sie:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkdw budzetowych,

- wartosC planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku
nastepnym,

- wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegbtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosc planu

finansowego wydatkéw budzetowych / zgodnie z podziatkg klasyfikacji budzetowej/.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konte 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow

jednostek budzetowych.

Na_stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkdw

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

- rownowarto$¢  zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

- wartos¢  planu  niewygasajacych  wydatkéw  budzetowych w  czesci
niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegotowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowoéci planu
finansowego niewygasajacych wydatkdw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 996 - ,, Zaangazowanie dochodow wlasnych jednostek budzetowych”

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodéw wiasnych
jednostek  budzetowych. Zaangazowanie dochodéw  wiasnych  jednostek
budzetowych ujmuje sie na koncie 996 niezaleznie od tego, w ktéorym roku
budzetowym nastgpi wydatek finansowany dochodami wlasnymi.

Na_koncie 996 po stronie Wn ujmuje sie:

- rownowartosc¢ wydatkow sfinansowanych dochodami wiasnymi

Na koncie 996 _po stronie Ma ujmuje sie:
- rownowartos¢ zawartych umow, porozumien lub wydanych decyzji , ktorych

realizacja spowoduje wydatkowanie dochoddw wiasnych,
zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem ujemnym) uprzednio
zaewidencjonowanych kwot zaangazowania.

Ewidencje szczegdtowq prowadzi sie wedtug :

- podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow,

- lat finansowania oraz zrédet dochodéw wilasnych.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
dochoddw wiasnych do sfinansowania w przysztych latach.
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Konto 998 - , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego na
podstawie umow, wydanych decyzji, porozumieri oraz dokonanych wydatkow.

PO stronie Wn konta 998 ksiequie sie:

- réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore bedq obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Po stronie Ma konta 998 ksieguije sie:

- zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umédw, decyzji i innych postanowien,

ktdrych wykonanie spowoduje koniecznosé wydatkdw budzetowych w roku

biezgcym:.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej zaangazowanie w sprawozdaniu Rb-28S wykazuje sie , wedtug stanu na

dzien koniczacy okres sprawozdawczy , a wiec miesigca na podstawie ewidencji

ksiegowej.

Jezeli ptatnosci za miesiac grudzierh , ktére na podstawie stosownych przepisow

moga, by¢ dokonane w styczniu nastepnego roku, nie sa ujete w planie finansowym

danego roku, to srodki na te platnosci nie sg zaangazowane w danym roku

budzetowym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego z wyodrebnieniem wydatkéw niewygasajacych.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,, ZaangaZzowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat.”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych lat
przysztych oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majq byc¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Po stronie Wn konta 999 ewidencjonuje sie:

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w Jatach poprzednich,

a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego lub plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Po_stronie Ma konta 999 ujmuje sie:

- wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 999 prowadzona wedtug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego z wyodrebnieniem wydatkoéw niewygasajacych.

No koniec roku kento 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysziych.

Stronz 32 z 32




Zatacznik nr 3 do
Zarzadzenia Nr 29/10
Starosty Puttuskiego

z dnia 21 kwietnia 2010 r.

Nazwa dokumentu:
Ogdlne zasady ( polityki) rachunkowosci

Numer dokumentu:
DS-18




Ogdéine zasady ( polityka) rachunkowosci

Zgodnie z art. 10 - ustawy o rachunkowosci ustala sie :

1.

2.

0 x

rok obrotowy pokrywa sie z rokiem budzetowym , ktéry trwa od 1 stycznia do
31 grudnia,

w jednostkach budzetowych rok obrotowy dzieli sie¢ na 12 okreséw
sprawozdawczych, ktorymi sq miesigce kalendarzowe,

- W jednostce samorzadu terytorialnego ( budzecie) rok obrotowy dzieli sie na

12 okresow sprawozdawczych ktorymi sg miesiace kalendarzowe,

- Sprawozdania finansowe sporzadza sie¢ na koniec roku obrotowego,

w celu ustalenia nadwyzki |ub niedoboru budzetu operacje gospodarcze
dotyczace dochoddw i wydatkow ujmowane sa w ksiegach rachunkowych na
odrebnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych)
wptywow | wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach budzetu oraz
rachunkach biezacych dochodéw i wydatkdw  budzetowych jednostek,
Z wyjatkiem operacji szczegéinych okreslonych w odrebnych przepisach,

srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje, przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach w podatku dochodowym od oséb
prawnych albo stawek okreslonych przez Zarzad Powiatu. Przyjmuje sie
naliczenie umorzenia jednorazowo za okres catego roku,

jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza
sie:

1) ksigZki i inne zbiory biblioteczne,

2) srodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu, stuzgce do nauczania
i wychowania w szkotach i placéwkach oswiatowych,

3) odziez i umundurowanie,

4) meble i dywany,

5) inwentarz zywy,

6) pozostat srodki trwate ( wyposazanie) oraz wartosci niematerialne i prawne,
0 wartosci nieprzekraczajacej wielkoéci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od osob prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane
za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartodci w momencie oddania do

uzywania,
nie umarza sie gruntéw oraz débr kultury,
wartos¢ poczatkowa $rodkdw trwatych i dotychczas dokonane odpisy

umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi
w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz,

10.grunty, budynki i budowle podlegajq inwentaryzacji w sposéb okreslony

w przyjetych przez jednostke zasadach rachunkowosci,

11.rzeczowe skiadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedhug

ich wartosci wynikajacych z ewidencii,

12.Do przychoddw Starostwa zalicza st¢ dochody budzetu powiatu nieujete

w planach finansowych innych samorzgdowych jednostek budzetowych.

13.Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie jako Zzobowigzania

na rzecz tych jednostek.
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14.Wartos¢ naleznodci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowodci,
z zastrzezeniem ust. 15 - 17:
1) Warto$s¢ naleznodci dotyczacych  dochoddéw Jednostek  samorzadu
terytorialnego aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopieri prawdopodobieristwa ich
zaptaty wedtug zasad okreslonych w art. 35b ustawy o rachunkowosci,
2) Nie dokonuje sie aktualizacji dochoddéw Skarbu Panstwa, a zasady umorzenia,
odroczenia, sptaty lub rozktadania na raty dokonuje sie zgodnie z przepisami
ustawy o finansach publicznych,
3) Odpisy aktualizujgce wartoéé naleznoéci zalicza sie odpowiednio do
pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych, zaleznie od rodzaju
naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizacji,
4) Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajq dokonane
uprzednio odpisy aktualizujace ich wartosé,
5) Odpisy aktualizujace wartoéé naleznosci sq dokonywane nie pézniej niz na
dzien bitansowy. W uzasadnionych przypadkach odpisy aktualizujace wartos¢
naleznosci moga by¢ dokonywane w kazdym czasie,
6) Odpisdw aktualizacj dokonuje sie na wniosek Wydzialu Finanséw
zaopiniowanego pozytywnie przez Radce Prawnego, a podstawg dokonania
odpisow jest “PK - sporzadzone przez Dyrektora Wydziatu Finanséw zatwierdzone
przez Staroste”.
15.  Odpisy aktualizujace warto$é naleznodci dotyczacych rozchodéw budzetu
zalicza sie¢ do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych.
16. Odpisy aktualizujgce wartoéé naleznodci dotyczacych funduszy tworzonych
na podstawie ustaw obcigzajq fundusze.
17. Odpisy aktualizujace warto$é¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych
jednostek obcigzajg zobowigzania wobec tych jednostek.
18. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie
przepisy dotyczace zobowigzarn podatkowych, ujmuje sie w ksiggach rachunkowych
W momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokoséci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

I Organizacja ewidencji w Starostwie Powiatowym w Pultusku

Ewidencja zdarzen budzetowo - ksiegowych prowadzona jest w Wydziale

Finansowym, ktéry pelni 2 funkcje:
1. Obstugi finansowej budzetu Powiatu, w zwigzku z tym:
1. prowadzi kompleksowg ewidencje dochoddw i wydatkow budzetu
powiatu,
2. sporzadza zbiorcze sprawozdania z realizacji budzetu powiatu
i przedkfada je odpowiednio Zarzadowi Powiatu, Radzie Powiatu
i Organowi Nadzoru - Regionalnej Izbie Obrachunkowej,
3. prowadzi ewidencje dochodéw budzetu panstwa w ramach
realizacji przez Staroste zadan z zakresu administracji rzadowej
4. prowadzi ewidencje dochodéw wiasnych Starostwa jako jednostki

budzetowej
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5. prowadzi obstuge finansowo - ksiegowa funduszy celowych; to
jest Powiatowego Funduszu Zasobem Geodezyjnym i
Kartograficznym, Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej.
II. Obstugi finansowej Starostwa Powiatowego w zwigzku z tym :

1. prowadzi ewidencje operacji gospodarczych Starostwa Powiatowego
jako jednostki budzetowej z zakresu wydatkéw w ramach realizacji
zadan wiasnych i zadan z zakresu administracji rzadowej oraz zadar
w zakresie porozumien zawartych z innymi jednostkami samorzadu
terytoriainego oraz w ramach porozumien zawartych z administracjg
rzgdowa

2.prowadzi ewidencje zdarzed ksiegowych zwigzanych z gospodarka
rzeczowymi skfadnikami majatkowymi Starostwa Powiatowego
I mieniem powiatu,

3.nalicza wynagrodzenia | $wiadczenia pracownikom Starostwa
Powiatowego , UW oraz zwigzane z tym rozliczenia wynikajace
z ustaw podatkowych i ustawg o systemie ubezpieczert spotecznych
Z dnia 13 pazdziernika 1998 roku oraz ustawy z dnia 06 lutego 1997
roku o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym (Dz. U. Nr 28
poz. 153 z péz. zm.)

4. ewidencjonuje wydatki zwigzane z obstuga Rady Powiatu,

5. prowadzi ewidencje operacji gospodarczych UW.

III. Prowadzi wymiar i pobdr opiat i niepodatkowych naleznosci budzetowych
w zwigzku z tym prowadzi ewidencje w tym zakresie.

IV.W zwigzku z funkcjonowaniem odrebnych rachunkéw bankowych -dia Starostwa
i budzetu powiatu, wplyw subwencji i dotacji oraz pozostatych dochoddw
nie ujetych w planie finansowym jednostki ksieguje si§ w urzedzie raz w miesigcu
na podstawie “PK” sporzgdzonego przez Dyrektora Wydziatu Finansow- Gtéwnego
Ksiggowego Starostwa (WN 222  Ma 750).

II . Zasady wyceny aktywdw | pasywow.

1. Zakupione materiaty odpisuje sie w koszty w momencie zakupu wg cen nabycia
wraz z naleznym od tej ceny podatkiem od towardw i ustug VAT.

2. Na koniec roku przeprowadza sie spis z natury nie zuzytych materiatéw
zgromadzonych w magazynie podrecznym i warto$é tych materiatéw odnoszona
jest na konto 310 - materialy z jednoczesnym zmniejszeniem kosztéw poprzez
zmniejszenie obrotow konta 400 - ,koszty rodzajowe”.

3. Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest w podziale na rodzajowe grupy
srodkéw trwatych, w ramach ewidenciji szczego6towej do konta srodki trwate
prowadzona jest ewidencia w tabeli amortyzacji i ksiegi $rodkéw trwatych wg
grup i stawek umorzeniowych,
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4. Ewidencja szczegdlowa do konta 013 - ~Pozostate srodki trwate w uzytkowaniu”
prowadzona jest w ukfadzie ilodciowo - wartosciowym | w ksiedze inwentarzowej
prowadzonej w Wydziale Organizacji i Nadzoru,

5. Rzeczowe skiadniki majatku, ktérych warto$¢ w cenie nabycia nie przekracza
5%

( 175 zt) dolnej granicy wartodci stanowigcej podstawe do jedno razowego
umaorzenia, nie sg wprowadzone do ewidencji ksiegowej, lecz odnoszone sq

w koszty
w momencie zakupu i traktowane sg jako materiaty.

6. Nie wprowadza sie takze do ewidencji ksiegowej drobnych skfadnikdw
majatkowych noszacych cechy $rodkéw trwatych niezaleznie od ich wartoéci.
Dotyczy to nastepujacych sktadnikdw:

- smietniczek, zaluzji, naczyn stotowych.

7. Ponoszone koszty ksieguje sig¢ w ujgciu syntetycznym na koncie 400 - ~Koszty
weditug rodzaju”.

8. Do konta syntetycznego ~Koszty wedlug rodzaju” prowadzi sie¢ ewidencje
analityczng wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wystepujgcej w planie
finansowym .

Za miejsce ponoszenia kosztow uznaje sie rozdzialy klasyfikacji budzetowej.

9. Wycena aktywdw i pasywoéw przyjmowana do bilansu nastepuje Wg rzeczywiscie
poniesionych na ich nabycie cen z zachowaniem zasady ostroznej wyceny.

10.Podstawa ewidencji ksiggowej jest zawsze oryginat dowodu ksiegowego. Kopia
lub kserokopia moze by¢ podstawq udokumentowania zapisu w ksiegach

analitycznych.

I11 Technika prowadzenia rachunkowosci | zasady zabezpieczenia danvych.

1. Ewidencja operacji gospodarczych prowadzona jest technikg przebitkowa przy
uzyciu komputera.

2. Program komputerowy BUDZET - system ksiegowosci budzetowej jest autorstwa
firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j. 05-120
Legionowo ul. Pitsudskiego 31/240 NIP: 5361745379 REGON: 015664091,

3. Program Budzet - system ksiegowosci budzetowej pracuje na siedmiu
stanowiskach.

4. Dane zabezpieczone sg okresowo poprzez kopiowanie na dyskietki twarde, lub
ptyte CD oraz sporzadzanie wydrukdw.,

5. Operacje ksiegowe nanoszone sg na konta ksiqg analitycznych, co oznacza, ze
ksiggowanie odbywa sie analitycznie, a na konta ksiegi gtownej zapisy

odnoszone sg automatycznie.
6. Nanoszenie danych z dokumentéw ksiegowych na poszczegdlne podziatki

klasyfikacji budzetowej nastepuje rownolegle z ksiegowaniem w zbiorze
rachunkowosci  podstawowej poprzez  uruchomienie opcji  ,ksiegowosd

budzetowa”.
7. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych

nosnikach danych:

Sirona 5z 9




8.
9.

a) Ksiega gtéwna - obroty kont ~ zbigr zawierajacy kompletny zapis operacji
gospodarczych w podziale na usystematyzowane grupy dokumentdw,

b) Dziennik - zbiér zawierajacy usystematyzowany,chronologiczny, kompletny
Zapis ksiegowych operacji gospodarczych w uktadzie miesiecznym. Zapisy na
wydruku “dziennika” powiazane sg z wydrukiem “ksiega gtéwna - obroty kont”
poprzez zachowanie jednakowego oznaczenia w obydwu wydrukach w kolumnie
“Numer dokumentu”.

C) Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienie obrotow i
sald ksiag pomocniczych - kont analitycznych, zawierajace obroty miesigca,
obroty w rachunku narastajgcym oraz salda poczagtkowe i na koniec
poszczegblnych okreséw sprawozdawczych.

d) Kartoteki kont ksiegi gtdwnej - ewidencja syntetyczna.

e) Kartoteki kont ksiegi pomocniczej - ewidencja analityczna,

wraz z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan, ich funkcji w
organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych oraz
opis systemu informatycznego zawiera Instrukcja do programu Budzet — system
ksiggowosci budzetowej Wersja Windows) stanowigca =zalgcznik nr 1 do
niniejszego zatgcznika.

Zbiory zapisane w pkt. 7 litera a, b, ¢, drukowane sg po kazdym okresie
sprawozdawczym miesiecznie.

Zapisy na kartotekach ksiegi giéwnej i ksiag pomocniczych gromadzone sg na
dysku twardym komputera z petnym podgladem zapisanych na nim operacji i w
razie potrzeby moga by¢ wydrukowane.

IV.Sprawozdania finansowe

1. Sprawozdanie finansowe obejmujace: bilans, rachunek zyskéw i strat
jednostki (wariant poréwnawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki
sporzadza sie na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych to jest na dzier 31
grudnia.
2. Sprawozdanie finansowe sporzadzane na podstawie wtasnych ksigg
rachunkowych jednostki jest sprawozdaniemn finansowym jednostkowym.
3. Sprawozdanie finansowe sporzadzane na podstawie sprawozdar finansowych
jednostkowych jest sprawozdaniem finansowym tgcznym.
4. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ wedlug okresionych wzorow
stanowigcych zatgczniki do Rozporzadzenia Ministra Finansdw tj:
- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
- bilans jednostki budietowej, zaktadu budZzetowego, gospodarstwa
pomocniczego jednostki budzetowej,
- skonsolidowany bilans jednostki samorzgdu terytorialnego,
- rachunek zyskow i strat jednostki (wariant poréwnawczy),
- zestawienie zmian w funduszu jednostki.
4. Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w terminie 3 miesiecy od dnia, na
ktory zamyka sie ksiegi rachunkowe.
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5. W celu sporzadzenia skonsolidowanego  bilansu jednostki  samorzadu
terytorialnego stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozdzialu 6 ustawy o
rachunkowosci przy zatozeniu, ze jednostkg dominujaca jest jednostka
samorzadu terytorialnego.

6.Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego moze rozszerzy¢ zakres informacji
wykazywanych w skonsolidowanym bilansie Jednostki samorzadu terytorialnego.
7. Sprawozdanie finansowe Jednostki podpisuje kierownik jednostki i gtéwny
ksiegowy,

8. Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego podpisujg
cztonkowie zarzadu i skarbnik.

9. Sprawozdania finansowe tgczne i skonsolidowany bilans jednostki samorzadu
terytorialnego podpisuje przewodniczacy zarzadu i skarbnik.

10. Kierownicy jednostka budzetowych sktadaja sprawozdanie finansowe
zarzadowi powiatu.

11. Kierownicy gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych skiladaja
sprawozdanie finansowe jednostce budzetowej i zarzagdowi powiatu.

12, Sprawozdanie finansowe sklada sie¢ do dnia 31 marca roku nastepnego,

13. Zarzady jednostek samorzadu terytorialnego sporzadzaja sprawozdanie
finansowe taczne osobno dla jednostek budzetowych | gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych i przekazuja je do regionalnej izby
obrachunkowej w terminie do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

14, Zarzady jednostek samorzadu terytorialnego przekazuja bilanse z
wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego do regionalnej izby
obrachunkowej do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

15. Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego jest sporzadzany
w ziotych i groszach i przekazywany do regionainej izby obrachunkowej w formie
dokumentu oraz w formie elektronicznej w terminie 3 m-cy od dnia otrzymania
ostatniego sprawozdania podlegajacego konsolidacji

16. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki i placéwki
kontynuujacej dziataino$é¢ powinno nastapi¢ do dnia 30 kwietnia roku
nastegpnego, a w jednostkach, ktérych sprawozdanie finansowe podlega
zatwierdzeniu, w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego

za rok obrotowy.
17. Podstawe do sporzadzenia sprawozdania Rb-27S stanowig ksiegi organu

(konto 901).

V. Zasady ewidencji i sporzadzania sprawozdania budzetowego
Rb-Ws w zakresie wydatkow strukturalnych

1. Wyodrebnienia wydatkéw strukturalnych z ogofu wydatkow budzetowych jednostki
budzetowej Starostwa Powiatowego w Puttusku, Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym dokonujg pracownicy dokonujacy kontroli

merytorycznej dokumentéw.

2. Przy wykazywaniu wydatkéw na cele strukturalne obowigzuje zasada, Ze do
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Zestawienia wydatkéw nalezy przyjmowa¢ wytacznie wydatki tego podmiotu, ktory
poniost ostateczny koszt realizacji zadania.

3. Wydaitki strukturalne obejmujg wytacznie Krajowe wydatki publiczne poniesione na
cele strukturalne. Kwoty wydatkow nalezy przyporzadkowaé odpowiednim
;bszarom I kodom kiasyfikacji zgodnie z instrukcjg sporzadzania sprawozdania

b-WS.

4. Pieczatke o tresci jak nizej umieszcza sie na odwrocie faktury (rachunku lub
innego dokumentu zastepczego) stanowiacego podstawe ksiegowania operacji.
Jesli wydatki nie kwalifikujg sie do wydatkoéw strukturalnych nie obowigzuje
negatywny opis dokumentu.

Wazor pieczatki:

Wydatek zakwalifikowano do wydatku strukturalnego

W WySOKOSCI ...

(Stownie ... )

Obszar .............cc............. Kod....oooo
(data) (podpis pracownika)

(podpis winien byé czytelny lub w przypadku parafy z pieczatka imienna)

5. Wydziat Finanséw Starostwa Powiatowego w Puttusku dla jednostek okreslonych
W pkt 1 dokonuje rejestracji wydatkow na cele strukturalne wg klasyfikacji
wskazanej na pieczgtce w ewidencji pozabilansowe; wediug obszarow i kodow.

Wykaz programoéw komputerowych eksploatowanych przy prowadzeniu
ksiag rachunkowych w Starostwie Powiatowym w Pultusku.

fL.p. Nazwa programu Autor programu -
, Budzet - system ksiegowosci | Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman,
budzetowe] Wersja Windows i Tadeusz Groszek sj. 05-120 Legionowo
1 ul. Pitsudskiego 31!240 e |
[ Place — system kadrowo kadrowo | Ustugi Informatyczne  INFO-SYSTEM Roman
| - ptacowy Wersja Windows i Tadeusz Groszek sj. 05-120 Legionowo
2 ul. Pisudskiego 31/240 | -
r' Kasa - system obstugi kasy ; Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman j
! Wersja Windows I Tadeusz Groszek sj  05-120 Legionowo |
E lul, Pitsudskiego 31240 B ;
4 |Pranik ZUS |
DefCOM 2000 Klient TSUNTECH Sp. z 0.0. |
5 [ Wersia eksploatacyjna Bank Spotdzielezy w Ciechanowie
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Wykaz zakupéw materiatow i ustug przy ktérych moga by¢ stosowane do
zapiséw w ksiegach rachunkowych dowody wewnetrzne.

1. Delegacje stuzbowe krajowe i zagraniczne bez potwierdzenia pobytu pod warunkiem
delegowania przez kierownika jednostki.

2. Optaty skarbowe, przekazy pocztowe.
3. Opfaty parkingowe.
WYKAZ materialéw i wyposazenia ksiegowanych bezpoérednio w koszty.

1. Druki i materiaty biurowo - kancelaryjne.

2. Materiaty kartograficzne.

3. Drobny sprzet gospodarczy do wyposazenia pomieszczen biurowych: zZszywacze,
dziurkacze itp.

Paliwo, oleje i smary do bezposredniego uzycia wiane do zbiornika oleju w kottown:i.

W matych ilosciach zakupione materialy stuzace do biezgcych napraw do zbiornika

kosiarki.

Materiaty do utrzymania czystosci w Starostwie.

Piasek, sé! konieczna do utrzymania drég zima.

Artykuty spozyweze zakupione na obstuge Ses;ji i posiedzen komisji.

. Reczniki, herbata i mydio zakupione pracownikom w ramach BHP.

10. Dyskietki.

11. Toner, tusz do drukarek,

12. Mate iloéci farb do malowania bezposrednio zuzyte.

13. Kosze do $mieci.

14. Miotly, szczotki, scierki do zmywania | podiég.

15. Wiadra, szufelki.

16. Tadmy magnetyczne

17. Piyty CD.

18. Zaréwki.

o~

Co~Ne
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Zatacznik nr 4 do
Zarzadzenia Nr 29/10
Starosty Puftuskiego

z dnia 21 kwietnia 2010 r.

Nazwa dokumentu:

Zasady ochrony danych i ich zbioréw generowanych
z komputerowych programéw przetwarzania.

Numer dokumentu:
DS-19




ZASADY OCHRONY DANYCH I ICH ZBIOROW GENEROWANE
Z KOMPUTEROWYCH PROGRAMOW PRZETWARZANIA

Przetwarzane dane w systemie FK Budzet podlegajq szczegdtowej ochronie ze
wzgledu na mozliwosc¢:

catkowitej utraty danych,

czesciowej utraty danych,

uszkodzeniu danych podczas przetwarzania,

celowego wprowadzenia btednych danych przez Oosoby nieuprawnione,
wejscia w posiadanie danych przez osoby nieuprawnione.

|

|

Majac na wzgledzie powyzsze zagrozenia , ustala sie co nastepuje :

1) obowiazek sporzadzania zapasowych kopii danych za pomoca znajdujacego
sig¢ w programie FK Budzet oprogramowania Pakiet dla Administracji — INFO-
SYSTEM programu archiwizujacego na dyskietkach 3,5, ptycie CD oraz
rownolegle na partycji D dysku twardego komputera stacjonarnego

2) wprowadza sie obowigzek sporzgdzania kopii zapasowej , co nalezy dokonywadé
przy kazdorazowym wprowadzaniu danych do komputera,

3) wprowadza sie obowigzek Sporzadzenia kopii zapasowej , co spoczywa
na operatorze , ktéry jako ostatni w danym dniu pracowatl z systemem;
odpowiedzialnosé¢ za prawidtowa realizacje tego obowigzku spoczywa
na  Skarbniku - Gtéwnym Ksiggowym - jako osobie odpowiedziainej za
prowadzenie ksiag rachunkowych w Starostwie.

4) Dyskietki i plyty zawierajace dane musza byC przechowywane , do czasu
ponownego wykorzystania , pod zamknigciem: wskazane jest przechowywanie
ich w innym pomieszczeniu niz znajduje sie komputer zawierajacy dane.

5) Dyskietki i plyty zawierajace dane zarchiwizowane w ostatnim dniu roboczym
tygodnia moga zostaé¢ powtbrnie wykorzystane, nie wczedniej niz
po zakonczeniu miesigca.

6) Dyskietki, ptyty zawierajagce dane zarchiwizowane w dniu zamkniecia kolejnego
miesigca i sporzadzeniu wydrukéw , powinny by¢ przechowywane, co najmniej
do dnia ostatecznego zatwierdzenia sprawozdania finansowego za dany rok
obrotowy: przechowuje sie je bezwzglednie pod zamknieciem w innym
pomieszczeniu niz znajduje sie komputer zawierajgcy dane, w miare mozliwosci
nalezy je przechowywaé w odpowiednio zabezpieczonym miejscu .

7) Do piyt instalacyjnych programow oraz ich kopii zapasowych stosuje sig
odpowiednio postanowienia punktu 6.
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Wprowadza sie nastepujace zasady ochrony danych przed mozliwosciag
catkowitej Iub czesciowej ich utraty w wyniku réznych zdarzen, a w
szczegolnosci:
1.0d kradziezy Sprzetu komputerowego; pomieszczenie w ktérym znajduje sie

komputer zawierajacy chronione dane , Musi by¢ zamykane w okresje gdy nie

przebywa w nim zaden z pracownikow, oraz odpowiednio zabezpieczone przed
mozliwoscig wiamania.

2. 0od catkowitego zniszczenia Sprzetu komputerowego w wyniku pozaru , zalania lub
innych zdarzen losowych: przechowywanie zapasowych kopii danych i programu
instalacyjnego powinno by¢ zgodne z wyzej ustalonymi, zasadami,: obowigzuje
tez zapewnienie nadzoru nad pomieszczeniem poza godzinami pracy.

3.0d uszkodzenia sprzetu komputerowego spowodowanego niewtasciwymi
parametrami  zasilania z siec energetycznej: wymagane jest zapewnienie
wilasciwego  stanu Instalacji zasilajacej, stosowanie wylacznie  instalacji
Z uziemieniem oraz zasilaczy awaryjnych ( tak zwanych UPS) lub co najmniej
urzadzen Zapewniajacych eliminacje przepiec wystepujacych w  siecj
energetycznej,

4. 0d swiadomego usuniecia danych z twardego dysku obowigzuje maksymalne
ograniczenie dostepu do komputera zawierajgcego dane ksiegowe, a takze

bez opieki lub mozliwodci uruchomienia programu oraz dokonywania w nim
jakiejkoiwiek operacji z klawiatury bez podania hasta ,

3. 0d przypadkowego usunigcia danych przez uzytkownika: obowigzuje szczegodlna
bwaga przy wykonywaniu operacji  usuwajacych zbiory (kasowanie,
formatowanie),

6.0d przypadkowego usuniecia Jub .modyfikacji danych w wyniku dziatania innego
programu ( wirusa) : obowigzuje bezwzgledny zakaz wykorzystywania komputera
do odtwarzania danych | uruchamiania programoéw z jakichkolwiek noénikéw nie
poddanych uprzednio sprawdzeniu programem antywirusowym i bezposérednich
potaczen z rozleglymi sieciami.

Ochrona danych przed uszkodzeniem w trakcie przetwarzania danych
powinna by¢ zapewniona przez stosowanie przetestowanego uprzednio sprzetu
i whasciwych parametrow zasilania,

Ochrona danych przed celowym ich znieksztalceniem przez osoby
niepowotane polega na Przestrzeganiu powyzszych ustaleri zawartych w pkt. 4 oraz
zdefiniowaniu dia kazdego uzytkownika programu ksiegowego jego identyfikatora
i hasta. W przypadku uzywania komputera w siecj lokalnej, administrator sieci
obowigzany jest dodatkowo ograniczy¢ dostep do katalogbw z programami
ksiegowymi wytacznie dia uzytkownikéw uprawnionych.

Ochrona przed wejsciem w posiadanie danych przez Osoby nieuprawnione

polega na::
1) przestrzeganiu postanowier dotyczacych fizycznego ograniczenia dostepnosci

sprzetu,
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2) przestrzeganiu postanowiert dotyczacych zabezpieczen programowych (definicji
haset uzytkownikdw , przestrzegania zachowania poufnosci haset),

3) ograniczeniu do niezbednego minimum mozliwodci zdalnej pracy ( spoza siedziby
Urzedu) na komputerze zawierajgcym dane ksiegowe,

4) bezwzglednym przestrzeganiu zasad przechowywania kopii archiwalnych,

Zapewnienie prawidiowych zasad systemu bezpieczenstwa danych polega na :

1. wyznaczeniu jednego administratora odpowiedzialnego za nadawanie okresionych
uprawnien pozostatym operatorom programéw,

2.posiadaniu  przez  wszystkich  uzytkownikéw programow  identyfikatora
elektronicznego i hasta umozliwiajacych rozpoznanie zapiséw dokonywanych
przez te osoby.

Wyznaczenie administratoréw sieci oraz dopuszczenie innych 0séb do danych
ksiggowych w systemie oprogramowania , @ takze do kontrolowania przez te osoby
postanowien ustalonych w tej czesci przyjetych zasad ( polityki ) rachunkowosci
nalezy do obowigzkéw Skarbnika - Gt. Ksiegowego.
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Zatacznik nr 5 do
Zarzadzenia Nr 29/10
Starosty Puttuskiego

z dnia 21 kwietnia 2010 r.

Nazwa dokumentu:
System ochrony danych i ich zbioréow

Numer dokumentu:
DS-20




SYSTEM OCHRONY DANYCH I ICH ZBIOROwW

I. Ochrona danych, dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych
i sprawozdan finansowych

Dokumentacje dotyczaca organizacji, wprowadzenia do stosowania oraz samego

prowadzenia rachunkowosci, to jest:

1) dokumentacje przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Starostwie
Powiatowym.

2} dowody ksiegowe,

3) ksiggi rachunkowe ( zbiory stanowiagce ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych),

4) dokumenty inwentaryzacyjne,

5) sprawozdania finansowe i sprawozdania Zarzadu z wykonania budzetu,

nalezy przechowywac w Starostwie w nalezyty, z géry ustalony, sposéb aby chroni¢

przed niedozwolonymi zmianami , uszkodzeniem , zniszczeniem, a takze

nieupowaznionym rozpowszechnianiem.

Prowadzac ksiggi rachunkowe przy uzyciu komputeréw system ochrony danych

polega przede wszystkim na:

1.stosowaniu odpornych na zagrozenie nos$nikéw danych oraz $rodkéw
ich zewnetrznej ochrony,

2. systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zare]estrowanych
na nosnikach komputerowych z uwzgiednieniem zapewnienia trwatosci zapisow,
przez okres nie krétszy jak wymagany do przechowywania ksigg rachunkowych —
5 lat (art. 74 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.)

3.zapewnieniu  ochrony programéw komputerowych i danych informatycznego
systemu rachunkowosci, na zasadzie stosowania wihasciwych rozwigzan
organizacyjnych i programowych stanowiacych ochrone przed nieupowaznionym
dostepem lub zniszczeniem,

Ksiggi rachunkowe moga mieé forme zbioréw utrwalonych na komputerowych
nosnikach danych ( pod warunkiem przestrzegania powyzszych zasad ich ochrony),
jezeli s, podobnie jak ksiegi prowadzone w formie tradycyjnej:

1. trwale oznaczone nazwg Starostwa, nazwa danego rodzaju ksiegi ( zbioru)
oraz nazwag pregramu przetwarzania,

2. wyraznie oznaczone , jakiego roku obrotowego i okreséw sprawozdawczych
dotyczg, oraz datami ich sporzadzenia,

3. starannie przechowywane wedtug ustalonej kolejnosci.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputeréw za réwnowazne
z nimi nalezy uznac informatyczne zasoby rachunkowosci zorganizowane w formie
oddzielnych zbioréw danych , baz danych lub wyodrebnionych czesci bez wzgledu
na miejsce powstania i przechowywania. Umozliwia to posiadanie przez Starostwo
oprogramowania pozwalajacego na uzyskanie czytelnych informacji dotyczacych
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zapisow w ksiegach rachunkowych poprzez ich wydrukowanie lub przeniesienie
na inny nosnik danych.

Przeniesienie i przechowywanie zapisow ksiegowych na inny noénik danych
dopuszcza sig pod warunkiem zapewnienia mozliwosci ich przetwarzania w formie
wydrukdw.

II. Przechowywanie dowodéw ksiegowych , ksiag rachunkowych
i sprawozdan finansowych (budzetowych)

Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne nalezy przechowywad
w  biurze Starostwa Powiatowego w formie oryginatdw , w porzadku z géry
ustalonym ( Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych)
z podziatem na okresy sprawozdawcze i lata budzetowe ( obrotowe), w formie
utatwiajgcej ich odszukanie.

W podobny sposdb nalezy przechowywad po przyjeciu przez Rade i RIO
sprawozdan finansowych i z wykonania budzetu za dany rok obrotowy
( budzetowy):

1) dokumentacje przyjetych zasad (polityke) rachunkowosci,
2) ksiegi rachunkowe (zbiory stanowiace ksiegi rachunkowe),
3) sprawozdania finansowe i sprawozdania z wykonania budzetu,

Zbiory roczne dowodow ksiegowych i dokumentdw inwentaryzacyjnych nalezy
oznaczy¢ ich nazwami rodzajéw oraz symbolami lat i numerami w zbiorach
( okreslonymi w Instrukcji Obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych)
TresC dowoddw ksiegowych , po przyjeciu sprawozdan finansowych przez Rade
i RIO za dany rok obrotowy, moze by¢ przeniesiona na komputerowe noéniki
danych , pozwalajace wlasciwie je zachowad , w trwatej postaci.

Warunkiem przeniesienia tresci powyzszych dowodow ksiegowych na komputerowe
nosniki danych , w celu przechowania ich w tej formie , jest posiadanie urzadzen
umozliwiajacych ich odtworzenie w formie wydrukow

lll.  Czas przechowywania dokumentacji z zakresu rachunkowosci.

Sprawozdania finansowe (budzetowe) oraz sprawozdania z wykonania budzetu

powiatu podlegajg trwatemu przechowaniu ( ,, w nieskonczonosc)

Pozostatg dokumentacje 2z zakresu rachunkowosci nalezy przechowywad

w Starostwie , co najmniej :

1. dokumentacje przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci — przez okres 5 lat
od daty jej stosowania,

2. ksiggi rachunkowe - przez 5 lat po uptywie roku obrotowego , ktdrego dotycza,
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3.imienne karty wynagrodzen i pozostate dokumenty dotyczgce wynagrodzen
i ubezpieczen spotecznych - prze okres 50 lat po roku obrotowym, ktorego
dotycza,

4.dowody ksiegowe wieloletnich realizacji srodkéw trwatych  ( inwestyciji),

pozyczek, kredytdow, decyzji wieloletnich, umow wieloletnich, roszczen

dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym lub podatkowym - przez 5 lat

po roku obrotowym ,w ktérym przedmiotowe operacje gospodarcze, transakcje

lub postepowanie zostaty ostatecznie odpowiednio: rozliczone, sptacone,

zakonczone lub przedawnione,

. dokumenty dotyczace poreczenia ~ przez okres 5 lat po uptywie poreczenia,

.dokumenty inwentaryzacyjne - prze 5 lat liczone od konca roku obrotowego,

ktérego dotycza ,

7.dokumenty ksiegowe ze sprzedazy - przez okres do zatwierdzenia sprawozdan
finansowych za dany rok budzetowy , nie wczesniej jednak jak do czasu
rozliczenia pracownikdw , ktérym powierzono aktywa do sprzedazy,

8. pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — przez okres 5 lat po roku obrotowym,
ktérego dotycza.

y n

IV. Udostepnienie danych i dokumentéw.

Udostgpnienie danych, dowoddw ksiegowych, sprawozdan finansowych i innych
dokumentow z zakresu rachunkowosci albo czesci moze mieé¢ miejsce :
1) w siedzibie Starostwa do wgladu: wymaga jednak zgody Starosty lub
Skarbnika,
2) poza siedzibe Starostwa : wymaga pisemnej zgody Starosty oraz pozostawienia
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentdw,

z wyjatkiem sytuacji wynikajacych z odrebnych przepisow ( gdzie dostep moze
by¢ catkowicie zakazany).
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