Zarzgdzenie Nr 38/2010
Starosty Pultuskiego
z dnia 7 maja 2010r.

w sprawie: zatwierdzenia dokumentow Systemu Zarzqdzania Jakosciq

ISO 9001:2008 w Starostwie Powiatu Pultuskiego

Na podstawie art.34 ust.l i art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje: :

o

1. W Starostwie Powiatowym w Pultusku, wprowadza si¢ System Zarzadzania
Jakoécia zgodny z norma ISO 9001:2008 na zasadach okreslonych
w zarzadzeniu.

2. W ramach wdrozenia dokonano przegladu i aktualizacji obowiazujacych
Zarzadzen Starosty, a gdzie to bylo wskazane utworzenie tekstu jednolitego

3. Zakresem przegladu objgto:

1

2)

3)

4)

3)

Zatacznik wprowadzony Uchwata nr VIIV72/07 Rady Powiatu
w Pultusku z dnia 9 lipca 2007r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Puttusku— objeto nadzorem
systemowym jako DS-1_E-1.

Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Pultuskiego Nr 30/2009
z dnia 19.05.2009 w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy
Starostwa Powiatowego w Puftusku — objeto nadzorem systemowym
jako DS-2_E-1.

Zalacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Puttuskiego Nr 35/2010
z dnia 07.05.2010 w sprawie wprowadzenia zasad obiegu dokumentow
oraz uprawnien do podpisywania dokumentoéw, pism i decyzji — objgto
nadzorem systemowym jako DS -3_E-1.

Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Putltuskiego Nr 70/2007
z dnia 24.12.2007 w sprawie wprowadzenia zasad realizacji zamowien
o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej W ztotych
rownowartosci 14 tysiecy Euro — objeto nadzorem systemowym jako
DS -4 _E-1.

Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Pultuskiego Nr 5/2008
z dnia 23.01.2008 w sprawie zasad stosowania przez Dyrektorow
Wydzialéw Starostwa Powiatowego W Puttusku ustawy Prawo



6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

zaméwien publicznych — obj¢to nadzorem systemowym jako DS -5_E-
1

Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Pultuskiego Nr 5/2008
z dnia 23.01.2008 w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zaméwien publicznych — objeto nadzorem systemowym jako DS -6_E-1
Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Puttuskiego Nr 46/09
z dnia 15.10.2009 w sprawie wprowadzenia instrukcji uzywania
pieczeci urzedowych w Starostwie Powiatowym w Pultusku — objeto
nadzorem systemowym jako DS -7_E-1.

Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Pultuskiego Nr 21/2000
z dnia 28.12.2000 w sprawie wprowadzenia instrukcji realizacji zadan
przegladania i przydzielania korespondencji — objeto nadzorem
systemowym jako DS -8_E-1.

Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Puttuskiego Nr 31/2009
7z dnia 25.05.2009 w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagradzania
pracownikoéw Starostwa Powiatowego w Puttusku — objeto nadzorem
systemowym jako DS -9_E-1.

Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Pultuskiego Nr 5/2004
z dnia 05.03.2004 w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zakiadowego
Funduszu Swiadczei Socjalnych Starostwa Powiatowego w Pultusku
— objeto nadzorem systemowym jako DS -11_E-1.

Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Puttuskiego Nr 36/2010
z dnia 07.05.2010 w sprawie wprowadzenia instrukcji udostepniania
informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w Pultusku — objeto
nadzorem systemowym jako DS -12_E-1.

Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Puttuskiego Nr 28/2010
z dnia 21.04.2010 w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzenia,
kontroli i obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych w Starostwie
Powiatowym — objgto nadzorem systemowym jako DS -13_E-1.
Zalacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Puttuskiego Nr 24/2008
7 dnia 04.06.2008 w sprawie wprowadzenia zasad sporzadzania
rocznego skonsolidowanego sprawozdania finansowego — obj¢to
nadzorem systemowym jako DS -14_E-1.

Zalaczniki wprowadzone Zarzadzeniem Starosty Puttuskiego Nr
29/2010 z dnia 21.04.2010 w sprawie wprowadzenia szczegélowych
sasad rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont dla budzetu Powiatu
oraz Starostwa Powiatowego w Pultusku — objeto nadzorem
systemowym jako DS -16_E-1, DS -17_E-1, DS -18_E-1, DS -19_E-1,
DS -20_E-1.

Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Puttuskiego Nr 10/2007
7 dnia 23.02.2007 w sprawie wprowadzenia procedur kontroli
finansowej w Starostwie Powiatowym — objeto nadzorem systemowym
jako DS -21_E-1.



16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Pultuskiego Nr 10/2000
z dnia 28.03.2000 w sprawie wprowadzenia zasad zwrotu kosztow
nabycia okularéw korygujacych wzrok przez pracownikow Starostwa
Powiatowego w Pultusku — objgto nadzorem systemowym jako DS -
22 E-1.

Zalacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Puttuskiego Nr 34/07
z dnia 24.07.2007 w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu uzytkowania
oprogramowania 1 sprzgtu komputerowego”™ objgto nadzorem
systemowym jako DS -23_E-1.

Zalacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Pultuskiego Nr 42/2007
z dnia 07.05.2010 w sprawie ustalenia zasad korzystania ze stuzbowego
samochodu osobowego w Starostwie Powiatowym
w Puttusku — objeto nadzorem systemowym jako DS -24_E-1.
Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Pultuskiego Nr 18/2009
z dnia 24.03.2009 w sprawie wprowadzenia instrukcji szczegétowego
sposobu przeprowadzania shuzby przygotowawczej i organizowania
egzaminu konczacego te stuzbe w Starostwie Powiatowym w Pultusku
— objeto nadzorem systemowym jako DS -29 E-1. ;

Zalacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Puttuskiego Nr 19/2009
z dnia 01.04.2009 w sprawie wprowadzenia regulaminu naboru na
wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Puttusku — objgto nadzorem systemowym
jako DS -30_E-1.

Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Pultuskiego Nr 29/2009
z dnia 11.05.2009 w sprawie wprowadzenia instrukcji szczegétowego
sposobu przeprowadzania shuzby przygotowawczej i organizowania
egzaminu konczacego t¢ stuzbe dla dyrektorow jednostek
organizacyjnych powiatu puttuskiego — objeto nadzorem systemowym
jako DS -31_E-1.

Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Puttuskiego Nr 20/2009
z dnia 01.04.2009 w sprawie wprowadzenia regulaminu okresowej
oceny pracownikow i kierownikow powiatowych jednostek
organizacyjnych — objgto nadzorem systemowym jako DS -32_E-1.
Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Puttuskiego Nr 36/2008
z dnia 03.10.2008 w sprawie wprowadzenia instrukcji pierwszej pomocy
— objeto nadzorem systemowym jako DS -33_E-1.

Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Puttuskiego Nr 14/2008
z dnia 04.04.2008 w sprawie wprowadzenia zasad przechowywania
rzeczy znalezionych — objeto nadzorem systemowym jako DS -34_E-1.
Zalacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Pultuskiego Nr 7/01
z dnia 10.05.2001 w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej
wysokosci oplat za czynnosci zwiazane z wykonaniem kopii materiatéw




geodezyjno — kartograficznych — objeto nadzorem systemowym jako
DS -35_E-1.

26) Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Pultuskiego Nr 12/03
z dnia 03.04.2003 w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczace]
organizacji i zakresu dzialania archiwum zakiadowego — objeto
nadzorem systemowym jako DS -36_E-1.

27) Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Puttuskiego Nr 38/2002
z dnia 31.12.2002 w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej
— objeto nadzorem systemowym jako DS -37_E-1. .

28) Zalacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Puttuskiego Nr 16/2000
z dnia 15.09.2000 w sprawie : wprowadzenia instrukeji bezpieczenstwa
i higieny pracy przy obstudze komputera i drukarki — objeto nadzorem
systemowym jako DS -38_E-1.

29) Zatacznik wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Pultuskiego Nr 6/2010
z dnia 29.01.2010 w sprawie wprowadzenia regulaminu pracy komisji
przetargowej — objgto nadzorem systemowym jako DS -39_E-1.

4. Obowiazujaca dokumentacja Systemu Zarzadzenia Jakoécig wraz z Ksigga
Jakosci i zatacznikami udostgpniona jest na Dysku sieciowym S )

5. Ustanowiono cele dotyczace jakoéci dla poszczegélnych komoérek
organizacyjnych, ktore zostaty okreslone w zalaczniku 2 do Ksiegi Jakosci.

Zatwierdzam dokumenty Systemu Zarzadzania Jako$ciag PN-EN ISO 9001:2008
w Starostwie Powiatowym w Pultusku:

1. Ksiega Jakosci KJ_E-1

2. Procedura audytéw wewngtrznych P-1_E-1

3. Procedura nadzoru nad dokumentami i zapisami P-2_E-1

4. Procedura dziatan korygujacych i zapobiegawcze P-3_E-1

§2.

Zobowiazuje si¢ pracownikow do przestrzegania i stosowanie dokumentow
Systemu Zarzadzania J akoscig

§3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu, Dyrektorom

Wydziatéw i Pelnomocnikowi ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




