yigklor .~ ‘
oy ady | Lurzadu R T

Bogimila Proviviewska

w Sprawie olganizayi § prygotowywanta posieder Zarzqdu Powiatic w Puttusern

Na podstawie art. 34 ust. 1iart. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998t. o samorzadzic
powiatowym (Dz. U. z 2019. poz. 511, ze zm.) oraz § 55 Statutu Powiatu Pultuskiego,
stanowiacego zalgcznik do uchwaly N I11/23/2018 Rady Powiatu w Pulttusku z dnia
19 grudnia 2018r. w sprawie Statutu Powiatu Pultuskiego (Dz. Utz. Woj. Maz. poz.

13088, ze zm. ) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania przez powiatowe jednostki organizacyjne ,,Zasady
organizacji i przygotowywania posiedzed Zarzadu Powiatu w Pultusku” w brzmieniu
zalqcznika do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie  zarzadzenia  powierzam  dyrektorom powiatowych  jednostek
organizacyjnych oraz dytektorom wydzialéw Starostwa Powiatowego w Pultusku,

§3
Biezacy nadzér nad realizacjy zarzadzenia sprawowaé bedzie Dytektor Wydzialu
Obstugi Rady i Zarzadu.

§4
Traci moc zarzadzenie nr 81/2011 Starosty Pultuskiego z dnia 30 grudnia 2011r.
W sprawie organizacji i przygotowywania posiedzen Zarzadu Powiatu w Pultusku.

§5

Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatqesnik

do zargadsenia nr . ., L( /2020
Starosty Putinskiego

% dnia 49 .f."ffac.".‘ e 2020r.

ZASADY ORGANIZACJI I PRZYGOTOWYWANIA
POSIEDZEN ZARZADU POWIATU W PUETUSKU

§1
Zasady ogolne posiedzenia Zarzadu

1. Posiedzenia Zarzadu Powiatu w Pultusky, zwanego dalej Zarzadem, odbywaja

si¢ zwyczajowo raz w tygodniu lub raz na dwa tygodnie.

o

W posiedzeniu Zarzadu uczestnicza Starosta, Wicestarosta, czlonkowie Zarzadu
oraz Sekretarz Powiatu i Skatbnik Powiatu. W posiedzeniu mogg uczestniczy¢

radni Rady Powiatu.

8]

W posiedzeniu Zarzgdu moga braé udzial:

1) pracownicy Starostwa Powiatowego w Pultusku, zwanego dalej Starostwem,

2) kierownicy powiatowych jednostek organizacyjnych,

3) kietownicy powiatowych shizb, inspekeji i strazy,

4) inne osoby, jezeli ich udzial jest uzasadniony ze wzgledu na przedmiot omawianych
Spraw.

4. Decyzje w sprawie udzialu w posiedzeniu Zﬁrzqdu 0s0b, o ktdérych mowa
w ust. 3 podejmuje Starosta lub zastepujacy Staroste — Wicestarosta,

5. Wydzial Obslugi Rady i Zarzadu, zwanego dalej Wydzialem Obstugi,
powiadamia osoby, o ktorych mowa w ust. 21 3 o terminie, porzadku obrad i
miejscu posiedzenia Zarzadu.

0. Dopuszcza si¢ forme powiadamiania telefonicznego z ,dnia na dzien” w

przypadku pilnej koniecznosci przeprowadzenia posiedzenia Zarzadu,



§2

Przygotowanie porzadku posiedzenia Zarzadu

1. Projekt porzadku posiedzenia Zarzadu przygotowuje Wydzial Obslugi.

2. Do porzadku posiedzenia Zarzadu wnoszone sg sprawy istotne dla realizacji
zadail Powiatu, wymagajace opinii, rozstrzygnigcia lub ustalenia Zarzadu,
projekty uchwal Zarzadu oraz inne sprawy zastrzezone przepisami prawa do
kompetencji Zarzadu w tym tematy, ktére Zarzad bedzie proponowal pod
obrady Sesji Rady Powiatu.

3. Tematy na posiedzenie Zarzadu zglaszane sy przez:

1) Starostg, Wicestarostg i pozostatych czlonkéw Zarzadu,

2) Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu,

3) dyrektotéw wydzialéw Starostwa i pracownikéw zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach w Starostwie,

4) kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych, stuzb, inspekeji 1 strazy.

4. Tematy na posiedzenie Zarzadu zgloszone sa do Wydzialu Obslugi na trzy dni
przed zaplanowanym terminem posiedzenia.

5. Wydzial Obslugi uwzgledniajac  zgloszone tematy, opracowuje projekt
porzadku posiedzenia i przedstawia go do zatwierdzenia Starodcie lub
zastgpujacemu go Wicestarodcie/czlonkowi Zarzadu,

6. Porzadek posiedzenia Zarzadu wraz z materialami merytorycznymi i projektami
uchwal, Wydzial Obslugi przckazuje osobom wymienionym w §1 ust. 2
najpéZnie] dzien przed posiedzeniem Zarzadu.

7. Osobom, o ktérych mowa w §1 ust. 3, realizujacym zadania uwzglednione w
zatwierdzonym porzadku posiedzenia Zatrzadu, przekazywana jest mnformacja o
porzadku posiedzenia.

8. Zgloszone tematy, ktore ze wzgledéw formalnych lub organizacyjnych nie
znalazly si¢ w porzadku posiedzenia Zarzadu, przekladane sa na najblizsze

posiedzenia Zarzadu, z zastrzezeniem ust.9.



9.

W przypadlku zaistnienia waznych przyczyn, prowadzacy posiedzenie poddaje
pod glosowanie czlonkom Zarzadu wniosek o uzupelnienie porzadku
posiedzenia Zarzadu poprzez wlaczenie nowego tematu, z pominieciem

terminu, o ktérym mowa w ust. 4.

§3

Przygotowanie matetiatéw na posiedzenie Zarzadu.

Osoby, o ktérych mowa §2 ust. 3 pkt 2 — 4 przygotowuja materialy na posiedzenie

Zarzadu 1 przekazuja je bezpo$rednio do Wydzialu Obstugi z uwzglednieniem

nastepujacych zasad:

1)

2)

4)

matetialy merytoryczne, w tym projekty uchwat Rady lub Zarzadu Powiatu
przedklada si¢ na pi$mie, najpdZnicj na trzy dni przed zaplanowanym terminem
posiedzenia Zarzadu,

matetialy merytoryczne, w tym projekty uchwat Rady lub Zarzadu Powiatu
zglaszane w trybie §2 ust. 9, przedklada sie najpdzniej w dniu posiedzenia
Zarzadu, na godzine przed jego rozpoczeciem,

projekty uchwal Zarzadu i Rady Powiatu przedklada sie w dwoch egzemplarzach
parafowanych przez radce prawnego, dyrektora wydzialu Starostwa lub
kierownika powiatowej jednostki organizacyjnej. Ponadto projekty uchwal Rady
Powiatu przekazywane sa do Wydzialu Obslugi w wersji elektronicznej,

w przypadku projektéw uchwal Zarzadu i Rady Powiatuy, ktdrych realizacja wiaze
si¢ z wydatkowaniem $rodkéw z budsetu powiatu, wymagana jest kontrasygnata

Skarbnika lub osoby upowaznionej przez Skarbnika.

§4

Rozpatrywanie spraw na posiedzeniu Zarzadu.

. Posiedzeniu Zarzadu przewodniczy Starosta lub Wicestarosta, a w przypadkuich

nieobecnosci wyznaczony przez Staroste czlonek Zarzadu.

Zarzad omawia sprawy zgodnie z porzadkiem obrad.



3. Zarzad podejmuje decyzje w formie uchwal, a rozstrzygniecia lub ustalenia, ktére
nie wymagaja formy uchwaty, moga by¢ podejmowane w formie postanowient
zapisanych w protokole.

4. Sprawy, ktére wymagaja podjecia decyzji przez Rade Powiatu uzyskuja stosowny
zapis w protokole ,,temat przewidziany pod obrady Rady Powiatu®,

5. Wydzial Obstugi przechowuje dokumenty dotyczace spraw wymienionych
w ust. 4 do czasu skierowania wniosku o zwolanie sesji Rady Powiatu lub
wprowadzenie ww. spraw do porzadku obrad Rady Powiatu.

6. Posiedzenia Zarzadu sa protokolowane przez: pracownika Wydziatu Obslugi,
lub w wyjatkowych sytuacjach pracownika wyznaczonego przez Sekretarza
Powmatu.

7. Wydzial Obstugi przekazuje Zarzadowi protokét do podpisu na najblizszym lub
jednym z najblizszych posiedzen. Protoké! podpisuja w wyznaczonym miejscu
(na ostatnie] stronie) wszyscy czlonkowie Zarzadu bioracy udzial w posiedzeniu,
skladajac podpis przy swoim nazwisku. |

8. Nieobecni na posiedzeniu czlonkowie Zarzadu moga zapoznaé si¢ z
protokolem, skladajac paratke na ostatniej stronie z adnotacjy ,,zapoznalem sie”.

9. Protokdl posiedzenia publikowany jest w Biuletynie Informacji Publiczne;.

10. Uchwale Zarzadu (co najmniej 2 egzemplatze) podpisuja wszyscy czlonkowie
Zarzadu obecni na posiedzentu.

11. Podjeta przez Zarzad uchwale, pracownik Wydzialu Obslugi ewidencjonuje w
rejestrze uchwal, W aktach spraw Zarzadu, prowadzonych przez Wydzial
Obstugi pozostaja uchwaly opatrzone parafami 0séb, o ktérych mowa w §2 ust.3
pkt 2 - 4,

12. Uchwaly Zarzadu po zatejestrowaniu sq przekazywane przez pracownika
Wydziatu Obstugi osobom, o ktérych mowa w §2 ust. 3 pkt 2 - 4 wiasciwym w
danej sprawie.

13. Zarejestrowana uchwata jest publikowana w Biuletynie Informacji Publicznej
Statostwa przez pracownika Wydziatu Obslugi.

14. Materialy merytoryczne dotyczace spraw wymienionych w porzadku obrad

on

pozostaja w protokolach Zarzadu — jako zataczniki.



15.Dytektor wydzialu Starostwa, pracownik zatrudniony na samodzielnym
stanowisku, kierownik powiatowe] jednostki organizacyjnej, stuzb, mspekeji 1
strazy referuje temat, ktdry zglosil do porzadla obrad, odpowiada za realizacje
postanowienia lub uchwaly podjetej przez Zarzad w przedmiotowej sprawie.

16.Decyzje Zarzadu dotyczace wnioskéw i postulatéw mieszkaricéw i innych
podmiotow kierowanych do Zarzadu, ktére Starosta, Wicestarosta lub Sekretar
Powiatu zadekretuje ,,na Zarzad” bez wskazania wydzialu do realizacji sq

przekazywane zainteresowanym na pi$mie przez Wydzial Obstugi.
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