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Zarzadzenie Nr .2¥. 12019
Starosty Pultuskiego
Z dnia 15 pazdziernika 2019r.

w sprawie: wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci

(Dz.U. z 2019r. poz. 351, z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzi¢ instrukcje inwentaryzacyjng w Starostwie Powiatowym w Pultusku stanowiacg

zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Finanséw i Dyrektorowi

Wydziatu Organizacji i Nadzoru Starostwa Powiatowego w Puttusku.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie Nr45/2017 Starosty Pultuskiego z dnia 25 pazdziernika 2017 roku

w sprawie: wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjne;.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Instrukeja inwentaryzacyjna

§1. Zasady ogdlne
1. Inwentaryzacja nazywamy zespd! czynnosei, ktorych celem jest ustalenie rzeczywistego stanu
aktyw6w i pasywow (rzeczowych i pienieznych) jednostki na okreglony dzieri dla porownania go ze
stanem ksiggowym, a takze ustalenie i wyjasnienie stwierdzonych r6znic, rozliczenic osdb
odpowiedzialnych za powierzone im mienie oraz ocena przydatnosei skladnikéw majatku.

2. Przedmiotem inwentaryzacji sg wszystkie ujete w ewidencji aktywa i pasywa jednostki
a w szczegolnosci:
1} rzeczowe skladniki aktywow i pasywdw:
a) $rodki trwale,
b) srodki trwate w budowie;
2) wartosci niematerialne i prawne;
3) rzeczowe skiadniki aktywow obrotowych: materiaty,
4) aktywa finansowe:
a) nieruchomosci,
b) wartosci niematerialne i prawne,
¢) diugo i krétkoterminowe udzialy, akeje i inne papiery wartosciowe,
d) udzielone pozyczki,
e) Srodki pienigzne (krajowe, zagraniczne, gotéwka w kasie, $rodki pieniezne na rachunkach
bankowych 1 inne aktywa pieniezne);
5) naleznosci i zobowiazania;
6) pozostale aktywa i pasywa.

Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywoéw i na tej podsiawie:

L

I) doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem
TZeczywistym;

2) rozliczenie 0s6b odpowiedzialnych za powierzone mienie;

3) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikow majatkowych jednostki:

4) przeciwdziatanie nieprawidlowosciom w gospodarowaniu majatkiem jednostki.

5. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest Starosta Puttuski, ktory jest
odpowiedzialny materialnie za zinwentaryzowane mienie. Starosta Puttuski moze upowazni¢ inne osoby
do odpowiedzialnosci materialnej za powierzone im mienie.

§ 2. Organizacja inwentaryzacji
1. Inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow dokonuje sie:
1) drogg spisu z natury:
« srodkow pienigznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),

« papieréw warto$ciowych w postaci materialnej,
 materialow, towaréw i produktéw odpisanych w koszty w momencie zakupu lub wytworzenia,
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o drodkow trwatych, z wyjatkiem gruntéw oraz Srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony,

« maszyn i urzgdzen wehodzacych w skiad érodkéw trwalych w budowie,

« znajdujacych sig w jednostce sktadnikow aktywow bedacych wlasnogcig innych jednostek;

2) drogg pisemnego uzgodnienia sald z bankami, odbiorcami oraz innymi kontrahentami jednostki:

« érodkow pienigznych wyrazonych w zlotych polskich i w walutach obcych, a takze lokat
pienigznych znajduj gcych sig na rachunkach bankowych,

« udzielonych pozyczek,

. naleznodci, z wylaczeniem naleznogci publicznoprawnych, naleznosci od oséb nieprowadzacych
ksigg rachunkowych, w tym od pracownikéw oraz naleznosci spornych i watpliwych,

« powierzonych ko nirahentom wiasnych sktadnikow majatkowych,

3) drogg poroéwnania stanow wynikajgcych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1
weryfikacii realnej wartogci sktadnikéw majatkowych:

«  gruntow,

. érodkéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

« prawa wieczystego uzytkowania gruntu,

« wartosci niematerialnych i prawnych,

« naleznosci spornych i watpliwych,

+ rozrachunkow o charakterze publicznoprawnym,

« rozrachunkéw z pracownikami,

o rtozliczenia miedzyokresowe kosztéw oraz przychodow,

« kapitatéw, funduszy i rezerw,

. udzialow w obeych jednostkach,

o &rodkéw trwatych w budowie z wyigtkiem stanowigcych element maszyn i urzadzen,
» pozostatych niewymienionych wyzej skiadnikow aktywow i pasywow.

2. Inwentaryzacji w drodze poréwnania z dokumentacja podlegaja rowniez te stany aktywow lub
pasywow, co do ktérych nie bylo mozliwe Jub uzasadnione przeprowadzenie w danym roku spisu z natury
lub potwierdzenie salda.

3. Stan skladnikow okreslony droga spisu z natury podlega poréwnaniu ze stanem wynikajacym z
ewidencji ksiegowej na dzien, na jaki przypadia data spisu, nie pozniejszy jednak niz ostatni dzien roku
obrotowego. W przypadku inwentaryzowania sktadnikow po dniu bilansowym stan skiadnikow ustalony
na drodze spisu (uzgodnien, poréwnail) koryguje sie odpowiednio o obroty zaistniale miedzy dniem
koiiczacym rok obrotowy, a dniem rzeczywistego zinwentaryzowania.

4. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona w formie:

« inwentaryzacji okresowej,
« inwentaryzacji doraznej (okolicznosciowe;).

5 Okaliczno$ciami, w ktorych nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ dorazna, sg:

» wypadki losowe (w szezegOlnosci pozar, powodz, zalanie lub kradziez z witamaniem),

)



 zmiana 0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone im skiadniki majatkowe,

» kontrola i rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych (zwykle w terminach
niezapowiedzianych),

o kontrola zewnetrzna,

« likwidacja jednostki,

6. Starosta Puttuski moze ponadto zarzadzié w kazdej chwili inwentaryzacje wybranych skiadnikéow
majatkowych jednostki, shuzaca kontroli przestrzegania przez pracownikdéw jednostki zasad
obowigzujgcych w zakresie zabezpieczenia i gospodarowania mieniem jednostki.

7. Inwentaryzacj¢ przeprowadza sie w nastepujacych terminach:

a} co 4 lata: znajdujgce si¢ na terenie strzezonym $rodki trwale oraz maszyny 1 urzadzenia wchodzace w
sktad srodkéw trwatych w budowie, a takze nieruchomoéci zaliczone do srodkéw trwalych;

b) co 2 lata: zapasy materiatow, znajdujgeych sie na strzezonych skladowiskach i objetych ewidencia
ilo$ciowo-wartoéciows;

¢) co rok: pozostale sktadniki aktywow i pasywow:

d) na dzien bilansowy kazdego roku:

- aktywow pienieznych,

- kredytow bankowych,

- papieréw warto$ciowych,

- materialow, ktore bezposrednio z zakupu obcigzaja koszty dziatalnogci,

- sktadnikdw aktywéw i pasywow, ktorych stan ustala sig drogg weryfikacji;

) w ostatnim kwartale roku;

- Srodkéw trwatych w budowie,

- nieruchomodci zaliczonych do srodkéw trwatych,

- materialéw w magazynie,

- stanu naleznosci,

- stanu udzielonych i otrzymanych pozyczek,

- wartosci powierzonych innym jednostkom wlasnych sktadnikdw majatku, z wyjgtkiem znajdujacych sie
w posiadaniu jednostek $wiadczacych ushugi pocztowe, transportowe, spedycyjne, skladowania,

- aktywoéw objetych wylacznie ewidencijg ilodciows,

- aktywow bedacych wlasnoscig innych jednostek;

f) zawsze:

- w dniu zmiany osoby materialnic odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

- w sytuacji wystapienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktarych nastapilo lub zachodzi
podejrzenie naruszenia stanu skiadnikéw majatku;

g) inwentaryzacje przeprowadza si¢ réwniez na dzien poprzedzajacy likwidacje jednostki.

8. Na potrzeby inwentaryzacji Srodkdw trwatych za tereny strzezone uznaje sie budynki posiadajace
zamknigcie, kidre uniemozliwia przedostanie si¢ wnetrza osobom nieupowaznionym bez pozostawiania
sladéw wlamania lub tez tereny posiadajgce monitoring.

§ 3. Komisja inwentaryzacyjna i zespoly spisowe
1. Celem przeprowadzenia inwentaryzacji, Starosta Pultuski powoluje co najmniej trzyosobowa komisje
inwentaryzacyjng oraz co najmniej trzyosobowe zespoly spisowe w liczbie niezbednej do sprawnego,
terminowego i prawidtowego dokonania spiséw z natury.



2. W sklad komisji inwentaryzacyjnej 1 zespolow  spisowych powinny by¢ powolywane o0soby
kompetentne, gwarantujgce whasciwa jako$¢ spisdéw z natury i spetienie giownych celéw inwentaryzacji.
Do organow tych, nie moga byé powolywane osoby odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane
skiadniki, osoby prowadzace ich ewidencje ksiggowg oraz gtowny ksiggowy. Osoby, ktérym zostato
powierzone mienie zobowigzane sg do odpowiedniego przygotowania do inwentaryzacji pol spisowych i
znajdujgcych sig W nich skiadnikéw, ich dokumentacji i ewidencji, uczestnicza w ustalaniu ilodci
inwentaryzowanych sktadnikow, ustosunkowujg sig na piémie do ustalonych réznic inwentaryzacyjnych i
sktadaja w tym zakresie stosowne wyjaénienia z podaniem przyczyn i okolicznosei ich powstania.

3. Sklad osobowy komisji inwentaryzacyjnej 1 zespotow spisowych zatwierdza kazdorazowo Starosta
Puttuski stosownym zarzadzeniem. Ponadto zarzadzenie okresla:

« rejony spisowe objgte inwentaryzacig 1 terminy jei przeprowadzenia,

« zespoly spisowe dokonujace spisow W okreslonych rejonach,

« osoby zobowigzane do uzgodnienia sald rozrachunkéw oraz dokonania inwentaryzacji pozostatych
aktywow i pasywow droga weryfikacji,

« terminy dokonania weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych oraz przediozenia wnioskow w tej
sprawie do zatwierdzenia przez Starostg Puttuskiego.

4, Powolane zespoly spisowe dokonujg w terminach okreslonych dla poszezegdlnych rejondw spisowych
spisdw z natury rzeczowych skiadnikow aktywow obrotowyceh, srodkéw trwatych, maszyn i urzadzen
stanowiacych elementy srodkow trwalych wbudowie w obecnodci 0s6b ktorym mienie zostato
pOWIerzone.

5. Inwentaryzacji sktadnikow inwentaryzowanych w drodze uzgodnienia sald z bankami i kontrahentami
dokonujg zespoly spisowe W oparciu o wysylane potwierdzenia do ontrahentow, ktore sg podpisywane
przez glownego ksiggowego bad# osobe przez niego upowazniong.

§ 4. Spis z natury
1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na:

. ustaleniu rzeczywistej iloscl poszczegolnych skiadnikéw majatkowych poprzez ich przeliczenie,
zwazenie, zmierzenie, oszacowanie itp. oraz ujgciu ustalonej ilogci w arkuszach spisu z natury,

» wycenie spisanych ilodci,

« pordwnaniu wartosci ustalonych w drodze spisu z danymi z ksigg rachunkowych,

. ustaleniu ewentualnych rézmic inwentaryzacyjnych i wyjasnieniu przyczyn ich powstania oraz
postawieniu wnioskow co do sposobu ich rozliczenia,

« ujeciu i rozliczeniu roznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych.
2. Do uprawnien i obowiazkow glownego ksiegowego nalezy:

» wycena 1 ustalenie  wartodei  spisanych gktadnikow majatku oraz ustalenie  roznicé
inwentaryzacyjnych,

« zaopiniowanie wnioskow komisji inwentaryzacyjnej W sprawie rozliczenia roznic pod wzglgdem
formalnym i rachunkowym,

« ujecie w ksiggach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie,

« obcigzenie 0s0b odpowiedziainych materialnie w przypadku uznania niedoboréw za nie
mieszczace sie w granicach normy lub zawinione.
W
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Do uprawnien i obowiazkéw komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

przeprowadzenie szkolenia ustalenie sprawowanie ogdlnego nadzoru nad caloksztattem prac
inwentaryzacyjnych,

zapoznanie czlonkdw komisji inwentaryzacyjnej oraz czlonkéw zespotéw spisowych z instrukcja
inwentaryzacyjna,

ustalenie terminarza wykonania poszczegélnych etapéw inwentaryzacji, w tym podzial terenu
jednostki na pola spisowe i ich przydzielenie zespotom spisowym,

ustalenie przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych i sformulowanie wnioskéw w sprawie ich
rozliczen, - '

ustalenie zakresu obowigzkow poszczegoinych czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej,
zorganizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych i pienieznych skladnikéw
majatlkowych oraz dopilnowanie ich wykonania we wiasciwym terminie,

prowadzenie rozliczenia arkuszy spisu z natury, stanowigcych druki $cistego zarachowania,

w uzasadnionych przypadkach stawianie wnioskow w sprawie: zmiany terminu inwentaryzacji,
zarzgdzenia inwentaryzacji niektérych sktadniléw majatku na podstawie obmiaru lub szacunku,
przeprowadzenia inwentaryzacji w sposob uproszczony,

zarzadzenie w uzasadnionych przypadkach przyjecia lub wydania sktadnikéw majgtkowych w
czasie trwania spisu na danym polu spisowym,

nadzorowanie przygotowan do spisu z natury oraz jego przebiegu,

kontrolowanie pod wzgledem formalno-rachunkowym arkuszy spisu z natury 1 innych
dokumentow z inwentaryzacji,

dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych przez
osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

sformulowanie wnioskdw w sprawie ich rozliczenia,

przygotowanie wnioskéw o wszezecie dochodzenia w przypadku ujawnienia niedoboréw i szkdd
zawinionych,

stawianie wnioskéw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie inwentaryzacji
zapaséw niepeinowartosciowych, zbednych lub nadmiernych oraz w sprawie usprawnienia
gospodarki rzeczowymi i1 pienigznymi skladnikami majatku jednostki. Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjne] moze cze$¢ wyzej wymienionych czynnodei zlecié do wykonania innym
czionkom komisji inwentaryzacyjne] — nie zwalnia go to jednak od odpowiedzialnodci za ich
prawidlowe wykonanie.

Spis z natury przeprowadzany jest przez zespoty spisowe, do obowigzkow ktorych nalezy:

zapoznanie si¢ z przepisami wewnetrznymi jednostki z zakresu inwentaryzacji oraz udzial w
szkoleniu przedinwentaryzacyjnym,

pobranie arkuszy spisu,

przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie i formie, w taki sposob, aby w jak
najmniejszym stopniu byla zakidcana normalna dzialalnod¢ inwentaryzowanej komorki
organizacyjnej,

ustalenie rzeczywistej liczby poszczegélnych skladnikéw majatku przez ich przeliczenie oraz
ujecie ustalonej liczby w arkuszu spisowym z natury,

terminowe przeprowadzenie spisu z natury w wyznaczonych polach spisowych,

terminowe przekazanie wypeilnionych arkuszy spisowych przewodniczacemu komisji

inwentaryzacyjnej,
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przekazanie przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej informacji 1 uwag na temat przebiegu
spisu z natury oraz stwierdzonych nieprawidlowodci w zakresie gospodarowania skiadnikami
majatkowymi,

przedstawienie sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

. Przed przystapieniem do spisdw Z natury zespol spisowy otrzymuje za polcwitowaniem arkusze
spisowe, oznakowane W sposéb umozliwiajacy kontrole ich wykorzystania zgodnie z
przeznaczenien.
. Arkusze spisu z natury staja sig drukami $cistego zarachowania z chwila ponumerowania ich i
podlegaja szczegbluej ewidencji i kontroli, przewidzianej dla drukow écistego zarachowania.
. Spis z natury przeprowadza sie¢ w obecnodci osoby materialnie odpowiedzialnej za skiadniki
majgtku. Osoba materialnie odpowiedzialna moze wskazaé inna osobg zastgpujaca ja podczas
spisu. W przypadku, gdy osoba materialnie odpowiedzialna nie moze by¢ obecna przy spisie 1 nie
wyznaczyla innej osoby, zespo!l spisowy musi sktada¢ sie co najmniej z trzech osob. W przypadku
zmiany osoby odpowiedzialnej materialnie (lub os6b odpowiedzialnych) nalezy zadbac o to, aby
przy ustalaniu stanu inwentaryzowanych sktadnikow oraz przy ich wpisywaniu obecne byly
zardwno osoby przekazujace, jak i przejmujace sktadniki oraz odpowiedzialno$¢ za nie.

. Zespo6l spisowy nie moze by¢ poinformowany 0 ilogci inwentaryzowanych skladnikow majatku

wynikajacej z ewidencji.

. Arkusze spisowe wydrukowane z programu komputerowego nie stanowia drukéw Sscistego
sarachowania. Nalezy je ponumerowaé odrebnie.

. Ewidencije arkuszy spisu z natury prowadzi si¢ w specjalnie zatozonej w tym celu ksiedze drukdow
Scistego zarachowania. Osoba odpowiedzialna za druki arkuszy spisowych, po nadaniu im
numerdw wpisuje przychod drukéw do ksiegi, a nastepnie ewidencjonuje rozchéd arkuszy,
wydanych  przewodniczacemu komisji  inwentaryzacyjnej. Przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej wydaje arkusze spisowe poszcezegolnym zespotom spisowym, a takze jest
odpowiedzialny za roziiczenie arkuszy po zakonczeniu spisu z natury.

. Zespol spisowy powinien wypelni¢ arkusze spisowe W sposéb umozliwiajgey podzial ujgtych w
nim skiadnikow majatku wedlug miejsc przechowywania i wedhig 0sdb, ktorym mienie zostalo
powierzone. Wpisane do arkuszy spisowych stany inwentaryzowanych sktadnikow majatku
powinny odzwierciedla¢ stan faktyczny i powinny by¢ potwierdzone podpisami na arkuszach
spisowych przez osoby uczestniczace w inwentaryzacji.

. Dopuszcza si¢ sposob przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury elektroniczny z
wykorzystaniem oprogramowania SRODKI TRWALE wersja Windows firmy Ustugi
Informatyczne INFO — SYSTEM R. i T. Groszek sp. j. Z siedziba w Legionowie, przy ul.
Pilsudskiego 31/240, 05-120 Legionowo. Warunkiem korzystania ze specjalistycznego
oprogramowania przeznaczonego do przeprowadzenia spisu z natury, przeprowadzenie spisu za
pomocg mobilnych urzadzen (czytnikéw kodow) jest uprzednie oznaczenie sktadnikow Srodkéw
trwatych i pozostatych $rodkéw trwalych stanowiacych przedmiot spisu odpowiednimi kodami
identyfikacyjnymi. W przypadku korzystania ze specjalistycznego oprogramowania 1 urzadzes
zesp6t spisowy skanuje kody i weryfikuje odczytane przez skaner szczegolowe informacje o
spisywanym sktadniku. Po zakoficzeniu spisu wynik skanowania jest przekazywany do systemu
informatycznego w celu sporzadzenia arkuszy spisowych. Arkusze spisowe 53 podpisywane przez
czlonkow zespohu spisowego.

. Ustalong z natury, na drodze zmierzenia, zwazenia lub zliczenia, ilos¢ spisywanych skiadnikow
rzeczowych lub pienigznych wpisuje sig do kolejnej pozycji  spisu bezposrednio po
przeprowadzeniu  takiego pomiaru. Stan rzeczowych skiadnikéw znajdujacych si¢ w
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14.

15.
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17.

18.
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21.

23.

nienaruszonym fabrycznym opakowaniu, po sprawdzeniu zawartoici wybranych na probe
opakowan, mozna ustala¢ na drodze przeliczenia liczby opakowan i ustalenia ich zawartosci, a
takze po stwierdzeniu ich autentycznosci co do gatunku i jakosci.

Zespoly spisowe zobowigzane sy do wypelnienia wszystkich kolumn arkuszy spisowych, z
wyjatkiem ceny i wartodci, ktére wypelnia gtéwny ksiegowy. Pozycje arkusza nalezy wypehiaé
kolejno, nie pozostawiajagc wolnych miejsc, bezposrednio pod ostatnia pozycja na arkuszu
spisowym nalezy zamiescié¢ klauzule o tresci: ,,Spis zakonczono na poz. ....”, a ewentualne wolne
miejsca nalezy wykreslic.

Arkusze spisowe sporzadza sig w dwoch egzemplarzach: 1 egz dla komisji inwetaryzacyjnej, 1 egz
(oryginal) — ksiegowos¢.

Dane do arkuszy spisowych wpisuje si¢ w sposéb trwaly. Zaréwno arkusze spisowe, jak i materialy
pomocnicze powstale w czasie spisu (obmiary albo szacunkowe obliczenia), a takze o$wiadczenia
0s6b, ktérym mienie zostato powierzone traktowane sg jako dowody ksiegowe.

Zapisy blgdnie wprowadzone na arkusze spisowe mogg byé korygowane natychmiast podczas
spisu. Poprawianie zapisu powinno polegaé na skresleniu biednej tresci lub liczby w taki sposéb,
aby pierwotna tres¢ lub liczba pozostaly czytelne, oraz na wpisaniu wyzej poprawnej tresci lub
liczby, zlozeniu obok skrdconych podpiséw przewodniczacego zespohu spisowego. Konieczne jest
wpisanie daty dokonanej poprawy. Nie mozna poprawiaé czesci wyrazu lub pojedynczych eyfr w
liczbach.

Wyniki inwentaryzacji waloréw przechowywanych w kasie jednostki, takich jak: czeki
gotowkowe, kwitariusze przychodowe i inne, podlegaja ujeciu w protokole inwentaryzacji drukéw
§cistego zarachowania.

Spis z natury $rodk6éw pienigznych polega na przeliczeniu przez zespol spisowy w obecnosci osaby
materialnie odpowiedzialnej gotéwki znajdujacej sie¢ w kasie. Komisja inwentaryzacyjna sprawdza
prawidlowos¢ zabezpieczenia pomieszczenia kasowego, przechowywania gotowki, prawidlowosé
zabezpieczen gotéwki w drodze z banku do kasy, prawidlowos¢ udokumentowania przychodow i
rozchodéw gotdéwki w kasie 1 ujecia ich w raporcie kasowym. 7 inwentaryzacji kasy sporzadza sie
protokol.

. Spisem z natury nalezy obja¢ takze skladniki aktywoéw, bedace wlasnodcig innych jednostek

organizacyjnych, powierzone jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania.
Jednostki, ktérym powierzono skladniki aktywéw do uzywania / uzytkowania zobowiazane sa do
przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury, powiadamiajac wilasciciela mienia o
wynikach spisu lub potwierdzajac saldo na przygotowanych przez wlasciciela wykazach.

Spis z natury moze by¢ poddany wyrywkowej kontroli przez przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej lub inna osobe wyznaczona przez Staroste Pultuskiego. W razie stwierdzenia
nieprawidlowosei rzutujgeych na prawidtowosé spiséw, wyniki kontroli nalezy uja¢ w formie
protokohu.

. W razie stwierdzenia w toku kontroli nierzetelnosci spisu lub w pdézZniejszym terminie (np. podczas

wyceny przez pracownika ksiegowosci), ze spis z natury w calodci lub w czesci zostal
przeprowadzony nieprawidlowo, niezbedne jest ponowne przeprowadzenie catosci lub
odpowiedniej czesci spisu z natury.

Po zakoniczeniu spiséw z natury zespoly spisowe opracowujg i sktadajg przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjne] arkusze spisowe z wniesionym rzeczywistym stanem skladnikéw, rozliczenie z
pobranych arkuszy spisowych, os$wiadczenia oséb , ktorym zostalo powierzone mienie oraz
sprawozdanie zawierajace informacje o przebiegu spisu, zabezpieczeniu pomieszezen i
inwentaryzowanych sktadnikéw, przygotowaniu pdl spisowych do inwentaryzacji, ruchu
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sktadnikow w czasie inwentaryzaciji, stwierdzonych nieprawidlowoéciach  w zakresie
gospodarowania majatkiem jednostki.

4. Skladniki majatku wycenia glowny ksiegowy badz inna wskazana przez niego osoba bezposrednio
na arkuszach spisowych. Wycena ta sluzy poréwnaniu stanu ewidencyjnego (ksiggowego) i stanu
rzeczywistego, stwierdzonego W wyniku inwentaryzacji. W przypadku spisu wspomaganego
informatycznie wycena ta moze by¢ dokonywana automatycznie.

25. Po dokonaniu wyceny spisanych skladnikéw ustala sig roznice inwentaryzacyjne na drodze
poréwnania stanow z natury z¢ stanami ewidencyjnymi.

26. Niedobory i nadwyzki inwentaryzacyjne moga by¢ kompensowane na wniosek komisji

r

inwentaryzacyjnej, jezeli zostang spelnione réwnoczesnie nastepujgce warunki:
- dotycza tej samej osoby materiainie odpowiedzialnej,
- dotycza podobnych skladnikéw majatkowych,
- zostaly stwierdzone podczas tego samego spisu z natury.
Nie dokonuje sig kompensat w zakresie roznic stwierdzonych w stanie érodkow trwatych.

27. Zestawienia roznic inwentaryzacyjnych, po uwzglednieniu kompensat, sg przekazywane przez
gtownego ksiggowego przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej, ktory jest zobowiazany do
ustalenia przyczyn ich powstania, pobrania stosownych wyjasnien od oséb materialnie
odpowiedzialnych i innych pracownikéw jednostki oraz do sformutowania wnioskéw odnosnie do
ich likwidacji. Wnioski te powinny zosta¢ zawarte w protokole rozliczen wynikéw inwentaryzacji i
dochodzen w sprawie roznic inwentaryzacyjnych.

28, Roznice wynikajace z nastepujgcych przyczyn:

« pomylek w ewidencji dotyczace] wpisania zlej jednostki miary, niewlasciwej ilodei wydanego
sktadnika,

o bledow podczas spisu z natury, np. pomylek w ilosci spisanych skiadnikow, przeoczenia
niekt6érych asortymentow,

« niewlasciwych zapisow w ewidencji ksiegowe,

« braku ksiegowan protokoldw rniszczen i dokumentdw likwidaci

okredla sie jako rdznice (niedobory, nadwyzki) pozorne i koryguje w zwiazku z tym zapisy w ksiggach
rachunkowych, po odpowiednim wyjasnieniu 1 uzasadnieniu tych réznic, przy czym roéznice, takie jak
podwdjne spisanie tego samego skiadnika, spisanie sktadnika, co do ktérego podjeto decyzig o jego

likwidacji, lecz sktadnika tego nie usunieto z pola spisowego, wymagajg wyjasnienia w protokole.

29. Réznica inwentaryzacyjna w postaci niedoboru skladnika majatku objgtego inwentaryzacja,
ustalona w wyniku poréwnania jego stanu faktycznego na podstawie spisu z natury ze stanem
wynikajacym z ksiag rachunkowych, po dokonaniu kompensaty niedoboréw z nadwyzkami, moze
byé uznana za niedobor zawiniony lub niezawiniony. Przy czym:

. za zawiniony uznaje si¢ niedobor (szkodg) bedacy nastgpstwem dzialania lub zaniedbania
obowigzkow osoby odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,



30.

31.

32,

33.

34,

[

niedobdr (szkodg) kwalifikuje sig jako niezawiniony, jezeli postepowanie wyjasniajace
przeprowadzone na okoliczno$¢ tego niedoboru wykazalo, Zze powstal on z przyczyn
wykluczajgcych odpowiedzialnosé osoby, ktorej powierzono inwentaryzowane skladniki majatku.

Decyzje w sprawie uznania niedoboru (szkody) skladnikow majgtku za zawiniony badz
niezawiniony podejmuje Starosta Pultuski, przyjmujac za podstawg wyniki postgpowania
wyjasniajagcego przeprowadzonege w zwiagzku z niedoborem. Jezeli przyczyny powstania
niedoboru (szkody) nie sg znane, traktuje sie go jako niedobér niezawiniony.

Decyzje o obciazeniu réwnowartoscia niedoboru (szkody) niezawinionego lub zawinionego osoby
odpowiedzialnej za powierzone jej sktadniki majatku objete inwentaryzacja podejmuje kierownik
jednostki, ktory ustala wysokosé roszezenia od tej osoby.

Podstawg do ujgcia i rozliczenia wynikdw inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych jednostki jest
protoko? rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dochodzed w sprawie roznic inwentaryzacyjnych,
zatwierdzony przez Starostg Pultuskiego. Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy stanem
rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasnié i rozliczyé w
ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, w ktérym przypad} termin inwentaryzacji.

Osoby, kidrym powierzono mienie skiadajg oswiadczenia dotyczace oceny przebiegu
inwentaryzacji i odstgpieniu od wniesienia lub wniesieniu ewentualnych zastrzezen do jego
prawidtowosci wraz z uzasadnieniem.

Skladniki obce, nadmierne, zbedne i niepelowartosciowe ujmuje sie w odrgbnych arkuszach
spisowych.

§ 5. Uzgodnienia sald

Metoda uzgadniania sald to potwierdzenie standow ksiegowych aktywow drogg otrzymania od
bankow 1 uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidiowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych jednostki stanu tych akiywdw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic.
Uzgodnienie sald przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku obrotowego w stosunku do:

srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
kredytéw i pozyczek,

naleznosci oraz udzielonych pozyczek,

powierzonych kontrahentom wilasnych skladnikéw majatkowych.

Inwentaryzacje naleznosci, udzielonych pozyczek oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
skladnikéw majatkowych mozna rozpocza¢ 3 miesigce przed koncem roku obrotowego, a
zakoriczy¢ do 15 stycznia nastepnego roku.

Pisemnego uzgodnienia nie wymagaja:

naleznosci sporne i watpliwe,

naleznosci od podmiotéw, ktdre nie maja obowigzku prowadzenia ksigg rachunkowych,
rozrachunki z pracownikami,

rozrachunki publicznoprawne,

przypadki, w ktérych niemozliwe bylo (z przyczyn uzasadnionych) potwierdzenie salda.

Nie przewiduje si¢ tzw. milczacego potwierdzenia salda.
Uzgodnienie sald naleznosci moze odbywa¢ sie w nastepujacych formach: %\m



» pisemnej na ogélnie dostepnych drukach sporzgdzanych w trzech egzemplarzach, przy czym dwa z
nich (A i B) wysylane sa do diuznika (kontrahenta), a ostatni (C) zostaje w jednostce w aktach
ksiegowoéci; egzemplarz B powinien wroci¢ do jednostki z potwierdzeniem salda lub specyfikacja
niezgodnosci,

» przez potwierdzenie na wydruku komputerowym zawierajacym wykaz dowodow zZrodlowych
skladajacych si¢ na saldo z potwierdzeniem salda lub wyjasnieniem jego niezgodnoscei,

« przez potwierdzenie faksem lub poczty elektroniczna.

7. W wezwaniu do uzgodnienia salda, przesytanym do kontrahenta, nalezy zawrzed:

« nazwe i adres nadawcy oraz dhuznika/kontrahenta,

« kwote ogdlng salda,

« wyszezegblnienie pozycii skladajacych si¢ na saldo z podaniem dowodow srodtowych (nr faktury,
data wystawienia, krotki opis operacji gospodarczej, kwota),

podpis Skarbnika lub osoby przez niego upowaznione;.

Saldo powinno by¢ potwierdzone poprzez umieszczenie wyrazenia _Potwierdzam saldo™ lub ,,Saldo

k-

niezgodne z powodu....".

8. W przypadku gdy kontrahent nie odpowiedzial na przestane potwierdzenie salda, takie saldo
podlega weryfikacji z odpowiednimi dokumentami oraz ocenie pod katem ewentualnej utraty
wartosci.

9. Inwentaryzacja stanu Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych polega na pordwnaniu sald
wykazanych w ksiegach rachunkowych ze stanem érodkéw na rachunkach wykazanych w
otrzymanym od banku potwierdzeniu sald rachunkowych bankowych na dzien bilansowy, W
przypadku stwierdzenia bledéw w operacjach na rachunkach bankowych jednostki nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ o tym bank.

10. Inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald dokonuja pracownicy Wydziatu Finansow, prowadzacy
ksiggowe wzadzenia analityczne, pod nadzorem glownego ksiggowego.

11, Ujawnione w toku uzgodnien sald ewentualne roznice migdzy stanem wykazanym na
potwierdzeniach saldach, a stanem wynikajgcym z ksiag rachunkowych nalezy wyjasni¢ oraz
rozliczyé w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin
{nwentaryzacji.

12. Z przeprowadzonego uzgodnienia sald sporzadza si¢ protokol.

§ 6. Weryfikacja sald

1. Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald jest stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane
przez jednostke dokumenty srodiowe potwierdzaja istnienie okreslonego salda oraz czy jest ono
realne i prawidlowo wycenione. Metoda 13 inwentaryzuje sie aktywa 1 pasywa jednostki
niepodlegajace inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub uzgodnienia salda, a takze te, ktore
podlegaja, ale z uzasadnionych przyczyn nie mogly byé w ten spos¢b zinwentaryzowane.

2. Inwentaryzacji w drodze weryfikacii sald dokonujg zespoty spisowe, w skiad ktorych oprocz
pracownikow ksiggowosdci wchodza pracownicy odpowiednich merytorycznych komérek

organizacyjnych urzedu, pod nadzorem giéwnego ksiegowego.



3. Z przeprowadzone]j weryfikacji sald sporzadza sie protokdl.
4. Ustala si¢ nastgpujace sposoby weryfikacji wybranych pozycji aktywdw i pasywow:

» wartosci niematerialne i prawne - poréwnanie z posiadanymi umowami licencyjnymi, fakturami,
sprawdzenie poprawnosci wyceny, przyjetych stawek amortyzacji, prawa do korzystania i dalszej
przydatnogci,

» prunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, Srodki trwale trudno dostepne - decyzje o
ustanowieniu trwalego zarzadu, protokoly zdawczo-odbiorcze, akty notarialne, faktury i inne
dokumenty merytoryczne , dane z ewidencji gruntdw i budynkow, ksiag wieczystych,

» $rodki trwale w budowie - sprawdzenie z umowami, kosztorysami,

» $rodki pienigzne w drodze - sprawdzenie ich pozniejszego wplywu na wlasciwe rachunki bankowe,

e rozrachunki publicznoprawne - pordwnanie sald koncowych naleznoéci i zobowiazan
publicznoprawnych z deklaracjami i zeznaniami podatkowymi, dowodami wplaty, ewentualnie w
razie watpliwosci uzyskanie potwierdzenia wplat i zwrotdw,

 rozrachunki z tytulu wynagrodzen - sprawdzenie, czy saldo dotyczy ostatnich list plac, rachunkdw
z tytutu realizacji uméw cywilnoprawnych, dokonanych wyplat i rozliczenia potracen,

 roszezenia z tytulu niedoboréw i szkod oraz inne roszezenia sporne - sprawdzenie zasadnogci ich
wykazania oraz poprawnosci wyceny.

5. Ujawnione w toku weryfikacji sald ewentualne rdznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem
wynikajagcym z ksigg rachunkowych nalezy wyjasni¢ oraz rozliczyé w ksiegach rachunkowych
tego roku obrotowego, na ktoéry przypadal termin inwentaryzacji. W przypadku rozbieznosci
koryguje sig¢ odpowiednio stany ewidencyjne

§ 7. Postanowienia koncowe

1. Dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sic przez okres 5 lat w siedzibie jednostki, w
oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku, dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg
rachunkowych. Zbiory dokumentéw inwentaryzacji rocznej oznacza sie okresleniem nazwy ich
rodzaju oraz symbolem koricowym lat,

2. Dokumentacjg inwentaryzacji rocznej i sprawozdania roczne nalezy archiwizowaé oddzielnie za
kazdy kolejny rok.
Zalgczniki:

1. Oswiadczenie osoby, ktdrej powierzono mienie

2. Protokot inwentaryzacji kasy

3. Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

4. Protokol rozliczert wynikéw inwentaryzacyi i dochodzen w sprawie réznié inwentaryzacyjnych
3. Protokét weryfikacji sald kont

6. Protokdf z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze potwierdzenia sald

7. Oswiadczenie osoby, kidref powierzono mienie przed inwentaryzacjq
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Zatgeznik nr 1
do instrukeji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
0SOBY, KTOREJ POWIERZONO MIENIE

Ninijejszym o$wiadczam, ze:
1) wszystkie sktadniki majatku znajdujacego sig w podleglej mi komorce organizacyjnej tj. w

zostaly ujete W spisie inwentaryzacyjnym

dokonanym w mojej obecnodci W dnill ... na arkuszach spisowych o numerach
2) dokonany W czasie od dnia do dnia .. w
........................................................................................................................................................... spis  z
RAMUTY — ATKUSZE TIE ..o zostal przeprowadzony prawidtowo 1 objat

wszystkie sktadniki majatkowe, ktére zostaly mi powierzone.

W zwiazku z przeprowadzonym gpisem inwentaryzacyjnym nie rogzeze zadnych pretensji i
nie zglaszam zastizezen do prac zespolu spisowego nr.... W zakresie ilosci i jakosci

zinwentaryzowanych skiadnikéw majgtkowych.



Zalgeznik nr 2
do instrukeji inwentaryzacyfnef

Protokol inwentaryzacji kasy
przeprowadzonej w kasie Starostwa Powiatowego w Pultusku

wodniv .o od godz. ............... do godz, ................ przez zesp6l dzialajacy na podstawie
zarzadzenia nor......... Starosty Pultuskiego z dnia ..o w nastepujacym slkladzie
osobowym:

D) e — Przewodniczacy

2) . — Czlonek

) e, —~ Czlonek

w obecnos$ci osoby materialnie odpowiedzialneg] ...

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

Kasjer zlozyl o$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej dnia ....................... . Zespél stwierdzil,

zenadzien ..o, stan kasy przedstawia sie nastepujgco:

1. Kasa prowadzita raporty kasowe:

a.z tytulu ... . ostatni numer raportu ................. Z dnia ..o —
wykazujacy stan gotowki — ...
bz tytuba . ostatni numer raportu ... Zdnmla ... -
wykazujgey stan gotowki — ...
c.z tytubu . , ostatni numer raportu ... z dnda ... —
wykazujgcy stan gotowlki — ...
dz tytulu ... , Ostatni numer raportu ... Z dmia .o -
wykazujacy stan gotowki—.......................
2. Ostatni nr dowodu KP ......................... zdma ..o na kwote ... . Stwierdza
sie na stanie kasy bloczek KP o numerach .........................
3. Ostatni nr dowodu KP ....................... zdnia ... nalkwotg ... . Stwierdza
si¢ na stanie kasy bloczek KP o numerach ......................... .



4. Tnne druki cistego zarachowania:

a. kwitariusze przychodowe K-103

Numer Ostatni Na kwote

Lp. Nazwa druku | wykorzystany [z1]

1. | Oplaty geodezyjne (wypisy i wyrysy)

2. | Oplaty melioracyjne

3. | Oplaty rozne (Czynsze, dzienniki budowy itd.)
4. | Optaty komunikacyjne
5

6

7

Karty wedkarskie
Oplaty skarbowe
itp.

b. depozyty

.............................................................................................................................................

5. Stan zabezpieczenia pomieszczenia kasy (drzwi, kraty, AATTIL ALY oo

6. Protokol sporzadzono w trzech egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w kasie. drugi

przekazano do ksiggowosci, a trzeci pozostawiono w aktach dziatu inwentaryzacji.

PODPISY
Czlonkow zespolu spisowego ar ... Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej:
L | USSP UOTOUPIUO PRSP OIPIORO
USSP UUP PR UPOPROPRPPP TSR OO UUP UV RTRIRTPPTPPS
B s K ST OTU VTP TPPROSP

ZATWIERDZAM: ...



Zaigeznik nr 3
do instrukefi imventaryzacyinef

Sprawozdanie
z przebiegu spisu z natury w Starostwie Powiatowym w Pultusku
zdmia ...
1. Zespdt spisowy nr..... dziatajacy na podstawie zarzadzenia nr..... Starosty Pultuskiego
Zdmia ... w nastepujacym skladzie osobowym:
D) ~ Przewodniczacy
) — Czlonek
) e — Czlonek
dokonal w dniu .................... opisane w ninigjszym sprawozdaniu czynnosci przy sporzadzeniu spisu
z natury:
8. NAZWA ODIBKLU ... e
b.rodzaj inwentaryzowanych skladnikéw majgtkowych
c. osoba materialnie odpowiedzialna ...
d. osoba, KtOrej pOwierzono MUBIHE .o.eieiiriiiie ettt e ree s reare et e

B

Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:
a) pobrane arkusze - e SZE. O TI 1ot ettt ettt e e ettt et
b) wykorzystano —......... szt.

3. W wyniku szczepélowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatkowe

podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete w arkuszach spisow z natury, a stan pomieszczen jest

nastepujacy:
a) sposob zabezpieczenia okien i drzwl
b) sposdb przechowywania i zabezpieczenia kluczy od pomieszezen ...........ccocovovevrieeeiccnnin,
Whnioski i spostrzezenia:
PODPISY
Czlonkéw zespolu spisowego nr ... Czlonkoéw komisji inwentaryzacyjnej :
L L
2 e, 2 e
3 3

ZATWIERDZAM:



Zatgeznik nr 4
do instrukcji imventaryzacyjnej

Protokol
rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dochodzefi w sprawie réznic inwentaryzacyjnych

ZAdmia

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. PIZEWOAMICZACY — coereermmeomssmmsorisssrs s bes
2. Czlonek VTV T U U T OO O TSR P PO PSR P L LIRS
3. Czionek VU OO OO PP OO P VPP ST L P T I
(imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)
na posiedzeniu w dniu ... dotyczacym INWentaryzacji W ... W
dAniach ..o dokonata nastepujacego rozliczenia:

I. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji:

II. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu inwentaryzacji ustalita co nastgpuje:

...........................

Podpisy czlonkow komisji inwentaryzacyjnej:

I11. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego ustalita co
nastepuje:

...........................

Podpisy czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej:

IV.Opinia glownego ksiggowego — W okresie przeprowadzenia kontroli wewnetrznej obejmujace;

badanie rzetelnosci i prawidlowosci przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji:

.................................................................................................................................................................



V. Decyzja kierownika jednostki

=



Zatgcznik nr 5
do instrukeji imventaryzacyjnej

Protokél weryfikacji

sald Komt ..o
zdmia .
Wdniu ..o zweryfikowano:
1) saldo konta ... OO USSP PSSP ST PSR PS LI » i stwierdzono, ze wynika ono z
Zapisow prawidtowo udokumentowanych sprawdzonymi

i zatwierdzonymi dokumentami. Jest realne i poprawnie ustalone. Saldo obejmuje:

A) e —warto$C ..o 7t

B) oo — wWartoS€ ..o zl

Razem wartodé brutto wartosci— ... V2

2) salde konta ... T UOU TRV PRPRIPPIPI » i stwierdzono poprawno$é naliczania i ujecia w

ksicgach rachunkowych umorzenia. Saldo obejmuje:

B) oo ee et — wWarto$eé ......oocceenieenns zt
B) oo —wWartosS€ ..o zl
Razem wartos¢ brutto — ... zl
PODPISY
Osob, zobowigzanych do werytikacji sald Czlonkow komisji inwentaryzacyjnej:
ROV PROPRPPPIVORPPRPTS L e
2 s O U TOP PSR PTOTPTSIP T RRT
3 B e



Zatgeznik nr 6
do instrukefi inwentaryzacyjnej

Protokél z inwentaryzacji
przeprowadzonej w drodze potwierdzenia sald

zdnia ...
W okresie od ...........oeo.o..l. do .................. przeprowadzono inwentaryzacj¢ w drodze
potwierdzenia sald.
Inwentaryzacja dotyczyla :
1. Naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksiggi rachunkowe:
1.1 Naleznosci z kontrahentami prowadzgcymi ksiegi rachunkowe na dzien .......
Saldo naleznosci z kontrahentami prowadzgcymi ksiggi rachunkowe na dzien .......
WYnosi: .....covvvninnnnn (slownie ... ..... )

2. Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych

2.1 Saldo rachunkéw Powiatu Puhtuskiego W ..., na dziefi ............
WYNOSI «.vvviiiinerneineeiniinnon (slownie! .......cccc.coo i)

Saldo zostalo potwierdzone przez ......

2.2. Saldo rachunkéw Powiatu Pultuskiego w ... na dzien ............
WYNOSI cevviiiiiiiiiiniiniiinennn (slownie: .......c.cc.oco i)

Saldo zostalo potwierdzone przez ......

2.3 Saldo rachunkow Powiatu Pultuslkiego w ... na dzien ............
WYNOST o ov e (slownie: ...............cc.c..o)

Saldo zostalo potwierdzone przez ......

Ogolem $rodki pienigzne na rachunkach bankowych: ..., (stownie: ..............)
3. Naleznosci z kontrahentami, ktérym powierzono wiasne skladniki majatkowe:
3.1 Naleznosci z kontrahentami, ktérym powierzono wlasne skladniki majgtkowe na dzien .......
Saldo naleznodci z kontrahentami, ktérym powierzono wiasne sktadniki majgtkowe na dzien .......

Wynosi: .oveeeeiennennnn. (stownie ........)

4, Zobowigzan
4.1 Saldo zobowiazan z tytuly pozyczek zaciagnietych przez Powiat Puttuski na dzien .......... wynosi

................... (slownie: ..................)

4.2 Saldo zobowiazan z tytuly kredytéw zaciggnietych przez Powiat Pultuski na dziedi .......... Wynosi
................... (stownie: .......c.c......)
4.3 Saldo zobowiazan z tytulu wyemitowanych przez Powiat Pultuski obligacji na dziea ..........

WYNOSL «oeennieinn (stownie: .......c.couive i)



4.4 Zobowiazania dlugoterminowe z tytufu wyemitowanych obligacji oraz zaciagnietych pozyczek i
kredytow WYNOSZA: «vveveeinrnnrnienseninnses (SIOWRIE. wvv s e ee v en e

4.5 Zobowiazania krétkoterminowe z tytuhu wyemitowanych obligacji oraz zaciagnigtych pozyczek i
Kredytdw WYNOSZE: vvveenvervnrrninaneennnes (sfownie: .........coouvenns)

Razem zobowigzania z tytulu wyemitowanych obligacji oraz zaciagnietych pozyczek i kredytow
WYTIOSZE <. vvvaerrrrnrnsesacnnrnnsen (sfownie: ... veer)

4.6 Saldo zobowiazan z tytulu odsetek od wyemitowanych przez Powiat Pulttuski obligacji oraz

zaciagnietych pozyczek i kredytow na dzien ............. WYNOSL!  vevvvninnanneen (stownie:
)
Razem zobowiazania wedlug kwoty wymagalnej do zaplaty na dzief .......... WYNOSZG +evvnvrnrnnnn,

(slownie: ...},

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

PODPISY
Oso6b zobowiazanych do uzgodnienia sald Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej:
| OO O UP PO PRPURIRIPP PO L
OO PP PPRPSTPOR 2
3, 3
Glownego ksiggowego:
Zatwierdzam

......................................



Zatgeznik nr 7
do instrufcji imventaryzacyfnej

nazwa komorki organizacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY, KTOREJ POWIERZONO MIENIE

Ja, nize] podpisany(na) jako osoba, ktérej powierzone skladniki majatkowe w
(nazwa wydziati)
oswiadczam co nastepuje:
1. Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe zostaly wystawione i przekazane do
Wydziatu Finanséw oraz sg ujgte w dokumentacii ewidencyjnej (ksiegach rachunkowych) wedlug stanu na
dzien ...covinereriinnn, » natomiast dowody biezace do czasu rozpoczecia spisu, 1j. do dnia ...oeoeevvevennnnnn.n,

przekazatem /tam/ Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

2. Zadnych innych dowodéw przychodowych i rozehodowych oraz innych, mogacych mie¢ wplyw na

wyliczenia i wynik inwentaryzacji nie posiadam.

podpis osoby, kidre powierzone mieaie

LJ‘H Lo
Wydziatu Greadle: cii b M

Ml



