Zarzqdzenie Nr 55 /2010
Starosty Powiatu Pultuskiego — Szefa Obrony Cywilnej Powiatu
z dnia 10.09.2010r.

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sprzetu obrony cywilnej

Na podstawie Zarzadzenia Nr 38/2002 z dnia 31 grudnia 2002r. (DS-37) oraz
wytycznych Wojewody Mazowieckiego Szefa Obrony Cywilnej, Wojewodztwa
z dnia 17.08.2010r. dot. “Przeprowadzenia inwentaryzacji sprzetu obrony cywilnej
wedtug stanu na dzien 30.10.2010r.” zarzadzam co nastgpuje:

§1
Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjna celem przeprowadzenia okresowe]
inwentaryzacji sprzetu obrony cywilriej w Starostwie Powiatowym w Pultusku w
skiad ktorej wchodza :

Przewodniczacy Komisji - Marianna Permanicka
Czlonek Komisji - Grzegorz Rzepkowski
Cztonek Komisji - Elzbieta Piotrowska
Cztonek Komisji - Monika Wojtczak
Cztonek Komisji - Marta Blazniak

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie 2z wytycznymi Wojewody
Mazowieckiego Szefa Obrony Cywilnej Wojewddztwa z dnia 17.08.2010r.
stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3.
Osoby powotane do Komisji ponosza peina odpowiedzialno$¢ za wilasciwe oraz

zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§4
1) Za sprawny , terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

2) Przewodniczacy Komisji opracuje harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji.




§5

1) Do zadan Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:

- przeszkolenie cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej w zakresie trybu i zasad

przeprowadzenia inwentaryzacji,

- organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji, a takze dopilnowanie

ich wykonania we wiasciwym terminie, .

- przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych, :
- kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéw
- z inwentaryzacji,

- dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien w sprawie ewentualnych réznic

inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

- ustalenie przyczyn powstania rdéznic inwentaryzacyjnych i postawienie

wnioskOéw w sprawie ich rozliczenia,

- stawianie wnioskOw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych
w czasie inwentaryzacji zapasOw niepelnowartosciowych, zbednych lub
nadmiernych oraz w sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi skfadnikami
majatku.

§6
Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia inwentaryzacji

powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalqcznik Nr 1/10 .
do Zarzqdzenia NR 55/2010

Starosty Pultuskiego — Szefa Obrony Cywilnej Powiatu
z dnia 10.09.2010r.

Warszawa, 17. 08.2010r.

WYTYCZNE
Wojewody Mazowieckiego _
Szefa Obrony Cywilnej Wojewédztwa
do przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sprzetu
obrony cywilnej wedlug stanu na dzien 30.10.2010r:

W celu vaktualnienia informacji o stanie ilosciowym i wartosciowym sprzetu
obrony cywilnej zobowiazuje¢ wszystkie jednostki administracji samorzadowej,
dysponujace tym sprzgtem do przeprowadzenia inwentaryzacji wedhug stanu na dzien

30 pazdziernika 2010r.

Inwentaryzacje nalezy podzieli¢ na dwa okresy:
1/ okres przygotowawczy : 10.09 — 30.09.2010r.
2/ okres inwentaryzacji  : 01.10-30.10.2010r.

1. W okresie przygotowawczym nalezy:

a/ powota¢ komisje zarzadzeniem starosty, wéjta, (prezydenta, burmistrza) w skladzie
umozliwiajacym szybkie przeprowadzenie inwentaryzacji. Ilos¢ cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej nalezy ustali¢ w zaleznosci od ilosci posiadanego sprzetu, lecz w
liczbie nie mniejszej niz trzy osoby. W skiad komisji nie moga wchodzié osoby
materialnie odpowiedzialne za gospodarke sprzetem;

b/ przeszkoli¢ osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji sprzetu

obrony cywilnej;

2. W okresie inwentaryzacji nalezy:
a/ wstrzymac przyjmowanie i wydawanie sprzetu obrony cywilnej we wszystkich
magazynach (nie wolno dokonywac jakichkolwiek operacji magazynowych);

b/ inwentaryzacja nalezy objac :

- wojskowy sprzet techhiczny znajdujacy sie¢ na wyposazeniu formacji obrony

cywilnej oraz gromadzony dla zapewnienia ochrony indywidualnej stanéw



osobowych na stanowiskach kierowania, zat6g zaktadéw pracy oraz ludnosci;

- sprzgt specjalistyczny nie zainstalowany, przeznaczony do modernizacji systeméw
alarmowych i budowli ochronnych (syreny, centrale alarmowe, urzadzenia
wiaczajace, kable, urzadzenia filtrowentylacyjne, filtropochianiacze, klapy
wywiewne, drzwi schronowe itp.); g

- inny sprzet stanowiacy majatek obrony cywilnej;

¢/ wpis do arkusza inwentaryzacyjnego powinien nastapié¢ bezposrednio po ustaleniu

rzeczywistego stanu. Spis z natury winien byé dokonywany przez co najmniej dwéch

czlonkéw komisji w obecnosci osoby odpowiedzialnej za stan sprzetu i materialow
objetych inwentaryzacja;

d/ protokéty i arkusze inwentaryzacyjne nalezy sporzadza¢ wg zataczonych wzoréw;

e/ jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie nadestanych z zakladéw pracy

protokoiéw 1 arkuszy inwentaryzacyjnych oraz wilasnych protokotow

inwentaryzacyjnych sporzadzaja protokoly inwentaryzacyjne, z ktérych jeden
egzemplarz w terminie do dnia 15.11.2010r. przesylaja do Wydzialu Bezpieczenstwa

1 Zarzadzania Kryzysowego MUW w Warszawie Pl. Bankowy 3/5.

W zwiazku z koniecznoscia przeprowadzenia wyceny sprzetu bedacego na
wyposazeniu jednostek samorzadu terytorialnego, w czasie przeprowadzenia spisu z
natury nalezy koniecznie uwzgledni¢ lata produkcji, ktore stanowié bedg podstawe do
okreslenia aktualnej wartosci sprzetu w kategoriach :
1. Sprzet wyprodukowany do 1990 r ;
2. Sprzgt wyprodukowany po 1990 roku z ilosciowym wyszczegélnieniem lat
produkcji.




